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1 Introduktion

Auditbase System er et integreret patienthandteringssystem tilrettet hgreklinikker. Systemet
integrerer alle arbejdsopgaver for en hgreklinik ét sted og samler alt data vedrgrende patienter,
hgreapparater, administration osv. i €n database.

Auditbase System er et Microsoft Windows baseret klient-server program, som bruges i PC
netveerk.

Auditbase indeholder en lang reekke moduler, som reflekterer de forskellige arbejdsopgaver i
en hgreklinik.

Auditbase System bruger en SQL database, hvori alt data bliver gemt. Ved at bruge en SQL
standard er der tilgang til en reekke standard veerktgjer til brug ved sggning pa information i
databasen. Kontakt venligst Auditdatas supportkontor, hvis du har brug for en oversigt over
databasetabellerne og deres kolonner.

SQL databasen og den specifikke made Auditbase er designet pa giver adgang til at linke med
andre databaser og systemer.

Auditbase er desuden integreret med Noah ved hjeelp af Noah4Auditbase undersystem. Dette
betyder, at man kan kgre et stort udvalg af Noah fitting og malemoduler og gemme de
resulterende data i Noah database. For mere information om Noah, besgg venligst HIMSA’s
hjemmeside. For mere information om Noah4Auditbase, se venligst emnet Noah4Auditbase

undersystem.

For at lette arbejdet med patienter og deres journaler er det muligt at seette en stregkodelaeser
til computeren. Herved kan du scanne stregkoder samt laese data fra magnetkort sasom
patientens personnummer.

Alle moduler i Auditbase har tilgang til online hjeelp. Du skal blot trykke F1, SKift+F1 eller trykke
pa Hjeelp i menuen.

Du kan sgge efter en patient i systemet ved at klikke pa F3, udfylde sggekriterierne og veelge
den gnskede patient, i den liste du far frem. For hurtigsggning, dvs. s@gning pa personnummer,
tryk pa Ctrl+F3.

Dokumentation

Fra menuen Hjaelp i Auditbase kan du tilga de nyeste brugermanualer og hjeelpemanualer
vedrgrende forskellige omrader i Auditbase, der har aendret sig veesentligt siden version
4.15.xx af Auditbase.

Formalet med denne brugermanual er at give en fuld beskrivelse af Auditbase-modulerne.

Se "Brugsanvisning" for:

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 11
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¢ Generelle retningslinjer for brug af systemet

» Sikkerhedsvejledning

* Installations- og opsaetningskrav

e Sadan logges pa og af Auditbase

* Fremgangsmade for aendring af adgangskode
» Brugerindstillinger for foretrukne og faner
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2 Patienter og patientinformation

Patientregistrering og patientinformation handteres fra modulet Patientinformation. En patient
skal registreres i patientmodulet, far du kan arbejde med patienten i andre moduler.
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2.1 Generelt

Generel patientinformation vises til venstre. Den indeholder en primeer identitetskode, der
normalt er maerket som Hospitalsnr. eller Sagsnr., og en sekundeer identitetskode, der normal
maerkes som NHS-nr. Formaterne pa identifikationskoden, dvs. hvilke typer tegn, der kan
bruges pa hvilken position, den maksimale lazengde og brug af bindestreger eller mellemrum,
der kan indseettes for nye patienter, indstilles af systemadministratoren. Felternes synlige
leengde kan indstilles til at veere starre for at vise historiske eller importerede patienter. Andre
viste felter omfatter Titel (der er en rulleliste, der kan redigeres af systemadministratoren, eller
du kan indtaste individuelle veerdier), navn, Adresse, Egen laege, Fadselsdato, Alder (ar og
maneder for barn, der er yngre end fem ar), telefonnumre, e-mail, Placering og Afdeling, som
patienten er mest tilknyttet, og andet. | modseetning til andre datofelter i programmet, som alle
aktiverer en kalender nar man hgjreklikker, vil Fodselsdato feltet abne en
tekstredigeringsdialog ved hgjreklik. Man skal markere feltet fgrst og sa kan datoen kopieres,
sa den kan indseettes andre steder. Fgdselsdatofeltet skal indtastes vha. tastatur og ikke
kalender.

e Efternavn skal altid udfyldes. Desuden kan Fornavn, Ekstra navn og Fgdselsdato gares
obligatoriske at udfylde via veerktgjet Administration.

o))
Fil Rediger Vis Funktioner Opsatning
o] =
A &HH O & B B 8 % A 4
Detaljeret = Hurtig Ny Gern | System info  Udskriv | Udskriv etiket  Importer data | Eksporter data | Eksporttil Noah  Log af | Afslut Auditbase
Seg Patient Udskriv Importer/Eksporter Patient data Luk
0| Patient T14255.0 FIRSTNAMEA2550 LASTNAME42550 - 5 B Bruger  SYSADM. Alle lokationer - Alle afdelinger ~||x| 2
Ny Slet Sag Etiket RetID CPR opslag (<]
CPRnr. T14255-0 Reservenr. Kontakter(1) = Detaljer(2) | Lister/Foto(3) | Artikler(4) | Viderehenvisninger og rapporte 4 »
Titel i Udlevering af tilbehar Opdat. (F5)
Efternavn LASTMAME42550 @repropper
Fornaun FIRSTNANE42550 U A =G I
Mellemnavn H  10/08/2013 - Kanal Went.:
Adresse HHOOOO000CC 999 —
Artikler

/Endringsdato | Til lagertype | Artike! | ViH | Bruger | Serienr. | Ennedsinfo.

02/03/2012 | Udleveret | SIEME/H |USER |[12K100
Postnr. PC:807 By ODENSE SV 02032012 |Udleveret |SIEME 'V |USER |12K100
Kan Kvinde hd Bruger USER NAME116 -
Fedselsdato  11/03/1946 Alder 763 Dato MORS
Alarm - PAS alarm
TIf privat 99099999 Mobiltelefon | 99999999
TIf. arbejde
e-mail Kun brev*
Kunde 451 Odense - Tilbehar
Lokation Alle lokationer - Afdeling Alle afdelinger - Oprettet dato | Til lagertype Lagergruppe|Anike||\ﬁH|Anta||Bruger|
Egen leege
GMH lge
Civilstand
Parsrende
Transport
Information
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Hvis patienten har et specielt maerkat vedheeftet sig, vil patientens navn vises i radt gverst i
veerktgjslinjen. Du kan se hvilket meaerkat, der er vedhaeftet patienten, hvis du lader din mus
kare hen over navnet i veerktgjslinjen.

[L]| Patient T14255-0 FIRSTNAME42550 LASTNAME42550 2 pAI=]:

My iZem Slet SaEq Etiket Ret D

=
= Mavn og adresse: r—
o FIRSTMAME42550 LASTMAMEA2550
= CPR nr. 142550- YOOOCO0O00, 999
=] e e
= | Titel PC:807 Odense SV
Efternavn LASTMAME425| CPR nr.: T14255-0
Fornavn FIRSTNAME42§ Teservent.: -
Mellemnavn TIf., hjernme: 99999999

Adresse EEEEE R
Fedselsdato: 03/11/1946

Samtykke til SMS pamindelse
Afsendelse af SMS pamindelser til patienter er et licensbelagt ekstra modul | Auditbase.

For at en patient kan modtage en SMS pamindelse, skal patientens mobil nummer veere
angivet i deres Patientinformation.

Hvis afkrydsningsfeltet Samtykke til SMS vises i Patientinformation modulet og patienten har
givet samtykke til SMS pamindelser, angive deres mobil nummer i Mobil tif. feltet og saet kryds
i Samtykke til SMS. Hvis patienten ikke giver samtykke til SMS pamindelser, undlad at saette
kryds i feltet.

TIf. privat 999999949 Mobiltelefon 777 232 112

TIf. arbejde [ Samtykke til SNS:

Hvis afkrydsningsfeltet Ikke samtykke til SMS vises i Patientinformation modulet og patienten
ikke giver sit samtykke til SMS pamindelser, saet kryds i afkrydsningsfeltet Ikke samtykke til
SMS. Hvis der ikke er kryds i feltet Ikke samtykke til SMS viser at samtykke er givet.

TIf. privat 99999999 Mobiltelefon 777 232 112
TIf. arbejde [ ikke samtykke til SMS!

SMS vil blive sendt til alle patienter med aftaler som er konfigureret til SMS. Skulle SMS
funktionen ikke virke i en periode, vil den ga tilbage og checke og sende op til to pamindelser til
de patienter som ikke har modtaget den pa grund af nedbruddet, men vil ikke sende mere end
en pr. patient pr. dag.

Visning af SMS pamindelser til en given patient
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Hvis man har licens til SMS pamindelser, sa vil dato og tid for enhver SMS aftale pamindelse
som er sendt, vises i de to kolonner som hedder SMS1 og SMS2 i dialogen Patientens aftaler.
Denne kan findes pa to mader. | Navigation -> Booking -> Funktioner -> Patientens aftaler
eller Navigation -> Patientens aftaler.

Patientens aftaler og ventelister X

Patient FIRSTNAME42550 LASTNAME42550 Luk

Bookingoversigt - 7 enhed(er) Andringshistorik Tilknyttede akiioner Slet fra histo s i aftalekalende

Aft. | Status|Ressource|Arsag| SMS1|SMS2| Afvisttilbud| Symbol

08i 130 @reprop

30/07/2013 1 13:30 Res3 Kontrol

24/07/2012 1 13:30 Res1 Justering

28/03/2012 | 11:00 ET Resb ET

2010212012 [10:15| BT Res7 ET

03/02/2012 1 10:30 T Res12 Tilpasning

1100172012 [ 10:00) A Res2 Audiometri

Ventelisteposter - 1 enhed(er) Tilfa] Redige

\u’entetid| Dat0|\u’enteliste| Informati0n|
-629 03/02 ANITA Imk

E-mail

Nar man har indtastet patientens E-mail adresse, skal man veelge patientens foretrukne made
at modtage breve og dokumenter. Brug valgknappen ved siden af E-mail adressen til at veelge
en af de forskellige kombinationer af brev og E-mail. Hvis lokationens standard valg er brugt, vil
det vises med en stjerne

e-mail test@com.com Kun brev* I__l IR

Site standard (Kun brev, ignorer E-mail adresse) -
Kunde 1234 ABCD ~

Kun brev, ignorer E-mail adresse l
Lokation &lle lokationer - Afdeling Alle afdelinger . I . . .

Brev og E-mail hvis E-mail er tilgangelig -
Egen l=ge DRALALLIK, 123 STR, SOME CITY, ABC 1234 CITY Kun E-mail, brev hvis E-mail ikke er tilgaengeli l
@NH lz=ge MRS ANMAN, 222 STR, HOME CITY T

OBS: Sarg for, at e-mail-adressen er korrekt; indtastning af en forkert e-mail kan forarsage at
klientens data bliver sendt til en forkert adresse.

Slet en patient

En patient kan slettes fra databasen pa to mader; enten en gendannelig sletning eller en
permanent sletning. Disse er udvidede rettigheder, som skal tildeles til Auditbase-brugeren, for
at det er muligt for dem at udfgre denne funktion. Rettigheden til gendannelig sletning og
permanent sletning er nu adskilt fra hinanden.
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For at slette en patient fra databasen, der kan gendannes, klik pa knappen Slet. Brugeren
bliver advaret om, at denne handling ikke kan fortrydes.

* Tryk pa Slet for at slette en patient. Du vil blive spurgt, om du er sikker pa denne
handling.

» Trykker du pa Ja, vil det ikke leengere veere muligt at handtere denne patient i Auditbase.

» Trykker du pa Nej, bliver patientens informationer ikke slettet.

¢ Din systemadministrator kan genskabe slettede patienter i Auditbase
Systemadministration.

At slette en patient permanent og som ikke kan gendannes, veelg Slet permanent fra drop-
down menuen pa Slet-knappen ellers veelg Rediger -> Slet patient -> Permanent sletning.

En advarende besked fremkommer, og informerer om at dette er en permanent funktion og

ikke kan fortrydes. Man har muligheden for Bevar kgn og fadselsar udelukkende til
forskningsformal.

Patientinformation >

I.f;}ﬁﬁ.l Advarsel Funktionen "Permanent sletning” kan ikke
fortrydes, du vil ikke vaere i stand til at genskabe
patientdata. Er du sikker pa du vil fortszetie?

Bevar ken og fedselsdr

Ja Mej

e Veelg Ja for permanent sletning af patient ellers Nej for at fortryde sletningen. Patienten
bliver sa slettet permanent fra databasen og kan ikke gendannes.

Patientetiketter
Du kan oprette og udskrive patientetiketter.

» Tryk pa Etiket i Patientinformation.

» Etiketvinduet abner med en allerede defineret etiket med patientens navn, adresse,
postnummer og by.

¢ Du kan rette i teksten, hvis det er ngdvendigt.

e Tryk pa Udskriv for at udskrive etiketten. Bemeerk at der skal veere tilsluttet en
etiketprinter til computeren for at udskrive.

Ret ID

» For at redigere ID felterne for en eksisterende patient skal du klikke pa knappen Ret ID.
o Afkryds boksen Ret til og indtast ny ID veerdi eller kryds af for at oprette et midlertidigt ID i
boksen Opret midlertidigt ID.
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Ret ID x

Gem Annuller

CPR nr. | Reservenr.

Muvaerende 142550-
vaerdi

W Rettil 142551|

Verificering
Status 01, Number present and verified -

Bruger

Dato

PAS opdatering
Hvis der er sat et PAS link op, kan du trykke pa PAS opdatering for at opdatere de
demografiske data for patienten.

Man bgr checke at patienten er den gnskede, for man gemmer.
Systeminformation

Dette vindue viser teknisk systeminformation om den valgte patient. For at abne vinduet, veelg
Patientinformation -> Fil -> System info.

Den bruger, der oprettede patienten i databasen samt tidsstemplet, vises i Oprettelse af post.
Den bruger, der senest e&endrede patienten, og tidsstemplet for aendringen, vises i Sidste
postmodificering.

ID (Internt system patient Identifier) og GUID (Global Unique Identifier) vises i Post
identifikationsnggle. GUID kan kopieres til udklipsholderen ved at veelge Kopier.

Kunder

e Velg Funktioner - > Opseetning -> Kunder.

¢ Her kan du indtaste kundens navn, adresse, fakturaadresse, kontaktperson,
kundenummer (max 9 tegn) osv.

e Tryk pa Ny far du indtaster noget.

e Indtast Navn og Prioritet (bruges ved lister over kunderne - indtastes ingen prioritet
bruges alfabetisk oversigt).

e Du kan indtaste et Kundenummer, som ma veere op til 10 tegn langt. Bemaerk venligst at
et kundenummer kan veere obligatorisk, hvis din systemadministrator har valgt det.
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¢ Indtast Adresse og Fakturaadresse (hvis ikke de er ens) samt Kontaktperson og dennes

Telefonnummer.

¢ Veelg en standard betalingskonto for kunden i dropdown listen.

* Veaelg en Kundegruppe, hvis kunden er en del af en kundegruppe.

* Tryk pa Gem for at gemme kundeinformationen i databasen.

e Hvis du vil &ndre en kundes informationer, skal du farst veelge kunden i listen over alle
kunder, hvorefter du kan eendre i de ngdvendige felter og trykke pa Gem.

* Tryk pa Slet for at slette en kunde i databasen. Bemaerk at det ikke er muligt at slette en
kunde, som bliver brugt et sted i systemet.

Tryk pa Slet for at slette en kunde i databasen. Bemeerk at det ikke er muligt at slette en
kunde, som bliver brugt et sted i systemet. Hvis en kunde ikke leengere er i brug, eftersom
kravene har andret sig, sa er det nu muligt at foraelde kunden under

Systemadministration.
Hvor som helst i Auditbase kan du pege pa patientens navn i veerktgjslinjen og se detaljer om

patienten.

[L]| Patient T14255-0 FIRSTNAME42550 LASTNAME42550 2 2 B

My iZem Slet SaEq Etiket Ret D

=

= Mavn og adresse: ——
= FIRSTNAME42550 LASTMAME42550

= CPRnr. 142550- WOOOOOOOO00E 095

=] pe e

| Titel PC:807 Odense SV

Efternavn LASTMAME425(CPR nr.: T14255-0

Fornavn FIRSTNAME42 RESErvenr: -
Mellemnavn TIf., hjemme: 99995999

Mobiltelefon: $990%0950
Adresse PO, 8

Fadselsdato: 03/11/1946
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2.2 Faneblade

Fanebladene til hgjre indeholder videre information om patienten sasom Kontakter, Detaljer,

Artikler og Betalingsafgift.
Afheengigt af licensen far du ogsa vist fanerne PPP og Implantat.

Kontakter(1) | Detaljer(2) | ListeriFoto(3) | Artikler(4) | Implantat(5) | Bessgsafgift() | 4 »

Kontaktpersoner (faglige) Tilfe] Fiern
KlType| Naun|Adresse| F'ostnr.lTeIefon| e-mail| Informati0n|‘(dernr.| Ely| Fax|‘(dernummer| R
[ Eger TEST

< >

K: Lokal primasr kontakt

Kontakipersoner (pargrende) Tilfaj Rediger Slet

F'| CC| Relati0n| Navn|ﬁ«dresse| Postnr.|TIf. privat| Mabiltelefan| TIf. arbejde| e-mail| Informatic
[ | Mar MName

< >

P: Primzer kontakt. CC: Send kopi af breve

Pararendes information

Du kan veelge et faneblad, som det faneblad der abnes, nar modulet abnes, ved at ga ind under
Vis -> Foretrukket faneblad og veelge et faneblad. Dette faneblad vises, nar modulet abnes og
nar du skifter patient.

Layoutet for modulet Patient Information kan redigeres i veerktgjet Administration (via
indstillinger i modulet Client og/eller Brugerspecifikke indstillingsvalg), saledes at enkelte eller
alle falgende faner kan skjules i visningen: Kontakter, Lister (Fors@g)/Fotos, Enheder,
Implantat, Peediatrisk, PPP eller Journalhistorik.

* Detaljer er en obligatorisk fane, der vises i ethvert layout.
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2.2.1 Kontakter

Under Kontakter kan du se kontaktinformation for faglige og personlige kontakter tilknyttet
patienten.

Nar man tilfgjer eller retter en Pargrende og anden kontakt, kan man vaelge denne kontakts
foretrukne made at modtage breve eller dokumenter. Veelg en af de forskellige kombinationer
af brev og E-mail.Pargrende kan opdateres via et PAS interface, hvis den er blevet konfigureret
af en systemadministrator. Pargrende der er blevet oprettet manuelt risikere at blive fjernet af
PAS interfacet, hvis de ikke er inkluderet i et PAS interface besked.

Kontakter(1) | Detaljer(2) | Lister/Foto(3) | Artikler(4) | Implantat(5) | Bessgsafgift(6) | 4 »

Kontaktpersoner (faglige) Tilfa] Fjern

KlTypel NavnlAdresse| F'Ustnr.lTeIefon| e-mail| Informationleernr.| Elyl Faledernummer| R
[ Eger TEST PC1 | 342342 565

Klik for at sortere kolonne

£ >

K: Lokal primeer kentakt

Kontakipersoner (pargrende) Tilfa] Redige Slet

F'| CCl Relati0n| Navn|Adresse| F'ostnr.|TIf. privat| Mobiltelefon | TI. arbejde| e—mail| Informatic
[ =] |Mor Mame 3213123 3465654654 523453454| somer

< >

P: Primzer kontakt. CC: Send kopi af breve

Pargrendes information

De faglige kontakter, sasom laerere og konsulenter, oprettes normalt i Auditbase under
Henvisende instanser. Fra dette faneblad kan du tilfgje og fjerne professionelle kontakter til
patienten. Hvis du vil tilfgje en kontakt skal du trykke pa Tilfgj. Du kan lede pa hele eller dele af
navnet i allerede eksisterende kontakter eller oprette en ny kontakt.

En af patientens faglige kontakter kan markeres som den primaere kontakt under kolonnen K.
Du kan automatisk tilfgje en faglig kontakt som modtager af et bestemt brev via Brev dialogen i
Booking modulet.
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Hvis du vil tilfgje en personlig kontakt, sdsom en foreelder eller juridisk repreesentant, skal du
trykke pa knappen Tilfgj og indtaste de informationer du har brug for. En personlig kontakt
oprettes kun per patient og er altsa ikke tilgeengelige for andre patienter, med mindre de
oprettes som en henvisende instans.

En af de personlige kontakter kan markeres som Primaer kontakt, hvilket bliver vist ved et
kryds i kolonnen P. Hvis du forsgger at markere en anden kontakt som primeer, vil du blive
spurgt om du vil eendre den nuveerende primeere kontakt til den valgte. Du kan desuden
markere en eller flere personlige kontakter som CC, hvilket betyder, at de som standard bliver
tilfgjet som modtagere af en kopi af breve til patienten.

Nar du designer et brev, kan du fa vist alle kontakter, der er blevet markeret som CC, samt alle
gvrige kontakter valgt som modtagere ved brug af variablen Liste over modtagere under
Brevspecifikke oplysninger.

2.2.2 Detaljer

Under fanebladet Detaljer kan du finde en vifte af ekstra information om patienten. Fx kan du
registrere patientens tilstand (fysisk, visuelt og attitude), patientens etniske kategori, hvorvidt
patienten har brug for en overseetter, specielle hjeelpemidler og andet information specielt
relateret til klinikken, som kan defineres af din systemadministrator.

Uvedkommende oplysninger kan skjules i veerktgjet Administration. Dermed kan et eller flere af
falgende felter udelukkes i fanens layout:

¢ Henvisningsresultat

Etnisk kategori

Specielle hjeelpemidler og formularer
Anden fakturamodtager
Rejseafstand
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Kontakter(1) | Detaljeri2) | Lister/Foto(3) | Arikler(4) @ Implantat(s) | Bessgsafgifti(G) | 4 »

Alarmer Tilfaj Fiern Parametre Tilfaj
Nr.|Navn|EIruger|Dam| Navn|EIruger|Dato|

Galdende henvresultat 30a, Treatment commenced, 29/03/2010 Stoppet

Tilstand Etnisk kategori -

=7 ¥ Tolk nedvendig
Fysisk L

Indstilling -
Videoaftaler accepteret

Site specifik information Saerlige hensyn
ETHMICITY Tinnitusanalyse

Selvhenvisning
TEACHER OF HEARING IMPAIRED

EDUCATIOMAL SETTING

COMDITION / SYNDROME
Seneste CPR opdatering

Anden fakturamodtager
Rejseafstand (en vej) P2 laptop

Du kan desuden indstille flere alarmer og parametre for patienten. De tilgeengelige alarmer og
parametre bliver sat op af din Systemadministrator. En post for brugeren, som seetter
advarslen, tilfgjes Sikkerheds loggen i Systemadministrationsveerktgjet. Brugeren, som er
ansvarlig for at indstille advarslen, er registreret under fanen Detaljer, ligesom datoen for, hvor
den er tilfgjet. Denne tilfgjes, savel som brugeren, der indstillede advarslen, til
Sikkerhedsloggen i Systemadministrationsveerktgjet.

Systemadministratoren kan ogsa aktivere en Auto Journal Event (1490: Klient-alarm fjernet),
som vil bevirke, at der oprettes en registrering i journalen, der angiver den bruger, der fjernede
klient-alarmen og tidspunktet for, hvornar alarmen blev fjernet.

Hvis en patient far alarmen Afdgd, kan ressourcer ikke lave aftaler eller henvisninger for
patienten mere. Patienten kan heller ikke tilfgjes en venteliste. Du kan stadig lave et
Behandlingsresumé for patienten, men du bliver advaret inden, om at patienten er markeret
som afdgd.

Nar alarmen Afdad er blevet valgt for en patient, bliver detaljerne omkring det indfart i
systemets Sikkerhedslog, som Systemadministratoren har adgang til. Detaljer om hvilken
bruger der var logget ind pa pageeldende tidspunkt, og hvornar handlingen blev udfgrt, bliver
gemt.
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Patientens geeldende henvisningsresultat kan ses i fanen Detaljer. De viste oplysninger er:

o Statuskode for resultatet

e Statusnavn for resultatet

¢ Dato for resultatets gyldighed i forhold til henvisningen
 Tidslig handling for resultatet

Afkrydser du, at patienten har brug for en oversaetter, kan du ligeledes veelge, hvilket sprog
patienten snakker. Hvis du blot gnsker at registrere patientens modersmal, kan du fraveelge
Oversaetter ngdvendig efter du har valgt sprog, og sa vil sprogvalget stadig veere registreret.

Det kan registreres i afkrydsningsfeltet Videoaftaler accepteret, om en patient er egnet til eller
indvilger i at have videokonsultationer. Denne veerdi kan ogsa bade ses og indstilles i
dialogboksen Lav booking.

Rejseafstand (envejs) kan tilfgjes. Dette vises i Patientlister/Tests.

2.2.3 Lister/Foto

Lister/Foto fanen viser alle Patientlister/Tests som patienten deltager i og er det sted, hvor et
foto af patienten kan uploades. Den aktive patient kan tilfgjes eller fijernes fra en liste og deres
status pa listen kan aendres.

Kontakter(1) | Detaljer(2) || Lister/Foto(3) | Artikler(4) | Implantat(5) Bessgsafgift(6) | 4 »

Vis i Liste Tilfij il Liste Fiern fra Liste Andre status

Startdato | Slutdato | Titel | Patient-status| Status | Ansy
Liste 2 Ikke adspurgt| Planiagt| SYS:
14/01/2019] 14101/2021 | Liste 1 Ikke adspurgt | Planiagt| SYS:

< >

Patientens billede

Upload
Download

Fjern

Vis stort

Hvis en patient endnu ikke er tilfgjet pa en liste, vil alle knapperne pa denne fane veere
inaktive, undtagen Tilfgj til listen. Hvis du gnsker at tilfgje patienten til en aktuel liste, veelges
Tilfgj til liste, hvorefter alle aktive lister vises i et vindue.
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Tilfej patient til Patientliste *

Veelg Patientliste for attilfeje 1 patient

Staridato | Slutdato | Status | Titel |Ansvarlig|Type|Min. patienter| Akt patienter
Planlagt|Liste 2| SYSADM. 1
14/01/2019 | 14/01/2021 | Planiagt| Liste1 | SYSADM. 1

Veelg en liste ved at klikke pa den og tryk Vaelg. Patienten vil da blive tilfgjet listen med en
standard Patient-status. Denne Patient-status kan eendres med A£ndre status knappen eller
ved at klikke i Status-kolonnen i tabellen. Du kan ogsa bruge Vaelg ny status for patienten fra
rullemenuen, forberedt af din Systemadministrator.

Hvis en patient allerede er pa en liste, vil Vis pa liste bringe dig til Patientlisten og vise
yderligere detaljer. En patient kan fjernes fra listen ved at fremhaeve listen og veelge Fjern fra
listen. En svarboks vil bede dig bekraefte, at du gnsker at fjerne patienten fra listen. Ja vil
bekreefte, Nej vil bringe dig tilbage til patientinformationen.

Der kan tilfgjes et foto af patienten i Lister/Foto fanen. Veelg Upload og naviger til foto-filerne.
Der er ikke nogen kontrol af maks. stgrrelse, sa pas pa med at uploade for store filer, da
databasen ellers vokser. Nar filen er valgt, vil Abn tilfgje det til fanen. Hvis du gnsker at gemme
en kopi af fotoet, vil Download abne et vindue, hvor fotoet kan gemmes. Fjern vil fijerne fotoet
fra fanen, efter du har bekreeftet, at det er det, du gnsker. En stgrre version af fotoet kan vises,
ved at veelge Vis stort, der viser op til en maksimal hgjde med en minimal skeermoplgsning.
Vinduet der abnes kan lukkes igen ved at benytte Luk knappen.

2.2.4 Artikler

Under Artikler far du en hurtig oversigt over hvilker artikler patienten har pa nuveerende
tidspunkt. Du kan se @repropper, seriekontrollerede Artikler og antalskontrollerede artikler, der
markeres i Auditbase som Tilbehgr.

Sammenfatning for grepropper er vist nedenfor. Denne viser typen af prop for hvert gre og vent
starrelse, der er valgt for hver prop. Det viser ogsa datoen pa sidste trin, hvor greproppen f.eks.
er sendt til producenten, er Klar eller Udleveret.
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Arikler
ﬁEndnngsdatolTH Iagertype|Art|keI|WH|Elruger| Serienummer| Enhedsinfo.
03/02/2012  |Udleveret |SIEMEH USER|12K100091R

03/02/2012  |Udleveret |SIEMEV |USERI12K100091L

Tilbeher
Oprettet dato | Til lagertype Lagergruppe|ArtikeI|WH|AntaI|Elruger

2.2.5 Viderehenvisninger og rapportering

| denne fane pa siden Patientoplysninger kan du vise, oprette og redigere patientens del
medlemsskaberne i 'Viderehenvisninger og rapportering'.

ar(1) | Detaljer(2) Lister/Foto(3) @ Adikler(4) Viderehenvizsninger og rapportering(s) L

Vis pa liste Tilfaj til liste Rediger pa Iister\ Fjern fra liste
Titel | Statusdato | Status "F Bemeerkning om status
12/05/2022 |Reqgistreret | Tilfajet af LRDC All ﬂ«udlograr
2 |Reqgistreret | Tilfgjet af LRD(
UK NICE Implant guidance 12/05/2022 |Reqgistreret | Tilfajet af UK NICE Implant g
< >

| dialogboksen Tilfgj/rediger viderehenvisninger, kan du veelge den fagperson eller
organisation, du henviser til, vedhaefte en aftale, eendre status pa denne viderehenvisning
samt tilfgje bemaerkninger og patientsamtykke.

Det audiogram, der udlgste henvisningsreglen og efterfglgende tilfgjelse til listen over
viderehenvisninger, vises i tekstform.
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| Auditbase audiogrammet ma ikke anvendes som eneste grundlag for 0K Luk
_ diagnaosticering.

| Henvist til

| Ansvarlig bruger SYSADM. -
| Ifm. aftale 12/612022, Audiometri, , Res1
| Audiogram 12152022, nr. 2
Status
Registreret v 1200512022 | [5]
Tilfajet af LRDC Severe, ~

Audiogram: 12502022, nr. 2

Patientsamtykke
lkke adspurgt »| 1200512022 | 5]

2.2.6 Implantat

Fanen Implantat er kun tilgeengelig, hvis du har licens til at bruge modulet Hgreimplantat.
Denne fane viser en oversigt over patientens implantatstatus.

Pa denne fane kan du oprette en ‘hurtig’ version af pree-op-vurdering, kirurgi og
aktiveringsoptegnelser med blot et minimum at informationer direkte i denne fane.

» Klik pa ned-pilen pa knappen Ny for at veelge, hvilken type optegnelse, du vil oprette.
* De obligatoriske oplysninger afhaenger af optegnelsestypen. Dato og greside of en
henvisning er dog obligatoriske for alle typer.
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Kontakter(1) = Detaljer(2) Afprevninger/Photo(3) | Artikler(d)

Faktureringsservices

Implantat(5) | Besegsafgift(6) | Bern(7)  PPP{ <

Udskriv artikelrapport

[3

rHajre Venstre
Implantattype Implantattype
Farste Seneste Ferste Seneste
Undersegelse Undersegelse 1212412021 12/24/2021
Operation Operation
Altiver 09/03/2013 09/03/2013 Aldiver 09/02/2013 09/02/2013
Opdateringsdato 09/03/2013 Opdateringsdato 09/02/2013
Ny - Abn - [ [ B -
Hurtig pre-Op undersggelse
Patientpraeferencer Immu Hurtig implantat operation
Vaelg Hurtig aktivering
Status

Type|H|\f|Na\m|

men du kan eendre veerdien til

Dato E

Godk. operation

Dato E

Konsortium (Kundegruppe)
Finansieringsstatus

Implantat primaer kontakt

ukendt eller bilateral.

» @re er forudvalgt afhaengigt af, hvilken Ny-knap du klikker pa (fra venstre eller hgjre),

Opret praz-op-vurdering X
Patient MRS FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 Gem Luk
Dato 1243142021 ﬁ Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR A
@re Venstre - Henvisning

Hajre

Bilateral

Ukendt

Opret prae-ep-vurdering

Patient MRS FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 Gem Luk
Dato 1213102021 5 Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR
Ore Wenstre - Henvisning

Ny

Tilknyt

Fjern
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Hvis henvisningen ikke findes, eller en eksisterende ikke kan bruges, kan du oprette en ‘hurtig’-

henvisning ved at klikke pa Ny-knappen fra = -knappen til hgjre for feltet Henvisning. Se
oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning

Du kan vise de fulde optegnelser, som datoerne for Undersggelse (Vurdering), Operation
(Kirurgi) og Aktivering henviser til, ved at bruge Abn-knappen til at veelge den relevante
formular.

Kontakter(1) | Detaljer(2) | Afprevninger/Photo(3) | Arikler(4) || Implantat(5) | Bessgsafqifi(6) | Bern(7) | PPP( 4 »

Faktureringsservices Udskriv artikelrapport
rHajre rVenstre
Implantattype Implantattype
Farste Seneste Farste Seneste
Undersagelse Undersagelse 12/24/2021 12/24/2021
Operation Operation
Altiver 09/03/2013 09/03/2013 Altiver 09/02/2013 09/02/2013
Opdateringsdato 09/03/2013 Opdateringsdato 09/02/2013
Ny - Aon |- Ny~ den -1
Pre-Op undersggelse
Patientpraeferencer — .
Immunisering Implantat operation
Velg Aktivering

2.2.7 Besggsafgift

Dette faneblad bruges kun i lande med besggsafgift pa hospitalsbesag. Her vises et overblik
over patientens berettigelse til gratis besgg inkl. frikortsnummer, dato frikortet udlgber,
foretrukken betalingsmetode (bruges hvis patienten ikke er berettiget til gratis besgg) og
patientens status som vaerende betalingsfri (aktiveret eller ikke aktiveret). Yderligere viser det
patientens selv-check-in-status (tilladt eller forbudt), hvor det er relevant.

2.2.8 Paediatri

Pa fanebladet Paediatri kan man indtaste ny information og se information fra Paediametri
modulet og Historikken for DR Medical udredning.

Hvis patienten har en ABR og OAE screening og diagnostik session hvor Test type er
screeningshenvisning, vil det nyeste Resultat blive vist i feltet Hgrescreeningshenvisning.
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aljer(2) | Lister/Foto(3) @ Adikler{d) Implantat{5) Besagsafgift(G) | Barn({7) | PPP(B) | 4 [

Harescreeningshenvisning

Hajre Venstre
Diagnose SHHL - Diagnose -
Muvaerende HAtype |TE - Muvaerende HAtype BB -

Medicinsk histarik
Dato +| | Redige My Abn

Herenedssttelse

Hajre Venstre
Bekraeftede syndromer Risikofaktarer
Mawvn Mavn
Meonatalafdeling M
Bekraftelse af PCHI: Dato E Alder
Fadselsvaeat Graviditet (uger)

Diagnose og Nuveerende HA type kan veelges fra drop down listen for venstre og hgjre, denne
information vises ikke andre steder i Auditbase. Valgmulighederne kan ikke aendres i
Administrationsmodulet.

DR-Med - Information fra det seneste DR-Med spgrgeskema kan vises. Tidligere udfyldte
spgrgeskemaer vil blive vist i drop down boksen betegnet Dato. Ny og Ret kan anvendes til af
oprette eller rette informationen i denne boks, i et separat vindue. Det vil gemme til en DR-Med
record. Abn DR-Med vil bne den fulde DR-Med Historik.

Neonatal afdeling, Bekreeftelse af PCHI (Medfgdt permanent hgrelidelse): Dato og Age,
Veegt ved fadsel og Gestation kan angives her og vil blive overfert til Peediametri modulet
og omvendt.

2.2.9 Registreringshistorik
Fanen Registreringshistorik viser:

e nar patientens journal er oprettet eller redigeret
e om/hvornar en alarm for et dgdsfald er oprettet
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¢ bekreeftelse af sygesikringsstatus og oprettelsestidspunkt for status
¢ seneste updatering af journalen via en PAS/HL7-greenseflade

Nederst pa siden er der informationer om patientens tilkomst (f.eks. om en kunde, er tilkommet
via en kliniksammenlaegning, konvertering eller lignende og hvornar).

» BEMARK: Disse data bliver ikke baguddateret.

er(2) | Lister/Foto(3) | Artikler(4)  Implantat(5) Besegsafgifi(é) | Barn(7) PPP(8) | Registreringshistorik(3) | «

Oprettelse af post
Bruger USER NAMES

Tidsstempel 1212311999 0:00:00

NHS no. verificering

Status
Tidsstempel

Bruger

Seneste CPR opdatering

Klientens herkomst
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2.3 Input fra sygesikringskort - kun i Danmark

| Patientinformation kan du sgge efter en patient samt andet information om patienten ved at
scanne patientens sygesikringskort. Systemadministratoren definerer, hvordan systemet
genkender input fra stregkoden pa kortet og kortleeseren.

Vinduet Kortleeser input abner, nar du scanner et sygesikringskort. Du kan desuden trykke pa
F4 fra Patientinformation, Sgg pa patient og Hurtigsggning pa patient eller fra Auditbase
Viewer. Derudover kan du veelge Funktioner -> Indlzes patient fra magnetkort fra
Patientinformation.

Genkendelsen af input fra kortlaeseren sker pa baggrund af indstillinger lavet af din
systemadministrator. Hvis genkendelsen lykkedes, sgger systemet efter patienten baseret pa
CPR nummeret fra kortet.

Findes patienten ikke i databasen, initierer systemet en oprettelse af ny patient og udfylder
dialogen med data leest fra kortet.

Findes patienten allerede i systemet, viser systemet patientens detaljer, og sammenligner den
information, der laeses fra kortet, med informationen, der allerede findes i databasen. Er der
afvigelser, abner systemet en dialog, hvor du har mulighed for at rette afvigelserne.

Afvigelserne vises i en tabel med fire kolonner:

1. kolonne viser navnene pa data med afvigelser. Fglgende data laeses fra kortet og
sammenlignes med databasen: Patientens fornavn, efternavn, adresse, posthnummer,
CPR nummer og ydernummer.

2. kolonne viser veerdierne gemt i databasen.

3. kolonne viser veerdierne leest fra kortet.

4. kolonne indeholder afkrydsningsfelter. Nar du krydser et felt af, vaelger du at bruge den
veerdi, som er laest fra kortet. Afkryds Veelg alle for at afkrydse alle felter.

For at redigere dataene, tryk pa Rediger. Bemeerk at dette kun eendrer indholdet i
Patientinformation. Du skal derefter trykke pa Gem for at gemme dataene til databasen.
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2.4 Patientsggning

» Tryk F3 eller Fil -> Sgg pa patient.
* |ndtast Basis Sggekriterier.
¢ |Indtast patientdetaljer.

Detaljeret patientsagning

Yaelg alle - Ingen raskker valgt

Seg Fiern Eksport. til CSV|| Til Patientiiste || Til venteliste || Udskriv =lg Luk
Standard s@gekriterier

Efternavn |:| Farnavn Fodselsdato

Adresse Postnr. K&n -

CPR nr. Reservenr. Lokation Alle lokationer -

¥ Vis udvidede kriterier

|CPR nr.| Resewenr.| Fadt| Na\m|Adresse| F'ostnr.|TiteI| Forna\ml Eﬂema\m|

» Hvis du indtaster fornavn og efternavn, far du en liste over alle patienter i Auditbase, som

opfylder kriterierne. Auditbase kan ogsa sgge efter noget fra et navn, sa hvis du skriver
'sm’ i efternavnet, vil Auditbase sgge efter alle med efternavne, der starter med 'sm’.

| alle felter som ikke er dropdown lister har du mulighed for at bruge joker tegnet '%’, som
medtager alle tegn i sggningen. Skriver du fx '%sen’ i feltet Efternavn, leder du efter alle
efternavne, der ender pa 'sen’.

Tryk pa Vis avancerede sggekriterier og indtast, hvis ngdvendigt, flere detaljer.

Nar listen over klienter er lavet, kan denne liste ggmmes som en CSV-fil, der kan leeses i
Excel. Veelg Eksportér til CSV, og der abnes et vindue, hvor CSV-filen kan gemmes.

Det er en udvidet brugerrettighed at kunne eksportere saddanne klienter. Hvis du ikke har
rettigheder til det, vil der abnes et vindue, som informerer dig om det. Sa skal du
kontakte din systemadministrator, som kan tildele dig den udvidede rettighed.

Utilstrazkkelige rettigheder *

SYSADM. <SYSADM: har ikke tilstraskkelige privilegieri Auditbase til funktionen ‘Patient: Eksporter patients data’.  Kontakt din systemadministrator.
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» Du kan sgge efter et Telefonnummer, bade arbejds-, hiemme- og mobilnummer, eller en
E-mail.

* Du kan sgge pa en patient med en specifik Alarm.

¢ Hvis du vil udelade slettede patienter skal du afkrydse feltet Udelad slettede patienter.

» Du kan sgge pa et eller to forskellige parametre.

* Tryk pa Sgg eller tryk Enter pa tastaturet.

» Tryk pa den rette patient og tryk Veelg. Du kan ogsa dobbeltklikke pa patienten.

* Hvor sggningen skulle veere afbrudt og en ny sggning startet, er der mulighed for at rydde
sggefelterne. Dette tillader Auditbase-brugeren at rydde alle felter, der er blevet vist.

Nar du har valgt den rette patient, gar systemet tilbage til hovedskaermen i det abne modul, f.
eks Lager. Den valgte patients navn vil blive vist i toppen af skeermen.

Det er vigtigt at tiekke patientnavnet ofte, sa man er sikker pa, at der arbejdes med den
korrekte patient.

Du kan markere flere patienter i sggevinduet ved at krydse dem af i boksen til venstre for
patienten. De patienter du har markeret, kan skrives ud eller leegges pa en venteliste. Nar du
opretter en gruppeaftale, er det samme funktion, du bruger, nar du leder efter patienter.
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2.5 Hurtig patientsggning

e Tryk Ctrl+F3.

¢ |ndtast patientens CPR-nr.

¢ Du kan desuden bruge joker tegnet '%’, hvis du kun kender en del af nummeret.

» Tryk pa Sgg eller tryk Enter pa tastaturet.

¢ Hvis patienten eksisterer, veelges den automatisk af systemet.

* Hvis patienten ikke blev fundet, eller hvis CPR nummeret ikke blev skrevet korrekt eller
fuldsteendigt, abner vinduet Avanceret patientsggning.

Hurtig patientsegning >

S6g Annuller

Segekriterie

CPR . | p4o

Hvis ingen eller flere patienter matcher
s@gekriterierne vises resultatet i som en normal
S@EQNing.

Det er vigtigt at tjekke patientnavnet ofte, sa du er sikker pa, at du arbejder med den
korrekte patient.
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2.6 Avancerede sggekriterier

Tryk F3 eller Fil -> Detaljeret patientsggning.

Vinduet Detaljeret patientsggning abner.

Klik Vis udvidede kriterier for at vise og indtaste flere detaljer, sasom Alarmer,
Parametre, e-mail, Afdeling, Fedselsdato, Dato MORS, og Kunde hvis ngdvendigt.

Du kan bruge sggekriterierne Telefon for at sgge efter ethvert telefonnummer, sasom
arbejde, hjem eller mobiltelefonnummer.

Du kan ogsa sgge efter patienter med en bestemt Alarm, enten en patient alarm eller en
PAS alarm.

Hvis du gnsker at udelade slettede patienter, brug afkrydsningsboksen Udelad slettede
patienter.

Du kan ogsa sgge pa en Parameter for at finde patienter med den ene af to specifikke
parametre.

Du kan bruge jokertegnet ‘%’ i de sggefelter, der ikke er rullemenuer.

Sag

Detaljeret patientsegning *

Fjern Eksport. til CSV|| Til Patientliste || Til Venteliste || Udskriv Veelg Luk

Udvidede sagekriterier

Efternavn I:l Farnavn Fedselsdato

Adresse Postnr. Kan -

CPR nr. Resemnenr. Lokation Alle lokationer -
Telefon e-mail Afdeling Alle afdelinger -
Fadselsdato Periode fra Til Alarm -
Dato MORS Periode fra Til PAS alarm -
Kunde A [ Udelad slettede patienter

Parameter #1 - Parameter#2 -
Brugerfelt #5 Brugerfelt #6

Brugerfe Brugerfelt #8

Audiogram (seneste kurve)
Segefter e
haretab

Kurve

Artikel
Seq efter apparat(er)

125|250 | 500 [ 750 | 1K [1.5K] 2K | 3K | 4K | 6K | 8K |

Lagergruppe

Min
fra

I ax

Leverandar

il

125|250 | 500 | 750 | 1K |15K] 2K | 3K | 4K | 6K | 8K |

Artikeltype

Max

Vaelg alle - Ingen rakker valgt

# Skjul udvidede kriterier

|CPR nr.| Resewenr.| Fadt| Navn|ﬁ.dresse| F'ostnr.|TiteI| Foma\m| Eﬂemavn|
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2.6.1 Sggning pa patienter efter audiogram

Der kan sgges pa patienter efter hgretaerskler ved at bruge patientens seneste audiogram.

» Veelg Sgg efter hgretab og @re, Kurve og der vil veere mulighed for at sgge i seerlige
tidsrum.

» Tidsrummet vil som standard veere Fra et ar tilbage Til dags dato.

e Der er tre muligheder for @re; Bilateral, Ensidig, og Bestemte grer.

e Indtast Min. og Maks. teerskler for dem relevante frekvens. Ved at veelge Bestemte arer
aktiveres begge teerskel-felter, der ikke er sidespecifikke.

* Der kan sgges efter forskellige audiogramtyper under Kurve. Det er kun den seneste
kurve af den valgte type, der vil bliver sggt.

» Sgg vil vise resultaterne og disse kan veelges ved at klikke pa boksen til venstre for
navnet, eller Veelg alle, hvorefter de kan tilfgjes Til Patientlisten, Til ventelisten eller

udskrives ved at veelge Udskriv.

Audiogram (seneste kurve)

..........................

W Segefer: gre pilateral - Kurve Luft \
haretab
125|250 | 500 | 750 | 1K [1.5K 2K | 3K | 4K | 6K | 8K |

Min
fra M
140112019
. 125 | 250 | 500 | 750 | 1K [1.5K] 2K | 3K | 4K | 6K | 8K |
1410112020

2.6.2 Patientsggning efter artikel

Patienter kan ogsa sgges efter Artikel.
» Udfyld afkrydsningsboksen Sgg efter artikel/-ler og veelg Lagergruppe, Leverandgr og
Artikeltyper. Disse muligheder er taget fra Lagermodulet. Hver artikel er angivet som en

af flere Artikeltyper.
» Klik Sgg og se resultaterne, der kan veelges ved at klikke pa afkrydsningsboksen til

venstre for navnet. Ellers klik Veelg alle, hvorefter de kan tilfgjes Til Patient listen/Test,
Til ventelisten, eller udskrives via Udskriv.

Artikel

M S@g efter apparat(er)

Lagergruppe

Hareapparater -
Leverandar

v
Artikeltype

Boneconductaor -
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2.7 Senest anvendte patienter

Hver bruger af systemet har en liste med de ni senest anvendte patienter. For at se denne liste
skal du trykke pa '™ i veerktgjslinjen eller klikke pa Skift+F3.

—

: MISS FIRSTMAME15057 LASTMAME15057
: MR FIRSTMAMEAGEEY LASTMAMEAGEET

: Dr. Test 5 Test 5

: MR JOHM SMITH

: Mr. JOHM HARPER

: MRS FIRSTMAMET0E LASTMAMETDG

: MRS FIRSTMAMET10 LASTMAMETT0

: MRS FIRSTMAMET20 LASTMAMET20

: MISS FIRSTMAMET7438 LASTNAME17438

2 |

L= T = T (N [ = R [ R =N [ WA
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2.8 Tilfgjelse af patient til databasen

» Sgg efter patienten farst, for at vaere sikker pa den ikke allerede eksisterer i databasen.

* Veelg Navigation -> Patientinformation, tryk pa Ctrl+skift+C, eller tryk pa A .

e Tryk pa Ny.

¢ |ndtast patientdetaljer.

e Tryk pa Gem.

¢ Nogle af felterne er obligatoriske, typisk CPR-nr.og Efternavn.

 Indtast s& meget information du har brug for.

» Valg af Kgn er udvidet ud over Mand og Kvinde og kan defineres af
Systemadministratoren ud fra en standardliste fra sundhedsmyndighederne.

» Hvis to brugere arbejder pa den samme patient, er knappen Opdater tilgaengelig, saledes

at patientens oplysninger kan opdateres gjeblikkeligt.
¢ Posthnummervalidering kan tilfgjes i systemadministration, hvorved kun bestemte
formater af postnumre er tilladt.

Kontakt din System Administrator for at finde ud at hvilke felter, der er obligatoriske.

Kontakt din System Administrator for at indstille det farste felt der som standard bliver vist, nar

en ny patient bliver oprettet.

) Auditbase - [Patientinformation] - m} X
Fil Rediger Vis Funktioner Opszatning
|E Patient T14255-0 FIRSTNAME42550 LASTNAME42550 20 ,"-"._ % HE Bruger SYSADM. Alle lokationer * Alle afdelinger - 1:: @
= Ny Gem Slet Seg Etiket RetID CPR opslag =
.
‘g
= || CPRnr 142550- Resenvenr. Kontakter(1) | Detaljer(2) | Lister/Foto(3) | Artikler(4)  Implantat(5) | Besogsafgift(6) | 4 »
3
Titel -

e - Kontakipersoner (faglige) Tilfaj Fjern
Efternavn LASTNAME42550 K|Type|Navn|Adresse|F'Usmr.|TeIefun|e—rnaiI|Infurmatmn|Ydemr.|Ely‘Fa.x|Ydemummer‘R
Fornavn FIRSTMNAME42550 [ Eger TEST,

Mellemnavn

Adresse JO000000000C 999

Postnr. PC:807 By ODEMNSE sV

Kan Kvinde - Bruger USER NAME116 - ( 5
Fedselsdat Ald 3 Dato MORS

sdselsdato | 03/11/1946 er 73a ato K: Lokal primeer kontakt

Alarm ~ PASalarm j B =
) Kontakdpersoner (pargrende) Tilfaj Rediger Slet
TIf. privat 99999999 Mobiltelefon 99999909
P|CC|Relati0n|Navn|Adresse|F'ostnr|TIf privat|l'u'|obi\te|efon TIf. arbejde|efmail|\nformati:
TIf. arbejde
OO  maer Nam
e-mail Kun brev®
Kunde 461 Odense v
Lokation Alle lokationer - Afdeling Alle afdelinger -
Egen lz=ge
OMNH lz=ge
Civilstand < >
Pargrende P: Primasr kontakt. CC: Send kopi af breve
Transport Parsrendes information
-
Information a
- v
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Alternativt kan du registrere en ny patient ved at scanne en stregkode eller trykke F4 og scanne
patientens sygesikringskort.

Hvis der ikke indtastes et hospitalsnummer eller CPR-nr., vil Auditbase tildele et midlertidigt ID
eller komme med en advarsel om, at der mangler obligatoriske oplysninger. Systemet husker
den senest anvendte kode og tilfgjer én. Hvis det opdager et problem med koder, der er brugt
manuelt, vil det sgge efter den laveste, frie kode og bruge denne. Man kan andre det
midlertidige ID-nummer og tidspunkt ved at klikke Redigér ID.
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2.9 Tilfgjelse af laege til patientinformation

Veelg Patientinformation.

Indtast leegens kode, hvis du kender den, og klik pa Tab knappen pa dit tastatur.
ELLER

Tryk pa knappen efter feltet Egen leege.

Egenlzge | TEST NAVN |:|

¢ Du kan enten veelge fra listen eller oprette en ny.

ONHlzge  TEST NAVN Bl
3 Rediger
Civilstand
) Seg alle
Pararende i
Veelg fra listen
Transpor Mulstil felt

...................

» Hvis du vil veelge fra listen, skal du dobbeltklik pa den lzege, du vil tilfgje til
patientinformationen.
¢ Ved Opret ny udfylder du formularen med informationer om laegen.
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Rediger henvisende instans >
Slet OK Luk

Instanstype EMNH lEge - « Individ

Titel Organisation

Fornavn

Efternavn

Fulde navn TEST MAWM

S&et navne sammen Skl navne

Adresse =
-

Postnr. By

Telefonnummer:
Faxnummer:
e-mail

Foretrukken
komm. metode

Information

Site standard (Kun brev, ignorer E-mail adress: -

Ydernr.

Ydernummer

Region -

Regionsnr. - Udgaet instans

EDIFACT nummer

For at fjerne en laege fra patientinformationen, skal du trykke pa knappen Browse, efter feltet
Egen leege og veelge Nulstil felt.
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2.10 Kunde Adgangsbegraensning

Begreaens hvilke brugere som har adgang til specifikke patienters information i Auditbase. Man
har brug for udvidede brugerrettigheder for at kunne begraense brugeres adgang til en patient

eller for at kunne tilsidesaette adgangsbegraensninger pa en patient.

» Veelg Patientinformation for den patient som der skal seettes adgangsbegraensninger pa.

¢ Veelg menuen Funktioner for at vise 'Adgangsbegraensnings’ ikonet

Fil Rediger Vis Funktioner Opsastning
=) O O %0 =
2 ch (H e L8 ®

Etiket  Adgangsbegraznsning Magnetkort Tilfgj til PPP liste = CPR-opslag  Flet patienter My opgave

e Et pop-up vindue vil vises, hvor man kan veelge hvilke begraensninger som skal aktiveres.

Begra=ns adgang til patientens data x

Patient FIRSTMNAME42550 LASTMAME42550 Gem Luk

Filter
Lokation Alle lokationer -

Brugere uden begraenset adgang Brugere med begraenset adgang

tests full name - LSER MAME1D
USER MAME1007 USER MAME1003
USER MAME1010

USER MAME1011

USER MAME1015

USER MAME1016

USER MAME1020

USER MAME1021

USER MAME1025

USER MAME1026 Iz'

USER MAME1027 4

USER MAME1028

USER MAME1029

USER MAME1021

USER MAME10323

USER MAME1034

USER MAME1035

USER MAME1036

USER MAME1037

USER MAME1038 hd

Tilfa] Alle Fiern Alle

2 begransede brugere filtreret
2 begra&nsede brugere totalt

* Veelg hvilke brugere som man vin indfgre begraensninger for og flyt dem til kolonnen

'Begraenset’. Alle brugere vil blive vist og de kan filtreres pa lokation vor hurtigere valg.
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Man kan veelge 'Veelg alle’ for at tilfgje alle brugere til listen.
e Nar man vaelger Gem, vil alle brugere som star i kolonnen 'Begraenset’ veere forhindret i
at se oplysninger pa patienten.

Den begraensede bruger vil kunne se patienten pa ventelisten, henvisningsoversigten og
booking skeermen. Hvis begraensede brugere veelger patienten, vil en informationsboks vises
som forteeller at patienten ikke kan vises af den aktuelle bruger.

Hvis brugeren har de udvidede rettigheder, kan de omga denne begraensning, som sa vil blive
rapporteret som en sikkerhedsbegivenhed.

Brugere kan forhindres i at fa adgang til at se oplysninger om patienter, der ikke er tilknyttet til
deres lokationer eller afdelinger.
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2.11 Flette patienter

Hvis to journaler skal flettes for den samme patient veelg Funktioner -> Flet patienter. Du skal
have udvidede brugerrettigheder fra systemadministratoren. Fletningen logges i Sikkerheds-
loggen.

Nar Flette patienter er valgt, vil den valgte patient veere Master Patient for fletningen. Hvis den
valgte patient skal veere Underordnet klik Veelg for at eendre patienten tilbage til Underordnet
og veelge en anden som Master. Hvis ingen patient er valgt benyttes Vaelg knappen for at sgge
en patient.

De detaljer i journalerne, der gnskes bevaret, vises i de gverste felter; de nederste felter er den
journal, der vil blive fjernet, nar fletningen er udfart. Det er vigtigt at du holder styr pa dette.
Patienten kan veelges med Veelg knappen. Derefter abner vinduet Patientsggning hvorefter
patienten kan sgges som normalt. Nar begge journaler er valgt, bliver knappen Flet aktiv. Der
kommer ogsa en advarsel for at sikre, at der er valgt de rigtige journaler pa den rigtige made.

Spergsmal

@™ % Du erifaerd med at flette data for de valgte patienter.
'.\ /.l Check venligst igen at du har valgt rigtige patienter, da fletning ikke kan fortrydes.

Skal fletningen gennemfares?

Hvis alt er korrekt veelg da Ja, hvorefter journalerne flettes.

Hvis en mindrearig patient er valgt af en anden Auditbase-bruger og er aktivt i brug, vil falgende
fejlmeddelelse vises:

Flette info

I@I Den mindrearige patient er i gjebliklket valgt af brugeren tests full name. Det er sandsyniligt at data redigeres for denne patient. @nsker du at fortsastte med sammenlasgningen?
k. * 4

e

Dette vil ikke forhindre sammenlaegningen i at finde sted hvis Ja er valgt, det vil dog pavirke alle
data, som administreres af den anden bruger.

Fletteprocessen kan tage lidt tid. Cursoren aendres til et timeglas imens fletningen foregar. Nar
cursoren aendres tilbage til en pil, kan du fortsaette med at arbejde i Auditbase.

En ny meddelelse vil vise det CPR nr. der vil forsvinde nar patienten er flettet. Det anbefales, at
gemmer dette CPR nr. hvis du senere har brug for at tilfgje det til den flettede patient.

Udover demografiske data vil den flettede patient ogsa indeholde fglgende data, hvis de er til
radighed for den ene af patienterne:
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e Audiogram (inkl. Noah sessioner)
e Journaldata

e @reprop

¢ Tinnitus

e lLager

¢ Bookingdato

¢ Observationer og procedurer

e Hgrepaedagograpport

¢ Dokumenter

e Henvisninger

¢ Implantater

¢ Reparationslister

o Kirurgi

e Tests

¢ Medicinske handlinger

¢ Venteliste

e Faktura

¢ Opgaveliste

e Spgrgeskema, undersggelse voksen

Hvis begge patienter har nogen af de nedenstaende data, vil brugeren blive underrettet om, at
fletningen ikke er mulig far journalen pa den ene patient er fjernet:

« Abne PPP sessioner

¢ Spgrgeskema om benforankret hgrapparat (BAHA)

¢ Direkte henvisning HA (Voksne) data

o Abn venteliste data af den samme type

» Bgrnedata - hvis en patient har data i Barnemodulet vil denne advarsel vises "Bade
masteren og den flettede patient har en journal i Barnemodulet. Det er kun den rapport,
der hgrer til masteren, der vil blive bevaret efter fletning. Kontroller venligst, at der er
kopier af alle vigtige data fra Barnemodul-journalen pa den patient der skal flettes
sammen med master patienten, inden fletningen”.

» Nar dette er sket, kan fletningen fortsaette.

e Data med samme dato i COSI

e Medicinske data med samme dato i Henvisning

e Data med samme dato i spgrgeskemaet "Hearing Attitudes in Rehabilitation”

+ Data med samme dato i spgrgeskemaet “Satisfaction with Amplification in Daily Life”

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet "Auditory Lifestyle and Demand”

¢ Data med samme dato i APHAB "Abbreviated Profile of Hearing Aid Benefit” (Far/efter)

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet Attitude, Motivation, Expectation Questionnaire
(8envurdering)

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet "Attitude, Motivation, Expectation
Questionnaire” (Nybegynder)

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet "Q3”

e Data med samme dato i spgrgeskemaet "Questionnaire for IHR Familiy Hearing aid
Benefit”
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» Data med samme dato i spgrgeskemaet "Hearing Aid and Programme Selection”

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet IOI-HA "International Outcome Inventory for
Hearing Aids”

¢ Data med samme dato i spgrgeskemaet "Hearing Direct Routine Follow-up”

e Begge patienter har journaler i den samme venteliste

Nar fletningen er tilendebragt forsvinder informationsvinduet.

Information >

Patienten er flettet

oK

Journalen der er flettet er herefter fjernet. Nar en bruger har fjernet data fra en af patienterne
via Auditbase applikationen, vil fletningen vaere mulig og den tilbageveerende patientjournal vil
veere tilgeengelig.
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3 Henvisninger

Henvisningsmodulet abnes fra menuen Navigation -> Henvisning eller via Skift+Ctrl+F. Hvis
modulet dbnes, uden at der er valgt en patient, sa abner det pa fanebladet
Henvisningsoversigt. Hvis der er valgt en patient, abner modulet pa fanebladet Patientens
henvisning og viser patientens sidste henvisning. Hvis der veelges et andet faneblad og derefter
et nyt modul, vises dette faneblad, nar Henvisningsmodulet abnes igen.
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3.1 Henvisningsoversigt

Kolonner
De tilgeengelige kolonner indeholder de fleste af de felter, som findes pa fanebladet Patientens
henvisning, som fx:

¢ Nuveerende stadie

o Aktiv leengde

e Behandling

» Status pa resultat (Afslutningsarsag)
¢ Tidshandling

e VLG slutdato

* VLG sidste afslutningsarsag

¢ Forrige og Neeste aftale

* Forrige aftaleresultat

¢ Medicinsk priorite

¢ Venteliste (Om henvisning er vedhaeftet til en (Skal veere aktiveret i System

administration))
Henvisningsoversigt (1) Patientens henvisning (2) | Fremdrifti henvisning (3) Henvisningssvar (4) | Medicinske handlinger (5)
Filter: | Brug som standard Opsaet filtre Boo Seg 0g boo Udskrivliste | Eksport. til CSV Opdater
ForlgbsiD [ VLG dato | Patientnavn [Hospital no.| NHS no. [ Akt Ingde | Undersagelse Treatment Opfalgning
11/03/2010 |MR FIRSTNAME23026 LASTNAME23026 | 7123026 582u,2d | 12/14/2010, Er blevet brudt. Ingen aftale 02/02/2011, Er blevet brudt. Ingen aftale | 08/03/2011
11/09/2010 |MR FIRSTNAME 1941 LASTNAME 1941 T11941 581u,3d | 12/20/2010, Er blevet brudt. Ingen aftale 02/08/2011, Er blevet brudt. Ingen aftale | 08/09/2011
11/23/2010 | MRS FIRSTHNAME19079 LASTNAME19079 | T119079 579u,3d 01/03/2011, Er blevet brudt, status er ikke Tuldfert | 02/22/2017, Er blevet brudt. Ingen aftale | 08/23/2011
11/29/2010 | MRS FIRSTNAME3281 LASTNAME3281 T13281 §78u,4d  01/09/201, Er blevet brudt, status er ikke fuldfert’ | 02/28/2011, Er blevet brudt Ingen aftale | 08/29/2011
11115/2010 |MR FIRSTNAME21335 LASTNAME21335 | 7121335 580u,4d  12/26/2010, Er blevet brudt, status er ikke Tuldfart | 02/14/2011, Er blevet brudt. Ingen aftale | 08/15/2011
12/21/2010 |MR FIRSTNAMEGT7 46 LASTNAMEGT 46 T16746 574u,0d  02M10/2011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfert’ | 04/01/2011, Er blevet brudt. Ingen aftale | 09/30/2011

Kolonnerne kan vises i forskellig orden.

¢ Klik under kolonnens titel og treek kolonnen til den gnskede position.

¢ Hvis du vil gemme visningen, skal du hgjreklikke hvor som helst i tabellen og veelge Gem
brugervisning.

» Du far vist en besked om, at det samme antal stadier er ngdvendige for at bruge denne
visning til et andet filter

Besked >

Da antallet af kolonner varierer i forskellige Filtre, afheengig af hvilke stadier som er inkluderet,
% gemmes denne karfiguration af visningen kun far Fitre med samme antal stadiekolonner.
Wisningen skal konfigureres anderdedes for Filtre med et andet antal stadiekolonner

oK

Hvis en bruger har markeret en Placering eller Flere placeringer, filtreres resultaterne
yderligere af kundens Placering, og brugeren vil se alle poster. Nar placeringen er valgt globalt,
kommer der en meddelelse, der forteeller, at "Listen filtreres efter patientens placering".
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-5, Henvisnin

i AB Audiogram
L Venteliste
-/, Brugerrapparte
[ Lager

(@) Pre-Op undersegelsesskel

9]} Auditbase - [Henvisning] - [m] X
Fil VNis  Funktioner
I Patient T101010 Mr. John Smith ~| 2= E|Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR
Navigation henvisning (2) | Fremdrifti henvisning (3) | Henvisningssvar (4) | Medicinske handiinger (5) -
B Favourites
-/, Behandlingsli ISt ALUDIO REVIEW - counting ~|| Brug som standara Udskrivliste | Eksport. til CSV
+£3 Booking
(@) Tilkobling/Evalueringssession ForlabsiD | VLG dato | Patientnavn [Hospital na.[NHS no. | Aktiv lzzngde | Treatment Opfalgning | A

Moduler
iS5, Patientinformation ¢
»
of B H 2O -

11/03/2010 MR FIRSTNAME23026 LASTNAME23026
11/09/2010 MR FIRSTNAME 1941 LASTNAME 1941
11/23/2010 MRS FIRSTNAME19079 LASTNAME 19079
11/29/2010 MRS FIRSTNAME3281 LASTNAME3281
1115/2010 MR FIRSTNAME21335 LASTNAME21335
12/31/2010 MR FIRSTNAMEB746 LASTNAMES746
01/05/2011 MR FIRSTNAME39376 LASTNAME39376
01/06/2011 MR FIRSTNAMEG105 LASTNAMES 105
01/06/2011 MRS FIRSTNAME29548 L ASTNAME29548
01/07/2011 MRS FIRSTNAME2741 LASTNAME2741
01/07/2011 | MRS FIRSTNAMEG232 LASTNAMEG232

121472010, Er blevet brudt. Ingen aftale
12/20/2010, Er blevet brudt. Ingen aftale
01/03/2011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfart | 0.
01/09/2011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfart | 0.
12/26/2010, Er blevet brudt, status er ikke fuldfert’
02(10/2011, Er blevet brudt, status er ikke Tuldfart

02/02/2011, Er blevet brudt Ingen aftale |08/03/2011
/2011, Er blevet brudt Ingen aftale |08/09/2011
72011, Er blevet brudt Ingen aftale |08/23/2011
/2011, Er blevet brudt Ingen aftale |08/29/2011
021472011, Er blevet brudt Ingen aftale |08/15/2011
04/01/2011, Er blevet brudt Ingen aftale |09/30/2011

021162011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfart’
021162011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfart’
02172011, Er blevet brudt, status er ikke fuldfart’
021712011, Er blevet brudt, status er ikke uldfart’

04/07/2011, Er blevet brudt. Ingen aftale | 10/06/2011
7/2011, Er blevet brudt Ingen aftale | 10/06/2011
1, Er blevet brudt Ingen aftale | 10/07/2011
04/08/2011, Er blevet brudt. Ingen afiale | 10/07/2011 | v

A Listen filtreres efter kundernes placering

10/31/2011

Hvis brugeren vil se alle kunder, skal brugeren skifte til Alle placeringer. Der vises en
meddelelse til brugeren farste gang dette udfgres. Den kan sa markeres for at forhindre, at den

vises igen.

» Du kan saette mange forskellige filtre op, sa henvisningerne bliver vist pa mange
forskellige mader.

Klik pa Opseet filtre for at definere filtre (se afsnit Henvisningsfiltre).

Du kan ogsa veelge at se alle henvisninger ved at bruge filteret Alle, hvilket tager noget tid
at finde frem, da dette filter indeholder alle henvisninger, som nogensinde er blevet lavet.
Derfor kan Alle ikke veelges som standardfilter (dvs. det filter, der vises, nar modulet
abner) ved Brug som standard-knappen. Alle andre filtre kan bruges som standardfilter.
Nar du har valgt et filter eller trykker pa Opdater, vil du se en procesforlgbsindikator.
Denne indikator viser det totale antal poster, som opfylder kriterierne. Den viser desuden
antallet af poster, som er blevet behandlet eller faerdiggjort, samt en Igbende opdatering
af antal poster der er fundet i sggningen.

Veelg en henvisning og klik pa Book eller Sgg og book for at booke en patients aftale
direkte fra oversigtsskeermen.

Hvis du booker en aftale direkte fra Henvisningsmodulet, kan du modtage en
overskridelsesadvarsel, hvis datoen er sat til at overskride slutdatoen for
ventelistegarantien. Denne funktion oprettes af din systemadministrator. Tryk pa OK for
at fortseette og booke aftalen alligevel eller Annuller for at zendre datoen.

Du kan eksportere Henvisningsoversigten ved at klikke pa Eksport. til CSV.

For at udskrive den filtrerede liste, klik pa Udskriv liste.

Udskriv liste bruges bedst, hvis du gnsker et overblik over én patient, hvorimod Eksport.
til CSV bedst bruges, hvis du vil have et overblik over flere patienter eller specifik
information sasom afslutningsarsager.

For at se eendringer til listen, klik pa Opdater.
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3.2 Henvisningsfiltre

Klik pa Opseet filtre for at definere filtre.

Filtre til henvisningsoversigt *
Op MNed Enkelvisning My Gem Slet Luk
COUNTING CLOCKS | Filternavn:
STOPPED CLOCKS DIRECT REFERRALS - stopped
AUDIO REVIEW - counting
AUDIC REVIEW - stopped
DIRECT REFERRALS - counting
DIRECT REFERRALS - stopped
PAEDS counting
TINMNITUS
DMA & inappropriate referrals’s Kopier og erstat kriterier fra filter:
Mullified referrals Kopier
Incorrect outcomes hd h opier
Filtreringskriterier
= VLG startdato fra 0100112010 i
VLG slutdato
Behandlingstype: ++DIRECT REFERRAL / Audio assessment |+ Arsag -
All stadier Alle status Alle tidshandlinger Uanset overskridelsesadvarsler
Nuvaerende stadie Status Tidshandling Filtrering vha. overskridelsesadvarsler
Stadienavn . Status A Teller M Vis henvisninger uden overskridelsesadvarsler
[ | Assessment [~ 10a, Awaiting first ACTIVITY S e M Vis henvisninger med overskridelsesadvarsler
[v |Treatment [ 113, EndActive monitoring - tn B Stoppet Filtrer pa advarselstype og det stadie den gzelder for.
[~ | Follow up [ 11b, End:AFtive manitoring - di Ophavet Far fasts at frist
[~ | Completed [~ 20a, Decision to treatl@#5%" W Tilbsjelig til at bryde
Henvisning lukket
[~ 20b, Cancelled - RTT rebook W Bliver brudt
[~ 20c, DNAtreatment - rebook Efter fastsat frist
[~ 20d, Further assessment reqi B Er blevet overskredet, ingen aft
Iv¥ 30a, Treatment commenced M Er blevet brudt
v 31a, Active monitoring - patien M Er blevet brudt, status er ikke Tuldfart’
[v 32a, Active monitoring - clinici: Overskridelsesadvarsel aktiveret for stadie(r):
[ 32b, Meonate 8 mth review re: . Stadienavn |
[~ 33a, DMNA1stassessment v | Assessment
v 33b, Inappropriate referral v | Treatment
v 3da, Treatment not required [~ |Follow up
v 34b, Referred to consultant (E [~ | Completed
N v

Denne dialog kan ses af alle brugere, men filtrene kan kun rettes og gemmes af brugere med
udvidede rettigheder til dette.

Hvis du vil bruge et eksisterende filter som skabelon, skal du veelge det fra Kopier og erstat
kriterier fra filter: og derefter klikke pa Kopier.

Klik pa Ny for at oprette et nyt filter.
Der er en ny mulighed (siden Auditbase System version 4.18.10) for at filtrere pa RTT-slutdato
savel som RTT-startdato.

Eksisterende filtre bevarer de oprindelige indstillinger fra RTT-startdato.

Nyligt oprettede filtre vil som standard anvende RTT-slutdatokriterier, men bade startdato eller
slutdato kan veelges.
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Hvis slutdato veelges, vil kun henvisninger, der har en slutdato inden for de valgte
datoparametre, blive vist. Flere slutdatoer vises, hvis alle slutdatoer befinder sig inden for den

valgte datoperiode.

Opsaetningsvinduet abner automatisk med en enkel visning, som kun indeholder fa parametre
sasom felterne for stadier, status, tidshandlinger og advarsler om overtreedelse til visning af

alle eller ingen valgmuligheder.

Tryk pa Udvidet visning for at se alle tilgaengelige parametre.

Filtre til henvisningsoversigt *
Op MNed Udvidet visning My Gem Slet Luk

COUNTING CLOCKS | Filternavn:

STOPPED CLOCKS | DIRECT REFERRALS - counting

AUDIO REVIEW - counting
AUDIO REVIEW - stopped

DIRECT REFERRALS - counting

DIRECT REFERRALS - stopped
PAEDS counting
TINNITUS

Mullified referrals
Incorrect outcomes v

Filtreringskriterier
# VLG staridato

VLG slutdato
Behandlingstype: ++DIRECT REFERRAL / Audio assessment |~ Arsag

fra 01/04/2009 )

DMA & inappropriate referrals’s Kopier og erstat kriterier fra filter:

All stadier Alle status Alle tidshandlinger

Uanset overskridelsesadvarsler

Her kan man veelge specifikke stadier, resultater, tidshandlinger eller advarsler om

overtraedelser.

Bemeerk: Bade Tidshandling og Status skal veere udfyldte for at systemet kan vise det

korrekte seet af patienter.

Tryk pa Enkel visning for kun at se de mest anvendte parametre.
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3.3 Patientens henvisning

Nar patientens detaljer er blevet gemt, skal der oprettes en indledende henvisning. Brug
Henvisnings-vinduet til at oprette en henvisning fra egen laege eller en @NH lzege til en
audiologiassistent eller en henvisning fra en audiologiassistent til en tale- hgrepsedagog.

Du kan tilga statistikker om henvisninger via Booking modulet.
Patientens henvisningsfane kan have enkelt eller opdelt visning.

Hvis det er konfigureret i administrationsdelen, kan oplysninger om fremdriften i
henvisningen vises i en seerskilt fane.

Henvisningsoversigt (1) Patientens henvisning (2) | Fremdrift i henvisning (3) | Henvisningssvar (4) | Medicinske handlinger (5)

EEEN T 109548 12/24/2021, ENT Hearing aid referral ~| Patientnavn Mr. John Smith =

Book S@g 0g book Tilfaj til VL Tilfg] diagnose Udskriv henvis.| | Udskriv kvit. Udskriv svar Gem Slet
Venteliste registr. Tilkryt Fjern Rediger Vis venteliste
Ventetid Dato | Venteliste Information

g 12/29/2021 | TGW - FOLLOW UP 3

-1 1212412021 | TGW - Audio Review +1 GP LETTER

Aftaler Tilknyt Fjern Rediger B

Dato | Tid |Symbo||8tatus| Ressource Arsag

12/28/2021 |10:00 [m] * | Trawy ENT referral

12/28/2021 | 10:00 [m] Charlie ENT referral

12/25/2021 | 09:45 [m] * | Stassy ENT referral

Diagnoser Fi Redige

Diagnoseri Dato |Ti||.| S| Tekst Kommentari

126 12/2412021 Otoscleros

Aktuel status - -

Resultat 11b, End Active monitoring - discharge Tid Stoppet Hemisn.stadier

i ~ Aktivlzengde: Ou5d
siden 12/20/2021 14:56:23 Tittej ny | | Historik Navn | Fastsatfrist og advarsler| Akluel
Assessmer | 02/03/2022 [ VLG slutdato: 1212912021
Kommentar ; s
Treatment | 03/25/2022 [ VLG slutdato sat efter afslutningsarsag

My afslutningsarsag 11b, End Active monitoring - discharge - Followup | 09/23/2022 [ w  11b, End Active monitoring - discharge
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Henvisningsoversigt (1) Patientens henvisning (2) | Fremdrifti henvisning (3) = Henvisningssvar (4) | Medicinske handlinger (5)
Henvisninger: 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral ~ Patientnavn Mr. John Smith =
Book Seg og book Tilfaj til VL Tilfg] diagnose Udskriv henvis. | Udskriv kvit. Udskriv svar My Gem Slet
Behandlingstype ENT Hearing aid referral - Information Rediger
VLG startdato 1212412021 Alder ved start 21a
Henv. dato 1212412021 Anden dato 1212412021
Ventetid
SO WILTSHIRE PCT Patient kontakidato
Henvist af DR DAH BIRLEY, PRIORY ROAD SURGERY, PARK SOUTH, SWI Interview
Henvisende instans
Arsag ENT referral h
Medicinsk prioritet -
Henv. handtering -
Seet pa venteliste Booket direkte
ForlebsID Rediger Registreret af SYSTEM ADMINISTRATOR -
Henvisningsoversigt (1) | Patientens henvisning (2) | Henvisningssvar (3) | Medicinske handlinger (4)
Henvisninger: 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral ~ Patientnavn Mr. John Smith <]
Book Seg og book Tilfaj il VL Tilfa] diagnose Udskriv henvis. = Udskriv kvit. Udskriv svar My Gem Slet
algt henvisning
ForlgbsID Rediger Venteliste registr Tilknyt Fjern Vis venteliste
VLG staridato 122412021 Alderved 213 Ventetid Ventetid Dato | Venteliste Informati
Henv. dato 1212412021 Anden dato 1224/2021 | |8 12/28/2021 | TGW - FOLLOW UP 3
. = - -1 12/24/2021 | TGW - Audio Review +1 GP LETTER
Behandlingstype ENT Hearing aid referral -
Arsag ENT referral -
Kunde WILTSHIRE PCT ML -
Henvist af DR DAH BIRLEY, PRIORY ROAD SURGERY, PARK S . Afaler Tilknyt Fjern Re Vis i Booking
Henvisende instans Dato | Tid |Symb0I|Status| Ressource
Medicinsk prioritet - |122812021 [10:00) [ * | Travy ENT referral
. . 1212812021 10:00|  [m] * | Charlie ENT referral
Henv. handtering -
12/25/2021 |09:45 [m] * | Slassy ENT referral
Infarmation St pa venteliste Booket direkte Rediger
- |« 3
b
Diagnoser Fjern
Interview Patient kontakidato D\agnoser| Dato |TiII |S| Tekst Kommentari
- 126 1212412021 Otoscleros
b
Registreret af SYSTEM ADMINISTRATOR -
Aktuel status - -
Resultat 11b, End Active monitoring - discharge Tid Stoppet Henvisn.stadier
i Altiv lzzngde: Ou5d
siden 12/29/2021 14:56:23 Tilfaj ny | | Historik Navn _|Fasteatffist og advarsler| Akiuel A
Assessmer 02/03/2022 I~ VLG slutdato: 12129/2021
Kommentar = 2
Treatment |03/25/2022 [ VLG slutdato sat efter afslutningsarsag
Ny afslutningsarsag 11b, End Active monitoring - discharge - Follow up | 09/23/2022 I v  11b, EndActive monitoring - discharge

Primeaer information

» Det rgde felt i nedenstaende skeermbillede er det primaere informationsfelt i patientens
henvisning, hvor du finder primeer information sdsom VLG startdato, Henvisningsdato,
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Arsag osv.

» VLG startdato bliver brugt til at udregne den aktive laeengde. Denne dato bliver overfart til
en venteliste, hvis ventelisten bookes fra henvisningen.

¢ Henvisningsdatoen er den dato, hvor henvisningsbrevet blev skrevet eller sendt til din
afdeling. Auditbase indtaster automatisk dags dato, som kan aendres. Denne dato bliver
ikke brugt i udregning af aktiv leengde.

¢ Behandlingstype er vejen, som patienten fglger. Behandlingstypen er vist i listen af
henvisninger en patient har haft.

. Arsag bliver defineret og sat op af din systemadministrator - det kan saettes op til enten
at man skal have berettigelse til at bruge det eller blive de-aktiveret.

* Anden dato bruges normalt ved henvisninger der har en anden vigtig dato, sasom dato
for henvisning til gre- naese- halslaege - denne dato bruges ikke ved udregning af aktiv
leengde.

¢ Medicinsk prioritet bruges til at indikere den overordnede medicinske prioritet for
patienten foruden den audiologiske afdelings interne ventelisteprioriteter

» Henv. handtering kan bruges til at understgtte udvidede forlgb i samarbejde med andre
hospitalsafdelinger. Brug feltet til at indikere hvordan henvisningen er blevet behandlet,
fx accepteret, afvist, henvist videre osv.

¢ Information som er relevant for en aftale kan tilfgjes og vil blive overfgrt til Venteliste
Information. Denne fri tekst kan veere op til 254 karakterer lang.

Aktiv leengde periode

* | de bla felter finder du information om den aktive leengde, sasom VLG startdato, Aktiv
laengde og VLG slutdato.

» Perioden for aktiv leengde er direkte relateret til tidsveerdien fra afslutningsarsagen for
henvisningen og gges kun, nar afslutningsarsagen har en tidsveerdi, der hedder Teeller.

e Det er kun muligt at suspendere tiden 5 gange i én henvisning.

» Hvis tidsveerdien er Sat pa pause, gges den aktive leengde ikke.

» Huvis den derefter saettes til Teeller, vil den starte med at teelle fra da den blev sat pa
pause.

¢ Hvis tiden seettes til Stoppet og derefter til Teeller, vil den starte med at teelle fra nul.

e Huvis tiden seettes til Ophaevet, bliver intet vist i feltet Aktiv leengde.

¢ Dynamisk data bruges til at vise hvilken del-proces (fgrste, anden, tredje, fijerde eller
femte) er den nuveerende.

Nuveerende afslutningsarsag og sidste aftale

» De lilla omrader refererer til den nuvaerende afslutningsarsag pa patientens seneste
aftale.

» En afslutningsarsag kan overfares fra aftaler til ventelister og henvisninger og fra
ventelister til henvisninger, hvis posterne er linket sammen samt hvis afslutningsarsagen
er indstillet til at vaere brugbar ved disse funktioner. Hvis fx en afslutningsarsag til en
aftale ogsa er indstillet til at vaere en afslutningsarsag for en henvisning, overfagres den
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fra aftalen til henvisningen, men ikke til ventelisten. De fleste afslutningsarsager skal
bade bruges til aftaler, henvisninger og ventelister, men enkelte som fx Henvisning
modtaget og Henvisning lukket skal muligvis kun bruges som afslutningsarsager for
henvisninger.

» Aftale-feltet viser patientens forrige aftale inkl. status pa aftalen.

 Aft. resultat viser resultatet for ovenstaende aftale.

| Status-feltet bliver den nuveerende afslutningsarsag, der er tildelt patienten, vist
efterfulgt af en tidshandling, og tid og dato for da afslutningsarsagen sidst blev eendret
smat eventuelle kommentarer.

» For at eendre afslutningsarsagen skal du veelge en ny fra dropdown boksen ved Ny
afslutningsarsag.

» Den nye afslutningsarsag kan bade andres automatisk fra den naeste aftale, hvis dette
er blevet sat op af din systemadministrator, samt manuelt.

» /ndr afslutningsarsagen manuelt ved at veelge en ny fra dropdown listen.

e Eller brug knappen Tilfgj ny, hvorved du desuden kan indseette en ny dato i fortiden eller
fremtiden, safremt den udvidede rettighed Henvisning: Rediger status er slaet til i
AuditBase administration. At seette en fremtidig dato er iseer anvendeligt ved fremtidig
patient utilgeengelighed.

Ny afslutningsarsag X

Gem Annuller

Dato 01/01/2022

EEGEUL M G191 115, End Active monitoring - discha jJid Tidshandling  Stoppet

Kommentar

Samme afslutningsarsag kan bruges to gange eller flere efter hinanden, enten ved at bruge
knappen Tilfgj ny, eller ved automatisk tildeling fra Booking modulet.

Afslutningsarsager kan linkes sammen en og en, sa tildelingen af én afslutningsarsag
automatisk bevirker en tildeling af den anden afslutningsarsag. Dette er iszer nyttigt, nar en
afslutningsarsag med status 'Stoppet’ kommer far en afslutningsarsag med status 'Lukket’. Fx
hvis en patient takker nej til behandling, er det nyttigt at kunne stoppe og lukke henvisningen
pa én gang. Din systemadministrator laver indstillingerne til dette. £ndringerne som falge af
nye afslutningsarsager kan ses under Historik.

Adskillige start og stop tider kan ses i én henvisning. Slutdatoen og Aktiv laengde vises for den
nuveerende arsag, dvs. fra en ny starttid efter en 'Stoppet’ status, oprettes en ny aktiv leengde
og slutdato op til fem genstarter, hvilket derved indikerer, nar det ikke er den farste
afslutningsarsag for patienten.

Alle eendringer til afslutningsarsager kan ses ved at klikke pa Historik knappen.
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Behandlingresultat og journal-resumé X

Luk

Historik over behandlingsresults Ny afslutningsarsag MEUE Slet afslutningsarsag

Dato Behandlingsresultat Tid Kommentar
01/01/2022 17:52:34 100a, Referral closed Lukket Standard efterfalger til “11b, End Active monitoring - dischs
01/01/2022 17:52:33 11b, End Active monitoring - discharge | Stoppet
1212972021 14:56:23 11b, End Active monitoring - discharge | Stoppet

1212472021 18:37.54 10a, Awaiting first ACTIVITY Teeller
< >
Telle referat Owversigt over aktivventetid fra d.d.

Dato Tid Varighed Proces Start Afslut Suspenderet | Aktiv izzngde
01/01/2022 | Lukket Ou 0d 1 1202412021 [ 12/29/2021 0w, 0d Ou5d
12/29/2021 | Stoppet Ou, 3d
1212412021 | T=ller Ou 5d

Med denne funktion kan brugeren seette status til Lukket, hvis en patient ikke dukkede op til
en aftale, saledes at patienten kan arrangere en ny aftale.

Nar patienten beder om en ny aftale, kan aftalen for den fremtidige afslutningsarsag findes
under Historik og der kan slettes, redigeres eller tilfgjes nye afslutningsarsager, hvis du er
tildelt den udvidede rettighed.

Under Historik finder du desuden en oversigt over Tider og Aktiv laeengde, som ikke kan a&endres
manuelt. Derudover viser Historik dialogen Teelle referat og Oversigt over aktiv ventetid fra
d.d., som ikke kan rettes manuelt. Hvis et resultat gemmes som ikke har nogen aktion som
aendrer tiden, vises status, men der er ingen aendring i den nuveerende tidsaktion og der er
ingen aendringer i Teelle referat.

Henvisningsstadier
Auditbase genererer henvisningsstadiet pa baggrund af den nuveerende afslutningsarsag.

Det nuveerende stadie er krydset af i kolonnen Aktuel under Henvisn.stadier-tabellen.

Hvis stadiet ikke er korrekt, skal du enten aendre den forrige afslutningsarsag eller vaelge en ny
afslutningsarsag, sa afslutningsarsagen bevirker at patienten befinder sig i det rigtige stadie.

Hvis henvisningsstadiet stadig er ukorrekt skal du informere din systemadministrator, som kan
tjekke opsaetningen i systemadministration.
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Book og sgg samt Book knapperne vil abne op med forskellige standardindstillinger alt efter
henvisningsstadiet, hvis dette er sat op ad din systemadministrator.

Det er muligt at saette Auditbase saledes op, at nar en af disse knapper veelges, bliver den
naeste relevante aftale fundet med symboler osv. forhandsindtastet.

Hvis Sgg og book er blevet indstillet til dette, men det kraevede aftalesymbol ikke bliver vist,
skal du tjekke, at du leder efter den korrekte aftaletype, og at det er hensigtsmaessigt at linke
pa dette stadie.

Hvis alt er korrekt, men symbolet stadig ikke bliver vist, skal du lukke S@g og book dialogen,
hviorved du tages tilbage til henvisningsmodulet.

Veelg Book og book aftalen direkte, sa du vedheefter aftalen til henvisningen, som tidligere
beskrevet - du bgr derefter informere din systemadministrator om fejlen.

Desuden kan ventelisteposter ikke vedhaeftes en lukket henvisning, hvis en henvisning har et
lukket resultat, vil brugeren fa en fejimeddelelse, der siger, at ventelisteposten ikke kan
vedhaeftes.

Henvisning b

Den valgte henvisning er lukket/ophasvet. Kan ikke vedhasfte ventelistepost med starttdato: 12/23/2021

l'\

Ventelisteregistreringer

Klik pa Tilfgj til VL for at abne dialogen Patient til venteliste.
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Patient til venteliste X
Brev Enkel visning Gem Annuller
Patient Mr. John Smith Aftaler Tilknyt Fiern
S—— - Dato | Tid |symbol|Statug] Ressource
Altiv vente Planlagt ventetid
Liste TGW - PHAC Temporary loss A
Initial wait 26 uger @reprop  Nej -
Registreret 1212412021 Tid pd venteliste | 18:24
>
Anden relevant dato 01/01/2022 -
Rediger
Information “ Historik over behandlingsresultater Tilfa] Rediger Slet
-
Dato Behandlingsresultat Tid
Arsag _ENT referral -

Brev printet Udskriv brev efter gem
Nuvaerende afslutningsarsag

siden

My afslutningsarsag -
MNuvaerende resultater for sammenkaedede henvisninger
10a, Awaiting first ACTIVITY siden  04/01/2022 18:24:03 Teeller

Dato for afbr. af dette stadie 02/11/2022

Medicinsk prioritet < >

Enhver ventelistepost, som gemmes pa denne made, bliver vist pa Venteliste registr. averst til
hgjre pa fanebladet Patientens henvisning.

Venteliste registr. Tilknyt Fiern Rediger Vis venteliste
Ventetid Dato Venteliste Infarmation
52 1213012021 | TGW -AUDIO ASSESSMENT +1
8 12/29/2021 | TGW - FOLLOW UP 3

-1 1212412021 | TGW - Audio Review +1 GP LETTER
12/24/12021 | TGW - PHAC Temporary loss

Hvis du opretter en ventelistepost direkte i ventelistemodulet, bliver den ikke linket til en
henvisning med mindre din systemadministrator har aktiveret auto-linking.

Du kan linke den nu ved at klikke pa Tilfgj, som abner en dialog med en liste af ventelisteposter
der kan linkes til henvisningen.

Tilfgj VL post til henvisning *

Veelg Annuller

Behandlingstype: Alle -
ForlgbsID Venteliste Status Henvisning Behandlingstype
2 . SMENT +1 10954 21 EMT Hearing aid referral
12/29/2021 TGW - FOLLOW UF 3 109548, 12/24/2021 ENT Hearing aid referral
12/24/2021 TGW -Audio Review +1 109548, 12/24/2021 ENT Hearing aid referral
12/24i2021 TGW - PHAC Temporary loss 1095485, 12/24/2021 ENT Hearing aid referral
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Hvis der er blevet lavet en fejl og ventelisteposten ikke skal tilfgjes denne henvisning, sa kan du
bruge knappen Fjern pa fanebladet Patientens henvisning ved at veelge en ventelistepost i
tabellen og klikke pa Fjern.

Klik pa Rediger for at redigere den valgte ventelistepost og knappen Vis Venteliste for at abne
den venteliste den valgte post er en del af.

Hvis boksen ‘Behold patientens post i ventelisten, nar en aftale er booket’ er krydset af i
Systemadministration -> Venteliste -> Ventelistetyper, sa vil patientens
ventelisteregistrering blive pa ventelisten, indtil den bliver manuelt slettet fra ventelisten.

Hvis en aftale er blevet booket for denne patient, og den efterfalgende bliver slettet fra
ventelisten, sa vil alle aftaler tilknyttet denne ventelistepost ligeledes blive slettet. Dette
bliver forklaret i en beskedboks, nar du sletter en post fra ventelisten. For at forhindre
forvirring pa et senere tidspunkt er det vigtigt, at aftalen som blev fjernet pa denne made
straks bliver tilfajet henvisningen via knappen Tilfagj pa sektionen Venteliste registr.

Aftaler
Aftaletabellen til hgjre viser alle aftaler, som er tilfgjet henvisningen, hvilket inkluderer:

» Alle aftaler, der er oprettet fra en post pa en venteliste, som er linket sammen med
henvisningen.

» Alle aftaler, der er oprettet direkte fra denne dialog via Book eller Sgg og book
knapperne.

 Alle aftaler, der er oprettet i Booking, nar dialogen abner, som vil linke aftalen til en
henvisning.

» Alle aftaler der er tilfgjet henvisningen via knappen Tilfgj i denne dialog. Dette inkluderer
aflyste aftaler fra Aflysningshistorikken.

Aftaler Tilknyt

Dato | Tid |symbol[statug] Ressource Arsag
01/01/2022 (12:00, [m * | Charlie ENT referral
1202812021 |10:00| (W * | Charlie ENT referral
122812021 |10:00 [m] * | Trawy ENT referral
120252021 |09:45, (W * | Stassy ENT referral

Hvis der laves en fejl, og aftalen ikke skal tilfgjes denne henvisning, sa skal du veelge aftalen pa
listen og klikke pa Fjern.

Klik pa Vis i Booking for at dbne aftalen i Booking modulet og pa Rediger for at redigere aftalen
i Rediger aftale-dialogen tilhgrende den aftale.
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Rediger aftale X

Udvidet booking Afvist tilbud Gem Luk

Patientaftale (1) | Reservation (2) | Gruppeaftale (3

Hospital no T101010
Mavn Mr. John Smith
Telefon

Videoaftaler accepteret

Information 0C0COCO0 0000000000000 - 10000
Arsag (EMT referral ~ Henvist af -
Lokation Alle (ingen lokation) Afdeling Alle (ingen afdeling)
Enkelt ressource
Symbaol Ressource Alle lokatione Dato Tid Afslut
11 o Traw | | 01/01/2022 12:00 | 12:15
J2 Stassy Varighed
II"from? Charlie | . .
1" to1 Res109 0 = timer 15 = min.
[ ENT new patient mould~ Res46 )
3 PHAC new patient mould~ Res68 Vldeoaﬂgle
£ SAV ENT audio Res70 Aftale stadier
[m SAW ENT new patient mould- Res54 Mavn Beskr
= ittt Res78
. Stage 1 Sample stage 1
CLEAR Res73 r g P g
i1 GWH 1 st Res82 [v | Stage 2 Sample stage 2
fif GWH 2nd fit~~ Res75 I~ |Stage 3 Sample stage 3
Ay i
7 n GWH Audio assess~ Res71 st n g e st 4
A% GWH Audio review~ Res72 : age ample stage s
0% GWH Direct referral~ ¥| Res105 h

Diagnose
Diagnose-tabellen til hgjre indeholder alle diagnoser, som er tilknyttet henvisningen, inklusiv:

» Alle diagnoser oprettet via dialogen Aftaleinformation tilhgrende alle aftaler tilknyttet
denne henvisning.

* Alle eksisterende diagnoser, som er blevet linket direkte til denne henvisning fra knappen
Tilfg] diagnose pa denne skeerm.

Diagnoser Fiern Rediger
Diagnose DRG kode Dato Till.| S Teksl

14/01/2020

» Veelg en diagnose og klik pa Rediger for at redigere diagnosen.

Hvis der er blevet lave en fejl, og diagnosen ikke skulle tilfgjes henvisningen, sa skal du veelge
diagnosen i listen og klikke pa Fjern.

Udskriv Kvittering

Man vil maske sende en bekreeftelse pa modtagelse af henvisning til henviser eller patient. Klik
pa knappen Udskriv Kvittering og brevdialogen vil abne og vise de skabeloner som det er muligt
at anvende som kvittering. Veelg det brev som skal bruges fra tabellen og Abn, Vis eller
udskriv/E-mail, det.

Skabeloner til kvitteringer oprettes i brevmodulet (Booking — Funktioner — Opsaetning —
Breve) og skal markeres som Tilgeengelige for Henvisningskvittering.
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3.3.1 Oprettelse af hurtig henvisning

Hvis henvisningen ikke findes, eller en eksisterende ikke kan anvendes, kan du oprette en ny
‘hurtig’ henvisning.

Dette valg er tilgeengeligt for:

» Booking (nar en henvisning, der er keedet til en aftale, er obligatorisk for denne
aftaletype)

» Venteliste, der er keedet til henvisning

¢ Operation

¢ Implantat-skeermbilleder

e Patient-modul (fanen Implantat)

Sadan oprettes en hurtig henvisning:

* I modulerne Booking og Venteliste klikker du pa Ny henvisning

Nynenvisningl Valg | Annuller I

Behandlingstype: Alle - |

10/26/2007

Ny henvisning x

1013012006 Patient MRS FIRSTNAMES2 LASTMAMES2 Gem Luk

0812812005 | |y  startgato p111:2022

o7iterz005| |
1H6/2004 ehandlingstype v

0aioai2003 | | Arsag -l |
08/06/2003 | | Kunde -

Henvist af

ForlgbsID

* I modulerne Operation og Patient og i skeermbillederne til Implantat klikkes pa ' og
derefter Ny til hgjre for henvisningsfeltet.

Henvisning I__I |

My

Tilknyt

Fjern

e Marker de relevante valg for felterne Arsag, Kunde og Henvist af.
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My henvisning

b4
Patient MRS FIRSTNAMESZ LASTNAMESZ Gem Luk
VLG startdato 01012022
Behandlingstype ENT Hearing aid referral e
Arsag ENT referral -
Kunde
Henvist af DR WR JANSON, HAWTHORN MEDICAL CENTRE, MAY CLOSE, CRICKLADE | ..
ForlgbsID

e Gem.

For at ggre det brugervenligt og praktisk kan systemadministrator konfigurere standardveerdier
for Arsag, Kunde og Henvist af afhaengigt af Behandlingstypen.

Bemeerk, at Arsag maske ikke vises, hvis den er deaktiveret i Administration.
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3.4 Svar pa henvisning

Efter at have gemt en henvisning, kan man indtaste og udskrive et svar.
» Veelg fanebladet Henvisningssvar.
¢ Indtast datoen.
e |ndtast svarteksten.
* Tryk pa Udskriv svar.

Nar svaret er gemt, kan det muligvis ikke redigeres i igen, hvis dette er valgt at
systemadministratoren.

Henvisningsoversigt (1) Patientens henvisning (2) | Fremdrift i henvisning (3) || Henvisningssvar (4) | Medicinske handlinger (5)

Henvisninger: 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral

~  Patientnavn Mr.John Smith <
Book Sog og book Tilfaj til VL Tilfa] diagnose Udskriv henvis. | Udskriv kvit. Udskriv svar Gem Slet
Dato 12/31/2021| Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR -
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3.5 Medicinske handlinger

Dette faneblad viser en liste over de medicinske handlinger, som er udfgrt inden for en af de
aftaler, som er linket til henvisningen.

Typen af handlinger som bliver vist konfigureres i systemadministration.

Henvisningsoversigt (1) Patientens henvisning (2) | Fremdrift i henvizning (3) | Henvisningssvar (4) | Medicinske handlinger (5)
Henvisning 109548, 12/24/2021, ENT Hearing aid referral Patientnavn Mr. John Smith
Opdater Fjern Se audiogram

Handlingsdd Aft.dato Stadie Aftalesymbaol Handlingstype Beskrivelse
12/24/2021 |12/25/2021 | Assessment | ENT new patien | Stock: Lend out article MNHS HEARING AID (Serial No.), NHS SUPPLIES, BE101G, RFG312
12/24/2021 |12/25/2021 |Assessment | EMT new patien WNOAH action
12/24/2021 | 12/25/2021 Assessment | ENT new patien | Audiogram 122412021, nr. 1, Aided
12/24/2021 | 12/25/2021 Assessment | ENT new patien | OtoSurgery Pre-op
12/25/2021 |12/25/2021 | Assessment | ENT new patien | BKB test
12/24/2021 | 12/25/2021 Assessment | ENT new patien | Document Headed letter template

Medicinske handlinger kan have en beskrivelse vedhaeftet, som enten er indtastet manuelt
eller genereret automatisk af systemet. Et spagrgeskema har fx en automatisk genereret
beskrivelse, som indeholder spgrgeskemaets type og veerdier fra den globale score. @repropper
beskrives med formattet "V: Navn, Materiale; H: Navn, Materiale”, hvor V/H star for venstre og
hgjre greprop.

» Knappen Opdater genindlaeser listen med medicinske handlinger, sa eventuelle
aendringer kommer med.

* Alle medicinske handlinger, som det ikke er ngdvendigt at se, kan fjernes fra listen ved
hjeelpe af knappen Fjern.

» Alle gemte audiogrammer kan ses ved at klikke pa knappen Se audiogrammer.

 En handling kan ses ved at veelge den i listen og klikke pa Abn - derved abnes det
relevante modul/den relevante dialog i Auditbase, sa du kan laese detaljerne.
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y status Information s pa lage Historik L dskriv kit Patient MR. JOHMN SMITH Udskriv Luk

Artikler(1) | Tilbeher(2) | Reparationsliste(3) | Grepropper(4)

Akduel +) Historik Udlevering af tilbehar Tilknyt Fjern
Andringsdato Til lagertype Artikel WViH Bruger Serienr. | Moter|Version | Arsag til udlevering
LCOAN (Lent out to client) | NHS SUPPLIES, BE101G L | SYSTEMADMINISTRATOR |RFG f
Tilknyt aftale til lagertransaktion X
Ti Luk
Dale | Symbol| Beskrivelse Ressource Status

1212812021 [m] ENT new pa; Travy *
1212812021 [m] ENT new pa| Charlie
1212512021 [m] ENT new pa Stassy *

< >

Hvis du forsgger a slette en aftale med tilhaeftede medicinske handlinger, sa far du en besked
om at du ikke kan slette aftalen. For at slette aftalen skal du fgrst fjerne de medicinske
handlinger.

e Veelg handlingen og klik pa Fjern.
¢ Du vil blive spurgt om du vil tilfgje handlingen til en anden aftale eller e;.
¢ Herefter kan du vende tilbage til Booking modulet og slette aftalen.

Bemeerk: Hvis du opretter en medicinsk handling, som kraever at en aftale skal vedheeftes,
sa vedheeftes den mest relevante aftale. Hvis der kun findes en aftale for patienten den
dag, sa vedheeftes handlingen til den aftale. Hvis det ikke er klart, hvilken aftale er den
mest relevante, fx hvis der er mere end én aftale pa samme dag, sa bliver du spurgt om,

hvilken aftale er den mest relevante.
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3.6 Link bookinger og ventelister til henvisninger

Nar du laver bestemte aftaler direkte i Booking eller nar du laver ventelisteposter direkte i
Venteliste modulet, sa kan Auditbase abne en dialog, som beder dig om at linke disse til en
eksisterende henvisning eller lave en ny henvisning.

Dette bliver konfigureret i systemadministration, samt om denne dialog kan annulleres.

Vaelg post i venteliste til vedhasftelse >

My VL post Vaelg Annuller

Behandlingstype: Alle -

Dato ForlsbsID \enteliste Status

0710712017 TG UDIOASSES SMENT +1

25/02/2017 TGW - CALORICS & POSITIONALS - PP 41@#5%" &%\

18/04/2016 TGW - DOMI new 1 109
30/07/2015 | 12212 TGW - Audio Review +1 109
23/06/2015 123123 | TGW - CORDAFITTIMNGS +2

01/05/2014 | 11121 TIDWORTH - review 3 20a, Decision to treatl @#5%"&*?\"| 1092
£ >

Alle henvisninger bliver vist i datoraekkefglge - Auditbase vil som standard veelge de nyeste
henvisninger.

* Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning ved at klikke pa knappen Ny
henvisning. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

Hvis det er tilladt at annullere, bliver der genereret en automatisk Journalhaendelse, hvori du
skal acceptere noget tekst, der forklarer, hvorfor aftalen eller posten i ventelisten ikke er linket
til en henvisning.

Journal handlinger >

Valgt aktion
1400
MNew appointment for client
MNegleord

APPOINTMENTS -

ad at haendelsen afbrydes Gem usigneret

New appointment 1400Patientaftale Oprettet: Dato: 14/01/2020; Booking ressource(r). Stassy ( Starttid:  ~
11:45 - Sluttid: 12:00; Symbol: ENT new patient mould~ )

o
=]
<!
]
i
il

|

|
| |
o
mr
I

Hvis din systemadministrator har sat systemet op til, at du ikke ma annullere, skal du linke
aftalen eller ventelisteposten til en henvisning eller lave en ny henvisning.
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4 Ventelister

Ventelister er brugerdefinerede. Fa adgang til Ventelister med Navigationspanelet og klik pa
Venteliste eller med Ctrl+Shift+W. Man kan ogsa komme til Ventelisten via modulerne Booking
eller Henvisning,
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4.1 Tilfgjelse af patient til venteliste

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Tryk pa Ctrl+F3, for at lave en hurtig
patientsggning. Eller tilfgj en ny patient til databasen ved, at trykke Ny i
Patientinformation.

Veelg Navigaring-> Venteliste eller Skift+Ctrl+W og tryk pa Tilfgj til VL.

Det er desuden muligt at veelge Tilfgj til VL fra Henvisningsmodulet.

Indtast ForlgbsID - kan gares obligatorisk af din systemadministrator.

Veelg den rette venteliste fra dropdown listen.

Angiv Indledende ventetid (vist som Ventetid pa listen). Indledende ventetid vises altid
som et antal uger. | dette felt kan angives en praedefineret ventetid for denne venteliste,
hvis dette er konfigureret af system administrator.

Indtast ventetid. Den indtastede ventetid er i uger. Feltet er udfyldt automatisk med den
preedefinerede ventetid for den valgte venteliste, hvis systemadministratoren har sat
systemet saledes op.

Registreret dato/tid er udfyldt automatisk men kan aendres manuelt.

Anden relevant dato er som standard sat til dags dato, hvis systemadministratoren har
sat systemet saledes op. Feltet kan ligeledes ggres enten obligatorisk er valgfrit.

Tilfgj anden Information.

Veelg en Arsag, hvis det er kraevet.

Kryds boksen af ved Udskriv brev efter gem for at udskrive et brev efter du har gemt.
En Ny afslutningsarsag vil automatisk blive valgt, hvis din systemadministrator har sat
systemet op til det.

En afslutningsarsag kan overfgres fra aftaler til ventelister og henvisninger og fra
ventelister til henvisninger, hvis posterne er linket sammen samt hvis afslutningsarsagen
er indstillet til at veere brugbar ved disse funktioner. Hvis fx en afslutningsarsag til en
aftale ogsa er indstillet til at veere en afslutningsarsag for en henvisning, overfgres den
fra aftalen til henvisningen, men ikke til ventelisten. De fleste afslutningsarsager skal
bade bruges til aftaler, henvisninger og ventelister, men enkelte som fx Henvisning
modtaget og Henvisning lukket skal muligvis kun bruges som afslutningsarsager for
henvisninger.

Alle Aftaler og Historik over afslutningsarsager, som er linket til denne ventelistepost,
bliver vist til hgjre i dialogen. Disse kan skjules ved at klikke pa Enkel visning.

Tryk Gem.
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Patient til venteliste >
Brev Enkel vizning Gem Annuller
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Aftaler Tilknyt Fjern
ForlahsiD Rediger Dato | Tid | Symbol|5tatus| Ressource
Aktivvente Planlagt ventetid
Liste TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 -
Initial wait 52 uger G@reprop  Mej -
Registreret 14/01/2020 Tid pa venteliste 1408
< >
Anden relevant dato
Rediger
Information “ | Historik over behandlingsresultater Tilfa] Rediger Slet
-
Dato Behandlingsresultat Tid
Arsag AUDIOLOGY referral -
Brev printet Udskriv brev efter gem
Muvaerende afslutningsarsag
siden
My afslutningsdarsag -
Muveerende resultater for sammenksedede henvisninger
siden
Dato for afbr. af dette stadie
Medicinsk prioritet < >

Navnet pa Ja/Nej valgfri attribut (benaevnt "Visiteret” i ovenstaende skeermbillede) kan aendres
af din systemadministrator.

Udover at aendre veerdien (Ja/Nej) pa denne attribut her fra Patient til venteliste-dialogen, kan
du desuden aendre veerdien pa hovedskaermen af ventelistemodulet ved at dobbelt-klikke i

veerdifeltet.

Nar en ventelistepost er blevet linket til en aftale, bliver reekken automatisk opdateret i
ventelistemodulet. Du kan ogsa opdatere listen manuelt ved at trykke pa knappen Opdater i
den primeere ventelistedialog eller trykke F5, hvorved du vil kunne se aendringer lavet af dine
kolleger.
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o) Auditbase - [Venteliste]

Fil Vis Rediger Funktioner

[m] >

[L] Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106

Patientaftaler Journal

Henvisning| Eksporter

-2 |Z |E Bruger

SYSTEM ADMINISTRATOR

Alle lokationer

- Alle afdelinger

e ?

= Book Seg og book Brev | Til Patientliste | Tilfsj til VL = Rediger Slet Udskriv | My afslutningsarsag | =
‘E'f' Venteliste Registreringsperiode Udvalg -
§. Valgalle MNulstil
TGVW - AUDIO ASSESSMENT +1 - il
1 postvalgt 4|
Aftaler Behandlingsstatus og Tidsaktion
Neeste Forrige Resultat  Alle - Tid Teller+Pa pause b= fra Ee-ritelist? B el
Dato Altivvente | Ventetid ‘Behandlmgsres Tidshandl| Hospital no MNavn Postnr. Fadt | [ |
211112019 | 7u 5d 45 Teller 5222222 Test patient 172352352345
N 21/08/2019 | 20u 6d 3z Teller Q222222 Father Testfirstname Test surname 21/08M1990 | 16
" |01/08/2019| 230 5a 29 20a, Decision to| Taeller | T15825 MRS FIRSTMAMES825 LASTNAMESE PC:3230 | 13/04/1958 | 15 testinformation1234
" |06/03/2019 44y 5a 8 Teeller |Y853247 15 00990 01/01/2017 | 14| Alle mennesker er fg
" |06/03/2019] 44y 6a 3 Teller |T18765 MR JOHN SMITH 30/01/2010 | 13
12/07/2018 | 78u 5d -26 10a, Awaiting fire Taeller 5432516 Dr. Test5 Test5 111 01/06/2000 | 11
07/07/2018 | 79u 3d -27 Teller T454569 Ms. Surgery 01/01/2018 | 10
" [45/08/2018| 820 4a -30 10a, Awaiting firs Taeller | T144659  |MR FIRSTNAME44659 LASTNAME4: PC:7386 | 06/07/1947 9
" |o7072017| 1310 40 -79 Teeller |T1105 MRS FIRSTMAME105 LASTNAME10; PC:3649 | 16/08/1910 8
: 07/07/2017 | 1310 4d -79 20a, Decision to| Taller T998811 Father 3202 aza1 1M 03/041992 7

Din systemadministrator kan konfigurere, om ventelisten automatisk skal opdateres ved
aendringer i filter kriterierne eller om opdateringer sker manuelt. Hvis du veelger at opdatere
manuelt, vil opdateringsknappen skifte farve til gul, hver gang der er lavet eendringer og listen

ikke er blevet opdateret.

) Audithase - [Venteliste] — O X
Fil Vis Rediger Funktioner
L] Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 -|| 8 % El Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - Q ?
= Patientaftaler Journal Henvisning | Eksporter  Book Sag og book Brev | Til Patientliste | Tilfgj til VL | Rediger | Slet || Udskriv | Ny afslutningsarsag | (%}
ES
= Venteliste Registreringsperiode Udvalg
= Velg alle Mulstil
= TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 - il d
1 postvalgt 4/ )
Aftaler Behandlingsstatus og Tidsaktion
. i Brug standarder
Nzste Forrige Resultat |Alle </ T [TmllersPapause |- |* Fraventeliste 2
Dato Aktivvente Ventetid | Behandlingsres| Tidshandl| Hospital no Mavn Postnr. Fadt ‘ NI ‘ Informatio
21/11/2019 | 7u 5d 45 Teeller 5222222 Test patient 17 | 2352352245
21/08/2019 | 20u 6d 32 Teeller Q222222 Father Testfirstname Test surname 21/08/1990 | 18
01/02i2019 | 23u 5d 29 20a, Decision to| Teeller T15825 MRS FIRSTMAMES825 LASTNAMESE PC.3230 12/04/1958 | 15 testinformation 12345
06/03/2019 | 44u 6d 8 Teeller ¥853247 t5 00990 01/0112017 | 14 Alle mennesker er fadt frie og med samme menn
06/0212019 | 44u 6d g Teeller T18765 MR JOHMN SMITH PC.5229 30/01/2010 | 13
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4.2 Vis ventelister

* Veelg Navigation-> Venteliste.

¢ Veelg den relevante venteliste fra dropdown listen.

¢ Du kan se den relevante venteliste eller veelge at se alle ventelister, ved at veelge Alle.

* Afgreens registreringsperioden hvis ngdvendigt.

e Hvis der ikke er plads til alle poster i listen, kan du klikke pa pilen, der viser mod hgjre, og
derved fa vist flere poster.

¢ Du kan desuden filtrere den viste venteliste, hvis din systemadministrator har sat
systemet saledes op.

 Filtrene har fglgende handlinger:

o Aftaler - Naeste og Forrige. Dette filter viser de patienter som har en aftale i fremtiden
eller en i fortiden, som enten er Fundet eller Ikke fundet.

» Afslutningsarsag. Viser alle patienter med den valgte afslutningsarsag.

» Tidshandling. Viser alle patienter med den valgte Tidshandling eller kombination af
handlinger.

» Overskridelsesdato for aktuelle stadie. Viser kun maldato for det aktuelle stadie. Dette
afspejler ikke den maldato pa stadiet, hvor patienten kom pa ventelisten.

e Man kan begreense Registreringsperioden, hvis gnsket.

« Din System Administrator kan saette advarsler for overskridelse som far linjerne til at
aendre farve afheengig af hvor taet pa overskridelse de er eller hvis de er overskredet.
Overskridelsesdatoen kan beregnes i dage eller uger.

* Disse filtre kan bruges alene eller sammen. De standarder som din systemadministrator
har sat op kan tildeles listen ved at klikke pa Brug standarder.

» Aktiv ventetid eller Anslaet ventetid kan vises i uger og dage eller bare i dage, afhaengig af
opseetningen i Administrationsprogrammet.

e Udskriv hvis ngdvendigt.

) Auditbase - [Venteliste] - m] =
Eil Vis Rediger Funktioner
L] Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - || & |Z| B |Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~  Alle afdelinger hd Q ?
= Patientaftaler Joumal Henvisning|Eksporie 0 51 b Brev | Til Patientlisie ||| Tilfej til VL | Rediger || sie Udskriv n
é' Venteliste Registreringsperiode Uavalg
§ Veelg alle —
TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 - il
Ingen poster valot 4| p
Aftaler Behandlingsstatus og Tidsaktion
Neeste Forrige Resultat Alle ~ Tid Teller+Pa pause ~| = fr? Venrtewrwsrter . e
Dato Aldiv vente Ventetid | Behandlingsres| Tidshandl| Hospital no MNavn Postnr. Fadt ‘ N ‘ Informz ~
21/11/2019 7u 5d 45 Teeller 5222222 Test patient 1 2352352345
21/08/2019 | 20u 6d 32 Teeller Q222222 Father Testfirstname Test surname 21/081990 2
| 01082019 230 50 29 203, Decision to| Taeller T15825 MRS FIRSTMAMES825 LASTNAMES{ PC:3230 13/04/1958 3 testinformation12345
| | 0610312019 | 44u Bg 8 Teeller T18765 MR JOHN SMITH PC:6229 30/01/2010 4
] 06/03/2019 44u 6d g Teeller Y853247 t5 00990 01/01/2017 5 Alle mennesker er fadt frie og med samme me
| 07122018 570 40 -5 103, Awaiting firs Taeller T1106 MRS FIRSTMAME106 LASTNAME10{ PC:4347 19/03/1989 6
| 120072018 780 50 -26 10a, Awaiting firs Teeller 5432516 Dr. Test 5 Test 5 11 01/06/2000 7
| 070712018 | 70u 30 -27 Teeller T454569 Ms. Surgery 01/01/2018 8
| |15106/2018 820 4d -30 103, Awaiting firs Taeller T144659 MR FIRSTMAME 44659 LASTHNAME4< PC:7386 06/07/1947 9
| 071072017 1310 4d -79 20a, Decision to| Teeller T999911 Father dzee2 deep 1 11 03/04/1992 10
] 07/07/2017 131u 4d -79 Teeller T1105 MRS FIRSTNAME105 LASTNAME10f PC:3649 16/08/1910 11
| 20112015 2160 4d -164 Teeller truhwet MR OK OK B8 3EE 06/09/1943 12
[ Tanmamas man 44 47 Tallar  |T497E0R ST CIDETRAMEITR08 | AGTRIAMER DA3A4A | A2MATAAAA 43 AL AR AL AL AL AL s e Y
< >
Venteliste Patients telefon Transport
Kundenavn Kundenummer. Patient lokation
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4.3 Sgg efter en patient pa ventelisten

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Venteliste.

* Tryk pa Patientaftaler.

» Markér den rette venteliste i den nedre tabel.

* Tryk pa Vis venteliste eller dobbeltklik pa ventelisten.

» Tryk pa Rediger for at rette i posten.

» Tryk pa Tilfgj for at oprette en ny post.

Patientens aftaler og ventelister >

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Luk

Bookingoversigt - 294 enhed(er) Zndringshistor Tilknyttede aktioner Slet fra historl 5 i aftalekalender

Dato | Tid |Lok|Afd| AR |Status|Ressource Arsag | smsi sMg2 Afisttilbu A

14/01/2020 | 11:45 [m] * Stassy ++External health professional referral (eg HV's)

28M2/2018 | 0&:00 b3 *  |Alan

28M2/2018 | 08:00 “ * | Charlie

28M2/2018 | 08:00 M * |Res70

10M2/2018 1230 %] * Charlie ++GP direct referral

10/12/2018 | 12:.00 3 *  |Alan ++GP direct referral

05/07/2018 | 10:00 1 * | Trawy

04/07/2018 | 12:00 2 * | Trawy ]
< >
\entelisteposter - 13 enhed(er) Tilfaj Rediger Vis venteliste
Ventetid Dato Venteliste Infarmation ~

03102013 z SAVERNAKE-OLD DO NO7 1231231

-325 01102013 ZTGW - PAED HEARING AID| 333333333

-292 09/04/2014 TGW - FOLLOW UP 3 testinfo z

-272 271012014 TGW - CALORICS & POSITI abcdefgs dfy

-259 27102014 TIDWORTH - review 3 abcdefgs dfi

-253 05/03/2015 TGW - DOMI new 1 123123123

320 TF1MNAINAR TN OO L Lo 2 A1 v

Aftaler, hvor et tiloud er blevet afvist, vil fremsta i en bordeaux farve pa skeermen, med den
tilhgrende aftalestatus.
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4.4 Veelg patienters poster fra en venteliste

e Tryk F3 for at sgge efter en patient eller Ctrl+F3 for at lave en hurtig sggning.

* Veelg Navigation -> Venteliste.

* Veelg en venteliste fra dropdown menuen.

» For at veelge én patient, klik pa patientens reekke. Din systemadministrator kan
konfigurere, om der skal vises en advarsel, nar man skifter patient eller gj.

» Hvis du vil veelge flere patienter skal du klikke pa hver patient yders til venstre i den gra
kolonne. Herved vises et flueben.

Nar en patient er blevet valgt, bliver patienten i farste omgang kun valgt midlertidigt
indtil en anden patient bliver valgt eller indtil valget bliver bekreeftet ved at klikke pa
patienten igen.

* Med flere patienter valgt kan du bruge Eksport, PPP, Slet og Book funktionerne.

» Nar flere patienter er valgt, er det den patient som er markéret med sort, som bruges ved
funktionerne Patientaftaler, Journal, Henvisning, Tilfgj og Rediger.
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4.5 Sletning af patient fra venteliste

Det er ikke muligt, at slette en venteliste, der indeholder patientposter.

Tryk pa F3 for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation-> Venteliste.

Veelg patientens post (eller poster) pa ventelisten ved at klikke pa den. Der vises nu et
flueben udfor posten til venstre.

Tryk pa Slet.

Tryk pa Ja.

Nar flere patienter er valgt, bliver hele gruppen slettet.

o})
Fil Vis Rediger Funktioner
E Patient $222222 Test patient -| 8 Z E Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - 1:: ')
= Patientaftaler Journal Henvisning| Eksporter  Book Seg og book Brev | Til Patientliste | Tilfajtil VL | Rediger = Slet Udskriv | My afslutningsarsag ‘8
H
= Venteliste Registreringsperiode Udvalg -
g Vg alle L
S TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 R4 il g
1 postvalgt 41 »
Aftaler Behandlingsstatus og Tidsaktion
A 0 Brug standarder
Neeste Forrige Resultat  Alle - Tid Teller+Pa pause Er.a:enteihst‘e :
Ta Henvisning
Dato Aktivvente Ventetid |Behandlingy i i i i inr. Fadt Nr. Informs

Wenteliste

21/08/2019 | 20u 6d 32

1
| I@ Er du sikker pa du vil slette defn) valgte 1 patient(er) fra ventelisten? 2110311930 2
07/08/2019 | 23u 5d 29 203, Decisi¢ G 80 13i04/1958 3 testinformation12345
W 06/03/2019 | 44u 6d 8 i) 301012010 4
06/03/2019 | 44u 6d 8 X 07110172017 5| Alle mennesker er fadt frie 0g med samme mé
N 07112/2018 57u 4d -5 10a, Awaitin o 7 19/03/1989 i
N 12/07/2018 | 78u 5d -26 10a Awaiting firs Taeller | 5432516 | Dr Test5 Test5 (LK 01/06/2000 7
W 07i07/2018 | 79u 3d -27 Teller  T454569 Ms. Surgery 01/01/2018 8
| |150612018 | 820 44 -30 10a Awaiting firs Teeller 7144659  MRFIRSTNAME44659 LASTNAME4<PC:7386  06/071947 @ 9
] 07I07/2017 | 131u 4d -79 20a Decisionto Teeller  T999911 Father dzp2 a1 m 03/041992 | 10
| 07072017 | 1310 4d -79 Teller | T1105 MRS FIRSTMAME103 LASTNAME10E PC:3649 16081910 | 11
: 20/11/2015 | 216u 4d 164 Teller truhwet MR OK 0K B8 3EE 06091943 | 12
ANA4IANAE | 9400 44 487 Tallne | T497808 | MOT CIDOTMAMCITEOR | AGTRAMES DA-3040 | AATIOAAA | 49 |1 S0RI S1AALS AL AL TAALS DRI DAL o
< >
Venteliste TGW -AUDIO ASSESSMENT +1 Patients telefon: Transport:
Kundenavn: Kundenummer: Patient lokation:Deakivereti Admin
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4.6 Redigering af patients ventelistepost

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Venteliste.

» Veelg patientens post pa ventelisten.

» Tryk pa Rediger eller dobbeltklik pa reekken (undtagen i kolonnen med den valgfri
attribut, “Visiteret”, hvor du skifter mellem Ja og Nej ved at dobbeltklikke).

Rediger ventelistepost *
Brev Enkel visning Gem Annuller
Patient ﬁ)r. Test5Test5 Aftaler Tilknyt Fjern
ForlabsiD Rediger Dato | Tid |Symb0||8tatus{ Ressource
Aktiv vente T8u 5d Planlagt ventetid
Liste TGW - AUDIO ASSESSMENT +1 -
Initial wait 52 uger @reprop  Mej -
Registreret 12/07/2018 Tid pdventeliste 1739
< >
Anden relevant dato
Rediger
Information Historik over behandlingsresultater Tilfsj Redige Slet
Dato Behandlingsresultat Tid
Arsag ++External health professional referral (eg.HV's) - [12/07/2018 1742 11b, End Active monitoring - discharge | Stoppet
. 1210712018 17.42 100a, Referral closed Lukket
Udskriv brev efter gem —
. 12/07/2018 17:42 10a, Awaiting first ACTIVITY Teeller
Muveerende afslutningsarsag
10a, Awaiting first ACTIVITY siden 12/07/2018 1742 Teller
Rediger
My afslutningsarsag 103, Awaiting first ACTIVITY -
Muvaerende resultater for sammenkazdede henvisninger
33a, DMA1st assessment siden  42/07/2018 1748 Ophaevet
Dato for afbr. af dette stadie
Medicinsk prioritet < >

Felterne Ventetid (uger) og Registreret kan sendres. Hvis en patient er pa en venteliste med en
ventetid pa O uger, sa udregner Auditbase hvor lang tid patienten har veeret pa ventelisten.
Dette kan bruges til at prioritere patienter, ved fx at indtaste 4 uger som

Haster, 6 uger for Snart og 8 for Rutine. Auditbase sorterer herefter patienterne med dem som
haster gverst pa listen. Aktiv ventetid og Anslaet ventetid vil blive vist i uger og dage eller bare
dage, afhaengig af opsaetningen i Administrationsprogrammet.

Hvis du redigerer et felt, vil systemet tilbyde, at du indtaster enten nuveerende ventetid eller
resterende ventetid. Dette konfigureres i Auditbase Administration.

Status pa den Valgfri attribut (i skeermbilledet Visiteret) er enten Ja eller Nej. Denne status kan
desuden aendres i den primaere Venteliste ved at dobbeltklikke i kolonnen for den Valgfri
attribut og veelge en status. Bemaerk ogsa at navnet pa den Valgfri attribut kan konfigureres i
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Auditbase Administration for alle ventelister eller en specifik venteliste, sa den har muligvis et
andet navn i dit system.

Du kan indtaste fri tekst under Information.

Pa baggrund af indstillingerne i Auditbase Administration kan en ventelistepost slettes
automatisk, hvis den Nye afslutningsarsag er sat til Lukket. | Auditbase Administration kan
man ogsa veelge at vise en advarsel inden posten slettes, hvor du kan veelge at tilsideseette
indstillingen og ikke slette posten.

e Tryk til sidst pa Gem.

» Redigering af en ventelistepost kan altsa bruges til at flytte en patient fra en venteliste til
en anden.
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4.7 Eksporter ventelister to Kommaseparerede veaerdier (CSV)

Navigation -> Venteliste.
Veelg en Venterliste fra drop-down menu.
Funktioner -> Eksporter CSV.

Et vindue, der hedder Opret CSV-fil, vil abnes.

o)) Opret CSY-fil

Save in: | # Quick access j
ﬁ Frequent folders (8)
Quick access EJ.E.SICED_F
m =
Downloads
Deskt
Eson l This PC
[ | 5 .
Librari ocuments
35 I’_j This PC
- Pictures
This PC
N w This PC
Network DK-NO

AScreenshots for UserGuide

File name: |

Save as type: |CSV—fiIer (".csv)

¢ Giv CSV-filen et Filnavn og veelg, hvor filen skal gemmes.

» Veelg Gem for at gemme filen pa den valgte lokation. Denne fil bliver filtype .csv.
e CSV-ilen, som er oprettet vil indeholde alle data fra den valgte venteliste, uanset hvilke

filtre, der er anvendt pa ventelisten.

» For at dbne CSV-filen benyt Microsoft Excel, start Excel og benyt én af Abn—dialogerne.
* Du bliver ngdt til at aendre Alle Excel-filer til Alle filer for at finde .csv.filen.

» Filen abnes nu i Excel og kan tilpasses efter behov.
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5 Patientlister/Tests

Patientlister kan oprettes til brug for forskning eller kliniske tests. Navnet kan konfigureres som
Patientlister eller Tests Systemadministrator. For at dbne Patientlister/Tests, veelg Navigation
-> Patientlister/Tests eller ved at trykke Skift+Ctrl+L.

Fanen Lister abner alle lister, der filtreres ved at veelge den relevante Status-boks for at Vis
planlagte, Vis aktive, Vis lukkede og Vis kun anvist til mig.

Ved at fremhaeve en liste og derefter veelge fanen Medlemmer, vises alle de patienter, der er
anvist til denne liste.

Lister (1) | Medlemmer (2)

My Rediger = Kopier Slet -
Status
M Vis planlagte M Vis aktive Vis lukkede Vis kun dem, der er anvist til mig
Startdato Slutdato Status Titel Ansvarlig Type| Min. patienter| Akt. patienter
041/01/2016 | 01/02/2017 | Gaeldende | Title 4 USER MAMEZ9.
09/01/2020 | 09/01/2021 | Planlagt | Profound loss | SYSTEMADMIMISTRATOR 20 1
09/01/2020 | 09/01/2021 | Geeldende | Test list SYSTEMADMINISTRATOR 0

79
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5.1 Oprettelse af ny Patientliste/Tests

For at oprette en ny Patientliste/Test veelg knappen Ny. Et vindue abner: Opret
Patientliste og tilfgj navnet til den nye liste med Titel.

Tilfgj Start-dato og Slut-dato for listen; dobbeltklik indsaetter den aktuelle dato, mens et
hgjreklik abner kalenderen.

Der kan tilfgjes et minimun antal patienter for listen i feltet Min. patienter. Dette in-
aktiverer feltet aktuelle patienter kaldet Akt. Patienter.

Din Systemadministrator kan opseette hvilken Type liste, der kan veelges fra
rummemenuen.

Personen Ansvarlig for denne liste kan veelges fra rullemenuen af brugere.

Listens status kan veelges fra forudbestemte muligheder i rullemenuen: Planlagt, Aktiv
eller Lukket.

En Kommentar kan tilfgjes for at forklare listen.

Veelg Gem eller Afbryd for at returnere til listerne uden at danne en ny.

Opret Patientliste x

Sem Annuller

Titel

Startdato Slutdato

Min. patienter Akt patienter

Type

Ansvarlig SYSTEM ADMINISTRATOR -

Status

Kommentar

Planlagt -

Listen vil nu fremga i Auditbase.

Lister (1) | Medlemmer (2)
My Rediger ~ Kopier Slet (<]

Status

B Vis planlagte B Vis aktive Vis lukkede Wis kun dem, der er anvist til mig

Startdato Slutdato Status Titel Ansvarlig Type|Min. patienter| Akt. patienter
Planlagt |Lister3 SYSTEM ADMINISTRATOR 0

01/01/2016 | 01/02/2017 | Gaeldende | Title 4 USER MAMEZ29. 444 9

09/01/2020 | 09/01/2021 | Planlagt | Profound loss | SYSTEM ADMIMISTRATOR 20 1

09/01/2020 | 09/01/2021 | Geeldende | Test list SYSTEM ADMINISTRATOR 0
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5.2 Redigering af Patientlister/Tests

e For at redigere en Patientliste/Test veelg den gnskede liste og veelg Rediger. Alle
muligheder er herefter til radighed for at redigere efter behov.
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5.3 Tilfgjelse af patienter til Patientlister/Tests

Patienter kan tilfgjes en liste ved at bruge sggefunktionen F3.

Patienter kan ogsa tilfgjes en liste ved at fremhaeve listen og veelge fanen Medlemmer.
For at tilfgje den aktive patient til listen, brug knappen Tilfgj valgte patient.

Et bekreeftelsesvindue abner, veelg Ja for at tilfgje patienten, eller Nej for at vende tilbage
til Medlemmer.

Besked

I@I @nsker du at tifeie den globale patient til det valgte Patientliste?
k. 4

e

» Patienten vil nu fremga af listen med den standard status, der er defineret af
Systemadministratoren.

o) Auditbase - [Patientlister] - u] %
il
[L] Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - |2 = El|Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - ¢ 9
= || Lister (1) | Mediemmer (2) .
g ‘ Tilfej valgt patient Sag og tilfe] patienter ‘ Fjern Skift status [
Status Liste
- Title 4 01/01/2016 - 01/102/2017
Parameter #1 test comments 1234 -
Parameters2
- -
Patienter i Patientliste: 10, Filtreret: 10, min. pékraevede patienter: 444
Veelg alle Ingen poster valgt
Hospital no Navn |Afstand|  sStatus [ Tiffajet dato Bruger | Billede| Fa
T16343 MRS FIRSTHNAMEG243 LASTHNAMEG343 Accepted 08/02/2017 full name tesis??7? Mej
T135815 MRS FIRSTNAME35815 LASTNAME35815 Accepted 01/11/2018 | SYSTEM ADMINISTRATOR | Ja
| |T1106 MRS FIRSTMNAME106 LASTMAME106 Mot asked 14/01/2020 SYSTEMADMINISTRATOR | Mej
E00012 Mr. JOHN HARPER 0 Mot asked 09/01/2020 SYSTEMADMINISTRATOR | Ja
T18765 MR JOHN SMITH Mot asked 22/05/2019 | SYSTEM ADMINISTRATOR | Nei e
< >
Andre Patientlister, patienten deltageri
|Sla|‘|dam‘SlutdalulSlatus|Tite\|Ansuarhg‘Tyue|Min patienter| Akt patienter
v
< >

» Sgg og Tilfagj Patienter vil abne sggevinduet F3 hvor der kan sgges pa patienter ud fra
avancerede kriterier og tilfgjes en liste.

e Hvis patienten/-erne allerede er pa en liste med krydsende datoer eller er afgaet ved
dgden, vil systemet give en advarsel og abne muligheden for at udelade disse fra den nye
liste.

e Hvis du har brug for at fjerne en patient fra en liste, fremhaev patienten og veelg Fjern.

» En patients Status pa en liste kan eendres ved at fremhaeve patienten og veelge A£ndre
status eller ved at klikke i Status feltet direkte i tabellen. En ny status kan veelges fra
rullemenuen. Denne rullemenu er defineret af din Systemadministrator.
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fEndre status >

Gem Luk

My status forvalgte 2 patient(er)

Aocepted e

* Listen kan genindleeses ved at bruge knappen .

e En liste kan filtreres ved at veelge fra rullemenuerne med navnene Status, Parameter #1

og Parameter #2.
e Hvis et filter benyttes, vises dette i Liste informationen.

Patienter i Patientliste: 10, Filtreret; 10, min. péhrm-vede patienter: 444
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6 Booking

» Veelg Navigation -> Booking for at abne booking modulet
| dette modul kan du finde og arbejde med alt den information, der er blevet gemt i databasen,
for den patient du arbejder med. Bookingmodulet handterer patientaftaler, inkl. gruppeaftaler,

og reservationer.

Informationen kan vises i enten Ressource eller Tidsskemaoversigt. Forskellige slags aftaler
kan registreres i dette modul.

En aftale kan bookes ved enten at sgge efter naeste tilgeengelig tid eller ved at dobbeltklikke i
kalenderen og derved booke direkte. Du skal fagrst have valgt en patient for at kunne booke en
aftale. Dog kan gruppeaftaler bookes, uden en patient er valgt.

Det er ogsa muligt at booke aftaler fra andre moduler sdsom Henvisningsmodulet og
Ventelistemodulet.

For at redigere i en aftale skal du dobbeltklikke pa aftalen.

Lees mere i de folgende kapitler.
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0.1 Aftaleliste

» Veelg Funktioner -> Aftaleliste for at fa vist en liste over dagens aftaler for den valgte
ressource.

o Aftalerne kan filtreres efter ressource eller tid og sorteres efter tid eller hospitalsnummer.

e Listen viser tid, patient eller aktivitet og ressource sorteret efter tid og derefter ressource.

Aftaleliste *
Dato | 14/01/2008 M Vis patintigruppe aftaler M Vis resemnvationer Fer 12 Efter 12 Udskriv Luk
| Sorter pa tid Sorter pa Hospital no. Ressource - All Resources - -

Tid MNHS no. Hospitalsnr. Aftaletitel Ressource Bo A~
08:15-08:30 Zoeto sitin Stassy MNOTICI
08:15-08:45 T132983 MISS FIRSTNAME32983 LASTMAME32983 | Resf8 GWHF
08:15-09:30 T137253 MRS FIRSTNAME37253 LASTNAME3T253 | Res102 GWHELC
08:30-08:45 waver Res63 ADMINI
08:30-08:45 CALIBRATION Res71 ADMINI
08:30-08:45 setup Resa7 MNOTICI
08:30-09:00 T136261 MISS FIRSTNAME3E261 LASTMAME36261 | Res70 WSHC
08:30-09:00 T132081 MRS FIRSTNAME32081 LASTNAME32081 | Stassy GWHER
08:30-09:30 T137458 MR. FIRSTMNAME37458 LASTNAME3T458 | Res&6 GWH A
08:45-09:00 T11027 MR FIRSTMAME1027 LASTNAME1027 Resg7 SAV Ea
08:45-09:00 susan booking fittings Reshd MOTICI
08:45-09:00 CFEL-AL Travy ANMNUA
08:45-09:00 telephone batteries Res@3 ADMIMI w
< >

Generel note Daglig note
F Y rY
- -

Tryk pa Udskriv for at udskrive listen. Nar listen printes, vil patientens telefonnummer, der er
tilgeengeligt fra Patientinfomationsmodulet, blive vist under patientens aftale.
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6.2 Ressourceoversigt

* Veelg Vis -> Ressourceoversigt.

o Datoen er vist i toppen af skeermen.

e Tider er placeret i venstre side af skeermen i 15 minuts-intervaller. Start og sluttid kan
tilpasses kravene for afdelingen.

e Systemadministratoren kan opgradere Auditbase fra standard 15-minutters aftaler til
permanent at bruge 5-minutters aftaler. Generelt har 5-minutters enhedsindstillingen en
langsommere ydeevne end 15-minutter enheden, fordi der overfgres, behandles og vises
tre gange sa meget information.Hvis opgraderingen er gennemfart har brugerne
muligheder for bade Zoom og Skalér i a&endring af visningen, mens man i 15-minutters
aftalerne kun har mulighed for Zoom.

e Mulighederne i Skalér er 5, 10, 15, 20 eller 30-minutters intervaller, der aendrer
enhederne pa venstre side af kolonnen. Det er muligt at eendre visningen ved at bruge

knappen eller de falgende genveje, der vises, nar knappen 4 15Min. or yaigt: Ctrl+K for
at Skalere op og Ctrl+L for at Skalere ned.

Zoom ind Ctrl+|
Zoom ud Ctrl+0
| IR
125%
150%
200%
Forster Ctrl+K
Formindsk Ctrl+L
5 minutter
10 minutter
H 15 minutter
20 minutter

30 minutter

Ved at benytte Zoom kan stgrrelsen af booking-arealet gges med den valgte procent. Denne
stgrrelse kan aendres ved at bruge Zoom ind og Zoom ud, der har tastaturgenvejene hhv. Ctrl+l
og Ctrl+0. De sammen muligheder er tilgeengelige under Valgt Zoom pa Vis-bandet i toppen af
skeermen. Zoom og Skalér mulighederne huskes, hvis en bruger logger af Auditbase.
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LASTNAME46173

S, MR FIRSTNAME28045
LASTNAMEZ28045

1+ S, MR FIRSTNAME44645
1 LASTNAME44645
]
\

S, MR FIRSTNAME46263
LASTNAME46263

S, MRS FIRSTNAME12625
LASTMAME12625

D, MRS FIRSTNAME45601
LASTHNAME45601

S, MRS FIRSTNAME44926 LA

o)) Auditbase - [Booking] — =] >
Fil Rediger vis Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 ~| 2= B Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - Q ?
= | [Wednesday 0510112011 | fiiter 1 ~ | |I|f4]|| generel || pagiig ||[==]|[e2]|/® 15 min
& Res109 - ResB8 - Res102 Res112 - CDR2
: 2 N Fits/FUs.
El A S, MRS FIRSTNAME20496 fi S, MR FIRSTNAME44869 LAS .. [3 fif 8, MR FIRSTNAME45921 1+ S, MR FIRSTNAME46030 )
25 LASTNAME20496 E 0 LASTNAMEA45921 H LASTNAME46030 @ U, MRS FIRSTNAME7T815
ae i E - % 48 LASTNAME7815
i b i
S, MRS FIRSTNAME46715 LA. Fii S, MRS FIRSTNAME28881 LA... +# D, MR FIRSTNAME45590 @ R
S, MST FIRSTMAME30163 LA F I3 LASTNAME4S590 @
7 S, MR FIRSTNAME46716 LAS. fit S, MR FIRSTNAME 17627 I )
7 S, MR FIRSTNAME45718 LAS. S, MISS FIRSTNAME46717 LA. i LASTNAME17627 ] ]
T S MST FIRSTNAME35048 LA, ] S, MRS FIRSTNAME44202 LA, G
< ‘ 7]
Battery Post % 2 2 7 S, MST FIRSTNAME44361 LA. £ S, MRS FIRSTNAME36917 LA... D, MRS FIRSTNAME44310 LA... g S, MRS FIRSTNAME46173
7ol
%]
7]
i)
7]
7]
7]
el

e}

£ 5, MRS FIRSTNAME43837 LA . @ i " 5, MS FIRSTNAME32726 LAS.
i I R
S E =0
= =1}
= with Dean
14:00 1A & S, MR FIRSTNAMEG189 ] [ 29 7 8 MRS FIRSTNAME46720 LA
& LASTNAMEG189 & 5122 7 S MST FIRSTNAME14113 LA,
H @ @ U MSTFIRSTNAME32391 5 5
H H @ LASTNAME32391 512 2 7 8, MR FIRSTNAME46723 LAS...
& S, MRS FIRSTNAME46360 ol 5525 7 S MASTER FIRSTNAME3394... 297 S, MRS FIRSTNAME4G724 LA...
BE LASTNAME46360 o & EF9 5 T 8 MST FIRSTNAME20693 LA 57 8 MISS FIRSTNAME25507 LA
B | Ef2 5 T 5, MST FIRSTNAME24794 LA 257 4, MST FIRSTNAME20316 LA
Bg i Li5 5 3 S MST FIRSTNAME4S479 LA 573 4, MST FIRSTNAME22888 LA
[ St S, MISSFIRSTNAME46520 5703 7 S MISS FIRSTNAME42841 LA... 5575 4, MST FIRSTNAME28682 LA..
% S, MR FIRSTNAME46256 L LASTMAME46529 5125 7 S MISS FIRSTNAMES7164 LA .
& LASTNAME46256 O W22 J S, MST FIRSTNAME12429 LA
H s Ery ) A% S, MR FIRSTNAME29674
& £y @ g LASTNAME29674
R . o F§ S, MR FIRSTNAME44764 LAS.
2 @ e i
%]

Tid Stassy Res46 Res78 [ Res72
0800 K2-2+5av [ 7] WeACourse Bistol s
o815 *GB @ SAV pm bk = F©'S, MISS FIRSTNANES7727 At
0830 % gl.' % ol U asThanEs7727 b o

=L ol D
0845 = £ D, RS FIRSTNAME41007 LASTNAVES... .+
09:00 e D, NR FIRSTNAWE33464 o o8 R 2
) = A
m R Uismuanesadss = ﬁ An
0815 A AW-AL 7 R co = F1, RS FIRSTNANE41440 nx
0930 HI: H-AL D, NR FIRSTNAWE37618 gl-' -F.Il- LASTHANE41440 EE
ross Al % R Lismuneazets g'_‘ % "FI.I:; ﬁu
R h I ]
= aT *
1000 e} E B D, NIRS FIRSTNAVE20495 LASTNANEZ. Bl = E a3
1045 C, IR FIRSTNANEA40931 LASTNAMED S, IRS FIRSTNAVE31995 = S, 1IRS. FIRSTNANE42256 LASTNANE... [
R B RS h BHZ 2 B
1030 [ c= = (7B S, MR, FIRSTNANE42245 At
=L 8 R LASTNANE£2245 +0
1045 |20 RS FIRSTNAVE22071 LASTNANE?. [ 2 0. IRS FIRSTNAE 15160 h = BE A3
H = F LASTNAVE16150 2 . +
1100 3] o ss FRsmaEse2as LisTuake . R ] E= ) B A
1115 G, WSS FIRSTNANEZTTT1 LASTNAME. = F 5 RS FRsTIANES0ST EI-' ER- ﬁE
g [ R Cismuaniscsr =L O} ol )
11:30 C.HSTFIRSTNAUE 0178 LASTHAEA.. Y R h = pX A3
1145 g O MR FIRSTNANES725 LASTIANES?20 m [ D/NRFRSTNANES7169 cr 2 IRSTNAMET673 LASTNANEZ673
LASTNAVE3T169 =L +0
F) 2 C. MR FIRSTNANES 1475 LASTNAWES1 R o o+
Fl =L +
C, MR FIRSTNANE23045 LASTNAMEZ?. D, MRS FIRSTNANE 38237 = +
e} R Cismunessesr Eh O} <0
C, MRS FIRSTNAME3 142 LASTNAVE31 cr S, MSTFIRSTNAME27013 LASTNANEZ...
R =L 3]
F i . MRS FRSTANE3S407 LASTNANES. Y [} catchup it up oumals Ef @ a3
DpoimrremmesELSTEE ] A h R I

H
C. ST FIRSTNAWES 1594 LASTNANE.. @y H 181 121
C, MR FIRSTNANE3TSB0 LASTNAMEST. = with emil 3
: 8 N =h LT a3
C, MST FIRSTNAWE40884 LASTNANEA... T NHSP online training = T D, MRS FIRSTNANES 150 +
p 5-1- §|__ . 5, B LASTNANES159 <0
[F3]: Miss FIRSTNANE3S7ST LASTNAME.. A H [k AL
C, MISS FIRSTNANE20787 LASTNANE. m 34 = DE“ A%
C, MST FIRSTNAME 42007 LASTNAMEA. m 5+ = DR" Ag

3 B H b
. MRS FIRSTNAWE39738 LASTNAMES. m 34 = DR" k4

3 = 5

C, MST FIRSTNAME 41936 LASTNAHES. * = [ E D, MR FIRSTNAME42130 A+
3 e h Bl s e %

» Nar du klikker pa en tid i tabellen (markeres med blat), kan du se det preecise klokkesleet
markeret ude i listen til venstre.
» Ressourcenavne er placeret fra venstre til hgjre pa skeermen.

Tre punktummer for enden af en ressources navn tillader, at du veelger ressourcerne.

| Trawvy

» Ved at klikke pa en ressource vises de i kolonnen.

| Travy
K, 2 - 3+SAY
"JPD (@ SAY BKD
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¢ Hvis en anden ressource veelges fra listen, vil den aktuelle ressource skifte plads med

den valgte ressource. Det er ikke muligt at have den samme ressource pa skeermen mere

end en gang.
» Du kan indstille hvilke ressourcer du vil se i oversigten ved at ga til Funktioner ->

Opsaetning -> Ressourceopsaetning. Her ser du de aktive ressourcer, som du kan krydse

af alt efter, om du vil se dem i oversigten.

e Tidsintervaller i en ressourcesgjle kan veere tomme, eller hvis der er en aftale for et givent

interval, udfyldt med enten skema eller aftalesymboler.

» Pa Ressource visning mellem Tidstabel og Aftale symbolerne ses to nye symboler for
Lokation og Afdeling, hvis disse er aktiveret af Systemadministratoren.

» Den fulde leengde af en patientaftale vil fremsta med en lysebla farve, der viser
varigheden pa aftalen. Reservationer vises med farven gra-lilla, og gruppe-aftaler vises
med gran. Multi-ressource aftaler vises med ferskenfarve.

¢ Disse farver kan undertrykkes af systemadministrator for hele sitet ellers af brugeren i
deres brugerspecifikke muligheder.

e Tekst i bookede konsultationer vil sta i sort med undtagelse af Videokonsultationer, der
er skilt ud med bla tekst. Nar den valgte konsultation er en Videokonsultation, star
teksten i gult i stedet for hvidt.

« Nar musemarkgren peger pa en aftale vil et veerktgjstip vise laeengden af aftalen og
patientens navn.

Travy Stassy - Res46 - Res78 Res72
K2-2+Sav DNB NBA Course Bristol
GB @ SAV pm bkd {5, MISS FIRSTNAMES7727 LASTNAME3T727
3 b, MRS FRSTNAVEA1007 LASTHANE 1007
& D, MR FIRSTNAME33464 LASTNAME33464
B AW -AL R £} S, MRS FIRSTNANE4 1440 LASTNAME41440
B MH - AL & D, MR FIRSTNAME37616 LASTNAME37616 er
R it
.................................... 25 b URS FIRSTNANE20495 LASTNAME20496 il
10118 R C, MR FIRSTNAME40931 LASTNAME40931 R S, MRS FIRSTNAME31996 LASTNAME31996 7 2 7 S, MRS. FIRSTNAME 42256 LASTNAME 42256
1030 R S, MR. FIRSTNAME42245 LASTNAME42245
10:45 2 C, MRS FIRSTNAME2207 1 LASTNAME22071 E¢ D, MRS FIRSTNAME 16160 LASTNAME 16160
11:00 [ C. MISS FIRSTNAVE36263 LASTNAVIE36283 &
1115 [z} C MISS FIRSTNAMEZ27771 LASTNAME27771 R S, MRS FIRSTNAMEGO87 LASTNAMEGO8T
1130 1) C. MST FIRSTNAMEA0178 LASTNAMEA0178 R
11:45 s C, MR FIRSTNAMES729 LASTNAMES729 R D, MR FIRSTNAME37169 LASTNAME37169 Calend: x D, MR FIRSTNAMETE73 LASTNAME7673
12:00 ﬂ C. MR FIRSTNAME41475 LASTNAVE41475 R alendar Al
1215 [£] €. MR FIRSTNAME23045 LASTNAVEZ:045 & D, MRS FIRSTNAME38237 LASTNANE38237 =
1230 <] €, MRS FIRSTNANER 142 LASTNAVIE R | January 2020 :| _+ 1|2 75, ST FIRSTNAVME27013 LASTNAME27013
1245 1] € RS FRSTNAIE a4 T L ASTHANEA 407 A catch up /write up journals =
1200 D2 C. IR FIRSTNANEA2127 LASTNANIE2127 [ e
1345 £ C. MST FIRSTNAME31534 LASTNAME 31594 TR I e
1330 |1 1 ] C, MR FIRSTNAWE37580 LASTNAWE37580 = 2 with emily
1345 1] 1 [ C. MST FIRSTNAME40884 LASTNANE40884 o §f NHSP online training 6 @ 8D N o2 D, MRS FIRSTNAMES159 LASTNAMES159
14:00 11 [ C, MISS FIRSTNAME 39757 LASTNAME 39757 + 13 14 15 16 17 18 19
14:15 71 1 [ C. MISS FIRSTNAME39787 LASTNAME39787 & 20 21 22 23 24 25 28
14330 11 [ C, MST FIRSTMAME42007 LASTNAME42007 ks A
1445 1 1 Ii C. MRS FIRSTNANE39738 LASTNAME39738 & 27 28 29 30 31 12
1500 1 1 1 6 MST FIRSTNAVEZ1935 LASTNAMEA 1936 5 4 6 7 8 9 D, IR FIRSTNAME42130 LASTNAWE42130
1515 &
1530 11 1 6 C. MISS FIRSTNAMEA0TGS LASTNANEAD7S5 5 amav ovot2020
1545 | 1 1 oy D, MR, FIRSTNAME40690 LASTNAWE40690 s
46:00 1 1 [ C. MRS FIRSTNAME39675 LASTNAME39678 5
1615 172 5 7 C, MRS FIRSTNAME 17742 LASTNAME17742 5T 5, MR FIRSTNAME 42128 LASTNAME42128
1630 11 1 4 C. MRS FIRSTNANE41959 LASTNANE# 1959 &
16:45 1] [1] C, MST FIRSTNAME41987 LASTNAME4 1987 Ed
17:00 11 C. MST FIRSTNAMEA41054 LASTNAME41054 &
17:15 B
17:30 &
1745 3

¢ Hvis en patients navn ikke kan vises fuldt ud i en aftale, vil tre punktummer vise, at en
aftale er booket.
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Tid Trawvy
0&:00 K, 2-2+3av
0a:15 "GB @ SAY pm bkd
08:30
08:45
08:00
09:15 A AW - AL
09:30 A MH - AL
09:45
10:00
10:15 PR- C, MR FIRSTMNAME40531 LASTHMAME40931
10:45 fif C, MRS FIRSTMAMEZ22071 LASTMNAMEZ2071
11:00 3] C, MISS FIRSTHAME2S233 LASTMAME3S223
11:15 C, MISS FIRSTHAMEZT771 LASTHNAMEZTTT1

Nar musemarkgren peger pa den fremhaevede aftale vil et veerktgjstip vise aftalens
tid/leengde og patientens navn.

6.2.1 Ressourceopsaetning

Brugeren kan selv indstille sin personlige ressourcevisning i aftale-bookingen.

For at aktivere indstillingerne, veelg Funktioner -> Opsaetning -> Ressourceopsaetning
fra Booking modulet.

Definerede og aktive ressourcer vises i dette vindue og kan veelges og vises i kolonnerne i
aftale-bookingen.

Nar Vis er valgt, vil en kolonne vise ressourcens navn.

Nar Liste er valgt, vil ressourcens navn optreede pa rullemenuen i kolonnerne.

Nar Book er valgt, vil ressourcens navn optraede i ressourcelisten nar aftaler bookes.
Klik pa Piletasterne Op og Ned for at definere ressourcens position i lister.

Klik Gem for at lagre en ny eller gendret ressourceopsaetning i databasen. £ndringerne
vil treede i kraft, sa snart der klikkes Gem.

Nulstil til standardvisning indleeser standard-visningerne og listen kan om gnsket
indstilles til en af brugerne.
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Ressourceopsastning >

Eem Luk

Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR - Mulstil til standardvisning & v

Vis |Liste|Book| Ressource |Lokation(er) Afdeling(er) A
Travy Location1 | Departmentt
Stassy Location2 | Deparment2
Charlie

Res109

Resdf

Res68

Res70

Resb4

Res78

Res73

Resd2

Res75

Res71

Res72

Res105

ResB3

Resd5

Res106

IR EEEEE R EE R R R R R AR EDE]
& ERENENEEN R E R R R R RE] R E]E]
& & ENEEEEEENEE R EREEEEE]

Visning af Ressourcer er underlagt Lokation, Afdeling og Klinik-iltrering. Den gra farve pa rakken
petyder, at ressaourcen er filtreret bort.

6.2.2 Opseetning af klinik-filtre

Ressourcer i booking-skaermen kan filtreres efter tidsplan-symboler og/eller lokation og/eller
afdeling, for at vise specifikke klinikker eller ressource-grupper, der arbejder pa samme klinik.
Disse filtre tilsidesaetter ikke begraensninger baseret pa lokation.

For opsaetning af filtrene er brugerrettigheden Booking: opsaetning af klinik-filtre ngdvendig.
Din systemadministrator kan tildele denne udvidede rettighed. Nar filteret er opsat, vil det veere
tilgeengeligt for alle brugere. Opsaetning af klinik-filtre findes til hgjre for filter-rullemenuen.

lIntet filter] ||l

¢ Veelg Ny og indtast et Navn for det Valgte filter.

» Hvis Lokation eller Afdeling er pakreevet, veelges disse fra rullemenuerne.

» Huvis Flere lokationer eller Flere afdelinger er pakraevet vil et nyt vindue abne, og
Lokation/Afdeling kan veelges.

» Tidsplan-symboler kan veelges ved at afkrydse boksen ved siden af navnet eller du kan
veelge Veelg alle. Flyt symbol-veelgeren til boksen til hgjre ved at bruge pilen. Symboler
kan fraveelges fra filteret ved at afkrydse boksen og flytte symbolet tilbage til venstre med
pilen.
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My Kopier Gem Slet Luk

Klinik-filtre >

s 4
filter 1

filter2

Valgte filter

MNavn filter2

Lokation F1 Location1 -

Afdeling 1 Department1 -

Tidsplans-symbaler: Veelg alle Veelg alle
| Tilgeengelige symboler ~ | Valgte symboler

11 [ G PAED Assisting

122 1 COMMUNITY PAEDIATRICS

O TS [T test

Sl ENT CLINIC
[JI@ sAv- C&B - Dref/AGR
Dﬂﬂ PAED Hearing Aid Clinic
[J&@ PAED Transition
1 SAVERNAKE PAEDS
1M TIDWORTH
18 wiltshire PHAC
& 123
["1IE FAIRFORD ENT v

o Etfilter kan kopieres ved at veelge et aktuelt filter og veelge Kopier.
¢ Du bliver spurgt om du gnsker at lave en kopi af det aktuelle filter.

Klinik-filtre

I@I @nsker du at lave en kopi af det valgte filker?
k. *

Ja Nej

e Veelg Ja.

« Filteret vil fa —kopi efter dets navn. Du kan aendre eller omdgabe filteret og med Gem

skabe et nyt filter.

» Huvis et filter ikke laengere er ngdvendigt, fremhaev filteret og tryk Slet for at fjerne det.

» Klik Luk for at lukke filter-opsaetning.
¢ Disse vil nu veere tilgeengelige for alle brugere.
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6.2.3 Benyttelse af klinik-filtre

Klinik-filtre gar det muligt at bruge filtre, der kun viser ressourcer med bestemte tidsplan-
symboler, lokationer eller afdelinger for den dag. For eksempel vil et filter, der er sat op til at

vise @NH-klinikker kun vise ressourcer, der er planlagt med de forskellige @NH-symboler.

Disse filtre tilsidesaetter ikke begraensninger til ressourcer baseret pa lokation.

e Veelg filteret fra rullemenuen med filtre.
* Booking-skeermen vil eendres for at vise den valgte filtrering.

¢ Tre punktummer for enden af et ressourcenavn tillader valg af den filtrerede ressource.

Res1049

» Klik pa en ressource, sa vises de i kolonnen.

<)) Auditbase - [Boeking] - o X
Eil  Rediger  Vis  Funktioner
@ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 +| 2% El|Bruger  SYSTEMADMINISTRATOR | Alle Iokationer ~ Alle afdelinger - x| ?

~ | |Wednesday 05/01/2011 | fitter 1 ~ ..||f41l|| Generel || Daglg || =] 2| ®, 15 min

& || T Res109 Res68 [ Res 102 | Res112 |n CDR2

ESl [EE . I, 7 3N Fits/FUs

5 |oss f2 8, MRS FIRSTNAME20496 £ S, MR FIRSTNAWE44869 LAS.. i+ S, R FIRSTNAME45921 1 5, MR FIRSTHAME46030 @
08:30 [@ 5 LASTNANEZ0496 i 't LASTNANE45921 1 LASTMAME46030 @  {gU MRS FIRSTNAME7815
0845 [@ S 't ; @ 07 LASTNAMETB15
08:00 @ 5 it i @
08:15 51 £59 75 MRS FIRSTNAME4E715 LA 5, MRS FIRSTNAME2E881 LA, 1 D, MR FIRSTNAME45590 @ i
09:30 . G222 8, MSTFIRSTNAME30163 LA, i} 17 LASTNAME45530
09:45 572 2 7 8 MR FIRSTNAME46716 LAS... F/f 1+ 8, MR FIRSTMAME17627 i i
10:00 5:5 27 8, MR FIRSTNAME46718 LAS... & 2 2 7' 8, MISS FIRSTNAMEA46717 LA. .; LASTNAME17627 i o
10:15 573 3 7 8, MST FIRSTNAME35949 LA... S, MRS FIRSTNAME44802 LA...
10:30 A B
10:45 572 263 Battery Post 5120 7 8, MST FIRSTNAME44361 LA... .T s MRS FIRSTNAME3G917 LA... D, MRS FIRSTNAME44310 LA.. @] 0% S, MRS FIRSTNAME48172
1100 575 2h & @ 2% LASTNAME4E173
1115 577 304 = w S, MR FIRSTNAME28045 1 5, MR FIRSTNAME44645 @ 0
1130 512 20 o 't LASTNANE28045 17 LASTNAME44645 @ v
11:45 5l ) ' i @ v
12:00 5 i 1t i D3 S, MR FIRSTMAME46263
1245 5 @ 755 MRS FIRSTNAME12625 |T D, MRS FIRSTNAME45601 Fi 8 MRS FIRSTNAME44926 LA @ D3 LASTNAME46263
12:30 &% B o LASTMAME12625 ' LASTNAME45501 i I
1245 [ F§S MRSFIRSTNAME43837LA. @ 0 it ® S, MS FIRSTMAME32726 LAS... b
13:00 i @ e 't R B
13115 18 8 =] 8 =]
13:30 1@ 18 =] 18 1]
1345 @ with Dean
14:00 I %3S, MR FIRSTNAMEG189 [l &E 577 0 7S, RS FIRSTNAMEAS720 LA
1415 @ B8 | ASTNAMEG189 %Al S22 7 8 MSTFIRSTNAME14113 LA, S
14:30 [H [ @ U, MSTFIRSTNAME32391 & &
14:45 oe W @ LASTMAME32391 0.2 2 7 8, MR FIRSTNAME4G723 LAS. (i,
15:00 D¢ 5, MRS FIRSTNAME46360 E ol 5770 3 7 8, MASTER FIRSTNAME3394... G122 7 S, MRS FIRSTNAME46724 LA...
15:15 0% LASTNAME46360 [ 512 27 8, MST FIRSTNAME20693 LA... G122 7 8 MISS FIRSTNAME25507 LA...
15:30 og & Gt 27 7 8, MST FIRSTNAME24794 LA... it 27 7 4, MST FIRSTNAMEZ0316 LA
1545 og = G2 7 7 S, MST FIRSTNAME45479 LA... 577 7 4, MST FIRSTNAMEZ2888 LA
18:00 g W 45, MISS FIRSTNAME46529 577 2 7 S, MISS FIRSTNAME42841 LA.. 57 3 F 4, MST FIRSTNAME28683 LA.
18:15 B% 5, MR FIRSTNAME46256 B & | ASTMAME46529 55 5% S MISS FIRSTNAME37184 LA G
16:30 DR | ASTNAME46256 o Gy %79 T 5 MST FIRSTNAME12429 LA o
16:45 b3 o Gy @ %S MR FIRSTNAME29674 &
17:00 Ug O @ Hn LASTNAME29874 il
1715 b3 B by L @ £ S MR FIRSTNAME44764 LAS
17:30 [31 = H I
17:45 [31 = Ful

Travy

K, 2-3+5AV
JPD @ SAV BKD

» Hvis der ikke er nogen ressourcer i filteret, vil Auditbase vise en tom ressourceplan.

* Du skal enten veelge en anden dato eller filter for at vise ressourcer.
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) Auditbase - [Booking]
Fil Rediger Vis Funktioner
@ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 -8 = Bl Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~  Alle afdelinger - (x| ?

Wednesday 05/01/2011 [EEEEEE, - |- ||| cenerel || Dagig ||mal[2|/® 15 min.
—_

uanebinep
=
a

» Hvis du gnsker at se Patientposter og aftalen ikke viser noget pga. et filter, vil du fa en
besked herom.

Besked

Den aftale, du ensker at se i Booking, er ikke tilgasngelig fordi:

- Det tifgjede Kinikfilter inkluderer ikke denne ressource.

Pnsker du at ga til den dato | Booking-vinduet, hvor du kan zendre dine laese-indstillinger?

e

» Veelg Ja for at ga til den passende dato og der aendre filter-indstillingen. Nej vil fare dig
tilbage til Patientposter
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6.3 Tidsskemaoversigt generelt

» Veelg Vis og tryk pa enten Stor booking Standard eller Stor gitter for at vise den
gnskede oversigt.

OZEI Auditbase - [Booking] - O *
Fil Rediger Vis Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - |2 % El|Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - ¢ ?

Wednesaay 6501201 Trawy | -] coners || e |12 @ ssmon. IS

=
é' Tid |Lokation| Afdeling |Hospital no.|NHS no | Mavn B(M S Telefon | Informat ~
%" 11:00 |Alle Alle T122191 MST FIRSTHMAMEZ22191 LASTNAME22191 X|C JOO0GG 00000 X000
15 |Alle Alle T145928 MR FIRSTNAME45928 LASTNAME45928 K[ C 99999 999999 | 999999 XEX JOOOCOO - JCO00MK
30 Alle Alle T141953 MST FIRSTNAME41953 LASTNAME41953 X|C| 99999 999999
45 |Alle Alle T17800 MR FIRSTNAME7200 LASTMAMET7200 X|C| 99999 999999 | 999999 00000 - 2000¢ 0000 9999 - XO0C 0000000 H00C -
12:00 | Alle Alle
15 |Alle Alle T145831 MRS FIRSTNAME45831 LASTNAME45831 | | X C| 99999 999999 | 999999 X&X MWGCO000 - 00
300 |Alle Alle
45 |Alle Alle T16420 MR FIRSTNAMEG420 LASTMNAMEG420 X|C| 99999 999999 | 999999 X&X XOOOOCCO( - 20CC
13:00 | Alle Alle T144266 MST FIRSTMNAME44266 LASTNAME44266 X|C| 99999 999999
15 |Alle Alle
300 |Alle Alle T145751 MISS FIRSTNAME45751 LASTNAME4S751) | XU
45 Alle Alle T146528 MST FIRSTNAME46528 LASTNAME46528 | U | 999999 JO000COC 000000 X000
14:00 |Alle Alle

15 |Alle Alle
30 |Alle Alle
45 |Alle Alle

15:00| Alle Alle
5 |Alle Alle
30 Alle Alle ©
< >
Ressource o2 pa [0 11 (12 h3a  hs s -
4 L3
= January 2011 - FE By i 9
Stassy MAAAARRRRERRRRRRRRR R RQBN
= — Charlie it
27 28 29 30 31 1 2 |Resipg MR o o P gt o 2 Al il U el 2P 2 o pDRD R0 R0
3 4 %8 6 7 8 9 |Resdd
10 11 12 13 14 15 1g |Res6e [T Iichichi e i =T A A R
17 18 19 20 21 22 23 (ReSTO .l . R U HEEHICH . o TN ER ) o T ) ) ) ) )
Reshd ARAAAAAAARAARAARIRIATRCAT A RIRCATR R AR TR RIR AR R R TR R TR TRTR
24 25 26 27 28 29 30 |Res/8
3 1 2 3 4 5 g |Res73 [NERRRRRRRRRRRRRRRERR@®REEEEEERERRRRRRNNN
X Resiz2
O Today: 1410112020 Res75 53 M B B 5 B B B B 5 F B 0% % 1 0 @ 5 % B i 7 5 0 04 0 09 26 3 B B
) Res71 INIC R0 20 R R0 R0 B0 RO R RO RO RO RO RORC 3 o ot o p[]
# Booking eller Tidsplan Res72
. Res105
W Tidsplan Reshz AR A AN NNA B NN®ef-Ff-flfRRRRRRERRRRER RN
W Booking Resds
Res106
Vis i separate rakker Res102 L e AR e TR T T T T T T T R G R e o
Res98
ESSE; FEA A A A R e o o o o e 6 = = e e e e ) ) R R R
es
Res81
Res86 T T O B o o o o o e e e Pl Ful R e R [ EN EREA BN BN G2 A m EAEA TR R -

» De forskellige oversigtsmuligheder kan desuden vaelges via knapperne pa veerktgjslinjen
gverst til hgjre:

ksl | Standard skeerm (viser bade booking oversigten samt gradnettet). Tastaturgenvejen F7 kan
bruges for hurtig adgang.
B stor gradnetsskaerm (viser et stgrre gradnet med en mindre booking oversigt)

| stor booking skeerm (viser en stor booking oversigt)

For at tilrette starrelsen pa nederste skaermhalvdel, skal brugeren holde markaren over
delelinjen og treekke for at tilpasse skaermens starrelse. Tidsplanen husker den stgrrelse, den
er redigeret til, hvis skeermbilledet gendannes og vender tilbage i fuld stgrrelse.
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Kontakt din systemadministrator for at indstille hvilken oversigt Auditbase abner som
standard, nar tidsskemaoversigten abnes.

» Alle kolonner i Tidsskemaet kan flyttes, sa du selv kan veelge i hvilken orden de stilles op.

* Flyt musen hen over bundlinjen pa en kolonnetitel, hvorved cursoren aendrer symbol

¢ Du kan nu klikke og flytte kolonnen til den rette placering.

e Tidsperioden vil afspejle de valgte timer i Systemadministration > Indstillinger for
arbejdsstation.

e Systemadministratoren kan opgradere Auditbase fra standard 15-minutters aftaler til
permanent at bruge 5-minutters aftaler. Generelt har 5-minutters enhedsindstillingen en
langsommere ydeevne end 15-minutter enheden, fordi der overfgres, behandles og vises
tre gange sa meget information. Hvis opgraderingen er gennemfgrt har brugerne
muligheder for bade Zoom og Skalér i eendring af visningen, mens man i 15-minutters
aftalerne kun har mulighed for Zoom.

» Mulighederne i Skalér er 5, 10, 15, 20 eller 30-minutters intervaller, der aendrer
enhederne pa venstre side af kolonnen. Det er muligt at eendre visningen ved at bruge
knappen eller de fglgende genveje, der vises, nar knappen er valgt: Ctrl+K for at Skalere
op og Ctrl+L for at Skalere ned.

» Tekst i bookede konsultationer vil sta i sort med undtagelse af Videokonsultationer, der
er skilt ud med bla tekst. Nar den valgte konsultation er en Videokonsultation, star
teksten i gult i stedet for hvidt.

Zoom ind Ctrl+!

Zoom ud Ctrl+0O
B o0%

125%

130%

200%

Forstar Ctrl+K

Formindsk Ctrl+L

5 minutter

10 minutter

H 13 minutter

20 minutter

30 minutter

Ved at benytte Zoom kan starrelsen af den nederste del Ressource-arealet gges med den
valgte procent. Denne stgrrelse kan aendres ved at bruge Zoom ind og Zoom ud, der har
tastaturgenvejene hhv. Ctrl+l og Ctrl+0.

De sammen muligheder er tilgaengelige under Valgt Zoom pa Vis-bandet i toppen af skaermen.
Zoom og Skalér mulighederne huskes, hvis en bruger logger af Auditbase.

Hvis en skala veelges, der forhindrer visning af individuelle aftaler, vises det tidsband der er
pavirket i grat, og <Blandet indhold> vises, hvis der er mere end en aftale, og <Delvist
indhold> hvis der kun er en. Ved at flytte musen henover det blandede indhold vises et
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veerktgjstip, der viser aftaletider og den tilhgrende patient. Ved at eendre skaleringen vises den
fulde information for aftalen.

09:00 | Alle Alle

09:30 | Alle Alle

10:00  Alle Alle <Blandet indhold>

10:30 Alle Alle T134528 MST FIRSTNAME34528 LASTNAME34528 X|C|999999 999999: 9 JO0COC OGO
11:00 Alle Alle <Blandet indhold>

11:30 Alle Alle <Blandet indhold>

En skala der ikke tillader visning af start- eller sluttidspunktet pa en aftale, vil vise start- og
sluttidspunktet fremhaevet med grat. Veerktajstippet vil vise det fulde aftaletidsrum. Ved at
aendre skalaen, vises alle informationer for aftalen.

11:00 | Alle Alle T122191 MST FIRSTNAMEZ22191 LASTMNAME22191 X|C HOOCOOCICCOGO 0G0

A5 Alle Alle T145928 MR FIRSTNAME45928 LASTNAME45928 X|C|99999 999999 | 999999 XEH HOOOCCGG - HGOOOGH

30 Alle Alle T141953 MST FIRSTNAME41953 LASTNAME41953 | | X C 99999 999999

45 Alle Alle T17800 MR FIRSTNAMETS00 LASTNAMETS00 K| C|99999 999999 | 999999 JCCGOC - X000 X000 9999 - SO0 HGOOGGGOC 00 -
12:00 Alle Alle

15 Alle Alle T145831 MRS FIRSTMAMEA45831 LASTNAME45831 | | X C 99999 999999 | 999999 XEX JOOGOOCH - 30X

30 Alle Alle

Hvis en 15 minutters konsultation ikke kan vises helt i ressourceomradet pa grund af den
valgte skala, vises et halvt symbol, der viser, at hele konsultationen ikke kan vises. Ved at flytte
musemarkgren henover symbolet, vil et veerktgjstip vise detaljerne for aftalen og patienten.

e Veelg hvilke symboler, du gnsker at se i tidsplanen ved at krydse af i boksen ved siden af
enten TidsPlan eller Booking. Begge saet symboler kan ses ved at krydse af i begge
bokse.

#| Booking eller Tidsplan

M Booking

Wis i separate raekker

* Ressourcer vises til hgjre for kalenderen. Symboler for disse ressourcer vises i separate
reekker ved at veelge Vis i separate reekker . Dette vil vise fire reekker af symboler, med
Tidsplan gverst, derefter Lokation og Afdeling, med Booking symbolet nederst. Denne
reekkefglge er beskrevet i et veerktgjstip, der kan ses ved at flytte musemarkgren hen
over Vis i Separate reekker-etiketten.
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Resource 0a |ﬂ9
mnﬁﬁ PaRa A Ra e g

s fofafe R R RogegRog R SO D RSRS RO RS Ro o fe e R e e Ro o Be RII[
Resz68 AR R AR R R TR R TR R TR R TR R TR R R TR R RTRTRTRTR TR TR TRTATRTATRTA TR TR TR TR AR,
AR AR RA R R TR AR R TR R RC AR TR TR R R R TR TR TR R R TR TR R TR AR AR TR TR A
R.E 5 ? ':I ﬁﬁﬁﬁiﬂl‘ EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT Eﬂ]‘mﬂmﬂ'ﬁ" EI T_.| EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT EI'I.IT
2272 22220 2272
2595 . 95295 5959
DRDEDRDG SRyt BRgHGHG G Om 7T MM
Ressd e e i e Wi b e e i e LT 2 oo b e
A A A ek A AR Ly L A8 i Ak 2 2L

Kontakt din systemadministrator for at indstille hvilken oversigt Auditbase abner som
standard, nar tidsskemaoversigten abnes.

For at gegmme de bruger-konfigurationer, du har lavet, klik pa menuen Vis -> Gem vindues-
opseetning, sa dine specifikke indstillinger gemmes for visning af bade Tidsplanen og
symbolerne.

Fil Rediger Vis Funktioner

O R

™
Ressourceoversigt || Tidsskemaoversigt| Vis hele dagen | Kalender | Symbolliste  Generel | Daglig note  Valgt zoom

Plan Vis Zoom Tidsskema oversigt Ressourcer Opsastning

Storbooking| | Stort gitter | Kun booking | Alle ressourcer | En ressource | |Gem vinduesopszstning
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6.4 Tidsskemaoversigt - Alle ressourcer

Veelg Vis -> Tidsskemaoversigt.

pa en dato.

°© Med menupunktet Vis band
Med F8 eller Ctrl+F8

o

o ved at klikke pa enten en dato eller en ressource

skeermen.

Veelg Vis -> Alle ressourcer. Opna hurtig adgang med Ctrl+F8, eller ved at dobbeltklikke

Du kan skifte mellem visningerne En ressource og Alle ressourcer pa tre mader:

Datoen vises gverst pa skeermen. Ressourcerne er i en liste til hgjre i den nedre del af

Tidsintervallet for den valgte ressource vises i den gverste del af skeermen. Start og

sluttid kan tilpasses kravene i afdelingen. Tabellen indeholder aftalerne for den valgte

ressource.

nar et skema eller en aftale er oprettet til en ressource.

Nettet nederst pa skaermen viser tidsintervaller med enten skema eller aftalesymboler,

OIE.I Auditbase - [Bocking] — O x
Fil Rediger Vis Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 + |2 % EllBruger  SYSTEMADMINISTRATOR | Alle lokationer v Alle afdelinger - x| ?
= i SR Travy [ intet fitter] ~ | J|[FE1|| generel || Dagiig ||| &L 15 min | B/ EB
& | Tid [Lokation| Afdeling |Hospital no.|NHS no.| Navn [B[ms| Teleron | Informat ~
g 1100 Ale Alle T122191 MST FIRSTNAME22191 LASTNAME22191 | | % C JOO00OK I00GCM 00000
E
A5 |Alle Alle T145028 MR FIRSTMAME45928 LASTNAME45928 | | X C| 99999 999999 | 999999 XEX 000000 - JOC00CON
30 |Alle Alle T141953 MST FIRSTNAME41953 LASTNAME41953 | | X C| 99999 999999
45 |Alle Alle T17800 MR FIRSTNAMET7800 LASTMAMET&00 % €| 99999 999999 | 999999 OO0 - KK KOCCEK 9999 - X0 OO0 -
12:00 | Alle Alle
A5 |Alle Alle T145831 MRS FIRSTNAME45831 LASTNAME45831| | X C| 99999 999999 | 999999 X&X JO000000K - 300K
30 |Alle Alle
45 |Alle Alle T16420 MR FIRSTNAMEG420 LASTMAMEG420 X| C| 99999 999999 | 999999 X8 XOOTOOM - 300
13:00 | Alle Alle T144268 ST FIRSTNAWME44266 LASTNAME44266 | | X C| 99999 999999
A5 |Alle Alle
30 |Alle Alle T145751 MISS FIRSTNAME45751 LASTNAME45751) | % U
45 |Alle Alle T146528 WMST FIRSTNAWME46528 LASTNAME46528 | | X U| 999399 JOOD00K JO00O0 J0000K
14:00 | Alle Alle
A5 |Alle Alle
30 |Alle Alle
45 |Alle Alle
15:00 | Alle Alle
A5 |Alle Alle
30 [Alle Alle N
< >
Ressource 1 2 3 h4e s e |
| ST | 05/01/2011 B e 9
06/01/2011 B o] 3 8 e
07/01/2071 T Al RERH IR
27 28 20 30 31 1 2 |osmipod : o1 wTeTa Rl
3 4 @B 6 7 8 9 |09/01/2011 T
10 11 12 12 14 45 4§ |10/012011 i 0 o 0 o o o
17 18 19 20 24 22 93 |M012011 JG-h [ R 1 e £
12/01/2011 R schichiichichichichichchic i it ichichichl D - o il [ et e hichicht
24 25 26 27 28 29 30 [13/0120M s [ [bg28 R [Tali R 5 R Pr ROpcr (B 277
31 1 2 3 4 5 & |140120M i iR Fibe fuR REF
Ty Today: 1410112020 lgﬁg]ggﬂ
171012011 BERT R
« Booking eller Tidsplan 12/01/2011 iR R RERT
19/01/2071 A [f2F1 R [R]E
L] 20/01/2071 I  TuffgSefulafufi R Dgfiild EEEr R
L g 210112011 B o7 REFEHDRET R PRT b
22/01/2071 N
Vis | separate rakker 2310112011 |
24101/2071 IR T RRIGSERER
25/01/2011 : HCREE R Fe AeDRM0
26/01/2011 fiffisE R RORR
2710172011 ok I A
28/01/2011 A ENEuFuFu R OgFhh @@
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e Veelg de symboler, du gnsker at se i Tidsplanen ved at krydse af i boksen ved siden af
enten TidsPlan eller Booking. Begge symbolsaet kan ses ved at krydse af i begge bokse.

Booking eller Tidsplan

-

Vis i separate raekker

» Ressourcer vises til hgjre pa kalenderen. Symboler for disse ressourcer kan ses i
separate reekker ved at veelge Vis i separate raekker. Dette vil vise fire raekker af
symboler, med Tidsplan gverst, derefter Lokation og Afdeling, med Booking symbolet

nederst.

Ressource (08 o9 [0 |11 [2 |13 4 hs e 7|

i IEIE HWEITI EITI Elﬁﬁ IEEE SCSCSCSCSCSC5CSC5CSC5CSC5C5C5C
StEISSIﬁ" ﬂEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEIE"HIEIJ BU BU'BU BU'BU BU'BU BU'BU BU'BU BU'BU BU'BU BU

ARAARRRRRRERRRRRRRRER R (I e o e o e e e e e
Charlie Sledada A aded A Bl ad el Bl el el Bl B led el e B Rl el s A Bl sl A Bl a el 2l B B a0 Bl

Res109 | T3{Fip FiplF o i i oo o ottt (=11 {P O Il
2P 2227 11
LRR 22D
Apipipip 707 BibgRihg FiFu AR R o RO RO RO R0 RO R RO RO RO R0
Resd6
Res68 | T3 FuFu i i ot et . s . LT T By L B L BB R
22 2 2
. 22 2 2
Fufu >y 7 7 ApRpRpfia Fuf faf ] ErpERRERRERGERRERY

| modsaetning til Ressourceoversigten kan du eendre det viste antal ressourcer og bredden pa
hver kolonne andrer sig, hgjden af hver ressource i tidsplanen er fast. Systemet viser et
maximalt antal linjer i forhold til skeermoplasningen og den valgte indstilling for visning. For
tidsplanen er der to visningsmuligheder, der viser enten 20 eller 35 ressourcer, nar den
anbefalede skeermoplgsning anvendes. Din systemadministrator kan reducere dette antal,
eller du kan tilpasse skeermoplgsningen for at ggre Auditbase mindre, men du kan ikke gare
Auditbase stgrre. Hvis du benytter en starre skaermoplgsning, vil antallet af ressourcer ikke
gges, men dagbogen gverst vil udvides.

Systemadministrator har tre muligheder:

e At have synlig hurtigere ydeevne, nar der eendres dato og langsommere, nar der scrolles
gennem ressourcer.

100
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« At have hurtigere opdatering, nar der scrolles gennem ressourcer og langsommere, nar
der eendres dato.

» At have hurtigere opdatering, nar der scrolles gennem ressourcer hurtigere, nar der
gendres dato.
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6.5 Tidsskemaoversigt - En ressource

* Veelg Vis -> Tidsskemaoversigt.

» Veelg Vis -> En ressource. Opna hurtig adgang med Ctrl+F8, eller ved at dobbeltklikke pa
en dato.

» Du kan skifte mellem visningerne En ressource og Alle ressourcer pa tre mader:

°© Med menupunktet Vis band
° Med F8 eller Ctrl+F8
o ved at klikke pa enten en dato eller en ressource

* Ressourcenavnet befinder sig i veerktajslinjen gverst pa skeermen. Datoerne befinder sig i
en liste nederst til hgjre pa skaermen.

e Tidsintervallet for den valgte ressource og dato, befinder sig i den gvre del af skeermen.
Start og sluttid kan tilpasses afdelingen af din systemadministrator. Tabellen indeholder
aftaler for den valgte ressource.

* Nar et skema eller en aftale er oprettet til en ressource, viser nettet nederst pa skeermen

tidsintervaller med enten skema eller aftalesymboler.

OIE.I Auditbase - [Booking] — O x
Fil Rediger Vis Funktioner
E Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME 106 ~| 2 % ElBruger SYSTEMADMINISTRATOR  Alle lokationer = Alle afdelinger - (€| ?
~ | Wednesday 051012011 Travy | intet fiter] | |[F5]]|| generel || Dagia ||| ®, 15 min | | B/ E
é Tid |L0kati0n| Afdeling |Hospital no.|NHSno.‘ Mavn |E| M|S| Telefon | Informat ~
§ 11:00 | Alle Alle T122191 MST FIRSTMAME22191 LASTMAME22191 | |X|C 00000 0000000000
15 | Alle Alle T145928 MR FIRSTNAME45925 LASTNAME45928 ¥ C| 99999 999999 | 999999 XEX XOC0000 - 0000000
30 | Ale Alle T141953 MST FIRSTNAME41953 LASTMAME41353 | || C (99999 999939
45 | Ale Alle T17800 MR FIRSTNAMET200 LASTMAMETE00 ¥ C| 99999 999999 | 999999 00000 - J000C 10000 9999 - J00C X0C000000 K000 -
12:00 | Alle Alle
15 | Alle Alle T145831 MRS FIRSTNAME45231 LASTMAME45231 | | X|C | 09900 999900 | 999990 XEX }000000( - 100
30 | Alle Alle
45 | Alle Alle T16420 MR FIRSTNAMEG420 LASTMAMEG420 ¥ C| 99999 999999 | 999999 XEX XOC0000 - J0X
1300 | Alle Alle T144266 MST FIRSTMAME44266 | ASTMAME44266 | | X|C|99999 999939
15 | Alle Alle
30 | Ale Alle T145751 MISS FIRSTHMAME45751 LASTNAME4STE1 | X|U
45 | Alle Alle T146528 MST FIRSTMNAME46528 LASTMAME46528 | |X|U | 999999 HOO00 HO00000 00X
14:00 | Alle Alle
15 | Ale Alle
30 | Ale Alle
45 | Alle Alle
15:00 | Alle Alle
15 | Alle Alle
30 Alle Alle b
< >
13 14 15 16 17
< | January 2011 | T flT‘ D | | | |
07/01/2011 2l BN
27 28 29 30 31 1 2 [gaodeom
3 4 48 B 7 8 0 [00/01201
10 1 12 13 14 15 1g [10/0120M o
17 18 19 20 21 22 23 |1MOVZOM 3
12/01/2011 el S I
24 25 26 27 28 29 30 [13/0/20M ; [T]riiesl g R 3 Tali R Jete
31 1 2 3 4 5 @ 1401201 A iR R Fite FiR RAF
T aToday: 14/01/2020 1%81381] -
) ) 17/01/2011 MG llFuZ £
) Booking eller Tidsplan 18/01/2011 AR it
- 19/01/2011 A
20/01/20M H A [EEE R
M Booking 21/07/201M N R A1
2210172011 H
Vis i separate reekker 2310172011
240172011 TN
25/01/2011 AR . “.
26/01/2011 ™ AR RiTIRE(R] [N R 7R R
27101/2011 NACRA Pelp@ el [P R g
28/01/2011 R AR e P[Pl
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» Nettet nederst pa skeermen viser tidsintervaller med enten skema eller aftalesymboler,
nar et skema eller en aftale er oprettet til en ressource.

* Alle symboler for den enkelte ressource kan ses i separate raekker ved at veelge Vis i
separate raekker. Dette vil vise fire reekker af symboler, med Tidsplan gverst, derefter

Lokation og Afdeling, med

Booking symbolet nederst.

Ressource 08 o9 [0 11 [2  [13 4 s s 7 |
/0172071 0 1
1 11
1 11 .
Og R Erubr oI e L
12/01/2011 gl ru' hihioh il i ehchehihiehehchichiehichohichihichchichihl i oh il d [ ghichichichehichichich
212111112 1111111111111 11 2121111111111
212111112 111111111111 111 2121111111111
i ] EDED
1300172011 o o A
2 22222222272
Eh CaPRREATafu R;E RORRDRoe  [EH][E(EY 2227
1410172011
Eh FRl0 R TiLE TiR ROF
1510172011
1610172011
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0.6 Aftaleinformation

Hvis du vil vide mere om en aftale eller en reservation, skal du hgjreklikke pa aftalen.

Statuseendring
Behandlingsresultat

Aftaleinformation K
Patient WR FIRSTMAME 17850 LASTNAME 17850 Tid 03/09/2020  9:30- 945 Tilknyttede aktioner Luk
Aftale [  ENT NEW PATIENT MOULD~ Lokation Alle (ingen lokation) Brev
Mundtlig

Tidsskema Afdeling Alle (ingen afdeling) Videoaft.
Udfart af: SYSTEMADMINISTRATOR pa D3f09f2020 Delt. med
Ressource(ry TRAY Status

lingen status] -

* Appt arranged

@, Cancelled

B, Being seen -
Henvist af Underssgelsestilstand

Stage 1 |Stage 2 |Stage 3 | Stage 4|
Arsag [] [] [] [ ]

¥, hppt arranged
L, Arrived
MNuvaerende resultat

Aftale ikke tilknyttet en henvisning

Tilknyttet Venteliste

Detaljer

Hospital no.: T117850; NHS no.:

MR FIRSTMAME 17850 LASTNAME17850
99 300000 0000

JOCCO0OCL

JHOCCOO00K

Infarmation

03/09/2020 14:18
03/09/2020 14:19

Tilfej / Rediger / Slet

[1m]
SYSTEM RDMINISTRATOR

AEndringshistorik

-

-

Diagnosenr. [DRG kode ICD10 kode  Dato|Till.| S| Tekst| Kommentar

Diagnoser for aftalen | Besagsgebyr

Vinduet indeholder information om fglgende emner, nogle af dem er beskrevet mere detaljeret |

separate sektioner nedenfor:

Dato og tid
Ressourcen som lavede bookingen
Bruger og dato aftalen blev oprettet

Videoaftale: Markeret med X

Patientens navn gverst og detaljer, sa som CPR nummer og adresse nederst til venstre

Tidstabel, Lokation (hvis aktiveret), Afdeling (hvis aktiveret) og aftalesymbol
Brev udskrevet eller mundtlig besked; markeret med X

Pargr. Med kan vise hvilken pargrende som var med ved aftalen sammen med patienten

- klik pa Veelg knappen for at veelge fra en pree-defineret liste over paragrende eller tilfgj

en ny prgrende

Aftale status - se nedenfor
Aftale resultat - se separate sektion
Historik over £ndrede Aftaler

‘Henvist af’ sa som henvisende institution
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 Yderligere Information om aftalen, sa som specielle forberedelser som audiologiass. har
lavet pa forhand. Informationen kan aendres i vinduet, hvis gnsket.

¢ Patientobservation eller procedure

¢ Besggsafgift

Du kan desuden give aftalen en status - disse statusser defineres af din systemadministrator.
Statushistorikken er ogsa tilgeengelig.

Bemeerk: Din systemadministrator kan have sat systemet op til at kreeve en
afslutningsarsag, nar du veelger en aftalestatus, hvis aftalen er linket sammen med en
henvisning eller en venteliste. Alt efter indstillingerne lavet at din System Administrator, er
det enten obligatorisk at veelge en aftalestatus eller du kan annullere denne handling.

Hvis aftalen indeholder flere stadier, vises de ved siden af de tilhgrende tilstande i omradet
Undersggelsestilstande. Du kan aendre hver tilstand ved at hgjreklikke i cellen. Nar tilstanden
er eendret, lukkes vinduet.

Du kan veelge en afslutningsarsag i listen. Koden bruges til at beskrive aftalens
afslutningsarsag. Veerdierne bliver oprettet af din systemadministrator.

Hvis der er vedheeftet en diagnose til aftalen, vises denne i den nederste del af vinduet. Herfra
kan du desuden redigere diagnosen, tilfgje en diagnose eller slette diagnosen.

Bemaerk: Hvis du sletter en diagnose fra Aftaleinformation, fjernes den helt fra patientens
journal og ikke kun fra aftalen.

Tilknyttet venteliste kan vises fra dialogen. Dette er et skrivebeskyttet felt.

Ved at dobbeltklikke i ethvert aftalesymbol i nederste gitter abnes vinduet Rediger booking.
Hvis der foretages aendringer, abnes vinduet Udskriv brev, nar det gemmes.

6.6.1 Patientobservation eller procedure

Hvis en booking har en observation eller procedure vedheeftet vises den i den nederste tabel af
Patientobservation eller procedure sektionen/fanen nederste i dialogen. Herfra kan man ogsa
Tilfgj/Ret/Slet observationen eller proceduren. Nar man tilfgjer en observation/procedure,
veelges den gnskede fra listen og man klikker pa knappen Tilfgj til patient. Hvis man vil tilfgje
yderligere observationer/procedurer, gentages processen. Nar man er feerdig, klik Gem. Hvis
man vil slette eller rette en observation/procedure, veelges den i den nederste tabel.

6.6.2 Besggsafgift

Besggafgiftsfunktionerne benyttes primaert | Sverige. Hvis det er aktiveret (i
Systemadministration) er den nederste del af dialogen delt i 2 faner - Patient observation
eller procedure og Besggsafgift.

Pa fanen Besggsafgift er det falgende vist eller kontrolleret:
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* Bookingkode, identificerer aftalen, benyttes fx i forbindelse med selv-check-in
¢ Anonymt nummer, benyttes til at kalde patienter i venteveerelset uden at kompromittere
patientens privatliv eller overtreede regler for privatliv.
» Patientidentifikation, benyttes til at registrere hvis og hvordan patientens identitet er
blevet verificeret
* Venteveerelse, viser hvilket venteveerelse der skal benyttes ved besgget. Det kan veere
for udfyldt baseret pa regler konfigureret i Systemadministration
» Aftaleafgift, kan ogsa veere for udfyldt baseret pa regler i Systemadministration
¢ Forbyd selv-check-in, viser hvis selv-check-in er tilladt for patienten. Kan vaere for udfyldt
baseret pa symbol eller |ast hvis patienten har beskyttet identitet.
¢ Print besggskvittering, tillader patienten at veelge og printe en eller flere af fglgende
dokumenter
° Anonymt nummer
o Kgreplan eller rutebeskrivelse fra nuveerende lokation til valgte venteveerelse, og
° Betalingskvittering

Bookingkode I:I Patientidentitet verificeret Ikke verificeret -

Anonymt nummer

Ventevaerelse Room1 -

Aftalegebyr DIAGNOSTIC + £3500
Forbyd selvindcheckning Udskriv

6.6.3 Tilknyttede aktioner

Hvis du vil se de medicinske handlinger, dokumenter eller Individuelle Behandlingsplaner, der
er tilknyttet aftalen, kan du se dem under Tilknyttede handlinger, knappen gverst til hgjre i
Aftaleinformationsvinduet.

Tilknyttet medicinsk og anden handling X
Patient MRS FIRSTMAME106 LASTNAME106 Fjern Luk
Aftale [m] 14/01/2020, ENT new patient mould~, Stassy

Tilknyttet medicinsk og anden handling

|Handlingsdat0|Handlingstype‘ Beskrivelse
1440172020 BKB test

e For atfjerne en handling fra aftalen: Kklik i afkrydsningsfeltet til venstre for handlingen og
tryk pa Fjern.

 Klik i afkrydsningsfeltet Veelg alle inden du trykker pa Fjern, hvis du vil fierne alle
handlinger.

* Tryk paJaiadvarslen om du vil fjerne det valgte data fra aftalen.

» Tryk pa Luk for at vende tilbage til Aftaleinformationsvinduet.
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6.7 Kalender og opdatering

Kalenderen kan bruges til at veelge arbejdsdatoen.

* | ressourceoversigten kan kalenderen abnes og lukkes ved hjeelp af knappen [ pa
menulinjen eller ved at trykke Alt+K. | tidsskemaoversigten er kalenderen altid vist.

» Dags dato er markeret med en bla farve og kan ses i toppen af skeermen.

* Man kan andre dato ved, at flytte rundt mellem maneder og ar vha. pilene og derefter
veelge en dato. Dermed vil Bookingskaermen bliver opdateret.

» Dagens rigtige dato vil altid sta i bunden af kalenderen. Hvis du dobbeltklikker pa denne

dato vil bookingskeermen ga tilbage til denne rigtige dato.

» For hurtig adgang til en specifik maned, klik pa manedsnavnet i kalenderen, hvorved en
dropdown liste viser sig.

Calendar

X

|
January
February
March
April

May

June

July
August
September
October
November

December

January 2020 j

1012
£ 17 18 19
G 24 25 26
IR

78 9

3 4 5

Calendar

X

K

January 2020 ﬁ j

31
T
14
21
28

1 2

3 4 5

8 910 11 12

15 16
22 23
29 30
R |3

T Today: 09/01/2020

17 18 19
24 25 26
N1

2
i 8 9

e For hurtig adgang til et specifikt ar, klik pa det viste ar i kalenderen, hvorved to piler viser

sig, sa du hurtigt kan klikke dig frem eller tilbage til det gnskede ar.
» Teksten nederst viser altid dagsdato. Klikker du herpa, bliver kalenderen opdatere til

dagsdato.

Kontakt din systemadministrator for at indstille booking skeermen til at opdatere automatisk

» For at opdatere symboler og statusser med det samme, tryk pa knappen Opdater .

| & || @, 15 min. | Gl ™ || FH

Informa

Opdater booking

efter et bestemt tidsinterval.
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6.8 Opret aftale direkte

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3 for at udfare en hurtig
patientsggning.

Tryk pa Rediger -> Lav ny booking.

Veelg en dato, hvis pakreevet.

Eller dobbeltklik pa et tidsinterval under den tid og ressource du gnsker.

Hvis der er valgt en patient, bliver fanebladet Patientaftale automatisk valgt. For at lave en
reservation, skift til fanebladet Reservation.

Lav booking *
Afvist tilbud Gem Luk
. R . Gentagelse
Patientaftale (1) | Resemvation (2) | Gruppeaftale (3)
#/ Ingen gentagelse

Hospital no T117850 Daglig

Mavn MR FIRSTNAME17850 LASTNAME17850 Ugentlig

Telefon Hjem: 99999 999999 Manedlig

Videoaftaler accepteret Arlig

Information

Arsag w Henvist af -
Lokation Alle (ingen lokation) Afdeling Alle {ingen afdeling)
Enkelt ressource
Symbol Ressource Alle lokationer  Dato Tid Afslut
11 - 4| 03092020 1045
J2 Stass_y Varighed
I from1 Charlie ) _
1o Res109 ~ B ~ [
[@ ENT new patient mould~ Resdf )
3 PHAC new patient mould~ ResB8 Vldeoaﬂellle
£ SAV ENT audio Res70 Aftalestadier
[m SAW EMT new patient mould- Res54 Mavn Beskr
= ittt Res78
. Stage 1 S le stage 1
CLEAR Res73 []Stage ample slage
A GWH 1 st Res8? [~ | Stage 2 Sample stage 2
fif GWH 2nd fit~~ Res75 [~ |Stage 3 Sample stage 3
As i
7 n GWH Audio assess~ Res71
. ) ° Stage 4 S le stage 4
A2 GWH Audio review~ Res72 l: age ampie stage 2
0f GWH Direct referral~ ¥ Res105 -

Nar man vil lave en booking direkte, vil den nye aftale hente Lokation og Afdeling fra Booking
modulet. Lokationen eller Afdelingen kan ikke aendres i Opret booking vinduet, da
informationen hentes fra tidstabellen.

e Velgen Arsag til aftalen samt henvisningsinstans, hvis ngdvendigt.

» Hvis vinduet abnes fra Henvisningsmodulet eller Ventelistemodulet er arsagen valgt pa
forhand.

» Nar en patient er blevet tiloudt en aftale, men har afvist, fgr aftalen er lavet, er det muligt
at veelge "Afvist tilbud”. Ved valg af denne indstilling vil aftalen blive posteret i
patientposter som ”Afvist tilbud”.

Bemeerk: Din systemadministrator kan gare det obligatorisk at vaelge en arsag.
Arsager kan markeres som foraeldede af din systemadministrator, hvorved de ikke dukker op i
listen over arsager.
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e Veelg det rette aftalesymbol. Foreeldede symboler og ressourcer bliver ikke vist i listerne.
Hvis der er valgt en specifik lokation, bliver alle symboler og ressourcer, som ikke er
associerede med denne lokation, ogsa filtreret veek.

* Veelg Ressource eller ressourcer.

e Hvis du veelger mere end én ressource og en eller flere af dem ikke er tilgeengelige pa det
valgte tidspunkt, abnes et Opret aftale-vindue, hvori der star hvilke ressourcer, der er
blevet booket. Veelger du Ja gemmer du samtidig aftalen for de ledige ressourcer. Veelger
du Nej, vender du tilbage til Opret aftale-vinduet, hvor du kan aendre dit valg af
ressourcer.

» Du kan aendre pa datoen. Hvis du veelger en eeldre dato end dags dato, samme dato hvor
der allerede forefindes en aftale eller hvis der allerede er lavet en aftale pa et senere
tidspunkt, vil du blive advaret om dette. Din systemadministrator kan fjerne disse
advarsler.

» Tilpas aftalevarigheden, hvis ngdvendigt. Standard-tid for en aftale opseettes af
Systemadministrator. Minut-indstilling kan saettes op af Systemadministrator og kan
veere fra 5 til 55 minutter.

» Start tiden og Slut tiden kan indtastes manuelt i 5-minutters intervaller.

» Marker afkrydsningsfeltet, hvis konsultationen skal veere en Videokonsultation. Hvis
Videokonsultation accepteret ikke er markeret, hvilket kan veelges for den enkelte
patient, enten her eller i skeermbilledet Patientinformation, og en mailadresse eller et
mobilnummer ikke er registreret for patienten, vil en advarsel blive vist, hvis dette er
konfigureret af systemadministratoren.

» Veelg aftalestadier, hvis pakraevet. Standard stadie opsaetningen er valgt pa forhand. Nar
patienten ankommer, kan du holde styr pa aftalen ved at se stadiets tilstand i
Dagsplanen, fanebladet Arbejdsforlgb. Bemaerk at hvis en lokation er valgt i
veerktgjslinjen, filtrerer systemet de stadier vaek, som er associerede med en anden
lokation.

Som standard veelger systemet ressource, dato og tidsinterval ud fra det sted, hvor du
dobbeltklikkede for at starte dialogen. Du kan ogsa selv veelge hvor lang tid aftalen skal vare i
timer og minutter, hvorefter systemet beregner sluttidem automatisk. Hvis perioden for det
valgte symbol er prae-defineret af din systemadministrator, er det denne periode, der veelges
som standard.

* Huvis det er ngdvendigt med en Gentagelse af aftalen, kan du veelge enten Daglig,
Ugentlig, Manedlig eller Arlig.

» Ved valg af gentagelse abnes der en ekstra kolonne, hvor du kan rette indstillingerne for
gentagelsen.

¢ Det totale antal aftaler, der skal oprettes eller en slutdato skal specificeres.

e Standardmetoden for at booke en aftale er Book mulige, som betyder, at der kun bookes
tider, der ikke allerede er bookede. Dette er den anbefalede indstilling, men den kan
a&endres alt efter praeference.
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Dag 14
afhver 1 maned{er)

¢ Den Ferste -
af hver maned(er)

Valgte dage hallES

Slut pa gentagelse
# Afslut efter 1 forekomster

Slutdato 14/01/2020

Bookingmetode
Book mulige

! Book hvis alle ressourcer kan deltage
Alle skal kunne deltage hver gang

e Hvis du trykker pa Udvidet booking, abner en ekstra tabel, hvor du kan tilfgje og fjerne
ressourcer fra aftalen.

» For at tilfgje ressourcer, veelg ressourcerne i listen ovenfor og tryk pa Anvend.

» For at fjerne ressourcer, veelg ressourcerne i den udvidede tabel og klik pa Fjern.

Ressource Tid Varighed| Symbol
Res1 10:30-11:15 | Oh 45m |\ Vestibulzer
Res7? 10:30-11:15 | 0h 45m % Vestibulzer

e Tryk pa Gem
« Nar man opretter, kopierer eller retter en aftale, hvis den valgte enhed ikke er patientens
standard Lokation eller Afdeling, vil man fa en advarsel.

Lav booking

! Lokation Location3 er ikke patientens fortrukne lokation. Afdeling Location3 er ikke patientens fortrukne afdeling. Er du sikker pa at du vil gemme?

=

¢ Hvis der bookes en aftale, som er delt over to forskellige lokationer eller afdelinger, er det
ikke muligt at gemme aftalen. Man kan ikke booke en aftale i ét tidsrum med en anden
lokation eller med ressourcer i andre lokationer, da den samme aftale ikke kan finde sted
pa mere end én lokation. Hvis man forsgger at gare dette, vil man fa en fejlmeddelelse.
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Lav booking

Tidsenheder for aftaler er blevet planlagt for
forskellige lokationer: Location1, Location3.
Kan ikke gemme

oK

*

e Det eringen restriktioner i forhold til at lave en booking pa tveers af to forskellige

afdelinger.

» En standard aftalestatus kan tildeles, nar aftalen er gemt, hvis din systemadministrator

har sat systemet saledes op.

» Dialogen Udskriv brev dbnes - udfyld de relevante felter eller tryk pa Mundtlig aftale.
Tids- og datofelterne kan redigeres, hvis din systemadministrator har tilladt dette.

Udskriv brev x
Mundtlig aftale Patientliste Udskriv etiketter Abn i Word Vis udskrift Send Luk

Bruger USER NAMETE - Lokation til brev }3 Location3 Afd til brev | 3 Department3

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 1 brevvalgt Besggsdato  14/01/2020 Tid | 11:00

Bravnavn
2,/ 11-03-19_test_template

Type

19/02/2015 all variables WS Word
23/06/2016 all variables WS Word
29110i2015 all variables WS Word

DMNA- PAEDIATRIC
DINA- PAEDIATRIC

Baseret pa Booking
Baseret pa Booking

EST_TEST MS Word

MS Word
Testtemplate 22/06/2018 MS Word
Test template 28/02/2019 MS Word
TEST_04/06/2018 MS Word

User letter test Administrator defineret

| new

Markeret brev
11-03-19_test_template
Type MS Word

Gemmer til Dokumenter

MNavn

Gem brev efter det er udskrevet eller sendt som E-mail Gem brev som skrivebes

Yderligere brevspecifik information kan kun rettes ved individuelt brewvalg

-
-
Yderligere information for alle valgte breve
-
-
Brev modtagere Tilfaj Fiern
Type Mavn A

Adresse

Mar der sendes E-mail til flere modtagere  Send enkelt E-mail

MRS FIRSTNAME106 LASTNAME 106
MName

FNAME

1

e

Gentaget booking

For en gentaget booking geelder det, at hvis det valgte tidsenhed ikke er patientens standard
Lokation eller Afdeling, vil man fa en advarsel om dette og blive spurgt om man er sikker pa at

man vil gemme aftalen.

Lav booking

l'\

Lokation Location3 erikke patientens fortrukne lokation. Afdeling Location3 er ikke patientens fortrukne afdeling. Er du sikker pa at du vil gemme?
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Hvis der er flere konflikter, vil man fa vist de aftaler som er der konflikt mellem og fa mulighed
for enten Gem kun aftaler som har allerede har en lokation/afdeling eller Gem alle aftaler.

Hvis Lokationen eller Afdelingen for en gentaget aftale er forskellig fra den oprindelige aftale, vil
man blive spurgt om man vil danna dem alle eller kun dem som svarer til den oprindelige
aftale.

For felgende aftaler er lokationen eller afdelingen ikke
A patientens foretrukne lokation eller afdeling

F15/01/2020

= Gem kun aftaler som passertil patientens preferencer

Gem alle aftaler

oK Annuller
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6.9 Foretag en reservation

For at oprette en Reservation, skal du veelge fanen Reservation. Bemeaerk, at systemet

automatisk veelger denne fane, hvis der ikke er valgt en klient.

Indtast en overskrift for reservationen og telefonnummer, hvis pakreevet.

Indtast oplysninger, veelg aftalesymbol, arsag, bookingkilde, aftalesymbol, dato og
tidsinterval pa samme made som for klientaftale.

Tryk pa Gem for at gemme reservationen.

Reservationer vises i lilla pa Booking skeermbilledet.

Trin understgttes ikke for reservationer.

For at sgge efter en reservation, skal du veelge kilde og indtaste en del af navnet pa
reservationen.

Nar du trykker pa Sgg vil alle reservationer der stemmer overens med kilde og navn pa
reservationen blive vist. De kan derefter veelges og blive vist ved at trykke pa Vis i
aftalebog eller ved at fremhaeve og dobbeltklikke.
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6.10 Opret en gruppeaftale

For at oprette en gruppeaftale, skal du farst veelge fanebladet Gruppeaftale.

¢ |ndtast patientgruppens navn.

¢ KIlik Rediger gruppe for at specificere hvilke patienter, der skal inkluderes i gruppen.

¢ Hvis der er valgt en patient, bliver denne vist i listen.

 Klik pa Tilfgj for at tilfgje flere patienter til listen. Systemet abner et Sgg patient vindue,
hvor du kan lede efter og tilfgje patienter. Nar du veelger en patient, vil systemet bede dig
indtaste en aftaledrsag samt information.

 Klik pa Fjern for at fjerne en patient fra listen.

» Klik pa Rediger, for at redigere aftalearsagen samt information for den valgte patient.
Bemaerk at hvis du veelger en patient i listen, tvinger du systemet til at eendre den globale
patient.

e Tryk pa Udskriv for at udskrive listen.

e Tilbage i fanebladet Gruppeaftale kan du indtaste relevant information, veelge
aftalesymbol, arsag, ressource, dato og tid pa samme vis som ved en patientaftale.

» Klik pa Gem for at gemme aftalen. Efter du har gemt, abnes et vindue, hvorfra du kan
udskrive et brev til alle eller valgte patienter.

e Gruppe-aftaler vises med grgnt i Booking-skeermen.

¢ Det er ikke muligt at veelge stadier for gruppeaftaler.
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6.11 Opret aftaler ved hjaelp af ‘Sagg efter booking’

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.
» Tryk pa Rediger -> Sgg efter ny booking. Dette vil abne dialogen Sgg efter booking.

Seg efter booking >
« Patientaftale Reservation Gruppeaftale | Ge Luk
Mavn MR FIRSTMAME17850 LASTNAME17850 Information

Hospital no T117850 Arsag -
Telefon Hjem: 99999 999999 Henvist af -

Videoaftaler accepteret
Ventevaerels ~  Afalegebyr -
Forbyd selvindcheckning
*/ Ressource (| Gruppe Tidsskemasymbol Bookingsymbol Variohed
arighe

Travy | ANY SYMBOL a 11 g i ) Sag

Stassy MO SYMBOL T2 0 |»/timer 15 v min.

Charlie 11 I from1 )

Res109 22 [ 101 Videoafiale

Res46 = NTS [M ENT new patient mould~ Datointerval

ResBa fLENT CLINIC 3 PHAC new patient mould~ Fra Til

Res70 B SAV - CEB - Dref/ AGR B4 54V ENT audio

Res54 [Ttest [m 54y ENT new patient moul 03/0912020 E 03/10/2020 ﬁ

Res78 M COMMUNITY PAEDIATRIC | ¥ttt Navigation

Res73 [ PAED Assisting CLEAR

Resg2 @l PAED Hearing Aid Clinic B3 GWH 1 st 4] 4 b{lp

Res75 PAED Transition ff GWH 2nd fit~~

Res71 il SAVERNAKE PAEDS 75 GWH Audio assess~

Res72 B TIDWORTH ~| B3 GWH Audio review~ Ressource sagemetode

Res105 2 GWH Direct referral~ Alle ressourcer er til radighed

Res63 Lokation £q GWH Earmould —

Rez05 Ale lokationer - EF GWH Earmould fit * En afress. ertil radighed

Res106 — fif GWH Exchange

Res102 HOETE £d GWH Follow up el

Res08 ¥| 2 Department2 * fr GWH Follow up ad-hoc

Ressource Efter Far Varighed (timer) |Varighed (min.) | Tidsskem| Lokation | Afdeling |Fundet lok Fundet afs Dato Ug
< >

o Veelg Arsagen til aftalen.
* Indstillingen af Videoaftaler accepteret for patienten kan ses og indstilles i dette
skeermbillede.
e Veelg ressourcen (eller ressourcerne) du vil booke til patienten fra listen af ressourcer.
Alternativt kan man veelge en ressourcegruppe, og dermed sgger man i den fgrste mulige

ressource af dem i gruppen.

¢ Veelg det relevante tidsskemasymbol. Veelg Ethvert symbol hvis skemaet er irrelevant
eller Intet symbol hvis tiden ikke er med i det skema, der skal sgges i.
* Veelg et aftalesymbol til den aftale, der skal oprettes.
* Indstil aftalens Varighed om ngdvendigt. Standardvarigheden for en aftale er indstillet af
Systemadministrator. Minut-indstilling kan seettes op af Systemadministrator.
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* Rediger Datointerval efter behov. Datoerne kan indtastes manuelt, eller kalenderen til
hgjre for felterne Fra og Til kan bruges.

» En Lokation og/eller Afdeling kan veelges fra drop-down menuen nar man vil sgge efter
en ny aftale. Hvis man ikke gnsker en specifik Lokation eller Afdeling, kan man veelge Alle
lokationer eller Alle afdelinger. Patientens standard Lokation eller Afdeling vil automatisk
veelges nar en ny sggning startes, men dette kan overkrives ved at veelge fra drop-down
manuen. Lokationen og Afdelingen vises i sggeresultatet.

e Tryk pa Sgg.

e Systemet udfylder tabellen med de valgte kriterier og udfgrer sggningen:

» Ved at trykke pa Anvend udfyldes skemaet uden at udfgre sggningen. Brug Anvend hvis
du vil gennemse og/eller aendre kriterierne far du sgger.

¢ | tabellen kan du ggre faglgende, hvis det er ngdvendigt:

 Verificér eller modificér tidsintervallet.

» Bekreeft eller juster Varigheden pa aftalen.

» Tryk pa Sgg.

» Verificér den fundne dato. Hvis den viste dato ikke er tilfredsstillende, kan man trykke pa
pilene og kigge pa andre mulige tidspunkter.

« Verificér eller modificér de fundne fra og til tidspunkter.

e Tryk Gem.

» Klik pa aftale-Brev og veelg enten Send brevet eller klik Mundtlig aftale.

Hvis Besggsafgiftsfunktionerne er aktiveret i Systemadministration
(Fakturadefinitioner/preeferencer) vil yderligere funktioner veere tilgeengelige i dialogen:

* Venteveerelse, der viser hvilket venteveerelse, der skal benyttes

» Aftalegebyr, kan veere for udfyldt baseret pa regler, der er konfigureret i
Systemadministration

» Forbyd selv-check-in, viser, om selv-check-in er tilladt for patienten. Kan forudfyldes pa
baggrund af bookingsymbol eller Iast, hvis patienten har beskyttet identitet.
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6.12 Opret en aftale fra ventelisten

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation -> Venteliste.

Veelg den rette venteliste fra dropdown listen. Eller tryk pa Patientaftaler og veelg den
rette aftale.

Veelg patientens aftale pa ventelisten og tryk pa Book. Valget kan udfares ved at klikke
pa den gra kolonne i starten af reekken.

[ | Patient T12204-1 FIRSTNAME22041 LASTNAME22041 - | & = Bl Bruger SYSADM. Alle lokationer - Alle afdelinger - ¢ ?
Patientaftaler Journal ﬂen\tisning| Eksporter Elg&k Seg og book Brev | Til Patientliste | Tilfisj til VL = Rediger Slet Udskriv | My afslutningsarsag | &=
Venteliste Registreringsperiode Udvalg -
Nulstil
Alle - til Veelg alle
1 postvalgt 4| »r
Ventetid| Akliv vente | Visiteret| ForlebsID Dato CPR nr. Resemrvenr.| Behandlingsresultat| Tidshandling Mavn M. By
£ -63 2711102007 | T12204-1 FIRSTNAMEZ22041 LASTMAMEZ2041| 1 Lunderskov
. -632 509u0d | Mej 13/0442010 | T13967-3 Teeller FIRSTNAME39673 LASTNAME39673| 2 Horsens f
. -631 436u1d | Mej 05/09/20711 | T14180-0 Taller FIRSTMNAME41800 LASTMAME41800| 3 Horsens f
. -630 435u1d | Mej 12/09/2011 | T14206-3 Teeller FIRSTNAME42063 LASTNAME42063| 4 Toftlund f
. -629 414u4d | Mej 03/02/2012 | T14255-0 Taller FIRSTMNAME42550 LASTMNAME42550| 5 Odense SY f
. -628 330udd Ja 13/09/2013 | T14481-9 Teeller FIRSTMNAME44319 LASTNAME44219| 6 Kolding f
. -627 313u4d | Mej 10/01/2014 | T12186-5 Taller FIRSTMNAME21865 LASTNAMEZ1865| 7 S@NDER STEMDERUP |f
. -627 44u 1d Mej 11/03/2019 | 231089-0202 Teller MATTI MAKKOMEN 8 VANTAA (

Bookingmodulet abnes og musen skifter udseende for at vise, at du er i gang med at
oprette en aftale for patienten.

Brug kalenderen til at veelge en dato til aftalen.

Tryk pa den ressourcesgjle og pa den tid du vil oprette aftalen.

Veelg det rette Aftalesymbol.

Indstil aftalens Varighed om ngdvendigt. Standardvarigheden for en aftale er indstillet af
Systemadministrator. Minut-indstilling kan seaettes op af Systemadministrator.
Tilpas, hvis ngdvendigt, varigheden af aftalen.

Veelg Aftalestadier.

Tryk Gem.

Tryk pa Brevog udskriv eller tryk pa Mundtlig aftale.

Systemet vil derefter vende tilbage til ventelistemodulet, sa du kan booke en anden
aftale.
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6.13 Sag og book fra ventelisten

Det er muligt at sgge efter tilgaengelige tidsrum for aftaler og booke aftaler direkte fra

Ventelisten.

Sadan ggre det:

1. Navigér til Venteliste-modulet
2. Frarullemenuen veelges en relevant Venteliste

3. Veelg en Klient, som aftalen skal bookes for

[[] Patient T1100- FIRSTNAME100 LASTNAME100 -| 2 =Bl |eruger  sYsapm.

Patientaftaler Journal Henvisning| Eksporter

Brev |Til Patientliste | Tilfg] til VL | Rediger

+ Alle afdelinger - (x| ?

Slet

Navigation

.. Favourites
Venteliste

Alle

Registreringsperiode

e il

Navn

Klinik administration

-5 Booking

.-(24) Dagsplan

- FL Venteliste |
Henvisningsoversigt
Faktura

Henvisende instanser
&2y, Brugerrapporter
...[Z] Patientlister

Ventetid | Aktiv vente | Visiteret| ForlsbsID
Nej

G430 2d
-642 519u2d | Nej
-641 446u 3d | Nej

| pop op-vinduet "Sgg efter booking":

Specificér sggekriterier

Klik pa Sgg

Godkend aftalens tidsrum

Gem for at registrere aftalen i Office-tidsplanen

PONPE

CPR nr. |Reservenr. Behandlingsresultat| Tidshandling

26/09/2016
2711/2007
1310412010
05/09/2011

-640 4450 3d | Nej 12/09/2011

Teeller FIRSTNAME100 LAST

Teeller
Teeller FIRSTNAME39673 LAS
Teeller FIRSTNAME41300 LAS
Teeller FIRSTNAME42063 LA
>
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5eg efter booking

+ Patientaftale Reservation a Gem Luk
Navn FIRSTNAME100 LASTNAME100 Information
CPRnr.  T1100- Arsag (None) -
Telefon Hjem: 99999999 Henvist af -
Ventevaerels Aftalegebyr -
Forbyd selvindcheckning
* Ressource Gruppe Tidsskemasymbuol Bookingsymbal 0 Variahed 2
arighe
Res1 Y SYMBOL ETET g i ) Seg
Res7 NO SYMBOL il Tilpasning| 0 |-/timer 30 ~ min.
Reca " Vestiouimr patantena
Res4 A Audiometri Fra Ti
Res5 # Breprop 01/02/2019 01/02/2019|
Res@ O Bre amb. Navigati
Resd b1 Barn 1 avigation
Resd k2 Barn 2
Res10 Kontral \ 4 01/02i2019 4 4
7 Justering
Res12 H Henrik Ressource segemetode
lT-i 'Iljﬁi?fs « Alle ressourcer er til radighed
En af ress. er il radighed
Lokation
Deaktiveret i Admin Anvend Fiern
Afdeling
Deaktiveret i Admin
Ressource Efter Far Varighed (timer) |Varighed (min.) | Tidsskemasymbal Dato Ugedag Starttid Fra Til |Re:

Res11 08:00 18:00 0

ETHVERT SYMBOL | 01/02/2019 |Fredag |08:00-17:30 |08:00 |08:30 Re:
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6.14 Redigering eller flytning af aftale

» Veelg den aftale, du gnsker at flytte. Patientens navn vil blive markeret pa skaermen.

* Veelg Rediger -> Flyt eller Rediger -> Sgg og Flyt

e Musen skifter udseende, for at vise at du er i gang med at oprette en aftale for patienten.

¢ Musen aendrer udseende | bookingbilledet og starttiden for aftalen er fremhaevet for at
indikere, at du er i gang med at aendre en booking for en patient.

¢ Symbolerne for den eksisterende laeengde af aftalen er bibeholdt indtil den nye aftale er
oprettet, men patientens navn vises ikke.

» Klik pa en ny datoen i Kalenderen. Indstillingen Sgg efter ny kan ogsa veelges, hvis en
egnet dato ikke kendes.

e Hvis indstillingen Sgg og Flyt er valgt, abnes vinduet Sgg efter ny booking.

¢ Veelg et tidsinterval og en ressource til aftalen.

» Klik pa aftales Symbol; juster aftalens Varighed, om ngdvendigt. Standardvarigheden for
en aftale er indstillet af Systemadministrator. Minut-indstilling kan seettes op af
Systemadministrator.

» Veelg et aftalesymbol, angiv varigheden og tryk pa OK.

» En advarsel bliver vist, hvis flytningen af aftalen overskrider maldatoen for en henvisning.

» Klik pa aftale-Brev og veelg enten Send brevet eller klik Mundtlig aftale.

» Du kan ogsa slette og kopiere aftaler i Rediger menuen.

o)) Auditbase - [Booking]

Fil Rediger Vis Funktioner
u H . |H |-+ u_+ E‘ ™ % E I-- 1
Bd EpEL B b2 B[ g B

Lavny | Segefterny | Rediger | Flyt Seg og flyt | Gruppeflytning | Kopier | Afbryd Slet Lav Tidsplan | Kopier

Booking Tidsskema
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6.15 Rediger aftalestatus og afslutningsarsag

» Markér den aftale du vil @endre status for i bookingskaermen, og hajreklik pa denne.

» Veelg en Afslutningsarsag i dropdown listen. Afslutningsarsag kan ses i Booking
information dialogboksen. Den er hentet i fra den henvisning som er koblet til aftalen.
Dett er altid dagens Afslutningsarsag, uanset om aftalen selv er i fremtiden eller fortiden.

» Veelg en Aftalestatus. Listen under Statusaendring vil vise hvor laeenge aftalen har haft
hver status.

e Statussymbolet ses nu ved siden af aftalen i bookingskeermen.

Aftaleinformation x
Patient FIRSTNAMEZ22041 LASTNAME22041 Tid: 14/01/2020 12:15-12:45 | Tilknyttede aktioner Luk
Aftale T TILPASNING Laokation Deaktiveret i Admin Brev
Tidsskema Afdeling Deaktiveret i Admin Mundtlig: X
Udfart af: SYSADM. pa 14/01/2020  Delt med
Ressource(r): RES2 Status

[ingen status]

A, Aflyst

F, Faerdig

K, Kommet

U, Udeblevet
Henvist af Undersagelsestilstand

Aud|
Arsag []

: Statuszendring Slet
Behandlingsrasultat

Muvaerende resultat
Aftale ikke tilknyttet en henvisning

Tilknyttet Venteliste
Deaktiveret i Admin

Detaljer

CPR nr: T12204-1; Resemnvenr.: -

FIRSTNAMEZ22041 LASTMAMEZ2041 ) : P
AEndringshistorik

YOO 3000000 999999 Information g

PC:913 Lunderskov -

TIf., hjemme: 99993999 = -

Tilfej ! Rediger / Slet Rediger

Diagnosent | DRG kode|ICD10 kode | Dato| Till.| S| Tekst| Kommentar

Diagnoser for aftalen | Bessgsgebyr

Bemeaerk: Nar du gemmer eller eendrer en aftale, bliver nuveerende tid og dato gemt med
aftalen, hvis din systemadministrator har slaet denne indstilling til.

e En aftalestatus kan slettes, hvis den blev lavet fejlagtigt.
¢ Fremhaev statussen og knappen Slet bliver aktiv.
» Tryk pa Slet og statussen vil blive fjernet fra listen.
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Statusaendring Slet
F, Fzxrdig 14701 /2020 15:59 S5YSADM.
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6.16 Andring af den eller de personer, patienten deltog

sammen med

Pa skaermbilledet Aftaleinformation kan der tilfgjes oplysninger om, hvem patienten deltog

sammen med.

» Hgjreklik pa en aftale.

Veelg ikonet i slutningen af feltet Delt. Med og du far vist tre valgmuligheder:

e Opret ny - lader dig oprette eller tilfgje en slaegtning eller en anden kontaktperson.

Udfyld de pageeldende felter, og klik pa Gem.

» Veelg fra listen - hvis en patient har sleegtninge eller gvrige kontaktpersoner tilknyttet
sine oplysninger, kan du ved at vaelge denne valgmulighed fa vist en liste, som du kan

veelge fra og oprette tilknytning til aftalen. Fremhaev den pagaeldende kontaktperson, og

klik pa Veelg. Hvis kontaktpersonen ikke fremgar af listen, kan der tilfgjes en ny ved at

veelge Tilfgj kontakter. Kontaktpersoner kan redigeres ved at fremhaeve dem og veelge

Redigér. En kontaktperson kan fjernes fra listen ved brug af knappen Slet.

e Nulstil felt - rydder feltet Delt.med.

[ingen status]
A, Aflyst

Aftaleinformation *
Patient FIRSTNAME22041 LASTNAME22041 Tid: 14/01/2020  12:15-1245 | Tijknyttede aktioner Luk
Aftale T TILPASNING Lokation Deaktiveret i Admin Brev
Tidsskema Afdeling Deaktiveret i Admin Mundtlig: X
Udfart af. SYSADM. pa 14/01/2020 Delt. med EI
Ressource(r) RES2 Status

|||||

Opret ny
Vezlg fra listen
Mulstil felt

F, Faerdig

K, Kommet

U, Udeblevet
Henvist af Underssgelsestilstand

Aud|
Arsag [

Statuseendring
Behandlingsresultat

F, Ferdig 14/01/2020 15:59 SYSADM.

-
Muvaerende resultat
Aftale ikke tilknyttet en henvisning
Tilknyttet Venteliste
Deaktiveret i Admin
Detaljer
CPR nr: T12204-1; Resemvenr.: -
FIRSTNAMEZ22041 LASTNAME22041 :
Andringshistorik
099994 Information g
PC:913 Lunderskov -
TIf., hjemme: 99999999 - -
Tilfgj / Rediger / Slet Rediger Sl

Diagnosent.| DRG kode|ICD10 kode| Dato| Till | 5| Tekst| Kommentar

Diagnoser for aftalen | Bessgsgebyr
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6.17 Sggning efter en aftale

Brug denne funktion til at sgge efter en allerede oprettet aftale.

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Funktioner -> Patientens aftaler og VL reg.

Markér den aftale du vil se pa.

Listen af aftaler indeholder Dato, Tid, aftalesymbol og Status, booket Ressource og
aftaledrsag.

Veelg Vis i aftalekalender. Datoen hvorpa denne aftale ligger vil nu blive vist pa
skeermen. Du kan herfra, hvis ngdvendigt, redigere aftalen.

Nar du hgjreklikker pa en aftale, vil du se dialogen Aftaleinformation, som indeholder
information for en foreeldet ressource.

Patientens aftaler og ventelister

Patient

FIRSTNAME22041 LASTNAME22041 Luk

Bookingoversigt- 7 enhed(er)

| Tid | AR |Status|Ressource| Arsag |SMs1] Sms2| Anisttilbud| Symbal

Dato
14012020 [ 12:15 T F |Res2 Tilpasning
22/05/2019 | 08:45 ET Res1 (None) ET
2006/2012 | 11:30 T Res2 Tilpasning
06/06/2012 | 10:30 A Res3 Audiometri
08M12/2009 | 14:00 H Resg Henrik
1412/2007 | 10:00 T Res1 Tilpasning
16/M11/2007 | 09:00 A Res1 Audiometri
Ventelisteposter - 1 enhed(er) Tilfaj

Ventetid

| Dat0|VenteIiste| Informati0n|

-633

2711 ANITA test

Patientens aftaler og VL reg. viser ogsa ventelisteposter for patienten.
Listen af poster indeholder Ventetid, Dato, Ventelistetype og Information.

En ventelistepost kan kun blive aktiv hvis den er valgt fra ventelistemodulet. Klik pa Vis
venteliste for at ggre posten aktiv i ventelistemodulet, hvorved posten kan gennemses

og redigeres. Herfra kan posten oprettes eller redigeres via henholdsvis Tilfgj eller
Rediger.

Hvis du veelger en aftale fra Aftalelisten og Vis i aftalebogen og enten Lokation/Afdeling
eller Klinik-filter ikke viser den valgte aftale, vil du kunne se en informationsmeddelelse,

der beskriver, hvad du bgr aendre.
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Besked

Den aftale, du ensker at se i Booking, er ikke tilgaengelig fordi:
- Det tifgjede Klinikfiter inkluderer ikke denne ressource.

@nsker du at ga til den dato i Booking-vinduet, hvor du kan ssndre dine |asse-ndstilinger?

I

Besked

Den aftale, du ensker at se | Booking, er ilke tilgasngelig fordi:
- Det tifgjede Klinikfiter inkluderer ikke denne ressource.

@nsker du at ga til den dato | Booking-vinduet, hvor du kan andre dine laese-indstilinger?

IR

» Det er ngdvendigt, at du veelger Ja for at ga til den passende dato og der aendre filter-

indstillingerne. Nej bringer dig tilbage til Patientposter.
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6.18 Aflysning af aftale

Patientaftaler kan vise alle aftaler i aftaleoversigten. Nar en patient aflyser en aftale, er det
muligt, at aflyse aftalen i systemet, og stadig have mulighed for, at se denne gamle aftale.
Dette kan gagres ved falgende procedure:

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

» Veelg Funktioner -> Patientaftaler for, at se overstaede, samt kommende aftaler.

* Markér aftalen du vil aflyse.

» Veelg Vis i aftalekalender. Datoen hvorpa denne aftale ligger, vil nu blive vist pa
skeaermen. Du kan nu vaelge en ressource til aftalen.

e Markér aftalen.

* Veelg Rediger -> Kopier booking

e Musen skifter udseende, for at vise at du er i gang med at oprette en aftale for patienten.

» Veelg Aflyst pa ressourcelisten, eller den ressource, der bruges til, at arkivere aflyste
aftaler.

e Tryk pa kolonnen Aflyst og tryk Gem.

e Aftalen er nu oprettet med ressourcen Aflyst.

» Hgajreklik pa patientens aftale i ressourcelisten og seet status til Aflyst.

e Markér nu den originale aftale pa skeermen. Veelg Rediger -> Flyt booking eller Slet
booking og saet patienten tilbage pa en venteliste, hvis det er ngdvendigt.

Annullering af en aftale kan ogsa gares ved at flytte aftalen til et historisk overblik pa
Patientens poster. Dette kan ggres pa to mader: ved at indstille aftalestatusser som aktiverer
processen eller ved at indstille selve flytningen af aftalen til at aktivere processen.

6.18.1 Rediger aftalens status

Der kan indstilles en aftalestatus til at bede en bruger om at flytte en aftale til historik, saledes
at den ikke kan ses pa skeermbilledet Booking. Annullerede aftaler vises pa Patientposter og
Henvisninger med gra tekst og er skrivebeskyttede for at differentiere dem fra aktive aftaler.

Ved a&ndring af aftalestatus for en reserveret aftale til status som annulleret, viser en
reservationsinformationsmeddelelse om aftalen har medicinske handlinger tilknyttet, og at
aftalen er blevet annulleret. Du bliver spurgt, om aftaleflytningsproceduren skal fortseettes.

Aftaleinformation *

@% Du hartildel en status Q. Cancelled forbundet med cancellation til denne aftale, hvilket betyder at aftalen vil fiyttes fra booking -vinduet il en skrivebeskyttet post i Patientposter
&Y Vi duforscetie?

Tryk pa Jafor at oprette en skrivebeskyttet post i Patientens poster.

Tryk pa Mej for at beholde aftalen pa Booking-skasmen.
Tryk pa Afbryd for at annullere statusasndringen.

e e
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* Veelg Ja for at flytte aftalen og oprette en skrivebeskyttet post i Patientens poster

» Veaelg Nej for at bevare den annullerede aftale pa den oprindelige dato og det oprindelige
klokkesleet

» Veelg Afbryd for at annullere statuseendringen og bevare aftalen pa den oprindelige dato
og det oprindelige klokkeslaet

Nar du har foretaget dit valg, vises en ny informationsmeddelelse, hvor du kan tilfgje aftalen til
en venteliste:

 Ombook aftalen - tager dig tilbage til Booking, hvor aftalen kan ombookes. Hvis om-
booking muligheden er valgt, kan der sendes brev til patienten med dato og tid for den
aflyste aftale.

» Seet patienten pa venteliste - dbner dialogen Fgj til venteliste. Hvis patienten er blevet
booket fra en venteliste, husker Auditbase de originale indstillinger.

Bemeerk: Det er muligt at aktivere en Automatisk journalheendelse (nr. 1407), der kan
definere/indsaette en kombination af variabler for den annullerede aftale.
Bemeerk: Annullerede aftaler vises med grat pa listen over Patientposter. Hajreklik pa den
pagaeldende aftale for at abne skaermbilledet Aftaleinformation, hvor du kan se den
annullerede aftales historik.
Hvis posten skal fiernes fra Patientposter, sa kan du bruge knappen Slet fra historik.

Patientens aftaler og ventelister X

Patient FIRSTNAME22041 LASTNAME22041 Luk

Bookingoversigt - 7 enhed(er)

Dato | Tid | AR |Status|Ressource| Arsag [SMS1|SMS2| Anisttilbud] Symbol
141012020 1215 T F |ResZ Tilpasning
22/05(2019 0845 E1 Res1 (None) ET
21/06/2012 | 11:30 T Res2 Tilpasning
06/06/2012 10:30, A Res2 Audiometi
08H2/2009 1400, H Res8 Henrik
141202007 10:00] T Res1 Tilpasning
161112007 09:00 A Res1 Audiometi
Ventelisteposter - 1 enhed(er) Tilfa]

Ventetid| Dato | \ufenteliste| Infarmation
-633 | 2711 ANITA test
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6.18.2 Fremheaev, rediger og flyt en aftale
» Fremhaev en aftale, ga til Redigér og Flyt booking.

Bocking

@I Fiytter du aftalen pga. en patientannullering? Vil du i sa fald geme gemme den oprindelige aftale under Patientposter historikken?

|
.

Ny

e Eninformationsmeddelelse spgrger dig om du flytter aftalen pga. annullering og om du i
sa fald vil gemme aftalehistorikken.
e Hvis du veelger Nej:

o Veelg aftalesymbol og leengde, og veelg derefter OK.

o Aftalen flyttes til en ny position, nar du har accepteret skeermbilledet Udskrivning
af brev.

° Der bevares ingen fortegnelse over den annullerede aftale i patientens poster.

e Hvis du veelger Ja:

° Fremhaev og veelg (eller dobbeltklik) pa status for aftaleannullering fra listen over
potentielle statusser, som er defineret af din Systemadministrator.

Vezelg annulleringsstatus *
Veelg
M. Beskrivelse
Q Canc
] Udeblevet

° Veelg aftalens symbol og leengde og derefter OK.

o Aftalen flyttes til en ny position, nar den pakraevede handling er blevet udfart pa
skeermbilledet Udskrivning af brev. Et brev til en patient kan indeholde dato og tid
for den aflyste aftale.

° En fortegnelse af den oprindelige aftale gemmes i patientens poster.

Bemeaerk: Annullerede aftaler vises med grat pa listen over Patientens poster. Hgjreklik pa
den pageeldende aftale for at abne skaermbilledet Booking information for at fa vist den
annullerede aftales historik.

6.18.3 Historik over £ndrede Aftaler

Denne funktion skal aktiveres | System administrationsprogrammet.

| aftale dialogboksen, hvis man klikker pa knappen Historik over eendringer vil en pop up boks
abnes. Pop up boksen vil indeholde den gemte historik over udfgrte aendringer til den valgte
aftale. Tekst listen vil indeholde dato, tid og bruger for oprettelse af aftalen, start dato/tid for
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aftalen og varigheden. Den vil ogsa indeholde aftalesymbolet, information og
behandlingsresultat, hvis det er valgt. Disse informationer vil blive vist efter dato og under
brugernavn for den bruger som var logget ind da aftalen blev oprettet eller eendret. Listen kan
slettes i Administrationsprogrammet.

Aftale e=ndringshistorik x

Patient MRS FIRSTMAME106 LASTNAME106 Luk

2020-01-14 16:35:34 SYSTEM ADMINISTRATOR
Ressource(r):

Gammel: Charlie, Stassy

My: Travy, Charlie

2020-01-14 16:34:54 S5YSTEM ADMINISTRATOR
Ressource(r):

Gammel: Stassy

My: Stassy, Charlie

2020-01-14 16:20:45 SYSTEM ADMINISTRATOR
Start dato og tid:

Gammel: 2020-01-14 11:45:00

MNy: 2020-01-14 14:15:00

2020-01-14 14:06:35 SYSTEM ADMINISTRATOR
Aftale oprettet
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6.19 Vis en ressourcekalender

Veelg Fil -> Udskriv kalender
Veelg Ressource

Indtast datointervallet

Veelg Udskriv eller Vis.

Udskriv kalender *
Vis Udskriv Luk
Ressource  Travy -

Fra 14012010 Til | REO1201

Hent post 3791 af 3791

Preview |

%' Tidsplan - Travy - O st
w3 s | M4 » M I 1./33 | = & # |1m% 'I SAP CRYSTAL REPORTS® [

Tidsplan - Travy

14 January 2010 - 26 January 2011

14. January 2010 - Thursday

Tidspunkt Emne Varighed
Information Telefon
CPR-nummer | Reservenummer |Telefomumm4Mobil:|:mmmel‘| Arbejdsnummer
8:00- 8:15 2-2(CLEAR) 0:15
9:15- 930 AW - A/L (ANNUAL LEAVE) 0:15 |
XX XXXXXXX - XXXXXX XXXXX 99/99/99 XX
9:30 - 9:45 MH - AL (ANNUAL LEAVE) 0:15 |
XEXXXX - XXXXXX XXXXX XX 99/99/99
10_00_10_15 L R s e R A e e s e R (CLEAR) 0:15 |
10:15 - 10:30 MR FIRSTNAME37448 LASTNAME37448 (FFD Audio assess~) 0:15 |
Qo000 WV W WV VVVY
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0.20 Aftalestatistik

Her vises en simpel opteelling af antal aftaler for en valgt ressource eller for alle ressourcer over
en specifik periode.

Almen aftalestatistik *
Eksporter til fil Udskriv Luk
Aflyste aftaler flyttet fra Booking til historik vises ikke her. Benyt i stedet Brugerrapporter til at bearbejde
disse aflysninger.
360
Status Dataintarval
Ressource
Alle - Fra * Appt arranged - Fra 01/01/2020
Symbol Via - Til 14/01/2020
Til * -
Alle - [ , Appt arranged Opdater
Dato Status fra -via Via - Status il | Total tid
Tid ialt
e | Booking, veelg Funktioner -> Aftalestatistik.
* Veelg en ressource, eller seet Ressource til Alle.
e Skift datointervallet, hvis nadvendigt.
e Tryk Vis.
o Udskriv statistikken, hvis ngdvendigt.
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6.21 Udskriv/Email et brev

TLS1.2 sikkerhedsniveauer understgttes kun for e-post.

» Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

e Markér den aftale, du vil lave et brev til

» Tryk pa Brev. Veelg et Brevnavn eller navne, hvis du vil udskrive flere breve, ved at krydse
boksene af til hgjre for brevnavnet.

» Tryk pa Mundtlig aftale, hvis du ikke vil udskrive et brev. Dette bliver fgrt til notat i
patientens journal.

¢ Hvis der skal udskrives et brev til en gruppeaftale, kan du veelge hvilke patienter, brevet
skal stiles til ved at trykke pa Patientliste. Systemet veelger automatisk alle patienter i
gruppen.

¢ Hvis der kun udskrives et enkelt brev, kan du tilrette noget af teksten i det pree-
definerede brev i tekstomradet Yderligere brevspecifik information...

» Navnet pa medarbejderen eller yderligere information kan tilfgjes under Yderligere
information for alle valgte breve.

» Veelg Bruger, der skal signere brevet. Hvis der kun er én ressource booket til aftalen og
denne ressource har en association med brugeren, bliver denne ressource automatisk
valgti listen.

* Alt efter indstillinger i systemadministrationen kan dato og tid eendres.

 Tilfgj yderligere information, hvis ngdvendigt. Denne information skrives nederst i brevet.
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Patient MRS FIRSTNAME106 LASTMNAME106

Bessgsdato

14101/2020

Udskriv brev *
Mundtlig aftale ] Udskriv etiketter Abn i Word Vis udskrift Send Luk
Bruger DEVTEST - Lokation til brev | |} Location1 - Afd.til brev ] Departmenti -

Tid 14115

Brevnavn

| Type

11-03-19_test_template

19/02/2015 all variables

23/06/2016 all variables

29/10/2015 all variables

DMA- PAEDIATRIC

DMA- PAEDIATRIC
EST_TEST

[ New

- Testtemplate 22/06/2018

- Test template 28/02/2019

TEST_04/06/2018

| |User letter test

Markeret brev

Navn

Type

Gemmer til Dokumenter

Aftale

M3 Word

MS Word

MS Word

MS Word

Baseret pd Booking
Baseret pd Booking
MS Word

MS Word

MS Word

MS Word

MS Word
Administrator defineret

Mar der sendes E-mail til flere modtagere

Yderligere brevspecifik information kan kun rettes ved individuelt brewalg

Yderligere information for alle valgte breve

Brev modtagere

Tilfaj

Fjern

Type

Mavn

Adresse

» Hvis brevet er en Word skabelon, kan du aendre brevet i Word ved at klikke pa Abni

Word.

e Du kan indstille systemet til bestemte standardindstillinger ved brevudskrift, sdsom
hvordan brevet gemmes og hvem der skal modtage brevet. Dette indstilles i modulet
Breve under Booking -> Funktioner -> Opsaetning -> Breve. Mere om dette i fglgende

kapitler.

» Hvis du vil @ndre pa standardindstillingerne for hvordan brevet gemmes, skal du farst
markere brevet i listen.

» Under Gemmer til Dokumenter kan du sendre pa hvordan brevet skal gemmes i
Dokument-modulet efter udskrift.

¢ Hvis du gemmer dokumentet med indhold, er det bedst at gemme det som ren tekst. Er
brevet en Bookingdefineret skabelon, kan du ogsa gemme som RTF og er brevet en Word
skabelon kan det gemmes som Word fil. Men disse to formater fylder mere i databasen,
da de inkluderer billeder, formatering osv. Rene tekstdokumenter indeholder ikke billeder

og formatering, men er stadig nemmest at laese og redigere.

¢ Du kan gemme brevet som skrivebeskyttet, hvis du ikke vil have at brevet kan redigeres
af andre brugere. Bemaerk dog at brugere kan fa udvidet rettighed fra din

systemadministrator til at fjerne meerkatet Skrivebeskyttet fra dokumenter.

* Dokumenttype viser kun de dokumenttyper der i systemadministration er sat op til at
veere Patientrelaterede dokumenttyper.
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» Dato sendt kan konfigureres i brevskabelonen til automatisk at blive udfyldt som dags
dato. Denne dato vises i modulet Dokumenter og vedhaeftninger. Du kan sendre datoen
manuelt, hvis du ikke sender brevet dags dato.

¢ Veerdierne Navn og Adresse kan vises udelukkende med store bogstaver eller med en
blanding af store og sma bogstaver, afheengig af indstillingen i Administrationsmodulet.

¢ Den Aftale, som brevet er tilknyttet, bliver vist automatisk.

* Du kan aendre modtagerne af brevet ved at klikke pa Tilfgj eller Fjern under
Brevmodtagere.

* Tryk pa Vis udskrift, hvis du vil se brevet, inden du skriver ud. Hvis du har valgt Vis
udskrift for en Word brev, Microsoft Word vil abne og et ekstra vindue vil vises. Brevet kan
redigeres som gnsket og derefter udskrevet ved at veelge Udskriv dokument eller
Udskriv til alle CC og derefter vil det valgte antal breve blive udskrevet. Hvis brevet ska
gemmes uden at blive udskrevet, Gem og luk vil gemme brevet som et dokument og
lukke bade det ekstra vindue og Word.

 Hvis Vis udskrift ikke er ngdvendig, tryk pa Udskriv for, at udskrive pa den printer, som er
valgt som standard af systemadministratoren.

» Hvis man sender brev pr. E-mail vil det som standard, blive placeret i tekstfeltet pa E-
mailen i modseaetning til som en vedheeftet fil. Dette kan aendres ved at bruge Valg
knappen ved siden af Send knappen i den flydende boks.

e Hvis en brev sendes pr. E-mail til flere modtagere, veelges om man vil sende som en
enkelt E-mail eller flere E-mail i drop down boksen Nar man sende E-mail til flere
modtagere. Hvis man sender som flere E-mail, kan man aendre hver enkelt, om man vil
sende som tekstfelt eller i vedheeftet fil med Valg knappen ovenfor. Hvis man sender som
tekstfelt, kan man eendre teksten for hver enkelt modtager. | dette tilfeelde, kan man
ogsa aendre emnefeltet ved at klikke i emnefeltet for hver enkelt modtager.
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Send enkelt E-mail

Tilret udskrift og/eller email *
oK Annuller

] Veelg alle M Opdatér kontakter med sendringer i E-mail adresser

=@ Type Navn | e-mailadresse

Patient MRS FIRSTNAMET06 LAST!H my@auditdata.com

1| Mother MMame mname@auditdata.com

[1|Father FNAME fname@auditdata.com

[1|Father 1

B Send somvedhafining med felgende tekst Emne Subject

Tekst -
w

Send seperate E-mail

Tilret udskrift og/eller email s
OK Annuller

T | Veelg alle M Opdatér kontakter med sendringer i E-mail adresser

&)@ Type Navn e-mailadresse

Mather MMame mname@auditdata.com

Father FMAME fname@auditdata.com

Father 1

M Send somvedhaefining med falgende tekst Emne Subject

Tekst -
hd

e KIik Vis hvis man vil vise brevet fgr udskrivning/E-mail afsendelse. Hvis man vil vise et
Word brev, Microsoft Word vil dbne og et flydende vindue vil vises. Brevet kan aendres
som gnsket og sa udskrevet/sendt som E-mail ved at veelge Send eller Udskriv ikonet
gverst i det flydende vindue. Hvis man veelger Send vil det valgte antal breve blive
udskrevet/sendt som Email. Klik pa Valg knappen ved siden af Send hvis man vil lave
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aendringer til standard indstillingen for afsendelse. Modtager E-mail adresser kan ogsa
tilfgjes eller eendret her og eventuelle aendringer kan traekkes med over til kontakten.

* Hyvis det er ngdvendigt at gemme brevet uden at udskrive, vil Gem og luk gemme brevet
som et dokument og lukke den flydende vindue og Word.

» Hvis man ikke gnsker at vise brevet, klik Send for at udskrive brevet pa standard
printeren som defineret af system administrator eller til E-mail som defineret i standard
opseaetningerne.
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6.22 Udformning af et brev

Du kan designe et brev under Funktioner -> Opsaetning -> Breve i Booking modulet. Dette
modul har et fleksibelt layout, variabler i aftalte formater og du har fuld fleksibilitet, nar du
anvender MS Word til at redigere breve i.

Breve *
My skabelon baseret pa Booking Ny MS Word skabelon Rediger Slet Luk
Brev liste
Brevskabelon navn Type |Elooking| VL |Henvisni| Gem efter udskrift | Tilfs] brevtil aft |Indsti| sendt dato til d Dokumenttype | Gem indhold |Gem skrivebes ~
01Audvars M3 Word |[] 1 client letters
D6 06 2018 Ws word ([ O g O O
1 Baseret pal[] O O
1Address M3 Word |[] client letters

O O
| O
[ ]
11-03-19_test_template 1 [l O 1 client letters ]
123 Ms word |[] 0 g O O O O
19/02/2015 all variables M3 Word client letters Word dok. |
1Separate letter MS Word |[] client letters Word dok. O
1Single letter M3 Word |[] client letters Word dok. 1
23/06/2016 all variables MS Word client letters Word dok 1
23423 WS word |[] 0 g O O O O
29/10/2015 all variables WS Word [ M ¥ 1 1 client letters Ward dok. 1 e
< »
Valgt skabelon
Nawn 11-03-19_test_template Lokation Alle lokationer - Afdeling Alle afdelinger -
M Tilgzengeligi Booking M Tilgengelig i Venteliste Tilgeengelig for Henvisningskvittering
Hvordan skal brevet gemmes Standard modtagere Tilfa] Fjern

Som standard, gem breve fra denne skabelon efter udskrift eller email afsendelse

Type Mavn

Alle slzzgin. og andre kontakter marke

Alle prof. kontakter

Henvisning henvisende instans
Hvordan skal brevindholdet gemmes

Mar der sendes E-mail til flere modtagere | Send enkelt E-mail -

¢ Brev listen indeholder alle tilgeengelige brevskabeloner.

¢ Du skal have en udvidet brugerrettighed af din systemadministrator for at kunne rette i
eksisterende brevskabeloner.

» Du kan enten definere en Ny skabelon baseret pa Booking eller en Ny Word skabelon.
En bookingdefineret skabelon bliver oprettet i Auditbase efter allerede fastsatte
tekstblokke, som opsaettes af din systemadministrator. Word skabelonerne bliver
oprettet i Word, hvilket betyder at du har fuld fleksibilitet i forhold til layout.

» Lokationen og/eller Afdelingen hvor aftalen foregar, kan tilfgje til et brev som en variabel i
folderen Brevspecifik folder. Dette vises som felter med navnet Lokation og Afdeling i
brevdialogen. Disse erstatter variablene Hgrecenter som vil vaere skrivebeskyttede nar en
aftale har en Lokation pa Bookingskaermen. Den gamle Hgrecenter variabel vil stadig
virke. Hvis en afale ikke har en Lokation og/eller Afdeling kan denne tilfgjes her.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 137



Brugermanual

Hvis Lokations og Afdelingsfiltrering er installeret, kan Breve filtreres efter Lokation
og/eller Afdeling med Lokationgrupper og mulighed for flere lokationer. Denne filtrering
udfgres fra Veerktgjsbjeelken.

Tryk pa Gem for at gemme et ny eller eendret brev i databasen.

Tryk pa Slet hvis du vil slette et brev fra databasen.

6.22.1 Ny skabelon baseret pa Booking

Bookingbaserede brevskabeloner bliver sat op i Auditbase og er tilgeengelige fra Booking
modulet og fra ventelister.

Tryk pa Ny skabelon baseret pa Booking for at oprette en ny skabelon.

For at redigere en bookingdefineret skabelon skal du veelge brevet i listen og lave dine
aendringer under Valgt skabelon(ses i skeermbilledet ovenfor med en rgd ramme
omkring) og under fanebladet Ret Bookingbaseret skabelon.

Under Valgt skabelon kan du indtaste navn, lokation, afdeling, tilgeengelighed (brevet
kan veere tilgeengeligt i Booking modulet, Ventelistemodulet eller begge), standard
indstillinger for at gemme og standard modtagere af brevet.

Afkryds feltet Gem breve fra denne skabelon efter udskrift som standard, hvis du
gnsker af brevet altid gemmes i Dokumenter og breve modulet efter udskrift.

Derved kan du desuden afkrydse felterne Som standard, vedhaefte brev til aftale og
Som standard, seet dato for forsendelse til dags dato. Hvis du veelger at vedhaefte
brevet til en aftale, er det den aftale, som har produceret brevet, det vedhaeftes til.
Veelger du ikke at bruge dags dato, vil dato feltet sta tomt.

Hvis skabelonen indeholder audiogram graf-variablen, vil der abne et vindue, som giver
brugeren mulighed for at veelge hvilket audiogram, der skal benyttes. Nummeret pa
audiogram-variablen (der kan veere op til fire) vil blive vist oven for dialogen Audiogram-
liste. En variabel er til radighed, sa du kan se et samlet audiogram eller et delt audiogram
med separat kurver for hgjre og venstre side.

Hvis du gemmer dokumentet med indhold, er det bedst at gemme det som ren tekst. Er
brevet en Bookingdefineret skabelon, kan du ogsa gemme som RTF og er brevet en Word
skabelon kan det gemmes som Word fil. Men disse to formater fylder mere i databasen,
da de inkluderer billeder, formatering osv. Rene tekstdokumenter indeholder ikke billeder
og formatering, men er stadig nemmest at leese og redigere.

Du kan gemme brevet som skrivebeskyttet, hvis du ikke vil have at brevet kan redigeres
af andre brugere. Bemaerk dog at brugere kan fa udvidet rettighed fra din
systemadministrator til at fjerne meerkatet Skrivebeskyttet fra dokumenter.

Indtast tekst og variabler under fanebladet Ret Bookingbaseret skabelon.
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Breve >

My skabelon baseret pa Booking Ny M3 Word skabelon Rediger Gem Slet Luk

Brev liste ||Ret Bookingbaseret skabelon

Variabelnavn Indsetvariabel | Skabelonnavn 1 Udskriv test

Appointment week day ~
Replaced appointiment date
Replaced appointment date (long format)
Replaced appointment resource name -
Replaced appointment resource user full name
Replaced appointment resource user phone
Replaced appointment resource user fitle
Replaced appointment symbol name
Replaced appointment time
Replaced appointment time (AM/PM format)

[ Client data

[ Currentissued accessories

[ Current issued devices

[ DHI questionnaire results #Audiogram'1 date#t -

glcinegleaﬁlsr;zrmation #Audiogram1 graph#

-

Location address -#Location address# -
Location address (multi-line) #Location address (multi-line#

e #Aud!ogram‘l graph L##Audiogram1 graph R#
M #Audiogram1 number# =
Qﬂﬂiﬁgm E:Qme”‘s #Audiogram?2 date#
Audiogram graph #Audiogram2 graph#
Audiogram graph L #Audiogram2 graph L##Audiogram?2 graph R#
:ﬂg:gg;:m 9;:“: :~ it #Audiogram2 number#
Audiogram ﬁurﬂberp #AUd!OgramQ type#
Audiogram type #Audiogram4 date#
[ Latest ympanometry data #Audiogram4 graph#
[ Letter specific information #Audiogram4 graph L##Audiogram4 graph R#
[ Multi-resurs avtal #Audiogramd number#
[ Relevant referral data ,
[ Selected AB Words test 1 data #Audiogram3 date# =
[ Selected AB Words test 2 data #Audiogram3 graph#
[ Selected AB Words test 3 data hd
[ Selected AB Words test 4 data -
[ Selected AB Words test 5 data
[ Selected AB Words test 6 data v hd

e En liste af preedefinerede variabler er tilgeengelig.
» Nar du har valgt en variabel kan du indsaette den i et af tekstfelterne. Variabler vises med
# tegn omkring sig

Det er vigtigt, at du ikke eendrer pa teksten indeni # tegnene, for ellers virker variablen
ikke.

* Du kan indsaette variabler pa 3 mader:

o Placér cursoren i det tekstfelt og pa den position, hvor du vil indsaette variablen, og
dobbeltklik pa den gnskede variabel.

o Placér cursoren i det tekstfelt og pa den position, hvor du vil indsaette variablen, og
klik pa knappen Indseet variabel.

o Klik og hiv variablen ind i det tekstfelt og pa den position, hvor du vil indseette
variablen. Det er vigtigt at du holder musen stille inden du klikker pa variablen, da
den ellers ikke fanger variablen korrekt.

* De forskellige tekstfelter i bookingdefinerede skabeloner kan formateres med Report-
veerktgjet. Kontakt Auditdata Support for mere information.

» For at se layoutet, klik pa Udskriv test og et testbrev bliver udskrevet med tekst og
variabler synlige.

¢ Brevet kan herefter gemmes og et nyt brev kan defineres.
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6.22.2 Ny MS Word skabelon

» Tryk pa Ny MS Word skabelon, som abner Word, hvor du kan udforme din Word
skabelon, som du gnsker.

Nyt dokument

2 Comments

»
i
=
m

File Home Insert Design Layout References M3 |kke forbundet til nogen aktivitet E

,E_rﬂ [E] Outline 1 IE Ruler | NavnfKommentarer jow | [ (% F‘ ggﬁ
. @ =] Draft <_|"' — & | [ Gridlin - I | - i
Read ' Print  Web Learning | Vertical Side Switch Macros | Properties

Mode Layout Layout Tools to Side [ Navig [ | Windows ~ =
b
Views Immersive Page Movement Sh Window Macros SharePoint -
L |-2-|-1.-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6- Gem som nyt dokument med fype (S UTIRE CRRIRS RIS VRIS P ]
%Leﬂertemplates -
~
- Send .. Gemogluk | Annuller #
4
N Variabler
Client customer name ~
- #Client title# Client date of birth
. Client date of birth (long format)
- #Client last name# Client email

- Client extra name

Client first name

Client full name

Client gender

L Client home phone

Client information

- Client last name

Client mobile phone

] Client postcode

Client primary identification code
Client relative information

Client secondary idenfification code
Client significant other

Client title

Client transport

Client user field 1

Client user field 1 label

Clientuser field 2

Client user field 2 label

Client user field 3 &

4

1«7 1615

[ 3

Inds et variabel Indszet veerdi

101 -9 -

Pageiof 1 Swords []2  English (United States) B B - 1 + 100

e Variablerne vil forblive gemt indtil man udvidder dem med pilene, hvis man holder dem
gemt som standard, vil dialogen abne hurtigere.
* Variabler kan indlejres i mapper for at reducerer den fgrste liste.
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Variabler

[*7] Aftaleinformation A
[ Aktuelt udleverede artikler

[*7 Aktuelt udleveret tilbehar
[* Artikler

[*7] Brevspecifik information
[*] Generel information
["1Henvisningsdata

[*7 Implantat data

[ Measurement

: |77 Latest audiogram data
' FAudiogram Audiometer nr.
FAudiogram Kommentar
FAudiogram date

FAudiogram graph

FAudiogram graph L
FAudiogram graph R
FAudiogram graph split
FAudiogram number
HAudiogram type

[*7 Seneste tympanometridata
[*7 valgte audiogramtymp data

[ U TP S P

Du kan indsaette variabler pa 3 mader:

o Placér cursoren i dokumentet der, hvor du vil indseette variablen, og dobbeltklik pa
den gnskede variabel.

° Placér cursoren i dokumentet der, hvor du vil indseette variablen, og klik pa
knappen Indseet variabel.

° Klik og hiv variablen ind i dokumentet. Det er vigtigt at du holder musen stille inden
du klikker pa variablen, da den ellers ikke fanger variablen korrekt.

Hvis skabelonen indeholder audiogram graf-variablen, vil der abne et vindue, som giver
brugeren mulighed for at veelge hvilket audiogram, der skal benyttes. Nummeret pa
audiogram-variablen (der kan veere op til fire) vil blive vist oven for dialogen Audiogram-
liste. Navn- og adresse-veerdier vises med store eller blandede bogstaver.

Navn og adresse can vises enten udelukkende med store bogstaver eller med en
blanding af store og sma bogstaver, afheengig af indstillingen i Administrationsmodulet.
Nar du er feerdig med dokumentet, skal du klikke pa Gem og luk.

Hvis du vil lukke uden at gemme, skal du trykke pa Afbryd.

Tilbage i Auditbase under Valgt skabelon kan du nu indtaste navn, lokation,
tilgeengelighed (brevet kan veere tilgeengeligt i Booking modulet, Ventelistemodulet eller
begge), standard indstillinger for at gemme og standard modtagere af brevet.

Afkryds feltet Gem breve fra denne skabelon efter udskrift som standard, hvis du
gnsker af brevet altid gemmes i Dokumenter og breve modulet efter udskrift.

Derved kan du desuden afkrydse felterne Som standard, vedhaefte brev til aftale og
Som standard, seet dato for forsendelse til dags dato. Hvis du veelger at vedheefte
brevet til en aftale, er det den aftale, som har produceret brevet, det vedheaeftes til.
Veelger du ikke at bruge dags dato, vil dato feltet sta tomt.

Hvis du gemmer dokumentet med indhold, er det bedst at gemme det som ren tekst. Er
brevet en Bookingdefineret skabelon, kan du ogsa gemme som RTF og er brevet en Word
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skabelon kan det gemmes som Word fil. Men disse to formater fylder mere i databasen,
da de inkluderer billeder, formatering osv. Rene tekstdokumenter indeholder ikke billeder
og formatering, men er stadig nemmest at laese og redigere.

¢ Du kan gemme brevet som skrivebeskyttet, hvis du ikke vil have at brevet kan redigeres
af andre brugere. Bemaerk dog at brugere kan fa udvidet rettighed fra din
systemadministrator til at fjerne maerkatet Skrivebeskyttet fra dokumenter.

» Word skabeloner kan redigeres i Word ved at veelge brevet i listen og klikke pa Rediger.

6.22.3 Standardmodtagere

Det er nemt at tilfgje og fjerne standardmodtagere af breve.

Veelg brevet i listen.

For at fierne modtagere skal du veelge modtageren i tabellen og klikke pa Fjern.
For at tilfgje modtagere skal du klikke pa Tilfgj.

Her kan du veelge hvilken gruppe eller enkelte modtagere, du vil tilfgje som
standardmodtagere af brevet.

Standard modtagere Tilfaj Fjern

Type MNavn

Alle slaegtn. og andre kontakter marke

Alle prof. kontakter
Henvisning henvisende instans

¢ Du kan tilfgje den valgte Patient.

Tilfgj standardmodtager til brevskabelon X

Tilfa] Annuller

Vaelg modiager

W Patient

M Alle personlige kontakter markeret som CC
Alle prof. kontakter
Specifik prof. kontakitype Registered Practice
Specifk henvisende instans

Specifik personlig kontakt Wother

¢ Du kan veelge at tilfgje Alle personlige kontakter markeret som CC i
Patientinformationsmodulet under fanebladet Kontakter.

¢ Du kan tilfgje Alle professionelle kontakter fra Patientinformationsmodulet under
fanebladet Kontakter.

¢ Du kan ngjes med at tilfgje en Specifik professionel kontakttype.

¢ Du kan tilfgje en Specifik henvisende instans.

¢ Og du kan tilfgje Specifikke personlige kontakter, som ikke er markeret som CC fra
Patientinformationsmodulet under fanebladet Kontakter.
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 Klik pa Tilfgj for at gemme.
 Klik pa Afbryd for at lukke uden at gemme.
¢ Den fuldsteendige liste over modtagere kan fgjes til brevet ved brug af variablen Liste

over modtagere under Brevspecifikke oplysninger, enten i forbindelse med redigering af
en bogmeerkedefineret skabelon i Auditbase eller ved tilfgjelse af variabler i en MS Word-

skabelon.
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6.23 Skemalaeg tid - direkte redigering

Tidstabeller bestar nu ikke kun af Tidstabel symboler som repraesenterer klinik type, men ogsa
symbolerne for Lokation og Afdeling, hvis disse anvendes. Alle lokationer (Ingen lokation) og
Alle Afdelinger (Ingen afdeling) kan bruges hvis Lokations og Afdelingsfiltrering har sat op.
Hvis der ikke er nogen aendring til Lokation eller Afdeling, kan muligheden [Ingen Andring]
veelges.Dette vil ikke overskrive nogen eksisterende Lokationer eller Afdelinger.

Da en aftales Lokation kan bruges | et Brev, og Lokationen for en eksisterende aftale aendres
nar man laver Tidstabellen, skal brugeren generere et nyt aftalebrev for alle patinter som
pavirkes.

Tidstabel symboler har en standard Lokation og Afdeling sat op | System Administrator
programmet. Nar man opretter en tidstabel, og man har licens pa Lokationsfiltrering, vil
standard Lokation og Afdeling for det valgte symbol veelges som standard eller, ved at seette
kryds i Veelg lokation/afdelng fra Booking skeerm som standard, vi standard Lokation og
Afdeling tages fra veerktgjsbjeelken i Booking skeermen.

Hvis en del af tidsintervallet er optaget med en aftale som hare n anden Lokation eller Afdeling,
sa vil det nye valg ikke blive gennemfart.

Skemalaegningsdetaljer kan indfgres ved hjeelp af en af de fglgende tre funktioner:

e Direkte redigering
e Skemalaeg tid vha. gentagelser
e Kopiering

Direkte redigering

¢ Veelg en dato i kalenderen.
e Veelg Rediger -> Skemalaeg tid eller tryk F9.
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Waelg tidstabel, lokation, afdeling og l=ngde, x
Varighed /zelg lokation/afdeling fra Booking vinduet som standarc
1 = timer 30 |~ min. *) Kun aktiveret for en enkelt valgt lokation og afdeling

Symbol Lokation Afdeling

INTET SYMBOL -~ Alle (ingen lokation) Alle (ingen afdeling)
11 [INGEM E£NDRING] [INGEM £MDRIMNG]
22 [+ Test group123 Department

i TS L3 Location3 = Department2

S ENT CLINIC [+ Test group 2 3 Department?

B sav - CEB - Dref/ AGR 4 Testd

. Taw Hill

B COMMUNITY PAEDIATRICS 2 Location2

B PAED Assisting £ Testd

@l PAED Hearing Aid Clinic

(@ PAED Transition

i SAVERMAKE PAEDS

W TIDWORTH

@ wiltshire PHAC W

* Vaelg et symbol pa listen og veelg et antal 15 minutters enheder.

¢ Huvis aktiveret, veelg en Lokation som aftalen relaterer til. Lokationssymbolet fil vises ved
siden af tidstabel symbolet pa booking siden.

¢ Huvis aktiveret, veelg en Afdeling som aftalen relateret til. Afdelingssymbolet vil vises ved
siden af lokationssymbolet pa booking siden.

e Hvis man er pa Ressource plan, klik pa den tidsenhed pa ressourcen som man vil oprette.

» Hvis man er pa Tidsplan, klik pa en tidsenhed pa ressource/tidsnettet.

* | begge tilfeelde, vil systemet markere det gnskede antal af tidstabelenheder med det
valgte symbol.

¢ Hvis man er i Tidsplan vil systemet automatisk kun vise Tidstabel symboler. Dog, kan man
seette kryds i boksen ved siden af bookingen under Vis symboler for ogsa at se
Bookingsymbolerne.

» Nar man klikker for at oprette den specifikke tidstabel, vil man fa dialog som spgrger om
man vil sla Bookingsymbolerne fra igen for at kunne angive Tidstabel symbolerne.

#| Booking eller Tidsplan

M Tidsplan
M Booking

» Nar du herefter klikker i Tidsskemaet for at skemalaegge tider, bliver du af systemet gjort
opmaerksom pa at Booking symboler bliver slaet fra, for at du kan indseette
Tidsskemasymbolet.
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TidsPlans-symbolerne kan ikke tilfajes far Vis symbolerng’
ervalgttil TidsPlanen® . Skal symbol-visningen sndres og
de nye TidsPlans-symbaoler tilfgjes?

Yis ikke denne meddelelse igen

Ok Annuller

» Klik pa OK og Bookingsymbolerne bliver automatisk slaet fra, og du kan se dine nye
Tidsskemasymboler i tidsnettet nederst.
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6.24 Skemalaeg tid - gentagelser

¢ Tryk Rediger -> Skemalaeg tid - gentagelser.

Daglig | Ugentlig | Manedlig | Arlig

o Hver 1 dag(e)
Hver ugedag

Slut pa gentagelse

*| Afslut efter 1 forekomster
Slutdato 14/01/2020

Skemalaeg tid - gentagelser x
Anvend Gem Luk

) zelg lokation/afdeling fra Booking vinduet som standard Dato

Ressource Tidsskemasymbol *) Kun akiiveret for en enkeltvalgt lokation og afdeling 14/01/2020

LIEV I - | INTET SYMBOL ~ .

Stassy 11 LEm Afdeling Varighed

Charlie 22

Res109 = NTS [INGEN AENDRING] [INGEN ANDRING] Starttid Sluttid

Res4f S ENT CLINIC [+ Test group123 | Department!

Res68 B SAV - C&B - Dref/ AGR L3 Location2 2 Department2

Res70 [test [+ Testgroup 2 3 Department3

Res54 [l COMMUNITY PAEDIATRICS t'] Location 4 Testd X .

Res78 [ PAED Assisting . Taw Hill timer Minutter

Res73 @ PAED Hearing Aid Clinic 2 Location2 5 - i} -

Resg2 @ PAED Transition < Testd

Res75 A SAVERNAKE PAEDS

Res71 R TIDWORTH

Res72 % Wiltshire PHAC

Res105 123

ResG63 | |[@ FAIRFORD ENT

Gentagelse Skemalzgningsmetode

Overskriv ikke eksisterende symboler for tidstabel,
lokation og afdeling

Overskriv kun eksisterende symboler hvor en aftale
ikke er booket

Overskriv eksisterende symboler selvom aftalen er
booket og generér nyt brev

*) Hvis kun tidstabelsymbolet overskrives, vil ikke
betyde at brevet genskabes

Sperg ved alle konflikter

*) Lokation bliver ikke gemt pa aftaleintervallet, hvis
det forarsager at aftalen vises pa forskellige
lokationer

¢ Veelg Ressourcer i listen.

o Veelg et Tidsskemasymbol. Foraeldede symboler bliver ikke vist i listen.

¢ Hvis aktiveret, veelg en Lokation som planen skal relatere til.

» Hvis aktiveret, veelg en Afdeling som planen skal relatere til.

e Veelg Dato og indtast Varighed.

» Veelg Gentagelse, hvis det er ngdvendigt. Brug pileknapperne for at tilfgje ekstra kriterier
ved manedlig gentagelse.

* Veelg den gnskede Skemalaegningsmetode - som standard er der valgt 'Spgrg ved alle
konflikter’.

* Tryk Anvend for at oprette tidsplanen og lade dialogen forblive aben.

* Tryk Gem for at oprette tidsplanen og lukke dialogen.

Nar en tidstabel planlaegges, bar Lokation og Afdeling ogsa veelges.

En aftales Lokation kan bruges i et brev, sa hvis Lokationen

af en eksisterende aftale bliver

aendret nar man aendrer en Tidstabel, vil brugeren blive bedt om, at generere nye aftalebreve

for alle patienter som pavirkes.
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Nar man eendrer en Tidstabel er der muligheder for at kontrollere om symboler som allerede er
| Booking, skal overskrives eller ej. Aftaler som allerede er blevet oprettet vil ikke blive delt op
mellem mere end én Lokation eller Afdeling.

Der er falgende liste over muligheder (inklusiv kommentarer):

Overskriv ikke eksisterende symboler for tidstabel, lokation og afdeling - Eksisterende
tidstabelsymboler vil ikke blive overskrevet og der vil ikke komme nogen advarsel; hvis dele af
tidsintervallet er optaget med aftaler med en anden Lokation eller Afdeling, sa vil kun den del af
tidsintervallet som er tilgeengelig blive opdateret med tidstabels, lokations og
afdelingssymboler.

Overskriv kun eksisterende symboler hvor en aftale ikke er booket - Eksisterende
tidstabels, lokations og afdelingssymboler vii kun overskrives hvis der ikke et booket nogen
aftaler;

Overskriv eksisterende symboler selvom aftalen er booket og generér nyt brev.

*) Hvis man kun overskriver tidstabel symboler genskabes breve ikke - Hvis en aftale er
blevet booket ved siden af et tidstabel symbol, vil symbolet ikke blive overskrevet men man vil
blive spurgt om man vil sende et nyt brev til patienten hvis Lokationen andres;

Sperg ved hver konflikt

*) Lokation/afdeling vil ikke blive gemt til tidsenheder med aftaler hvis gar at nogle aftaler
optraeder | forskellige lokationer/afdelinger - Hvis der er en konflikt mellem tidstabellen man
planlaegger og den eksisterende tidstabels symboler, vil man blive bedt om at bekraefte
aendringen. Aftaler vil ikke blive booket hvis aftalens lokation og afdeling har sammenfald
medtidstabellens lokation eller afdeling.

Tidstabel symboler har en standard Lokation og Afdeling som opseettes i System
Administrationsprogrammet. Nar man planlaegger en tidstabel, hvis der er licens til Lokations
og Afdelingsfiltrering, vil standard Lokation og Afdeling for det valgte symbol blive sat som
standard, eller, hvis der er sat kryds i Veelg lokation/afdeling fra Booking vinduet som
standard, vil standard Lokation og Afdeling blive taget fra Booking skaermen.
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6.25 Kopiér tidsskema

¢ Denne funktion kan bruges til at duplikere en tidsplan til flere dage eller uger.
» Veelg Rediger -> Kopiér tidsskema.

Kopiér tidsskema *
— — If any changes to appointment Locations are found, requiring new Letters to be created: i
= == I « Warn before copying timetable Motify after changes are made, for faster processing I =
Kopier fra ressource Kopier til ressource(r) Kopier til dage
[dublet] - Alle alg af dage
D LT T Start | 14/01/2020
Kopier fra Travy HFS
- a Stassy forekomster 1 Ret manste
o : 2020 = Charlie Datointerval 14/01/2020
Datointerval ~ 13/01/2020 - 19/01/2020 Res108
Res46
ResG8 R
M Mandag ResT70 #| Kopier til uger
W Tirsdag Eesgg Valg afuger
es
M Onsdag Res72 start uge Slutuge Hver
B Torsdag Resg2 Y3 Bl020 23 [£]2020 F 1
M Fredag ) ) )
Overskriv eksisterende skema Datointerval 13/01/2020 - 19/01/2020
M Lerdag
M Sandag M Alle dage *) Lokationfafdeling vil ikke blive gemt til positioner med aftaler, hvis det betyder, at den
samme aftale vil optreede pa forskellige lokationer/afdelinger
*) &Endring af lokation/afdeling for alle bookede tider vil medfaére en andring af booking
brevet

* Nu kan du veelge, hvornar du vil have besked, hvis der sker eendringer til lokaliteter, som
kreever, at der skal oprettes nye breve
e Om ngdvendigt, for at gare processen med kopiering af tidsplan hurtigere, kan
muligheden “Giv besked efter aendringer er foretaget...” bruges.

» | dropdown listen Kopiér fra ressource skal du veelge en ressource, som tidsskemaet er
oprettet for, og som skal kopieres til en anden ressource. Veelg [dublet] hvis tidsskemaet
skal duplikeres for samme ressource.

» | Kopiér til ressource(r), veelg de(n) ressource(r) som tidsskemaet skal oprettes
(kopieres) for.

« Nar man kopierer en tidstabel har man mulighed for at overskrive eller ikke overskrive
Tidstabels, Lokations og Afdelingssymboler.

e Hvis man veelger at overskrive tidstabellen og hvis Lokation og Afdeling for en
eksisterende aftale eendres nar man kopierer Tidstabellen, vil man blive bedt om at
oprette nye aftalebreve for alle pavirkede patienter.

¢ Hvis man veelger ikke at overskrive tidstabellen vil kopieringsaktionen kun blive
gennemfart hvis alle fire symboler er tomme for en given tidsenhed.

» Veelg uger og dage som tidsskemaet skal kopieres fra i Kopiér fra.

» Veelg uger og dage hvortil tidsskemaet skal kopieres til i Kopier til dage og Kopier til
uger. Hvis to eller flere dage er valgt, er det kun muligt at bruge Kopier til uger.

» Du kan definere, hvilke dage tidsskemaet skal kopieres til, nar du veelger Kopier til dage.
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¢ Ved Kopier til uger kan du specificere hele uger tidsskemaet skal kopieres til ud fra
ugenummer og sekvens af ugenumre.

» Klik pa Ret mgnster. Her abnes Gentagelsesvinduet, hvor du kan definere daglige,
ugentlige, manedlige eller arlige gentagelser.

» Klik pa Anvend for at kopiere tidsskemaet og lade dialogen forblive aben.

» Klik pa Gem for at kopiere tidsskemaet og lukke dialogen.
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6.26 Gruppeflytning fra Ressource til Ressource

Hvis en ressource ikke er til stede og du har brug for at flytte aftaler i grupper fra den ene
ressource til den andre, vil funktionen Gruppeflytning veere nyttig.

¢ Rediger -> Gruppeflytning.

» Veelg Fra og Til ressourcen fra rullemenuen med ressourcer. Som standard vil den aktive
ressource veere valgt.

» Veelg Fra og Til datoen ved at bruge kalenderikonet eller ved at indtaste en dato.

e Som standard vil den aktive dato veere valgt.

e Aftalerne der kan flyttes vil blive fremhaevet med gult. Hvis en aftale ikke kan flyttes, vil
aftalen forblive i dens originale position og vil ikke veere fremhaevet.

» Hvis en fremhaevet aftale ikke skal flyttes, klik da pa aftalen, hvorefter den flyttes til
venstre for dens originale position.

» Pilene til hgjre og venstre kan ogsa bruges til at flytte alle aftaler fra en ressource til en
anden.

e Du bestemmer selv, om der Aldrig skal udskrives breve eller kun Hvis lokation eller
Afdeling aendres eller For alle flyttede aftaler.

» Nar du har lavet dine eendringer, vil Gem flytte aftalerne til den valgte ressource.

» Nar dette er sket vil aftalerne ikke kunne flyttes tilbage, med mindre Gruppeflyt-
funktionen startes igen.

¢ Hvis alle aftalerne ikke kunne flyttes fra ressourcen Fra, vil vinduet Gruppeflytning af
aftaler forblive dbent, s andre flytninger kan gennemfares.

e Luk vil lukke vinduet Gruppeflytning af aftaler.

Hvis en aftale er en multiressource-aftale, kan den kun flyttes, hvis lokationerne passer
sammen, eller hvis der ikke er sat en lokation pa Til ressourcen.
Reservationer kan ikke flyttes ved at bruge denne metode. De skal flyttes individuelt.
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6.27 Effektivitetsanalyse

Bookingskaermen kan analyseres til at sgge efter tomme tidsrum, ikke-planlagte aftaler eller
aftaler i tidsplanen inden for en datoperiode eller tidsrum, som ikke kan udfyldes helt af
aftaletyper af en defineret leengde. Klienter, der har flere grepropper, kan ogsa findes her.
Disse findes i Booking -> Funktioner -> Effektivitetsanalyse. Der er mange faner, der sgger
efter specifikke oplysninger.

Vinduet Effektivitetsanalyse kan skjules for at gare det nemmere at se skeermbilledet Booking.
Dette gares med pilene gverst til hgjre i vinduet. Det giver et flydende panel, der kan flyttes til et
hvilket som helst sted, der er praktisk. De samme pile kan derefter bruges til at vise vinduerne
igen.

Nar et filter er oprettet, kan det gemmes med et navn. Nar Gem er valgt, vises et vindue med
menuvalg afhaengigt af, om dette er fgrste gang, at filteret er blevet gemt, eller om det bliver
opdateret.

Gem filter >

Gem Luk

Gem til nuvaerende filter <Filter=;

Omdib nuvarende filter

=) Gem som nyt filter
Mavn Filter

Gem som standard filter

e Du skal give filteret et Navn og bestemme, om dette filter skal veere standardfilter, ved at
veelge Gem som standardfilter.

* Hyvis du ikke vil Gemme dette filter, skal du veelge Luk for at lukke vinduet uden at
gemme det.

» Hvis du vil @ndre et aktuelt filter, skal du veelge det pa rullelisten med Gemte filtre,
foretage de ngdvendige sendringer og derefter veelge Gem som...

¢ Filtervinduet Gem vise med valgene Gem til det aktuelle filter, Omdgb det aktuelle filter
eller Gem som et nyt filter. Du kan ogsa bestemme, om dette filter skal veere
standardfilter, ved at veelge Gem som standardfilter.

6.27.1 Ikke-booket tid

¢ Indtast den gnskede datoperiode. Dette kan gares ved at indtaste en dato i feltet Dato:
fra og til-felter, eller ved at hgjreklikke pa felterne og veelge en dato i kalenderen.

» Tidstabelsymboler kan veelges ved at markere afkrydsningsfeltet ud for deres navn eller
ved at markere feltet Veelg alle og derefter flytte dem til hgjre med pilen. Menuvalget
‘intet symbol’ er ikke tilgeengeligt. Tidstabelsymboler skal anvendes i sggning efter huller.

* Ressourcer kan veelges ved at markere afkrydsningsfeltet ud for deres navn eller ved at
markere feltet Veelg alle og derefter flytte dem til hgjre med pilen.
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» Nar symboler og ressourcer er valgt, fremheaeves knappen Vis resultat med gult for at
vise, at analysen kan kgres.

¢ Analysens resultat vises i det nederste afsnit. Du navigerer til et tomt tidsinterval ved at
dobbeltklikke pa det, sa du bliver flyttet hen pa det tomme tidsinterval.

| | Ikke-booket tid | Ikke-planlagte aftaler | Afialer med udeblivelse | Manoe srepropper | Kontrolbes 4 » A

Filtrering o |
Gemite filtre =Myt filter= - Gem GEem som... Sle :
Dato: fra 01012020 ) 25/03/2020 Vis resultat !
Tidsplans-symbaoler: Veelg alle Waelg alle

| Symbaol ~ | Symbol
10 test 02 2
(] COMMUNITY PAEDIATR O
] PAED Assisting [ 3 [JB SAv - C&B - Drefi AGR
[JE PAED Hearing Aid Clinic < S ENT CLINIC
[J@ FAED Transition [~ NTS
[ SAVERMAKE PAEDS
M TIDWORTH v
Ressource: Vaelg alle Veelg alle

|Ti|gmnge|ige ressourcer L] |‘ufalgte ressourcer [
[] Res81 [] Resdf
[]|ResB2 []|stassy
[] Res8& | 3 [ Rest3
[]|Res87 < ]| Trawy
[] Res82 [J] Resb4
[]|Res95 []|Res47
[]/ Res58 v [ Res71 v

M Inkluder kun tidsintervaller, der ikke kan udfyldes med aftaler af den korrekte varighed

Typisk aftalevarighed 0 |« timer 30 | min.
Resultat - dobbeltklik pa en raskke for at navigere til det tidsinterval Udskriv
Dato Ressnurce| Symbaol Tidsinterval
10/02/2020 | Travy B sav-C&B-Dref/AGR | 08:00-13:15
19/02/2020 | Travy St ENT CLINIC 10:00-10:15
26/02/2020 | Trawvy S ENT CLIMIC 13:15-16:30
170312020 | Trawvy St ENT CLINIC 13:00-13:15
23/03/2020 Stassy 22 09:30-10:15
24/03/2020 Stassy 11 10:15-10:25

¢ Hvis du kun vil se tidsintervaller, der ikke kan udfyldes helt med en aftale af en defineret
varighed, skal du markere afkrydsningsfeltet og indstille feltet Aftalens typiske varighed.
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W Inkluder kun tidsintervaller, der ikke kan udfyldes med aftaler af den korrekte varighed
Typisk aftalevarighed 0 = timer 30 = min.

¢ Resultaterne filtreres nu til kun at vise de tidsintervaller, der ikke kan udfyldes helt med
den indstillede varighed. | dette eksempel vises et tomt tidsinterval pa en time og 15
minutter, fordi en aftale pa en time og 15 minutter ikke helt kan udfylde det tomme
tidsinterval. Et tidsinterval pa to timer vil ikke blive vist, da to aftaler pa en time ikke helt
kan udfylde det tomme tidsinterval.

Resultat - dobbeltklik pa en raskke for at navigere til det tidsinterval Udskriv
Dato |Ressource| Symbol | Tidsinterval

10002/2020 | Trawy B sav-C&B-Dref/AGR | 08:00-13:15

18/02/2020 | Trawy S ENT CLINIC 10:00-10:15

26/02/2020 | Trawy S0 ENT CLINIC 13:15-16:30

17032020 | Trawy S ENT CLINIC 13:00-13:15

23/03/2020 | Stassy 22 09:30-10:15

24/03/2020 | Stassy 11 10:15-10:25

» Dette panel kan skjules yderligere, sa den maksimerede skaerm kan ses uden behov for
at genstarte analysen.

o Aftalerne kan nu tilpasses eller flyttes for at maksimere udnyttelsen af den ledige tid.

¢ Analysens resultater kan sendes til en printer med knappen Udskriv. Udskriften vil vise
resultaterne efter ressource og derefter dato.

6.27.2 Ikke-planlagte aftaler

Resultaterne fra denne fane vil vise antallet af aftaler for en klient over det normale krav for
denne aftaletype.

¢ |ndtast det gnskede datointerval. Dette kan ggres ved at indtaste en dato i feltet Dato:
fra og til-felter, eller ved at hgjreklikke pa felterne og veelge en dato i kalenderen.

+ Aftalesymboler kan veelges ved at markere afkrydsningsfeltet ud for deres navn eller ved
at markere feltet Veelg alle og derefter flytte dem til hgjre med pilen. Menuvalget ‘intet
symbol’ er ikke tilgeengeligt. Tidstabelsymboler skal anvendes i sggninger efter aftaler.
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Effektivitets-analyse - Patienter, der deltager i flere ikke planlagte aft.typer >

lkke-pookettid | Ikke-planlagte aftaler | Aftaler med udeblivelse | Mange srepropper | Kontrolbes <4 » "

Filtrering &
Gemite filtre =Myt filter= - Gem Gem som... Slet

Dato: fra 01012020 ) 26/03/2020 Wis resultat
Ikke-planlagte aftaletyper: M Velg alle

| Symbol - |Symbo|

Ol from1 J 2

O ted 11

[][m ENT new patient mould~ 3

[J3 PHAC new patient mould~
[]EA 54V ENT audio
[]m 54 ENT new patient moulc

]/ it i
Mindste antal aftaler: 1
Liste med patienter valgt efter ovenstaende parametre (Aft. i alt ekskl. gruppeatft.) Eksporter
Hospital no.| MHS no. Mawn Aft.ialt [
MRS FIRSTMNAME 106 LASTNAME 106
T1364 MRS FIRSTNAME364 LASTNAME3G4 3
T13625 MRS FIRSTNAME3E625 LASTHNAME3G25 1
T13864 M1 | MRS FIRSTMNAME3864 LASTHNAME3864 7
T111543 MR FIRSTHNAME 11543 LASTHNAME 11543 |1
T119877 MRS FIRSTMNAME19877 LASTNAME 19877 |1
T121188 MST FIRSTNAMEZ 1188 LASTNAMEZ21188 |1 w0
Resultat - Dobbeltklik pa en razkke for at navigere til den pageseldende aftale Vis alle
Dato Ressouru:e|5ymbol|status| Tidsinterval ™
17I03/2020 | Charlie 11 * 15:30-16:00
17i03/2020 | Stassy 1 1 * 15:30-16:00
1710312020 | Resd6 11 * 15:00-16:00
1710312020 | Res46 11 * 11:45-12:00
17i03/2020 | Stassy 11 * 11:45-12:00
12/03/2020 | Qleksandr |1 1 A 15:45-16:45 ]

6.27.3 Missede aftaler

Resultaterne af denne fane viser aftaler med en bestemt aftalestatus.

¢ |ndtast det gnhskede datointerval. Dette kan ggres ved at indtaste en dato i feltet Dato:
fra og til-felter, eller ved at hgjreklikke pa felterne og veelge en dato i kalenderen.

o Statusser, der viser aftaler, der ikke er overholdt kan veelges ved at markere
afkrydsningsfeltet ud for deres beskrivelse eller ved at markere feltet Veelg alle og
derefter flytte dem til hgjre med pilen.

» Valget Mindste antal aftaler kan indstilles, sa patienter, der har misset flere aftaler, kan
ses.

» Patienter, som skal udelades fra resultatet pa grund af deres alarm- eller
parameterindstillinger, kan udelades ved at veelge knappen Udelad patienter med
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alarmer og parametre, som vil abne et vindue, hvor Alarmer (med en kode) og
Parametre (uden en kode) kan veelges.

Veelg advarsler og parametre ot
Udeluk patienter med advarsler og parametre | Anvend |
Veelg alle Veelg alle
Mr. Beskrivelze |Nr.|EIeskriveIse
Jc |c
Oe e »
] |FLYTTET 4

1 Support service

e Hvis der er valgt en Alarm eller en Parameter, vises beskeden om udeladelse.

| Udeluk med advarsler og parametre | Advarsel og param.-udelukkelse er slaet til

» Nar Vis resultat er valgt, vises en Liste over patienter valgt ud fra ovenstaende parametre
(Aftale-total inkluderer ikke gruppe-aftaler) i vinduet.

Liste med patienter valgt efter ovenstiende parametre (Af. i alt ekskl. gruppeatt.) Eksporter
Haspital no. MHS no. Mavn DMA-meerkede aft 1 alt | Aft i alt
T1106 MRS FIRSTMAME106 LASTMNAME10G | 1

T1364 MRS FIRSTMAME364 LASTMNAME3G4 | 1 3
T1625 MR. FIRSTHNAMEGZ5 LASTMNAMEE25 | 1 1
5149508 5149509789 |MS FM18183214 LN18183214 1 1

» Ved at veelge én af disse patienter, vises aftalerne for den valgte patient i det nederste
vindue.

» Eksport-knappen vil abne et vindue, hvor resultaterne kan gemmes som en CSV-fil, sa
den kan abnes i Excel.

Resultat - Dobbeltklik pa en raskke for at navigere til den pagasldende aftale Vis alle

Data |Ressnurce|5yrﬂbnl|Status|Tidsinter'u'al
120032020 | Oleksandr |1 1 A 15:45-16:45

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 156



Brugermanual

Hvis man dobbeltklikker pa en aftale, vil denne aftale blive vist pa Booking-skeermen.

6.27.4 Mange grepropper

Denne fane viser patienter med et mindste antal besgg om grepropper i et datointerval.

Indtast det gnskede datointerval. Dette kan ggres ved at indtaste en dato i feltet Dato:
fra og til-felter, eller ved at hgjreklikke pa felterne og veelge en dato i kalenderen.
Mindste antal besgg om grepropper kan angives.

Resultatet viser patienter med at antal besgg om grepropper, der er lig med eller stgrre
end det indstillede antal.

Liste med patienter valgt efter ovenstaende parametre (inkl. antal srepropper) Eksporter

Hospital no.|  MNHS no. Mavn
T1106

MRE FIRSTMAME106 LASTMNAME106

T1360

MR FIRSTMAME360 LASTNAME3G0

T11605 MISS FIRSTMAME 1605 LASTNAME1605

6.27.5 Missede aftaler om eftersyn

Denne fane viser patienter, som har veeret til en indledende aftale, men ikke aftalen
vedrgrende eftersyn eller opfalgning.

Indtast det gnskede datointerval. Dette kan ggres ved at indtaste en dato i Dato: fra og
til-felter, eller ved at hgjreklikke pa felterne og veelge en dato i kalenderen.

Indledende aftaletyper kan veelges ved at klikke i boksen ved siden af aftale-symbolet.
Pilen, der vender mod hgjre, vil flytte symbolet til boksen i hgjre side, der bruges som et
filter.

Antallet af dage efter den indledende aftale kan indstilles ved hjeelp af felterne
Eftersynsaftale skal veere fra, til dage efter den indledende aftale. Dette kan seettes til
maksimum 999 dage efter den indledende aftale.

Eftersyns-aftaletyper kan veelges ved at klikke i boksen ved siden af aftale-symbolet.
Pilen, der vender mod hgijre, vil flytte symbolet til boksen i hgjre side, der bruges som et
filter.

Patienter, som skal udelades fra resultatet pa grund af deres alarm eller
parameterindstillinger, kan udelades ved at veelge knappen Udelad patienter med
alarmer og parametre, som vil abne et vindue, hvor Alarmer (med en kode) og
Parametre (uden en kode) kan veelges.
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Velg advarsler og parametre >

Udeluk patienter med advarsler og parametre | Anvend |

Veelg alle Veelg alle

M. Beskrivelse |Nr. |Eleskri'u'else

]c |c

o o 4
C]/M |FLYTTET 4
| Support service

e Hvis der er valgt en Alarm eller en Parameter, vises beskeden om udeladelse.

| Udeluk med advarsler og parametre | Advarsel og param.-udelukkelse er slaet il

» Nar Vis resultat er valgt, vises en Liste over patienter valgt ud fra ovenstaende parametre
(Aftale-total inkluderer ikke gruppe-aftaler) i vinduet.
» Ved at veelge én af disse patienter, vises aftalerne for den valgte patient i det nederste

vindue.
Liste med patienter valgt efter ovenstiende parametre (Af. i alt ekskl. gruppeaft.) Eksporter
| Hospital no. [ MHS no. Mawvn Aft. i alt ~
| =k
I T1368 MR FIRSTHAME3E8 LASTHMAME3GE |1
I T1381 MISS FIRSTHAME381 LASTHNAMEZS1 |1
|| T1385 MRS FIRSTHNAMEZ85 LASTMAMEZBS 4 W

» Eksport-knappen vil abne et vindue, hvor resultaterne kan gemmes som en CSV-fil, sa
den kan abnes i Excel.

Resultat - Dobbeltklik pa en raekke for at navigere til den pag=ldende aftale Vis alle

Dato |Ressource|5ymbnl|5tatus|Tidsinter'u'al
18/03/2020 Stassy 11 A 13:15-14:15
19032020 | Travy 11 * 10:00-11:00

» Hvis man dobbeltklikker pa en aftale, vil denne aftale blive vist pa Booking-skeermen.
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7 Henvisende instanser

Veelg menupunktet Navigation-> Henvisende instanser for at abne en liste over henvisende
instanser. Du kan desuden fa denne dialog frem fra andre moduler, hvor du veelger en
henvisende instans, fx Henvisning og Patientinformation.

Systemet understatter fglgende standard henvisende instanstyper:

¢ Repraesentant

¢ Audiologiassistent
e Egen laege

e (NH (@re-, naese-, halsleege)
e Skole

¢ Sundhedsplejerske
¢ Viderehenvisning
e Bgrneleege

e SALT

e PPR

¢ Anden

Din systemadministrator kan definere flere henvisende instanser.

Henvisende instans x
My Rediger Veelg Luk
S8g
Postnr. E.L. kode Ydernummer Type hd Inkl. foreeldede
Region ~ Regionsnr. - Mavn Efternavn = Del af fulde navn Seqg
Type  |Regid Titel |[Fomd EfternavnNavn Adresse Postnr Infort
Egenlage |5QH DR M AITCHISON HILARY COTTAGE SURGERY, KEBLE LAWNS, FPC:6373
@vrigt ALISON STAGG
Egenlege |50E DR |A ALLEN 3 VALE AVENUE, WANTAGE, OXON PC:.6376
Egenlsege |55 R Al 12 WE CITY,
Egen leege DR |AD |AM 123 STR, HOME CITY
@vrigt AMANDACARROLL MERCHISTON SURGERY, HIGHWORTH ROAD,| PC:3523
@vrigt AMAESTHETIC CONSULTANT | TGW
Egen lzege CF ANDERSON MERCHISTON SURGERY, HIGHWORTH ROAD,| SM3 4BF
Egenlage |5K3 DR |M ANDREWS ELM TREE SURGERY, 24AHIGH STREET, SHR| PC:5392
Sundhedsple] ANMN SEYMOUR
Egenlage |5K2 DR |K APPLEGATE HAWTHORMN MEDICAL CENTRE, MAY CLOSE, ( PC:6406
Egenlage |5K3 DR ASH KINGSWOOD SURGERY, KINGSWOOD AVEMUE PC:3336
@vrigt ATTOTI CONSULTANT PHYSICIAM, DOME
Brigt AUDIOLOGY AUDIOLOGY REFERRAL v
= PR PP T - P P N
Adresse: 123 3TR, SOME CITY, Paostnr: ABC 1234 By: CITY
Region:  AUTO-CREATED CCG WITH CODE 55555 Regionsnr: 55555 Ydernummer: J83029

Du kan lede efter en henvisende instans via de fglgende kriterier:
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e Postnummer

¢ Region

e Regionsnummer

e Ydernummer

e Egen laeges nummer

e Type

e Efternavn eller del af fulde navn

Din systemadministrator kan konfigurere, hvilke felter cursoren som standard skal sta i ved

abning for at kunne sgge hurtigere.
Din systemadministrator konfigurerer yderligere om de forskellige henvisende instanstyper er

et individ eller en organisation.

Som standard er foraeldede instanser ikke inkluderet i sggningen. Kryds af i boksen Medtag
udgaede for at inkludere foraeldede instanser.

Klik pa Sgg, nar du har defineret alle relevante sggekriterier. Instanser som udfylder kravene
bliver efterfglgende vist i listen.

Du kan desuden bruge funktionen "ordhjul’ til at sgge i en kolonne. Nar du markerer en
kolonne, kan du trykke pa hvilket som helst bogstav pa dit tastatur, hvorved fokus aendres til
alle poster med dette startbogstav.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 160



Brugermanual

7.1 Rediger eller tilfgj en henvisende instans

» Klik pa Ny for at tilfgje en ny henvisende instans. Hvis du gnsker at redigere en

henvisende instans, skal du markere instansen og klikke pa Rediger.

EDIFACT nummer 3333

¢ Veelg Instanstype.
e Hver instans kan enten veere et Individ eller en Organisation. Dette defineres ved at

veelge den rette mulighed.

Rediger henvisende instans x
Slet oK Luk

Instanstype Egen le=ge - @ Individ

Titel CR Organisation

Fornavn AL

Efternavn ALLIK

Fulde navn DRALALLIK

Szt navne sammen Skil navne

Adresse 123 STR, SOME CITY -
-

Postnr ABC 1234

Telefonnummer: 3945709

Faxnummer: 070849708

e-mail testgp@test.com

Faretrukken ) ) ) -

komm. metode Site standard (Kun E-mail, brev hvis E-mail ikke

Information

E.L. kode 221324234

Ydernummer J33028

Region SOMER hd

Regionsnr. 50L - Udgaet instans

e Hvis du veelger Individ, skal fornavn, efternavn og fulde navn indtastes i de rette felter

* 'Seet navne sammen’ og 'Skil navne’ tillader at du kan aendre navne, sa de passer til
adressering, efter de er lagt ind fra et centralt hospitalssystem, og sa den kan vises pa
forskellig vis alt efter behov. Fx 'Leege A. Andersen’ der bruges ved adressering og 'A.
Andersen’ ved sortering i lister.

» For automatisk at udfylde feltet Fulde navn kan du klikke pa Seet navhe sammen, nar
fornavn og efternavn er udfyldt.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31

161



Brugermanual

» For at tage navnene i Fulde navn og indsaette dem i Fornavn og Efternavn, tryk pa Skil
navne. Navnet bliver skilt pa den made, som din systemadministrator har sat systemet
op til.

» Eninstans kan markeres som foraeldet ved at seette kryds i boksen Udgaet instans.
Derved bliver instansen ikke medtaget i diverse sggeresultater, med mindre brugeren
specifikt beder systemet om at medtage foraeldede instanser.

e Angiv en E-mail adresse for instansen fra drop down listen under denne, veelg instansens
fortrukne metode at modtage breve og documenter.

 Indtast anden relevant information for instansen og klik pa OK for at gemme de nye
oplysninger.

» Afhaengigt af indstillingerne i Systemadministrationens veerktgjet, en henvisnings
modtager kan forekomme mere end én gang med samme praksis, med forskellige
postnumre.

» Klik pa Slet for at slette instansen fra listen.

» Klik pa Luk for at lukke dialogen uden at foretage sendringer.
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8 Malinger

Menuen Malinger indeholder kommandoer til at fa adgang til audiometriske malinger:

« AB Audiogram starter en ny audiometri male session. For mere information se Oprettelse
af rentone audiogram.

» ABR og OAE screening og diagnostik abner et nyt vindue til at indtaste ABR (Auditory
Brainstem Response) og OAE (OtoAcoustic Emissions) screening og diagnostisk data. Se
afsnittet ABR og OAE screening og diagnostik for detaljer.

* Noah modulvalg abner Noah4Auditbase, et Auditbase undersystem som samarbejder
med Noah 4 og viser en liste over tilgeengelige Noah moduler. For mere information om
Noah4Auditbase, se venligst afsnittet Noah4Auditbase undersystem.

* Noah sessionsliste abner fanebladet Sessioner og aktioner i Noah4Auditbase
undersystem.

« Abn seneste tilpasning abner det modul som seneste tilpasning blev udfert i, hvis det er
installeret.

» Genveje til installerede malemokuler er ogsa tilgeengelige hvis gnsket, for eksempel
Aurical Audiogram.

B2 malinger

-] AB Audiogram

ABR og OAE screening og diagnostik
-2 NOAH modulvalg

----- [=] Andre taletast

-3 NOAH sessionsliste

@ Abn seneste tilpasningshandling
-3 NOAH malinger moduler

Auditbase System gemmer audiogrammer, med den dato brugeren indtaster, hvor Noah
gemmer audiogrammer, med den dato, der er defineret pa systemet. For at undga, at gamle
audiogrammer bliver brugt i Noah bliver audiogrammer, som er gemt i Auditbase, med en dato,
der er anderledes fra den aktuelle dato, ikke forbundet med Noah. Dette vil forhindre at Noah
tager et gammelt audiogram ind i andre moduler. For flere detaljer omkring dette, kontakt
venligst din lokale Auditdata support.

Hvis et audiogram er gemt i et Noah malemodul med en dato tidligere end i dag, vil Auditbase
gemme det og det vil blive linket til Noah.

Et audiogram gemt i Noah med en "Evalueringsdato” fgr dags dato bliver listet i Auditbase med
lignende tekst: "Transskription af 10/07/2009 Audiogram data”. Datoen i Auditbase
audiogramlisten og Noah sessionslisten vil veere dags dato.

Audiogrammer med historiske datoer

Hvis et audiogram gemmes fra Auditbase med en eldre dato end dags dato, vil teksten i
Auditbase audiogramlisten lyde saledes: "Audiogram er ikke linket til Noah” (det er ikke
tilgeengeligt fra Noah). Datoen i audiogramlisten vil veere den aeldre dato.
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Noah Audiogram formater 100, 200 og 500 kan blive leest, afhaengig af indstillingen i
Systemadministratorveerktgjet. Auditbase gemmer i formatet 200, Auditbase kan ikke redigere
et format 500, heller ikke selvom det er gemt via Noah Aud.

Audiometer

Den rette kommunikationsprotokol er ngdvendig, for at man kan konfigurere audiometerne.
Den rette protokol kan veelges i System Administrationen. Audiogrammer med kerne data
oprettet af et Noah modul eller et kontrolpanel kan ikke redigeres i Auditbase, med undtagelse
af Noah Aud modulet i formatet 200. De fglgende data kan blive opdateret:

» Weber - pa selve audiogrammet og pa den separate fane;
* Angiv noter for teerskler ved hgjre klik menuen;
¢ Information (Noter, Trommehindestatus osv.).
» Hvis en teerskel indeholder en note, og brugerne fortseetter malingen og fjerner
teersklen, skal noten ogsa fjernes;

¢ Henvisning;

e Vestibuleer;

e Tale i stgj;

e Andre;

e Operation;

¢ Symboler, der kan blive tilfgjet audiogrammet ved brug af Importer tymp;
o Samtidig brug af maling og tymp, er IKKE ngdvendig.
 Indtastning af tympanometri data manuelt pa Tymp fanen;
¢ Importer tymp data;
* Tympanometri reflekser — det er muligt at tilfgje disse ved hjeelp af musen eller ved

at bruge Importer tymp og Mal tymp data;

* Symboler, der kan blive tilfgjet audiogrammet inkluderer "Pandebens malinger”. Disse
symboler er ikke inkluderet i den officielle del af Noah. Symbolerne der er inkluderet er
listet her under:

¢ Ben / Andet / Umaskeret venstre;

¢ Ben / Andet / Umaskeret Hgijre;

e Ben/ Andet / Umaskeret venstre Ikke opnaet;
* Ben/ Andet / Umaskeret venstre lkke opnaet;

Sammenlign fanen

Tympanometri data
Ny tympanometri algoritme til at lave dataudtraek fra Noah
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8.1 ABR og OAE screening og diagnostik

» Veelg Navigation->Malinger -> ABR og OAE screening og diagnostik.

e For at se og redigere eksisterende tests for patienter, skal du veelge en test i drop-down
listen.

* Tryk pa Ny, hvis du vil udfylde en ny test.

» Alder ved test bliver beregnet og lases, nar testen gemmes.

e Du kan redigere Dato, hvis det er ngdvendigt.

» Brug knappen ved siden af Alder ved test til at tilknytte malingen til en aftale eller fjerne

en tilknytning fra en aftale. Knappen viser enten, at malingen er tilknyttet en aftale, == ,

+
eller at den ikke er tilknyttet en aftale, == . Fer din mus hen over knappen for at se en
detaljeret beskrivelse af hvilken aftale malingen er tilknytning.

Tilfej aftale t

Tilknyt Luk

Diato Symbol | Beskrivelse Ressource Status [
20 Tilpasning

22/05/2019 ET ET Res1
2110612012 T
06/06/2012 A Audiometri |Res3
H
T

Tilpasning ResZ

081212009
141212007

Henrik Res8
Tilpasning | Res1 "

e Hvis aftalen er vedhaeftet en henvisning, vises det Henvisningsstadie, hvor aftalen fandt
sted.

e Du kan veelge en Testtype fra listen. Hvis du veelger enten Screening eller Diagnostik er
der forskellige felter pa siden som enten aktiveres eller deaktiveres. Nar feltet er aktivt
kan du veelge veerdier fra de forskellige lister.

¢ Du kan veelge Udstyr, som konfigureres i Auditbase Administration.

* Hovedtelefontype kan veelges fra rullemenuen. TDH eller Insert telefoner kan veelges
som faste alternativer.

¢ Du kan desuden se om patienten er Indlagt, hvilken Protokol der er brugt (kun for
screening) samt Resultatet af malingen.

* Du kan se hvem der er Screener eller veelge en ny ved at klikke pa knappen Gennemse

“ og veelge enten en bruger eller en henvisende instans.
» Udfyld testen og tryk pa Gem.
¢ Udskriv sender en kopi af journalen til printeren.

Hgrescreeningssvar og relevant henvisningsinformation kan optages og senere revideres ved
hjeelp af programmet Crystal Reports. De relevante rapporter findes under Navigation->
Brugerrapporter -> Hgrescreening og inkluderer fglgende:
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e Screenede hospitals- og ambulante patienter
¢ Antal screeningssessioner per patient
e Patienter der er henvist til diagnosticering
» Patienter der er henvist til malrettet opfalgning
e Patienter der er screenet fgr en bestemt alder
» Patienter der er screenet af en bestemt screener
e Patienter screenet
Bemeerk venligst at alt males i dBnHL
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8.2 Oprettelse af ren tone audiogram

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.
Veelg Malinger -> AB Audiogram.
Systemet kan veere konfigureret af din systemadministrator til at vise seneste audiogram
ved opstart. Veelg Fil -> Ny eller Ctrl+N for at oprette et nyt audiogram.
Audiogrammet kan vises i enten monauralt, enkelt, binauralt eller brugerdefineret format.
Brugerdefineret format har en standard zoom stgrrelse, som kan aendres under Vis - >
Zoom. Systemadministratoren afggr, hvad der er standard. Man kan selv skifte mellem
de fire formater, jf. Hvordan man skifter mellem monauralt, enkelt, binauralt og
brugerdefineret format.
Veelg det rette malesymbol, de befinder sig i centrum af skeermen, hvis man bruger
monauralt format, og i hgjre side af skeermen, hvis du bruger binauralt format.
Lav audiogrammet ved at trykke pa det teerskelpunkt, hvor du vil indseette dit
malesymbol.
Ved at hgjreklikke pa et punkt, kan du eksempelvis seette status til Ikke opnaet.
Du kan indsaette information om hgjre eller venstre gre, kommentarer til maleresultatet
og generelle kommentarer samt veelge en audiogramtype, der defineres af din
systemadministrator.

° Audiogramtype kan indstilles som et obligatorisk felt til at gemme i en journal.

Kryds Vis i Viewer af hvis du vil have, at audiogrammet kan ses i Auditbase Viewer.
Veelg Fil -> Gem.
° Nar et audiogram gemmes, udfyldes feltet Opretningsdato/tid automatisk.

Tjek dato og audiolog (Udfart af), og skift dem, hvis ngdvendigt.

e Tryk OK.
:E Patient  T110025 MRS FIRSTNAME10025 LASTNAME 10025 - ,0‘ 3 B |Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - * 2
Male
o 12 2% 500 1000 2000 4000 8000  SRT DS DSN NORMAL - o 2 2% 500 1000 2000 4000 8000  SRT DS DSH
& Symbol E)
0 100 ] 100
O ks
10 &0 @ AC NASKED x fo «©
20 80 £y BC UNMASKED Fa¥ 20 80
0 > 0 L BC MASKED | 0 e E
T L ucLum _ KKl
40 O—0 80 40 R 60
O . . L
50 \ 50 M, MeL UM M 50 X\ 50
60 O\ 40 . - 60 B 40
70 o 30 % sF L 70 30
80 20 & SFH & 80 20
® RIPSY ]
90 10 %0 10
. -
100 v ¢ RCONTRA * 1o 0
10 ] ] 10
120 120
130 130
140 140
Audiogramtype Hajre Venstre
~| M VisiViewer B e onmeadar Rediger Middelvesrdier Middelvesrdier
Luft 47 Ben Luit | 40 Ben
Palidelig Vandmaerke Info B B
TRH status TRH status
Audiometer nr. Oprettet af
[ ]svsTEMADMNISTRA
Opretningsdatotid 6/29/2023 23:45:51 Normal Mormal
® Information [1) | Henvisrin al2) | Tale (3] Taleistej(4) | Tymp (5] Sammenlion (6] | Grafisk tale (7) | Andre (8] | Vestibulzz (3) | Operation [10)
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Hvis du bruger et maleapparat til malingen, bliver malepunkterne automatisk overfart fra det
valgte audiometer brugt ved malingen.

o Ga til Funktioner -> Maling eller tryk pa Maling, hvis du vil overfgre maleresultater fra et

audiometer.
» Knappen Maling skifter farve til gul, nar den er aktiv. Tryk pa Maling igen for at afslutte
malingen.
Male

MORMAL -

P

Symbol

e

(] | uft umaskeret
O | Ej hert

2 | Usikker

7% Overhart

£ Luft maskeret

< Benumaskeret
Ben maskeret

Lbehag

Free field u. HA
FF u. HAmask
Reflex psi

LT om<uUuwv[Ox XX

T I Oom =

Reflex Cantra

* Nar man anvender Primus audiometer med insert telefoner, vil malesymboler vises med
luftledningssymboler. Hajreklik pa kurven for at se om audiogrammet blev male med
TDH-39 eller Insert telefoner.

» Veelg veerdien for Palidelig -flaget, hvis relevant: Palidelig, Upalidelig eller Tom.

» Veelg audiogramvandmaerket, hvis det er muligt. Usikker og Anslaet er tilgeengelige som
standard. Flere vandmeerker kan konfigureres i administrationsveerktgjet. Det valgte
vandmeerke vises hen over audiogrammet og ses pa alle udskrifter. Vandmaerket vises
ikke pa et audiogram i Noah. Hvis diagrammet vises til en patient, der ikke skal se
vandmeerket, gar du til fanen Vis og klikker pa Skjul vandmeerke.

Fil Vis Funktioner

== E Mas
ES R o

Opdel  Enkel | Stor | Brugerdef.  Velgtzoom

auer [ Weber — %
T World sounds = .
rker [ Talehanan H word sound [~ Z I:‘

Kurve for percentiler for alder/kan Tympskale | Middehverdier | Skjulvandmesrke | Tilpasningsomrader

[ Udvidet omrade [aH] Fonemlyde Y
Visninger Zoom Graf Valg Grigt

 Auditbase holder ens veerdier for Palidelig-flag og Vandmaerke. Hvis du indstiller flagets
eller vandmeerkets veerdi til 'upalidelig', 'bliver' den anden veerdi ogsa upalidelig.

Udover rentone grafer kan et audiogram indeholde resultater af falgende malinger som en del
af audiogrammet:
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Talemalinger

Udvidede talemalinger i grafisk praesentation
Vestibularmalinger

Andre malinger

8.2.1 Hvordan man gemmer audiogrammer

» Tryk pa Gem under menuen Filer eller tryk Ctrl+S, nar audiogrammet er feerdiggjort.

* Nar du gemmer et audiogram, vises et vindue med patientens navn, systemdato og
underskrift pa den indloggede Auditbase System bruger.

 Huvis du vil have et audiogram vist i Noah, sa skal der flueben i boksen Gem audiogram i
Noah. Hvis man ikke vil gemme i Noah kan fluebenet fjernes igen. Hvis audiogrammet er
blevet gemt mens Male er aktiv, skal den deaktiveres fgr fluebenet i Gem audiogram |
Noah kan fjernes. Gem audiogram i Noah fluebenet kan ikke fjernes, hvis en maling
bliver fortaget med Noah audiogram modul opstarts protokol v1, fluebenet kan dog
fijernes for protokol v1 og protokol v2 malinger hvis man ikke har benyttet
fuldskeermstilstand. Disse protokoller indstilles af systemadministratoren.

e Huvis du vil underskrive audiogrammet, efter du har gemt det, skal du krydse af i boksen
ud for Underskriv audiogram nu.

* Som standard foreslar Auditbase System at du skal gemme - og identificere -
audiogrammet ved brug af systemdatoen, som du kan aendre i dette vindue ved at
hajreklikke i Dato feltet for at abne kalenderen.

» Redigering af den indloggede brugers underskrift kan gares ved at klikke pa ™ og veelge
en anden i dropdown listen.

e Har en anden medarbejder udfgrt undersggelsen af patientens hgreniveau, kan denne
person veelges som Eksamineret af bruger pa fanebladet Information. Din
systemadministrator veelger om dette felt er synligt.

 Hvis flere audiogrammer for samme patient gemmes pa samme dato, bliver de
nummeret Igbende: DDMMAAAA1, DDMMAAAA2.

e Der eringen begraensning for antallet af audiogrammer per patient.

* Tryk pa OK for at gemme audiogrammet med de valgte parametre eller tryk Ctrl+S.

 Ga ind under Filer -> Abn for at hente en liste over alle gemt audiogrammer i
databasen.En Preview funktion er tilgaengelig. Dette vil bne det valgte audiogram i et
separat vindue, sa audiogrammet kan ses inden det abnes.

 Ga ind under Filer -> Abn seneste audiogram eller tryk Ctrl+L for at 4bne patientens
seneste audiogram.

» Din systemadministrator kan konfigurere Auditbase til at abne patientens seneste
audiogram automatisk, nar du abner Auditbase Audiogrammodulet.

8.2.2 Signer audiogrammer

e Du kan underskrive audiogrammer, nar du gemmer audiogrammet.

¢ Denne funktionalitet indstilles af din systemadministrator.

e Du kan desuden underskrive et eksisterende audiogram fra Funktioner -> Signer
audiogram.
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« Du vil blive mindet pa at forbinde audiogrammet til en aftale, nar du skriver under.
* Allerede underskrevne audiogrammet kan, hvis gnsket, forbindes til en aftale.
« Du kan se, om et audiogram er signeret i hovedskaermen under Fil -> Abn eller i Noah.

Bemeaerk: Nar du har underskrevet et audiogram, kan det ikke leengere redigeres.

Hvis et signeret audiogram bliver redigeret eller slettet i Noah, vil linket til audiogrammet i
Auditbase ogsa forsvinde.
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8.3 Hvordan man skifter mellem monauralt, enkelt, binauralt

og brugerdefineret format.

e | AB Audiogram, veelg Vis -> Monauralt audiogram/Enkelt audiogram/Bineuralt

audiogram/Brugerdefineret audiogram.

Fil Vis Funktioner

=Tt = Maskeringsniveauer Uil.] Weber

=55 T RS : ¥ M B

— Pl Q @ Maskeringsmarker Telebanan %({ World sounds z

Opdel = Enkel Stor Brugerdef. | Valgt zoom % Udvidet d B F hod Trendkurver | Tympskala Middelvaerdier | Vis ikke usikhker

- Udvidet omrade ah| Fonemlyde - -
Visninger v| 100% Graf Valg Bvrigt

L] Patient T12204-1 FIRSTNAME2204 1 -2 = El|Bruger  SYSADM. Alle lokationer ~ Alle afdelinger - |
WEBER O [0Oo = i Male

10 125 250 500 100 -.. ; 00 8000 10 NORMAL v 10 125 250 500 1000 2000 4000 8000
0, o 10 ol smea 9] | |

» Brugerdefineret audiogram abner med en standard zoom st@rrelse, som kan sendres
under Zoom menuen, der kun er tilgeengelig, nar Brugerdefineret audiogram er den
valgte visning. Procentdelen referer udelukkende til audiogrammet og er baseret pa hvor
stort audiogrammet ville veere pa en 1024x768 skaermoplgsning. Som standard abnes et
brugerdefineret audiogram pa det zoomniveau, din systemadministrator har indstillet
systemet til. Det er meningen, at denne visning skal bruges, nar der arbejdes med en
apparatgreenseflade.
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8.4 Andre muligheder under Vis

| menubandet Vis kan man veelge at vise Maskeringsniveauer, Maskeringsmarker, udvidet
omrade op til 140 dB, Talebanan, fonemlyde og hverdagslyde. Indholdet af de sidste to kan
konfigureres af systemadministrator, som ogsa kan seette op som standard, at
Maskeringsmarkgren er teendt.

9)) Auditbase - [AB Audiogram - Ny]
Fil Vis Funktioner

—_— E | ckeringeniv U w
EE El 5 ® E Maskeringsniveauer [ Weber @J\{ World sounds T
- S

@ Maskeringsmarkar E Talebanan
Opdel | Enkel Stor Brugerdef, Valgt zoom . 5
T . % Udvidet omrade [ahl Fenemlyde

E Mormkurve Kurve for fordelingspercentiler for ale

Visninger Zoom Graf Y <Ingen>
L] Patient T13342-0 IRSTNAME33420 LASTNAME33420 - ,9\ % E|Bruger SYSADM. Standard normkurve med rentone
~  10-19 Mormkurve P
Ly
Audiogran
o 125 250 500 1000 2000 4000 8000 SRT _ DLN DL (]
Vandmaerk
0 0
’_W— nelerendt
10 Fr X 2 o 10 * USER N,
g g
20 20 Hajre
Middelva
30 30 Luft
Fletcher
40 40 TRH stati
50 50
Mormz
60 60
70 70 Taerskeln

Audiogrammets statiske normkurver kan ogsa ses i menuen Vis. Sadanne kurver defineres i
Auditbase Administration: En specifik kurve kan veelges til en specifik arbejdsstation og vises

som standard. Alle tilgeengelige normkurver vises i genvejsmenuen Normkurve. Du kan skifte
mellem dem efter behov.

Pa grundlag af data fra ISO 7029 kan brugere nu vise alders- og kgnsspecifikke kurver for
fordelingspercentilerne for dynamisk hgretab. Den anvendte fordelingspercentil kan veelges i
Auditbase Administration pa arbejdsstedsniveau. Kurverne kan kun aktiveres eller deaktiveres
pa arbejdsstationsniveau under Administration.

Seerlige hensyn:

» Hvis patienten ikke har en fadselsdato, eller hvis alderen er uden for omradet for IS 7029
standarden, er der ingen kurver over fordelingspercentiler. Kurver blev skabt til
aldersgruppen 18-80 ar.
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e Hvis patientens kan ikke indstilles til 'Mand’ eller "Kvinde’, kan der ikke genereres en
kurve, da der ikke er nogen ISO 7029-data.

¢ Huvis klinikeren gnsker det, kan de automatiske k@gnsbaserede kurver tilsidesaettes og
kurverne vises fra ISO-standarden for et andet kgn i audiogrammet for en bestemt

patient.

¢ Hvis klinikeren gnsker det, kan kurverne slukkes under en gennemgang af et audiogram

for en bestemt patient.

8.4.1 Tilpasningsomrader

Ved klik pa knappen Tilpasningsomrader vises den lgse dialogboks med en liste over
producentens instrumenter. Hvert instrument har et konfigureret tilpasningsomrade, der kan
anvendes pa audiogrammet for at se, om det pageeldende apparat er egnet til den valgte
patient. Nederst i dialogboksen kan brugeren se flere oplysninger, der kan veere nyttige i
arbejdet med et bestemt instrument (f.eks. aldersbegraensninger).

Dialogboksen kan holdes aben, og det tilsvarende tilpasningsomrade kan benyttes ved
gennemsyn af forskellige audiogrammer for den samme patient eller ved skift mellem
patienter. Piltasterne kan bruges til at flytte tilpasningsomraderne op og ned.

Tilpasningsomrader, der er konfigureret som grupper i administrationsveerktajerne, er
organiseret som mapper i Auditbase. Mappen abnes ved at klikke pa den, sa elementerne i den

pageeldende gruppe vises.

Du kan veelge tilpasningsside (Hajre, Venstre eller Begge). | opdelt tilstand er omradet for det
bergrte gre og det modsatte agre fordelt mellem to grafer. | enkelt visning vises farverne for det
bergrte og det modsatte gre pa samme graf.

Fil Vis Funktioner

2 xR B

A2 & B L
Detaljeret = Hurtig Ny Abn | Abnseneste | Gem

Seg Audiogram

Egenskaber  Udskriv

F-En & 2 =N

Udskriv lille  Importer data = Eksporter data  Eksport til Moah  Logaf | Afslut Auditbase

Udskriv

32}

Imnporter/Eksporter Patient data

I

Luk

[L]| Patient T110025 MRS FIRSTNAME10025 LASTNAME10025 - | 2 |5 H | Bruger

Andrey Shustov

SR Tilpasningsside y CTR - | Y

0 125 250 500 1000 2000 4000 8000 TC
0
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30 /O
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50 O-0- 00

<
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| |EBone conduction
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1 | tMed-El Soundbridge - Conductive
| | (Med-El Bonebridge

Med-El Adhear
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Cochlear Europe Baha 5
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Dialogboksen kan tilpasses, sa stgrrelsen passer bedst muligt til skeermen. Den kan om

ngdvendigt ogsa skjules med betjeningselementet til at skjule ( A ). Du kan se de tilgeengelige

farver for omrader ved at klikke pa

H V  Pavirket side &
Lufi- og knogleledning

Kun knogleledning
Kun luftledning

Modsidig
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8.5 Hvordan man kan se gemte audiogrammer

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

e Veelg Malinger -> AB Audiogram.

o Veelg Fil -> Abn.

¢ Audiogrammerne vises med navn, dato, nummer, om audiogrammet er signeret,
audiogramtype, og kommentarer.

° Audiogram-listen er en konfigurerbar liste, hvor kolonneplaceringens bredde og
flere sorteringsreekkefglger kan gemmes til den bruger, der er logget ind, eller til et
websted, nar den gemmes af SYSADM-brugeren.

o Audiogram-listens starrelse kan aendres ved at treekke i €n af de fire kanter, til den
har den gnskede stgrrelse.

e Lav de gnskede andringer i tabellen og hgjreklik et sted i tabellen.

¢ Veelg Gem brugervisning.

» Klik pa det audiogram, der skal vises.

» Klik pa Vaelg, eller klik alternativt pa det gnskede audiogram, og det bliver valgt i
baggrundsmodulet. Hvis man klikker pa et audiogram, bliver det valgt, og vinduet lukkes
automatisk
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Vazlg audiogram 1 >
Veelg Luk
. | Audiogram Dato |Nr.|5igneret| Type |Kummentar Vis udskrift L
E| Audiogram sendret i AB 1070172020 1 Vie Pr
El AuditBase audiogram TMI0H201% 1 Signeret Aided Vis
E| AuditBaze audiogram 21102015 2 Vie
AuditBase audiogram 21102015 1 Vis
=
E| AuditBaze audiogram 20/02015 1 Vie
El Audiogram sndret iAB 25092015 & Signeret Vis
Mew Audiogram 25/092015 T Vie
=]
OTOsuite Audiometry - Audiogram 25092015 & Vis
=
Mew Audiogram 25/0%2015 5 Vie
=]
Mew Audiogram 2502015 4 Wis
=
Mew Audiogram 25092015 3 Vis
=]
El AC440 measurement 2092015 2 Vis
Audiogram 25/0%2015 1 Vie
=]
El Mew Audiogram 240215 2 Vis
E| AuditBaze audiogram 24/092015 1 Vie
El Audiogrammet er ikke linket til NOAH 22/08/2015 1 Vis
E| AuditBaze audiogram 18/06/2015 9 Vie
El Audiogrammet er ikke linket til NOAH 18/08/2015 & Vis
E| Audiogrammet er ikke linket til NOAH 18/08/2015 7 Vie
El Audiogram sndret iAB 18/06/2015 & Vis
E| Audiogram sendret i AB 18/06/2015 5 Vie
El Audiogram sndret iAB 18/06/2015 4 Vis
| sy | ———— - - - N - - P B v
£ >

* Man kan lade Audiogram-listen veaere dben, nar man skifter klienter, og listen over
audiogrammer for den nye, valgte klient bliver vist. Audiogram-listen bliver i samme
position, nar der aendres klienter inklusiv efter at Auditbase er genstartet.

e Audiogramlisten kan konfigureres efter dine gnsker om kolonneposition, vidde og du kan
gemme forskellige sorteringsmuligheder. Sorteringen gemmes per bruger logget pa eller
per site, som er en mulighed, hvis den indloggede bruger er systemadministrator. For at
gemme den valgte sortering skal du hgjreklikke i tabellen og veelge 'Gem brugervisning’.

* Markér det audiogram, der skal abnes.

e Tryk Veelg.

» For at dbne det seneste audiogram, veelg Fil -> Abn seneste, tryk Ctrl+L eller tryk pa

knappen 'Patientens seneste audiogram’ El i ethvert modul i Auditbase.
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¢ Titellinjen i audiogrammet indeholder patientidentificeringskode, patientnavn, dato,
nummer og audiogramtype.
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8.6 Hvordan man kan se flere audiogrammer pa samme tid

For at se op til 3 audiogrammer side om side:

« | AB Audiogram, veelg Fil -> Abn.

» Veelg det fgrste audiogram, der skal abnes og tryk Vaelg.

e Veelg Sammenlign.

* Veelg op til tre audiogrammer fra rullemenuerne, som viser datoen for audiogrammet,
nummer og type.

* Tryk pa hver farveboks og veelg en farve til hvert audiogram.

» Tryk pa Opdater, for at se de valgte audiogrammer.

e Tryk pa Fjern alt, for at lukke vinduet og vende tilbage til det originale audiogram.

Tilfa]
Audiogram Farve
06/06/2012, 1 - [ |
16/11/2007, 1 - O
-

Opdater Fijern alt

Vis side om side

For at se op til 4 audiogrammer side om side:
e Vaelg Sammenlign og tryk pa Vis side om side.
e Veelg op til 4 audiogrammer fra dropdown listerne. Det sidste audiogram er valgt pa

forhand.
e Veelg Vis eller Udskriv, hvis ngdvendigt
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Vis 4 audiogrammer x
Patient T12204-1 FIRSTHNAMEZ2041 LASTNAMEZ2041 Vis Udskriv Luk
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8.7 Tilfgj noter og kommentarer til et audiogram

For at tilfgje kommentarer til et audiogram:

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

e Veelg Malinger -> AB Audiogram.

o Veelg Fil -> Abn eller tilfaj et audiogram.

e Pafanebladet Information, veelg Rediger eller tryk Alt+R.

« Et Kommentar-vindue abner, hvorved kommentarer til audiogrammet kan indtastes, som
bliver vist nar audiogrammet udskrives.

» Klik pa OK for at gemme kommentarerne.

For at tilfgje noter til et audiogram:

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

e Veelg Malinger -> AB Audiogram.

e Veelg Fil -> Abn eller tilfgj et audiogram.

» Hgjreklik pa det teerskelpunkt, som du vil tilfgje en note til.

e Veelg Angiv note.

» Veelg den note fra listen, du vil tilfgje. Disse noter er defineret af din systemadministrator.
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8.8 Faneblade for andre typer af malinger

Udover rentone malinger, kan du registrere, gemme og udskrive en reekke andre data.
Fglgende data kan laves:

» Tale maleresultater findes ved at, veelge fanebladet Tale eller Tale i stgj.
Tympanometri resultater findes ved, at veelge fanebladet Tymp.

Tale maleresultater i en udvidet grafisk form, findes ved, at vaelge fanebladet Grafisk
tale.

Bing, Rinne, Jelly og Weber maleresultater findes ved, at veelge fanebladet Andre.
Vestibulaer maleresultater findes ved, at vaelge fanebladet Vestibulaer.

@ Irformation 1] | Hervisning (2] | @ Tale (3] Taleistejd] | Twmp (8] @ Sammenlign (B] | Grafizk tale 7] | Andre (3] | Westibulzer (3] | Operation (10]

Nar en fane er valgt, vil det ikke aendre den valgte fane, hvis der aendres audiogram eller klient.
Nar Auditbase genstartes, veelges standardfanen. Hvis der er gemt oplysninger pa nogen af
fanerne, bliver det angivet med en grgn cirkel.

Bemeerk: Antallet af faner, der skal vises i modulet Audiogram, kan konfigureres i
Systemadministration. Alle faner (undtagen 'Information’') kan indstilles til at veere skjult i
visningen.

Fanebladet Information
Information bruges til at gemme generelt data for hver maling, fx noter, kommentarer og
audiometer nummer.

Du kan tilfgje noter til et bestemt teerskelpunkt ved at veelge punktet, hgjre-klikke og veelge
Indseet note. Noterne defineres af din systemadministrator og tilfgjes audiogramudskriften.

Du kan tilfgje kommentarer til audiogrammet ved at veelge Rediger og indseette fri tekst.
Teksten bliver vist pa audiogramudskriften.

Middelveerdier beregnet for Luft- og Benledning som gennemsnittet af frekvenser defineret af
systemadministratoren, fx 500, 1000 og 2000 Hz teerskelpunkter.

Fanebladet Henvisning

Pa dette faneblad gemmes data omkring en henvisning, henvisende agenter og diagnoser. Den
aftale som Audiogrammet er vedhaeftet, bliver vist her og kan aendres ved at bruge knapperne
Tilfgj og Fjern. Henvisningen som aftalen er tilknyttet vises ogsa.

Fanebladet Tale

Pa dette faneblad gemmes numeriske taleaudiogrammer, inklusiv SRT, ubehagsniveau,
genkendelsesprocenter samt maskeringsniveauer. De fglgende tale maleresultater kan
indtastes:
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» Malingstype. Veelg mellem Normal, Med HA, Slange, Stgj og Insert telefon fra dropdown
listen.

¢ SRT (Speech Recognition Threshold - Talegenkendelsesteerskel).

» Mask. (Maskeringsniveau). Bruges til maskeret talegenkendelsesmaling.

¢ UCL (Uncomfortable Loudness Level - Ubehagsniveau).

* Maks. genkendelse 1, 2 og 3: For hver type maling kan der indtastes
genkendelsesprocent, dB niveau og maskeringsniveau.

Du kan veelge at vise tale maleresultater grafisk som en udvidelse af rentone audiogrammet.
Din systemadministrator konfigurerer denne udvidelse og dets indhold.

Veerdierne som bliver vist i taleudvidelsen er som fglger:

e TC (Middelveerdi af rentone maling)

¢ SRT (Talegenkendelsestaerskel)

e DS (Diskrimineringsscore) eller DL (Diskrimineringstab). Maks. genkendelse 1 er vist som
DS eller DL.

e DSN eller DLN (Diskrimineringsscore i stgj eller Diskrimineringstab i stgj). Maks.
genkendelse 2 er vist som DSN eller DLN.

* SRT, DS, DL, DSN og DLN bliver behandlet som maskerede, nar et tilsvarende
maskeringsniveau er defineret. De fglgende symboler bliver brugt for at vise veerdierne i
taleudvidelsesgrafen:

e TC: Luft normal umaskeret

e SRT, DS og DL: Luft normal umaskeret og maskeret

e DSN og DLN: Lydfelt normal umaskeret eller maskeret

e DS, DSN, DL og DLN: Frit felt med HA maskeret og umaskeret

For bade rentone malinger og taleudvidelse kan tale maleresultater hentes ved at bruge Aurical
modulet.

Data indtastet i fanebladet Tale er en del af audiogrammet og kan gemmes sammen med hele
audiogrammet.

Bemeerk: Maskering anvendes ikke til SRT.

Tale i stgj
Under fanebladet Tale i stgj kan du registrere malinger fra taletests i stgj foretaget med
hgretelefoner.

Baser udregning af Forventet resultat og Hejfrekvens gl iz -

Hajre Venstre
Resultat, %  Miveau, dB Maskering, dB Forventet, % Resultat, %  Miveau,dB  Maskering, dB  Forventet, %

Test1 v 24 30 Test1 - 12 16

Test2 - Test2

-

PTA4 Hajfrekvens middelvaerdi PTA4 Hajfrekvens middelvaerdi
Kommentar Kommentar

Du kan veelge audiogramtype samt hvilket audiogram udregningerne skal baseres pa.
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Veerdierne fra det valgte audiogram bliver gemt under PTA4 og Hgjfrekvens middelveerdi.

Du kan lave to tests, hvor du registrerer resultatet i procent, decibel niveau og maskeringen i
decibel. Hvis du gennemfgrer testen med et audiometer med kontrolpanel til Auditbase, vil
resultatet blive vist automatisk. Din systemadministrator kan seette systemet op til at gare
dette.

Brug drop-down listerne til at kvalificere resultatet ved enten at veelge lig-med tegnet (du er helt
sikker pa resultatet), mindre-end tegnet (du er usikker pa resultatet) eller stgrre-end tegnet (du
er usikker pa resultatet).

Det forventede resultat bliver derved udregnet baseret pa testresultaterne og PTA4 samt
Hgjfrekvens middelveerdi tallene.

Fanebladet Tymp

Registrerede tympanogrammer og reflekstaerskler kan indtastes for en Tympanometrimaling
eller data kan overfgres direkte fra: Zodiac 901 forbundet til en COM port eller fra Noah
sessioner oprettet af ethvert modul som anvender Noah Tymp 100, 500 eller 501 dataformat,
sa som Otoflex modul, Otowave, Titan, GSI Suite, Capella modul eller Zodilink modul. Data fra
ethvert modul som gemmer tympanometri i standard Noah 100 eller 500 format kan males
eller importeres, se nedenfor.

En af de 3 tymp kurver importeret fra Noah sessioner eller direkte fra Zodiac kan saettes som
standard ved udskrift og Audiogram rapporter. Hvis der ikke er valgt nogen, vil systemet
automatisk veelge kurven med det hgjeste nummer.

Hvor et Noah Tymp-modul ggr det ngdvendigt, kan der anvendes en kurvekompensation, ogsa
nar den er fastsat som allerede anvendt i malingen.

Da der ikke findes nogen standard for Tympanometrisk data, kan ingen andre Noah moduler
anvendes med mindre fabrikanten arbejder med Auditdata om at definere en standard
protocol.

Import af data kan kun udfgres nar man ikke har aktiveret audiogram maling.

Tymp ID kan redigeres manuelt, nar et tymp (tympanogram) importeres fra Noah eller males i
Auditbase for at kunne registrere tympanometeroplysningerne, nar der bruges forskellige
tympanometre i samme lokale.

Importerede tympanometridata kan nulstilles i Funktioner -> Nulstil tympanometridata.
Menuvalget Nulstil er tilgaengeligt for ledende brugere (klinisk personale), som har faet tildelt
denne rettighed via administrationen af Auditbase.

Bemeerk: Refleksteerskelveerdier kan ikke oprettes med Capella-modulet.
Ved import direkte fra Zodiac instrumentet skal det forbindes til pc'en via en COM-port.

Fglgende parametre skal importeres sammen med tympanogrammerne, hvis de er tilstede:
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ECV = @regangslydstyrke (Ear Canal Volume): lydstyrkeenhed
SC = Statisk trykfleksibilitet (Static Compliance) (mmho)
MEP = Mellemgretryk (Middle Ear Pressure) (daPa)

Gradient: (daPa)

Tymp bredde = Tympanometrisk bredde: daPa

Frekvens (Hz)

Type = A, Ad, As, B, C, D, (E)

Fanebladet Sammenlign
Fanebladet Sammenlign bruges til at se gemte audiogrammer pa samme tid enten pa
hovedskaermen eller ved siden af hinanden i vinduet, der abner, nar du trykker pa 'Se side om

side’.

Fanebladet Grafisk tale
Udvidede resultater af talemalinger kan registreres som et grafisk taleaudiogram under

fanebladet Grafisk tale.

Ligesom ved rentone audiogrammer skal der veelges et symbol. Der kan veaelges en
standard hvorefter standard mappingen benyttes, hvis ordlisen er tom fra Noah modulet
eller hvis der ikke er nogen mapping for den anvendte, specifikke ordliste.

° Enstavelsesord

° Tostavelsesord

° Trestavelsesord

° Trecifrede ord

Du kan yderligere definere forskellige symboler for de falgende malebetingelser:
Symbolerne for de falgende talemalingstyper bliver defineret af din systemadministrator
- som standard er forskellige symboler sat op efter land:

Normal
Med HA
Fritfelt
Binaural

Forskellige symboler kan desuden defineres for maskerede og umaskerede malinger.
Betingelsen veelges i dropdown listen over symbollisten.

Symbolerne placeres i den ngdvendige position (i forhold til dB niveau og
genkendelsesprocentdel) i den venstre eller hgjre gregraf ved at klikke pa grafen.

Vis norm-kurver vil, hvis afkrydset, ligge norm-kurverne over graferne. Op til 3 norm-
kurver kan vises pa hver graf. Norm-kurverne er defineret og valgt i
systemadministrationsveerktgjet.

Kommentar kan tilfgjes til et tale audiogram. Ved at veelge den hgjre knap under
symboltabellen abnes et vindue, hvor kommentarer kan tilfgjes. OK vil gemme
kommentaren; Annullere vil lukke vinduet uden af gemme kommentaren. Nar
kommentaren er gemt, kan man ved at holde musen over Kommentar knappen fa vist
kommentaren via et tool tip.
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» For at se flere detaljer og redigere det mere praecist, kan du fa er forstgrret
taleaudiogram ved at klikke pa den venstre knap under symboltabellen.

» Graferne pa fanen Graphical speech vil blive opdateret, nar du Lukker vinduet.

e Ligesom ved rentone malinger kan resultaterne af talemalingerne hentes ved hjeelp af
Aurical modulet. Maks. diskrimineringsmaletype 1 og Maks. diskrimineringsmaletype 2 i
Aurical bliver behandlet som enstavelses- og tostavelsesord af Auditbase. For at
registrere andre malingers resultater skal symbolet fgrst defineres i Auditbase.

¢ Data indtastet i fanebladet Grafisk tale er en del af audiogrammet og gemmes sammen
med hele audiogrammet.

» Veelg Fil -> Udskriv audiogram for at udskrive og veelg herefter en af mulighederne for
grafisk tale data i Udskriv audiogram-dialogen.

¢ Hvis man anvender Primus audiometer og System Administrator har udfart den
ngdvendige opsaetning i Administration, vil grafiske taletest kurver vises i AB audiogram
pa Grafisk tale fanebladet. Hvis Grafisk tale ikke er licenseret, vil resultaterne stadig
vises, men kun pa Tale fanebladet som opsummerede totaler.

» Ved at benytte knappen pa veerktgjslinjen, kan brugeren omga Lokation- og
Arbejdsstations-valg vedr. import af grafisk tale fra Otosuite modulet fuld skeerm til enten
Grafisk Tale fanebladet eller numerisk Tale fanebladet

Bemeerk: Auditbase Audiogram modulet understgtter ikke binaurale taletaerskler fra Noah.

Fanebladet Andre

Resultaterne fra diverse stemmegaffelprgver kan gemmes her. Ved at klikke i boksene til hgjre
for Bing, Gelé og Rinne far du falgende valgmuligheder for resultater:

e +: Positiv
e - Negativ
¢ F+: Falsk positiv
¢ F-: Falsk negativ

Klik i det gnskede felt for at eendre vaerdien, hvor naeste mulige veerdi vises.

Testresultaterne for Weber er blank (ikke malt), \ (hgjre), 1 (venstre) ),] (midt), ? (ukendt) og +
(ikke opnaet).

Symbolerne defineres af din systemadministrator og kan derfor variere fra ovenstaende.

Data indtastet under fanebladet Andre er en del af audiogrammet og gemmes med
audiogrammet. Bing, Jelly, Rinne og Weber resultaterne bliver udskrevet pa audiogrammerne.

Fanebladet Vestibuleer

Resultater for vestibulezermalinger kan registreres under fanebladet Vestibulaer.

Feglgende data kan indtastes:
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« Navn pa audiologiassistent som foretager malingen: Veelg fra dropdown listen af
registrerede Auditbase brugere.

e Ved brug af briller (BBB.): Veelg Ja eller Nej.

¢ Spontannystagmus og Positionsnystagmus karakteristikker: Indtast op til 250 tegn.

» For bade venstre og hgjre gje, reaktionstid i sekunder for enten 30 grader eller 44 grader:
Indtast veerdier fra O til 240 manuelt ved brug af skyderen.

¢ Kommentar: Indtast tekst op til 250 tegn.

e Data indtastet i fanebladet Vestibuleer er en del af audiogrammet og gemmes sammen
med hele audiogrammet.

e Veelg Fil -> Udskriv audiogram for at udskrive og veelg herefter en af mulighederne for
vestibuleermalinger i Udskriv audiogram-dialogen.
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8.9 Udskriv audiogram

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig

patientsggning.
» Veelg Malinger -> AB Audiogram.
o Veelg Fil -> Abn.
e Markér audiogrammet.
e Veelg Fil -> Udskriv audiogram.
o Veelg det rette format og tryk Udskriv.

Udskriv

Vis Udskriv

Luk

Printer
WAUDITUADCWHP LaserJet CM2320 UA

Udskriftstype
m |1 IZ: Binauralt audiogram udskrift
1 |5 Delt audiogram udskrift

1 & Monauralt audiogram

1 & Deltlille audiogram udskrift

1 & Audiologisk sammendrag

-

1 & Audiclogisk datablad
1 & Delt audiologisk datablad

-

1 & Vestibulzr maling

-

1 & Udskrift af taleaudiogram og stort rentoneaudiogram

-

1 & Udskrift af taleaudiogram og delt rentoneaudiogram

-

1 & Udskrift af Tale i staj

-

| | 1 & Storttaleaudiogram med delt rentone udskrift

-

1=

-

Kopiér patient og brugeridentifikation til Klippebordet

Hvis afkrydsningsfeltet '"Kopiér patient og brugeridentifikation til klippebordet’ er afkrydset, sa
vil man hvis man printer til PDF-fil, fa kopieret Audiogram dato, brugernavn og CPR-nummer til
klippebordet. Hvis rapporten skal gemmes elektronisk ved hjaelp af en PDF-printer, frem for pa
papir, kan klippebordet kopieres til 'Gem’ dialogen genereret af PDF printeren og saledes give

et beskrivende navn nar man gemmer.

Denne afkrydsning bliver gemt til naeste gang man logger pa, indtil man fjerner afkrydsningen.
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8.10 Hvordan man kommer ind i Noah

Man kan komme ind | Noah fra Navigation -> Malinger menuen eller fra Oversigt over
patientforlgb.

- Malinger

=] AB Audiogram

ABR og OAE screening og diagnostik
{3 NOAH modulvalg

----- [=] Andre taletest

{3 NOAH sessionsliste

@ Abn seneste tilpasningshandling
E-&3 NOAH malinger moduler

Nar patienten er specificeret, veelg Auditbase Malinger menuen og udfar et af fglgende
punkter:

» Veaelg Noah Modulvalg for at abne Noah med Moduler panelet vist.

» Veaelg Noah Sessionsliste for at abne Noah med Sessioner og aktioner panelet vist for at
se patientens gamle Noah sessioner.

e Veelg Abn seneste tilpasning for at abne seneste tilpasning hvis modulet er installeret.

» Vel et af menupunkterne nederst i menuen for at dbne dine malingsmoduler.

» Palangsomme PCer kan Auditbase veere klar og logget ind, far Noah er klar og brugbar. |
dette tilfaelde vil man modtage en informationsmeddelelse om at vente nogle fa
sekunder.
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8.11 Brug af Noah

I Noah er der tre sektioner: Patient detaljer, Moduler og Sessioner og aktioner.

= NOAH4Audithase - Business System — m} ®
Fil Opse=tning Hj=lp

© £ Navn: LASTNAME23089, FIRSTNAME23089 (MISS) Fedselsdato: 30-Apr-1992 Ken:  Kvinde NHS no: 1233 Hospitalno: T123080 2 &
o] oo |

[] Sorter i stigende raskkefalge

« 12/01/2021
¥ (0 Right | ANDSHU | 12:39 R Slet Aktion

“ 11/01/2021
= OTOsuite Audiometry - Audiogram | ANDSHU | 11:54 R slet Aktion

=y OTOsuite Audiometry - Audiogram | ANDSHU | 11:54 R Siet Aktion

< 17/11/2015
= Mew Audiogram | TESTS | 11:42 K slet Aktion

Den grundlaeggende patientinformation vises gverst pa Noah4Auditbase vinduet. For at se

yderligere patientinformation inde i Noah4Auditbase, klik pa knappen (®) ved siden af titlen
pa Patiendetaljer panelet. Dette vil vise patientens adresse, oprettelsesdato og den bruger
som har oprettet.

Note: Som standard er patientdetaljer for afdelinger i UK vis efter retningslinjerne NHS CUI
som angiver nogle regler for formateringen; afdelinger udenfor UK vises som standard
uden NHS kravene. Denne opseetning kan veelges i Administrations modulet for alle lande.

| panelet Moduler i Noah4Auditbase er falgende kommandoer tilgeengelige:

 Klik pa det gnskede module i modullisten for at starte en ny fitting eller malesession.
» For at aendre reekkefglgen af modulerne, hgjreklik pa modullisten og veelg Arranger
Modul reekkefglge for at abne Modul Bar konfiguration dialogboksen. Denne
reekkefglge gemmes i databasen for hver bruger, sa den er tilgeengelig fra enhver
arbejdsstation.
» Pa de tilsvarende faneblade, kan man se Noah moduler af fglgende typer:
° Alle moduler
° Malemoduler
° Fitting moduler
° Andre moduler

Ethvert Noah modul kan abnes i et separat vindue og er repraesenteret af en knap i Windows
taskbar.

Hvis du vil abne et nyt Noah module, nar et andet modul karer, skal man returnere til
Noah4Auditbase vinduet og klikke pa det gnskede module i Moduler panelet

Alle Noah moduler som abnes under Windows 7 grupperes under en enkelt taskbar knap. Klik
pa denne knap for at abne en menu som viser alle Noah moduler som kgrer.
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B& MOAH4Auditbase - Business System
Fil

Opseetning  Hjzelp

CPR nr.: T12059 Mawm: FIRSTNAME2059 LASTNAME2059

Alle | Maling | Tilpasning | @vrigt

Audiogram & 2 Journal
Module f Medule
P2 “Alle" fanebladet, hajrekl Journal Module (4.7.0.284)

@%

ﬁ* Questionnaire

Module

L

[] Sorter i stigende raskkef,

02/05/2014
10/04/2012
05/03/2012
15/02/1999
20/09/1996
21/08/1996

Right-click to configure module order

_

aktionerne i stigende raeekkefalge.

Veelg afkrydsningsfeltet Sorter i Stigende raekkefalge ovenfor, for at skifte til en visning af

- T

[] Sorter i stigende raekkefalge

4 02/05/2014

I §® Tilpasning, venstre: Widex m3-9 | HENRIK | 11:48 K Slet Aktion

¥ Valgt apparat, venstre: Widex m3-9 - 075957 | HENRIK | 11:48

10/04/2012
05/03/2012
15/02/1999
20/09/1996
21/08/1996

K Slet Aktion

OBS: BSA skyggemaskerings-symbolerne er nu inkluderede i Noah standard 502: Derfor vil de
kun overfares til og fra Auditbase, nar audiogrammet gemmes, hvis tilpasningsmodulet

understgtter det.

For information om Serienummer funktionen fra Noah dialogen, se Sektion 11.4.

Pa Sessioner og aktioner panelet i Noah4Auditbase, kan man se en liste over patientens
tidligere Noah sessioner. Fglgende kommandoer er tilgeengelige i Sessioner og aktioner

panelet:

 Kilik pa pil eller plus ikonet (afheengig af Windows version) til venstre fra session datoen
for at vise aktionerne. Refererede aktioner, sa som audiogrammet som en fitting er
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baseret pa, vises nedenfor.

 Kilik pa hvilken som helst aktion for at dbne de, hvis modulet er installeret.

» Klik pa knappen Slet Aktion til hgjre for aktionens beskrivelse, for at slette den.

» Noah-advarsler kan abnes fra Noah Session-browseren.

» Det audiogram, som en tilpasningssession er baseret pd, kan abnes fra den pageeldende
tilpasningssession i Session-browseren.

8.11.1 Sletter Noahaktioner

Hvis du ikke er tildelt den korrekte udvidede rettighed, vil du se en fejimeddelelse lignende den
falgende:

Advarsel *

. Du har ikke faet tildelt den udvidede rettighed "NOAH: slette aktioner”
-_l_}. af din systemadministrator, Moah aktionerne kan ikke slettes

| dette tilfeelde kontakt din systemadministrator for at tildele udvidede rettigheder til sletning af
Noahaktioner. Hvis det forsgges at slette et audiogram som har en senere tilpasning baseret pa
det, vil der vises en meddelelse, der neegter sletning af aktionen.

i @5 Det er ikke muligt at slette aktion,
L4 This action is referenced by some other action(s). Cannot delete,

Bemeerk: Hvis du ikke har det, skal du bruge bade en udvidet brugerrettighed og en specifik
tabelrettighed for at slette Noahaktioner. Nar den udvidede rettighed er tildelt, tildeles
tabelrettigheden automatisk, men tabelrettigheden 'slet’ kunne fejlagtigt blive fiernet senere.
Har du ikke den korrekte tabelrettighed tildelt, forekommer en fejl i Noah, som ikke kan
opfanges af Auditbase og behandles korrekt.

Derfor vil du se en fejlmeddelelse fra Noah lignende fglgende:
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Ir”_-'\ Deet er ikke muligt at slette aktion.

S¥ Security viclation atternpting to access

| dette tilfeelde, kontakt din systemadministrator for at gentildele den udvidede rettighed ’tildel
tabelrettighed til at slette Noahaktioner.

8.11.2 Hurtig datavisning

Hvis Noah modulet supporterer det, kan et resumé af Noah aktionen vises i et pop-up billede

. . | Hurtig datavisning| . . .
eller PDF ved at klikke pa ikonet. Ikonet vil kun vises, hvis modulet

supporterer 'Hurtig data oversigt’. Der oprettes en lokal kopi af dette billede eller dokument og
forhandsvisningen af dette billede eller dokument skal lukkes for at Auditbase sletter det. Hvis
billedet eller dokumentet ikke lukkes vil det forblive aben, nar der skiftes patient og dermed
kunne lede til forvirring.

[] Seorter i stigende reskkefalge

« 7/3/2017
|E' dge | SYSADM | 12:37 K Slet Aktion |CI‘* Hurtig da13l.f|'5ning|

4 6/21/2017
¥ lweg233(man12) Left | SYSADM | 12:03 K Slet Aktion

ADVARSEL: Glem ikke at lukke 'Hurtig datavisning’-dokumentet manuelt, da Auditbase
ikke kan lukke det automatisk.

Veer forsigtig med patient indhold, Auditbase kan ikke advare brugere om, at et '"Hurtig
datavisning’-dokument fortsat er aben for en patient, nar en bruger veelger en anden patient.

8.11.3 Noah alarmpanel

Med globusikonet @ til hgjre for Noah veerktgjslinjen dbnes Noah alarmpanelet. Noah-alarmer
kan oprettes, hvis en hgreapparatbruger aktiverer en alarm med den mobil-app, som
producenten af hgreapparatet leverer, og hvis systemadministratoren har aktiveret Noah
Mobile API’en i din Auditbase.
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-fg MNOAH4Auditbase - Business System

Fil Opsatning Hjlp

@ Mavn:

LASTNAMEZ22089, FIRSTNAMEZ23089 (MISS) Fedselsdato: 30-Apr-1992 Kan: Kvinde NHS no.: 1233 Hospital no: T123089 < @

Hvis globusikonet har et rgdt element@ , viser dette, at der er en eller flere ulaeste alarmer i
Dashboard. Nar alle alarmer er blevet laest af en bruger, forsvinder det rade element fra ikonet.

Ved abning af Noah alarmpanelet vises listen med alarmer for alle de patienter, som Auditbase-
brugeren har tilladelse til at se. Brugeren vil ikke kunne se alarmer med forbindelse til
patienter, som de ikke ma tilga, enten fordi patienten tilhgrer et sted, som brugeren ikke har
adgang til, eller fordi patienten kun har et begraenset antal navngivne brugere med tilladelse til

at tilga dem.

¢ Ulaeste alarmer vises med fed skrift. Alarmer med hgj prioritet er markeret med et radt

flag.

» Nar en alarm vaelges, vises oplysningerne i hgjre panel med beskrivelsen fra patienten.
En specifik Noah-bruger kan tildeles med knappen Assign (Tildel).

?; Noah4Audithase - Business System

Alert Dashboard

Sort by: Most recent | From: All alerts ~ [Aler: Details| [session List|
> % Patient : FIRSTNAME20194 LASTNAME20194

FIRSTNAME20087 LASTNAME20087  Hearing Performance 03/12/2020 |*
FIRSTNAME20620 LASTNAME20620  Hearing Performance 03/12/2020 |* Mol & (U
FIRSTNAME20057 LASTNAME20057  Hearing Performance 03/12/2020 |* Priority - |>
FIRSTNAME20271 LASTNAME20271 Hearing Performance 03/12/2020 [|* Sy 8 e R
FIRSTNAME20623 LASTNAME20623 Hearing Performance 03/12/2020 [|*
FIRSTNAME20332 LASTNAME20332  Hearing Performance 03/12/2020 | Received @ 03/12/2020 14:13:46
FIRSTNAME20604 LASTNAME20604  Hearing Performance 03/12/2020 |* .
FIRSTNAME20363 LASTNAME20363  Hearing Performance 03/12/2020 |» Description :
FIRSTNAME20336 LASTNAME20336  Hearing Performance 03/12/2020 |»
FIRSTNAME19865 LASTNAME19865  Hearing Performance 03/12/2020 |»
FIRSTNAME20293 LASTNAME20293 Hearing Performance 03/12/2020 |
FIRSTNAME19936 LASTNAME19936 Hearing Performance 03/12/2020 |>
FIRSTNAME19979 LASTNAME19979 Hearing Performance 03/12/2020 |>
FIRSTNAME19975 LASTNAME 19975 Hearing Performance 03/12/2020 |>
FIRSTNAME19859 LASTNAME19859  Hearing Performance 03/12/2020 |» Py
FIRSTNAME20647 LASTNAME20647  Hearing Performance 03/12/2020 |» Module
FIRSTNAME20313 LASTNAME20313 Hearing Performance 03/12/2020 [|*
FIRSTNAME19838 LASTNAME19838 Hearing Performance 03/12/2020 > E|

Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det overseetteligt

i fremtidige versioner
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Patient :
Noah User :
Priority * |’
Category
Received :

Description :

Problems hearing the TV.

Remove Alert

FIRSTNAME120 LASTNAME120

JULIE TYAS

Hearing Performance

30/11/2020 13:55:15

urnsl
/. modue

Session List
11/12/2020:
= ANDSHU Auditbase audiogram
= ANDSHU Nyt audiogram

01/12/2020 :
<@[Ef ANDSHU Subj1
30/08/2013 :
= TESTS:HIMSA - Noah 4 Audiogram Module
A TESTS:Amplivox Ltd
A TESTS:Amplivox Ltd

23/08/2002 :

= HILLHIMSA - Noah 4 Audiogram Madule
01/12/2001 :

= LCAVILLAHIMSA - Noah 4 Audiogram Module

Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det overseetteligt

i fremtidige versioner

Over listen Alerts (Alarmer) kan brugeren med rullelisten ‘From (Fra)’ filtrere alarmerne, sa der
kun vises dem, der tildelt brugeren, og der kan ogsa filtreres til visning af ikke-tildelte advarsler.

¢} Noah4Audithase - Business System

Alert Dashboard

Sort by Most recent ¥

From: All alerts +

FIRSTNAME20450 LASTNAMIAll alerts

| Perfor

FIRSTNAME20284 LASTNAM| My alerts

FIRSTNAME20286 LASTNAM] Unassigned alerts

FIRSTNAME20200 LASTNAME20200
FIRSTNAME20134 LASTNAME20134
FIRSTNAME20379 LASTNAME20379
FIRSTNAME20677 LASTNAME20677
FIRSTNAME19915 LASTNAME19915
FIRSTNAME20518 LASTNAME20518
FIRSTNAME20657 LASTNAME20657
FIRSTNAME19907 LASTNAME 19907
FIRSTNAME20402 LASTNAME20402
FIRSTNAME20436 LASTNAME20436
FIRSTNAME20499 LASTNAME20499
FIRSTNAME20247 LASTNAME20247

Performance

Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance
Hearing Performance

Hearing Performance

03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020
03/12/2020

>
>
>

(4]

Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det overseetteligt

i fremtidige versioner

Hvis vinduet er maksimeret, vises patientens liste over sessioner, yderst til hgjre sa advarslen
kan ses i sin sammenhaeng.
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Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det oversaetteligt
i fremtidige versioner

Under beskrivelsen vises en ‘gje’knap, der kan abne en webside, der kunne veere knyttet til
producentens modul. Ikonet for Journalmodulet kan abne Noah Journalmodulet, hvis det er
installeret.

Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det overseetteligt
i fremtidige versioner

Nede under dette, ved bunden, ses knappen ‘Remove Alert’ (Fjern alarm). Husk at fjerne
alarmer, der er blevet behandlet, for at undga, at dashboardet med tiden bliver for langsomt at
indleese i takt med, at antallet af alarmer gges.

& 2 Journal
# . module
Remove Alert

Denne skeerm overseettes ikke pa grund af en Noah-fejl. HIMSA vil producere en rettelse, der gar det overseetteligt
i fremtidige versioner
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8.12 Skift klient mens Noah kagrer

Nar du har en travl tilpasningsklinik, kan du lukke abne Noah-moduler, men lade Noah forblive
aktiv, og skifte klient i Auditbase.

e For at ggre dette uden at lukke Noah, skal du veelge Auditbase-ikonet fra menulinjen
nederst pa din desktop. Den globale klient kan nu eendres.

e For at returnere til Noah, skal du blot bruge Noah-modulvalget eller Noah-
sessionsbrowser genvejene fra Malemenuen i Auditbase, hvorefter den del af Noah vil
veere i fokus. Pa langsomme computere vil Noahs splashskaerm blive vist, mens Noah
skifter klient.

B2 Malinger

-] AB Audiogram

ABR og OAE screening og diagnostik
&2 NOAH modulvalg

----- [=] Andre taletest

- NOAH sessionsliste

-2 Abn seneste tilpasningsaktion

@& NOAH measurement modules

» Hvis der moduler der stadig er abne, vil du blive informeret om, at en session allerede er
aben, og du skal veelge Noah-modulikonet pa menulinjen for at lukke den. Hvis du var i
gang med at slette en Noah-handling, vil du ogsa blive informeret om, at en session er
aben.

Patientinformation X

Du har ikke ret til at zendre en patient, imens du har en aben MOAH session.

==

* Mens Noah er minimeret, vil ikonet vaere skjult i Systray (omradet i nederste hgjre hjarne,
hvor uret er).

» Der er som sadan ikke brug for ikonet i Systray, eftersom Auditbase malemenuen er alt
hvad du har brug for.

e Hvis du gnsker at bruge ikonet i Systray, kan du fa det frem ved at klikke pa den lille pil
op, som viser alle ikonerne. Du kan konfigurere Windows til altid at vise Noah-ikonet, ved
at klikke pa pilen op og veelge "Tilpas”.
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O Viderehenvisninger og rapportering

Med modulet Viderehenvisning kan du samle patienter, der er berettiget til henvisning til
interne eller eksterne tjienester, eller patienter, der skal rapporteres nationalt, og spore status
for deres fremskridt via henvisnings- eller rapporteringsprocessen.

Dette modul indeholder lister over viderehenvisninger, hvor patienter kan tilfgjes. En patient
kan automatisk tilfgjes en liste med viderehenvisninger, hvis deres audiogram har udlgst en
tilfgjelse til en sadan liste eller manuelt, direkte fra modulet Viderehenvisninger og rapportering
eller i fanen Viderehenvisninger og rapportering i Patientoplysninger.

Viderehenvisninger og rapportering kan abnes fra Navigation, fra fanen Viderehenvisninger og
rapportering i Klientoplysninger eller fra dialogboksen Tilfgj til liste efter oplysningerne efter
knapmeddelelsen Audiogram.
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9.1 Automatisk tilfgjelse til lister med viderehenvisninger

Hvis et patientaudiogram har udlgst en meddelelsesregel, der fgjer en patient til listen med
viderehenvisninger, bliver brugerne underrettet af knappen Forudvisning af audiogram pa den

veerktgjslinje, der fremhaeves E Med et klik pa den fremhaevede knap abnes
forudvisningsdialogboksen Vis Udskrift af audiogram med forudvisningsdialogboksen
Audiogram, hvor flere handlinger kan udfgres. Brug *  til at se notifikation.

Tilfej til liste: LRDC Severe .. == =

Patienter op til og med 18 ar malt pa mindst tre teerskelvaerdier fra 500Hz, 1kHz, 2kHz
eI_Ier 4kHz med observeret gennemsnitligt heretab fra og med 71dB til og med 95dB HL
pa hejre eller venstre are.

WEBER O 0O 00 00 0d Bing
o 128 250 500 1000 2000 4000 8000  SRT DLM oL
Gelé
0 i]
10 10 | Rinne
20 20
20 20 | Weber
40 40
50 50
&0 80
70 70
&80 B0
20 —_— 20
E‘“ﬁ%‘“—“ﬁn—n
100 100
110
120

Med ellipseknappen = kan du Tilfgje/redigere viderehenvisninger og foretage eventuelle
pakraevede aendringer. Du kan tilfgje den person eller organisation, en patient bliver henvist til,
og en aftale til denne viderehenvisning. Det audiogram, der udlgste tilfgjelsen til listen, er i
tekstform.

Status

Status anvendes til at spore patientens vej frem i viderehenvisningsforlgbet. Statusaendringen
fra standard (Tilfgjet til listen) indebaerer fjernelse af beskeden til den pageeldende patient.

» Visse statusser (f.eks., henvist, afslaet) fgrer patienten fremad i arbejdsgangen med
viderehenvisningen.
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» Andre statusser (f.eks. Uegnet, Videre vurdering pakraevet, Skal draftes osv.) kreever en
gennemgang af audiogrammet og andre patientoplysninger, og at brugeren traeffer
beslutninger om, hvad der skal ggres med patientens tilfgjelse til listen.

¢ Statusser for valget 'Underret igen om gemte audiogrammer i fremtiden’ vil underrette
brugeren igen, hvis et nyt audiogram optages, hvis det passer til reglen.

° Hvis en af disse statusser anvendes, vil audiogrammet blive gemt igen, og hvis det
stadig passer til underretningsreglen, underrettes brugeren igen.

Tilfgj/rediger viderehenvisning *

Auditbase audiogrammet ma ikke anvendes som eneste grundlag for 0K Luk
diagnosticering.

Henvist til
Ansvarlig bruger SYSADM. -
Ifm. aftale 121612022, Audiometri, , Res1
Audiogram 12/5/2022, nr. 2
Status
Registreret * | 12005/2022 ﬁ
Tilfgjet af LRDC Severe, Y

Audiogram: 12/8/2022 nr. 2|

Patientsamiykke
|kke relevant * | 12005/2022 ﬁ

Med kontrolelementet == abnes modulet Viderehenvisninger og rapportering, - > fanen
Medlemmer med alle brugere, der er medtaget i listen med viderehenvisninger.
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9.2 Gennemgang af viderehenvisninger

Du kan vise alle patenter pa en bestemt liste under fanen Medlemmer. Hvis du har abnet
modulet fra Navigation, skal du fgrst veelge listen i fanen Lister for at kunne se indholdet i
fanen Medlemmer.

| fanen Medlemmer kan du gennemga medlemmerne pa hver liste. Med lange lister kan du
filtrere efter Status eller Ansvarlig bruger. Du kan kun veelge én veerdi ad gangen. Teksten til
hajre under beskrivelsesfeltet viser, hvor mange patienter, der er pa listen, og hvor mange der
kan ses i dette filter.

Du kan tilfgje nye patienter med kontrolelementerne Tilf@j valgt patient og Sgg og Tilfgj
patienter. Menuvalget 'Tilfgj valgte patient' vil tilfgje den globale patient til listen. Du kan veelge
menupunktet Sgg og tilfgj patienter for at sgge efter andre patienter, der skal tilfgjes. Med
parametrene i denne dialogboks med afsnittet Vis avancerede kriterier kan du hente og tilfgje
patienter, der opfylder visse kriterier, herunder fra Patientparametre og fra Sgg pa hgretab og
Sgg pa apparat(er).

Status og Patientsamtykke samt Bemaerkning til status kan alle redigeres direkte i reekken.

Lister || Medlemmer

Tilfs] valgt patient Seg og tilf] patienter Rediger Fjern Skift status 3 Brev Eksport. til C5V =
Filter Viderehenvisning
Status LRDC Severe
Registreret -

Ansvarlig bruger

Patienten er pé viderehenvisningslisten: 3, Filtreret: 3

Vaelg alle 1 postvalgt Tilfaj aftale Fjern aftale

Henvist til

Bruger tilfajet | Ansvarlig bruger | Parametre | Muvaerende alder | Tilfsjet dato
E Kvinde | € M. S M. 174 12 4

diometri | T13 3 | FIRSTNAME: M

T13262-1 | FIRSTNAME32621 LASTNAME32621 |Mand | SYSADM. SYSADM. 164 12/05/2022
: T13486-1  FIRSTMAME34861 LASTNAME34861 |Mand | SYSADM. SYSADM. 153 12/05/2022
<
Andre viderehenvisninger, patienten deltageri
Titel Status Statusdato Bemaerkning om status Ansvarlig for liste Type | Samtykke |Sam'
LRDC All Registreret | 12/05/2022 | Tilfgjet af LRDC All Audiogram: 12/5/21 SYSADM. Liste over paediatriske patienter | Ikke adspurgt 12/0¢
LUK MICE Implant guidance Registreret | 12/05/2022 | Tilfgjet af UK NICE Implant guidance / SYSADM. Henvisninger af bern eller voksne | lkke adspurgt | 12/0¢

Status og Patientsamtykke samt Bemaerkning til status kan alle redigeres direkte i reekken.
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Tilfajet dato Status Statusdato

12/05/2022 |FEREE 12;05;2022

1210512022 -i??”ﬁ t 210512022
AISILTE

12005/2022 | pe oo o | 1210512022

[kke tilsagn
Registrerat

Redigering af viderehenvisninger

Med knappen Rediger kan du abne dialogboksen Rediger og aendre alle attributter pa
Viderehenvisning, og for eksempel tilfgje en organisation eller person, der kan henvises til.
Disse organisationer og personer konfigureres i dialogboksen Henvisende instans.

Tilfgj/rediger viderehenvisning

diagnosticering.

Auditbase audiogrammet ma ikke anvendes som eneste grundlag for

OK Luk

*

Henwist til I

Ansvarlig bruger SYSADM.

Registreret

Tilfgjet af LRDC Severe,
Audiogram: 1252022 nr 2

Patientsamtykke

Ikke relevant

Ifm. aftale 121612022, Audiometri
Audiogram 12/5/2022, nr. 2
Status

12/05/2022 | 5]

s

121052022 [5]

Du kan veelge flere patienter ved at markere hver reekke i kanten laengst til hgjre. Hvis du
fremhaever en anden raekke, tilfgjes den til markeringen af flere, mens den fremhaeves.
Teksten over listeoversigten viser, hvor mange poster, der er valgt.
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Lister | Medlemmer

Tilfg] valgt patient S@g og tilfs] patienter Rediger Fjern Skift status i Brev Eksport. til C3V %
Filter Viderehenvisning
Status LRDC Severe
Reqgistreret -

Ansvarlig bruger

Patienten er pa viderehenvisningslisten: 3, Filtreret: 3

W Vg alle 3 post(er) valgt Tilfej aftale

Henvist til Ifm. aftale CPR nr. Mavn | Kan |Erugertilfﬁjet Ansvarlig bruger | Parametre | Nuvaerende alder | Tilfsjet d
A 12/6/2022, Audiometri | T13189-2 | FIRSTNAME21893 LASTNAM 17a 12/05/20
) 21 LA 12/05/20)

12/05/20

v

Ky

Du kan redigere Status pa flere patienter samtidigt ved at markere flere sammen med knappen
SKkift status. Se detaljer i sektionen Status.

Du kan eksportere listen med patienter til viderehenvisningsliste og bruge den i Excel. Du kan
ogsa generere breve til en eller flere patienter ved at veelge flere pa listen og oprette et brev ud
fra en skabelon, der er tildelt i modulet Dokumenter som tilgeengelig modulet
Viderehenvisninger og rapportering. Du kan desuden vedhaefte eller fjerne aftaler for patienter
direkte pa listen ved at fremhaeve den tilsvarende post pa listen og anvende det tilsvarende
kontrolelement.

En patient kan kun registreres pa en bestemt Viderehenvisninger og rapportering-liste én gang.
Hvis patienten er pa flere lister, vises den anden liste i oversigten nederst pa skaermen.

Hvis brugeren ikke har rettigheder til at se lister af en bestemt type, kan brugeren ikke veelge
denne type lister pa fanen Lister. Patientmedlemsskab pa disse lister vises ikke for den
pageeldende bruger i fanen Medlemmer - > tabellen Andre henvisninger.

9.2.1 Status

Status anvendes til at spore patientens vej frem i viderehenvisningsforlgbet. Statusaendringen
fra standard (Tilfgjet til listen) indebaerer fjernelse af beskeden til den pageeldende patient.

» Visse statusser (f.eks., henvist, afslaet) fgrer patienten fremad i arbejdsgangen med
viderehenvisningen.

» Andre statusser (f.eks. Uegnet, Videre vurdering pakreevet, Skal draftes osv.) kreever en
gennemgang af audiogrammet og andre patientoplysninger, og at brugeren traeffer
beslutninger om, hvad der skal ggres med patientens tilfgjelse til listen.

o Statusser for valget 'Underret igen om gemte audiogrammer i fremtiden’ vil underrette
brugeren igen, hvis et nyt audiogram optages, hvis det passer til reglen.

° Huvis en af disse statusser anvendes, vil audiogrammet blive gemt igen, og hvis det
stadig passer til underretningsreglen, underrettes brugeren igen.
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9.3 Styring af lister med viderehenvisninger

Under fanen Lister kan du se de lister med viderehenvisninger, der allerede er tilfgjet i
Auditbase.

Nar en liste veelges, vil bemaerkningsafsnittet under oversigten vise de bemeerkninger, der er
tilknyttet den givne liste. Hver liste tildeles en type og en ansvarsperson, der kan aendres med
kontrolelementet Rediger. Brugeren kan ogsa oprette nye eller slette eksisterende
henvisningslister ved at benytte de tilsvarende knapper foroven. Du kan filtrere lister bort, der
ikke har med dig at gare, ved at aktivere menupunktet "Vis kun dem, der er tilknyttet til mig".

Lister | Medlemmer

Y
!

Rediger || Slet |

Yis kun dem, der er anvist til mig

Titel | Ansvarlig Type
LRDC Al SYSADM. |Liste over paediatriske patienter

LRDC Profound SYSADM. |Liste over paediatriske patienter

LRDC Severe SYSADM. Liste over paediatriske patienter
Svensk register for svaert haretab SYSADM. | Lister overvoksne patienter

UK MICE Implant guidance SYSADM. | Hernwvisninger af barn eller voksne
Viderehernvisninger i Peediatrisk modul | SYSADK. | Viderehenvisninger i Paediatrisk modul

Bemaerkning pa liste med valgte henvisninger
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10 Oversigt over patientforlgb

Du abner Oversigt over patientforlgb fra menuen Navigaring-> Patientforlgb visining eller ved
at trykke SKift+Ctrl+0.

Du kan fa vist forskellige oversigter, som kan konfigureres i Auditbase Administration. En
oversigt kan veelges, som den modulet abner med hver gang. Du kan se planlagte og udfgrte
handlinger i et henvisningsforlgb, uanset om du bruger henvisninger og aftaler eller ej.

Det er nemt og fleksibelt at konfigurere oversigter per site og per bruger (beskrives senere i
kapitlet). Du kan tilfgje nye handlinger og nemt se en oversigt eller en mere detaljeret visning
over de mest brugte handlinger i patientens forlgb.

Patientforleb visning
| Fuldstaendigt patientforlab ik * g =
L)

- 15/08/2019 ++FITTING - from previous referral
- 07M2/2018 ++FITTING - from previous referral
[#54 21/08/2016 ++AUDIO REVIEW reassessment
- 221212015 ++AUDIO REVIEW reassessment
=7 20/11/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
- 06M11/2015 ++ALUDIO REVIEW reassessment
- 08/06/2015 . ++AUDIC REVIEW reassessment
{59 12/05/2015 ,++AUDIO REVIEW reassessment
- 01/05/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
[#55 28/04/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment

FHER 210412015 ++41 1IN0 RFEVIFW reassassment ~
£ >

Du kan navigere rundt i modulet ved enten at bruge tastaturets pile og tabulator knapper eller
ved at bruge din mus.

Der er tilknyttet to datoer til hvert stadie. Stadier som allerede er afsluttede viser stadiets
startdato and slutdato. Det fglgende stadie viser afslutningsdatoen pa forhenveerende stadie
som sin startdato.

Hvis der er overskridelsesadvarsler pa henvisninger vises disse som en del af hvert stadie.

Hvis du klikker pa krydset til venstre for et stadie, foldes alle poster under dette stadie ud.

Du kan desuden se en liste over Planlagte medicinske handlinger, hvilket er de tests og/eller
skemaer som menes relevante for dette stadie. Dette konfigureres af din Systemadministrator.
Desuden vises alle udfgrte aftaler og disses tillknyttede medicinske handlinger.

Hvis du hgjreklikker pa en handling eller en aftale far du fglgende muligheder:
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e Opdater - opdaterer hele patientforigbet
» Udvid valgte niveau - dbner posterne i niveauet under det valgte niveau
e Vis - her kan du veelge en bestemt visning

Patientforleb visning

[ Fuldstandigt patientforiab - Q g o

[ S L . T
Opdater
EE 21
- 221 Udvid valgte niveau
E{E] 30 = 8
E{ZH 061 ,

- 08/06/2015 ++ALDIO REVIEW reass:
- 12/05/2015 ++AUDIO REVIEW reass:
- 01/05/2015 ++ALUDIO REVIEW reass:
- 2810412015 ++AUDIO REVIEW reass:

FHER 240412015 ++ALINDIO REVIFW reass:
£

- 15/08/2019 ++FITTING - from previous referral
. referral
;sment
;sment

0

=
D
T
[ER)]
W
£TT
iR}
W
£TT
=
v

£TT
=
v

Implant data stadier
Fuldstazndigt patientforleb
Kun handlinger

Kun handlingstyper

Uden stadier

Uden stadier og aftaler/datoer
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10.1 Andring af visningspanelets stagrrelse

Nar du veelger en handling eller en aftale i navigationspanelet til venstre, bliver information fra
posten vist i visningspanelet til hgjre.

o) Auditbase - [Patientforlab visning] — O *®
Fil

@ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 ~| 2 Z|E Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - # ?

Navigation Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Tid: 1410112020  14:15-14:30 | Tilknytiede aktioner

antinformation Aftale [@ ENTNEW PATIENT MOULD~ Lokation Alle (ingen lokation) Brev

H E Booking Tidsskema Afdeling Alle (ingen afdeling) Mundtlig:
= JHU“’”E” Udfart af SYSTEMADMINISTRATOR ~ pd 14/01/2020  Delt med
ervisning

i AB Audiogram = Ressource(ry TRAVY Status

— (M 14:15 Charlie [ingen status] -
Patientforleb visning *, Appt arranged

Q, Cancelled
Fuldsteendigt patientforleb - ca A, Arrived
¢ L [ B, Being seen A
~ || Henvistaf Underssgelsestilstand

E|- 15/08/2019 ++FITTING - from previous refe Stage 2‘

={®] Treatment (15/08/2019-Aktuel; Trg 14M Arsag [

++External health professional referral (eg HV's)

. — Status zndring
E 14/01/2020 [ ENT new patient mot Behandlingsresultat

£ 1410112020 .
| EE] 13012020

~[E] Follow up (Trg 141052020}

“-[§] Completed
- 07M12/2018 ++FITTING - from previous refe
£z 21/08/2016 ++AUDIO REVIEW reassessm

Nuvazrende resultat
Aftale ikke tilknyttet en henvisning

Tilknyttet Venteliste

#IT=1 <Intet stadie definarat= v || Detaljer
< » Hospital no.: T1106; NH3 no.: 5555554444 -
MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106
Inf: ti Andringshistorik
o ) i 0 3000 XXKKK nformation g
/= Individuel patient W0O00000 -
. L JO000K - =
cgi Patientforleb visning
b Klinik administration Bookingkode Patientidentitet verificeret Ikke verificeret -
Anonymt nummer
Lager administration
— Ventevaerelse Room1 -
—0 Brugeropgaver
-~ Aftalegebyr DIAGNOSTIC v £3500
ppp FPPPIiste Forbyd selvindcheckning Udskriv

Diagnoser for aftalen | Bessgsgebyr

Starrelsen pa dette panel kan eendres ved at bruge handtaget pa opdelingsstregen. Treek
Navigaringsarealet til venstre eller hgjre fra den hgjre kant. Klik og treek kanten med musen for
at eendre starrelse pa panelerne. Hvis man forgger starrelsen pa Navigaringsarealet vil man
kunne se alle den tilgeengelige ikoner.
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10.2 Ikoner
10.2.1 Stadier

Hvert stadie har forskelligt farvede ikoner, som viser om stadiet er afsluttet eller om det er det

geeldende stadie.

|:|- Uafsluttet stadie
EI - Afsluttet stadie
El— Geeldende stadie
10.2.2 Handlinger

Hver type handling "ejer” et bestemt ikon. Er handlingen udfert vil ikonet veere vist i farve.

Patientforleb visning
[E] Kun handlingstyper - | 2 g Rl

=] Audiogram

-2 NOAH handling
=L @reprop aftryk
=-[t1] COSI spergeskema

Er ikonet grat, betyder det at handlingen endnu ikke er udfart.
10.2.3 Aftaler

Du kan se pa ikonet for aftaler, om der er tilknyttet en handling til aftalen.

~f1] 2811212018 % MALMESBURY ENT audio, Charlie
=-fv] 28/12/2018 % MALMESBURY ENT audio, Alan
E Audiogram

i) NOAH action

& [£1] PPVT-4 test (Peabody)

Er tallet i kalender-ikonet rgdt, betyder det at en eller flere handlinger er tilknyttet aftalen.

Er tallet blat, betyder det at der ikke er tilknyttet nogen handlinger til aftalen.
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10.3 Handlinger som er tilknyttet aftaler

Ved mange forskellige handlingstyper er det muligt at tilknytte handlinger til aftaler automatisk.
For eksempel:

@repropper
Dokumenter
Spgrgeskemaer
Lager handlinger

Automatisk tilknytning af handlinger til aftaler indstilles i Auditbase Administration.

Hvis en sddan medicinsk handling oprettes, tilknyttes den mest relevante aftale. Hvis fx der kun
findes én aftale den samme dag, som handlingen bliver oprettet og aftalens start tid er tidligere
end det aktuelle tidspunkt, er det denne aftale, handlingen bliver tilknyttet. Er der flere eller
ingen aftaler pa samme dag, beder systemet dig om at vaelge den relevante aftale ud fra en
liste over patientens aftaler.

Overalt hvor det er muligt at tilknytte handlinger til aftaler, vil du se en knap med et specielt

y +
symbol, der viser om handlingen er tilknyttet en aftale, == ,eller ej, 7. Ved at trykke pa
knappen kan du enten fjerne eller tilknytte aftaler.

Tilfgj aftale X

Tilknyt Luk

Dato |Symb0I|Eleskrivelse Ressource Status ~
14/01/2020
14/01/2020
281212018
281212018
281212018
101212018

EMT new pa) Travy
EMT new paj Charlie
MALMESBUEF Alan
MALMESBUF Charlie
MALMESBUF Res70
SAV ENT aui Charlie v

R wxEE

# % | % @

Hvis en aftale er tilknyttet kan du se detaljeret information om aftalen ved at fgre din mus hen
over knappen.
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10.4 Forlgbsoversigter

| toppen af modulet Oversigt over patientforlgb kan du veelge mellem forskellige oversigter. En
oversigt kan gemmes som standard, sa den automatisk abnes med modulet. For hver overS|gt

er der et ikon til venstre som viser om oversigten er Global . kun for denne Lokation ' L eller

O
kun for denne Bruger #.

Patientforleb visning

3 view11 itk * 1=l

Implant data stadier

. Fuldstzendigt patientforlab
||J ' Kun handlinger

||:- Kun handlingstyper

(Fh Uden stadier

_l- Uden stadier og aftaler/datoer
T,

£ >

Knapperne til hgjre for oversigtslisten bruges til at konfigurere oversigterne med.

& Konfigurer visning (genvej = F4) - her kan du se detaljer for den valgte oversigt og konfigurere din egen.

W]

Opdater (genvej = F5) - nar en handling bliver tilfgjet eller flyttet i patientforlgbet, sa kan du opdatere
visningen med denne knap. Din visning af udvidede sektioner beholdes.

Gem standarder (genvej = F6) - gemmer positionen af den vertikale opdelingslinje og nuveerende oversigt
som standard.

Hvis der laves aendringer til elementer i oversigten uden for Oversigt over patientforlgb, vil du
blive notificeret pa skaermen omkring dette og spurgt om du vil opdatere din visning.

10.4.1 Standard system oversigter

Flere oversigter er konfigureret pa forhand i Auditbase System. Disse kan bruges som
skabeloner for lokationsspecifikke oversigter eller brugerspecifikke oversigter. Tryk pa knappen

Konfigurer L) for at se detaljer omkring hver oversigt.

¢ Implant data stadier - bruges kun med Implant modullicens

» Fuldsteendigt patientforlgb - viser alle henvisninger, medicinske handlinger og aftaler i
stadier inklusiv planlagte handlinger.

¢ Kun handlingstyper - viser handlingstyper med handlinger tilknyttet og datoen for
handlingen.
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Patientforleb visning

5 Kun handlingstyper - a

=] Audiogram
E 06/06/2012, Audiogram
E 16M1/2007, Audiogram
5 20/12/2001, Audiogram
+-£23 NOAH handling

E47E @reprop aftryk

¢ Kun handlinger - viser alle handlinger grupperet per handling og derefter i datoorden

med den nyeste handling gverst.

Patientforleb visning
(73 Kun handlinger - ¢

@ 21/06/2012, MOAH handling, Phonak Targe
@ 21/06/2012, NOAH handling, Phonak Targe
@ 21/06/2012 NOAH handling, Tilpasning
@ 21/06/2012, NOAH handling, Tilpasning
@ 21/06/2012, MOAH handling, PilotOne (121
@ 21/06/2012, NOAH handling, Phonak Targe
@ 21/06/2012 NOAH handling, Phonak Targe
@ 21/06/2012, NOAH handling, Tilpasning
@ 21/06/2012, MOAH handling, Tilpasning
C:.:. 06/06/2012, @reprop aftryk

E 06/06/2012 Audiogram

@ 06/06/2012, MOAH handling, Audiogram &
(:.:. 08/12/2009, Sreprop aftryk

@ 14/12/2007, MOAH handling, SoundPilot2 |
@ 141212007, MOAH handling, iPFG 1.7 tilpa:
@ 14/12/2007, NOAH handling, iPFG 1.7 tilpa:
@ 1401212007, MOAH handling, Eleva 211 dAZ
@ 14/12/2007, MOAH handling, Eleva 211 dAzZ
@ 16/11/2007, MOAH handling, Audiogram aer
(-1.:. 161112007, @reprop aftryk

E 16/11/2007, Audiogram

@ 231002007, NOAH handling, Fjernbetjening
@ 231042007, NOAH handling, Phonak Fitting
@ 231012007, NOAH handling, Phonak Claro
@ 231002007, MOAH handling, Phonak Fitting
@ 231002007, NOAH handling, Phonak Claro
@ 071022002, NOAH handling

* Uden stadier - viser henvisninger med tilknyttede handlinger og aftaler men uden

henvisningsstadier.
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Patientforleb visning
) Uden stadier v |5 g [
L)

E|-{___| <lngen henvisning=

rﬂ 14/01/2020 T Tilpasning, Res?y
~f] 22/05/2019 ETET, Res1

rf] 21/06/2012 T Tilpasning, Res2
FEY 21/06/2012

rf] 06/06/2012 A Audiometri, Res3
2 06/06/2012

~f7] 0812/2009 H Henrik, Ress
FHET 08/12/2009

E] 141272007 T Tilpasning, Res1
EHEY 14/12/2007

E] 16/11/2007 A Audiometri, Res1
725 16/11/2007

7B 23/10/2007

/BT 07/02/2002

B 20/12/2001

[ B e O s B e |

¢ Uden stadier og aftaler/datoer - viser henvisninger og handlinger uden at vise stadier
eller aftaler.

10.4.2 Konfiguration af oversigter

Ved at bruge knappen Konfigurer 2 kan du konfigurere de forskellige oversigter og gemme
dem.

Konfigurer visning >

Vis Gem stn. visning Sletvisning Luk

Mavn |Fu|dstaendigtpatientrorlab

kuligheder for grupperingsniveau
|| Henvisninger | | |:| Vis planlagte handlinger
|—l [®] Henvisn.stadier
|—l f3] Aftaler/datoer
|—l [] Handlingstyper

L "] Medicinske handlinger

Avancerede filter muligheder
W Vis stadier som ikke indeholder data
- Muwvaerende trin vil blive vist selvom der ikke er nogen datz

M Vis aftaler som ikke er tilknyttet henvisninger (og deres tilknyttede handlinger)
-Vialg af henvisning vil blive baseret pa start dato

M Vis handlinger som ikke at tilknyttet aftalegrupper efter dato
- Valg af henvisning vil blive baseret p4 start dato
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De globale oversigter kan ikke aendres. Oversigten skal gemmes som enten bruger eller
lokation. Hvis du eendrer pa oversigten, aendres navnet ogsa for at minde dig om at du skal
gemme som enten bruger eller lokationsoversigt.

Navn | Fuldsteendigt patientforla |

Du kan veelge diverse muligheder for grupperinger og om planlagte handlinger skal vises eller
€j.

De avancerede filtreringsmuligheder giver dig mulighed for yderligere sortering af poster der
skal vises i oversigten.

Avancerede filter muligheder
M Vis stadier som ikke indeholder data
- Muvaerende trin vil blive vist selvom der ikke er nogen dats

W Vis aftaler som ikke er tilknyttet henvisninger (og deres tilknyttede handlinger)
- Valg af henvisning vil blive baseret pa start dato

M Vis handlinger som ikke at tilknyttet aftalegrupper efter dato
- Valg af henvisning vil blive baseret pa start dato

Nar du har lavet dine aendringer kan du se oversigten inden du gemmer ved at klikke pa Vis.

10.4.3 Rapporter ved manglende henvisning

Ved at veelge printer symbolet = fra Oversigt over patientforlgb vil to muligheder for
systemrapporter vises:

¢ Planlagte kliniske aktioner efter specialist
¢ Planlagte kliniske aktioner efter slutdato for planlagt stadie

Planlagt klinisk aktioner efter specialist
Planlagte kliniske aktioner efter planlagt stadie og slutdato

Ved at anvende disse rapporter man man identificere aktioner som ikke er fuldfgrte en
individuel patients patientforlgb eller flere patienters patientforlgb.

Felter med flere valgmuligheder

For at generere en rapport med felter med flere valgmuligheder, klikker man pa hver enkelt
veerdi og flytter den til boksen Valgte enheder med pilene op til boksen. Nar en veerdi er
overfart til til boksen Valgte enheder vil der blive udfart en rapport pa denne veerdi og alt i
boksen Tilgeengelige enheder vil der ikke blive udfart rapport pa.
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Manglende aktioner i forleb >

Muvaerende filter ]

Gem Gem som... Slet

Manglende aktioner i forlsb a
-

Kar rapport

Filtrer kliniske aktioner
Specialist lgnoreret
Tilgeengelige enheder: Valgte enheder:

Audiologiske test og malinger
3alT test

ToD test

Generel

Tilfa] Alle Fiern Alle

Yderligere kliniske aktionstyper lgnoreret
Tilgzengelige enheder; Valgte enheder:

Audiogram -
BKB test

BEB Sentences test (Adaptive or Mon adaptive)

AB Words test

CUMNY test | 3
WaAtest

Common phrases test

Mr. Potato test

CAP test

CEPS test

SR test hd

Tilfaj Alle Fjern Alle

Behandlingstype |I|
Tilgeengelige enheder: Valgte enheder:

++ALIDIO REVIEW reassessment -
++0IRECT REFERRAL /Audio assessment
++FITTING - from previous referral

++MEOMATAL ASSESSMENT

++PAEDIATRIC ASSESSMEMNT

++TINMITUS

EMT Hearing aid referral

FAEDIATRIC hearing aid journey (PHAC)
SPECIALISED TEST REFERRAL

Test treatment type

¥ DO NOT USE -AUDID ASSESSMENT hd

Tilfa] Alle Fiern Alle W

Over hver til boks med Valgte enheder er der en afkrydsningsboks kaldet Ignoreret. Denne
forbliver afkrydset indtil en veerdi flyttes til boksen. HVir ingen veerdier flyttes til en til boks med
Valgte enheder og den forbliver tom, vil der ikke blive udfart filtrering pa den valgmulighed og
alle parameter veerdier vil blive inkluderet i rapporten.
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Yalgte enheder:

Fjern Alle

Lister
Hvis der er en liste over mulige veerdier som kunne blive brugt i flere rapporter (sa som

Tilpasnings aftale symboler) kan disse defineres i Lister opsaetning i System Administration ->
Andre definitioner -> Liste over rapport parametrer.

Vis Liste Valgmuligheder
Nar en parameter er en liste af valgmuligheder, kan man vise dem ved at klikke pa knappen Vis

Liste Muligheder. Knappen vil kun vises nar man har valgt en veerdi som indeholder en liste.

Selvom listen med valgmuligheder vises, kan man ikke lave aendringer i listen herfra. Dette kan
kun gares i System Administration da den samme liste kan veere i brug i andre rapporter og
aendringer vil pavirke alle de rapporter den bruges i.

Rapport Filtre
For at gemme den valgte veerdier i en rapport, klik pa Gem. Man vil blive bedt om at give valget

en Filter navn.

Gem raport filter *

Gem Luk

# Gem som nyt filter
Navn |Filter

Gem som standard filter

Nar man har gjort dette, vil rapportens valgte veerdier blive gemt som et navngivet Filter og kan
veelges fra Nuveerende filter drop down listen.

Flere Rapport Filtre
Man kan oprette flere versioner af samme rapport og gemme dem som Filtre. For at ggre dette,

abn rapporten som parametrene gnskes justeret pa. Udfar eendringerne og klik Gem som. Giv
filteret et navn. Det vil nu veere tilgeengeligt i Nuveerende filter drop down boksen sammen
med den originale rapport. Hvis man gemme alle eendrede rapporter som et filter, betyder at de
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kan genbruges i fremtiden. Der er ingen grund til at blive ved med at lave de samme rapporter
igen med varierende veerdier.

Man kan ogsa angive hvilket Filet som Auditbase skal brug som standard.

Gem raport filter *

Gem Luk

Gem til nuvaerende filter =Filter=
Omdsb nuvaerende filter

| Gem som nyt filter
Mavn Filter-2

Gem som standard filter

Rapporten vil altid abne med standard rapporten.

Hvis man har lavet eendringer til en rapport og ikke gemt dem, vil man blive spurgt om man vil
gemme dem hvis man abner en anden rapport eller lukker Auditbase.

Kar og genopfrisk

Knappen Kar rapport vil 2endre farve til gul nar en parameret er gendret. Dette vil minde
brugeren om, at det er ngdvendigt at genopfriske det eksisterende rapport output. Ved at klikke
pa knappen Kear rapport vil der blive genereret et nyt output til CSV rapporten.

|Filter v| Gem Gem som... Slet
Manglende aktioner i forlsb
Kar rapport

Det hvide felt til hgjre for parameter listen vil vise den Igbende dislog og forlgbet. Hvis rapport
data er kort, vil dialogen kun vises kort med et hvidt areal, far det forsvinder igen. En Stop knap
vil vises sammen med rapport dialogen saledes, at man kan afbryde processen hvis det tager
for lang tid at fuldfgre den.

En LOG fil er inkluderet i output filen hvis der skulle vaere fejl som skal rapporteres til Support.
Hvis rapporten kagrer uden fejl, behgver men ikke at gemme den og den kan bare slettes.

Rapporten bestar af flere parametrer som det er ngdvendigt at fylde med variabler for at kunne
opna et resultat.

De to rapporter har forskellige grupperinger af output layout, specialist eller slutdato for
planlagt stadie:

¢ Planlagte kliniske aktioner efter specialist
* Planlagte kliniske aktioner efter slutdato for planlagt stadie

Rapport parametrer
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« Filtrering af Kliniske Aktioner - Specialist - Variabler som er tilgeengelige her bestar af
test og malinger grupperet efter specialistomrader efter den standard gruppering som
under menuen Test

 Yderligere kliniske aktionstyper - Variabler her muligggr tilfajelse af yderligere malinger
og test, som ikke er med i den fgrste Parameter.

» Kliniske Professionelle Kontakter - Henvisende instanser som er tilknyttet mindst én
patient pa listen over Yderligere Professionelle Kontakter pa Detaljer fanebladet.

¢ Behandlingstype (Oblikatorisk felt - skal veere udfyldt) — Veelg de behandlingstype(r) som
der gnskes rapport pa.

« Andre variabler tilader, at man ser pa patienter med seerlige alarmer, leeger og
kommuner.

Til design af rapport layout anvendes Crystal Reports. Hvis det gnskes, kan specialrapporter
designes af support afdelingen til normal takst.

=) Udskrevet: 27/03/2020
o) Auditbase

Planlagte kliniske behandlinger af specialist

Fulde navn Patient Alder Start dato Aktuelle trin Behandlingstype Behandlingstrin  Trinstatus Slutdato Planlagt Faktisk Planlagt klinisk Behandling
svarlig status for trin slutdato  slutdato aktion slut dato

maned

10.4.4 Ingen henvisning

Hvis handlinger og aftaler ikke er tilknyttet henvisninger, evt. fordi afdelingen ikke bruger denne
funktion i Auditbase, vil handlinger og aftaler blive tilfgjet en post, der hedder Ingen henvisning
og grupperes per aftaledato under Intet stadie defineret.
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Patientforleb visning

[E] Fuldstandigt patientforsb - # g &=
"~

E|- 15/08/2019 ++FITTING - from previous referral
EE‘ Treatment (15/08/2019-Aktuel: Trg 14M11/2019; Er
E] 14/01/2020 (M ENT new patient mould~, Travy
E] 14/01/2020 M EMT new patient mould~, Char
H-E7] 141012020

-2 13/01/2020

D Follow up (Trg 14/05/2020)

~[¥] Completed

- 071212018 ++FITTIMNG - from previous referral
E|- 21/08/2016 ++AUDIO REVIEW reassessment

FET 231172018

- 1200712018

E-f5] 05/07/2018 1 1, Travy

~[1] 04/07/2018 B8 SAV ENT audio, Travy

[]--ﬁ 23/06/2018 @ PHAC new patient mould~, Sta
H-7 21/06/2018

BT 12/04/2018

F-ET 011122017

#-f5] 27/01/2017 I from1, Charlie

-[§] 2600112017 2 2, Stassy

~[7] 2411012016 I from1, Charlie

B-Fel 2111012016 54 GWH 1 st, Stassy &
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11 @repropper

Tast SKift+Ctrl+E for at tilga @repropmodulet eller vaelg menupunktet Navigation->

@repropper.
@repropper - MR FIRSTNAME28343 LASTNAME23343 x
Seg Udskri Etiket Erepropliste Ventelisteposter Udskriv stat. Abn med seneste Luk

Patient

Hospital no.  T128343 Mavn MRFIRSTNAME28343 LASTNAME28343 Kommentarer om -

patient

Transport ct;
Propper

Leverandar Voksen Barn Genudlevere Aftryksdato Sendttil fabrik  Klar Udleveret

Kopier hajre til venstre

06.082021 ||

WVenstre

Modtagerlokation Default EM name
Adresselinie 1 Default EM line 1

Adresselinie 2 Default EM line 2

Hajre
Prop - Mr. Prop * Nr
Trommenh. Trommeh.
Materiale ~ \ent Materiale - \ent.
Lydkanal diameter Langde Lydkanal diameter Langde
Anvendes nu Fabr. ID Anvendes nu Fabr. ID
Kommentarer om prop(perne) Allokeret HA Reserver for Aktion

Venteliste

Booking

Efter

Prioritet

Histarik

Kunde SWINDOM PCT
Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR
Audiogram -

Kliniknummer EM_CA1

Postnr. EM PO

Enhver aktivitet vedrgrende grepropper til en patient er sorteret pa dato og lgsbende nummer,
nar flere grepropper er indtastet for en patient pa samme dato.

Center nummer gemmes sammen med greproppen hvis greprop label udskrives. Hvis Center
nummer kommer fra opsaetningen fra Arbejdsstationen vil den gemte veerdi blive aendret hvis
en label udskrives en gang mere fra en Arbejdsstation med et andet Center nummer.

Seg/@repropliste
Sggedialogen vil vise Center nummeret og kan filtreres pa center nummer for letter at sgge
over flere lokaioner. Standard nummeret er Center nummer for arbejdsstationen.

Dialogboksen til sggning viser kliniknummeret og kan filtreres pa kliniknummeret for en
nemmere sagning over flere lokationer. Standardnummeret pa filteret kommer fra det
kliniknummer, der anvendes pa den pageeldende arbejdsstation, men det kan aendres her.
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Leveringsadressen hentes fra Lokationen, hvor dette er specificeret. Hvis Lokationen ikke er
specificeret vil standard adresse fra System Administration -> @repropopsaetning, anvendes.

Abner @reprop-listen, der viser en liste over grepropper, enten Paediatriske eller Voksne,
filtreret i et datointerval, enten Dato for aftryk, Klar-dato eller Udleveringsdato. @repropper med
status som lkke klar eller Ikke udleveret, kan vises ved at markere det gnskede
afkrydsningsfelt, sa resultaterne kan indsnaevres til arepropper, der var Klar eller blev Udleveret
i et bestemt tidsrum eller stadig skal gares klar eller udleveres. Vis listerne ved at veelge Vis.
Veelg en greprop ved at fremhaeve agreproppen og klikke pa Veelg eller dobbeltklikke pa
proppen. Listen udskrives ved at klikke pa Udskriv.

Patientens placering kan vises sammen med Leveringssted. Dette skal aktiveres med
afkrydsningsfeltet Vis patient over tabellen. Status for dette afkrydsningsfelt gemmes til
brugeren, ogsa efter genstart af Auditbase. Bemaerk advarslen, der viser Patientplacering, kan
forarsage en nedsat hastighed pa udfyldning pa listen @repropper.

Producent - Nar en producent veelges, kan de tilgeengelige greproptyper og materialer
begraenses, hvis systemadministratoren konfigurerer et forhold mellem Typer, Materialer og
Producenter i Systemadministration. Dermed kan brugeren kun veelge blandt de typer og
materialer, der leveres af den valgte producent.

Omstgbning af greprop - Identificerer en greprop, der leveres igen til en patient.
Kunde - En kunde, normalt en koncern eller sygesikringsordning, kan veelges i rullemenuen.

Bruger - Brugeren, der laver greproppen, kan veelges forud men kan ogsa veelges i
rullemenuen, hvis de relevante rettigheder til dette er givet af systemadministratoren.

Audiogram - Rullelisten indeholder den valgte patients audiogrammer. Du kan veelge et
audiogram pa denne liste, og den udskrives sammen med rapporten pa greproppen. Klik pa Vis
for at aktivere et vindue til gennemgang af audiogrammet.

Kliniknummer - Kliniknummeret kan redigeres og udfyldes som standard med veerdien fra
arbejdsstation. Denne veerdi gemmes fgrste gang, at greproppen gemmes.

Postnummer - Postnummeret hentes fra leveringsadressen, der normalt kun bruges i
forbindelse med reparationsmodulet.
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11.1 Indtastning af grepropdetaljer

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig

patientsggning.
» Veelg Navigation-> @repropper.
e Tryk pa Ny.

@repropper - MR FIRSTNAME28343 LASTNAME28343 *
Seg Udskri Etiket @repropliste Ventelisteposter Udskriv stat Abn med seneste Luk
Patient
Hospital no.  T128343 Mavn MR FIRSTNAMEZ28343 LASTNAME28343 Kommentarer om
patient

Transport
Grepropper 1, 05.01.2016 - Slet My Gem

Propper

Leverandar Voksen Barn Genudlevere Aftryksdato Sendttil fabrik  Klar Udleveret

STARKEY - 05012016 |d5 | 05.01.2016 06.01.2016

Kopier hajre til venstre

Hajre ‘Vensire

Frop EM 2117 - HALF PHANTOM HARD ACRYLIC - Nr. Frop EM 2117 - HALF PHANTOM HARD ACRYLIC * N
Trommeh. Trommeh

Materiale * \ent Materiale - \ent.

Lydkanal diameter Lzzngde Lydkanal diameter Lzengde

Anvendes nu Fabr. ID Anvendes nu Fabr. ID
Kommentarer om prop(perne) Allokeret HA Reserver for e

- - :
Venteliste
[® Booking
Efter
- Prioritet
Historik

Kunde SWINDON PCT s

Bruger USER MAME11.. i

Audiogram -

Modtagerlokation Default EM name Kliniknummer

Adresselinie 1 Default EM line 1

Adresselinie 2 Default EM line 2

Postnr. EMPO

Omradet under Propper

 Hvis venstre prop er identisk med hgjre prop, sa afkryds Kopier hgjre til venstre.
» Veelg en proptype i listen ud for Prop (kan bade veelges i hgjre og/eller venstre felterne).
e Kontroller, at brugernavnet, der vises i feltet Bruger, er korrekt. Brug om ngdvendigt

rullelisten til at a&endre det.

Aftryksdato kan indtastes automatisk af Auditbase eller manuelt af brugeren.

Hvis greproppen bliver taget samme dag som en aftale, bliver denne automatisk tilknyttet
greproppen. Du kan manuelt veelge en aftale, der skal tilknyttes greproppen, ved at
veelge knappen <= og veelge ud fra listen af aftaler. Er der allerede tilknyttet en aftale ser
knappen saledes ud 2 , og kan bruges til at fjerne aftalen igen. Hvis du fgrer din mus
henover knappen, vil du se en detaljeret beskrivelse af den tilknyttede aftale.

Afkryds et af felterne Peediatri eller Voksen, hvis det er brugbart.
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» | Trommehinde-feltet under felterne Hgjre og Venstre du indtaste data angaende
trommehinden og grekanalerne.
» Hvis ngdvendigt, indtast ventilationskanal karakteristik (Vent.), Lydkanal '@’ og Leengde.

Omradet under Kommentarer

¢ Indtast kommentarer i et af kommentarfelterne, hvis ngdvendigt.

Kommentarer om proppetr, vil blive udskrevet pa arepropetiketten.

» Tjek om det korrekte brugernavn er vist i feltet Bruger. Hvis ikke, sa skift dette ved at
veelge det i dropdown listen.

» Veelg Fabrikant fra dropdown listen.

» Afkryds et eller flere af felterne Venteliste, Booking og Efter, og/eller indtast en Prioritet,
hvis det er brugbart.

e Tryk pa Gem.

¢ Etidentifikationsnummer vil nu, af systemet, automatisk blive tildelt greproppen.
Denne funktion kan fraveelges af systemadministratoren, sa identifikationsnumre
manuelt kan tildeles.

* Hvis det er ngdvendigt at se patientens ventelisteposter, mens du udfylder
grepropdetaljerne, klik da pa Ventelisteposter.

o Marker feltet Abn med seneste for at fa vist dialogen @reprop med den seneste greprop
abnet automatisk.
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11.2 Indtast information til bekraeftelse af grepropafsendelse
til fabrikant

Dette kan ggres, nar man indtaster grepropdetaljer:

¢ |ndtast datoen i Sendt til fabrik boksen.
e Tryk pa Gem.

Sendttil fabrik  Klar Udleveret
18/07/2005 26/07/2005

Hvis det bliver gjort pa et senere tidspunkt, fx hvis propperne bliver sendt af sted i partier:

» Veelg Navigation-> @repropper.

* Tryk pa knappen @repropliste.

¢ |ndtast det rette datointerval.

e Tryk paVis.

» Dobbeltklik pa den rette patient.

e Indtast en dato i Sendt til fabrikant boksen.

e Tryk Gem.
Bern Vioksen Udskriv Luk
| Aftryksdato: 15/01/2018 til  15/01/2020 @repropcenter nummer:
| Klargringsdato: il W |kke Klar W Filtrér pa kode
Veelg alle Vis Veelg LIdfyld klardato
Hajre nr.| Venstre nr.| Aftryksdato | Sendt til fabrik| Faerdig den|Hospital no.| MNHS no. Patientnawn
kd 09/01/2020 T1120 MRS FIRSTMAME120 LASTNAME 120
v 21/08/2019 Indtast "Parat"-dato X Father Test firstname Test surname
v 29/07/2019 MRS FIRSTNAME LASTMNAMESSZ
125 126 | 13/03/2019 | 13/03/20 Gem || Annuller | 4444 M 30000000CCO0000000000COCOC |
I | 14/06/2018 I MRS FIRSTNAME4G08T LASTNAME4E |
I 14/06/2018 “Parat™dato: fi510112020 I MR FIRSTNAME11190 LASTMAME111¢
14/03/2018 | 14/03/20 * CLIENT PERMAMENTLY DELETED *
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11.3 Indtast information til bekraeftelse af grepropafsendelse
fra fabrikant

» Veelg Navigation -> @repropper og tryk pa Sgg.

¢ Indtast grepropnummeret fra grepropetiketten.

e Tryk Sgg.

e Markér det rette patientnavn.

e Tryk Veelg.

» Dobbeltklik pa Klar boksen og dagsdato bliver automatisk sat ind. Et automatisk
journalnotat kan indseettes i journalen, hvis dette er sat op af Systemadministratoren.

» Hvis Genudlevere var krydset af, abner Send brev vinduet automatisk, og du kan veelge
det brev, du vil sende til patienten.

» Hvis Genudlevere ikke var krydset af, sa tryk pa Gem.

e Du kan nu veelge at saette patienten pa en venteliste.

¢ Eller du kan veelge at booke en aftale til patienten.

11.3.1 Afbestilling af flere grepropper

 Aben agreproplisten og kar sggningen efter grepropper, der ikke er blevet markeret som
Klar. Dette gares ved at veelge |kke-klar-boksen og sa Vis.
e Veelg de grepropper, der skal returneres, ved at klikke til venstre for det Hgjre Nr.

@repropliste X
Barn Voksen Udskriv Luk
Aftryksdatao: 15/01/2018 til | 15/01/2020 @repropcenter nummer.
Klararingsdatao: il W [kke Klar M Filtrér pa kode
Veelg alle Vis Vaelg |
Hajre nr.| Venstre nr.| Aftryksdato | Sendt til fabrik| Faerdig den|Hospital no.| MNHS no. | Patientnawn
09/01/2020 T1120 MRS FIRSTNAME 120 LASTNAME120
|| 21/08/2019 Q222222 Father Test firstname Test surname
29/07/2019 T15825 MRS FIRSTMAMESS25 LASTNAMESBZ
125 126 13/03/2019 | 13/03/2019 RE97596 | 9589544444 | Mr. X00C0000C000H0OCOLONC000GCI C
14/06/2018 T146087 MRS FIRSTNAME4G087 LASTMAME4E
- 14/06/2018 T111190 MR FIRSTMAME 11190 LASTMAME111¢
14/03/2018 | 14/03/2018 * CLIENT PERMANENTLY DELETED *
< >
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» Veelg Udfyld klardato.

Barn Voksen Udskriv Luk
| Aftryks dato: 15/01/2018 il 15/01/2020 Brepropcenter nummer:
| Klararingsdato: il B |kke klar W Filtrér p& kode
Vaelg alle Vig Veelg Udfyld klardato
Hajre nr.| Venstre nr.| Aftryksdato | Sendt til fabrik| Faerdig den|Hospital no.| MNHS no. Patientnavn
| 09/01/2020 T1120 MRS FIRSTNAME120 LASTNAME120
Indtast "Parat"-dato * Father Test firstname Test surname

21/08/2019
2 189
13/03/2019 | 13/03/20
14/06/2018
14/06/2018
14/03/2018 | 14103120

hd
v
'

125 126

Gem Annuller

MRS FIRSTMAMES

LASTNAMESSZ
M. JE0GOCCCOCOGCOCOOCOO0O0HO

44444

"Parat™-dato:

l&i01/2020

MRS FIRETMAME46087 LASTMAMESE
MR FIRSTMAME11120 LASTNAME111¢

* CLIEMT PERMAMEMTLY DELETED *

* Indseet datoen, du gnsker at identificere, som dagen, hvor grepropperne var klar og veelg
Gem. Bemeerk: Datoen vil automatisk vises som datoen pa Pc’ens kalender.
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11.4 Hvordan man ser tidligere grepropaftryk

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation-> @repropper.

Fra @repropper dropdown listen veelger du det aftryk, du vil kigge pa.

Alle detaljer til dette aftryk vil dermed blive vist.

Orepropper - MRS FIRSTMNAME108 LASTNAME106 x
580 Udskriv Efiket @repropliste Ventelisteposter Udskriv stat. Abn med seneste Luk
Patient
Hospital no.  T1106 Mavn MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Kommentarer om -
patient
Transport -
Grepropper 2 15/07/2005 - Slet Ny Gem
Propper 11, 221212015 Anvendt VH
10, 25/06/2015 Aftryksdato Sendt til fabrik  Klar Udleveret
Kopier 2, 25/06/2015 Genudlevere 15/07/2005 |25 18/07/2005 26/07/2005
. 8, 01/12/2014 Anvendt H
e 7, 17/07/2014 Anvendt VH R
Prop E 6, 15/04/2014 Anvendt VH Nr. 6759 Prop =none= * Nt
5, 14/04/2014
Trommeh. 4‘. 18/02/2008 Trommeh.
Materiale 3, 19/12/2007 Vent. Matariale ~ Vent.
2, 15/07/2005
Lydkanal diar 1, 27/01/2000 Lydkanal diameter Langde
Anvendes nu Fabr. 1D Anvendes nu Fabr. ID
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11.5 Tilfgjelse af audiogrammer til udskrivninger

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

» Veelg Navigation-> @repropper.

» Fra @repropper dropdown listen vaelger man det aftryk, man vil kigge pa.

e Tryk pa Audiogrammer.

» Dobbeltklik pa det rette audiogram.

e Veelg Udskriv.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 226



Brugermanual

11.6 Stregkoder pa grepropper

| @repropmodulet kan du sage efter en greprop enten ved at indtaste saggekriterier eller ved
hjeelp af en stregkodelaeser. Nar du bruger stregkodelaeseren, er det ngdvendigt med en unik
stregkode pa grepropperne. Stregkoden kan skrives ud fra Auditbase, hvis din
systemadministrator har konfigureret systemet til det.

» Klik pa Etiket i drepropmodulet.
¢ En etiket med stregkoden udskrives.

 Etiketten indeholder information om patientens grepropper sdsom grepropnummer, type,

kode og audiologiassistenten, der behandlede patienten.
» Nar stregkoden er skrevet ud, kan du bruge stregkodelaeseren til at finde greproppen i

Auditbase.

Seg erepropper >
S84 veeld Luk
Erepropnr. 122 Frepropcenter nummer: | |

Fundne patienter: sl
Hospital no.|NHS no.| Navn | Aftryksdato | Klinil
T16729 MST FIRSTNAME16729 LASTMNAME1G6729 | 24110/2008
T123442 MRS FIRSTHNAMEZ3442 LASTNAMEZ 3442 | 24/05/2006
T115815 MR FIRSTHAME15815 LASTNAME 15815 | 19/09/2003

<
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12 Paediatri

| dette modul finder du informationer om patienter, der betegnes som bgrn eller unge. Modulet
er kun tilgeengeligt, hvis du har valgt en patient, der ikke er eeldre, end den alder din
systemadministrator har defineret, som vaerende maksimum alder for b@grn og unge.

Veelg menupunktet Navigation-> Paediatri eller tryk Ctrl+Skift+P for at tilgd modulet.

Hvis du aktiverer en sggning pa patient (F3) eller en hurtigsggning pa patient (Ctrl+F3) fra
Pzediatrimodulet, kan du kun oprette en ny paediatripost for en person, hvis alder er under den
aldersgreense din systemadministrator har defineret.

Hvis du veelger en patient under aldersgreensen, kan du tilfgje eller redigere
paediatriinformation. Har patienten ikke i forvejen en peediatrijournal efterlades
paediatrimodulet tomt og du kan ikke indtaste eller gemme data.

Ved fletning af patienter, der har en paediatri journal, vil kun den journal, der tilhgrer masteren,
blive bevaret efter sammenfletning. Sgrg for at have kopieret alle vigtige data fra peediatri
patientjournalen, der skal flettes sammen med masterpatientens journal, fgr du foretager
sammenfletning.
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12.1 Indtast data i Paediatri

» Tryk F3 for at sgge efter en patient eller tryk Ctrl+F3 for at lave en hurtig sggning.
* Veelg Navigation-> Paediatri eller tryk Skift+Ctrl+P.

For at kunne oprette en peediatrisk post for patienten skal patienten veere under
aldersgreensen, som bliver defineret af din systemadministrator.

» Ved brug af fanebladene gverst pa skeermen kan du indtaste relevant information.
¢ Auditbase vil bede dig gemme informationen hver gang du forlader et faneblad eller
modulet.

12.1.1 Kontaktinformation

| dette faneblad kan du indtaste kontaktinformation for barnet. Egen leege kan overfgres fra
Patientinformationsmodulet, hvis din systemadministrator har sat systemet saledes op. Enhver
aendring her kan have indflydelse pa Patientinformationsmodulet.

Kontaktinfomation(1) | Henvisningsinformation{2) | Audiogram(3) | Risikoanalyse(4) | Konsultationer(5) = PCHI(6) Med inf.(¥)

Tilladelse til at dele information med uddannelse Egen lzqe

Ja Mej Afvis Afvist
Egen laege kommentar

Tilladelse til at dele information med sociale myndigheder

Ja Mej Afvis Afvist
Samtykke kommentar EMNH lz=ge
Talepsedagog
Sundhedspl. Talepadagogisk leder
I .
Barnepl. kommentarer Skole kontakt
Center for berneudvikling
Kontaktperson
Legestue
Kommentar
Barnehave
Aud.assistent
-
Bernepszed. konsulent Skole
-
Tale-Here psedagog Skoletype

Information pa dette faneblad kan aendres ved at veelge fra dropdown listerne eller selv
indskrive tekst. Du kan desuden andre dropdown listerne pa fglgende made:

* Hgjre-klik pa pilen ud for den dropdown liste du vil aendre.
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Bernepadageogisk kensulent (Paadiatri) >

My Anvend Slet Luk

Tekst | Koment

Artikle

Tryk pa Ny.

Indtast navn i Tekst boksen.

Tryk pa Anvend.

Tryk pa Luk.

Navnet dukker nu op i dropdown listen og kan veelges ved at klikke pa det.

De felter du kan aendre pa denne made er: Talepaedagog, Talepaedagogisk leder, Tale-Hgre
paedagog og Barnelaege.

¢ Aud.assistent er en dropdown liste over brugerne af systemet.

¢ NH konsulenter og skoleinformation tilfgjes fra lister.

e @NH konsulenten kan overfgres fra Patientinformationsmodulet, hvis denne mulighed er
konfigureret af din systemadministrator. Alle aendringer lavet her har indflydelse pa @NH
konsulenterne i Patientinformationsmodulet.

Skole

Opret n
Skoletype P y
Seqg alle

Vezlg fra listen

MNulstil felt

* Tryk pa knappen til hgjre for feltet og veelg:

* Opret ny tillader dig at tilfgje en ny henvisende instans, fx en skole, lzege eller
sundhedsplejerske.

» Sgg alle abner sggevinduet, hvor du kan indtaste saggekriterier. Marker den henvisende
instans du vil tilfaje og dobbelt-klik pa den eller tryk pa Vaelg.

» Veelg fra listen abner sggevinduet, men sgger automatisk pa alle oprettede instanser.
Marker den henvisende instans du vil tilfgje og dobbelt-klik pa den eller tryk pa Vaelg.

¢ Nulstil felt fjerner den nuveerende henvisende instans fra patientens journal.
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12.1.2 Henvisningsinformation

Kontaktinfomation(1) | Henvisningsinformation(2) | Audiogram(3) | Risikoanalyse(4) | Konsultationer(5) | PCHI(6) | Med inf.(7)

Tidligere henvisninger

Instans Reprasentation Arsag
> | Agersted Laegepraksis A Nerregard - J. Linde Pede| Akut sygdom
12/05/2022 Pludselig devhed
Henvisn.dato: 12/05/2022 Arsag til begyndelse
Henvisende instans Laboratorieresultat hd
Agersted Leegepraksis, Seravej 5, 9330 Dronninglund |, Arsag til afslutning
Henvisningsinstans A

A Merregard - J. Linde Pedersen, Stationsvej 32, 5500 N Midlertidig kanklusion

Henvisningsarsag
Akut sygdom -
Information

Dropdown listerne for Arsag til begyndelse og Arsag til afslutning defineres af din
systemadministrator.

Tidligere henvisninger opstilles i skemaet. Marker henvisningen for at se detaljer. Dette
faneblad er en kombination af dropdown lister og fri tekst felter.

» Veelg arsagen fra dropdown listen Henvisningsarsag.

 Veelg de andre arsage fra Arsag til begyndelse og Arsag til afslutning.
¢ Indtast yderligere information i tekst felterne.

¢ Henvisende instans og Henvisningsinstans tilfgjes fra lister.

Tryk pa knappen efter feltet og veelg den relevante mulighed, se O

* Kontaktinformation for yderligere information om hvordan man indtaster data.
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12.1.3 Audiogram
Kontaktinformation(1) = Henvisningsinformation(2) | Audiogram(3) = Risikoanalyse(4) Konsultationer(5) Med inf.(7)
Audiogramliste Ca Ol
437813055 - 5 o @i Oy - :
Audiogram | 125 | 250 | 500 | 750 | 1000) 1500|2000 | 3000| 4000 | 6000| 8000
12/5/2022, nr: 2 12/5/2022, nr. 3, Fritfelt
121512022, nr: 1 LUFT MORMAL, Hajre 92 91 a3
LUFT MORMAL, Venstre 92 M 93

MNORMAL -
e[ smo 9]
2 Luft umaskeret X
IAY L uft maskeret Dl
< Ben umaskeret >
[ Ben maskerat ]
M Ubehag U
B Free field u. HA ]
O FFu HAmask =}
= Reflex Ipsi (3]
& Reflex Contra =3

Kommentar

Patientens audiogrammer vises under fanebladet Audiogram.

» Klik pa datoen i Audiogramliste for at se et audiogram numerisk.

» Dobbelt-klik pa det gnskede symbol til venstre pa skeermen for at indtaste et nyt

audiogram og indtast den numeriske veerdi i audiogram skemaet.

o Klik pa Gem, nar al data er indtastet.

» Du kan fa audiogrammet vist grafisk eller numerisk ved at bruge menu funktionen Vis og
veelge enten Tabelvisning eller Graf visning. Ved at markere flere datoer i

audiogramlisten far du vist alle audiogrammer sammen.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31

232



Brugermanual

12.1.4 Risikoanalyse

Kontaktinfomation{1) | Herwisningsinformation(2) | Audiogram(3) |Risikoanalyse(4) | Konsultationer() PCHI(E) Medinf.(7)

Senest opdateret Bekraftede syndromer
12/05/2022 Add/iRemaove
Hereundersegelse af nyfadt Mavn
Henvist Ikke udfert Sudden unknown
Boel test
Godk. Henvist lkke udfert
Foraeldre info. Risikofaktorer
~ AddiRemave
- Mavn
Sudden unknown
Harelse
rF Y
-
Fedselsvaeqgt Fedselsdato Svangerskab i uger
0.00 0942712005 .
Progressiv Medfadt/ineonatal
Familizert betinget Ja Nej Ja Nej
FY
Fedselsarsag
- Dato for fedselsarsag
MFR

Alder for fadselsdrsag

Dropdown listerne Syndrom og Risikofaktorer bliver defineret af din systemadministrator. Alle
andre felter er fri tekst felter eller afkrydsningsfelter.

12.1.5 Konsultationer

Nar et barn har en aftale, bliver dato, tid, aftalestatus og ressourcer overfgrt fra Booking
modulet. Nar du markerer besgget, kan du indtaste data om barnets tilstand til aftalen i de frie
tekstfelter.

Til viderehenvisninger anvendes modulet Viderehenvisninger og rapportering.
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Kontaktinfomation(1) | Henvisningsinformation(2) | Audiogram(3) | Risikoanalyse(4) | Konsultationer(5)

Besag
Dato | Tid |Symb0I|Status| Ressource
12/05/2022 |09:00 - La&ge

Generel udvikling

Mormal Forsinket

Tale/sprog udvikling

Marmal Forsinket

Snorker og lign.:

Forkelelser:

Skole anbefaling givet.
Ja Mej

Information om familien

@resmerter:

@reflad:

Aiologi:

Otoskopi:

Operation

Handlingsplan - opfalgning

12.1.6 PCHI - Medfadt permanent hgrelidelse

Auditbase udregner automatisk alderen i maneder pa pageeldende tidspunkt, nar du indtaster
data for fgrste kontakt, diagnose og hgreapparatudlevering i data felterne. Auditbase bruger
fgdselsdatoen fra Patientinformationsmodulet for at lave disse udregninger.

PCHI{G) | Med inf.(7)

'y

Videre henvisninger

Brug skeermbilledet Viderehenvisninger

og rapportering

Kontaktinfomation{1) = Henvisningsinformation(2)

Ferste kontakt med audiolog

Dato 12/05/2022

Alder 17 ar 2 maned(er)
Diagnose

Dato 12/05/2022

Alder 17 ar 2 manedier)

Hereapparat udlevering

Dato

Alder

12.1.7 Medicinsk information

Dette faneblad giver et overblik over patientens medicinske status.

Audiogrami(3)

Risikoanalyse(d) | Konsultationer(5)

PCHI(B) | Med inf.(7)

Gnm.snit pa .5,1,2,4 kHz bedre gre

Moter
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Den medicinske tilstand, undersggelser og vaccinationer og immuniseringer vises i de tre
skemaer.

» Dobbelt-klik pa en raekke i et skema, hvis du vil tilfgje information.
« Indtast ny information eller ret eksisterende i den abnede dialog.

Kontaktinfomation(1) = Henwvisningsinformation(2) = Audiogram(3) @ Risikoanalyse(4) | Konsultationer(5) = PCHI(G) | Med inf.(7)

Vigtige medicinske tilstande/sygdomme

Dato | ICD 10 | Beskrivelse |
12/05/2022 H 81.2 Vertigo

Undersegelser

Dato Underssgelse Resultat

Vaccinationer og immuniseringer

Dato Immunisering
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12.2 Peediatrisk rapport

Tilgang til denne rapport i Peediatrimodulet:

* Veelg Vis -> Undersokning rapport barn.
Veelg audiogram uden HA
Veelg audiogram med HA

Indtast hgreapparatdetaljer.
Tryk pa Udskriv.

Bernerapport / MR JOHM SMITH (T18763) =

Udskriv Luk

Antal kopier 1

Weelg audiogram uden HA

Veelg audiogram med HA
Hareapparater

Type hajre GMRESOUND, CS61
Type venstre MHS SUPPLIES, 675

Hajre Yenstre

Brugsantal
Opszetning

Serienummer | 5345345

Aud.assiste SYSTEM ADMINISTRATOR hd
Konklusion
FY
-
Talepaedagog Barnelaege
@MH laege Tale-Here paedagog

Hgreapparatinformation tages direkte fra patientens artikelliste.
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12.3 Udskrivning

Du kan fa vist udskrift eller skrive en hel rapport ud med den information du har indtastet i
Paediatrimodulet.
e Veelg Fil -> Udskriv eller tryk pa Ctrl+P. En udskrift bliver sendt til din standard printer.

Eller
e Veelg Fil -> Vis udskrift. En kopi af rapporten vises pa skaermen.

237
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13 Lager

Alle artikler sasom hgreapparater, reservedele eller services bliver handteret i Lagermodulet. |
Lagermodulet er der tilgang til fakturering samt andre faciliteter til kgb, ordrer, reparation osv.

Abn Lagermodulet ved at veelge Navigation-> Lager eller tryk Ctrl+Skift+S.

| visningen Lagerstruktur vises alle instrumenter i hierarkiet Gruppe/Leverandgr/Artikel.

9)) Auditbase - [Lager] ke — O *®
Fil Rediger Funktioner Statistik Opsastning
° 2 5 8 b A 4
o b ¥ =3 © ¢ ¢
Detaljeret = Hurtig  |mporter data | Eksporterdata | Eksport til Noah  Legaf | Afslut Auditbase
58g Importer/Eksporter Patient data Luk
| Patient h ,9\ 2 B Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - 1:: 2
« Lagerstruktur Lagerliste Seg My status Artikelliste Fakiura Rekvisitioner Opagarelse
Gruppe Leverandar Artikel Lagertyper
Group 1 PR MNHS SUPPLIES LARGE OTOSTOP In Stock 1 ~
Serial Mo. Group 1 MEDIUK OTOSTOP Issued 1
Service group 1 SMALL OTOSTOP Lent outto client 1
Stock group 1 Repair 1
[Test Quantity Group STOCK - GWH (In stock)
[Test Serial No. Group BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
[Test Senice Group FITTED/EXCHANGED (Issued)
MNHS HEARING AID (Serial No.) POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
SPECIAL TECH. AIDS (Quantity) LOAN (Lent out to client)
[TestartemID [TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other
BATTERIES (Quantity-Accessory) SENT FOR REPAIR (Repair)
PROCEDURES (Service) DAMAGED (Lost)
Senice-Accessory OBSOLETE (Lost)
COMMERCIAL HEARING AID (Serial Mo.) Louisa’s sorting (In stock)
EARMOULD ACCESSORIES RECONDITIONED (Issued)
ELBOWS © REPLACEMENT (Issued) ©
Wis forzldede W Vis foresidede Wis forasldede ‘o-ro| |. Wis forzldede
Artikelinformation Serienr.
- -
Sorter efter
Dato
= Serient.
Filtrer serienr.
- Rediger enhed
v 4| Atkel udar > |

| visningen Lagerliste ses alle instrumenter i en oversigt.
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<)) Auditbase - [Lager] — m] *
Fil Rediger Funktioner Statistik Opsastning
Q& B B o A &0
Q| ¥ = ® »
Detaljeret | Hurtig Importerdata | Eksporter data | Eksporttil Moah  Logaf | Afslut Auditbase
Sag Importer/Eksporter Patient data Luk
L Patient - ro\ 2 |E Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - Q ?

Lagerstruktur = Lagerliste S@g status Artikelliste Faktura Rekvisitioner Opgarelse

Lagertyper
Gruppe Leverandar Artikel | In Stock 1 ~
EARMOULD ACCESSORIES | NHS SUPPLIES LARGE OTOSTOP Issued 1

Lent outto client 1
EARMOULD ACCESS0ORIES |NHS SUPPLIES MEDIUM OTOSTOP Repair 1

EARMOULD ACCESSORIES |NHS SUPPLIES SMALL OTOSTOP STOCK - GWH (In stock)

BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
FITTED/EXCHANGED (Issued)

POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
LOAN (Lent outto client)

TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other
SENT FOR REPAIR (Repair)

DAMAGED (Lost)

OBSOLETE (Lost)

Louisa's sorting (In stock)
RECONDITIOMED (Issued)
REPLACEMENT (lssued)

T AET RIS 11 nk e b b a e

Vis foreldede |0T0‘ T Vis foreldede

Artikelinformation Serienr.

Sorter efter
Dato
= Serienr.

Filtrer serienr.

q Artikel udar > |

Auditbase husker den senest valgte visning. Nar Lagermodulet dbnes igen, vil visningen veere i
den samme tilstand som tidligere valgt af brugeren.

Som standard filtreres udgaede varer fra. De kan medtages pa listen, hvis menuvalget "Show
foreeldede” vises.

| feltet Filtrer kan indtastes en del af instrumentnavnet, hvorefter alle relaterede varer vises. |
visningen Lagerstruktur udfgres sggningen for den valgte Gruppe og Leverandgr. | visningen
Lagerliste er sggningen fuldsteendig, og sggeresultatetet vil omfatte varer fra alle Grupper og
Leverandgrer.

| gverste halvdel af modulet listes Grupper, Fabrikanter, Artikler og Lagertype, som bruges til at
veelge den specifikke artikel, der skal arbejdes med.

Du veelger fra venstre mod hgijre i de tilgeengelige lister:

Grupper

Indeholder definitioner af fx hgreapparater, reservedele, tilbehgr og services. Grupper defineres
af din systemadministrator. Hver gruppe handteres og identificeres via serienumre eller som
Antal eller Service. Afhaengigt af gruppen der veelges, aendrer informationen sig i den nederste
del af modulet. Hvis du fx veelger en gruppe kontrolleret via serienummer vises
Artikelinformation, Bestilt af og S@g. Hvis du veelger en gruppe identificeret som en Service,
vises Serviceinformation.
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Fabrikant

Viser fabrikanterne af artiklerne i gruppen valgt under Grupper. Hvis du fx har valgt
Hagreapparater under Grupper, indeholder listen under Fabrikanter navnhe som Auditdata,
Widex, Oticon osv. Du kan tilfgje nye fabrikanter eller redigere eksisterende fabrikanter under
menupunktet Funktioner -> Opsaetning -> Fabrikanter.

Artikel
Del-kategorier under Fabrikanter. Fx for Hgreapparater, fabrikant Auditdata, vises de artikler,
som Auditdata fabrikerer. Artikler defineres under Funktioner -> Opsaetning -> Artikler.

Titler pa Fabrikant og Artikel kan defineres af din systemadministrator. Under fx Reservedele
skifter titlerne til Type og Serier.

Nar du veelger en artikel vises Artikelinformation med produkt ID, maengde bestilt, type, koder,
priser og rabatter, fabrikant og fabrikantens artikelnummer. Hvis du har valgt et serienummer
til at identificere gruppen med, vises ligeledes et versionsnummer.

Du kan vedheefte information om eksterne og interne produktkoder, laveste lager antal, laveste
lager antal ved meengdekgb eller samlet kagb, type, version osv. til en artikel.

Lagertype
Identificerer den fysiske lokation eller gaeldende status for en artikel. Nar fx en meengde artikler
bliver leveret, skal de nyindkgbte artikler lagres som Pa lager.

Hvis du eendrer en lagertype pa en artikel kan det betyde at artiklen er flyttet fra at veere Pa
lager til at veere Udstedt til patient eller maske midlertidigt Til reparation fra tidligere status
Udstedt til patient. Dette geelder ligeledes for andre lagertyper sdsom Reservedele.

Hvis lagertypen aendres til en udstedelse af et apparat, far apparatet status af Udstedt og dette
registreres for den pageeldende patient. Samtidig registreres artiklen til fakturering.

Lagertyper defineres af din systemadministrator.

Ved maengdekontrollerede grupper kan enheder slettes uanset lagertype.
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13.1 Ny status

For at aendre status pa en artikel skal du veelge en gruppe, en fabrikant, en artikel og en
lagertype. Find artiklen og tryk pa Ny status. | den abnede dialog veelger du den nye lagertype,
indtaster relevante detaljer og trykker pa Gem.

Patient  MR. JOHM SMITH

Fralagertype
STOCK - GWH (In stock)

Lokation

Alle lokationer -

Til lagertype

FITTEDVEXCHANGED (Issued) ~
LOAM (Lent out to client)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o
SENT FOR REPAIR (Repair)
DAMAGED (Lost)

COBSOLETE (Lost)

Louisa's sorting (In stock)
RECOMNDITIOMED (lssued)
REPLACEMEMT (lssued)

STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssuec
Sent to manufacturer (In stock)
UMNTRACEABLE (In Stock)

Artikelnavn
ITETIMR

Bruger
SYSTEM ADMINISTRATOR
Historik kommentar

Enhedsinfo.

Vis forzeldede
Fiern Vig udskrift oK Annuller
Overskrift

test headline

B Udskriv artiklens pris
B Udskriv lev.data

Bradtekst
test3

Medre bredtekst
testd

Antal kopier 4

Udskriv adresse
«| Patient

Leverandsr

Udskr. setup 0K Annuller
Oire Dato
HH v Mg 28M11/2022 Genbrugt
Behsver HA spargeskema
Pris Fakturatype
£58.14  |Invoice type 1 hd
Arsag til udlevering#1
Faktura
til kunde
# | til patient

Din systemadministrator kan have konfigureret systemet til, at det er obligatorisk at veelge
Udstedelsesarsag (navnlig anvendt i Danmark). Arsagerne fremgar af en kode bestaende af
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fire alfanumeriske tegn. De sorteres alfabetisk med henblik pa at ggre valget nemmere. Ingen
anden sortering af prioriteter understgttes. Du kan veelge koden ved brug af tal- og
bogstavtasterne pa tastaturet, nar rullelisten veelges. Hvert tastetryk veelger det naeste tegn i
koden. Nar koden for Udstedelsesarsag er valgt, vises den derefter pa hver postering relateret
til denne sagstype og inden i fakturaerne.

Alle eendringer til status registreres under Historik som kan findes under menupunktet
Funktioner -> Historik.

Du kan desuden kalde Ny status dialogen frem ved at scanne en stregkode pa en artikel, som
allerede er registreret i systemet.

Laes mere om Lagermodulet i de fglgende kapitler.
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13.2 Udlevering af en antalskontrolleret artikel fra lageret.

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig

patientsggning.

* Veelg Navigation-> Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.
* Veelg Gruppe.
e Veelg Fabrikant.
e Veelg Model.
e Veelg den nuveerende Lagertype for artiklen, f.eks. Primaer lager.
e Tryk pa Ny status.
¢ Veelg den nye status (lagertype), f. eks. Udleveret.
e Veelg, hvis ngdvendigt, hgjre eller venstre.
» Tryk OK.
o))
Fil Rediger Funktioner Statistik Opsatning
O O, -
& BB e fl A0
Detaljeret | Hurtig Importer data | Eksporter data | Eksporttil Noah  Logaf | Afslut Auditbase
Seg Impaorter/Eksporter Patient data Luk
[0 Patient 13/06/1990 MR. JOHN SMITH +| 8% B Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR | Alle lokationer ~ Alle afdelinger -] 2
« Lagerstruktur Lagerliste Seg My status Artikelliste Fakiura Rekvisitioner Opgerelse
Gruppe Manufacture Artikel Lagertyper
Group 1 » |[3)Testmanu [TELE COIL, CHAIR. In Stock 1 ~
Serial No. Group 1 (4)Testmanu [TRANSETT MINI INKL. MIK. lssued
Service group 1 AB TRANSISTOR [TRANSETT MINI SCART Lent out to client 1

Stock group 1

Test Quantity Group

Test Serial No. Group

[Test Service Group

MNHS HEARIMG AID (Serial Mo.)

SPECIAL TECH. AIDS (Quantity)

TestirtemID

BATTERIES (Quantity-Accessory)

PROCEDURES (Service)

Senvice-Accessory

COMMERCIAL HEARING AID (Serial No.)

EARMOULD ACCESSORIES

ELBOWS

LEADS, RECEIVERS & SHOES

SERVICES w
Vis fore=ldede

W Vis forz=idede

Vis foresidede Filtrer efter en del af

T

Repair 1
STOCK - GWH (In stock)

BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
FITTED/EXCHAMGED (Issued)
POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
LOAM (Lent outto client)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other
SENT FOR REPAIR (Repair)
DAMAGED (Lost)
OBSOLETE (Lost)
Louisa's sorting (In stock)
RECOMNDITIONED (Issued)
REPLACEMENT (Issued)
STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssued)

Vis forzeldede

Artikelinformation

Fundne enh.

Artikelinformation

Reducer mangde
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13.3 Udlevering af en serienummerkontrolleret artikel fra

lageret

» Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig

patientsggning.

* Veelg Navigation-> Lager eller tryk SKift+Ctrl+S.
» Veelg artiklen, som skal have Ny status, ved at scanne stregkoden.

e Veelg Gruppe.
e Veelg Fabrikant.
e Veelg Model.

e Veelg den nuveerende Lagertype for artiklen, f.eks. Primaer lager.
» |ndtast serienummeret pa artiklen i Filtrer serienr. feltet.

Det er vigtigt, at du indtaster serienummeret pa artiklen i Sgg efter serienummer for du
udleverer/aendrer status pa artiklen. Dette vil muliggare sggning efter den
serienummerkontrollerede artikel i systemet.

o)
Fil Rediger Funktioner Statistik Opsaetning
2 & B B o 1
Q&+ > © -
Detaljeret | Hurtig Importer data | Eksporter data | Eksporttil Noah  Logaf | Afslut Audithase
Seg Importer/Eksporter Patient data Luk
[ Patient 13/06/1990 MR. JOHN SMITH - fo‘\ % |[El Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer * Alle afdelinger - I:I ?
# Lagerstruktur Lagerliste Seg My status Artikelliste Faktura Rekvisitioner Opgerelse
Gruppe Leverandar WModel Lageryper
Group 1 ~ |(1)Testmanu [ test group A [In Stock 1 FS
Serial Mo. Group 1 (2)Testmanu lssued
Senice group 1 TestArtem Lent outto client 1
Stock group 1 otic_23.04 20 Repair 1
Test Quantity Group 123456789 STOCK - GWH (In stock)
Test Serial No. Group BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock)
Test Service Group FITTED/EXCHAMGED (lssued)
NHS HEARING AID (Serial No.) POSTAL BATTERIES (Issued batteries)
SPECIAL TECH. AIDS (Quantity) LOAN (Lent outto client)
TestartemID BE105 TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other
BATTERIES (Quantity-Accessory) BE13 SENT FOR REPAIR (Repair)
PROCEDURES (Service) BE19 DAMAGED (Lost)
Senice-Accessary BE201 (OBSOLETE (Lost)
COMMERCIAL HEARING AID (Serial No.) BE34 Louisa's sorting (In stock)
EARMOULD ACCESSORIES BE34BASEEFA
ELBOWS BE36 REPLACEMENT (Issued)
LEADS, RECEIVERS & SHOES BE3T 'STAFF DEMO'S (Lent out to other)
SERVICES v RE270 ¥ |STOCK - PAEDS (In stock-+Issued) v
Vis forzldede W Vis forzidede Vis forseldede Filtrer efter en del af

hij Vis forseldede

Artikelinformation

Artikelnr.: 50220 -
Antal bestilt: 0

Artikeltype:

Version:

Sygesikringspris: £
Internt art.nr.

Sygesikrart.nr. 5577
Grund indkebspris: £ 43.54

Rabat:

Grund salgspris:  £4354
Leverandar: NHS SUPPLIES
Lev. artikelnr.: GHBO59

Serienr. NBG10068
Andringsdato: 25/09/2006
Modtager:

Version:

Farve:

Type

Genbrugt hej
Salgspris £4354
Garantien udlsber.  31/05/2002
Indkabspris £4354
Indkebsdato: 06/06/2000
Batteri: CP43

Return. dato:
Garrantinummer:

4 Artikel 1

-
Sorter efter
Dato
) Serienr.
Filtrer serienr.
- Rediger enhed
ud af A
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e Tryk pa Ny status, nar serienummeret pa artiklen er fundet.

| Patient  MR. JOHN SMITH Udskr. setup OK Annuller

| Fralagertype Artikelnavn Bre Dato
STOCK - GWH (In stock) BE101 H |V W N 28112022 Genbrugt

Lokation Bruger
Alle lokationer - SYSTEM ADMIMISTRATOR Eehgveer‘spgrgeskema

Til lagertype Historik kommentar Pris Fakturatype

FITTED/EXCHANGED (lssued) £4354 Invoice type 1 -
LOAM (Lent out to client) . .
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o Arsag til udlevering#1

SENT FOR REPAIR (Repair) -
DAMAGED (Lost) Enhedsinfo. Faktura

COBSOLETE (Lost)
Louisa's sorting (In stock) til kunde
RECOMDITIOMED (lssued)
REPLACEMENT (lssued) = til patient
STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssuec
Sentto manufacturer (In stock)
UMNTRACEABLE (In Stock)

L |

Vis foreeldede

* Veelg den nye status (lagertype), f. eks. Udleveret - din systemadministrator kan definere
en standard ‘neeste lagertype’ for hver lagertype for at ggre denne proces hurtigere.

e Veelg hgjre eller venstre gre. IR (ikke relevant) kan benyttes for artikler, der ikke er
tilpasset en specifik side. Hvis IR er valgt, vil det veere markeret med - i Artikellisten.

* Veelg en Fakturatype - din systemadministrator kan definere en standard fakturatype for
hele sitet eller for den individuelle arbejdsstation for at ggre denne proces hurtigere.

¢ Veelg hvem der skal faktureres - din systemadministrator kan definere en standard
fakturamodtager for at ggre denne proces hurtigere.

¢ Tryk OK. Din systemadministrator kan sikre at transaktionen skal bekraeftes inden
udstedelse, sa du kan ga tilbage for at rette i informationen eller afbryde.
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Falgende atikel skal lanes udiudleveres:
NHS SUPPLIES, BE101, NBG09866

til falgende patient

T1625- MR. JOHN SMITH

Detaljer:

My lagerype: FITTEDVEXCHANGED {Ilssued)

Side: NIA Dato: 28/11/2022

Fakturatype: Invoice type 1 Fakturatil: Patient T1625- MR. JOHN SMITH
Pris: £43.54

Returdato

Er ovenstaende information korrekt?
Tryk OK for at udlevere (systemetvil lave en lagertransaktion).
Tryk Nej for at gd til "Ny status™ dialogen og sndre informationen.

TrykAnnuller for at afbryde lagerransaktionen.

Bekrasft Rediger Afbryd

b
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13.4 Udsted artikler fra lager efter Noah tilpasning

En meddelelsesboks vil blive vist hvis man klikke Luk uden man har afsluttet
lagertransaktionen nar man udleverer et hgreapparat via Noah indefra Auditbase.

Advarslen vil spgrge:

I@I Er du sikker pa. du ensker at lukke dette dialogvindue uden at foretage den/de foreslaede lagertransaktion{er)? Du vil blive bedt om at angive en arsag til. hvorfor du afbryder.
k. * 4
Ja Nej

Hvis du klikker JA og bekreefter, at du gnsker at lukke meddelelsesboksen, bliver der oprettet
en automatisk journalheendelse, hvor du skal redegare for, hvorfor haendelsen aflyses. Dette
kan konfigureres af Systemadministratoren.

OK

Valgt aktion |
1464

Users rejected issuing device after fitting in NOAH

MNagleord

GEMERAL -

Bed ge | ad at heendelsen afbrvdes Sem usianeret

Der opstod et problem efter tilpasning i NOAH, men det blev afvist af bruger SYSTEM -
ADMINISTRATOR.Dette apparat blev fundet i Noah: Serienummer: 6657757575, Fabrikat: Ikke fundet,
Artikel: Ikke fundet, V/H side: H; ANGIV VENLIGST ARSAG FOR AFBRYDELSE

3=

w
L]
d
I
(il
]

| | _EESE

Efter du har lukket Noah ned kan systemet tjiekke, om du har udfart nogen
tilpasningshandlinger, hvis denne funktion er slaet til af din systemadministrator. Herved abnes
en liste med artikler.
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Patient  MR. JOHN SMITH Fortsat Luk

M Apen Tilbehsrsudievering automatisk W Abn “Enhedsliste”, hvis der findes en anden nuvarende enhed

Serienr. Leverandar Artikel Ere Lagertype Patient Hospital no Action
MHS SUPPLIES ITETOMR

. R STOCK - GWH (In stock) Behandler
| 412423432424 W

543543534543 H ==|kke fundet==>
54535345345 W

12131324242

==|kke fundet== Registrer til lager, derp Ny status

Registrer til lager, derpd Ny status
| ==lkke fundet=+ | Reagistrer til lager, derpa Ny status
derpa My status

| Patient | MR.JOHMN SMITH Udskr. setup oK Annuller

Fra lagertype Artikelnavn ore Dato

STOCK - GWH {In stock) ITE10MR HH W NiA | 28M11/2022 Genbrugt
Lokation Bruger

Alle lokationer - SYSTEM ADMINISTRATOR Behaver HA spergeskema
Til lagertype Historik kommentar Pris Fakturatype
FITTED/IEXCHANGED (lssued) ~ - £66.28
LOAM (Lent out to client) )
TEACHERS OF THE DEAF (Lent o Arsag til udlevering#1
SENT FOR REPAIR (Repair) v
DAMAGED (Lost) Enhedsinfo. Faktura
DBSOLETE (Lost)
Louisa's sorting (In stock) til kunde
RECOMDITIONED (Issued)
REPLACEMENT (lzsued) | il patient
STAFF DEMO'S (Lent out to other)
STOCK - PAEDS (In stock-=lssuec
Sent to manufacturer (In stock)
UNTRACEABLE (In Stock)

4

Invoice type 1 -

Vie forssidede i

e | kolonnen Handling kan du veelge hvad der skal ske med artiklerne. Placer din mus i
cellen og en pil dukker op, som du kan klikke pa. Veelg en handling i listen.

» Tryk pa Fortsaet nar du har valgt en handling for hver artikel, hvorefter alle artikler
behandles en efter en.

¢ Artiklen som behandles er markeret i listen i baggrunden.
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Patient MR.JOHN SMITH Fortsat Luk
M Apen Tilbehsrsudlevering automatisk M Abn “Enhedsliste”, hvis der findes en anden nuvaerende enhed
Serienr. Leverandar Artikel | Ore | Lagerype | Patient Hospital no. Action
FITTED/EXCHANGED (lsg JOHN SMITH T1625 - Behandlet

3321312312 NHS SUPPLIES ITE10MR R

==|kke fundet==

Behandler

==|kke fundet==

543543534543 H
54535345345 v
12131324242 H

==|kke fundet=>
=<lkke fundet==

Registrer til ager, derpd Ny status
Registrer til 1Iager, derpa My status
Registrer til lager, derpa My status

# Lagerstruktur Lagerliste Gem Annuller
Gruppe Leverandar Artikler Lagertyper Serienr.
Group 1 In Stock 1 412423432424
Serial No. Group 1 STOCK - GWH (In stock)
Stock group 1 BATTERIES IN STOCK (Batteries in
Test Serial Mo. Group Louisa's sorting (In stock)
NHS HEARING AID (Serial No.) STOCK - PAEDS (In stock-=Issued)
TestAnemID Sent to manufacturer (In stock)
Senice-Accessory UNMTRACEABLE (In Stock)
COMMERCIAL HEARIMG AID (Seria
EARMOULD ACCESSORIES
ELBOWS
LEADS, RECEIVERS & SHOES
SERVICES
TINNITUS DEVICES
Vis foreeldede Vis forzldede Filtrer efter en del afarti__ || T

Brug alfabetiske tegn i reskkefelge til denne fabrikant, B, |, O, Q, S og Z vil blive sprunget over

Garanti
Indkgbsdato Garanti mdr.
dlgbel Garantinr.
Pris Artikel-ID Enhedsinfo.
Indkabspris Rabat pa keb Metto indkebspris Enhedsnr.
- = Batteri
Avance 0.00% Farve
Beregn Salgspris Version
Etiket
Type
. Graensesnit
» | ovenstaende skeermbillede ser du et eksempel pa en artikel, som skal have en ny

status.
¢ Anden artikel i eksemplet er udstedt til den forkerte patient, og skal derfor udstedes til

den korrekte patient. Dette sker i to trin: lever artiklen tilbage til lager og udsted derefter
artiklen til den nye patient.

¢ Hvis du forsgger at annullere oprettelsen af ny status til artiklen for at levere den tilbage
pa lager, bliver du advaret om, at du ikke kan udstede artiklen, far du har leveret den
tilbage pa lager.

¢ Den tredje artikel i eksemplet er sat til Udelad (dupliker), da det er en dublet af den
fijerde artikel.

o Femte artikel er sat til Registrer til lager, sa ny status, da lagertypen er Ikke fundet og
derfor abner Registrer til lager-dialogen sig.
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Serienurnre fundet | NOAH >
Patient  MR. JOHN SMITH Fortsat Luk
W Aben Tilbeharsudlevering’ automatisk W Abn "Enhedsliste” hvis der findes en anden nuvaerende enhed

Serienr. Leverandar Artikel | @re | Lagertype Patient Hospital no. Action
B6B657757575 H ==|kke fundet== Registrer til lager, derpa Ny status
432432423423 H ==|kke fundet==
4354543534543 v ==|kke fundet== Reg:‘-trer fil lager, derpé Ny status
4543543646 H ==|kke fundet== 532::2“ ekstemn artikel
5654645646546 W ==lkke fundet== Reqistrer til lager, derpa My status

¢ Serienummeret udfyldes automatisk.

e Tryk pa Gem og Ny status vinduet abner.

¢ Udfyld den nye status, hvorefter artiklen udstedes til lager.

» Hvis patienten allerede har en aktuel serie-kontrolleret enhed til et bestemt gre, nar der

sa udstedes fra Noah, kan en indstilling i systemadministrationen abne enhedslisten, sa
den gamle enhed kan returneres. Dette kan indstilles pr. arbejdsstation, sa det bar
deaktiveres, hvis en bruger ofte udsteder mere end én serie-kontrolleret enhed pr. gre.
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13.5 Rediger enhed

Aben Rediger enhed for at eendre detaljer for en enhed ved at veelge menupunktet Rediger ->
Rediger enhed eller klikke pa Rediger enhed.

Rediger enhed - serienr, "1234567", NHS HEARING AID (Serial Mo.), MHS SUPPLIES, BET02H >
Eem Slet Annuller
Serienr. 1234567 Enhedsnr.
Indksbspris £102.00 Batteri
Salgspris £100.16 Farnve
Indksbsdato 15012020 Type
Garanti Udlsber Etiket
Version
Artikel har vaeret genbrugt Garantinr: 10 Greensesnit
Enhedsinfo.
Stregkode
Produkt ID = Booking_ID
Bruger SYSTEMADMINISTRATOR

Fglgende detaljer kan eendres:

e Serienummer; i dette tilfeelde aendrer systemet nummeret i poster tilknyttet artiklen, hvis
der eksisterer nogen

o Kgbsdato; kun tilgeengelig med korrekt brugerrettighed

* Kabs- og salgspris

¢ Garanti-felt samt udlgbsdato

¢ Genbrugsflag (det er muligt at markere en artikel kontrolleret med serienummer som
Genbrugt. Dette betyder, at artiklen allerede er faktureret og kan genbruges for en anden
patient. Du kan markere artiklen som genbrugt fra Enhedsinformation eller nar du
eendrer artiklens status i dialogen Ny status).

e Garantikode

o Batteri

e Farve

¢ Version

e Etiket

e Type

¢ Graenseflade forbindelsesflag

e Enhedsinformation

e Stregkode: veelg ProduktID fra en stregkodeliste med produkt id’er specificeret for denne
artikel. Dette ID bruges af systemet til at identificere enheden ved at scanne enhedens
stregkode.

| bunden af vinduet kan du se et brugernavn pa den bruger, som senest har redigeret enheden.
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» Tryk pa Gem for at gemme aendringer.
» Tryk pa Slet for at slette enheden fra database. Dette er kun en mulighed for enheder pa
lager.
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13.6 Reducer meaengde

Nar du har valgt en lagergruppe og en tilhgrende fabrikant, artikel og lagertype, kan maengden i
den lagertype reduceres. Veelg Rediger -> Reducer mangde.

¢ |vinduet ser du det antal enheder, der findes for den valgte artikel tilgeengelig i den
valgte lagertype.

¢ Indtast det gnskede nummer og tryk OK for at reducere antal enheder.

* Du skal godkende sletningen fgr eendringen treeder i kraft.

e Lagergruppen skal defineres som en Maengde type fra Auditbase Administration ->
Lager -> Lagergruppe fgr denne funktion er aktiveret.
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13.7 Tilfgj ekstern enhed

Du kan tilfgje eksterne enheder ved at veelge menupunktet Funktioner -> Tilfgj eksterne
enheder -> Tilfgj serienumre eller Tilfgj maengdekontrolleret artikel(er).

| visningen Lagerstruktur vises alle instrumenter i hierarkiet Gruppe/Leverandgr/Artikel.

Registrer eksterne artikler x
« Lagerstruktur Lagerliste MR. JOHN SMITH Gem Annuller
Gruppe Leverandar Artikler Lagertyper Serienr.

Group 1 NHS SUPPLIES FILTER GREEN Issued 1 ~
Serial Mo. Group 1 FILTER RED FITTED/EXCHANGED (Issued)

Stock group 1 FILTER YELLOW POSTAL BATTERIES (Issued batteri

Test Serial Mo. Group RECOMDITIONED (Issued)

NHS HEARING AID (Serial Mo.) REPLACEMENT (Issued)

TestdtemID

Senvice-Accessory
COMMERCIAL HEARING AID (Seria

EARMOULD ACCESSORIES

ELBOWS

LEADS, RECEIVERS & SHOES

SERVICES
TINMITUS DEVICES

Vie forzldede Vie forzeldede Fl T
Brug alfabetiske tegn i reskkefelge til denne fabrikant, B, |, O, @, S og £ vil blive sprunget over -
Garanti
are H v A
Indksbsdato 23/11/2022 Garanti madr.

Garantinr:

¥ Vis detaljer

| listevisningen Lager ses alle instrumenter i en oversigt.

Registrer eksterne artikler x
Lagerstruktur = Lagerliste MR. JOHN SMITH Gem Annuller
Gruppe Leverandar Artikel Lagertyper Serienr.
EARMOQULD ACCESSORIES NHS SUPPLIES | FILTER GREEM |ssued 1 o
FITTED/EXCHANGED (Issued)
EARMOULD AC ORIES |NHS SUPPLIES FILTER RED POSTAL BATTERIES (1ssued batteri
EARMOULD AC ORIES MNHS SUPPLIES FILTER YELLOW RECONDITIONED (Issued)
REPLACEMENT (Issued)
Vig foreeldede Fl T

Brug alfabeticke tegn i raekkefelge til denne fabrikant, B, |, O, Q, S og Z vil blive sprunget over

Garanti

dre H V TIA
Indkabsdato 231112022 Garanti mdr.

Garantinr.: 42

¥ Vis detaljer

Som standard filtreres udgaede varer fra. De kan medtages pa listen, hvis menuvalget "Vis
udgaede" vises.

| feltet Filter kan indtastes en del af instrumentnavnet, hvorefter alle relaterede varer vises. |
visningen Lagerstruktur udfgres sggningen for den valgte Gruppe og Leverandgr. | visningen
Lagerstruktur er sggningen fuldsteendig, og sggeresultatet vil omfatte varer fra alle Grupper og
Leverandgrer.

Valgfrie felter (f.eks. Pris, artikel-ID, vareoplysninger) skjules bag knappen Vis detaljer.
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Pris Artikel-ID 50284 Enhedsinfo.

Indksbspris Rabat pa keb Netto indksbspris Enhedsnr.
£066 - = £0.66

Avance 0.00%

Batteri
Farve Yellow

Beregn Salgspris £0.66 Version
Etiket
Type

Greensesnit

Du benytter denne funktion til at registrere enheder, der er udstedt til lager, fx hvis en patient
kommer ind med et apparat til reparation, som er kgbt andetsteds.

Du kan registrere Garantiinformation, Prisinformation, Enhedsinformation, hvilket @re osv.

For serienumre er funktionaliteten af denne dialog den samme som Registrer til lager, dog
med den undtagelse at man her registrerer apparater direkte til lagertyper i kategorien Udstedt.

For maengdekontrollerede artikler er funktionaliteten af denne dialog den samme som Ny
status dialogen.

BEMAERK: A£ndringer i artiklens status opretter kliniske handlinger. Hvis du har vedheeftet dem
til de tilsvarende aftaler, kan de ses under fanen Kliniske handlinger i Henvisnings-modulet.
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13.8 Flytning af lager

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigaring-> Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.

* Veelg Gruppe.

» Veelg Fabrikant.

e Veelg Model.

e Veelg den nuveerende Lagertype for artiklen, f.eks. Primaer lager.

 Indtast serienummeret pa artiklen i filter serienummer boksen, hvis ngdvendigt.

e Tryk pa Ny status.

e Veelg den nye status (lagertype).

e Veelg det nummer, der skal flyttes og tryk pa OK.
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13.9 Flytning af lager ved hjeelp af en stregkodelaeser

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.

e Scan artiklens stregkode.

» Hvis artiklen allerede er registreret pa lageret, abner vinduet Ny status.

e Veelg den nye status (lagertype) og tryk pa OK.

Systemet vil laese enten de europeeiske standard stregkoder, kendt som EHIMA stregkoder,
GS1 lange stregkoder eller GS1 2D stregkoder kendt som matrix eller QR-koder (forudsat at
stregkodescanneren understgtter denne type stregkode).
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13.10 Stregkodescannerfunktion

Systemet laeser enten de europeeiske standardstregkoder kendt som EHIMA-stregkoder, lange
GS1-stregkoder eller GS1 2D-stregkoder kendt som Matrix eller QR-koder (forudsat at
stregkodescanneren understgtter denne type stregkode).

Den typiske EHIMA-stregkode-maeerkat ser ud som vist nedenfor. Bemaerk, at den bestar af 2
stregkoder, der begge skal scannes:

Den typiske 2D-stregkode-meerkat kan se ud som denne:

Den typiske meerkat med en lang 1D-stregkode kan se ud som denne:

Tekniske principper for scanning af stregkoder

Hvis stregkodescanneren forbindes med en computer, simulerer det skrivning pa tastatur.
Tekst fra scanneren indeholder en reekke symboler indkodet i stregkoden.

For at systemet kan skelne mellem brugerens indtastning og den indtastning, som scanneren
imiterer, skal scanneren konfigureres til at lave preefiks- og suffiksstrenge.

Disse strenge skal yderligere specificeres i Auditbase Administrationsveerktgj (For detaljer, se i
Auditbase Admin Guide, sektionen for 'stregkode opseetning’).
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Oplysninger, som systemet far fra stregkoderne
Nar stregkodescanningen er registreret, bruger systemet falgende oplysninger til behandlingen:

¢ Producentkode
¢ Enhedens model(vare)-kode
e Enhedens serienummer

VIGTIG bemeaerkning for EHIMA-stregkoder:

» Begge stregkoder indeholder vigtige produktoplysninger, sa begge skal scannes til den

planlagte behandling.
¢ Den anden stregkode indeholder enhedens serienummer med strengen ‘21’ som

preefiks. Denne ‘21’-streng er en integreret stregkodedel, og Auditbase registrerer
serienummeret pa falgende made. Derfor fjernes ‘21’ kun af systemet, hvis begge
stregkoder er blevet scannet.
° Den eksisterende funktion i Auditbase er IKKE beregnet til at scanne kun
stregkodedelen af den fulde EHIMA-stregkode.

Hvis indholdet af den registrerede streng af symboler ikke kan fortolkes korrekt (f.eks. hvis
formatet er forkert), viser systemet en fejlmeddelelse, der angiver, at den forkerte stregkode
blev registreret ved scanningen.

Behandling af de registrerede data

Systemet behandler producentkoden, varekoden og enhedens serienummer pa faglgende
made:

e Systemet sgger efter producenten med producentkoden. Hvis koden ikke findes, vil
manuelt valg blive foreslaet. Efter valget gemmes koden med den valgte producent
(systemet vil bruge den gemte producentkode for alle efterfglgende sggninger).

» Derefter sgger systemet efter en vare hos producenten. Hvis varen ikke findes, foreslar
systemet manuelt valg. Efter valget gemmes koden med den valgte vare (systemet vil
bruge den gemte varekode til alle efterfaglgende sggninger).

o Til slut sgger systemet efter det registrerede varenummer. Hvis den enhed, der har det
serienummer, findes i Lager, tildeler systemet den enhed en Ny status. Ellers vil det
starte Registrering pa lager.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 259



Brugermanual

13.11 Flytning af lager som samlet overfagrsel

Starre antal seriekontrollerede artikler kan flyttes fra en lagertype til en anden ved at bruge
Samlet overfarsel. Artikler kan kun flyttes fra en lagertype i kategorien Pa lager over i en
anden lagertype i samme kategori.

» Veelg Navigation-> Lager eller tryk pa Skift+Ctrl+S.
e Veelg Gruppe, Fabrikat, Model og Lagertype som du vil flytte lager fra.
¢ Veelg Funktioner og Samlet overfarsel.

Samlet lageroverforsel X
Kilde lagertype STOCK - GWH (In stock) Luk
Veelg serienumre (Trin 1) Overfar valgte artikler (Trin 2)
Gruppe Leverandar Model Lokation
G1 (1)Testmanu [ test group ~ Alle lokationer -
NHS HEARING AID (Serial No.) (2)Testmanu
Sernice-Accessory GMNRESQUMD Ny lagertype
COMMERCIAL HEARIMNG AID (Seri 123456789 A
EARMOULD ACCESSORIES MNHS SUPPLIES B
ELBOWS (3)TestManufacturer BE101 ruger
LEADS, RECEIVERS & SHOES BE101B SYSTEM ADMINISTRATOR -
gLSé:mg.ES.ACCESSORIES EEJESEF Historik kommentar
TINNITUS DEVICES BE103 -
BE105 v

Artikler pa lager W Vaigalle Valgte artikler Veelg alle

w

| serienummer | Artikel
239952345 Tilfaj til enhedsinformation
1234567 -
4
4
w
Overfar

e Du starter med at veelge Gruppe, Fabrikat og Model, hvorefter serienumrene for de
artikler der er pa lager vises i tabellen nederst til venstre.

e Veelg de artikler du vil overfgre eller Veelg alle via afkrydsningsfeltet.

» Nar du har valgt de artikler du vil overfare, trykker du pa pilen imellem de to tabeller som
farer artiklerne over pa listen over Valgte artikler.

» Du kan stadig redigere i dine valgte artikler ved at veelge dem og fare dem tilbage pa
lager via tilbage-pilen i midten.

» Nar du er tilfreds med din liste, gar du videre til Trin 2 og veelger Lokation som artiklerne
skal overfgres til. Dette er kun en mulighed, hvis du har den rette licens.

» Veelg Ny lagertype. Kun lagertyper i kategorien Pa lager vises.

¢ Du kan tilfgje information under Historik kommentar og Tilfgj til enhedsinformation.

* Tryk herefter pa Overfaor.

» En besked vises med bekraeftelse pa, hvor mange artikler der er blevet overfort.

e Tryk OK og luk vinduet eller overfar flere artikler.
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13.12 F10 Hurtig batteriudlevering

Artikler i en lagergruppe kan blive sat til at veere en gruppe for hurtig batteriudlevering af
systemadministratoren. Hvis dette er gjort, kan man ggre falgende:

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

e Tryk F10.

e Veelg Fabrikant.

e Veelg Artikel.

 Indholdet i Fabrikant og Artikel kommer an pa den Gruppe, der er blevet valgt til Hurtig
batteriudlevering, da grupperne blev oprettet.

* Dato og Bruger udfyldes automatisk, men kan aendres manuelt.

e Fakturatype er valgfri og bruges som regel ikke.

¢ Veelg om Faktura skal sendes til kunde eller til patient.

¢ Du kan se patientens navn gverst til venstre. Hvis du ikke gnsker patientens navn
inkluderet, kan du veelge fakturatypen Faktura uden patientreference, hvorefter
patientens navn forsvinder.

¢ |ndtast Antal enheder som skal udleveres.

e Tryk OK.
Batteriudlevering X
Patient MR JOHN SMITH Udskr. setup oK Annuller
Leverandar Artikel Dato Bruger
(5)Testmanu 13 15/01/2020 SYSTEM ADMINISTRATOR -
(6)Testmanu 675
NHS SUPPLIES
== = L B
10 1 Invoice type 1 -
AAMNAE00)
AAA (MN2400)
Faktura
til kunde
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13.13 Hurtigsagning efter et serienummer

* Veelg Navigation-> Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.
» Tryk pa Sgg.

Seg efter serienr. >

SEq Sagi NOAH Luk

Serienr 123 |

Antal fundne

Fundne enh.
Serienr. 4 Eorrige Neste P
Gruppe My status Histo
Leverandar Weelg

Artikel

Lagertype

Lokation

Genbrugt

Patient
Hospital no. Ret il

Mavn

¢ Indtast serienummeret. Eller scan nummeret med stregkodelaeseren.
» Tryk pa Sgg.

Bemeerk at du ikke behgver indtaste hele serienummeret. Som ved patientsggning kan
du ngjes med at indtaste den farste del af nummeret, fx F412. Auditbase leder herefter

og viser alle serienumre, som starter med F412.
| Antal fundne ser du antallet af alle fundne serienumre. Skift mellem dem ved at bruge

pileknapperne.
e Nar du har valgt en enhed kan du trykke pa Ny status.
 Eller tryk pa Historik for at se historikken pa enheden.
e Tryk pa Veelg for, at se artiklen.
e Veelg Ny status og flyt serienummeret.

En anden made at sgge efter et serienummer er ved at veelge Gruppe, Fabrikant, Artikel og
Lagertype i hovedmodulet Lager og derefter indtaste serienummeret i feltet Filtrer serienr.

Informationen vises herefter i kassen nedenunder. Her kan du ogsa sgge ved at indtaste farste

del af serienummeret. Finder systemet mere end et serienummer, vises antallet under
informationskassen, og du kan skifte mellem enhederne ved hjeelp af pileknapperne.
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13.14 Sag efter serienummer i Noah

* Veelg Navigation-> Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.
» Tryk pa Sgg.

Seg efter serienr, prd

SEg S@gi NOAH Luk

Serienr. 123 |

Antal fundne
Fundne enh.

Serienr. 4 Forrige Neste P
Gruppe My status Histarik

Leverandar Vaelg

Artikel

Lagertype

Lokation

Genbrugt

Patient

Hospital no. Ret til

Mavn

¢ Indtast serienummer. Eller scan nummeret med stregkodelaeseren.
e Tryk pa Sgg i Noah.
» Du kan nu sgge pa serienumre i Noah tilpasningssessioner.

Seg i NOAH efter serienummer H
Seg i NOAH tilpasninger Luk
MNOAH tilpasninger
Sig
Serienummer: 123 | B Indstil segningen ved nyeste forekomst
Fra den: 151012019 til: | 15/01/2020
Patient Hospital no. | MNHS no. Handling datosfid Beskrivelse Brugernavn

» Fra den-datofeltet er automatisk sat til et ar siden dagsdato og til-datofeltet er sat til
dagsdato.

e Afkryds boksen Indstil sggningen ved nyeste forekomst for at stoppe sggningen ved den

nyeste forekomst der matcher datoen.
» Tryk pa Find naeste for at fortseette sggningen.
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» Marker den gnskede tilpasning og tryk pa Luk for at vende tilbage til sggevinduet, hvor du
kan indtaste en Ny status, se Historik eller Veelge artiklen, hvorefter den vises i
Lagermodulets hovedskeerm. Patienten skifter ogsa i Auditbase, hvis det er en anden
patient end den tidligere valgte.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 264



Brugermanual

13.15 Enheds- og artikelinformation

¢ Veelg Funktioner -> Enhedsinfo. for at indtaste informationer om enheder som fx
indstillinger og specielle forhold.

* Veelg Funktioner -> Artikelinfo. for at indtaste informationer om en artikel som fx
indstillinger og specielle forhold.
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13.16 Registrer artikler til lager

Artikler laegges pa lager manuelt eller ved hjeelp af en stregkodelzeser.

e Veelg Navigation->Lager eller tryk Skift+Ctrl+S.
e Veelg Gruppe og Fabrikat.
* Veelg Funktioner->Registrer til lager manuelt og tilfgj relevante artikler. Der kan
anvendes forskellige typer visning til at sgge de instrumenter, du vil registrere.
° [|visningen Lagerstruktur vises alle instrumenter i hierarkiet
Gruppe/Producent/Artikel.

Registrer til lager - Group 1, Manufacturer 1 x
= Lagerstruktur Lagerliste Gem Annuller
Gruppe Leverandar Artikler Lagertyper Serienr.

Manufacturer 1
Serial No. Group 1
Stock group 1

In Stock 1 -
STOCK - GWH (In stock)
BATTERIES IN STOCK (Batteries in

Test Serial No. Group est1 TEACHERS OF THE DEAF (Lent ouj
MNHS HEARING AID (Serial Mo.) Louisa's sorting (In stock)
TestArtemID STAFF DEMO'S (Lent out to other)
Service-Accessory STOCK - PAEDS (In stock-*Issued)
COMMERCIAL HEARING AID (Seria Sentto manufacturer (In stock)
EARMOULD ACCESSORIES UNTRACEABLE (In Stock)
ELBOWS
LEADE, RECEIVERS & SHOES
SERVICES
TINMITUS DEVICES
Vis foreeidede Vis foresidede Filtrer efter en del afarti... | T %
Brug alfabetiske tgn i raskkefolge fil denne fabrikant, B, |, 0, Q, S og Z vil blive sprunget over -
Garanti
Indkebsdato 23112022 Garanti madr.
Ansat USER NAMES1 -
be Garantinr. 42
¥ Vis detaljer
° [|visningen Lagerliste ses alle instrumenter i en oversigt.
Registrer til lager - Group 1, Manufacturer 1 4
Lagerstruktur =« Lagerliste Gem Annuller
T
Gruppe | Leverander | Artikel | b ~ Lagertyper Serienr.
G1 ENTERFIC 41 In Stock 1 -
STOCK - GWH (In stock)
G ENTERFIC 44 BATTERIES IN STOCK (Batteries in
Test Quantity Group |testT1 535 TEACHERS OF THE DEAF (Lent ou
G1 ENTERFIC Aero Louisa’s sorting (In stock)
Pr—— Alicle STAFF DEMO'S (Lent out to other)
Manufacturer 1 | Article 1 STOCK - PAEDS (In stock-=Issued)
Serial No. Group 1 | Manufacturer 1 | Article 1 Sent to manufacturer (In stock)
Group 1 Manufacturer 1 | Article 2 UNTRACEABLE (In Stock)
Serial No. Group 1 | Manufacturer 1 | Article 2
Group 1 Manufacturer 1 | Article 3
Serial No. Group 1 | Manufacturer 1 | Article 3 v
Vis foreeidede Fiitrer efter en del afarti... | T
Brug alfabetiske tegn i raskkefolge til denne fabrikant, B, |, 0, Q, S og Z vil blive sprunget over -
Garanti
Indkabsdato 231112022 Garanti mar.
Ansat USER MNAMED1 -
Garantinr. 42
¥ Vis detaljer

Som standard filtreres udgaede varer fra. De kan medtages pa listen, hvis
menuvalget "Vis udgaede" vises.

| feltet Filtrer kan indtastes en del af instrumentnavnet, hvorefter alle relaterede
varer vises. | visningen Lagerstruktur udfares sggningen for den valgte Gruppe og
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Type:

Leverandgr. | visningen Lagerstruktur er sggningen fuldsteendig, og s@geresultatet
vil omfatte varer fra alle Grupper og Leverandgrer.

Klik pa "Vis detaljer” for at se flere felter.

Artikel-ID 50399 Enhedsinfo

Pris
Indkabspris Rabat pa kab
£200.00 - 20% =

Metto indksbspris Enhedsnr.

£160.00 Batteri 2
0.00%

Avance Farve

Beregn Salgspris £0.00 Version

Etiket

Type 22

Graensesnit

Din systemadministrator kan definere om typen er serienummerkontrolleret eller
antalskontrolleret.

Ved scanning af en ny vare med stregkodelaeseren abner systemet automatisk
dialogboksen til registrering af lager. Nar den er abnet fremhaeves de producenter, som
producentdelen i stregkoden tidligere er brugt til, med blat. Brugeren skal enten veelge en
af disse eller en anden, hvis varen kommer fra en anden producent. (Bemeerk, at pa
grund af regler fra HIMSA (Hearing Instrument Manufacturers’ Software Association) kan
producenterne levere varer som OEM-varer (fremstillet som originalt udstyr) til andre
producenter og bibeholde den oprindelige producents stregkode-id). Hvis der tidligere
kun er anvendt én producent i producentdelen af denne stregkode, veelges denne
producent automatisk.

Ved registrering til lager med en stregkodescanner skal felterne med Gruppe og
Fabrikant veelges far scanning af stregkoden, da den samme fabrikant kan eksistere i
flere lagergrupper.

Stregkodelaesning kan kun foretages pa serienumre. Brugeren behgver kun at scanne
serienummerdelen i en stregkode og ikke fabrikant og model (artikel). Dermed kan
brugeren sgge efter instrumentet med stregkoden og registrere det, hvis producenten er
valgt i forvejen.

Nar du registrerer artikler til lager, kan de fglgende felter udfyldes:

Serienummerkontrolleret

Tilgeengelige artikler fra den valgte Gruppe/Fabrikant er opfgrt sammen. Veelg Artikel og
Lagertype - dette er som regel Primeer lager eller Sekundeer lager alt efter hvad
benaevnelsen er. Indtast herefter artiklernes Serienummer., som skal registreres.

Et antal artikler kan indlaeses ved at adskille numrene med komma, fx FG6 453678,BH1
678125 for at registrere disse to artikler. Sikre, at der ikke er mellemrum efter kommaet,
da det ellers vil blive regnet som et tegn ved indlaesningen.

En serie af numre kan indleaeses ved at separere det fgrste nummer i serien og det sidste
nummer i serien med et semikolon, fx 100;120 vil tilfgje alle serienumre mellem 100 og
120. Sikre, at der ikke er mellemrum efter semikolonet, da det ellers vil blive regnet som
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en karakter. Visse bogstaver kan ogsa benyttes i sekvensen, hvis det er aktiveret for den
pageeldende producent. Se teksten i dialogen for detaljer.

e Garantidatoen kan andres ved at taste tallet ind i feltet Garanti.

» Netto indkgbspris og Salgsprisen bliver automatisk indtastet pa baggrund af
Artikelinformation. Hvis dialogen blev abnet pa baggrund af en scanning af en stregkode,
bliver indkgbsprisen taget fra stregkoden. Dette geelder ogsa for Garantinr. Dette kan
justeres manuelt hvis ngdvendigt. Batteri og Farve bliver ogsa indtastet automatisk, hvis
de er indtastet tidligere og kan aendres.

« Nar du registrerer en serienummerstyret enhed til lagerbeholdningen, kan brugere veelge
lagertypen "Udlant til anden" og registrere en enhed i medarbejderens navn.

¢ Gem posten, hvorefter mere kan tilfgjes.

Type: Maengdekontrolleret

Tilfej artikler til lager - BATTERIES (Quantity-Accessory), NHS SUPPLIES X

Gem Luk

Artikel Lagerype Artikel-1D

10 STOCK - GWH (In stoc « 50182

13 BATTERIES IN STOCHK

312 HOLDING STOCK Antal

G675 Louisa’s sorting (In st

675 COCHLEAR IMP| STOCK - PAEDS (In st |:|

A& (MM1500) Sentto manufacturer (

AAA (MMN2400) LUNTRACEABLE (In St Indkebsdato
STOCK - DV BOX
STOCK - OUTREACH 15/01/2020
STOCK - SAVERMNAKE
From repair sample

_ Auto created - 1
Wis forzeldede Auto created - 14 hdl

» Registrer til lager dbnes og en liste af artikler vises. Veelg artikel og lagertype - dette er
som regel Primeer lager eller Sekundeer lager alt efter hvad benaevnelsen er. Indtast
herefter antal artikler som skal registreres. Nar der registreres til lager, er det nu muligt at
skjule lager, der udgar; hvis du gnsker at fa vist udgaet lager, sa skal knappen veelges, og
de udgaede enheder vil blive vist.

¢ Indkgbsdatoen udfyldes automatisk som dags dato men kan sendres manuelt, hvis
brugeren har rettighed hertil.
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13.17 Opggrelse af lager vha. stregkodelaeser

* Veelg Navigation-> Lageropggrelse eller tryk Skift+Ctrl+V.
* Veelg de ngdvendige parametre i fanebladet Sessionsliste; veelg hvilket lager du vil gare
op baseret pa lokation, kategorier (Pa lager, til Reparation eller Tabt), lagergrupper,

leverandgrer, artikler og lagertyper. Veelg enten et eller flere kriterier. Valgte kriterier vises
i de nederste kasser.

o)) Auditbase - [Lageropgerelse] — O >
Fil Funktioner
| Patient <T=T18765 MR JOHN SMITH - ,9\ % El Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer

Sessionsliste(1) | Sessionsdetaljer(2)

Lageropgeérelse - sessioner - Ny Gem Slet Udskriv Eksporter
Kommentar Oprettet af
- SYSTEM ADMIMISTRATOR

-
Opgarelse af lager
B Alle lokationer Kategorier Alle lagergrupper Alle leverandarer M Alle artikler Alle lagertyper
& Test group 2 B Pilager G1 4| (1)Testmanu e BATTERIES IN ST
Location MHS HEARING Alll (2)Testmanu DAMAGED (Lost)
Taw Hill M Reparation Service-Accessarny GMRESOUND From repair samp
Location2 COMMERCIAL HE 123456789 HOLDING STOCK
Testd B Tabt EARMOULD ACCE ™| MNHS SUPPLIES | ™ LOST i
Alle lokationer 4 Palager 4« MNHSHEARINGA = GHMRESOUNMD =  Alle arikler 4 BATTERIESIN S =
Reparation
Tabt
w w - w w w
L » L [
Las lager for opgarelse
Afslut session Fuldfart af pa

Annullér og kassér session

Referat af tilstande

Verificeret lkke i Auditbase Andet lager Ikke verificeret

...
» Tryk pa Las lager for opggrelse for at forhindre andre i at bruge lageret, mens det ggres
op.

» Efter at have last lageret dbner systemet automatisk fanebladet Sessionsdetaljer,
hvorefter du kan scanne stregkoderne en efter en.
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d) Auditbase - [Lageropgerelse]

Fil Funktioner

[LJ| Patient =<T>T18765 MR JOHN SMITH

- 2 % B |Bruger

SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer

Sessionsliste(1) | Sessionsdetaljer(2)

Vaelg alle My status Registrer til lager Ret tilstand

Opdater Udskriv

et Seg i MOAH Tilfe] enhed

[[]) 987654 | COMME PHONAK
[] 876543 COMME PHONAK
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPPI BE19 | Auto creats Ikke veril
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPP| BE34 | Auto creat Ikke veril
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPP| BE101 Auto creats Ikke veril
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPF| BE38 | Auto creats Ikke veril
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPF| BE38 | Auto creats Ikke veril

PICO { STOCK - ( Ikke veril
PICO { STOCK - ( Ikke veril

[]) 123456| COMME WIDEX LOGO| Auto creaty Ikke veril
[] #TEMP# NHS HE NHS SUPF| BE101 Auto creats Ikke veril
[]/ 32032 |NHS HE NHS SUPP| BWa4| STOCK - C Ikke veril

732041 |NHS HE NHS SUPPI BW84 | STOCK - C lkke verif v
Sidst scannede stregkode
Lageraruppe S =l
Leverandar Lagertype
Artikel Tilstand
Referat aftilstande

Werificeret 0 IkkeiAuditbase 0 Andetlager 0 Ikke verificeret 6829

Efter hver scanning genkender systemet den scannede stregkode og leder efter det
scannede serienummer pa lager.
Afheengigt af sggeresultatet far de scannede artikler tilknyttet en tilstand.

Falgende tilstande findes:

Verificeret - artiklen er pa lager og er blevet scannet

Ikke i Auditbase - artiklen er blevet scannet men findes ikke pa lager hverken i det lager
som er blevet last for opggrelse eller i resten af lageret

Andet lager - artiklen er blevet scannet men fundet pa et andet lager, som ikke er last
for opgarelse.

Ikke verificeret - artiklen er pa lager, men er ikke blevet scannet endnu (dette er den
oprindelige status for alle artikler pa lager).

| forbindelse med scanningen vises et Resumé af tilstande.

Nar alle tilstandene er vist, kan de tilstande, som ikke er tilfredsstillende, aendres ved fx
at flytte artiklen til en anden lagertype via knappen Ny status eller via knappen Registrer
til lager, hvorved artiklerne med tilstanden Ikke i Auditbase bliver registreret til lager.
Ret tilstand kan bruges til at zendre resultatet af opggrelsen manuelt.
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¢ Med knappen Tilfgj enhed kan du manuelt tilfgje en artikel, hvis fx en stregkode ikke kan
leeses. Nar sessionen er gemt, leder systemet efter artiklen og aendrer dens tilstand.

» Returner til fanebladet Sessionsliste, nar opggrelsen er tilendebragt.

¢ Du kan nu tilfgje kommentarer til sessionen fx en kommentar omkring resultatet af
opggrelsen eller en kommentar til en kollega.

» Herefter kan du eksportere sessionsdataene til en CSV fil ved at trykke pa Eksporter.
Dags dato bliver indsat som 1. raekke, site navn (som hentes fra Systemadministration -
> Generelle indstillinger -> Database site navn) er 2. reekke, antal detaljerede raekker
er raekke 3 og titler pa tabelkolonnerne pa fanebladet Sessionsdetaljer er 4. reekke.
Filen indeholder nu de data, som kan ses pa fanebladet Sessionsdetaljer.

* Tryk pa Afslut session for at gemme aendringer og abne lageret op for andre brugere.
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13.18 Rekvisition

Rekvisitionsvinduet udfyldes af audiologen, hvis der skal bestilles et seerligt hgreapparat til en
patient eller til opretholdelse af lagerbeholdning(er).

Bestillingen af varer til lager falger et eller flere trin i Systemrekvisition og Kgbsordrer.

Rekvisitioner X
Luk
My rekvisition
Dato 12/30/2021 | M Forvalgt patient MRS FIRSTHAMES2 LASTNAMESZ Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR -
Weelg artikel
Gruppe Leverandsr Arikel
(1)Testmanu
(2)Testmanu
MHS HEARING AID (Serial No.) 123456789
SPECIAL TECH. AIDS (Quantity)
BATTERIES (Quantity-Accessory) (3)TestManufacturer

Senice-Accessory
COMMERCIAL HEARING AID (Serial MNo.)
EARMOULD ACCESSORIES

ELBOWS
LEADS, RECEIVERS & SHOES
MISC. HA ACCESSORIES v
Vis udgaede Filtrer efter en del af artikelnavnet hig
Antal |2 Farve BEIGE T 121712021, nr. 1
Forste registrering til pa internt lager-type Leveringden  12/24/2021  fil ankomst 7  dage fer nzste konsultation Fiem
Til Palager Lagertype TEACHERS OF THE DEAF (Lento - 1213120271, GWH 1 ST Gem
«! Til Udlant til medarbejder Ansat SYSTEM ADMINISTRATOR -
Rekvisitionsliste
Ny kebsordre
Antal|AriikeHD|  Modelbeskrivelse Bestilt af Lagerype | Dato Leveres ti Levering den| Farve |Hospital na. ~
2 50251 |NHS SUPPLIES, BE103 | SYSTEMADMINISTRATOR | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | 12/30/2021 | SYSTEM ADMINISTRATOR BEIGE |T192
2 50145 |NHS SUPPLIES, ITETIML | Maksym Knysh11 12/09/2021 TE51
2 50265 |NHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12/05/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR | 1211202021 |BLUE |T110017
2 50265 |NHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12/05/2021 | 8YSTEM ADMINISTRATOR
2 50252 |NHS SUPPLIES, BE105 | SYSTEMADMINISTRATOR | STOCK - GWH (In stock) 12/05/2021 | STOCK - GWH (In stock) | 12/24/2021 |BLACK |T110017

Sadan oprettes en ny rekvisition:

1. Veelg, om en eller flere artikler skal udleveres til den valgte patient eller ingen patient i
afkrydsningsfeltet gverst.

2. Veelg en artikel i Gruppe/Producent/Artikel ved at navigere gennem hierarkiet, som det
vises i Lager-modulet.

3. Angiv antal (obligatorisk).

4. Definer farve (valgfri).

5. Veelg et Audiogram, hvis det er ngdvendigt pa ordreformularen til producenten. Dette
valg er kun tilgeengeligt for den valgte patient og veelger som standard det seneste
audiogram.

6. Veelg en Lagertype til farste registrering af artiklen (i en session huskes denne veerdi i
formularen). Veelg et af fglgende:

* Til pa lager

« Til Lant ud til medarbejder (Medarbejderen vil som standard veere den aktuelle
bruger. Nar du rekvirerer til dig selv, kan du bruge standardindstillingen som et
hurtigt valg).

7. Levering den
« Nar den valgte patient er valgt, vises den neeste patientkonsultation. 'Levering
den'-datoen indstilles af systemadministratoren til et angivet antal dage far
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patientens naeste konsultation. Datoen kan aendres manuelt.

¢ Huvis rekvisitionen ikke oprettes til en valgt patient, skal 'Levering den'-datoen

indtastes manuelt.
8. Ryd fjerner alle valg.
9. Ved Gem, kommer den nye rekvisition frem i tabellen 'Rekvisitionsliste' nedenfor.

» Huvis der gnskes flere artikler fra samme producent, kan man ved at klikke pa Gem
rydde felterne Artikel, Maengde, Farve og Levering den, der sa friggres til at angive
flere artikler til Rekvisitionslisten.

e Bemeerk, at Gruppe, Producent og Lagertype vil beholde oplysningerne.

| tabellen Rekvisitionsliste vises alle oplysningerne om rekvisitionerne (Lagertype, Levering
efter dato, Audiogramdato og Patientidentifikator):

¢ Tabellen kan omarrangeres som saedvanligt
¢ Gult fremhaevet antal kan sendres

Slet en eksisterende linje i bestillingsformularen (udfares nar bestilt) ved at klikke pa den og
derefter klikke pa Slet.

Knappen Ny kabsordre abner en 'Kgbsordre' formular for den rekvisition, der er valgt i tabellen.
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13.19 Indkgbsbestillinger

Dialogboksen 'Kabsordrer' anvendes til at bestille rekvirerede artikler. Dialogboksen abnes ved
at veelge Funktioner -> Indkgbsbestillinger i modulet Lager eller klikke pa 'Indkgbsbestil' i
menuen Navigation.

9)) Auditbase - [Lager]

Fil Rediger Funktioner Statistik Opsastning
B % B E&
Enhed | Artikel | Gruppe | Seg paserienr. Registrertil lager  Tilfg) eksterne enheder My status = Samlet overfersel  Batteriudlevering = Tilbehgrsproblem  Indkebsbestillinger | Tilfa] service til ordre

Dialogboksen indeholder:

1. Vis ordreliste-knappen, der abner listen med eksisterende ordrer.

2. Afsnittet 'Bestillingsdetaljer', hvor ordreoplysningerne indtastes.

3. Afsnittet 'Bestil.status', der er lavet til ordresporing.

4. Tabellen 'Rekvisitioner og artikler', der kan medtages i ordren. For eksisterende ordrer
viser den nederste del af dialogboksen tabellen 'Bestillingsdetaljer'.

5. Betjeningselementerne Udskriv, Ny, Gem og Annuller.

Kebsordrer og leverancer X

Patient MRS FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 Uds kriv Ny Gem Annuller

Opretirediger kebsordret | Registrer leverancer | Statusoversigt for levering

Vis ordreliste
Bestillingsdetaljer

Leverandar MNHS SUPPLIES - M Forvalgt patient Mote
Bestil.nr. Bestiltype -
Deres ref. Leveringsuge Bestillingsdato 12/30/2021
Hemvisende instans Leveringsvilkar Moms -
Leveres til - Emballage T.P. nummer
Leveringstid Omgaende Betalingsvilkar 30 dage Spec.instruktioner
Bestil.nr. sygehus Tilbudsdato Antal linier
Bestil. status Tiloudsnr. Kolli nr.
Ordre godkendt Ordren fuldt modtaget Udskrevet

Rekvisitioner og artikler under bestillingsniveau

Antal |Leverand. art. nr. Modelbeskrivelse Enhedspris | Total pris | AtikeHD Lagertype Bestilt af Obl. dato | Farve |Hospital no.|NHS no. | Levering

MHS SUPPLIES, BE101 | $43.54 $87.08 502 TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | SYSTEM ADMINISTRATOR | 12/30/2021 BEIGE T192

13.19.1 Oprette/redigere/udskrive en kgbsordre

Opret
Sadan oprettes en ordre:

1. Klik pa Ny i dialogboksen 'Kgbsordrer'
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Kebsordrer og leverancer X
Patient MRS FIRSTMAMEZ LASTNAMED2 Ldskriv Gem | | Annuller

Opretrediger kabsordret | Registrer leverancer | Statusoversigt for levering

Vis ordreliste
Bestillingsdetaljer
Leverandsr MNHS SUPPLIES - Forvalgt patient MNote
Bestilnr. Bestil type -
Deres ref. Leveringsuge Bestillingsdato 1203012021
Henvisende instans Leveringsvilkar Moms -
Leveres til - Emballage TP nummer

eller Ny kebsordre i formularen 'Rekvisition'.

Rekvisitionsliste

My kebsordre Slet

Antal | Artikel-D Modelbeskrivelse Bestilt af Lagertype Dato Leveres il Levering den | Farve |Hospital no. »~
2 50220 NHS SUPPLIES, BE101 | SYSTEMADMINISTRATOR | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | 12/30/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR | 12/24/2021 |BEIGE |T192

2 50220 |NHS SUPPLIES, BE101 | SYSTEMADMIMNISTRATOR 12/30/2021 12/24/2021 |BEIGE |T192

2 50251 NHS SUPPLIES, BE103 | SYSTEMADMINISTRATOR | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | 12/30/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR BEIGE |T192

2 50145 |NHS SUPPLIES, ITETML |Maksym Knysh11 12/09/2021 T651

2 50265 |MNHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMINISTRATOR 12/08/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR 12M2/2021 |BLUE | T110017

2 50265 |NHS SUPPLIES, BE101G | SYSTEMADMIMNISTRATOR 12/05/2021 | SYSTEMADMINISTRATOR

2. Veelg den gnskede leverandgr pa rullelisten.
» Leverandgr og rekvisition vil veere forudvalgt fra rekvisitionsformularen.
3. Veelg ordretypen (valgfri).
4. Filteret 'For valgt patient' viser kun rekvisitioner for den pageeldende valgte patient.
 Dette filter er kun tilgeengeligt, hvis den globale patient er valgt pa
hovedskeermbilledet.
5. Angiv ordreoplysninger i afsnittet 'Ordreoplysninger'.
6. Veelg'Levering til' pa listen med lokationer.
7. Klik pa Note for at indtaste kommentarer til artiklen.
8. Fremheev de rekvisitioner, der skal seettes i ordre. Flere rekvisitioner kan markeres ved at
klikke og holde ned pa Ctrl eller Shift.
9. Gem. Ordren er nu tildelt en unik reference (DD—MM—AA,Z\Z\, Nr.) og sat pa listen
Eksisterende ordrer.

10. Ved Gem vises tabellen 'Bestillingsdetaljer' i bunden af formularen 'Kgbsordrer'. | tabellen
'‘Bestillingsdetaljer' kan de med gult fremhaevede felter redigeres (f.eks. Antal, Modtaget,
Obl.dato, Farve, Levering den).

* Rediger antallet af artikler og farve som gnsket.
» /Zndringer kan foretages direkte i tabellen ved at klikke pa den pageeldende celle.

11. Udfyld 'Modtaget' for at feerdiggare ordremodtagelsen uden at udlgse Lagerregistrering.

12. 'Ordren fuldt modtaget' markeres automatisk, nar den modtagne maengde svarer til den
bestilte maengde.

Redigér

Eksisterende ordrer kan opdateres.

Sadan opdateres en ordre:
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1. Klik pa knappen Vis ordreliste. Dette abner en separat genvejsmenu med listen over
ordrer.
2. Veelg filtre, sa ordren hurtigt udfyldes:
* Veelg leverandgr for at vise ordrer for en bestemt leverandgr.
* Veelg den relevante ordretype for kun at vise ordrer af denne type.
» Vis alle ordrer ved at veelge Medtag fuldt modtagne ordrer. Fuldt modtagne ordrer
udelades som standard.
e Brug om ngdvendigt yderlig kolonnefiltrering pa tabelkolonnerne (BEMARK: Alle
ordrekolonner kan forfiltreres).

Opdater, = hvis noget af listens indhold er eendret (f.eks. hvis en modtaget ordre,
en ny status eller flere ordrer er tilfgjet).

Brug ikonet H til at docke og afdocke dialogboksen i formularen 'Kgbsordrer'.

3. Nar ordren er valgt, og de relevante oplysninger er indleest i formularen 'Kgbsordrer', kan
du foretage de ngdvendige sendringer pa ordren.
¢ For eksempel kan ordrer godkendes og markeres som modtaget ved at markere
afkrydsningsfelterne Bestil.status. Nar ordrerne modtages, kan den modtagne
maengde indtastes i kolonnen ved siden af den bestilte maengde.

Udskriv
Ordrer udskrives ved at klikke pa Udskriv.

Du kan veelge en Standardudskriftsskabelon, eller du kan konfigurere en Word-
dokumentskabelon, der skal bruges til udskrivning af kgbsordrer. Flere oplysninger om
skabeloner findes i Dokumenter og vedhaeftninger.

BEMARK, at din ordre skal veere patientrelateret for at kunne bruge Word-skabeloner.

Sadan fgjes en skabelon til 'pop up-menuen Udskriv'

Ga til Dokumenter og vedhaeftninger-modulet.

Veelg din skabelon i Dokumenttype > Alle skabelondokumenter.
Ga til Funktioner > Egenskaber.

Afkryds Tilgeengelig i modul - Kgbsordre.

Gem.

orwbd R

Sadan anvendes en ny skabelon
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1. Gatilbage til skeermbilledet Kgbsordrer.

2. Veelg din ordre pa Ordreliste (Naviger til listen med Vis ordreliste-knappen).
3. I menuen Udskriv veelges den nyligt tilfgjede skabelon.

Hvis du ikke behgver at vise en bestemt skabelon i 'genvejsmenuen Udskriv', skal du fglge trin

1-3 i ovenstaende fremgangsmade og fierne det markerede fra Tilgeengelig i modul -
Kgbsordre.

Hvis kabsordren er udskrevet som dokument, vedhaeftes dette dokument i det Udskrevne

omrade af afsnittet 'Ordreoplysninger' i formularen 'Kgbsordre'.

» Du kan abne denne ordreudskrift og foretage eendringer eller fjerne den, hvis den ikke

laengere er pakreevet.

Kebsordrer og leverancer X B
Patient MRS FIRSTNAMES2 LASTNAMES2 Udskriv Ny Annuller
Qpretirediger kebsordret | Registrer leverancer = Statusoversigt for levering
Vis ordreliste
Bestillingsdetaljer
Leverandar NHS SUPPLIES For valgt patien Note
Bestil.nr. 57 Bestil.type -
Deres ref. Leveringsuge Bestillingsdato 12/20/2021
Henvisende instans Leveringsvilkar Moms -
Leveres til Locationt - Emballage T.P. nummer
Leveringstid Omgaende Betalingsvilkar 30 dage Spec.instruktioner
Bestil.nr. sygehus Tilbudsdato Antal linier
Bestilstatus Tilbudsnr. Kolli nr.
Ordre godkendt Ordren fuldt modtaget Udskravat 12/30/2021, Headed letter template L_| :
Bestillingsdetaljer Sbn
Antal | Leverand. art nr Modelbeskrivelse Modtaget| Enhedspris | Total pris Lagertype Bestilt af Obl dato | Farve |Hospital no. |NHS nl b
NHS SUPPLIES, BE101 0 543.54 $87.08 | TEACHERS OF THE DEAF (Lent outto other) | SYSTEMADMINISTRATOR | 12/20/2021 | BEIGE |T192
13.19.2 Registrer leverancer
Nar apparaterne er modtaget, skal de registreres som leveret pa ordren og registreres til
lageret. Dette gares ved at ga til fanen Registrer leverancer.
Der er to mader at indfgre apparatoplysninger pa:
¢ Med en stregkodelaeser
e Manuelt
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Kebsordrer og leverancer K

Patient MRS FIRSTNAMEG2 LASTNAMEQ2 Annuller

Opretirediger kebsordret | Registrer leverancer | Statusoversigt for levering

Leverandar NHS SUPPLIES - Rekvisitionsdato fra | 10/19/2021
Leverandsr MH3S HEARING AID (Serial Mo.), NHS SUPPLIES =|  Arikel BE101 A
Registrer til lager
Filtrer efter klient- eller T192 =]
Antal |Leverand. art. n Modelbeskrivelse Modtaget| Enhedspr| Total pris Lagertype Bestilt af Obl. dato | Farve |Hospital no. | NHS no. |Bestil.nr.| Levering de
GHBO59 NHS SUPPLIES, BE101 |0 $43.54 E TEACHERS OF THE DEA EMADMINIE 1|BEIGE |T192 5 2 2
2 GHBO59 MNHS SUPPLIES, BE101 |1 §4354  BB7 08 TEACHERS OF THE DEA SYSTEMADMINISTRATOR | 12/28/2021 | BEIGE | T192 55 12/23i202
2 GHBOS59 MHS SUPPLIES, BE101 |1 $44.00 |587.00 SYSTEMADMINISTRATOR | 10/21/2021 B5555 21
< >

Registrer leverede rekvisitionsvarer til lager
Serienummer (-numre)

333470 Farste registrering il pa intemnt lager-type  TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other) v gre WE v NA
Ansat SYSTEM ADMINISTRATOR -
Udlan til patient - lagertype  LOAN (Lent out to client) - Registrer til lager

Du registrerer med fglgende trin:

1. Seg en ordresat rekvisition ved at veelge Leverandgr, Producent og Producent. Nar du
scanner stregkoden med en leeser, udfyldes alle disse felter automatisk.
2. Veelg en rekvisition
¢ Du kan veelge hurtigere ved at filtrere efter patient eller ordre-ID.

3. Indtast et serienummer for den leverede vare. Flere serienumre skal adskilles med
komma uden mellemrum. Et nummerinterval separeres med semikolon uden
mellemrum.

e Hver vare skal registreres separat.
o Nar der bruges stregkodeleeser, udfyldes apparatets serienummer automatisk.

4. Veelg 'Farste registrering til pa internt lager-type' og medarbejder, hvis registreret som
'Udlant til medarbejder’
» For patientrelaterede varer skal desuden veelges 'Udlant til patient - lagertype' og
greside.
5. Klik pa Registrer til lager
* Hver lagertransaktionstype skal bekraeftes, hvis den konfigureres med
administrationsveerktgjet.
* Yderligere oplysninger om leverede varer kan vedhaeftes
patientkonsultationsaftalerne og registreres i journalen.
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Lagertransaktion godkendelse X

Felgende atikel skal lanes ud/udleveres:
NHS SUPPLIES, BE101, 333470

til falgende patient
T192 MRS FIRSTNAME92 LASTNAME92

Detaljer:

Ny lagertype: LOAN {Lent out to client)

Side: H Dato: 123012021

Fakturatype: Faktura til: Patient: T192 MRS FIRSTNAME92 LASTNAMES2
Pris: $43.54

Returdato

Er ovenstaende korrekte?

Klik pa Udfar, hvis oplysningerne er korrekte (systemet udfarer
lagertransaktion)

Klik pa Spring over for at annullere den aktuelle lagertransaktion
Klik pa Annuller for at vende tilbage til dialogboksen Indksbs ordrer

Bekraeft Udelad Afbryd

13.19.3 Statusoversigt for levering

Statusoversigt for levering kan anvendes til at gennemga status for eksisterende leveringer
(f.eks. dellevering, manglende, gennemfarte).

Brugeren kan filtrere resultaterne efter:

e Leverandgr
e Leveringsdato
° ’Levering fra ... til..." kan begraense antallet af ordrer ved at specificere
datointervallet for, hvornar disse leveringer forventes.

e Uanset om blot en del eller hele ordren mangler
o Afkrydsningsfeltet 'Vis kun ikke-leverede’ markeres som standard for at begraense
listen til udestaende leverancer. Du kan slette denne markering for at se gamle
ordrer.

* Rekvisitionsdato
e ’'Rekvisitionsdato fra’ indstilles som standard til datoen EN maned fgr den aktuelle dato.
Den bruges til at fjerne gamle irrelevante poster fra sggeresultatet.
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Kebsordrer og leverancer

Patient

MRS FIRSTNAMES2 LASTMAMES2

*

Annuller

Opretirediger kabsordret
Leverandar NHS

Levering fra

12/01/2021 | il

Registrer leverancer

SUPPLIES
1213012021

Statusoversigt for levering

W Vis kun ikke-leverede

Rekvisitionsdato fra | 11/30/2021

Antal | Leverand. art. nr.

Modelbeskrivelse

Modtaget| Enhedspris | Total pris

Lagertype

Bestilt af

Obl. dato | Farve |Hospital no.| NHS no.|Best

GHB 104R
GHBODY
GHBO59
GHBO059
GHBO43
GHBO43
GHBOD3

~Tm o] e

MNHS SUPPLIES, BE102HF |0
MNHS SUPPLIES, BE38 4
MNHS SUPPLIES, BE101 1
MNHS S4PPLIES, BE101 1
MNHS SUPPLIES, BE103 0
MNHS SUPPLIES, BE103 0
MNHS SUPPLIES, BE18 5

$71.55 §286 20
$58.49 $350.94
$43.54 $87.08
543.54 §87.08
$33.53 $67.06
$3353 §268 24
$23.95 $167.65

STOCK - GWH (In stock)
STOCK - GWH (In stock)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent out to other)
STOCK - GWH (In stock)

SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR
SYSTEMADMINISTRATOR

1210212021
121022021
12/30/2021
12/28/2021
12/29/2021
11/30/2021
11/30/2021
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BLACK T110013
WHITE

BEIGE |T192
BEIGE T192
BEIGE |T192
BLACK

NUDE T110013

53
51
57
55
56
45
47
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13.20 Indkgbsstatistik

Veelg menupunktet Funktioner -> Indkgbsstatistik fra Lagermodulet for at hente statistik pa

dine indkgb.

Indkebsstatistik for serienumre b4

Udskriv | | Eksport. til CS Luk
Segeparameter

Gruppe Leverandar Periode

& Fra

NHS HEARING AID (Serial No. 15012018

Senvice-Accessory Til 15/01/2020

COMMERCIAL HEARING AID (

EARMOULD ACCESSORIES L

ELBOWS Indstilling

LEADS, RECEIVERS & SHOES Referat af artikler

MISC. HA ACCESSORIES | Referat af artikelgrupper

SERVICES i -

TINNITUS DEVICES Detaljeret Vis
Statistik

Mote
Intet resultat
Samlet 0 Total pris |£0.00

Statistikken udregnes baseret pa registrerede apparater pa lager.
» Veelg Gruppe og herefter Fabrikant.

Hvis du veelger flere grupper, veelges alle fabrikanter i grupperne. Veelg eller fraveaelg en
gruppe ved at klikke pa den i listen.

Hvis du kun har valgt en gruppe kan du veelge en eller flere fabrikanter i den gruppe.
Tilfgj eller fraveelg fabrikanter ved at klikke pa dem i listen. Hvis du ikke har markeret en
fabrikant betyder det at alle fabrikanter veelges.

Du kan specificere om du gnsker et Referat af artikler, Referat af artikelgrupper eller
Detaljeret statistik. Et Referat beregner totale indkgb per fabrikant eller apparat.
Detaljeret statistik viser desuden serienumre.

Indtast en periode du vil lave statistik over i datofelterne.

Tryk pa Vis for at beregne statistikken. Resultatet vises i tabellen nedenunder. Under
tabellen vises det totale antal indkgb samt den totale indkgbspris.

Efter statistikken er beregnet, kan du udskrive resultatet ved at trykke pa Udskriv.
Detaljeret statistik kan eksporteres til en CSV fil ved at klikke pa Eksporter til CSV.
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13.21 Lagerstatistik

Veelg Funktioner -> Lagerstatistik -> Lagerstatistik for at se statistik over lageraktiviteter.

Stock group 1

Test Quantity Group

Test Serial No. Group

Test Service Group

NHS HEARING AID (Serial Mo.)
SPECIAL TECH. AIDS (Quantity)
TestArtemID

REPLACEMENT {lssued)
STAFF DEMO'S (Lent out to other
STOCK - PAEDS (In stock-=15sU¢

- DUTREACH
BATTERIES (Quantity-Accessory]| ¥ Vis foreidede B Vis forsidede SAVERMNAKE
Muligheder og vilkar

* Samlet Per enhed Genorugte artikler

Aktuel status « Transaktioner Dato fra 01/01/2022 il 16M1/2022 Bruger All users

« Total pa artikler Total p2 artikelgrupper

Lagerstatistik X
Statistiktype  Serienummer Luk
Filtrering

Gemte filtre  Group 1 [Standard] - Gem Gem som ... Slet Eksport. til CS8V | | Udskriv is
Gruppe Leverandar Veelg alle Anik& W Velg alle Ny lagertype Forrige lagertype

G1 PNl Manufacturer 1 icl LOST - NONE - -
Group 1 test OBSOLETE (Lost) In Stock 1

CQuantity 2 Issued

Serial No. Group 1 Lent out to client 1

Senvice group 1 Repair 1

STOCK - GWH (In stock)
BATTERIES IN STOCK (Batteries
FITTED/EXCHANGED (Issued)
POSTAL BATTERIES (Issued bat
LOAM (Lent outto client)
TEACHERS OF THE DEAF (Lent
SENT FOR REPAIR (Repair)
DAMAGED (Lost) -

My lagertype Leverandar |Amke| |Antal| Pris | Artikeltype |

STOCK - GWH (In stock) Manufacturer 1 | Article 1 1| £23.00 STAYE DRY TUBING
STOCK - GWH (In stock) Aricle 2 2| £134.00 HAFITTING
STOCK - GWH (In stock) Manufacturer 1 | Article 4 1 £0.00 REHABILITATION

BATTERIES IN STOCK (Batteries in stock) | Manufacturer 1 |Article 3 1 £0.00 PRESENTATION BOX

Manufacturer 1

Gnsn. pris £31.40 Totale transaktioner 5

Total pris | £157.00

Listen yderst til venstre indeholder Lagergrupper. Afhaengigt af den valgte gruppe bliver
statistikken udregnet pa serienumre, maengdekontrollerede artikler eller services.

Total-beregningerne er baseret pa den statistiktype, som blev valgt. Totalt antal og total pris
beregnes for alle statistikker. For serienumre statistikker udregnes gennemsnitsprisen og hvis
brugerreference er krydset af, udregnes gennemsnitsantallet af apparater per patient ogsa.

Tryk pa Udskriv for at udskrive statistikken.

Du kan gemme alle valg og indstillinger, der er foretaget i dialogboksen Lagerstatistik som et

filter for at kere den samme statistik, nar der er brug for det.

| dialogboksen Gem filter kan du oprette et nyt filter, opdatere og omdgbe det aktuelle filter

eller oprette dit foretrukne filter som standardfilter.
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Gem filter X

Gem Luk

Mavn

Gem til nuvaerende filter =Group 1=
Omdsb nuvaerende filter

= Gem som nyt filter
| Filter 10]

B Gem som standard filter

13.21.1 Statistik pa serienumre

Du kan udregne statistik pa serienumre enten som Samlet (referat) eller Per enhed
(detaljeret).

Du kan udregne statistik pa kun Genbrugte artikler ved at afkrydse dette felt.

Du kan ydermere veelge om statistikken skal udregnes pa et @jebliksbillede eller pa
Transaktioner over tid. Veelger du Transaktioner far du mulighed for at indtaste en
tidsperiode og veelge bruger, og du kan veelge en eller flere lagertyper under Ny lagertype
og Forrige lagertype. Hvis du har valgt at fa et @jebliksbillede af lageret, kan du veelge
en eller flere Lagertyper.

Veelg en eller flere fabrikanter i listen over Fabrikanter.

Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle fabrikanter.

Hvis du veelger en eller flere fabrikanter, betyder det, at alle artikler for hver fabrikant
veelges.

Tryk pa Udskriv for at udskrive statistikkenTryk pa Udskriv for at udskrive
statistikkenStatistikken filtreres pa den valgte fabrikant.

Hvis du kun veelger én fabrikant, kan du veelge en eller flere Artikler.

Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle artikler.

13.21.2 Statistik pa meaengdekontrollerede artikler

Du kan udregne statistik pa maengdekontrollerede artikler enten pa et @jebliksbillede
eller pa Transaktioner over tid. Veelger du Transaktioner far du mulighed for at indtaste
en tidsperiode og veelge bruger, og du kan veelge en eller flere lagertyper under Ny
lagertype og Forrige lagertype. Hvis du har valgt at fa et @jebliksbillede af lageret, kan
du veelge en eller flere Lagertyper.

Individuelle transaktioner med patientdata kan vises ved at veelge Pr. enhed med
patientreference. Resultatet vil vise patientens detaljer ved siden af artikelinformation.
Veelg en eller flere fabrikanter i listen over Fabrikanter.

Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle fabrikanter.

Hvis du veelger en eller flere fabrikanter, betyder det, at alle artikler for hver fabrikant
veelges.

Statistikken filtreres pa den valgte fabrikant.

Hvis du kun veelger én fabrikant, kan du veelge en eller flere Artikler.

Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle artikler.
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13.21.3 Statistik pa services

* Du kan udregne statistik pa services pa Transaktioner over tid. Du kan indtaste en
tidsperiode og veelge bruger.

» Veelg en eller flere fabrikanter i listen over Fabrikanter.

» Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle fabrikanter.

e Hvis du veelger en eller flere fabrikanter, betyder det, at alle artikler for hver fabrikant
veelges.

» Statistikken filtreres pa den valgte fabrikant.

» Hvis du kun veelger én fabrikant, kan du veelge en eller flere Artikler.

» Klik i Veelg alle for hurtigt at veelge alle artikler.

¢ Du kan veelge kun at bruge fakturerede services ved at afkrydse Vis kun fakturerede.

» Tryk pa Vis for at beregne statistik.

13.21.4 Avanceret lagerstatistik

Veelg Funktioner -> Lagerstatistik -> Avanceret lagerstatistik. Her kan du udregne antal mono
og stereo hgreapparatsager ved hjeelpe af forskellige kriterier.

Bemaerk at stereo betyder, at der er udstedt hgreapparater til en patient til begge grer pa
samme dag.
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Avanceret lagerstatistik

Eksporter fil fil Beregn Udskriv Luk
Beregningskriterier

Udlever. dato: | 153/01/2018 | - 15/01/2020 Alder: -

Patients ken: M Mand M Kvinde W Gvrigt Udleveringstype: Monao ¢ Stereo

Resultat
Patientnavn | Haspital no. Patient sekundaer ki »

=Deleted client=

testpat T1200000

testpat T1200000

first name first name last name last name 88888858888 0000001

first name first name last name last name 88888858888 0000001

DOCTOR 2ESTIMNG SMAME1234567855558555555555555856 3ESTING EQOOO3 G000000005

FATHER FMAMEZ221 SNAME12 T999999 999999

MISS FIRSTHNAME LASTHAME T119137

MR FIRSTHAME1383 LASTNAME1383 T11383

MR FIRSTHMAME183 LASTHNAME183 T1183

MR FIRSTMAME183 LASTNAME183 T1183

MRS FIRSTNAME106 LASTMAME 106 T1106 5555554444

MRS FIRSTNAMES3 LASTHNAMESS T183

MRS FIRSTNAMESZ LASTHNAMES2 T182

Mr. FIRSTNAMET48 LASTHNAMET 45 T1748

D{rnfﬂeenr Toct14111999019 9901191119119 4949019499144 2 Taet1 411114914441 £2222772 N
TOTAL: 16

Under Beregningskriterier kan du specificere diverse parametre til den statistiske udregning.

Folgende parametre kan benyttes:

Udleveringsdato: specificer en bestemt periode du vil udregne statistik pa. Efterlades
feltet tomt, s@ges der ubegraenset.

Alder: benyt kun patienter indenfor en bestemt alder. Efterlades feltet tomt, sgges der
ubegreenset.

Kan: Mand, Kvinde eller Ikke angivet. Mindst én af kasserne skal krydses af.
Udleveringstype: Systemet udregner mono og stereo sager hver for sig, sa du skal veelge
en af typerne.

Nar alle kriterier er pa plads, skal du trykke pa Beregn for at beregne statistikken.
Resultatet vises i tabellen nedenunder og inkluderer patientnavn, personnummer, dato
for sagen og total antal sager.

Tryk pa Udskriv for at udskrive resultatet.

Du kan desuden eksportere resultatet til CSV format ved at trykke pa Eksporter til fil og veelge

hvor filen skal gemmes samt filnavn.
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13.22 Udlante enheder

» Veelg Funktioner -> Lagerstatistik ->Udlante enheder.

Veelg en Lagertype i dialogen.

Visningen kan filtreres efter Bruger, Lagertype og Prisinterval.

Markerer du en linje i resultatet, kan du udskrive et genindkaldelsesbrev til en patient
ved at klikke pa Udskriv.

Hele resultatet kan udskrives ved at klikke pa Udskriv liste.

Udlante enheder *

Vis Udskriv liste Udskriv Luk

Filtrer pa

Lagertype LOAN - Pris fra Pris til

Antal af artikler i tabellen 0

Retur dato| Udlans dato| Hospital no.| Patientnavn| Lagergruppe | Leverandar| Model | Serienr.| Pris| Lagertype| Bruger| NHS no.
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13.23 Finansiel lagerrapport

Veelg Funktioner -> Lagerstatistik -> Finansiel lagerstatistik. Denne rapport genereres og
udskrives baseret pa valg af Lokation, Dato, Lagergruppe og Prismaksimum.

Rapporten indeholder information om:

e Udstedte artikler i perioden

Udstedte genbrugte artikler i perioden
Artikler pa lager

Artikler tabt i perioden

Artikler returneret i perioden

Finansiel lagerrapport >
Generer Luk
Generer rapport til

Lokation Alle lokationer -
Datointerval fra 18/01/2019| | il 15/01/2020
|F'ris grmnse| Lagergruppe

O G1
O MHS HEARIMG AID (Serial Mo.)

O Semnvice-ACcessory
O COMMERCIAL HEARING AID (Serial MNo.)
O EARMOULD ACCESSORIES
O ELBOWS
O LEADS, RECEIVERS & SHOES
O MISC. HA ACCESSORIES
O SERVICES
O TINMITUS DEVICES
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13.24 Stregkode udskrift

Nar du har valgt en enhed fra lageret, som er kontrolleret af et serienummer, kan du udskrive
en etiket med enhedens data. Veelg Funktioner -> Udskriv stregkode.

= 5%
Enhed | Artikel | Gruppe Sogpéserienr. Registrertillager  Tiligj eksterne enheder  Nystatus  Samlet overforsel  Batteriudlevering  Tilbeharsproblem  Indkebsbestillinger  Tiffaj service til ordre  Historik  Udskriv stregkade Ny opgave

Information Eksterne enheder

Udskriften af stregkoden varierer alt efter stregkodetypen. Dette defineres af din
systemadministrator. Indstillinger for type af stregkodestandard, preefiks og suffiks defineres
ligeledes af din systemadministrator.
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13.25 Artikler

Dobbeltklik pa en artikel i listen eller veelg Funktioner -> Opseetning -> Artikler fra Lager
modulet. Her kan du eendre detaljer for eksisterende artikler eller tilfgje artikler til den valgte
gruppe.

Artikler - NHS HEARING AID (Serial Mo.), MHS SUPPLIES *
Best. niveauer Ny Gem Slet Luk
Artikler Artikel BE101 Garanti
NHS SUPPLIES Artikelgruppe - Caranti mdr. Gr&Tsesnn
BE102H R
[l Artikeltype -
TE10MR == Som standard er aresiden N
ITE10ML Leverandar MNHS SUPPLIES - e e Eee -
ITETIMR Lev art nr GHB059 Tilbehar S ——
ITE11ML . Produkt stregkode
BE101 Artikel-ID 50220 Tilfaj —
BE101B Sygesikart nr. | 5577 -
BE101G Slet
BE102HF Prioritet 5
BE103 ]
BE105 Batteri CP43
BE18 Farve I
BE19 T
BE301 ype
BE34 Version
gEggBASEEFA Internt art. nr. Pris
BE37 Sygesikrings Indksbspris Rabat pa ksb MNetto indksbspris
] £4354 - =

BE37D Artikelinformation

FG H Avance 1.23%

Beregn Salgspris £43.54

» Tryk pa Ny for at tilfgje en ny artikel og indtast den nadvendige information.

¢ Veelg en artikel i listen og rediger data for at eendre en eksisterende artikel.

¢ Fglgende kan indtastes:

¢ Artikel: artiklens navn.

» Artikeltype: veelg fra dropdown listen.

e Leverandgr: veelg fra dropdown listen.

e Leverandgr artikelnr.: fx katalognummer eller nummeret pa delen.

¢ Prioritet: du kan tilegne artiklen en prioritet, som Auditbase lister artiklerne efter
(derefter alfabetisk).

¢ Sygesikrings artikelnummer, Farve, Batteri, Type, Version og Internt artikelnummer kan
indtastes.

 Indkgbspris inkl. moms, Rabat pa keb samt Salgspris inkl. moms kan indtastes. Dette er
nyttig information til lageropteelling. Salgspriser kan udregnes pa baggrund af artikel
profit ved at trykke pa Beregn.

» Garanti: afkryds dette felt og indtast antal maneder, hvis artiklen har en garanti. Der kan
hgjst tastes op til 999 maneder.

» Udgaet: er dette felt krydset af, bliver artiklen ikke listet.
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 Tilbehar: en liste over artikler relateret til valgte artikel som fx reservedele. Tryk pa Best.
niveauer for at specificere nyt tilbehar (se kapitlet herunder for yderligere information).
Veelg den pageeldende artikel i dialogen. Tryk pa Slet for at fjerne en tilhgrende artikel.

e Leverandgr ID stregkode: stregkoden for den specifikke leverandgr kan veelges her. Der
kan eksistere flere stregkoder for samme leverandgr, hvis fx leverandgren producerer
artikler i forskellige lande.

* Produkt stregkode: En liste over mulige stregkoder for artiklen. Formatet pa stregkoden
bestemmes af din systemadministrator. Systemet bruger stregkoder til at genkende
artikler ved hjeelp af en stregkodeleeser tilknyttet computeren.

¢ Artikelinformation: her kan du indtaste yderligere information om artiklen.

* Tryk pa Gem for at gemme artiklen.

* Tryk pa Slet for at slette artiklen fra databasen.

13.25.1 Tilbehgr

| dialogen Tilbehgr kan du tilfgje en relateret artikel til den artikel, du er ved at redigere. Tryk pa
Tilfgj under Tilbehgr i dialogen Artikler.

Best. niveauer My Gem Slet Luk
Artikler Artikel BE101 Garanti
NHS SUPPLIES Actiteal Garanti mar Greensesnit
_ Set
| [BE102H Tilbeher - BE101 » |8
| ITE10MR
| ITE10ML OK Annuller -
ITE11MR
ITE1T1ML Gruppe Leverandar Artikler Produkt stregkode
BE101 G1 & | (1)Testmanu 260TM ~F 00000 |
BE101B Quantity 2 (2)Testmanu
BE101G NHS HEARING AID (Serial Mo. (3)TestManufacturer
BE102HF SPECIAL TECH. AIDS (Quantity 123456789
BE103 BATTERIES (Quantity-Accessor GNRESOUND
BE105 PROCEDURES (Service) NHS SUPPLIES
BE18 Senice-Accessory
BE18 COMMERCIAL HEARING AID (£
BE301 EARMOULD ACCESSORIES
BE34 ELBOWS
BE34BASEEFA | | EADS, RECEIVERS & SHOES™
BE36 | » ) )
BE3T Metto indkebspris
| IBE37D Artikelinformation =
FG H ~ Awance 123%
Beregn Salgspris £4354

-

» Veelg Lagertype, Fabrikant og Artikel.
» Tryk pa OK for at tilfgje valgte artikel til listen over tilbehgr.
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13.26 Rediger artikelgrupper

Du kan opseette flere artikelgrupper per leverandgr. Dette bruges til at gruppere artikler i farver
eller andre parametre.

Dialogen dbnes ved at vaelge Funktioner -> Opsaetning -> Rediger artikelgrupper.

Rediger artikelgrupper - NHS HEARING AID (Serial No.), NHS SUPPLIES *
My Gem Slet Luk
Liste over artikelgrupper Gruppe test group Garanti B Grznsesnit
M Garanti 12 mdr. R
NHS SUPPLIES Arikeltype - Udgaet
lestgroup. Leverandar NHS SUPPLIES . e e e
Leverandargruppenr 1 [l
Priaritet 2 260TM Tilfa]
Batteri 3 =
Sygesikringspris £4.00
Gruppeinformation
B s
Pris
Indkabspris Rabat pa keb MNetto indkabspris
£6.00 _  7.00% - £5.58
Avance 1.23%
- Beregn Salgspris £5.65

¢ Navngiv farst Gruppen.
* Veelg Artikeltype og Leverandgr - disse er obligatoriske for at du kan gemme.

¢ Indtast anden relevant information.

e Tryk pa Gem.

» Nar gruppen er blevet gemt bliver den vist i hovedvinduet i Lagermodulet, efter du har
valgt hovedgruppe og leverandgar.

» Hgjreklik pa gruppen i hovedvinduet for at redigere gruppen direkte herfra.

291
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13.27 Handtering af artikler i grupper

Nar du har oprettet en artikelgruppe, kan du handtere artiklerne i gruppen ved at veelge

Funkt

ioner, Opseetning -> Handtering af artikler i grupper.

Handte

NHS SUPPLIES Luk

ring af artikler 1 grupper - NHS HEARING AID (Serial Ne.), MHS SUPPLIES >

Artikelgruppe test group

Artikler der ikke eri en gruppe Artikler i den valgte gruppe

Red. grupper

4

Vis forzsidede

BE103
BE105
BE1&
BE19
BE301
BE34

BE36
BE37
BE3TD
BE3&
BE3EB

BES2
BES4
BES4D
BESSD
BESED
BEZ201

RWaZ

BE101B A BE102H
BE101G TE10MR
BE102HF ITETOML

BE34BASEEFA |I|

BE39FX

BEZ201B

ITETIMR
ITETIML
BE101

Veelg farst den relevante Artikelgruppe fra dropdown listen.

Hvis du vil redigere artikelgruppen skal du trykke pa Red. grupper.

Listen til venstre indeholder de artikler der ikke endnu er i en gruppe.

Listen til hgjre indeholder de artikler som tidligere er blevet lagt til den valgte gruppe.
Veelg en artikel i listen til venstre og tryk pa pileknappen, der viser til hgjre for at lsegge
artiklen til den valgte gruppe.

Veelg en artikel i listen til hgjre og tryk pa pileknappen, der viser til venstre for at fjerne
artiklen fra den valgte gruppe.

Andringer bliver gemt automatisk.
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13.28 Opret ny eller rediger service

Veelg servicen og typen i hovedmodulet Lager og veelg herefter Funktioner -> Opseetning ->
Service.

| denne dialog kan du definere specifikke services tilhgrende en fabrikant. Services defineres
med et navn og prioriteres. Du kan desuden tilfgje yderligere attributter.

Tryk pa Ny for at oprette en ny service og indtast navnet pa servicen.

For at redigere en eksisterende service skal du veelge en service i listen. ID nummeret
bliver tilfgjet automatisk.

Indtast en prioritet for listen, hvis det er ngdvendigt.

Du kan veelge en artikeltype i dropdown listen. Den fulde liste over artikeltyper defineres
under Funktioner -> Opseaetning -> Artikeltyper.

Indtast en salgspris for servicen og en kommentar, hvis ngdvendigt.

Tryk pa Gem for at gemme ny eller redigeret information.

Tryk pa Slet for at slette en service fra databasen.
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13.29 Leverandgrer

Fra dette menupunkt vil et vindue abnes hvor man kan definere leverandgrer efter navn,
adresse, kontaktperson, telefonnummer, mv. under Opsaetning -> Leverandgrer.

test

A&M HEARING LTD

AUDIFON

AUDIMED

AUDIOMEDICAL DEVICES LTD
GHRESCQUND (DAMAVOX)
LAVIS

OTICOMN

P CWERTHLTD

PHOMAK

RESOUND VIENNATOME LTD
SIEMENS

STARKEY

Leverandarer *
My Gem Slet Luk

Leverandsr Leverandar

testtest MINERVA

test123

tasta Prioritet Leverandar nr.

testd 2 o

ArtemTestiD Adresse

MNHS SUPPLIES

PURETONE 1 OXFORD STREET

Test suppliertest CARDIFF

newhMak

CF24 3wy

Kontakiperson

Telefonr.

Fax

e-mailadresse

ID anden konto

Anden konto

Foraldet

e Tryk pa Ny og indtast navn.

e For at redigere en eksisterende leverandgr skal du veelge leverandgren i listen og herefter

redigere informationerne.

o Tildel leverandgren en prioritet. Auditbase sorterer leverandgrerne efter prioritet og

derefter alfabetisk.

¢ Hver leverandgr skal have et unikt Leverandgrnummer tilknyttet.
¢ Indtast Adresse og kontaktdetaljer.
* Tryk pa Gem for at gemme nyt eller redigeret information til databasen.
» Veelg Foraeldet, hvis du vil markere en leverandgr som foreeldet.

» Tryk pa Slet for at slette en leverandgr fra databasen.
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13.30 Fabrikanter

Veelg menupunktet Opsaetning -> Fabrikanter fra Lager modulet. Her kan du definere
fabrikanters navn, nummer og prioritet.

Leveranderer - MHS HEARING AID (Serial No.) *
My Gem Slet Luk

Leverandar Leverandar

{(1)Testmanu MHS SUPFLIES

(2)Testmanu Prioritet

(3)TestManufacturer 1

123456739

GMNRESOUND

M Brug alfabetiske tegn

NHS SUBPLIES i serienumre, nar der registreres en

sekvens af enheder. B, |, @, So0g 2
springes over.

Leverandarnr.
5028

EHIMA stregkoder
1234567

» Klik pa Ny for at tilfgje ny fabrikant og indtast navn. Fabrikantnummeret tilfajes
automatisk.

* Veelg en fabrikant i listen for at eendre information pa eksisterende fabrikant.

¢ |ndtast en prioritet for fabrikanten.

e En Fabrikant kan veere konfigireret til at inkludere alfabetiske karakterer i deres
serienumre. Nogle alfabetiske karakterer bruges aldrig, (se tekst advarsel for at se en
liste over disse) dette er udfgrt udfra det system som bruges af Phonak. Dette gar det
muligt, at oprette serier af serienumre som inkluderer karakterer. En tekst note vil vises i
dialogen Registrer til lager nar en fabrikant med denne mulighed er valgt. Selvom kun tal
bruges til farste og sidste erienumre, vil de alfabetiske karakterer blive brugt i midten.

e Hvis du vil markere en fabrikant som foreeldet, skal du veelge det tilsvarende
afkrydsningsfelt.

» Du kan specificere en stregkode for fabrikanten. Navnet kommer an pa stregkodetypen,
som bestemmes af din systemadministrator.

» Nar du skanner en enhed ind ved hjeelp af en stregkodelaeser kan Auditbase genkende
stregkoden og derved fabrikanten.

» Tryk pa Gem for at gemme nyt eller eendret information.

» Tryk pa Slet for at slette fabrikanten fra databasen.
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13.31 Artikeltyper

Veelg Opsaetning -> Artikeltyper fra Lagermodulet. Her kan du definere de forskellige

artikeltyper.

Artikeltyper

My Gem Slet

Luk

Arikeltyper

-
BEDSIDE MASKER

DIAGNOSTIC

DIGITAL BTE

HAFITTING

LIBBY HORN TUBING

LOUDSPEAKER

MODULAR ITE

NORMAL TUBING

OTOSTOP

PRESENTATION BOX

PROGRAMMABLE BTE

REHABILITATION

STAYE DRY TUBING

SYRINGE

THERAPAK

TINNITUS BTE MASKER v

Arikeltype
BATTERY

Prioritet
1

Tryk pa Ny for at oprette en ny type og indtast navn.

Veelg en type i listen for at eendre information for en eksisterende type.

Tildel typen en prioritet. Auditbase lister typer efter prioritet og derneaest alfabetisk.
Tryk pa Gem for at gemme nyt eller aendret information.

Tryk pa Slet for at slette fabrikanten fra databasen.
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13.32 Bestillingsniveauer

Veelg Opsaetning -> Bestillingsniveauer. Her kan du definere bestillingsniveauer for artikler.
To niveauer kan indtastes per artikel: Bestillingsantal, som bruges ved kgb af stgrre maengder
eller ved kagb af mere end en artikel fra samme leverandgr, og Advarselsantal.

x

Artikel-ID
50328

Artikel
BE102H

M Aktiver best. niveau

Bestillingsantal
0

Advarselsantal
0

Best. niveauer - NHS HEARIMNG AID (Serial Mo.), MHS SUPPLIES
Artikel Lagernype

- -
ITE10MR BATTERIES IM STOCK {
[TE10ML HOLDING STOCK
ITETIMR Louisa's sorting {In stoc
ITETTML STOCK - PAEDS (In stoc
BE101 Sent to manufacturer (In
BE101B UNTRACEABLE (In Stoc
BE101G STOCK - DV BOX
BE102HF STOCK - OUTREACH
BE103 STOCK - SAVERMNAKE
BE105 Fram repair sample

BE18 ¥| Auto created -1 hd

o Veelg Artikel og Lagertype for artiklen.

e Indtast antal i de to felter Bestillingsantal og Advarselsantal. Bestillingsantal er det
antal, hvor der skal bestilles nye artikler. Advarselsantal er det antal, hvor der bliver
advaret om, at der snart ikke er flere af de pagaeldende artikler tilbage.

* Tryk pa Gem for at gemme niveauerne.

e Tryk pa Luk for at lukke dialogen uden at gemme.
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13.33 Historik

Her kan du se historikken over eendringer af lagertype for et serienummer. Veelg Funktioner ->
Historik i Lagermodulet.

Histarik *
Luk
Artikel NHS SUPPLIES, ITE10KL, 020202
Dato Fra lagertype | Til lagertype | Patient
310712018 | STOCK - GWH (In stock) | FITTED/EXCHANGED (Issued) | "MISSasesAE@ FIRSTNAME 10001 LASTNAME10001
18/06/2018 STOCK - GWH (In stock) Regisi
< >

Du kan se datoen for aendringen, den nye lagertype, patientnavn og noter angaende
a&ndringerne.
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13.34 Hurtig tilbehgrsudlevering

Dialogen “Hurtig tilbehgrsudlevering” tillader brugeren hurtigt at veelge flere forskellige tilbehgr
(antalskontrollerede artikler) af ethvert antal og udlevere dem i en arbejdsgang. For at
muligggre den hurtige udveelgelse af artiklerne har vi den traditionelle Lagergruppe og
Leverandgr vej samt tre nye nemt-tilgeengelige mader som tilbehar er grupperet efter.

Der kan oprettes lister med tiloehgr inkl. associerede artikler.

Funktionen Hurtig tilbehgrsudlevering kan aktiveres fra en raekke forskellige steder i Auditbase.
13.34.1 Oprette lister med tilbehgr

“Ofte anvendt tilbehgrslister” er den 3. mulighed for at fa vist artikler i dialogen "Hurtige
tilbehgrsudlevering”. De gar brugeren i stand til at veelge fra lister af artikler, som du kan
oprette baseret pa hvad, der er udleveret tidligere eller artikler du tilfgjer listen manuelt. Du kan
oprette forskellige lister for forskellige grupper af brugere eller patienter som fx en for
hgreapparatbrugere og en for Cochlear Implant brugere.

Lister af tilbehgr kan tilfgjes Lagermodulet fra Indstillinger -> Ofte anvend tilbehgar.

Ofte anvendt tilbeher *
Tiloeharslister rF b 4 Ny Gem Slet Luk
Implant accessories Implant accessories
Test . :
Lokation 2 Location2 -
Afdeling 2 Department2 -
Antal tilbehar i

Tiloehar |

13

312

675

675 COCHLEAR IMPLANT
10

AA (MN1500)

AAA (MNZ2400)

1. (Valgfri) Opret eller genopret fra nyligt tildelte enheder

2. (Valgfri) Tilfg] enheder manuelt

Angiv et navn til den nye liste og angiv en Lokation og/eller Afdeling hvis ngdvendigt. Veelg
Gem. Nar listen er gemt, kan der tilfgjes antalskontrollerede enheder pa to forskellige mader og
kombinere dem, men enheder der for nylige er udleveret eller ved manuel udveelgelse. Farst:
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1. (Valgfrit) Opret eller genopret fra nyligt udleverede enheder.

Seg mest udleverede tilbehar
Lagergrupper Luk
Hol i Datofra 18/01/2019 | il 15/01/2020
BATTERIES (Cuantity-Acce
Senvice-ACcessory Maximalt antal rakker i resultal 20
TINNITUS DEVICES
Indlzs
Udveelgelsesresultat G
Artikelnavn | Antal sager
Genskab liste

Veelg en Lagergruppe eller grupper og et datointerval for mest udleverede tilbehgr. Som
standard er Fra dato’en sat til et ar tidligere end Til dato’en. Du kan veelge Maksimalt antal

raekker i resultatet, den er som standard sat til 20. Ved at veelge Udfyld, bliver

Udveelgelsesresultatet udfyldt.

Listen udfyldes baseret pa oftest udleverede artikler i den valgte periode. Systemet sgger
gennem alle udleveringer i perioden og praesenterer sa toppen, afhaengig af antallet du har

begreenset den til, hvorfor en lang periode vil tage leengere at udfylde.
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Seg mest udleverede tilbehar *

Lagergrupper Luk
Dato fra 15/01/2019 il 15/01/2020

Maximalt antal reekker i resultal 20

Indlzs

Udvaelgelsesresultat M Veig alle

|Artike|navn Antal sager
13 2
675 1

Genskab liste

Du kan enten Veelg alle artikler, hvilke er standardindstilligen eller veelge artikler ved at benytte
afkrydsningsfelterne til venstre for Artikelnavn. Nar de passende artikler valgt tryk Genopret

liste-knappen i nederste hgjre hjgrne for at udfylde eller genudfylde tilbehgrslisten.

Ofte anvendt tilbehar

Tilbeharslister & v My Ge

Implant accessories

Lokation 2 Location2
Afdeling 2 Department2
Antal tilbehar

Tilbehar reh 4

13

312

675

675 COCHLEAR IMPLANT
10

AA (MN1500)

AAA (MN2400)

Fjemn

m

Slet

2. (Valgfri) Tilfa] enheder manuelt

Luk

1. (Valgfri) Opret eller genopret fra nyligt tildelte enheder

Artikler kan ogsa tilfgjes manuelt til listen ved at benytte mulighed nummer 2.

2. (Valgfrit) Tilfgj enheder manuelt.
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Denne mulighed abner et vindue, hvor der kan veelges tilbehgrsartikler fra lagermodulet ved
brug af standard gruppehierarkiet.

Vaelg tilbeher X
Tilfaj valgte enheder Luk

Lagergruppe Leverandar Artikel Valgte artikler og artikelgrupper

Quantity 2 (5)Testmanu [ TEST BATTERY GROUP 675 COCHLEAR IMPLANT

BATTERIES (Quantity-Accessory) [EEEIER 13

Senice-Accessory NHS SUPPLIES 675 COCHLEAR IMPLANT

TINMITUS DEVICES M0

BA (MN1500) El

A4 (MN2400)

Vis for=zldede Vis forseldede

Veelg en Lagergruppe, Leverandgr og Artikel og benyt pilen til at flytte artiklen til Valgte
artikler og artikelgrupper. Du kan Vis udgaede lagergrupper eller artikler ved at afkrydse det
relevante felt. Tilfgj valgte enheder vil tilfgje disse artikler til den tidligere valgte liste. Luk vil
lukke vinduet uden at flytte nogen artikler og vende tilbage til vinduet Ofte anvendt tilbehgar.

Nar listen er oprettet, Luk vil lukke vinduet. Slet vil fierne den valgte Tilbehgrsliste. En anden
liste kan oprettes ved at veelge Ny og genstarte processen.

Brug pilene op og ned i Tilbehgrsliste og Tilbehgr til at flytte listerne og artiklerne pa listerne,
sa de vises i foretrukken raekkefglge.

13.34.2 Abner ‘Hurtig tilbehgrsudlevering’

Dialogen Hurtig tilbehgrsudlevering kan abnes pa flere forskellige mader, den hurtigste er ved
at benytte Crtl+F10 pa tastaturet. Der er ogsa knapper i Lager -> Funktioner -> Hurtig
tilbehgrsudlevering eller Artikelliste -> Tilbehgrsudlevering eller Patientinformation ->
Artikler fanen -> Tilbehgrsudlevering. Ved hjeelp af disse metoder abnes samme vindue med
samme udveelgelsesfilter, der viser den forrige Tiloehgr udleveret til patienten, i datoorden.

Udleveringsdetaljer i hgjre side af vinduet ligner andre lagerstatusfunktioner og skal indstilles
farst. Veelg Fra lager type; dette valg vil blive husket til naeste gang du udleverer tilbehgr. Typen
Til lager vil som standard seettes til den type, som er valgt indstillinger for lagertype i
Systemadministration, men kan sendres manuelt ved at veelge fra drop-down-listen. Dato vil
som standard veere dags dato, men kan aendres efter behov. Veelg en Fakturatype og Arsag til
udlevering efter behov og veelg om Faktura skal stiles til patienten eller til kunden.
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13.34.3 Filtrer af potentielle artikler

Hurtig tilbehgrsudlevering x
Patient MR JOHM SMITH oK Luk
Sorter artikler Udstedelsesdetaljer
Tilbenhar udleveret til patienten, i datoorden Fra lagertype
® ELeverandﬁrer af aktuelle enheder og tilbeher knyttet til aktuelle enheder§ STOCK - GWH (In stock) -
Graense for lagergruppe Til lagertype
Ofte anvendt tilbehar fra liste e
Weelg pr. lagergruppe eller producent Dato
Lagergruppe Leverandar 15/01/2020
BATTERIES (Quantity-Accessory) Altilagergruppen
Bruger
Tilbehar/Gruppe Tilbehari ¢ @re Tilbehar |vm|antal | | [Lager SYSTEMADMINISTRATOR -
{3 NHS SUPPLIES, TEST BATTERY GROUP H
NHS SUPPLIES, 13 \ Fakiuratype
NHS SUPPLIES, 675 COCHLEAR IMPLANT A Invaice type 1 -
NHS SUPPLIES, 10 Antal Arsag til udlevering#1
NHS SUPPLIES, AA (MN1500) T = -
NHS SUPPLIES, AAAMNZ400) ad
» Fakiura
4 til patient
o o til kunde
-
Fakiura uden patienireference
< >

Indlzeser: 6 Done

Der er 3 andre mulige filtre i Filtrer artikler omradet for at finde frem til de artikler der er behov
for hurtigst muligt.

» Tiloehgr udleveret til patienten, i datoorden. Denne vil vise en liste over alt tilbehgr , der
er udleveret til patienten tidligere, sa du kan hurtigt genudlevere.
» Fabrikanter af aktuelle enheder og tilbehgr linket til aktuelle enheder. Valg af denne
mulighed vil vise:
o Al tilbehgr fra fabrikanten af patientens aktuelle artikles.
o Alle tiloehgrsartikler, der, i artikeloprettelsen, er knyttet til enheder, der er udleveret

til patienten.
* Man kan Begreense til lagergruppe og veelge fra drop-down listen, hvilken lagergruppe
tilbehgrslisten vil blive begraenset til. Sorteringsresultater vi blive i fglgende orden:
° Tilbehgr knyttet til artikler
° Artikelgrupper fra leverandgrer
o Artikler fra leverandgrer
e Grupperede artikler vil vise gruppenavnet. Hvis gruppe foldes ud, Tilbehgr i gruppe er vist
i neeste kolonne.
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Tiloeher/Gruppe Tilbehari ¢
=" NHS SUPFLIES, TEST BATTERY GROUP

675
2
MHE SUPPLIES, 13

MHS SUPPLIES, 675 COCHLEAR IMPLANT
NHS SUPPLIES, 10

NHS SUPPLIES, A& (MM1500)

NHS SUPPLIES, ASA(MMN2400)

« Ofte anvendt tilbehgr fra listen. Enhver liste, oprettet i dialogen Ofte anvendte artikler,
vil blive vist i drop-down-menuen og indholdet i den valgte liste vil blive vist i vinduet

Tiloehgr/Gruppe.

» Veelg efter Lagergruppe og Fabrikant. Dette valg er som standard Alle grupper for
Lagergrupper og Alle for Fabrikanter. Hvis en Lagergruppe veelges, seettes Fabrikant
som standard til Alt i Lagergruppen, men der kan ogsa filtreres pa enhver Fabrikant fra
den Lagergruppe. Sorteringen vil veere:

° Fabrikant
° Artikelgruppe
o Artikler

13.34.4 Valg af tilbehgr, der skal udleveres

Nar det passende filter er valgt for artiklerne, kan de veelges ved at fremhaeve Tilbehgr/Gruppe
eller Tilbehgr i Gruppe, hvis en artikel er blevet grupperet og udvidet, og ved at bruge pil til
hgjre eller ved at dobbeltklikke, flytte artiklen til hgjre side af vinduet. En @re-side kan veelges,
fgr artiklen flyttes, ved at afkrydse den relevante boks, ellers vil N/A veelges som standard.

Den hurtigste made at vaelge tilbehgr uden sideangivelse er ved bare at dobbeltklikke pa
sa mange, man har brug for.

Antallet af artikler kan justeres ved at benytte valget Antal, inden artiklen flyttes eller efter ved
at benytte plus- og minusknapperne.

Artiklen kan fjernes ved at benytte X-knappen.

Tilbeher |vH|anta | | |Lager
NHS SUPPLIES, 675 COCHLI- |8 [+][-][X] 25
NHS SUPPLIES, 10 - |5 [=|[-][X]9
NHS SUPPLIES, 13 - |4 [FIE][X] 43

13.34.5 Control af Lagerniveau

Antallet af artikler pa lager er vist i Lager-kolonnen. Hvis ikke der er nogen artikler pa lager,
abnes et informationsvindue.
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Vaelg artikel: NH5 SUPPLIES, 312

I/_\I Derfindes pa nuvasrende tidspunkt 0 artikler i 'STOCK - GWH (In stock).

A= Du prever pa at flytte 1 artikler, som vil resultere i et negativt antal i STOCK - GWH (In stock).
Vil du endre antallet af artikler, der skal flyttes?
Tryk ‘Ja'for at zendre antal artikler der skal flyttes.
Tryk "Mej’ for at fortsastte med at flytte det indtastede antal artikler.

Hvis der veelges Ja, kan der aendres artikel eller antal af artikler til udlevering. Det valgte antal
aendres automatisk til antallet af artikler pa lager. Nej vil tillade udlevering af artiklen, men vil
resultere i et negativt antal i lagermodulet og vil vises med rgdt.

MNHS SUPPLIES, 312 - 1 + || - || X|0

Hvis Fuld lagerstyring er sat for en artikel, vil et informationsvindue advare om, at lagerartiklen
ikke kan veere under nul.

Vaelg artikel: NHS SUPPLIES, 675 X

Der er 0 'NHS SUPPLIES, 675'i 'STOCK - GWH {In stock)". Artiklen har "Fuld lagerstyring’ og kan ikke ga under nul

Der vil kun veere muligheden for at veelg OK og returnere til vinduet Hurtig tilbehgrsudlevering
og veelge en anden artikel. Der vil veere ngdvendigt at registrere flere artikler til lagermodulet
inden der kan udleveres en artikel, hvor Fuld lagerstyring er pa nul.

Benyt pil til venstre til at fjerne en artikel fra listen over udleveringer til patienten. Dobbeltpilen
vil fierne alle artikler pa listen.

13.34.6 Feerdigger udleveringen

OK vil udlevere det valgte tilbehgr til patienten med de valgte indstillinger. Hvis en Automatisk
journalhaendelse er sat til udlevering fra lager, en enkelt haendelse vil blive tilfgjet til journalen,
som netop siger Artikel udleveret til patient.

Hvis Vis bekraeftelsesforespgrgsel pa lagerartikeludlevering er slaet til for en bruger, vil det
ikke vises, hvis et antal tiloehgr er udleveret ved brug af Hurtig tilbehgrsudlevering.

Luk vil lukke vinduet uden at gemme nogen artikler til patienten.

13.34.7 Udlevering af tilbehgr fra Noah

Tilbehgr kan udleveres direkte fra Noah lagerdialog. Hvis Aben ’Accessory udlevering’
automatisk er valgt, og nar status er aendret pa en enhed og enhver automatisk
journalhaendelse er tilfgjet journalen, vil vinduet Hurtig tilbehgrsudlevering abne med filteret
Fabrikanter af aktuelle enhed og tilbehgr knyttet til aktuelle enhed.
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Serienumre fundet | NOAH x
Patient | MR JOHN SMITH Luk
W Apen Tilbehsrsudlevering’ automatisk B Abn "Enhedsliste”, hvis der findes en anden nuveerende enhed
Serienummer Leverander Arikel | @re | Lagertype | Patient Hospital no. | Action
113z MNHS SUPPLIES ITE10MR H STOCK - GWH (In stock) My status
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14 Journal

Journalmodulet indeholder patienternes journaler. Hovedskaermen i journalmodulet bestar af
en gvre del med eksisterende tekst og en nedre del, hvor man kan indtaste ny tekst.

For at se en journal skal du fgrst veelge en patient. Nogle journalposter indtastes automatisk,
og nogen skal indtastes manuelt.

At laese en patients fulde journal kan tage en del tid, og nogle indtastninger er sikkert ikke
relevante. Derfor kan du filtrere journalen baseret pa nggleord. Ved at veelge et bestemt
nggleord vises kun de journalindtastninger der vedrgrer det bestemte nggelord. Du kan veelge
at se alle via knappen Vis alle. Nar du indtaster ny information til en patients journal skal du
angive nggleord og dato for at give nem adgang til informationen og sikre at informationen ikke
kan aendres.

Tekst indtastes manuelt i Journalen ved at taste den gnskede tekst i nederste halvdel af
Journalmodulet. Teksten kan formateres. Herefter trykker du pa Gem signeret (der kan ikke
laves aendringer efterfglgende) eller Gem usigneret (der kan laves e&endringer). Nar teksten er
gemt signeret kan den ikke eendres pa grund af medicinske juridiske grunde. Har du lavet en
fejl, ma du indtaste en ny journaltekst, som forklarer fejlen. Den indtastede tekst vises i
Journalvinduet og sorteres efter dato.

Signer som angiver, hvilken bruger der har indtastet teksten. Brugeren kan aendres ved at
veelge en ny fra dropdown listen, nar du har indtastet ny tekst. Som standard er den indloggede
bruger valgt.

Lees mere i de folgende kapitler.
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14.1 Journal oversigt, udseende og layouts

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.
e For at abne modulet, veelg Navigation -> Journal eller Skift+Ctrl+)J.

Alle journaler er gemt under et Nggleord. Nggleordene bliver skabt af din systemadministrator
og placeres under forskellige grupper af nggleord. Hver bruger kan tilskrives forskellige
rettigheder i forhold til nggleordet - enten Laes signeret og usigneret journaltekst, Skriv og slet
usigneret journaltekst, Signer journaltekst eller Slet signeret journaltekst.

Modulet er opdelt i 3 faneblade: Vis, Liste og Behandlingsresumé (beskrives i efterfalgende
kapitel).
e | fanebladet Vis ser du et udskrivningslayout af journalteksten.
¢ | fanebladet Liste ser du en liste med journaltekst, der er sat op efter tid og dato, som du
kan veelge at redigere, signere eller slette. Usignerede journalposter slettes permanent,
hvis du veelger at slette dem. Signerede journalposter bliver markeret som slettet, men
du kan stadig se de slettede poster, hvis du afkrydser feltet Slettet. Usignerede poster
star med rgdt, poster markeret som slettede er streget over i fanebladet Liste eller er
markeret med en tekstkommentar i fanebladet Vis.

Journal layout
| begge faneblade kan du veelge mellem fglgende layouts:

» Normal, hvor det gvre omrade er starre end det nedre.
» Rediger, hvor det nedre omrade er starst.
* Vis, hvor det gvre omrade fylder det hele.

Brug knapperne i det gvre hgjre hjgrne til at skifte layout med.

Zoom
Visningen kan aendres via Zoom. Nar du udskriver journalen gares dette dog uden specifikke

Zoom niveau.

Filtrering
| Vis og Liste kan du filtrere journalteksterne ved at afkrydse:

e Usigneret
e Signeret
e Slettet

Din systemadministrator kan definere indstillingerne for hele sitet og saette en greense for
antallet af journaler, som bliver vist i fanebladet Vis. Dette kan vaere nyttigt hvis en patient har
en lang reekke journaler, som det kan tage en del tid at indlaese. Det er dog ogsa muligt for den
enkelte bruger at lave specifikke indstillinger i systemadministration og bruge knappen Vis alle
(F11) for at overskrive alle indstillinger og fremkalde alle journalposter.
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Sortering

Hvis du veelger fanebladet Vis kan du veelge mellem at se enten alle journaler under alle

nggleord i en specifik gruppe eller alle journaler under et specifikt nggleord.

o)) Auditbase - [Journal]

Fil Vis Funktioner

ﬁ.ﬁ

Sorter efter dato - stigende
v | Sorter efter dato - faldende

Sorter efter tid - stigende
v | Sorter efter tid - faldende

Z
Sorterpa | Udvidet behandlingsresumé | Gem vindues

pszetning

Q

M Signeret

[ -

NINISTRATOR
heder til at laese denne journaltekst ==

Dato

Auditbase udfylder automatisk datofeltet med dagsdato, men denne kan aendres manuelt.

Gem vinduesopsaetning

For at gemme opseetningen til naeste gang du abner Journal modulet, skal du veelge Vis -> Gem

vinduesopseetning.

Indstillingerne som bliver gemt er:

* Nuveerende nggleordsgruppe eller nggleord

* Fonten pa nuveerende markar
e Zoom stgrrelsen
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14.2 Nggleord

Veelg et nggleord fra dropdown listen for at se en specifik type af journalposter. Nggleordene
indtastes af din systemadministrator. Alle poster linkes sammen med et nggleord, nar de
gemmes. Hvert nggleord er endvidere linket sammen med en nggleordsgruppe, der ligeledes
bliver oprettet i Auditbase Administration. Et nggleord kan tilhgre forskellige nggleordsgrupper.

o)) Auditbase - [Journal]

- ] X
Fil Vis Funktioner
IO | Patient <T=T18765 MR JOHN SMITH - fQ\ % B |Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer - Alle afdelinger - I:I 9
Vis(1) | Liste(2) | Behandlingsresumé(3) | Individuel Behandlingsplan(4)
M Usigneret
MNagleord All - i <} Z -
egleord Alle m signeret M Setet (O] Visale ®11) oom 100% Udskriv EE i
l15/01/2020 ~

ADMIN - SYSTEM ADMINISTRATOR
== Du har ikke rettigheder til at lazse denne journaltekst ==

13/01/2020
ADMIN - SYSTEM ADMINISTRATOR
<< Du har ikke rettigheder til at lzzse denne journaltekst ==

GENERAL - SYSTEM ADMINISTRATOR
User SYSTEM ADMINISTRATOR has rejected attaching the following appointment to a waiting list entry- Date: 13/01/2020; Booking
resource(s). Stassy ( starttime: 13:15 - end time: 13:30; Symbaol: ENT new patient mould~ )

APPOINTMENTS - SYSTEM ADMINISTRATOR

New appointment 1400Client appointment created: Date- 13/01/2020; Booking resource(s). Stassy ( start time” 1315 - end time-
13:30; Symbol: ENT new patient mould~ )

ADMIN - SYSTEM ADMINISTRATOR
== Du har ikke rettigheder til at lzzse denne journaltekst ==

W

Retijournal

Megleord - Dato 15/01/2020 Tid 16:00 Signer som SYSTEM ADMIMIE |+ Zoom 200% -
A~
W

B|| I||lDO = =E = --- A | IE | iE Lis Gemusigneret | Gem signeret | Annuller

Din systemadministrator kan desuden tildele specielle rettigheder til brugerne, som er linket
sammen med specifikke nggleord, som fx om man har ret til at indtaste journaltekst under et
specifik nggleord eller rettighed til at underskrive og slette specifikke journalposter. Hvis en
bruger fx ikke har rettigheder til at laese journalposter, ser brugeren kun titlen pa nggleordet
men kan ikke se journalteksten.
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14.3 Brug af hot-keys

e For at ggre processen med at indtaste journaltekst hurtigere kan du ggre brug af hot-
keys.

» Hot-keys kan ogsa bruges i de automatiske journalhaendelser.

¢ Hvis din systemadministrator har givet dig udvidede rettigheder til dette, kan du oprette
hot-keys for hele sitet inde i Journal modulet.

¢ Veelg Funktioner -> Brug hot-keys.

Eil Vis Funktioner
8 8 T BE@WE 5 =

. Tilfgj service til faktura  Vis audiogram  Udlev. & efterkont. liste | Brug | Egenskaber | Amvend = Ved "Gem" @ Egenskaber Ny opgave

Hot-Key... Stavekontrol

» Nar funktionen er valgt, kan du veelge Funktioner -> Hot-keys indstillinger.

Hot-keys indstillinger x
Udskriv liste My G Slet Luk
Hotkeys Valgt hot-key

Nummer Mavn ~

M 01

02 Earmould booking in Mawn: Repair appt

03 Postal repair Tekst

04 Inappropriate C&B referral " . -

0 Batfepw znquiw General info given : went over different

05 Loctaia 1 ” programs today and how to clean the

ostaldiee - pal mould/corda. talked about adaption to

oy Replacement hearing aid ampliﬂcation

08 Lost aid on Ward funds tran: Batteries:

09 Lost aid fit Outcome: Appointment complete / Further

10 D.ref appointment required.

1 AGR

12 Fitting

13 Fallow up v BlI|U ---

£ >

» Klik pa Ny for at indtaste en ny hot-key.

* Farst skal du indtaste et Nummer - alle numre under 10 bliver skrevet som 01, 02, 03
OSV.

e [ndtast et Navn - ikke obligatorisk.

e Derefter indtast Tekst.

e Nar du har lavet det antal hot-keys, du @nsker, kan du udskrive listen af hot-keys ved at
klikke pa Udskriv liste. Derved har du let adgang til alle hot-keys, og du undgar at skulle
ind og lede i systemet, hver gang du skal bruge en hot-key.

« Tilbage i Journal modulet, far du tilgang til alle hot-keys ved at placere markaren i
tekstfeltet og trykke Ctrl+Skift+[nummer].

e Eksempel: For at indtaste hot-key nummer 2, skal du trykke Ctrl+Skift+02.

¢ Teksten bliver derefter vist i tekstfeltet.
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14.4 Indtastning af journaltekst

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

* Veelg fanebladet Vis eller Liste.

e Veelg et nggleord fra dropdown listen.

e [ndtast teksten i tekstboksen.

» Teksten kan formateres til fed, kursiv, sort, bla eller ragd, og den kan placeres til hgjre,
venstre eller centreret.

* Brugerens standardindstillinger for teksten kan gemmes via Vis -> Gem
vinduesopseaetning - kontroller at teksten er markeret i Rediger journal-feltet inden.

» Tryk pa Gem usigneret for at ggmme teksten usigneret. Du kan ogsa afkrydse Las og
dermed sikre, at den ikke bliver signeret.

Eller

* Tryk Gem signeret for bade at gemme og signere notatet samtidigt. Der kan veelges
brugersignatur i dropdown-listen Signer som, forudsat brugeren har den udvidede
rettighed til at ggre dette.

Nagleord ~|  Dato 15/01/2020 Tid| 16:05 Signer som  SYSADM - Zoom 100% |~

v
SN | | IREE Las Gem usigneret | Gem signeret | Annuller

» Dato og Tid, hvor et journalnotat er gemt, er som standard Iast, medmindre brugeren har
udvidede rettigheder til at veelge dato/tid for notatet.

Din systemadministrator bestemmer, om du har rettigheder til at gemme en journal usigneret.
Derfor kan du komme ud for, at knappen Gem usigneret er de-aktiveret, hvilket betyder at du
ikke har den udvidede rettighed til at gemme usigneret.

Det er vigtigt at tjekke patientens navn ofte for at sikre, at man arbejder med den korrekte
patient.

Pa datorer med langsammare natverk kan din systemadministrator konfigurera en
markeringsruta for att inte 'Uppdatera Journalvy efter spara’ for att du ska slippa vanta medan
Journalen uppdateras.
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14.5 Redigering af journaltekst

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

» Veelg Liste.

* Marker den journaltekst, du vil redigere. Vaer opmaerksom pa, at du kun kan redigere
usigneret tekst.

» Tryk pa Gem usigneret for at ggmme teksten usigneret. Du kan ogsa afkrydse Las og
dermed sikre, at den ikke bliver signeret.

Eller

» Tryk pa Gem signeret for at gemme og signere teksten. Du kan veelge hvilken signatur
der skal bruges i Signer som-drop down listen (som standard er den nuveerende bruger

valgt).
Oﬁ Auditbase - [lournal] — ] =
FEil Vis Funktioner
IO | Patient <T=T18765 MR JOHN SMITH - ,-Q\ % B Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer « Alle afdelinger - !:.t ')

Vis(1) |Liste(2) | Behandlingsresumé(2) | Individuel Behandlingsplan(4)

Magleord Alle hd : ;J:fz::t W Slettet Signer Slet Udskriv E E D
| Oprettelsesdato Negleord Opretiet af Signeret af Las ~
15/01/2020 14:.03  ADMIN SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[] 1 13/01/2020 16:21 | ADMIN SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[]13/01/2020 15:52 | GENERAL SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[] 1 13/01/2020 15:52 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[] 1 13/01/2020 13:16 | ADMIN SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[]13/01/2020 13:11 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[] | 13/01/2020 12:37 | ADULT REHABILITATION | SYSTEM ADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[]/10/01/2020 17:05 | ADULT REHABILITATION | SYSTEM ADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR
[]10/01/2020 16:51 | ADULT REHABILITATION | SYSTEM ADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[]10/01/2020 11:25 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[] 10/01/2020 10:56 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[] 10/01/2020 10:56 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[] 10/01/2020 10:52 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMIMNISTRATOR
[] 10/01/2020 10:50 | APPOINTMENTS SYSTEMADMINISTRATOR | SYSTEM ADMINISTRATOR i
Veelg alle 1 reekker valgt
Retijournal
Nagleord ADMIN Dato | 15/01/2020 Tid| 14:03 Signer som SYSTEM ADMINIE = Zoom | 200% -

<< Du har ikke rettigheder til at lzese denne journaltekst >>

W

=

=
]
]
10l
Ml
™
q
il
3
=

Gem usigneret || Gem signeret || Annuller
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14.6 Brug af stavekontrol

En anden funktion i journalen er stavekontrollen, som aktiveres, nar der indtastes tekst i input-
vinduet. Den fungerer naesten lige som i Word. Forkert stavede ord bliver enten automatisk
rettet, hvis ordet i forvejen er i ordbogen, eller det bliver fremhaevet. Den foreslar
stavemuligheder, nar man hgjreklikker pa det fremhaevede ord. Der vises et vindue med
stavemuligheder, som man kan veelge. Et forkert stavet ord kan ignoreres eller tilfgjes til
stavekontrollens ordbog.

Add to dictionary

lgnorer

Rediger -]
Fed

Kursiv

Understreg

Overstreg

~"  \Venstrejuster
Centrer
Hajrejuster
' Sortér
Red
Bla
Gren
Gra

Seqg..

» Stavekontrol aktiveres/deaktiveres ved at hgjreklikke og veelge Deaktivér
stavning/Aktivér stavning eller via menuen Funktioner -> Stavekontrol -> Brug.

Fil Vis Funkticner

.6 T ECES D

oo
Tilfgj service til faktura  Vis audiogram  Udlev. & efterkont. liste  Brug | Egenskaber Anwend = Egenskaber My opgave

Hot-Key... Stavekontrol

14.6.1 Brugertilpasning af stavekontrollens ordbog

» De ordbgger, der bruges af stavekontrollen, kan bade tilfgjes nye ord under skrivning og
tilpasses ved hjeelp af Egenskaber. Et vindue abner, hvor standard-ordbogen kan
redigeres efter behov. Ord, som er tilfgjet til ordbogen, vises i default.dic (standard-
ordbog).
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Staveegenskaber X

Tilpassede ordbager
Veelg mappe Veelg ordbog

] Microsoft Vis » Redigér ordbog
-] Mmc

H{Z] Msdn

{7 MNetwork
(] Office

-2 Outlook

[ Paint

-[] PowerPoint
-3 Proof

[+{_7 Protect

[ QuickStyles
#{_7] Signatures
{7 Skype for De
(] Software Cer
[
E

Tilfiaj fra fil...

H[7] Speech

-1 Spelling
= da DK]

¢ L3 Importe
-[:| en-GB v

» Nar man veelger en ordbog og derefter Redigér ordbog, dbnes en notesblok, hvor ordene
i ordbogen kan redigeres, eller man kan tilfgje flere.
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14.7 Signering af journaltekst

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

* Velg Liste.

¢ Alle journalposter er enten signeret eller ikke signeret.

e En usigneret post kan aendres og vises med rgdt i listerne. En signeret post kan ikke
a&ndres men den kan slettes. En signeret post vises med sort tekst i listerne.

¢ Du kan hurtigt se enten signerede, usignerede eller begge ved at afkrydse felterne
Signeret og Usigneret.

» Nar du signerer en post gemmer du den samtidig. Har du lavet en fejl, ma du oprette en
ny post, hvor fejlen beskrives.

* Marker den journaltekst, du vil signere. Det er muligt at signere flere journaltekster pa
samme tid.

e Tryk pa Signer.

¢ Journalteksterne er nu signeret og vises med sort farve.

e Huvis usigneret journaltekst er inkluderet i et behandlingsresumé, kan denne tekst
signeres sammen med resuméet, hvis din systemadministrator har aktiveret denne
funktion.

En usigneret journalpost kan lases, for at undga den bliver signeret, inden teksten er
faerdiggjort. Afkryds boksen Las i redigeringsomradet og gem posten usigneret.
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14.8 Find usignerede journaler

e For atfinde usignerede journaler, veelg Navigation -> Behandlingsliste og veelg
fanebladet Usigneret journal.

Indla=se

Behandlingsliste
Vis ikke en advarselsbesked A-alarmvalg PAS alarm = | Ret modiager Slet Udskri vis data Luk

Herwisninger(1) | Journal{2) | Usigneret journal(3) | Usignerede resuméer(4) | Afded alarmer(5) | Elekironisk indsendelse(8) | Annullerede posteringer(7)

Liste over elektronisk afsendte dokumenter |
Filter
Data type: Alle ~ W Klartil afsendelse W Afvist Statusdato: =
Detalje type:  4lle W Afsendt Signeret men ikke sendt
Dpreﬂelsesdat0| Datatype | Detalje type [Hospitalno.| MNHS no. Patientnavn |M0dtager| Status Status datoftid | ~
251172019 Aftaler s T12701 MRS FIRSTMNAMEZ2701 LASTNAMEZ701 Klartil afsendelse  09/12/2019 16:00
25112019 Aftaler S §222222 Test patient Klartil afsendelse | 09/12/2019 16:03
26M1/2019 Aftaler 5 5222222 Test patient Klartil afsendelse | 09/12/2019 16:04
261172019 Aftaler s 5222222 Test patient Klartil afsendelse  09/12/2019 16:05
291112019 Audiogram 5222222 Test patient Klar til afsendelse | 09/M12/2019 18:11
211112019 Audiogram 5222222 Test patient Klartil afsendelse | 09M12/201918:13
121212019 Dokument |client letters | T12701 MRS FIRSTMNAMEZ2701 LASTNAMEZ701 Klartil afsendelse | 12/12/2019 12:47
12M2/2019 Dokument |client lefters | T12701 MRS FIRSTMAME2701 LASTNAME2701 Klartil afsendelse | 12/12/2019 13:03
121212019 Dokument | client letters | T12701 MRS FIRSTMAMEZ701 LASTNAMEZ2701 Klartil afsendelse | 12/12/2019 13:28
121212019 Aftaler B T999911 1112222211 |Father dze62 d@o1 Klartil afsendelse | 12/12/2019 1558
12M2/2019 Aftaler B T999911 1112222211 |Father dze62 dxo1 Klartil afsendelse | 12/12/2019 15:59
121212019 Aftaler B T999911 1112222211 | Father dze62 dz61 Klartil afsendelse | 12/12/2019 16:00
121212019 Aftaler B T999911 1112222211 |Father dze62 d@o1 Klartil afsendelse | 12/12/2019 16.06
12M12/2019 Aftaler B T999911 1112222211 | Father dze62 d=o1 Klartil afsendelse | 12/12/2019 16:14| ¥
< >
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14.9 Sletning af journalpost

» Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

* Velg Liste.

» Marker den journalpost, du vil slette. Det er muligt at slette flere journalposter pa samme
tid.

e Tryk pa Slet.

e En slettet post vises med oprettelsesdato, nggleord og indikeret med ragd, hvem der har
slettet posten samt tid og dato for sletningen.

o Slettede signerede journalposter vises med streg over pa faneblade Liste.

» Slettede usignerede journalposter kan vises med streg over, men kan ogsa forsvinde helt.
Dette afhaenger af hvilke rettigheder brugeren er givet af systemadministratoren.

¢ Hvis slettede journalposter bliver filtreret veek, vises de ikke i listen nu.

¢ Bemaerk at kun usignerede poster kan slettes fysisk fra journalen. Signerede poster
bliver kun markeret som slettet. Du kan slette sigherede poster ved at afkrydse feltet
Slettet.

e Systemet giver ikke lov til at signerede poster bliver slettet hvis posten er inkluderet i et
behandlingsresumé. For at slette posten skal den farst slettes fra behandlingsresuméet.
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14.10 Udskriv og vis journalen

For at udskrive eller vise journalen for patienterne, gor falgende:

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+]J.

Veelg Vis.

Veelg Fil -> Udskriv journal for at udskrive journalen pa standardprinteren.

Veelg Fil -> Vis udskrift for at vises journalen pa skaermen.

Hvis du kun vil udskrive udvalgte journaltekster

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation-> Journal eller tryk Skift+Ctrl+J.

Veelg Liste.

Marker de journaltekster du vil udskrive og tryk pa Udskriv.

Crystal Reports er programmet der viser udskriften og herfra kan journalen skrives ud
eller eksporteres til andet format.

Luk for visningen af udskrift ved at trykke pa det rade kryds i gverste hgjre hjarne,
hvorved du vender tilbage til Journalmodulet.
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14.11 Tjekliste og efterkontrol

Denne funktion viser et vindue, hvor du kan tilfgje mere information til en tilpasning.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig

patientsggning.
e Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.
¢ Velg Funktioner -> Udlev. & efterkont liste.
e Tryk pa Ny.

» Ved at trykke pa de forskellige felter kan man frembringe et J, N eller et blankt felt.

e Tryk Gem.
Checkliste for efterkontrol X
Ny Ge Slet Annuller
Dato Prop Apparat |Kontrolle Batterier | Tilpasi Ventileri Vedligeholde| Anvendelses Brug af telg Brug af te
komfort | justering
13/01/2020 J J J N Y N J J N J
15/01/2020 J J J N N N J J
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14.12 Individuel Behandlingsplan (IBP)

I modulet Journal er der placeret en fane, hvor du kan oprette en IBP for en patient, herunder
Behov, Aktiviteter og Resultater, der kan udskrives, hvorefter der automatisk oprettes en
journalhaendelse. Der kan tages et 'snapshot’ af IBP'en, som kan gemmes til fremtidig
reference.

Informationsdokumenter kan nemt udskrives fra IBP'en, nar de er blevet konfigureret i
Dokumenter og vedhaeftninger. Du kan veelge at opbevare disse informationsdokumenter som
enten hele dokumenter eller med titel alene.

Alle kolonner i tabellerne pa IBP'en har konfigurerbare bredder. Foretag justeringer af
kolonnen, og klik derefter pa Gem brugervisning. Se afsnit 1.7 for at fa yderligere oplysninger.

Din Systemadministrator kan konfigurere de pakreevede felter.

IBP'er: 103/09/2020, Hearing Aid - Adult ~| Patientnavn MR FIRSTNAME17850 LASTNAME 17850 Opdater Annuller
Udskriv og gem Udskriv informationsdok. Ny Gem Slet
algt IBP
Startdato 03/09/2020 E Ifm. aftale
IBF type Hearing Aid - Adult ~ Oprettet af SYSTEM ADMINISTRATOR ~ Audiogram =]
Henvisning ... Behandlingstype * Henv. handtering hd
Aftalte behov: &Sl Fjern

# Behov Kategaorier Foraeldet Kommentar -
1 Hear TV better I
2 Hear family better r
3 Hear phone better r
4 I
5 I
6 r
7 I w
< >
Accepterede og udfarte handlinger: F b4 Tilknyt Fjern Afslut -afslut Fjern
|Eleh0\f| Action Kommentar Afslut. dato Aftale ~
O Fittwo hearing aids 03/09/2020 EF C, 09/12/2010, GWH Earmould fit Travy
O Paosition TV better
O Use assisstive device
O
O
O
d v
< >

Meeste aftale Book S@g og book
Resultater: Fiern
Behov Resultat Score Dato ~
1 All sorted 45 03/08/2020

v
< >
Shared with patient on IBP faerdiggjort og patient udskrevet den: E
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14.12.1 Sadan oprettes en IBP

* Veelg en Henvisning ved brug af ikonet -, og klik pa Tilknyt.

Valgt IBP
Startdato 15/01/2020 E [fm. aftale 1000112020, PHAC new patient mou .
IBP type * Oprettet af SYSTEM ADMIMISTRATOR -
Henvisning  18/06/2015, ++AUDIO REVIEW re=|:' Rabandlinsctea 4l IDIO REVIEW reassessment
Tilknyt
Aftalte behow: Feh 4 Fiern Fjern Aftalte aktiviteter, ikke afslutte
| # | Behov | Kommenta | ~ | |Elehmt|

e Startdato vil automatisk blive sat til dags-dato, men kan aendres manuelt.

» | IBP type anvendes standardtypen som angjvet af systemadministratoren. Dette kan
andres ved hjeelp af rullelisten.

» Oprettet af viser den bruger, der er logget pa. Dette kan kun endres, hvis brugeren har
udvidede brugerrettigheder.

* Et Audiogram til IBP kan vedheeftes ved at veelge det blandt = -ikonet. Nar
audiogrammet er vedhaeftet, kan det vises ved at veelge ikonet for forhandsvisning.

¢ Den aftale som IBP blev oprettet ved, vil blive vist i Ved aftale feltet. Hvis der ikke bliver
nogen aftale i dette felt, kan man tilfgje den pa samme made som man tilfgjer en
henvisning ovenfor. Hvis aftalen ikke er tilknyttet en henvisning eller tilknyttet en anden
henvisning, vil en informations boks blive vist som spgrger om du vil tilknytte IBP til
aftalen i stedet for en valgte henvisning.

» Aftalte behov fuldfgres med de indstillinger, som din systemadministrator har angjvet.

Aftalte behov: &S v Fjern
# Behov Kategorier Foraeldet Kommentar -
1 Hear TV better I
2 Hear family better r
3 Hear phone better r
4 =] r
5 I~
6 r
7 I w
< >

¢ Der kan tilfgjes yderligere behov ved enten at:
» At klikke pa kolonnen Behov og veelge i rullemenuen.

ELLER

» Klikke pa kolonnen Behov og indtaste fritekst.

* En kategori for Behov kan veelges i rullemenuen Kategorier. Der kan anvendes flere
kategorier ved at veelge indstillingen Flere kategorier... . Der abnes et vindue, hvor du
kan veelge Veelg IMP(IBP)-kategori.
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Veelg |BP-kategori

=lg Annuller

x

Mawn

[ Personal

[ Public

* Marker de gnskede kategorier, og veelg derefter Veelg. Kategorierne vises adskilt med

komma.

| Kategorier

Personal Public

* Behov kan foraeldes, hvis det ikke leengere er pakraevet, ved at veelge afkrydsningsfeltet
Foraeldet. Foraeldede behov bliver staende pa listen men i nedtonet grat.
* En Kommentar i fri tekst kan tilfgjes ved at klikke pa kolonnerne Kommentar og tilfgje en

tekst.

* Raekkefolgen af Behov kan aendres ved at fremhaeve et punkt og flytte det med op- og

ned-pilene.

e Behovene knyttes til handlinger ved at klikke pa kolonnen Behov i tabellen Accepterede

og udfagrte handlinger.

Accepterede og udfarte handlinger:

Eleho'u'| Action

] - | Fit two hearing aids

1 Position TV better
| Use assisstive device
U

* Hvis Behov i tabellen Aftalte behov omprioriteres, tildeles Behov i tabellen Handlinger

automatisk et nyt nummer.

* Fjern et Behov ved at fremhaeve teksten og klikke pa Fjern.
» Handlinger tilfgjes pa samme made som Behov.
» Fjern en Handling ved at sikre, at handlingen er fremhaevet med boksen pa venstre side

markeret og klikke Fjern.

» Afslut en Handling ved at sikre, at boksen pa venstre side af Handlingen er markeret.
Veelg Afslut, hvorefter en automatisk informationsmeddelelse beder dig om at afslutte
handlingen. Veelg Ja. Veelges Nej annulleres handlingen.

Besked

I{"g"\l Vil du afslutte de valgte ikke-afsiuttede aktiviteter?
k= 4
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» Nar en Handling er udfgrt, fremhaeves den i gran tekst. Gennemfgrelsesdatoen er som
standard den aktuelle dags dato, men den kan redigeres ved at klikke pa kolonnen
Afslut.dato.

Accepterede og udferte handlinger: F b 4 Tilknyt Fjern Afslut U-afslut Fjern

|Eleh0\f| Action Kommentar | Afslut. dato | Aftale ~
1 Fit two hearing aids 03/09/2020 EF C, 09/12/2010, GWH Earmould fit Travy
O Position TV better
[
[

Use assisstive device

¢ Hvis kun en aftale finder sted for patienten denne dag, og zaftalens start tidspunkt er
tidligere end nuvaerende tidspunkt, tilknyttes den automatisk til den aftale. Hvis det ikke
er den korrekte aftale, kan den fjernes ved at afkrydse den pageeldende boks og veelge

knappen Fjern. Den korrekte aftale kan tilfgjes ved at veelge Tilfgj og veelge den korrekte
aftale.

e Huvis den ukorrekte Handling blev fuldfgrt, skal du veelge U-afslut for at fjerne handlingen
fra tabellen Afsluttede aktiviteter.

Den naeste aftale kan reserveres ved brug af Book eller Sgg og Book pa samme made som for
Henvisninger. Se afsnit 3 for at fa yderligere oplysninger.

Hvis der eksisterer en fremtidig aftale, vises denne i vinduet Naeste aftale.

Meaeste aftale 16/01/2020, SAY ENT audio Book 589 og book

14.12.2 Tilfgj resultater til en IBP

e Veelg et behovsnummer.

Resultater: Fiern

| Elehov| Resultat Score Dato o)

e [ndtast evt. resultattekst ved at klikke i kolonnen RESULTAT.

» Klik pa kolonnen Score for at tilfgje resultatet i fri tekst. Graensen for resultatet indstilles
af systemadministratoren.

» Dobbeltklik pa kolonnen Dato for at tilfgje den pageeldende dato. Datoen kan om
ngdvendigt redigeres.

e Klik i kolonnen Behovsstatus, og veelg fra rullemenuen over foruddefinerede
behovsstatusser.

e For atfjerne et Resultatet markeres Resultatet og Fjern veelges.
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Resultater: Fjern
Behov Resultat Dato Behovsstatus  ~
1 Resultat 1 12/01/2020 | Met partially
2 Resultat 2| 15/01/2020 | Met

Nar IBP'en er blevet afsluttet, kan den udskrives. Der kan tages et snapshot af IBP'en pa et
hvilket som helst tidspunkt. Begge disse handlinger udfgres ved at veelge Udskriv og gem.

IBFer: 13/01/2020, Hearing Aid - Adult -
Udskriv og gem Udskriv infarmationsdok.

ValgtIBP
Startdato 131012020 {5 Ifm. aftale
IBP type Hearing Aid - Adult ~ | Oprettet af

Henvisning 18/06/2015, ++AUDIO REVIEW re:| . Behandlingstype

» Nar Udskriv og gem er blevet valgt, abnes der et vindue med tre valgmuligheder.

° Udskriv - udskriver hele IBP'en.
o Snapshot og AJE - Tager et snapshot af IBP, som det er pa den aktuelle dag. Et

snapshot er en last version af IBP’en, der er taget den pageeldende dag, sa den
aktuelle IBP kan sammenlignes med en tidligere tilstand. Oplysningerne fra
snapshottet kan tilfgjes Journalen som en AJE (Automatisk journalhaendelse), hvis
dette er indstillet af systemadministratoren.

° Ved aftale - Snapshottet kan vedheeftes en konsultation ved at klikke pa knappen
til hgjre for feltet. Knappen deaktiveres, hvis er ikke er valgt Snapshot og AJE.

Udskriv og gem |BP X

oK || Annuller Kate
H Udskriv
M Snapshotog AJE

Ved aftale |__|

Tilknyt
M |BP delt med patient den: 03/09/2020 E Fi
JErn

o Marker eller fiern markering fra de pageeldende bokse for at veelge den Handling, der
skal udfgres.

» Hvis der tages et snapshot, fremgar det af IBP'ens vindue som et mappeelement
tilknyttet hoved-IBP'en. Mappeikonet indikerer, at en IBP har tilknyttede snapshots.

» Hvis Udskriv og gem veelges for et snapshot, vil kun funktionen Udskriv veere aktiv.

IBPer: 31310112020, Hearing Aid - Adult -

11310112020, Hearing Aid - Adult
Snapshot 15/01/2020

Udskriv og ge

“algt 1BP
Startdato 13/01/2020 5] Ifm. aftale

325
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¢ Informationsdokumenter kan udskrives for patienten ved at veelge knappen Udskriv
informationsdok.

» Der abnes en vindue med en liste over de tilgaengelige dokumenter. Disse angjves af
systemadministratoren.

¢ Alle dokumenterne kan veelges ved at markere boksen Veelg alle. Individuelle
dokumenter kan veelges ved at fjerne markeringen fra denne boks og markere boksen for
det pageeldende dokument.

¢ Udskriv sender dokumentet til din standardprinter.

¢ Annuller lukker vinduet fgr udskrivning.

Nar IBP’en er afsluttet kan datoen derfor fgjes til feltet dato for afslutning af IBP og udskrivning
af patient. Ved at dobbeltklikke pa boksen tilfgjes dags dato eller man kan veelge en anden
dato ud fra kalenderen.
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14.13 Sgger i journal-teksten

Der kan sgges | teksten i en journal ved at benytte C\ _ikonet i gverste vindue eller ved at
hgjreklikke i det nederste vindue. Der dbnes en boks, hvor du kan indsaette teksten, der skal

sgges efter.

Seg

Find hvad:

Hele ord

Match sag

d Maste

Annuller

Afheengig af hvad du sgger, vil boksen have overskriften Find i gvre tekst eller Find i nedre
tekst. Der er to valgmuligheder, som veelges ved at afkrydse boksen; Match kun hele ord eller
Match sag. Find neeste vil sgge gennem journalen og fremhaeve ordet der sgges efter.

Seg

Find hvad: patientinfo

Hele ord
Match sag

Eind Meeste

Annuller

*

Annuller vil lukke boksen.
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15 Behandlingsresumé

Hvis du vil se et behandlingsresumé for en patient, skal du farst vaelge patienten i Auditbase, og
derefter vaelge Journalmodulet. Her klikker du pa fanebladet Behandlingsresumé.

Behandlingsresuméet er opdelt i to sektioner. Den gverste sektion viser patientens
eksisterende resuméer. Den nederste sektion viser detaljer for et specifikt resumé.

Nederste sektion kan enten veere i kort eller udvidet version, dvs. enten vises standard eller
ekstra data. Dette kan slas til eller fra via Vis -> Udvidet behandlingsresumé.

Som journalposter kan et behandlingsresumé signeres. Et signeret behandlingsresumé kan
ikke aendres, hvorimod et usigneret behandlingsresumé kan aendres. Signerede resuméer
vises med sort tekst i gverste tabel; usignerede med rad tekst.

OBS: Innan du fortséatter, vanligen kontrollera att ratt patient ar vald for att undvika en felaktig
sammanfattning.
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15.1 Oversigt over behandlingsresumé

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

» Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

e Desuden kan du komme til behandlingsresuméet via en knap i menulinjen, som er

8]
tilgeengelig fra alle moduler<™.

Et behandlingsresumé kan indeholde forbindelser til fglgende data til en patient:

e Diagnoser

Hgreapparater og grepropper
Journaltekst

Audiogrammer

Henvisninger

¢ Ventelisteposter
o Aftaler
0:{.1 Auditbase - [Journal] — O *
Fil Vi Funitioner
L] | Patient <T=T18765 MR JOHN SMITH - .8 Z|El Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - Q ')
Vis(1) | Liste(2) Behandlingsresumé(3) | Individuel Behandlingsplan(4)
Type Oprettet af Signeret af Gennemse status
8120 3 Default summary type SYSTEMADMINISTRATOR SYSTEMADMINISTRATOR
]/ 21/08/2019 |2 Default summary type SYSTEMADMIMISTRATOR SYSTEM ADMINISTRATOR. Kladde
[ 21/08/2019 |1 Default summary type SYSTEMADMINISTRATOR SYSTEM ADMINISTRATOR Kladde
[ 22/06/2015 |1 Default summary type full name tests?77 full name tests?7?7 Kladde
My UdskriviSend Afsendelsesstatus Signer Slet Gem usigneret | (Gem signeret
Oprettelsesdato  21/08/2019 Nr 3 Gennemse status Kladde Audiogram  11/03/2019, nr. 1, Aided Liste Fjern
Patientdiagnose Tilfa] Fiern Haretest resultat
|Diagnoser| Dato |Ti||.|S| Tekst Kommentari
|27 24/03/2015 Test observation o m = e B
a a
1 0\. L el Sns S e i
« X\.—.—Z—.—.—Z—. E®-|
Hareapparater / @repropper Tilfa] Fiern £ B N g o & S L]
| /Endret Beskrivelse “ “
]| 22/06/2015 |R: ABM, SELECTRA, 23223 5" QAAAQ A LB =
& E’—.5 - t I4[ &
n 3333 "
aa &
« U—leg i | gl w |
Journaltekst Vis tekst (F7) Tilfi] Fiern 1o Bl |~
|Opreﬂelsesd Negleord Oprettet af | Signeret af tta M—MM{H s ta
] 16/08/2019 | GENERAL SYSTEMADMI SYSTEM ADMI L= 20
10 13
140 120
Aftale 01/03/2019, ftttt1 oD
Henvisning 22/06/2015, +DIRECT REFERRAL /Audio :
Standard resummé

Da et behandlingsresumé kun bestar af forbindelser, vil tilfgjelse og sletning af information i et
behandlingsresumé kun aendre pa forbindelsen, ikke pa det originale data. Et
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behandlingsresumé kan veere signeret eller usigneret. Kun usignerede behandlingsresuméer

kan redigeres og slettes.
Usignerede behandlingsresuméer vises med r@d skrift, hvorimod signerede vises med sort

skrift. Disse befinder sig i den gverste tabel pa skaermen.
| den nedre del af skeermen kan man oprette og redigere behandlingsresuméer.

Den nedre del bestar af to dele. @verst gemmes diagnoser, hgreapparater og grepropper,
journaltekst og audiogrammer.

Den anden del kan ses, nar du veelger menuen Vis -> Udvidet behandlingsresumé, og den
indeholder henvisninger, ventelisteposter og bookinger.

Fil Vis Funktioner
= = £
A g o
12 [
Sorterpa  Udwvidet behandlingsresumé | Gem vinduesocpsastning

Sortér
: . . . =[o :
L | Patient ‘ Udvidet behandlingsresumé L S5 Bl Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR | Alle lokationer

Vis(1) | Liste(2) |Behandlingsresumé(3) | Individuel Behandlingsplan(4)

Oprettelsesq Nr Type Oprettet af Signeret af
2 19 |3 Default summary type SYSTEM ADMIMISTRATOR SYSTEMADMIMNISTRATOR

Et behandlingsresumé kan ikke signeres, hvis det ikke indeholder journaltekst eller usigneret
journaltekst eller usigneret audiogram eller andet data med ekstra detaljer.
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15.2 Oprettelse af et behandlingsresumé

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

» Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

e Tryk Ny.

e Veelg enten Abn tomt resumé eller Opret resumé af type i den abnede dialog og veelg
typen i dropdown listen.

Opret behandligsresumé *

Abn tomt resumé

Default summary type -

OK Annuller

* Klik pa OK.
e Systemet viser henholdsvis et tomt resumé eller et udfyldt med specifikke detaljer
afhaengig af valget du tog ovenfor.

Eller

* Klik pa 2 menulinjen fra hvilket som helst modul. Systemet opretter et resumé pa
baggrund af knappen. Systemet opretter et resumé udfyldt med information som er
konfigureret af din systemadministrator. Du kan aendre denne information som du
gnsker.

» | begge tilfeelde tildeler systemet resuméet et nummer og viser alle allerede udfyldte
detaljer i den nederste del af skeermen, hvor du kan gendre detaljerne.

| den nedre del af skeermen:

» Rediger resuméets dato hvis ngdvendigt.

» For at tilfgje en patientdiagnose, tryk pa Tilfgj over skemaet.

» For at tilfgje hgreapparat og/eller grepropper, tryk pa Tilfgj over skemaet.
» For at tilfgje en journaltekst, tryk pa Tilfgj over skemaet.

» For at tilfgje et audiogram, tryk pa Liste over skemaet.

* | de folgende dialogvinduer kan man veelge, hvad der skal tilfgjes.

» Tryk pa Gem usigneret i Behandlingsresumé.

» Tryk pa Gem for bade at ggmme og signere.
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Bemaeerk venligst at den nederste sektion kan enten veere i kort eller udvidet version, dvs. enten
vises standard eller ekstra data. Dette kan slas til eller fra via Vis -> Udvidet
behandlingsresumé.
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15.3 Redigering af et behandlingsresumé

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

Marker det behandlingsresumé du vil redigere.

Bemaerk at der kun kan inkluderes ét audiogram i et behandlingsresumé, hvorimod du kan
medtage flere diagnoser, hgreapparater, grepropper og journalposter.

Udvidede resumédetaljer kan inkludere patientens henvisninger, ventelisteposter og aftaler.
Abn ved at ga til Vis -> Udvidet behandlingsresumé.

Resuméet indeholder referencer til allerede oprettet data for patienten. Det betyder, at nar du
tilfajer en post til resuméet, fx en diagnose eller et hgreapparat, sa opretter du blot et link til det
eksisterende data, og du opretter ikke ny data. Pa samme made fjerner du ikke data fra
databasen, hvis du fjerner en post fra et resumé, men du fjerne blot linket.

Zndringer lavet til en detalje i resuméet, forbliver kun pa skaermen, indtil du har gemt
resuméet.

| den nederste del af resuméet:

e Rediger resumédatoen hvis ngdvendigt.

» For at tilfgje en patientdiagnose, tryk pa Tilfgj over skemaet. For at fierne en
patientdiagnose tryk Fjern over skemaet.

» For at tilfgje hgreapparat og/eller grepropper, tryk pa Tilfgj over skemaet. For at fjerne
hgreapparat eller grepropper tryk Fjern over skemaet.

» For at tilfgje en journaltekst, tryk pa Tilfgj over skemaet. For at fjerne en journaltekst tryk
Fjern over skemaet.

» For at tilfgje et audiogram, tryk pa Liste over skemaet. For at fjerne et audiogram tryk
Fjern over skemaet.

e For at tilfgje henvisninger, afkryds boksen Vis henvisninger.

e For at tilfgje ventelisteposter, afkryds boksen Vis ventelisteposter.

» For at tilfgje aftaler, indtast Antal tidligere aftaler og Antal fremtidige aftaler.

e Tryk pa Gem usigneret.

* Tryk pa Gem for bade at gemme og signere.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 333



Brugermanual

15.4 Signering af behandlingsresumé

Signering betyder, at du "laser” resuméet og derved beskytter det fra at blive redigeret.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

e Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

» Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

e Marker det behandlingsresumé du vil signere. Du kan underskrive flere resuméer ad
gangen.

¢ Hvis din systemadministrator tillader det, kan du underskrive usignerede journalposter
inkluderet i resuméet, samtidig med du underskriver resuméet.

» Tryk pa Signer.

» De valgte behandlingsresuméer vil blive signerede og blive sorte pa listen.
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15.5 Sletning af behandlingsresumé

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.

» Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

» Marker det behandlingsresumé du vil slette. Du kan slette flere behandlingsresuméer pa
samme tid.

e Tryk pa Slet.

e De valgte behandlingsresuméer vil forsvinde fra skemaet.
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15.6 Udskriv og vis behandlingsresumé

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig

patientsggning.
* Veelg Navigation-> Journal eller Skift+Ctrl+J.
» Veelg fanebladet Behandlingsresumé.

e Marker de(t) behandlingsresumé(er) i gverste tabel, du vil udskrive. Du kan udskrive flere

behandlingsresuméer pa samme tid.
e Tryk pa Udskriv.

Udskriv resumé

Tilfs] modtager Udskriv Vis Send elekironisk Luk

Behandlingsresumé modtagere

| Mavn Kopier

Egen la&ge 1

DRAALLEN, 3 VALE AVEMUE, WANTAGE, OXON, PC:6376

Patient

CFAMDERSON, MERCHISTOMN SURGERY, HIGHWORTH ROAD, STRA
[J|@NH leege

[] DRASH, KINGSWOOD SURGERY, KINGSWOOD AVENUE, PARK MOR
[J|Journal

R T =T O AR A Y

Udskrivtil anden madtager Kopier 1

| Udskriv resumé-vinduet vaelger man modtagere og antal kopier og trykker pa Udskriv.
e Du kan desuden se udskriften inden du skriver ud. Du kan kun fa vist ét udskrift af ét

resumé ad gangen. Veelg resuméet i tabellen og tryk pa Vis udskrift.
o Udskriv resumé dialogen abner. Tryk pa Vis udskrift igen.

Bemeerk venligst at et resumés udskrift afthaenger af resumétypen, som defineres af din
systemadministrator. Din systemadministrator kan desuden definere at et usigneret
behandlingsresumé markeres med ekstra tekst pa udskriften.
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15.7 Afsendelsesstatus for behandlingsresumé

Det er muligt at sende et behandlingsresumé elektronisk i stedet for at udskrive det:

Veelg det gnskede patient.

Abn Journal modulet og veelg fenebladet Behandlingsresumé.

Pa listen over behandlingsresuméer, dobbeltklik pa resuméet for at abne det.
Under audiogrammet veelges den rette status for gennemsyn af resuméet.
Under listen over behandlingsresuméer, klikkes pa Udskriv knappen.

| dialogboksen Udskriv resumé, veelges de gnskede modtagere og klik pa Send
elektronisk.

o0k wNE

Systemet vil samle afsendte resuméer og vise godkendelsesstatus i listen over
behandlingsresuméer.

For at gennemse afsendelsesstatus for behandlingsresuméet fglges falgende trin:

1. |listen over behandlingsresuméer, dobbeltklik pa det gnskede resumé for at abne det.

2. Under listen over behandlingsresuméer, klik pa Afsendelsesstatus knappen.

3. Dialoghoksen Behandlingsresumé afsendelsesstatus dbner. Brug Ret og Slet knappen
for at rette eller slette behandlingsresumé status.
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16 Faktura

Faktura modulet er opdelt i to dele: Poster og Faktura. Poster er bestillinger, som endnu ikke er

faktureret. Nar du abner Fakturamodulet, vises fanebladet Poster som standard.

| den gverste del af skeermbilledet er der et filter. Du kan bruge et brugerdefineret filter. Eller
man kan gare brug af et eller flere af filterkriterier, som f.eks. datointerval, kunde og
fakturatype.

©)) Auditbase - [Faktura] - ] b
Fil Vis Funktioner
ILJ| Patient <T>T18765 MR JOHN SMITH - | &= |E Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - ﬁ ')
Poster(1) | Faktura(2)
Seg
Kundegrup. - Fakturatype -
Kunde - Bruger -
Dato fra il Vis poster |kke faktureret -
Betalingsmetode - Gem Opdater
Weelg alle Ingen raekker valgt Faktura Slet Kopier Gendan
|~ Pationt D
Dato | Serienr. Gruppe | Leverandar Artikel |Side|HospitaI no.| MHS no. | Fakturatype | Kunde ~
| 10/01/2022 PROCEDURES (Service) ADULT DAV T18765 98888888  Invoice type 1 SYSTEML
1010112022 PROCEDURES (Service) ADULT 3 T18765 88888888 | Invoice type 2 iryna sk
| 10/01/2022 PROCEDURES (Service) ADULT 3 T18765 88888858 | Invoice type 2 iryna sk
| 10/01/2021 PROCEDURES (Service) ADULT TYMP T18765 88888886  Invoice type 1 SYSTEM
| 10/01/2021 PROCEDURES (Service) ADULT 2 T18765 98888888 | Invoice type 2 iryna sk
10/01/2021 PROCEDURES (Service) ADULT 2 T18765 85888888 | Invoice type 2 iryna sk
| 15/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 85858856 | Invoice type 2 SYSTEM
| 13/01/2020 BATTERIES (Quantity-Accessory)| NHS SUPPLIES 675 L T18765 98888888  Invoice type 1 SYSTEM
|| 13/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 88888828 | Invoice type 2 SYSTEM
| 1310112020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 858588858 | Invoice type 2 SYSTEM
| 10/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT PTA1 T18765 888588888  Invoice type 1 SYSTEM
| 10/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 98888888 | Invoice type 2 iryna sk
10/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 88888828 | Invoice type 2 iryna sk
10/01/2020 | NBG09858 |NHS HEARING AID (Serial Mo.) | NHS SUPPLIES | BE101 - T18765 888588858 | Invoice tvpe 2 SYSTEL ¥
< >
Totalpris: 275.54
Antal poster. 38
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16.1 Symboler

(&

El

Faktura, pa listen

Kreditnota, pa listen

Der er oprettet kreditnota til mindst en faktura

Der er oprettet kreditnota til alle fakturaer.

Faktura, i fakturavinduet

Kreditnota, i kreditnotavinduet
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16.2 Opseetning af filtre

Du kan tilfgje et filter til listerne over poster og fakturaer for overskuelighed.

To filtre er definerede pa forhand for bade Poster og Fakturaer, nemlig Patient og Alle. Disse to
filtre vises som knapper over tabellen med poster og fakturaer. Som standard er filtret Patient
aktiveret, nar du abner Fakturamodulet og alle poster og fakturaer for den valgte patient er vist.
Andrer du patient, opdateres listen. Hvis du veelger filtret Alle, vises alle poster og fakturaer for
alle patienter.

Du kan desuden oprette mere komplekse filter kriterier sdsom praedefineret datoer eller en
specifik kunde ved at oprette et brugerdefineret filter.

¢ Vil du bruge et eksisterende filter, skal du veelge det fra Filter dropdown listen.

¢ Vil du oprette et nyt filter, skal du fagrst oprette filterparametrene i sektionen Sgg. Du kan
filtrere listerne pa kunde, kundegruppe, dato, betalingsmetode (hvis denne indstilling er
valgt i Systemadministration), fakturatype og brugeren som oprettede posten eller
fakturaen. Du kan lade et af datofelterne vaere tomme.

o)
Fil Vis Funktioner
| Patient <T>T18765 MR JOHN SMITH = P\ = El Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~  Alle afdelinger - l:t ‘?
Poster(1) | Fakiura(2)
Filter Filter 1 -
Seqg
Kundegrup. = Fakturatype ~
Kunde Ops8eet filtre *
Dato fra til
My Gem Slet Luk
Betalingsmetode
Filter Filtrer info
Veelg alle  Ingen raekker valgt = Posffilter Navn Filter 1
Alle Faktura- og kredit filter
Dato Serienr. Gruppe Filter 1 Kunde ~
10/01/2022 PROCEDURES (Ser  Filter 2 SYSTEL
10/01/2022 PROCEDURES (Sen iryna sk
1 i
1000172022 PROCEDURES (Sern| iryna sk
10/01/2021 PROCEDURES (Sern| &7 SYSTER
10/01/2021 PROCEDURES (Sen iryna sk
10/01/2021 PROCEDURES (Sen iryna sk
15/01/2020 PROCEDURES (Sen SYSTER
13/01/2020 BATTERIES (CQuantity SYSTER
| |13/07/2020 PROCEDURES (Sern| SYSTER
13/01/2020 PROCEDURES (Sern| SYSTER
10/01/2020 PROCEDURES (Sen SYSTER
10/01/2020 PROCEDURES (Senvice) TADULT K] I [T18765 88888888 | Invoice type 2 iryna sk
10/01/2020 PROCEDURES (Service) ADULT 1 T18765 88888888 | Invoice type 2 iryna sk
10/01/2020 | NBGOOE5S | NHS HEARING AID (Serial Mo) | MHS SUPPLIES |BE101 - T18765 88888888 | Invoice type 2 SYSTEL ¥
< >
Totalpris 275.54
Antal poster. 38

» Ved fakturaer kan du veelge mellem endnu to kriterier. Du kan veelge ogsa at se
kreditnotaer eller kun kreditnotaer i Vis dropdown listen, og du kan specificere et
fakturanummer.

» For at gemme filteret, tryk pa Gem.
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» Herved abnes dialogen Opsaeet filtre, hvor du veelger en filtertype (Postfilter eller Faktura-
og kreditnotafilter) og indtast et navn til filteret. Hvis du vil overskrive et tidligere filter,
skal du veelge det i listen til venstre.

e Tryk pa Gem.

Ops8iaet filtre *

Ny Gem Slet Luk

Filter Filtrer info

) [FEECLED Navn Filter 1

Faktura- og kredit filter

Filter 1

Filter 2

* Herefter kan du veelge filtrene i dropdown listen i modulet.

o)) Auditbase - [Faktura] - m] x
Fil Vis Funktioner
ILJ|| Patient <T>T18765 MR JOHN SMITH - || & | % |E|Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer -~ Alle afdelinger - ¢ 9

Poster{1) | Faktura(2)

Filter Filter 1 -
Seg

Ki Fi\ter1 - Fakt -
4N Eiltar 2 akuratype
Kunde - Bruger -

Dato fra il Vis poster |kke faktureret -

Betalingsmetode - Gem Opdater

341
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16.3 Oprettelse af faktura

En faktura bliver oprettet ud fra poster. En post bestar af en reekke, der beskriver et antal
artikler af samme type, som er udleveret til en patient.

Veelg Navigation-> Faktura eller tryk pa Skift+Ctrl+l.

Veelg Poster.

Fra Lagermodulet kan du abne Fakturamodulet direkte ved at trykke pa knappen
Faktura.

Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

Poster for den valgte patient vises, ellers veelg at se poster for Alle.

Veelg en/flere post(er) ved at afkrydse boksen til venstre og tryk pa Faktura. Du kan kun
veelge én type af poster.

Angiv betalingskontoen og opret fakturaen ved, at trykke pa Faktura.

Faktura *
Fakiura
Information SendHtil
er undegruppe Kunde = Patient
Faktureringsdato 15/01/2020 Mavn JOHN SMITH
Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR |+ Adresse
) 99 OO0 X
Betalingskonto Audiology dept. d HHHXXX
Fakiuratype Invoice type 2 XXXXXXRXXK

W Veelg alle 1 raekkervalgt

| |Transaktionsdam|ﬁrtikel| Leverandar Signatur |Kunde| Hospital nU.|AntaI| Enhedspris| Rabat |T0tal ekskl. moms |1
= 1000142022 3 ADULT iryna skladana T18765 1 0.000.00% 0.00
L4 »
Total pris ekskl. moms 0.00
Kommentar Total pris inkl. moms 0.00
F
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e Fakturamodulet opretter og gemmer fakturaen.

» Posten overfgres til en enkelt linje med samme fakturanummer og ses nu ikke leengere i
fanebladet Poster.

¢ Fakturamodulet vender tilbage til de resterende poster.

¢ Hvis fakturaadressen er en kunde eller kundegruppe, kraever systemet en kundekode.

¢ Har kunden ingen kode, kan din systemadministrator definere, om systemet enten viser
en advarsel eller naegter at gemme fakturaen.
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16.4 Konti

e Veelg Funktioner -> Konti for at se en liste over geeldende konti.

Betalingskonto X

2

Slet Luk

Konti:

Audiology dept.

General treatment Mavn: Audiology dept.

Information

Mr: 1

Beskrivelse: a

Standard

* Tryk pa Ny for at oprette en ny konto.

¢ Indtast Navn, Nummer og Beskrivelse for den nye betalingskonto.

¢ Du kan veelge en af kontiene som standard ved at afkrydse boksen Standard.

e Tryk pa Gem.

¢ Hvis du vil redigere en konto, skal du veelge kontoen i listen og eendre detaljerne. Tryk
derefter pa Gem.

» Veelg en konto og tryk pa Slet for at slette en konto.

Bemeerk at systemet ikke tillader, at du sletter en konto, som er brugt som reference i en
faktura.
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16.5 Kundegrupper

At oprette en kunde eller kundegruppe er ny flyttet til administrationen af Auditbase og er nu en
udvidet rettighed for brugere.

Information om, hvordan dette ggres, findes i administrationens brugervejledning.

345
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16.6 Oprettelse af kreditnota

En kreditnota kan oprettes i faktura delen i Faktura modulet.

o Veelg Navigation-> Faktura eller tryk pa Skift+Ctrl+I.

» Veelg fanebladet Faktura.

» Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsaggning.

e Faktura for den valgte patient vises, ellers veelg at se faktura for Alle.

» Dobbeltklik pa fakturaen. Hvis fakturaen indeholder flere poster, sa veelg den de(n)
faktura du @nsker at oprette kreditnota til og tryk pa Kreditnota.

e Veelg fakturaen og tryk pa Kreditnota.

e Tryk Ja hvis du vil kreditere alle poster. Tryk Nej hvis du vil annullere.

e Etvindue vil nu abne og sparge, om du @nsker Kreditnotaen udskrevet - tryk pa Ja hvis
dette gnskes og ellers Nej.

¢ Du vil desuden blive mindet om at lave alle relevante lagertransaktioner for posterne i
kreditnotaen.

Du kan ikke slette en kreditnota, efter du har trykket pa Kreditnota. Kun brugere med rettighed
til at Oprette noter kan oprette kreditnotaer.
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16.7 Redigering af poster

Nogen gange er du ngdt til at eendre en post fgr du fakturerer, fx a&endre kunde eller pris.

» Veelg Navigation-> Faktura eller tryk Skift+Ctrl+I.

Veelg fanebladet Poster.

Marker posten og tryk pa Rediger.

| den abnede Rediger post-dialog kan fglgende data eendres:

Fakturatype, Pris og Fakturabetaler.

Tryk pa F3 for at sgge efter en patient eller Ctrl+F3 for at foretage en hurtigsggning.
Faktura for den valgte patient vises, ellers veelg at se faktura for Alle.

Veelg mellem om fakturaen skal sendes til kunde eller til patient og veelg den respektive

kunde i dropdown listen. Hvis fakturaen sendes til en kunder, kan du desuden veelge om

den skal veere med eller uden patientreference.
Tryk pa Gem eller Annuller for at lukke uden at gemme aendringerne.

Rediger post: ADULT, 1 X

Kuyitteringer Etiket Udskriv Gem Annuller

Fatient MRS FIRSTMAME106 LASTMAME106
Dato 28122018

Henvisning

Pris Fakituratype
£100.00 Invoice type 1 hd

Faktura
til kunde

# | til patient

Frikortsnummer ||

Udlsbsdato for frikort
Faretrukken betalingsmetode -

kvitterings_ID

Status for kortfforespargsel

Status for
afsendelsestransaktion

Transaktions_ID

» Hvis Besggsafgiftsfunktioner er aktiveret i administrationsveerktgjet, vil der veere et
afsnit nederst i dialogen, der refererer til besggsafgifter. Her kan laeses om eller indtastes
Frikortsnummer, Udlgbsdato for frikort, Foretrukken betalingsmetode, Kvitterings-id,
Forespgrgselsstatus pa kort, Status for afsendelsestransaktion og Transaktions-ID,
som er muligheder, der henviser til administration af besggsafgift, primaert benyttet i

Sverige.
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| dette tilfeelde ses ogsa en Kvitterings nagle gverst i dialogen. Kvitteringer tillader brugeren at
veelge og at printe et eller flere af falgende dokumenter: Anonymt nummer, Kgreplan eller
rutevejledning fra nuveerende placering til valgte venteveerelse, og Betalingskvittering.
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16.8 Sletning af poster

e Veelg Navigation-> Faktura eller tryk Skift+Ctrl+I.

* Veelg fanebladet Poster.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

» Poster for den valgte patient vises, ellers veelg, at se poster for Alle.

» Veelg en eller flere poster og tryk pa Slet. Brugerrettigheder til at kunne udfagre denne
handling bliver givet af din systemadministrator.
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16.9 Gendan poster

Poster kan kun genskabes, hvis de er blevet genereret af en service, ikke fra lagerartikler. Dette
konfigureres af din Systemadministrator.

» Veelg Navigation-> Faktura eller tryk Skift+Ctrl+I.

* Veelg fanebladet Poster.

» Tryk pa F3 for at sgge efter en patient eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfgre en hurtig
patientsggning.

» Poster for den valgte patient vises. Hvis du vil se alle poster, tryk pa Alle.

e Veelg en eller flere poster ved at klikke pa boksene helt til venstre og klik pa knappen
Gendan.

» Posterne vil derefter blive kopieret, men et ar vil blive lagt til posternes dato.
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16.10 Eksporter fakturaer til CSV fil

Du kan eksportere en liste over fakturaer til en CSV fil ved at veelge Funktioner -> Eksporter til

CSV fil fra fanebladet Fakturaer.

Opret CSV-fil

Gem Annuller

bes

CEVHil

Veelg adskillelsestegn Semikolon
Gem som...

B Inkluder kolonne titler i CW3il
Abn fil efter oprettelse

e Veelg en adskiller i dropdown listen. Semikolon er valgt som standard.
» Veelg et filnavn under Gem som... ved at trykke pa Gennemse knappen "..." eller indtast

et filnavn.

» Afkryds Inkluder kolonne titler i CSV fil, hvis filen skal oprettes med titler.
o Afkryds Abn fil efter oprettelse, hvis du vil se filen efter oprettelse.

e Tryk pa Gem.
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16.11 Annullering af faktura

e Veelg Navigation-> Faktura eller tryk Skift+Ctrl+I.

* Veelg fanebladet Faktura.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

e Faktura for den valgte patient vises, ellers veelg at se faktura for Alle.

o Veelg fakturaen og tryk pa Annuller faktura.

¢ Systemet beder dig godkende annulleringen.

e Hvis du vil se de annullerede fakturaer, skal du veelge menupunktet Vis -> Vis
annullerede fakturaer.

« Nar en faktura er blevet annuleret, vil en Automatisk Journal Haeendelse oprettes hvis
dette er sat op af System Administrator.

oil
Fil Vis Funktioner
[ Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 -|| 8 |= & Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger hd I:I ?
Poster(1) | Faktura(2)
Filter -
Seg
Kundegrup. - Fakturatype - Dato fra il
Kunde - Bruger - Vis Begge ~ N
Gem Opdater
Kreditnota Abn Annuller faktura
Alle Fakt
Dato  |Nummer| Fakiuratype |Mod‘tagertype‘ aktura Total pris inkl. moms Bruger |CJ’L|HosA
1011 7 i N _98.09 W ADMIN i
El 15/01/2020 74 | OTHER Patient FM @S Er du sikker pa at du vi annullers den valgte fakiura? 08.99 | SYSTEM ADMIMISTRATOR |L | TN
E 0210/2018 59 Invoice type 1| Patient FIR |\ /| 72.09 Oleksandr Pushchalo L [T
@ 02102018 G0 | Invoice type 1| Patient FIR - -72.09 | 0lek=andr Pushchalo L T
E 14/05/2015 43 OTHER Patient FMA R = 98.99 full name tests?7?? L [T
E 08/05/2015 29 OTHER Patient FMA =] 71.22 full name tests?7? L [T
IE 2015 Kunde SWINDUN FPCT u.uu 64,640.00 | full nam ? L
@ 08/05/2015 26 OTHER Kunde SWINDOMN PCT 1 59.80 70.50 full name tests?7? L
|S'< 08/05/2015 34 OTHER Patient FMAME22 SNAME12 1 35.00 35.35 full name tests?7? L [T
@ 08/05/2015 33 OTHER Kunde GLOUCESTERSHIRE PCT (GL) |1 24.00 24.24 full name tests?7? L
E 08/05/2015 35 OTHER Kunde WILTSHIRE PCT 1 0.00 0.00 full name tests?7? L
@ 08/05/2015 27 OTHER Kunde GLOUCESTERSHIRE PCT (GL) |1 0.00 0.00 full name tests?7? L
@ 08/05/2015 31 OTHER Kunde GLOUCESTERSHIRE PCT (GL) | 1 0.00 0.00 full name tests?7? L
@ 08/05/2015 32 OTHER Kunde GLOUCESTERSHIRE PCT (GL) | 1 58.14 58.72 full name tests?7? L
e+ | 08/05/2015 28 OTHER Kunde GLOUCESTERSHIRE PCT (GL) [ 1 11.00 1111 [ full name tests??? L 4
< >
Total pris ekskl. moms 64,221.94
Total pris inkl. moms 64,864.16
Antal fakuraer 20
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17 Reparationsliste

| Reparationsliste modulet kan man overvage igangvaerende samt feerdiggjorte reparationer i
en hgreklinik. Disse reparationer kan ses pa en liste i modulets hovedvindue.

Oil Auditbase - [Reparationsliste] — O x
Fil Funktioner
]| Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 - 2 % F Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ¥ Alle afdelinger - x| ?

My reparationsopgave via serienummer My reparationsopgave for den aktuelle patient

Serienr. || My Vazlg patient FIRSTMAME106 LASTMAM My

Hurtigveelg reparationsopgave

Bestil.nr. Serienr. S0

Reparationsopgaveliste

Filter  =Alle aktive opgaver= - Filter Flere Vis alle (F11 Abn Udskriv

Elestil.nr.| Serienr.| Oprettet |F&rdig| Patientnavn Postnr. Bestil.type | Status Tilldelt Ekstra notat| Hozpita
12 414697 | 0810/2015 MRS3 BANG13 BENG1235 ABC 1234 | Sample ordertype | Tildelt USER NAME44.. 010100
15 2221 28M10/2015 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 PC:4347 |Testorder2 Tildelt USER MNAME32 T1106
16 (1121 | 28M0/2015 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 PC:4347 | Test order Fakturering | USER NAME32 T1106
17 22/05/2018 MISS FIRSTNAME23089 LASTNAMEZ3059 PC:3192 | Sample ordertype Registreret T12308
18 07/06/2018 Dr. Test5 Tests 111 Sample ordertype Fakturering 543251
19 07/06/2018 MISS FIRSTNAME23080 LASTNAMEZ3089 PC:3192 |Testorder2 Registreret T12308
20 07/06/2018 MISS FIRSTNAMEZ3089 LASTNAMEZ3089 PC:3192 | Sample ordertype Registreret T12308
21 07/06/2018 Dr. Test5 Test5 M Sample order type | Registreret 543251
22 07/06/2018 Dr. Test5 Test5 111 Sample order type | Registreret 543251
23 07/06/2018 Dr. Test5 Tests 111 Sample ordertype Registreret 543251
24 07/06/2018 Dr. Test5 Test5 111 Sample ordertype | Registreret 543251
25 T1/06/2018 MRS3 BANG13 BENG1233 ABC 1234 Sample order type | Registreret 010100
26 02/07/2018 MISS FIRSTNAMEZ23089 LASTNAMEZ3089 PC:31982 |Testorder 2 Registreret T12308
27 04/07/2018 MRS FIRSTMAME106 LASTNAME 106 PC:4347 |Testorder2 Registreret T1106
23 04/07/2018 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 PC:4347 | Sample ordertype Registreret T1106
29 22112018 Professor 20-111FIRSTMAME22991 15-LASTNAME32991 | PC:2861 | Test order 2 Registreret T13298
30 2211112019 Professor 20-111FIRSTMAME32991 15-LASTNAME32991  PC:2861 | Sample ordertype Reqgistreret T13299

< >
Total antal: 17

Selve opgaven er beskrevet i reparationsopgaven. Her findes en beskrivelse af opgaven, samt
de elementer, dele (artikler), der blev brugt til at udfare opgaven. Reparationsopgaven udregner
automatisk prisen for reparationen og opdaterer lageret baseret pa de elementer, som blev
brugt under udfgrelsen. Hver reparationsopgave er linket sammen med en patient eller en
lagerenhed. Reparationsopgaven identificeres via et unikt nummer og indeholder informationer
om, hvordan den skal handteres i klinikkens arbejdsproces.

Reparationsopgaven er delt op i to dele: en beskrivelse af arbejdsopgaven (fanebladet
Bestilling) og en liste over dele og services brugt til at udfere opgaven (fanebladet Workflow).

Listen over reparationsopgave kan skrives ud, tryk pa Udskriv eller veelg Fil -> Udskriv liste.
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17.1 Reparationsliste filter

Du kan filtrere listen over reparationsopgaver.

¢ Hvis du vil &endre kriterierne for et eksisterende filter, skal du farst finde filteret i
dropdown listen og herefter trykke pa Filter.

Reparationsopgaveliste

Filter  =Alle aktive opgaver= - Filter
Bestil.n e
12 HEW E!:Fﬂ ANG13 BEN
aw Filter
Fararay | FaAs QR AV B W2 FIRSTNAI'AE‘“J

e Har du brug for et nyt filter, skal du veelge Funktioner -> Sgg eller med <Alle aktive
opgaver> valgt i filter dropdown listen, skal du trykke pa Filter.

Filter - New Filter x

My Slet Seg Luk

Segeparameter

Bestil.nr. I:I Serienr.

Filtrer parametre

Bestiltype Sample order type - Faktureret fil
Tekniker - *! Kunde T
Bruger . Patient
Veerksted Internal workshop - LT Client -
TELE Registreret h Efter reparation -
Understatus -
) Gem filter
Garanti udlgbet? Ja -
Filternawn:

M Vi kun opgaver for den akiuelle patient New Filter
M Vis slettede opgaver

Oprettelsesdato Gar dette filter tilgeengeligt for:

Fra Til Kun den aktuelle bruge (#! Alle brugere

Faerdig dato Gem som ny

Fra Til * Gem som aktiv Gem

« Indtast kriterierne for et nyt filter. Du kan kombinere filterkriterierne pa mange mader ved
hjeelp af reparationsopgave status og etiket, dato, brug af veerksted, garanti osv.

¢ Indtast et filternavn og bestem om filteret skal veere tilgeengeligt for alle brugere eller kun
den indloggede bruger.

e Tryk pa Gem.

¢ Filteret er nu gemt og tilgeengeligt i dropdown listen.

e Du kan redigere i de brugerdefinerede filtre.

o Veelg et filter i dropdown listen og klik pa Filter eller veelg Funktioner -> Sgg.

¢ Rediger kriterierne du vil bruge for det specifikke filter.
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» Rediger filternavnet hvis ngdvendigt.
» Afkryds feltet Gem som aktiv i stedet for Gem som ny.
e Tryk pa Gem.
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17.2 Reparationsopgave

Reparationsmodulet er designet til at handtere forskellige typer af opgaver.
Reparationsopgaverne defineres af din systemadministrator. Hver opgave har tre
underkategorier. To reparationsopgavetyper kunne veere Reparation og Service.

Reparation

Opgavetypen Reparation bruges til fysiske reparationer af hgreapparater og andre
serienummerkontrollerede enheder. Denne reparation finder sted i h@reklinikken eller ogsa
sendes enheden til reparation eksternt.

Service

Opgavetypen Service bruges til serviceopgaver og reparation af enheder uden et serienummer.
En service sag kunne veaere en reparation eller installation af hgretilbehgr i hjemmet hos
patienten.
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17.3 Oprettelse af reparationsopgave

» Veelg Navigation-> Reparationsliste eller tryk pa Skift+Ctri+R.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig
patientsggning.

» Tryk pa Ny eller vaelg Funktioner -> Ny reparationsopgave -> Opret for den aktuelle
patient.

Eller:

e Hvis man vil oprette ud fra et serienummer. Indtast artiklens serienummer og tryk pa Ny
eller veelg Funktioner -> Ny reparationsopgave -> Opret via artiklens s/n. For at kunne
oprette ud fra serienummeret skal artiklen veere pa lager.

¢ Veelg bestillingstype fra dropdown listen og indtast detaljer i fejlbeskrivelsen.

Nar man har valgt type, kan man ikke aendre opgaven.

Bestillingstyperne er defineret af systemadministratoren. Hver bestilling har tre
underkategorier: Gruppe, Detaljer and Andre detaljer. Grupper er linket sammen med Typer i
Bestillingsinformation (praedefineret af din systemadministrator), hvor Detaljer og Andre
detaljer er artikler pa lager.
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Opdater reparationsopgave

Bestilling(1) | Workflow(2)
Information
Artikel  OTICON, SPIRIT 3 POWER
Patient BANG1a BENG123a

Serienr. 414697
Hospital no. 010100A

Garantidato 08/06/2008

Arikelliste
Audiogram 19/06/2015, 3, Audiogram changed in AB - Vis
Bestillingsinformation Faktura til Intern
Type Sample order type Kunde Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR |+
+| Patient
Bestil.nr. 12 Veerksted Internal workshop -
Kunde
Oprettelsesdato 08/10/2015 Leveret af - Besked
Status Tildelt Efter reparation Postto client -
Fejlbeskrivelse
Detaljer
Vis forseldede
Gruppe Detaljer Andre detaljer
BATTERIES (Quantity-Accessory) (5)Testmanu
(6)Testmanu

NHS SUPPLIES

St 1 Rep. type v Note Tilfa

Overskrift Detaljer |Andre detaljer| Stk.|Rep.type| Mote

Ekstra notat

BATTERIES  NHS SUPPLIES | 675 1

Identificeringsnummeret pa reparationsopgaven genereres automatisk af modulet. Du
kan indtaste et nummer manuelt, sdsom et nummer der reflekterer ar og maned.

Veelg Faktura til. Patientens standardkunde er valgt pa forhand. Kunden kan veere en
person eller en organisation, praedefineret af din systemadministrator.

Indtast Kunde og Intern data, eller veelg fra dropdown listerne. Bemeerk at informationen
i Efter reparation er defineret af din systemadministrator og Tekniker kan saettes til
automatisk at veelge indlogget bruger.

Hvis du gnsker det, sa veelg det Vaerksted der skal udfgre reparationen og skriv en
besked til veerkstedet. Veerkstederne er praedefineret af din systemadministrator, som
ogsa kan konfigurere raekkefalge for visning i dropdownlisten og et standardvaerksted.
Veelg artiklen, der skal repareres ved at trykke pa Artikelliste. Artikellisten viser alle
artikler tilgeengelig for den valgte patient delt ind i serienummerkontrollerede artikler,
meengdekontrollerede artikler og grepropper.

Hvis du ikke kan finde et hgreapparat i listen, kan du klikke pa Tilfgj ekstern artikel,
veelge artiklen og herefter trykke pa Gem. Du er typisk nadt til at tilfgje et hgreapparat,
hvis patienten har faet apparatet fra et andet hospital.

Nar du tilgar Artikellisten udenfor Reparationsmodulet, sa vil den desuden indeholde en
liste over patientens ventende og afsluttede reparationsopgaver.
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Som standard, vil kun ikke-udgaede artikler blive vist. For ogsa at fa vist udgaede artikler
marker afkrydsningsfeltet Vis udgaede.

Tryk Gem.

Hvis garantien er udlgbet, bliver garantidatoen rad.

Tryk pa Udskriv.
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17.4 Hvordan man finder en reparationsopgave

Du kan finde en reparationsopgave ved enten at indtaste artiklens serienummer eller ved, at
indtaste bestillingsnummeret til reparationen.

17.4.1 Hvordan man finder en reparationsopgave

» Veelg Navigation-> Reparationsliste eller tryk pa Skift+Ctri+R.
¢ Indtast Serienummeret i feltet Hurtigveelg reparationsopgave.
e Tryk pa Find eller vaelg Funktioner -> Find reparationsopgave -> Find via artikel s/n.

17.4.2 Find via reparationens bestillingsnummer

» Veelg Navigation-> Reparationsliste eller tryk pa Skift+Ctri+R.

¢ |ndtast Bestillingsnummeret i feltet Hurtigveelg reparationsopgave.

» Tryk pa Find eller vaelg Funktioner -> Find reparationsopgave -> Find via
reparationsopgavenummer.
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17.5 Status for reparationsopgave

Status for en reparationsopgave er enten Registreret, Tildelt, Fakturering eller Feerdig.
Registreret

Nar en bestilling er oprettet og gemt, vil den automatisk have status: Registreret. Du kan aendre
statussen manuelt til Tildelt eller reparationsopgaven forblive Registreret indtil den er Feerdig.

Tildelt

Hvis reparationen ikke kan udfgres pa dette tidspunkt, kan du manuelt seette status til Tildelt.
Du kan herudover give nogle detaljer til, hvorfor reparationen ikke kan udfgres pa nuveerende
tidspunkt, fx mangel pa reservedele. Hvis du veelger Tildelt som status, kreever det at en
tekniker bliver fart pa opgaven.

Fakturering

Seet status til Fakturering, hvis reparationen er faerdiggjort, men der ventes pa faktura fra en
tredje part.

Feerdig

Nar en reparationsopgave er faerdiggjort, sa seet status til Feerdig. Der vil blive lavet en faktura,
og lageret vil blive opdateret. Hvis reparationslisteprisen er sat til O, vil systemet sparge, om
man vil oprette en faktura.

Bemeerk: systemadministratoren kan konfigurere systemet til automatisk at tildele
statussen Feerdig til en opgave lige efter den er oprettet. Dette kan veere nyttigt for opgaver
som ikke kreever nogen handling.

Understatus for reparationsopgaven

Understatusser for reparationsopgaven giver yderligere information om opgaven. En tildelt
opgave kunne fx have understatussen "venter pa reservedele”. Understatusserne defineres af
din systemadministrator.
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17.6 Handtering af reparationsopgave

Veelg Navigation-> Reparationsliste eller tryk pa Skift+Ctrl+R.

Find en reparationsopgave.

Du kan bruge Hurtigveelg reparationsopgave og indtaste enten reparationsopgavens
nummer eller hgreapparatets serienummer. Tryk pa Sgg.

* Veelg fanebladet Workflow.

Opdater reparationsopgave X
Etiket Udskriv Gem Luk

Bestilling(1) | Workflow(2)

Information

Artikel  OTICON, SPIRIT 3 POWER Serienr. 414697 Garantidato 08/06/2008

Patient BANG1a BENG123a Hospital no. 010100A Bestilnr 12

Tekniker USER MAME44.. -

Bestillingsinformation

Arbejdsdato | 08/10/2015 Dato faerdiggjort  15/01/2020 Status »| Understatus -
Information  tetetet

Arbejdsordre
Detaljer
Leverander artikelnr. Artikelnavn Vis forseldede Tilfg]j filter X
Type Komponent Detaljer

MISC. HA ACCESSORIES NHS SUPPLIES BEA1 (BOOKLET)

NHS HEARING AID (Serial No.) BE1001 (PRES BOX)

BATTERIES (Quantity-Accessory) OL441 (EM BOX)

AM18805 (SPEC ADAPTORS)
Stk |1 Rep. type - Tilfaj

Enhedspris Mote

Arikelgenvej

Type Komponent| Detaljer| Stk.| Rep. t}'pe| Enhedspris| Samlet| Mote

Total pris 0.00

* Veelg Tekniker. Din systemadministrator kan seette op, hvilken fane der skal veere
standard for hver type arbejdsordre.

¢ Indtast arbejdsdato, status og understatus. Datoen er angivet automatisk som dagsdato,
men du kan aendre datoen, hvis det er ngdvendigt. Status er automatisk sat til
Registreret.

» Veelg artiklerne, der er blevet brugt i reparationsopgaven ved at klikke pa Type,
Komponent og markere Detaljer.

e For at reducere antallet af artikler og hurtigere finde den artikel du leder efter, kan du
ogsa indtaste en del af Leverandgr artikelnr. eller Artikelnavn i disse to felter og trykke
pa knappen Tilfgj filter.

Eller:
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* Tryk pa knappen Artikelgenvej for, at veelge mellem de 10 mest brugte komponenter.

* Du kan se artiklens information ved at hgjreklikke pa artiklen under Detaljer.

¢ Angiv reparationstype (preedefineret af din systemadministrator) og antal enheder

¢ Din systemadministrator kan gagre det obligatorisk at angive en reparationstype.

e Rediger prisen, hvis ngdvendigt.

o Tryk pa Tilfgj.

» Efter artiklen er blevet tilfgjet, kan du abne artiklens information ved at hgjreklikke pa
artiklen i den nederste tabel.

* Feerdiggar opgaven ved at eendre statussen til Feerdig og trykke Gem.

» Du far nu vist prisen pa reparationen. Du kan aendre prisen pa fakturaen. Hvis den totale
sum er nul, bliver du bedt om at acceptere eller afvise fakturaen.

« Nar reparationsopgaven er blevet gemt, opdateres Lageret automatisk.

e Tryk Udskriv.

e Luk opgaven.

» En faktura genereres pa baggrund af de dele der blev brugt til reparationen.

¢ Reparationsmodulet genererer herefter en post i Fakturamodulet.

Workflow artikel

Workflow artikler bruges under en reparation. Artiklen er enten en del af et hgreapparat eller en
enhed der skal repareres/aendres, som fx en mikrofon eller en opgave som skal lgses, sasom
oprydning eller endelig samling af artiklen. Baseret pa workflow artiklen brugt i reparationen,
bliver lageret opdateret og en reparationspris bliver udregnet.

Som standard, vil kun ikke-udgaede artikler blive vist. For ogsa at fa vist udgaede artikler
marker afkrydsningsfeltet Vis udgaede.

Reparationstype

Reparationstypen bestemmer hvorledes workflow artiklen bliver brugt. Det kunne veere en
brugt reservedel der skal byttes eller renses. Reparationstyperne er preedefinerede af din
systemadministrator, ofte som fx bytte, rens eller brugt del.

Hver reparationstype kan markeres som vaerende under lagerkontrol, fx under fuld lagerkontrol
eller meengdekontrolleret. Hvis en reparationstype med lagerkontrol er valgt som en workflow
artikel, opdateres lageret automatisk, med de dele der bruges til reparationen.

Reparationstypernes faktor er preedefineret af din systemadministrator, som fx at rensning er
defineret som veerende 30 % af den fulde pris.
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18 Spargeskemaer

Der kan hentes en raekke spgrgeskemaer i Auditbase. De er alle tilgeengelige fra ethvert sted i
Auditbase-systemet via Navigation -> Spgrgeskemaer. Nar der arbejdes med spgrgeskemaer,
skal der farst veelges en patient. Nar de gnskede informationer er indtastet, kan du gemme

spgrgeskemaet i patientens journal og se det senere.

364
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18.1 Brugerdefinerede spgrgeskemaer

Auditbase brugere kan oprette deres egne brugertilpassede spgrgeskemaer med denne
function som findes | Auditbase, snarere end | System Administrationprogrammet. Der er ikke
behov for seerlige brugerrettigheder for at gemme et spgrgeskema for en patient, men der er
behov for seerlige udvidede rettigheder for at kunne oprette eller a&endre spgrgeskemaer. Et
oprettet spgrgeskema kan saettes op til at veere en klinisk aktion og kan ses i Oversigt over
patientforlgb. Spargeskemaer som er designet eller gemt for en patient, kan findes under
Navigation -> Spgrgeskemaer -> Brugerdefinerede spgrgeskemaer. De kan flyttes til
Favoritter pa seedvanlig made.

18.1.1 Spgrgeskema design

Veelg Navigation -> Spgrgeskemaer -> Brugerdefinerede spgrgeskemaer -> Spgrgeskema
design.

Spergeskemaer * Cl-spargeskema til barn - Ny Kopier Slet Eksporter | Import Vis udskrift
Valgt spergeskema
Mavn Cl-spsrgeskema til bern
1D (internt) 2 M Forzldet
Elementer
F9ih 4 + | - Kopier
1D {internt) Mawvn Type Vaerdi(er)
Dato ved Forlab
15 Follow-up maned Mummer 1.12
16 Institutionstype Radio knapper Ej besvaretHjemme;Basisinstitution,Enkeltinteg
17 Skoleplacering Radio knapper Ej besvaretEnkeltintegration;Deveskole;Centers
18 Stotte Afkrydsningsfelt
19 Rehabilitering Afkrydsningsfelt
20 FM brug Afkrydsningsfelt
< >
Valgt element
Type Dato - M Brug denne dato i Patient forleb visnin
Nam  Date B/ ulla NN
=E
Spergsn - --

=

Tidligere designede spgrgeskemaer vises i drop-down menuen Spgrgeskemaer. Hvis man
veelger et tidligere designet spgrgeskema vil det kunne redigeres.

For at oprette et nyt spgrgeskema, veelges Ny og man giver spgrgeskemaet et Navn. Nar
spgrgeskemaet er gemt, vil der automatisk blive genereret et ID (internt) nummer, som er
ngdvendigt nar man skal designe en Crystal Report.
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Skal spgrgeskemaet vedhaeftes til skemaer i Implantatmodulet skal feltet Tilgaengelig for
vedhaeftning til skemaer afkrydses.

Et spagrgeskema kan skjules fra visning ved at saette kryds i afkrydsningsfeltet Foraeldet.

En kopi af et spgrgeskema kan laves ved at veelge et spgrgeskema og trykke Kopi. Man vil blive
spurgt om man vil lave en kopi af det valgte spagrgeskema. Veelg Ja og spargeskemaet vil fa " -
Kopi” tilfgjet bag navnet. Dette kan sa rettes.

Spgrgeskemaer kan gemmes eller slettes ved at veelge det rette knap. | begge tilfeelde vil man
blive bedt om at bekraefte. Man kan kun slette hvis der endnu ikke er gemt nogen
spgrgeskemaer der den valgte type, i det tilfeelde skal foreeldet anvendes.

Et spagrgeskemas design kan eksporteres ved at veelge et spgrgeskema fra drop-down menuen
en derefter Eksport. Et Gem fil vindue vil abne og man kan veelge at ggmme den resulterende
XML fil.

Et gemt Spegrgeskema-design kan importeres ved at vaelge Import. Nar det er valgt, abner et
vindue med Gem fil sa du kan se, hvor filen er gemt. Veelg Filnavn og Abn. Det nye
spargeskema gemmes, hvis du ikke tidligere har gemt et spgrgeskema med samme navn.

Et spargeskemas design kan vises pa ethvert stadie ved at klikke pa knappen Vis. Dette vil vise
spgrgeskemaet som brugeren vil se det.

Komponenterne i spgrgeskemaet kaldes Elementer og kan tilfgjes, fiernes, kopieres og eendre

+

reekkefglge. For at oprette en ny enhed, veelg knappen og den Nye elementer vil optreede |

vinduet Elementer. For at fjerne en enhed, veelg knappen ! = 'og man vil blive spurgt om man vil
gemme spgrgeskemaet. Veelg Ja og man vil blive spurgt om man vil slette den valgte enhed.
Raekkefglgen som elementerne vil optraede i, kan eendres ved at bruge op eller ned knapperne

4 | ¥ Markér et element og brug disse knapper til at a&endre elementets position pa
spgrgeskemaet.

Ementets Navn vises sammen med elementets Type og de Veerdi(er) som er associeret med
den Type.

Der er en reekke preedefinerede elementer som kan tilfgjes til spgrgeskemaer. Veelges de
forskellige elementer fra Type drop-down menuen, vises relevant information om det element.
Systemet vil bede om at gemme designet mellem hvert element man tilfgjer.

Tekst kan formateres ved at anvende format ikonerne for enden af hver linje. Yderligere
parametre kan vises ved at veelge '>>’ ikonet. Dette vil vise en boks med teksten Hgjde (px)
hvor man kan angive hgjden af elementets boks. Dette er antal pixel i elementets linje.
Systemet forsgger at seette hgjden automatisk sa hver kontrol passer til indholdet, men man
kan finjustere det med denne menu.
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s (1)Ul (A NN

Hajde (pix) 20

5 1y (A EEEEEE
Hajde (pix) [20 |

Hvert spgrgeskema skal have ét Dato element, som er kraevet for at kunne vise det i Oversigt
over Patientforlgb. Et sadant felt vil automatisk blive oprettet for hvert spgrgeskema.

Dato - Dette element vil vise en dato og kan gares obligatorisk ved at seette kryds i feltet
Veerdien er obligatorisk. Hvis man vil se datoen i Oversigt over Patientforlgb, saet kryds i feltet
Brug denne dato i Oversigt over Patientforlgb. Et Navn for datoen kan angives og en tekst
som Spgrgsmal til brugeren kan tilfgjes.

Valgt element
Type Dato - M Brug denne dato i Patient forlab visnin

Clul (A -

==

spergsn -

==

Inkluder resultat i Implantat testresumé

Kort resultatnavn| |

Tal - Dette element vil vise en talveerdi og kan gares obligatorisk ved at seette kryds i feltet
Veerdien er obligatorisk. Et Navn for det nye element vil som standard seettes til Nyt element,
men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst som Spgrgsmal til brugeren kan
tilfgjes og teksten kan formatteres. Et Numerisk interval kan tilfgjes til at begreense de lovlige
veerdier som kan angives. Man angiver en Fra veerdi og en Til veerdi og dette betyder, at det kun
er muligt at angive veerdier mellem disse to veerdier. Hvis resultatet skal vises i
Implantatmodulets testresumé, skal feltet Inkluder resultat i Implantat testresumé afkrydses.
Nar en antal spagrgeskemaer er gemt for en patient, kan man sammenligne resultaterne over
en tidsperiode ved at veelge afkrydsningsfeltet Aktivér 'Sammenlign resultater’ over tid. Dette
vil aktivere yderligere en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som vises i
sammenligningsresultaterne.

Valgt element

Type Mummer - Veerdien er oblikatoris >

Mavn Number of ears / u A ---
=E

Spergsn ! u A - - -

==

Mummerisk interval

Fra Inkluder resultati Implantat testresumé

Ti W Aktivér 'Sammenlign resultater over tid
i
Kort resultatnavn Ears

Glider - Dette element vil vise en glidende skala og kan ggres obligatorisk ved at seette kryds i
feltet Veerdien er obligatorisk. Et Navn for det nye element vil som standard seaettes til Nyt
element, men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst som Spgrgsmal til brugeren
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kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Et Numerisk interval skal tilfgjes til at begraense de
lovlige veerdier som kan angives. Man angiver en Fra veerdi og en Til veerdi og dette betyder, at
det kun er muligt at glide mellem disse to veerdier. Skal resultatet vises i Implantatmodulets
testresumé, skal boksen Inkludér resultat i Implantat testresumé afkrydses. Nar et antal af
spagrgeskemaer er blevet gemt for en patient, kan resultaterne for en periode sammenlignes
ved at veelge boksen Aktivér ‘Sammenligningsresultater’ over tid. Dette vil aktivere yderligere
en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som vises i sammenligningsresultaterne.

Valgt element
Type Glider - Veerdien er oblikatoris

1=

2 NN
A NN

Navn Glider|

==

=

Spargsn

=
Mummerisk interval

Fra -10 M Inkluder resultati Implantat testresumé

Ti 10 W Aktivér ‘Sammenlign resultater over tid
i
Kort resultatnavn slider

Tekst - Dette element vil vise en boks hvor man kan skrive fri tekst og kan gares obligatorisk
ved at seette kryds i feltet Veerdien er obligatorisk. Et Navn for det nye element vil som
standard seettes til Nyt element, men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst som
Spargsmal til brugeren kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Skal resultatet vises i
Implantatmodulets testresumé, skal boksen Inkludér resultat i Implantat testresumé
afkrydses. Dette vil aktivere yderligere en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som
vises i sammenligningsresultaterne.

Valgt element
Type Mummer - Vaerdien er oblikatoris ==

=

2| NN
| NN

Navn Follow-up maned
==

1=

Spergsn

==
MNummerisk interval
Fra

[W] inkluder resultat i Implantat testresumé:

T W Aktivér 'Sammenlign resultater over tid
: -
Kort resultatnavn Follow-up maned

Drop-down liste - Dette element vil vise en drop-down liste og kan gagres obligatorisk ved at
seette kryds i feltet Veerdien er obligatorisk. Et Navn for det nye element vil som standard
saettes til Nyt element, men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst som
Spergsmal til brugeren kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Mulige veerdier tilfgjes ved at
bruge + tegnet og fijernes ved at bruge -. Veelges + oprettes en Ny veerdi som markeres. Denne
veerdi kan rettes og flere tilfgjes for at opbygge listen. Positionen af hver enkelt veerdi kan
aendres med at bruge op og ned pilene. Skal resultatet vises i Implantatmodulets testresumé,
skal boksen Inkludér resultat i Implantat testresumé afkrydses. Dette vil aktivere yderligere
en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som vises i sammenligningsresultaterne.
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Valgt element
Type Drop-down liste - Weerdien er oblikatoris ==

=

.| ]
2 NN

Mavn Drop-down liste B li

==

=

Spergsmn B li
ey

Mulige vaerdier

res. + | - M Inkluder resultat i Implantat testresumeé

ID (internt) | Veerdi

551 My 1 Kort resultatnavn
552 My 2

553 My 3

554 Ny 4

Radio knapper - Dette element vil vise en serie af radio knapper. Dette element kan ikke gares
obligatorisk da det vil seette den gverste veerdi som standard. Hvis et negativt respons er
kreevet sa ma man tilfgje en tekst som hedder "Intet svar” kan tilfgjes som det fgrste element
som vil blive sat som standard. Et Navn for det nye element vil som standard seettes til Nyt
element, men kan andres. Som med dato elementet, kan en tekst som Spgrgsmal til brugeren
kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Mulige veerdier tilfgjes ved at bruge + tegnet og fjernes
ved at bruge -. Veelges + oprettes en Ny veerdi som markeres. Denne veerdi kan rettes og flere
tilfgjes for at opbygge listen. Positionen af hver enkelt veerdi kan aendres med at bruge op og
ned pilene. Skal resultatet vises i Implantatmodulets testresumé, skal boksen Inkludér
resultat i Implantat testresumé afkrydses. Dette vil aktivere yderligere en boks, hvor der kan
tilfgjes et Kort resultatnavn, som vises i sammenligningsresultaterne.

Valgt element
Type Radio knapper - ==

1=

A NN
A NN

Mavn Score B !
=

=

Spergsn B |
==
Mulige vaerdier

rF i +

ID (internt) | Veerdi
"7 Ej besvaret

118 1. kvartil

119 Median

120 3. kvartil

Afkrydsningsfelt - Dette element vil vise et afkrydsningsfelt. Dette element kan ikke gares
obligatorisk da feltet kan veere uden kryds. Et Navn for det nye element vil som standard
seettes til Nyt element, men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst som
Spergsmal til brugeren kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Skal resultatet vises i
Implantatmodulets testresumé, skal boksen Inkludér resultat i Implantat testresumé
afkrydses. Dette vil aktivere yderligere en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som
vises i sammenligningsresultaterne.
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Walgt element
Type Afkrydsningsfelt -

1=

A NN
A NN

Mavn Statte B N

==

=

Spergsn B I

==

Multi-valgsliste - Dette element vil vise en serie af muligheder som kan veelges og kan ggres
obligatorisk ved at seette kryds i feltet Veerdien er obligatorisk. Et Navn for det nye element vil
som standard seettes til Nyt element, men kan aendres. Som med dato elementet, kan en tekst
som Spgrgsmal til brugeren kan tilfgjes og teksten kan formatteres. Mulige veerdier tilfagjes ved
at bruge + tegnet og fijernes ved at bruge -. Veelges + oprettes en Ny vaerdi som markeres.
Denne veerdi kan rettes og flere tilfgjes for at opbygge listen. Positionen af hver enkelt veerdi
kan aendres med at bruge op og ned pilene. Skal resultatet vises i Implantatmodulets
testresumé, skal boksen Inkludér resultat i Implantat testresumé afkrydses. Dette vil aktivere
yderligere en boks, hvor der kan tilfgjes et Kort resultatnavn, som vises i
sammenligningsresultaterne.

Valgt element
Type Multi-valgsliste ~ M Veardien er oblikatoris ==

Mavn Nyt element HEERENE | | |
==

Spergsn B J u A ---
==

Mulige vaerdier

F i 4 +

ID (internt) | Veerdi

My vaerdi 1
My vaerdi 2
My vaerdi 3

Last kommentar tekst - Dette element vil vise en boks hvor det er en |ast tekst som ikke kan
rettes af brugeren. Et Navn for det nye element vil som standard saettes til Nyt element, men

kan gendres.
Adskillelses linje - Indseetter en linje | spgrgeskemaet til at adskille sektioner. Det er ikke

muligt at formatere eller rette.

Valgt element
Type Last kommentar tekst -

Mawn  This is fixed text e /ul a2 I I

Hajde (pix) 20

Nar spgrgeskemaet er oprettet, kan det vises sa man kan se elementerne med deres veerdier.
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Test quest *
Patient Iy Gem Slet Luk
Spergeskemaer Oprettet af SYSTEM ADMINISTRATOR

Dato 15/01/2020 | Alderved test 20a Henv. stadie Ikke tilknyttet aftale

Mew element

Drop-down liste

-

MNew element2

® New veerdi1
1 New veerdi2
O New veerdi3
) New veerdid
2 My vasrdi

Mew element 4

4 »

Mew element 5

Tilgzengelige enheder:

My vaerdi 1
Ny vaerdi 2 >
My vaerdi 3 <
Tilfgj Alle Fiern Alle

This is fixed text

Mew element 3

Det er ngdvendigt at genstarte Auditbase for at vise nye oprettede spagrgeskemaer |
Navigationspanelet.

B-[fi] Redigerbare spargeskemaer

j Spergeskema design

[i} Exsportér spergeskema til csv

i] AQP Satisfaction questionnaire (CHIME)
i] Cl-spergeskema til bern

:i] Tinnitus Functional Index

:i] PPVT-4 test (Peabody)

..[t1] Test quest

18.1.2 Eksport af spgrgeskemaer til csv

Nar man har indtastet information i spargeskemaer for et antal patienter, kan man eksportere
data ved at veelge Navigation -> Brugerdefinerede spgrgeskemaer -> Eksport af
spgrgeskemaer til csv. Et vindue vil abne hvor man den gnskede Type eller navn pa
spgrgeskema kan veelges. Et Datointerval kan veelges ved at indtaste en dato i formatet
dd/mm/aa eller ved at hgjreklikke og veelge en dato vha. kalenderen. Et adskillelsestegn kan
veelges ved at veelge en af mulighederne fra drop-down menuen Veelg adskillelsestegn.
Semikolon eller komma er mest anvendt i dette felt. Hvor filen skal gemmes, veelges ved at
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indtaste stien i boksen Gem som ... eller ved at bruge "..." til hgjre for dette felt. Dette vil abne
et Windows stifinder vindue som kan bruges til at finde det sted filen skal gemmes.

Eksportér spergeskema til csv >

Gem Annuller

Brugerdefineret spargeskema

Type
Datointerval

Fra Til

CaVHil

Vaelg adskillelsestegn Komma M

Gem som...

Abn fil efter oprettelse

Hvis man vil se filen som er oprettet, seet kryds i Abn fil efter oprettelse og Microsoft Excel vil
abne og vise data fra spgrgeskemaet.

A B = D E F G H | J K L M N
Hosp No. NHS No. Firstname Lastname Customer code Customer name Date Number Slider Textbox A drop down Shoe side Multiselect
3 EVELYN HARPER 13/10/2014 24 51 Red Both shoes 1
TOOO0002 KAROLINA PAC THG2 WEST COUNTY  13/10/2014 25 61 White Left shoe 2
TOD0007 TEDDY TED 13/10/2014 67 99 White Both shoes 1;2;3
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18.2 Spgrgeundersggelse vedrgrende sygehistorie

Vinduet Spgrgeundersggelse vedr. sygehistorie kaldes frem via Navigation ->
Spgrgeundersggelse vedr. sygehistorie.

» Se flere oplysninger i afsnittet nedenfor (18. Sygehistorie).
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19 Sygehistorie (Medicinsk historik)

Sygehistorie (Medicinsk historik) kan nu fas som et separat modul, der kan indeholde de
aktuelle helbredsmaessige oplysninger for en klient og/eller klientens historik om
helbredsproblemer, herunder:

¢ Otoskopi, audiometri

e @resygdom, operation

e Balance, hgrelse

e Ekstern historik, aetiologi

¢ Tinnitus, anden historik

e Livsstil og kommunikation

¢ Resultat og andre oplysninger

Vinduet med sygehistorik kaldes frem via Navigationsfanen. Hvis det er blevet tilfgjet til
Bogmaerker, kan man fa adgang til det fra afsnittet Bogmeerker.

Kopi-funktionen giver mulighed for at genanvende spgrgeundersggelser vedrgrende
sygehistorik. Et eksisterende eksempel af sygehistorien kan gemmes med en ny dato.

Den kopierede spgrgeundersggelse bliver tilgaengelig, nar vinduet Sygehistorie (Medicinsk
historik) kaldes frem igen. Brugere kan derefter indfgre og gemme de gnskede aendringer.

Medicinsk historik X

I Udskriv - journal Udskriv - Udv historik I Kopier Ny Gem Slet Luk

Dato 27/03/2020 | &, Patientnavn FIRSTNAME364 LASTNAME364

Otoskopildudiometri(1) | @resygdom, Operation(2) | Balance, Harelse(3) | Ekst. historik, AEtiologi(4) | Tinnitus, Anden historie(5) | Livsstil, Kommunikation(6) < »

OTOSKOPI
Intet stort problem [ ] \enstre
Hajre
AUDIOMETRI
Intet stort problem | |
Er der nogen markeret Specificer -
asymetri? beskrivelse
w
Stort air-bone gap? Specificer -
beskrivelse
w
Udsving i herelse? Beskrivelse -

Anden aud. kommentar
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Spargeundersggelsen vedragrende sygehistorik kan ogsa udskrives ved hjeelp af de tilknyttede
veerktgjer.
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20 Andre funktioner
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20.1 Patientposter

Patientposter repraesenterer et overblik over en patients aftaler og ventelisteposter.

Patientens aftaler og ventelister x

Patient FIRSTNAME42550 LASTNAME42550 Luk

Bookingoversigt- 7 enhed(er) AEndringshistorik | Tilknyttede aktioner Slet fra histo 5 | aftalekalende

Tid Aft. | Status|Ressource|Arsag|SM31|SMS2 | Afvisttilbud| Symbol

30 dreprop
30/07/2013 1 13:30 Res3 Kontrol
2410712012 13:.20 Res1 Justering
28/03/2012|11:00 | ET Resfh ET
2000212012115 ET Res7 ET
Q30212012 [ 10:30 T Res12 Tilpasning
11/01/2012 | 10:00 A Res2 Audiometri
Ventelisteposter - 1 enhed(er) Tilfaj Redige enteliste

Ventetid| Dato| Venteliste| Information|
620 |D30JANITA  |Imk

» Vaelg Navigation-> Patientposter eller tryk pa Skift+Ctrl+Q. Du kan desuden abne
vinduet fra Booking modulet under Funktioner -> Patientens aftaler og ventelister.

» Befinder du dig i Booking modulet kan du trykke pa Vis i aftalekalender for at direkte til
aftalen i kalenderen.

e Du kan Tilfgje og Redigere ventelisteposter direkte herfra og hoppe til Ventelistemodulet
ved at trykke pa Vis venteliste.

Besked

Den aftale, du ensker at se i Booking, erikke tigaengelig fordi:
- Det tifgiede Klinikfiter inkluderer ikke denne ressource.

Pnsker du at ga til den dato i Booking-vinduet, hvor du kan zendre dine |aese-indstilinger?

¢ Naviger hurtigt mellem listerne ved at bruge TAB knappen eller tastaturgenvejene Alt+a
for Aftalelisten og Alt+v for Ventelisteposter. Brug piletasterne til at navigere op og ned
mellem posterne pa listerne.
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20.2 Dagsplan

Dagsplan giver en oversigt over en aftaledag. Som standard veelges dagsdato, nar dagsplanen
abnes, men du kan eendre denne, hvis du gnsker at se en liste over aftaler for en anden dag.

» Veelg Navigation-> Dagsplan eller tryk Skift+Ctrl+F3.

Systemet opdaterer planen automatisk med den timeout, som er angivet af
systemadministratoren. Du kan filtrere dagsplanen efter:

* Visning: Alle aftaler, Arbejdsforlgb, Patientaftaler og Reservationer

e Dato

e Symbol: Hvis du kun gnsker at se aftaler med et specifikt symbol

e Status: Hvis du kun gnsker at se aftaler med en bestemt status fx Udeblevet

e Ressource: Hvis du kun gnsker at set aftaler tilknyttet en bestemt ressource

» Du kan navigere mellem filtrene ved brug af TAB knappen pa dit tastatur. Veelg et filter
ved at bruge musehjulet eller piletasterne.

¢ Du kan veelge at se aftaler for alle lokationer, individuelle lokationer eller flere lokationer.

o Status: Hvis man kun vil vise aftaler med en specifik aftalestatus sa som lkke madt,
Afsluttet, kan den gnskede status veelges ved at klikke pa ikonet ... til hgjre for feltet og
seette kryds i boksen ud for den gnskede status. Flere statusser kan veelges ved at
afkrydse flere bokse. Knappen Veelg vil derefter filtrere visningen og kun vise de valgte
aftale statusser. Det valgte kan nulstilles ved at klikke pa Reset. Hvis flere statusser er
valgt, vil deres kode vises i Status feltet. Den fulde beskrivelse kan ses ved at placere
musen over Status feltet og et Tip vil vise koden og beskrivelsen for aftalestatus.

» Hvis du hgjreklikker pa en aftale, abner Aftaleinformationsvinduet hvor du fx kan aendre
pa aftalens Information eller veelge Afslutningsarsag.

» Dobbeltklik pa en aftale og du kan redigere hele aftalen direkte fra Dagsplanen.

 Hvis du klikker pa Gem indstillinger, bliver den nuveerende opsaetning gemt inkI.
kolonneorden, bredde pa kolonner samt sortering i tabellen. Neeste gang du abner
Dagsplanen, bliver de gemte indstillinger brugt automatisk.

¢ Systemet gemmer desuden den position, der er rullet ned til i tabellen, hver gang vinduet
lukkes ned og viser samme position, nar vinduet abnes igen.

Systemet opdaterer Dagsplanen med det data, der findes pa det pageeldende tidspunkt, hvor
Dagsplanen abnes. Opdateringsintervallet bestemmes af din system administrator. Du kan

desuden selv opdatere ved at klikke pa knappen Opdater: =]

20.2.1 Aftaler/Reservationer visning

* | Vis dropdown listen veelg enten Alle aftaler, Patientaftaler, eller Reservationer.
» Hvis du hgjreklikker i en aftale, abner dialogen Aftaleinformation, hvor du kan redigere
aftalens status og afslutningsarsag.
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Behandlingsresultat
*T20 - TBA-awaiting fitting
Nuvaerende resultat
903, Follow up - further appt reqd, 10/07/2009

Tilknyttet Venteliste
TGW - Direct Referral +1

Detaljer
Hospital no.: T137330; NHS no.:
MR FIRSTMAME37330 LASTNAME37330
99 X0000000 X000
JOO0000
JOOOO000

Stoppet

Aftaleinformation =
Patient MR FIRSTNAME37330 LASTMAME37330 Tid: 16/01/2009 08:15-09:30 Tilknyttede aktioner Luk
Aftale 0p  GWH DIRECT REFERRAL~ Lokation Alle (ingen lokation) Brev X
Tidsskema [ DIRECT REFERRALS Afdeling Alle (ingen afdeling) Mundtlig:
Udfert af: USER MAME11.. pa 05/01/2009 Delt. med
Ressource(r) REST1 Status

* Appt arranged -

Q, Cancelled

A, Arrived

B, Being seen

hd
Henvist af Undersggelsestilstand
Arsag

++GP direct referral
Statusaendring Slet

L, Arrived

B, Being seen
M, Microsuction
B, Being seen
5, Seen

1&/01/2008 08:05
16/01/2008 08:26 [3m]
le/01/2008 08:33
1&/01/2008 08:55
16/01/2008 05:32

[21m]

[27m]
[33m]

rs
Information AEndringshistorik
99999 - X0 GO0000 a
w w

» Hvis du dobbelt-klikker i en aftale, abnes dialogen Rediger aftale, sa du kan redigere
aftalen direkte fra dagsplanen.

Rediger aftale *
Afvisttiloud Gem Luk
Patientaftale (1) | Reservation (2) | Gruppeafiale (3) Gentagelse
Ingen gentagelse
Hospitalno T137330 Daglig
MNavn MR FIRSTNAME37330 LASTNAME37330 Ugentio
Telefon Hjem: 99999 999999 Manedlig
Arlig
Information (199999 - XX X000C00K
Arsag ++GP direct referral = Henvist af -
Lokation Alle (ingen lokation) Afdeling Alle {ingen afdeling)
Enkelt ressource
Symbal Ressource Alle lokationer  Dato Tid Afslut
11 A | Travy Y 16/01/2009 08:15  09:30
2‘2 Stassy Varighed
I from1 Charlie ] _
I to1 Res109 1 = timer 15 = min.
[m ENT new patient mould~ Resdf ]
Aftalestadier
3 PHAC new patient mould~ Resf8
4 SAV ENT audio Res70 | Navn Beskr
@I;&;&ENT new patient mould: Ees?g []|5tage 1 Sample stage 1
"CLEAR R::TS [/ stage 2 Sample stage 2
A GWH 1 st Res82 []|Stage 2 Sample stage 3
Bif GWH 2nd fit~~ Res75 Stage 4 Sample stage 4
77 GWH Audio assess~ [1/stag P g
75 GWH Audio review~ a 2
¥ GWH Direct referral~ ¥ Res105 v
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20.2.2 Arbejdsforlgb visning

| Vis dropdown listen veelg Arbejdsforigb.

Denne del er brugt til at overvage patientaftalers flow via observering og eendringer pa
aftaletrinbetingelserne.
Skemaet viser patientaftaler og deres stadier.

« En gra firkant betyder, at aftalen ikke er tilknyttet et bestemt stadie

¢ Rgad firkant betyder, at aftalen er tilknyttet et stadie, men der er ikke angivet nogen
betingelser til dette.

» Hgijreklik pa et stadie for at angive betingelser for stadiet.

) Auditbase - [Dagplan] — O x
FEil Vis Rediger
| Patient  T137330 MR FIRSTNAME37330 LASTNAME37330 [~ | 2|3 [ Bruger  SYSTEM ADMINISTRATOR | Alle lokationer ~ Alle afdelinger - || ?
Gem indstillinger Hent standard layout Udskriv | [
Vis Dato Symbol Status Ressource
Waorkflow - 16/01/2009 | [ Alle - Alle -
Tid Hospitalno.[NHSno]  Nawn  |Ressourc|Status| Arsag Information| Tid | Symbol Stage 1 | Stage2 | Stage 3 | Stage4 A
08:15- 08:45 | T135391 MR FIRSTNAME Res102 | S ++GP direct referral | 99999 - XX ] 08:3150 GWH Follow up
08:15- 08:45 T12655 MR FIRSTNAME Resg2 |5 ++Patient self referr; 00000001 08:25 R GWH Repair
08: ):30[ T 0 MR FIRSTMAME Res71_ | S ++GP direct referral |99 SWH Dirsct referral~
08:15- 09:30 | T137270 MR. FIRSTNAME Res95 |5 ++GP direct referral | 99999 X.X. |09:1098 GWH Direct referral~
08:15- 09:15 | T124101 MISS FIRSTMAN Res68 | S AUDIOLOGY referrs 99999 3000 08:358 PHAC Follow up
08:45- 09:00 | T124111 MST FIRSTNAM Resg2 |5 ++Patient self referr; 000000+ 08:39 R GWH Repair
08:45 - 09:00 | T136432 MR FIRSTMAME Res102 | S ENT referral OO0 | 091107 2
09:00 - 10:00 | T119909 MRS FIRSTNAM Ress2 |8 ++Patient self referr; 99999 }X(Xx 10:050f GWH 2nd fit-~
09:00 - 09:15 | T132474 MISS FIRSTMAN Res102 | S ENT referral OO0 | 09:317 2
09:15- 09:30 | T133076 MASTER FIRSTIRes102 |S ENT referral OO0 | 09:47F 2
09:15- 10:15 | T136849 MISS FIRSTMAN Res68 | S ENT referral 99999 300 10148 PHAC st fit~~ v
< >

Bemeerk: Hvis du har valgt en lokation i veerktajslinjen, filtrerer systemet de stadier ud,
som er associeret med andre lokationer.

» Hgjreklik pa en aftale og Bookinginformation abner, hvor du fx kan aendre information om
aftalen eller afslutningsarsag.

» Dobbeltklik pa en aftale og Rediger aftale dbner, sa du kan redigere aftalen direkte fra
Dagsplanen.

* Du kan aendre stgrrelsen pa Dagsplan-vinduet som andre vinduer.

» Klik pa Gem indstillinger for at ggmme nuvaerende visning inkl. kolonneorden,
kolonnebredde og sortering. Starrelsen pa vinduet gemmes ogsa. Naeste gang du abner
Dagsplan, bliver det med dine preaeferencer indlaest.

» Desuden gemmer systemet, hvor langt du har scrollet ned i listen, og abner samme sted,
neeste gang du dbner vinduet.

¢ Dagsplanen bliver automatisk opdateret med nyeste data. Intervallet bestemmes af din
systemadministrator eller du kan veelge at opdatere selv ved at klikke pa

opdateringsknappen =)
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20.3 Artikelliste

Brug dette modul til at undersgge Hareapparater, tilbehgr, @repropper og reparationsopgaver
for en patient.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig

patientsggning.
o Veelg Navigation-> HA/hjm. eller tryk pa Skift+Ctrl+D.

Artikelliste *

Ny status Information Vis palager Historik Udskriv kvit. Patient MR FIRSTNAME37330 LASTNAME37330 Udskriv Luk

Artikler(1) | Tilbehsr(2) | Reparationsliste(3) | Grepropper(4)

o) Aktuel Historik Udlevering af tilbehsr Tilknyt Fjern W Valg alle
2 post{er) valgt
AEndringsdato Til lagertype Artikel WiH Bruger Serienummer| Enhedsinfo. | Version | Arsag til udl

18/02/2009 FITTED/EXCHANGED (Issued) OTICON, SPIRIT 3DIRECTVC |L | USER NAMEGE | 1138349

18/02/2009 | FITTED/EXCHANGED (Issued)| OTICON, SPIRIT 3 DIRECTVC R |USER MAMEGE | 1138350

* Kun serienummerkontrollerede artikler bliver vist pa Artikellisten. Antalskontrollerede
artikler kan vises pa fanebladet Tilbehgar, hvis din systemadministrator har tilladt dette.

e For Artikler og Tilbehgr er det muligt at veelge Aktuel eller Historik for at se den
historiske situation.

« Artikler bliver listet med lagertype, dato for hvornar artiklen fik denne lagertype, artiklens
navn, antal, status pa venstre/hgjre samt underskriften pa den bruger, som var logget pa
systemet, da den nye status blev givet. Venstre/hgjre status preesenteres af et symbol,
som defineres af din systemadministrator.

e Tilbehgr bliver listet med Oprettet dato (datoen hvor artiklen farst blev tilfgjet til
patientens Artikelliste), Seneste udleveringsdato (viser den seneste dato hvor en af diss
artikler blev tilfgjet Artikellisten), Til lagertype og Lagergruppe, Artikel, status for
venstre/hgjre og antal sammen med brugernavn for den bruger som var logget ind da
status blev aendret for tilbehgret. Nar denne information vises i Patientinformation,
Tiloehgr fanebladet, er det kun Oprettet dato som vises, IKKE Seneste udleveringsdato.
Dette er valgt for ikke at fa for lange svartider.

» Fanebladet Artikler viser ogsa serienummeret og et versionsnummer pa artiklen.

* Oplysninger om elementet vises, nar de er blevet fgjet til en bestemt artikel.

e Man kan aendre status for et markeret element ved at trykke Ny status.

Bemeerk: Hvis du aendrer status, opretter du samtidig en medicinsk handling. Har du
tilknyttet dem til de rette aftaler, kan de ses under Medicinske handlinger i
Henvisningsmodulet.

» Man kan se en valgt artikel i Lager modulet ved at trykke Vis pa lager, eller vise
information for en artikel ved at trykke Information. Du kan desuden se historikken for en
given serienummerkontrolleret artikel ved at klikke pa Historik.
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e Fanebladet @repropper viser datoen for aftrykket, datoen for afsendelse til fabrikant,
faerdigdato, hvilken type der sidder pa henholdsvis venstre og hgjre gre og kommentarer.

* Fanebladet Reparationsliste viser hvilke artikler, som er til reparation. Informationen
som vises hentes fra fanebladet Bestilling i reparationsopgaven.

» Afheengig af hvordan Order typen er sat op af System Administrator, detaljer om fejlarsag
kan vises over flere linjer.

e Tryk pa Udskriv for at fa listen pa papirform.

o Veelg en eller flere artikler i listen og tryk pa Udskriv kvit. for at fa en kvittering pa hver
artikel.

En aftale som er tilknyttet en artikel da den blev a&endret kan tilknyttes Artikellisten.

» Veelg farst artiklen i listen og tryk derefter pa Tilknyt.
» Herved vises alle patientens aftaler. Du veelger den rette aftale og trykker pa Tilknyt.

Tilknyt aftale til lagertransaktion e
Tilknyt Luk

Dato Symbaol Beskrivelse Ressource -

16/01/2020 g SAV ENT audio Charlie

15/01/2020 =] SAV ENT audio Charlie

13/01/2020 [m] ENT new patient mould~ Stassy

13012020 | IF |from1 Res46

13/01/2020 Z 2 Charlie v

< - >

» Tryk pa Luk for at lukke vinduet uden at tilknytte en aftale.

 Hvis din systemadministrator har konfigureret en medicinsk handling nar en artikel
udlanes, bliver der automatisk linket til den aftale, som fandt sted pa dagen hvor artiklen
blev eendret, hvis starttidspunktet er tidligere end nuveerende tidspunkt. Aftalen kan
fijernes fra begivenheden ved at veelge artiklen i Artikellisten og trykke pa Fjern.
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20.4 Patient diagnoser

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.
* Veelg Navigation-> Diagnoser.

Diagnoser *
Tilfej til patient Gem Sle Luk
Diagnoseliste | lokation og afdeling Aktue * Alle B Diagnoser H DRG
Diagnosenr ICD10 kode|DRG kode|Till.|  Tekst
125 125 Presbyacusis
127 127 Test observation
128 128 Test procedure
Patientdiagnose
DiagnosentICD10 kode[DRG kode| Dato  [Till.] s[side] Tekst Kommentar[At| Aftdato [Aftnawn
127 127 28/04/2015 Test opsenvation
127 127 24/032015|  |R|dext |Test observation dext 7 |2410312015 | 2

* Veelg Aktuel eller Alle lokation for at filtrere diagnoserne.

» Veelg Diagnoser, DRG eller begge for at filtrere diagnoserne yderligere.

e For at tilfgje en diagnose til en patient, skal du markere diaghosen i det gverste skema og
trykke pa Tilfgj til patient eller dobbeltklike pa diagnosen.

¢ Gentag denne proces indtil alle gnskede observationer/procedure vises | den nederste
tabel. Klik Gem.

OBS: Var forsiktig da du lagger till observationer och procedur; kontrollera att det ar rétt
patient. Genom att Iagga till en felaktig procedur eller observation kan ge patienten fel
behandling.

¢ For atfjerne en diagnose fra en patient, skal man markere diagnosen i det nederste
skema og trykke pa Slet.

¢ | det nederste skema kan du indtaste et nummer Till. (Tilleegskode) kolonnen, hvorved en
allerede udfyldt tekst bliver tilfgjet diagnosen. Tillaegskoder og tekst bliver oprettet af din
systemadministrator.

e Indtastenten S, D eller B i kolonnen S for side eller klik i Side kolonnen og veelg fra
dropdown listen.

* Dobbeltklik i det nederste skema for at tilfgje kommentarer til diagnosen.
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Rediger patientens diagnose *
Ny Gem Slet Annuller

Dato 16/01/2020

BELIESS 126, Otoscleros -

ICD10 kode 126

Till.kode 10

Side D dext -

Kommentar | -

b

* Indtast kommentarer og klik pa Gem.

¢ Du kan desuden tilfgje kommentarer til diagnosen direkte i tabellen ved at klikke i
kommentarfeltet i tabellen og indtaste kommentar.

Diagnoser

Tilfa] til patient

G S Luk
Diagnoseliste | lokation og afdeling Aktue * Alle M Diagnoser M DRG
Diagnosenr.[ICD10 kode| DRG kode|Till|  Tekst

125 125 Fresbyacusis

O ]
127 127 Testobservation
128 128 Test procedure

Patientdiagnose

Diagnosenr.|ICD10 kode| DRG kode|  Dato | Till.| 5[ side] Tekst Kommentar[An| Atdato [Afnan
125 126 16/01/2020 Otoscleros
127 127 2810412015 Test obsenvation

| |27 127 241032015 |R|dext | Test obsemvation dext 2410312015 |* 2

» Nar diagnosen er gemt, kan du desuden tilfgje diagnosen til en aftale ved at veelge den i
det nederste skema og klikke pa Tilfgj aftale.

Tilknyt aftale til lagertransaktion x
Tilknyt Luk
Dato Symbol Beskrivelse Ressource -
§ | SAVENT audio Charlie
15/01/2020 |2 SAV ENT audio Charlie
13/01/2020 m ENT new patient mould~ Stassy
13012020 | I |from1 Res46
13/01/2020 & 2 Charlie o
- =
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» Veelg en aftale i listen og klik pa Tilfg;j.

» Hvis du vil fjerne diagnosen fra aftalen skal du bare markere den i det nederste skema og
klikke pa Fjern aftale.

Hvis du veelger at fjerne diagnosen fra aftalen vil den stadig veere tilgeengelig fra patientens
journal.

» Nar en diagnosen er tilknyttet en aftale, bliver den vist pa dialogen Aftaleinformation,
hvorfra diagnoser ogsa kan tilfgjes, redigeres og slettes.

Hvis du veelger at slette en diagnose fra dialogen Aftaleinformation, bliver den slettet helt fra
patientens journal.

» Tilbage i Diagnose modulet bliver al information fra diagnosen automatisk skrevet i
patientens journal, nar du gemmer, inklusiv al tekst og kommentarer samt
aftaleinformation hvis diagnosen blev tilknyttet en aftale.

» Diagnosen bliver desuden vist i Henvisningsmodulet, hvorfra du ogsa kan redigere
diagnosen.

Alle eendringer bliver til sidst gemt i Paediatri modulet og vist pa fanebladet Med inf. (medicinsk
information).
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20.5 Hagreterapeut

Hagrepaedagog modulet indeholder et antal valgmuligheder og frie tekstfelter. Disse bliver brugt

til at gemme hgreterapidata for den valgte patient.

* Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfare en hurtig

patientsggning.
» Veelg Navigation-> Hgrepaedagog.

« Tidligere rapporter kan ses ved at veelge dem pa Paedagogblade dropdown listen.

» Nar en tidligere rapport veelges, bliver knappen Fremgangsrapport aktiveret, og ved at
trykke pa den kan man tilfgje korte kommentarer til specifikke omrader af terapien.

» Hvis man trykker pa Ny bliver alle detaljer fjernet, s& man kan tilfgje en ny rapport.

e Tryk Gem.
¢ Udskriv rapporten hvis ngdvendigt.
Herepaedagog
Fremgangsrapport Ny Gem e Udskriv Luk
Harepaedagog-rag -
Patient MISS FIRSTMNAME32474 LASTHNAME32474
Dato 16/01/2020 Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR -
B Lomme i ITE Kanal Tidligere hareapparat’ Ja Mej
Motoriske problemer Synshaemmet Leverandsr
Svaernt herehammet Arbejdstelefon
Tekniske hjselpemidler:
Signalforstaerker Dar Telefon
Blink-signal Dar Telefon Ved TV
TWiradio Rumslynge Pudeslynge Hovedtelefone
Bwrigt Vaekke Andet
Tekniske hjzlpemidler p arb. # Ja Mej
@reprop handtering s God Medium Darlig
Tidl. kantakt til harepaedagog? la = MNej Anbefalet
Audiologiass. -
noter
-
Fremgangsrapport X
Gem Annuller
Signatur SYSTEMADMINISTRATOR |-
Dato Mote
HA justering 14/01/2020 | Some notes
Funktionel treening 16/01/2020 | Some notes
Traening
Hareskade behandling
Intensivkursus
Uddannelse
Hjemmebesag
Kommentar
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20.6 Tinnitus

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Tinnitus.

¢ Udfyld detaljerne. Du kan skifte mellem de forskellige faneblade.

» Audiogrammer vil vise en liste af patientens audiogrammer. Dobbeltklik pa et audiogram
for at se det, du kan ikke redigere i audiogrammet.

» Tryk pa Ny for at oprette en ny formular til tinnitus analyse og indtast relevant
information.

» Gem rapporten, nar den er feerdiggjort.

Tinnitusanalyser dropdown listen indeholder alle tidligere rapporter for den valgte patient.
Du kan ogsa slette og udskrive en tinnitusrapport ved, at bruge knapperne gverst i vinduet.

Tinnitus =
Audiogrammer My Gem Sl U Luk
Patient MR JOHN SMITH

Startdato Tinnitusanalyse -
Laege

Atiologi Analyse dato  16/01/2020

Bemaerkning Bruger SYSTEM ADMIMNISTRAT +

Sidelkarakter(1) | Opgerelse(2) Patientbeskrivelse af MTT(3) Udsat for stgj{4) | Helbredsproblemer(g) | Livsstilsindflydelse(g) =~ 4 »

M Hejre sre Begge Konstant
! | hovedet Periodisk
Pulserende
B Rentone Pulssynkron

B Susen
W @wrigt

Styrkeudsving
Lydudsving

¢ Under Opggrelse kan du enten manuelt indtaste scoren fra et pree, post eller nuveerende
Tinnitus Handikap Status spgrgeskema eller du kan vedheefte et spgrgeskema, sa scoren
indfares automatisk, ved at klikke pa gennemse knappen ved siden af procenttegnet.
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20.7 Kar et eksternt program

* Veelg Navigation-> Kgr et eksternt program.

Det eksterne program, der er konfigureret af din administrator, bliver startet med de
konfigurerede parametre.
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20.8 Behandlingsliste

Nar du dbner Behandlingslisten, tjekker systemet databasen for sager, der kreever saerlig
opmeerksomhed. Nar Behandlingslisten abnes, vil systemet kontrollere databasen for
problemer, som kraever seerlig opmaerksomhed. Behandlingslisten bestar af adskillige lister,
inkl. Henvisninger, Journal, Usigneret journal, Usignerede resuméer og Afdad alarm. Hver
gang du abner Behandlingslisten, genererer systemet automatisk listen. Status vises i bunden
af vinduet. Du kan begynde at arbejde pa de gverste reekker, mens andre kompileres. Annuller
dette ved blot at veelge en anden fane. Teksten under fanenavnene beskriver arsagen til, at
patienterne vises.

| det nederste venstre hjgrne af Behandlingslisten vises den aktuelle tilstand for sggningen. Nar
sggningen er fuldfart, vises hvor mange poster, der er fundet for den valgte fane.

Hvis en bruger har markeret en Placering eller Flere placeringer, filtreres resultaterne
yderligere af kundens Placering, og brugeren vil se alle poster. Hvis brugeren vil se alle kunder,
skal brugeren skifte til Alle placeringer. Der vises en meddelelse til brugeren fgrste gang dette
udfgres. Den kan sa markeres for at forhindre, at den vises igen.

Behandlingsliste *
Vis ikke en advarselsbesked A-alarmvalg PAS alarm - Udskriv s iJourna Luk
Henvisninger(1) | Journal(2) | Usigneret journal(3) | Usignerede resuméer(4) | Afdsd alarmer(5) | Elektronisk indsendelse(B) | Annullerede posteringer(7)
q?&ldende henvisninger (ikke Lukkede eller Nulstillede), som ikke er blevet reserveret eller sat pa venteliste
Dato |Nummer|HospilaI n0.|NHS n0.| Patientnavn | Behandlingstype | -

07/03/2000| 30700 |T12639 MISS FIRSTNAME2639 LASTNAME2639 SWINDON EARLY SUPPOFR
08/03/2000 | 282 T19296 MR FIRSTMAME9296 LASTNAMES296 | ++DIRECT REFERRAL /Audio assessment| DR MILEUSNIC Z, THE KIf
17/04/2000| 30701 | T13758 MISS FIRSTNAME3758 LASTNAME3758

19/05/2000 | 30702 | T14181 MST FIRSTNAME4181 LASTNAME4181

19/05/2000 | 30704 | T14118 FIRSTNAME4118 LASTNAME4118

19/05/2000 | 30705 | T14119 FIRSTMAME4119 LASTNAME4118

19/05/2000| 30706 | T14109 MISS FIRSTNAME4109 LASTNAME4109 HASSAN

23/05/2000| 30707 | T14132 FIRSTNAME4132 LASTNAME4132 SWINDON EARLY SUPPOFR
23/05/2000| 30708 | T14131 FIRSTNAME4131 LASTNAME4131 SWINDON EARLY SUPPOFR
02/06/2000| 30709 |T12094 MST FIRSTNAMEZ2094 LASTNAME2094 HASSAN

02/06/2000 30710 | T14179 FIRSTMAME4179 LASTNAME4179 Health Visitor

14/06/2000 | 30711 | T14405 MISS FIRSTNAME4405 LASTNAME4405 DR ZENGEYA

14/06/2000 | 30712 | T14116 FIRSTMAME4116 LASTNAME4 116 DR ZENGEYA

14/06/2000| 30713 | T14122 MISS FIRSTNAME4122 LASTNAME4122 SWINDON EARLY SUPPOFR
14/06/2000| 30714 | T14389 MISS FIRSTNAME4389 LASTNAME4389 SWINDON EARLY SUPPOFR
14/06/2000| 30715 | T14628 MISS FIRSTNAME4628 LASTNAME4628 SWINDON EARLY SUPPOFR
16/06/2000 | 30716 | T14441 MISS FIRSTNAME4441 LASTNAME4441 DR ZENGEYA y
< >

Indlaeser: - /27

Henvisninger

Lister alle patienter med henvisninger, som ikke er blevet fulgt op med en aftale eller er blevet
lagt pa en venteliste fra Henvisningsmodulet. Det er muligt at se henvisningens
behandlingstype pa listen af henvisninger:
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Behandlingsliste x
Vis ikke en advarselsbesked A-alarmvalg PAS alarm - Udskriv Vis i Journal Luk
Henvisninger(1) | Journal(2) Usigneretjournal(3) Usignerede resuméer(4) | Afded alarmer(5)  Elektronisk indsendelse(6) | Annullerede posteringer(7)
q?aaldende henvisninger (ikke Lukkede eller Nulstillede), som ikke er blevet reserveret eller sat pa venteliste
Dato |Nummer|HospitaI n0.|NHS n0.| Patientnavn | Behandlingstype |

07/03/2000 | 30700 | T12639 MISS FIRSTMAME2639 LASTNAME2639 SWINDON EARLY SUPPOFR
08/03/2000 | 282 T19296 MR FIRSTMAME9296 LASTNAMES296 | ++DIRECT REFERRAL /Audio assessment| DR MILEUSNIC Z, THE KIt
17/04/2000 | 30701 | T13758 MISS FIRSTMAME3758 LASTNAME3758

19/09/2000 30702 | T14181 MST FIRSTNAME4181 LASTNAME4181

19/05/2000 | 30704 | T14118 FIRSTNAME4118 LASTNAME4118

19/05/2000 | 30705 | T14119 FIRSTMAME4119 LASTNAME4119

19/05/2000 | 30706 | T14109 MISS FIRSTMAME4109 LASTNAME4109 HASSAN

23/05/2000 30707 |T14132 FIRSTMAME4132 LASTNAME4132 SWINDOM EARLY SUPPOR
23/05/2000| 30708 | T14131 FIRSTNAME4131 LASTNAME4131 SWINDON EARLY SUPPOR
02/06/2000| 30709 | T12094 MST FIRSTNAME2094 LASTNAME2094 HASSAN

02/06/2000| 30710 | T14179 FIRSTNAME4179 LASTNAME4179 Health Visitor

14/06/2000 | 30711 | T14405 MISS FIRSTNAME4405 LASTNAME4405 DR ZENGEYA

14/06/2000| 30712 | T14116 FIRSTNAME4116 LASTNAME4116 DR ZENGEYA

14/06/2000 | 30713 | T14122 MISS FIRSTMAME4122 LASTNAME4122 SWINDON EARLY SUPPOR
14/06/2000 | 30714 | T14389 MISS FIRSTMAME4389 LASTNAME4389 SWINDON EARLY SUPPOR
14/06/2000 | 30715 | T14628 MISS FIRSTMAME4628 LASTNAME4628 SWINDON EARLY SUPPOR
16/06/2000 30716 | T14441 MISS FIRSTNAME4441 LASTNAME4441 DR ZENGEYA

< >

Indlazser: - /27

Journal

Lister alle patientaftaler, som ikke er blevet fulgt op med journaltekst indenfor den sidste
maned. Derved sikrer du at der er journaltekst for hver aftale.

Usigneret journal
Lister alle patienter med journalposter, som ikke er blevet signeret.
Usignerede resuméer

 Lister alle patienter med usignerede resuméer.

» For at veelge en patient skal du klikke pa en linje i listen. Derved bliver denne patient
valgt som den globale patient. Du kan nu arbejde videre med patienten og rette det
ngdvendige, hvorefter patienten fjernes fra Behandlingslisten.

Afdgdsalarm

o Lister alle ufuldfarte aktiviteter for patienter med alarmen Afdgd. Separate faner viser
hver type aben fortegnelse, som en afdad patient matte have. Teksten under fanerne
beskriver, hvorfor en patient er vist pa den pageeldende fane.

» For at veelge en patient skal du klikke pa en linje i listen. Derved bliver denne patient
valgt som den globale patient. Du kan nu arbejde videre med patienten og rette det
ngdvendige, hvorefter patienten fjernes fra Behandlingslisten.

Kolonnerne i listerne kan sorteres ved at klikke pa kolonnetitlen.

390
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Der kan sgges efter Afdadsalarmer pa to forskellige steder med henblik pa at fa vist resultater
hurtigere. Brugeren skal enten veelge PAS-alarm eller Alarm pa dropdown listen Valgmetode for
A-alarm.

Auditbase bevarer den valgmetode for A-alarm, der er valgt af brugeren, nar der skal
kompileres fremtidige lister. Alle efterfglgende aendringer af valgmetoden bevares for brugeren.

Der vises en advarsel, hvis der er mange poster for afdgde. Hvis brugeren ikke gnsker at fa vist
meddelelsen, hver gang advarselsfanen Afdgd veelges, kan Vis ikke denne meddelelse igen
afkrydses for at deaktivere meddelelsen.

| advarselsfanen Afdad er der yderligere faner til identifikation af patienter med en alarm af
typen Afdgd, hvis Henvisninger ikke er lukkede, som stadig befinder sig pa en Venteliste, har
Aftaler reserveret i fremtiden, har ikke-underskrevne journalposter og ikke-underskrevne
behandlingssammendrag.

Elektronisk afsendelse

Dette anvendes til at gennemse alle Elektroniske afsendelseshandelser og til at handtere
afsendelse af Behandlingsresuméer. Dette kunne veere til mulige interfaces til kliniske
dokumenter med Hospitalers Elektronisk Patient Record Systemer eller om aftaledetaljer for
patienters ankomst eller Hospitalers aftalesystemer.

Afheengig af opsaetningen i Administration under Handlingsindstillinger -> Generelle
opseaetninger vil nogle af kontrollerne ikke veere tilgeengelige. Hvis opsaetningen om ikke at vise
kontroller til Behandlingsresumé afsendelse, sa vil kun filtret Datatyper veere tilgeengeligt og
bar seettes til Alle eller til en af de konfigurerede typer. | tilfeelde af haendelsesstyret automatisk
Elektronisk Afsendelses haendelse vil en record kun vises i listen mellem det tidspunkt for
aktionen blev udfert pa patienten og den regelmaessige skanningsopgave udfgrt af
serverkomponenterne.Brugerne har med Vis udskrift mulighed for at vise Behandlingsresumé,
Audiogram eller Dokument (dialogen dokumentegenskaber) i tilfeelde, hvor afsendelse blev
afvist. Slet knappen kan anvendes med supporterassistance i tilfaelde af en alvorlig fejl, men
haendelsen vil heller ikke i det tilfaelde, blive nulstillet.

De elektroniske afsendelser af Behandlingsresuméerne vil blive pa lister efter at de aktivt
afsendes af brugeren. Falgende filtreringsmuligheder findes til visning af elektroniske
afsendelser af Behandlingsresuméer:

e Data type

¢ Detalje type - viser haendelsens under

* Klar til afsendelse

e Afsendt

o Afvist

e Signeret men ikke sendt

e Satusdato. Et datointerval kan tilfgjes. Dobbeltklik i feltet og tilfgj dags dato. Statusdato
er kun relevant i Behandlingsresuméer, hvor oversigten over Afsendte findes.
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Nar en valgmulighed aendres, skal man klikke pa Opdatér knappen for at opdatere lisen over

elektroniske afsendelser.

Behandlingsliste

Vis ikke en advarselsbesked A-alarmvalg PAS alarm « | Retmo

Slet Udskriv Vis data Luk

Henvisninger(1) | Journal(2) Usigneret journal(3) Usignerede resuméer(4) Afded alarmer(5) | Elektronisk indsendelse(g) | Annullerede posteringer(7)

Liste over elekironisk afsendte dokumenter |

Filter

Data type: Alle ~ M Klartil afsendelse W Afvist Statusdato: =
Detalje type:  Alle B Afsendt Signeret men ikke sendt

Opreﬂelsesdato| Data type |Detalje type |Hospital no.| NHS no. Patientnavn |M0dlager| Status Status datoftid | ~
25M1/2019 Aftaler S T12701 MRS FIRSTMAMEZ2701 LASTNAMEZ701 Klartil afsendelse | 09M12/2018 16:00
25112019 Aftaler S 5222222 Test patient Klartil afsendelse  09/12/2019 16:03
26M1/2019 Aftaler S 5222222 Test patient Klartil afsendelse | 09/12/2019 16:04
26/M11/2019 Aftaler 3 5222222 Test patient Klartil afsendelse | 09/12/2019 16:05
2111/2019 Audiogram 5222222 Test patient Klartil afsendelse | 09M2/2019 18:11
211112018 Audiogram 5222232 Test patient Klartil afsendelse | 09M2/2019 18:13
12M12/2019 Dokument | client letters | T12701 MRS FIRSTMNAME2701 LASTNAMEZT01 Klartil afsendelse | 1212/2019 12:47
12M2/2019 Dokument | client letters | T12701 MRS FIRSTMAMEZ2701 LASTNAMEZ701 Klartil afsendelse | 1212/2018 13:03
121212019 Dokument | client letters | T12701 MRS FIRSTMAME2701 LASTNAMEZT01 Klartil afsendelse | 1212/2019 13:28
12M2/2019 Aftaler B T999911 1112222211 | Father deee2 daal Klartil afsendelse | 1212/2019 15:58
121212019 Aftaler B T999911 1112222211 |Father 362 aze1 Klartil afsendelse | 1212/2019 15:59
12M12/2019 Aftaler B T999911 1112222211 | Father deee2 deal Klar til afsendelse | 1212/2019 16:00
12M2/2019 Aftaler B To99911 1112222241 | Father 32262 dza1 Klartil afsendelse | 1212/2019 16:06
12M12/2019 Aftaler B T999911 1112222211 | Father 32262 dza1 Klartil afsendelse | 1212/2019 16:14 | ¥
< >

Indlzeser: 172 / 21 N

Uafsendte posteringer

Denne liste vises, hvis Besggsafgiftsfunktioner er aktiveret i Systemadministration. Den viser
posteringer, som skulle have veeret afsendt til den svenske refusionssystem eFrikort, men ikke

er blevet det.

Listen kan filtreres efter oprettelsesdato til fx kun at vise dem, der er oprettet denne uge. Efter

datointervallet er redigeret, tryk pa Opdater-knappen for at opdatere listen.
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Behandlingsliste

Vis ikke en advarselsbesked A-alarmvalg PAS alarm =

Udskriv

Vis i Journal Luk

Liste af posteringer, somvar eller maske var blevet afsendt fil eFreeCard programmet, men som ikke er afsendt
Filter

Oprettet den:  09/01/2019 - 16/01/2020

Henvisninger(1) | Journal(2) = Usigneret journal(3) Usignerede resuméeri4) Afdsd alarmer(5) = Elektronisk indsendelse() |Annullerede posteringer(7)

Mulstillingsfejl

Oprettelsesdato| Hospital no.| NHS no. | Patientnavn | Service | Omkostning | Far status | Registrering af transaktion

Indlze
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20.9 Handtering af Lokation og Afdeling

Lokation og Afdeling findes i det gverste hgjre hjgrne af veerktgjsbjaelken.

Filter information
Man kan bruge lokationer til at filtrere informationer i Auditbase. Lokation og Afdeling kan ses
og veelges i den gverste hgjre del af veerktgjsbjeelken.

Den valgte location vil filtrere:

e Ressourcer, symboler og aftalestadier i Aftale bookning
e Dagaplan i Aftale bookning

* Breve i Aftale bookning

e Dokument typer

* Ventelister

e lLagertyperiLager

* @reprop leveringsadresse pa udskriften

Lokation
En location kan vaere en fysisk location, sa som en satellitklinik eller en afdeling. Det kan ogsa

veere et separat funktionsomrade i klinikken, sa som @NH klinik, bgrneafsnit.

Afdeling
Afdelinger er virtuelle grupper som Voksne, bgrn eller Cl som har aktivitet pa mere ende én

lokation.

Oprettelse af Lokation og Afdeling
Lokationer og Afdelinger oprettes i System Administrationsprogrammet.

Standard Lokation og Afdeling
En bruger eller arbejdsstation kan knyttes til en specifik Lokation eller Afdeling saledes af
denne location vil blive valgt som standard nar man logger ind.

Lokationer, som brugeren har tilladelse til at tilga, vises i sort pa fold-ud menuerne; Lokationer,
som brugeren er forhindret i at tilga, vises med gratone. Hvis en bruger veelger en gratone
lokationen, vil valget ikke kunne gennemfares, og brugeren vil i stedet blive sendt tilbage til
sidst valgte. Hvis brugeren har udvidede brugerrettigheder, der tillader at omga patienttilgangs-
restriktionerne, kan disse brugere flytte en patient fra en lokation, som de ellers ikke har
adgang til. En sadan handlingen bliver registreret i sikkerhedslog.
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20.10 Handtering af besggsafgift

| nogle lande er der afgifter pa besgg hos leegen. Nar du har brugt et bestemt belgb pa
laegebesgg, er du berettiget til et frikort, sa du ikke betaler for resterende besgg i indeveerende
ar. | Auditbase handteres besggsafgifter ved at opseette en Besggsafgift-service, som
inkluderes i en automatisk faktura-handling, der vises, nar patientens status eendres til
Ankommet. Dine services opseettes i Lager modulet (se kapitlet om Lager for mere
information).

For at funktionerne til handtering af besggsafgifter aktiveres, kreever det, at din
Systemadministrator konfigurerer fglgende i Systemadministration:

» Under Fakturaer -> Indstillinger: afkryds boksen Aktiver besggsafgiftsfunktioner pa

fakturahaendelser og poster.
¢ Under Aktiviteter -> Handlingsindstillinger, tjek at heendelsesnummeret 1921, Tilfgj

services ved a&ndring af aftalestatus er aktiveret og opsat korrekt (veelg den service
som er relateret til besggsafgifter og afkryds boksen ved Bed om brugerinput).

e Under Aftaleindstillinger - > Bookingstatus, tjek at den korrekte status (normalt
Ankommet) er tilknyttet fakturahaendelse 1921 (veelg statussen i listen og afkryds
boksen Tilknyt valgte status til fakturahaendelse 1921).

Med disse indstillinger pa plads kan du se falgende fakturahaendelse, nar patientens status er
gendret til Ankommet:

Services der skal faktureres *
OK Annuller

Data 16/01/2020 ﬁ Henvisning

Frikortsnummer 234546 Udiabsdato Betalingsmetode ~ M Betalingsfi

M Veaelg alle Udskriv fuld kvittering Udskriv besagskvitteringer Rediger

Service|Faklura| Fakturatype |Stk |Pris| % |Total pris|Kunde

1 Patient | Invaice type 1|1 112 (100 | M2

Totalpris: 112

» P4 fakturahaendelsen kan du indtaste patientens Frikortsnummer, Udlgbsdato for
frikortet, Betalingsmetode og om patienten er berettiget til at veere Betalingsfri.
e Du har to muligheder for at udskrive:

e Udskriv fuld kvittering (A4).
o Udskriv kvitteringsetiket (kun muligt his du har en etiketprinter).
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¢ Dit valg for udskrift gemmes per computer.

e Muligheden for at veere Betalingsfri effektueres ikke, hvis der ikke er indtastet et
frikortsnummer.

e Muligheden for at veere Betalingsfri effektueres heller ikke, hvis udlgbsdatoen er
overskredet. Rediger datoen til efter dags dato for at aktivere muligheden for at veere
betalingsfri (totalprisen aendres til nul).

* Hvis besgget ikke er gratis, skal der veelges Betalingsmetode. Faktura veelges
automatisk, hvis patienten er betalingsfri.

» Hvis Besggsafgiftsfunktioner er aktiveret i Systemadministration, er det muligt at lade
systemet automatisk seette patienten til gratis status afhaengig af alder (fx yngre end 19
eller eeldre end 85).

¢ Al information, der indtastes her, gemmes i Patientinformation modulet under fanebladet
Besggsafgift. Den information som vises her er altid den nyeste information pa
patienten.

Frikortsnummer 1234567

Udlsbsdato for frikort 16/01/2020

Foretrukken betalingsmetode Card payment -

Betalingsfri
Beskyttet identitet Forbyd selvindcheckning

¢ Du kan desuden eendre standardinformationen for patienten her.
¢ Gratis, viser om patienten modtager ydelser gratis.
* Beskyttet identitet, viser om patienten har beskyttet identitet.
¢ Forbud mod selv-check-in, viser om selv-check-in er tilladt for patienten. Kan veere
forudfyldt baseret til bookingsymbol eller last, hvis patienten har beskyttet identitet.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 396



Brugermanual

21 Dokumenter og vedhaeftninger

Du kan skrive og gemme ad hoc dokumenter, generelle breve og rapporter eller oprette
skabeloner til disse dokumenter. Dokumenterne kan gemmes i databasen under patientens
registreringsnummer i stedet for i separate filer.

Der findes en ekstra udvidet licens til dette modul, som hedder Filvedhaeftninger, som giver dig
muligheden for at oprette filtyper samt uploade og downloade dokumenter i ethvert format.

Brugeradgangen til de forskellige dokumenttyper styres af din systemadministrator.
Rettigheder gives til at Laese, Oprette og Opdatere/Slette.

En separat dokumentdatabase kan specificere af din systemadministrator.
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21.1 Hvordan Dokumenter og vedhaeftninger handteres

e Tryk pa F3, for at sgge efter en patient. Eller tryk pa Ctrl+F3, for at udfagre en hurtig
patientsggning.

* Veelg Navigation-> Dokumenter og vedhaeftninger.

» Din Systemadministrator kan konfigurere, hvilke rettigheder der er til radighed for hvilke
brugere. Du har enten rettigheder til at Leese, Oprette og/eller Opdatere/Slette for hver
dokumenttype. Derfor er nogle af de beskrevne funktioner maske ikke tilgeengelige for
dig.

* Nar du har et dokument abent, kan du stadig kigge andre Auditbase vinduer igennem.

» Du kan kun have et dokument abent, nar du er i gang med at redigere.

Bemeerk: med den udvidede licens Filvedheeftningerkan du uploade og downloade alle
slags formater som fx .jpg, .pdf og .bmp filer. Du kan desuden filtrere dokumenter via

Filtype.
Oil Auditbase - [Dokumenter og brev] — O x
il Funktioner
| Patient <T>T18765 MR JOHN SMITH -8 | = El|Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer - Alle afdelinger - 1:: ‘?
Dokumenttype:  Alle patientens dokumenter - |Alle - Gem filter (=]
Filtype: Alle - Upload Download
Andret Mavn/Kommentarer Filtype:
] y 3 1 te 3 Y rd document | 24/10 , EMT new patient mould~ [Client] MR FIR]
EE @ 22/06/2015 1 Word testtemplate 02/09/2013 MS Word document [Client] MR SMI
EE 3‘ 22/06/2015 2 Word testtemplate 02/09/2013 MS Word document [Client] MR SMI
= 28/09/2015 1 Mew Microsoft Word Document111.docx | MS Word 2013 24/09/2015, GWH 1 st
B 29/09/2015 2 1 1410/2016 | MNew Microsoft Word Document1111.docx | MS Word 2013 24/09/2015, GWH 1 st
B 08/03/2019 1 Test_PCT M3 Word document | 04/03/2019, SAV ENT new patient mould~
HEE 11/03/2019 1 11-03-19_test_template MS Word 2013 04/03/2019, SAY ENT new patient mould~ | [Client] MR ShI
HEE L?" 10/01/2020 10/01/2020 ) 1 [ 10/01/2020 | New M3 Word document | 13/01/2020, 2 [Client] MR JOF
B @ 1310172020 13/01/2020 1 testtemplate M3 Word document
1=} 121012001 1 scanned gp referral of 02/10/2001 MS Word document
< >
Modtagere af det markerede dokument
Type Mavn Adresse Postnr. |:'V_||
Client MR FIRSTMAMEBT7ES LASTNAMESBTES 99 JO00COC 0000, 200000, J0C00GOGG( PC6229
General Practice DR JP RING THE SURGERY, HIGH STREET, PEWSEY PC:6179
General Practice DR SMALBERT BURDWOOD SURGERY, WHEELERS GREEMN WAY, THATCHAM, BERKS PC:8362
< 3

Dokumenttyper
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Alle dokumenttyper er delt op i Patientrelaterede dokumenter eller Skabeloner. De specifikke
dokumenttyper bliver registreret i Auditbase System Administration. Et dokument kan gemmes
sammen med en patientjournal.

Patientrelaterede dokumenttyper kan enten veere en Brevtype eller en Dokument og
vedhaeftninger type. Skabeloner kan enten veere en Brevskabelon eller en Dokumenter og
vedheeftninger skabelon. Alt dette konfigureres af din systemadministrator.

Hvis man har licens til Lokations og Afdelingsfiltrering kan Dokumenttyper filtreres efter
Lokation og/eller Afdeling med Lokationsgrupper og mulighed for flere lokationer.

Dokumenttyper er identificeret med et ikon:

Dokumenttype: ‘9':_—"9-'12 -

Filtype: g’ﬂ CPR-nT.

Standard F
H a %Admin 1
@ Laegebreve E
@ Interne

Dlverse
g’ﬂlmported

Alle patientens dokumenter
Alle template dokumenter

27 Patientrelaterede dokumenter
Brevskabeloner
=] Dokumentskabeloner, ikke breve.

Filtre

Dokumenterne i lisen er de nuveaerende tilgeengelige skabeloner eller patientrelaterede
dokumenter og gemte breve. Du kan filtrere pa Dokumenttype (patientrelaterede dokumenter
og dokumentskabeloner) samt pa Breve eller Dokumenter og vedhaeftninger. Du kan desuden
filtrere pa Filtype, hvis du har den udvidede licens til Filvedhaeftninger.

Du kan gemme et standardfilter, sa du stater ud med kun at se de dokumenter, der er
relevante for dig, nar du abner modulet.

* Veelg den relevante Dokumenttype, om du vil se Dokumenter og vedheeftninger, Breve
eller Alle og Filtype, hvis den er tilgeengelig.

» Tryk pa Gem filter. Dette er nu din standardvisning, nar du abner Dokumenter og
vedheaeftninger fremover.

 Filtre er oprettet til at vise Alle patientens dokumenter eller Alle skabelon dokumenter,
uanset deres Dokumenttype.

Ikoner og kolonner i dokumentet
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] Indikerer om dokumentet er et brev

B Indikerer om dokumentet har indhold

= Indikerer om dokumentet kan redigeres
Indikerer om dokumentet er skrivebeskyttet

@ Indikerer om dokumentet er blevet sendt som E-mail eller udskrevet.

Oprettelsesdato Den dato, hvor dokumentet blev gemt for fgrste gang.

Afsendelsesdato Udfyldes automatisk for breve med afsendelsesdatoen, hvor
afsendelsesdatoen er registreret. For dokumenter, der er blevet
oprettet i modulet Dokumenter og vedheeftninger, kan dette fgjes til
dokumentet ved at abne Egenskaber og indtaste en dato.

Andringsdato Den dato, hvor dokumentet blev eendret for fgrste gang.

Aftale Hvis dokumentet blev gemt fra et brev vedr. en aftale, vil den

pagaeldende aftale blive vist her.

Hvis dokumentet er gemt fra modulet Documents og vedheeftninger,

vil alle aftaler, der har fundet sted samme dag, vises her.

Hvis der kun er én aftale for patienten den dag, og aftalens

starttidspunkt er inden nuveerende tidspunkt, vil aktionen blive

tilknyttet den aftale.

Hvis dokumentet er gemt fra modulet Dokumenter og vedheaeftninger,

men ingen aftale fandt sted den pageeldende dag, vil der ikke vaere

vist nogen aftale her. Du kan knytte dokumentet til en aftale ved at

abne dets egenskaber og veelge knappen Gennemse og Tilfgj.
Navn/kommentarer Indtast navn og/eller kommentarer direkte i tabellen ved at klikke i

feltet, hvilket abner et redigerbart tekstomrade.

Modtagere

Man kan se hvem som han modtaget den fremhaevede dokument i den nederste tabel. Veelg et
brev eller dokument i den valgte patients breve og tabellen 'Modtagere af fremheaevede
dokument’ nederst pa skeermen vil vise alle de modtagere som brevet/dokumentet blev sendt
til. Det relevante ikon vil blive markeret og vise on brevet/dokumentet blev postet eller sendt
som E-mail.

21.1.1 Opret og rediger dokumentskabeloner

e For at oprette en ny dokumentskabelon skal du fgrst veelge en Dokumenttype for
skabeloner som dit filter og derefter klikke pa Ny.

» Hvis du vil redigere en skabelon skal du veelge dokumentet i listen og klikke pa Ret
skabelon.

» Huvis Aktivitet for dokumenter er blevet aktiveret af Systemadministrator og hvis der kun
er en aftale den dag, vil en vedhaeftning blive udfart automatisk. Hvis der ikke nogen
aftaler eller mere end én, vil en dialogboks blive vist hvor du vil blive bedt om at
Vedhaefte dokumentet til en aftale. Veelg den gnskede aftale og klik pa Vedhaeft. Hvis det
ikke er relevant at tilknytte en aftale, klik pa Luk for at lukke uden at tilknytte.
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FIRSTMNAMEZ22041 LASTMNAMEZ22041

Ikke foroundettil nogen aktivitet @& &

Mavn/Kommentarer

nAVNZE -

Send | .. Gemogluk  Annuller 2

Variabler

[* Aftaleinformation

[ Aktuelt udleverede artikler
[ Aktuelt udleveret tilbehar

[*] Brevspecifik information

[ Generel information

[*7 Henvisningsdata

[*7 Implantat data

[*7 Latest audiogram data

[*] Patientinfarmation

[*7] Seneste tympanometridata
[*7 valgte audiogramtymp1 data
[*7 Valgte audiogramtymp2 data
[* Valgte audiogramtymp3 data
[*7 Valgte audiogramtymp4 data
[*7 Ventelisteinformation

Denne boks kan minimeres eller maksimeres med to niveauer, hvis knappen

veelges.

¢ Du kan indtaste et navn eller en kommentar ved at skrive direkte i Navn/Kommentar-

feltet.

e Lav skabelonen som du gnsker med variabler og layout.
* Du kan indseette variabler i et Word dokument pa 3 mader:

° Placer cursoren dér, hvor du vil indsaette variablen og dobbelt-klik pa variablen i

listen.

o Placér cursoren dér, hvor du vil indsaette variablen og klik pa Indsaet variabel.
o Klik og hiv variablen ind pa den gnskede position i dokumentet ved hjeelp af musen
- det er dog vigtigt at du holder musen helt stille over variablen inden du klikker og

hiver.

e Nar du er feerdig med dokumentet, klikker du pa Gem og luk og filen bliver vist i listen

over dokumenter.
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e Hvis du vil lukke dokumentet uden at gemme skal du trykke pa Afbryd/Annuller.

¢ Du kan ikke gemme et dokument, der overskrider den starrelse, din systemadministrator
har defineret som maksimum.

¢ Man kan veelge eller eendre standard template dokument typen som dokumentet
gemmes under nar det gemmes under en patient. Veelg dokumentet pa template listen.
Klip Egenskaber. Veelg Standard type for patient dokument pa drop down listen. Klik
Gem. Nar du nu bruger denne dokument template pa en patient, vil dokumentet gemmes
som den type du har valgt.

» Via Egenskaber har du mulighed for at veelge den Placering og Afdeling, der kan bruge
denne skabelon. Du kan ogsa angive de moduler, hvor dokumentskabelonen vil vaere
tilgeengelig til brug, ved at markere de tilsvarende afkrydsningsfelter i menuen
Tilgeengelig i.

¢ Ved e-mail til flere modtagere kan du veelge at afsende en enkelt e-mail eller seerskilte
e-mails med denne dokumentskabelon.

Annuller
Skrivebeskyttet M Dokumentet er et brev B Indhold ertilgzengeligt Filtype: Word dokument
Dokumenttype  Letter templates Brevskabeloner
Beskrivelse All variablesmm
| Dato 05/07/2017 | Standard type for patient dokumer 6= clientletters  ~  Tilgzenageligi Modul "
| Lokation Alle lokationer - [+ |Booking
Afdeling Alle afdelinger - v |Venteliste
v | Henvisningskvittering
i [~ |Viderehenvisning W
Modtagere Tilfa]
Type Navn
Patient
Alle slaegtn. og andre kontakter markeret s¢
Ehvrigt Care Home
Registered Practice
Henvisning henvisende instans
Markeret modtager
Navn Postnr.
Adresse
Nar der sendes E-mail til flere modtagere Send enkelt E-mail -
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* Nar et ny patientdokument eller en skabelon er oprettet, opdateres dokumentlisten for at
vise det nye dokument pa sin plads i sorteringsreekkefalge.

21.1.2 Lav skabeloner om til patientrelaterede dokumenter

¢ Hvis du vil lave en skabelon om til at veere patientrelateret skal du fgrst veelge en
skabelon i listen og klikke pa Abn for patient eller dobbeltklik pa skabelonen. Dette
abner skabelonen kun for den geeldende patient.

» Patientnavnet star nu i toppen af Rediger-dialogen.

» Hvis Aktivitet for dokumenter er blevet aktiveret af Systemadministrator og hvis der kun
er en aftale den dag, vil en vedheeftning blive udfgrt automatisk. Hvis der ikke nogen
aftaler eller mere end én, vil en dialogboks blive vist hvor du vil blive bedt om at
Vedhaefte dokumentet til en aftale. Veelg den gnskede aftale og klik pa Vedhaeft. Hvis det
ikke er relevant at tilknytte en aftale, klik pa Luk for at lukke uden at tilknytte. Dette valg
er ngdvendigt hvis aftale variable skal anvendes i dokumentet.

Tilknyt aftale til lagertransaktion *
Tilknyt Luk
Dato Symbol Beskrivelse Ressource ~

16/01/2020 i SAV ENT audio Charlie

15/01/2020 H SAV ENT audio Charlie

1310142020 [m] EMT new patient mould-~ Stassy

132020 | I |from Res4f

131012020 Z 2 Charlie v

< - >

e Hvis variablen er knyttet til en valgt klinisk handling, fx BKB-test, audiogram,
tympanogram, vil dokumentet anmode Auditbase-brugeren om at veelge den rigtige
handling for variablen, der indseettes. En valgdialog for dette vises pa skaermen (hvis den
abnes for en patient) med listen over relaterede handlinger:
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Vazlg audiogram 1 >
Veelg Luk
. | Audiogram Dato |Nr.|5igneret| Type |Kummentar Vis udskrift L
E Audiogram sendret i AB 1070172020 1 Vie Pr
E AuditBase audiogram TMI0H201% 1 Signeret Aided Vis
E AuditBaze audiogram 21102015 2 Vie
E AuditBase audiogram 21102015 1 Vis
E AuditBaze audiogram 20/02015 1 Vie
E Audiogram sndret iAB 25092015 & Signeret Vis
E Mew Audiogram 25/092015 T Vie
E OTOsuite Audiometry - Audiogram 25092015 & Vis
E Mew Audiogram 25/0%2015 5 Vie
E Mew Audiogram 2092015 4 Vis
E Mew Audiogram 25/0%2015 3 Vie
= AC440 measurement 2500902013 2 Vis
E Audiogram 25/0%2015 1 Vie
E Mew Audiogram 240215 2 Vis
E AuditBaze audiogram 24/092015 1 Vie
E Audiogrammet er ikke linket til NOAH 22/08/2015 1 Vis
E AuditBaze audiogram 18/06/2015 9 Vie
E Audiogrammet er ikke linket til NOAH 18/08/2015 & Vis
E Audiogrammet er ikke linket til NOAH 18/08/2015 7 Vie
E Audiogram sndret iAB 18/06/2015 & Vis
E Audiogram sendret i AB 18/06/2015 5 Vie
E Audiogram sndret iAB 18/06/2015 4 Vis v
= — e e it
£ >

Ovennaevnte boks vises for audiogram- og tympanograminformation.
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Vaelg tests til vedhasftelser X

=lg Annuller

Test | |Dat0 fortest| | Detaljer |Resu|tat|TesttiIstand
=BKB test|[]
[Jj01/04/2015 | |L:HA1LR: 0%
[J/09/01/2020 | |L: HA1, R: HA1 | 56% Audition + li|

Ovennaevnte boks vises for BKB-tests.

¢ Typen er desuden aendret til at veere en patientrelateret type, som du kan rette til en
anden patientrelateret dokumenttype.

» Variablerne i den flydende boks er skjult hvis den ikke udvides. Udvid ved at klikke pa ned
pilen og en liste over tilgeengelige variable vil vies. Hvis man holder den skjult som
standard, vil denne dialog abne hurtigere, systemet vil huske den seneste status.

¢ [ndtast et Navn eller en Kommentar.

» Rediger skabelonen, sa den har det gnskede layout.

* Du kan indsaette veerdier i et Word dokument pa 3 mader:

° Placer cursoren dér, hvor du vil indsaette veerdien og dobbelt-klik pa variablen i
listen.

° Placér cursoren dér, hvor du vil indsaette veerdien og klik pa Indseet variabel.

o Klik og hiv veerdien ind pa den gnskede position i dokumentet ved hjaelp af musen
- det er dog vigtigt at du holder musen helt stille over veerdien inden du klikker og
hiver.

* Hyvis skabelonen indeholder audiogram graf-variablen eller tympanometrigraf, vil der
abne et vindue, som giver brugeren mulighed for at veelge hvilket audiogram, der skal
benyttes. Nummeret pa audiogram-variablen (der kan vaere op til fire) vil blive vist oven
for dialogen Audiogram-liste.

¢ Klik Send og dokumentet udskrives i henhold til de muligheder, der er valgt af
systemadministrator eller sendes som e-mail til modtageren afhaengig af dine
preeferencer, som er sat op i systemadministration eller pa modtageren.
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+ Dokumentet sendes enten til default Windows printeren eller der vil abne en dialog, hvor
du kan veelge printere, antal kopier etc. Dette afhaenger af indstillingen for
arbejdsstationen i Auditbase Administration.

Print Lﬁ
Prirter
MName: Send To OneMote 2010 - Properties...
Status: Ready
Type: Send To Microsoft OneMote 2010 Driver
Where:  nul:
Commert: [~ Print to file
Print range Copies
f+ Al Mumber of copies: 1 3:
" Pages from: |1 ta:
1 2l 3l &
> 1= 2 3t
0K | Cancel |

e Standard er, at hvis man opretter et patientdokument fra et Brev, vil det placeres direkte i
teksten af E-mailen, hvor imod hvis det oprettes fra Dokument modulet, vil det placeres i
en vedheaeftning. Hvis man opretter et patientdokument fra et brev, vil det placeres
direkte i teksten af E-mailen, hvor imod hvis det oprettes fra Dokument modulet, vil det
placeres som en vedhaeftning.

e Nar du er feerdig skal du klikke pa Gem og luk for at gemme.

» Hvis man vil udskrive en enkelt kopi af et document onden at abne det, markeres
dokumentet | tabellen om man klikker pa ikonet Udskriv én gang pa menubandet (fanen
Funktioner).

e For at udskrive og/eller sende et document som E-mail udfra modtagerens opsaetning
eller vise en dialog til at udskrive/sende som E-mail, markér dokumentet i tabellen og klik
pa ikonet Send pa menubandet (fanen Funktioner).

 Hvis ud ikke vil gemme, skal du klikke pa Annuller.

e Hvis du lukker Word uden at gemme, vil du blive bedt om du vil gemme dokumentet eller
€]

* Veelg Gem eller Gem ikke. Begge valg lukker dokumentet ned. Hvis du vil tilbage til
dokumentet skal du trykke pa Annuller.

21.1.3 Lav dokumentskabeloner om til brevskabeloner og omvendt

¢ Du kan konvertere en eksisterende dokumentskabelon til en skabelon, der kan bruges til
breve med en CC-liste og variabler, der vedrgrer en fremtidig aftale.

* Farst skal en eksisterende eller ny dokumentskabelontype defineres i
systemadministration som Brevskabeloner.

¢ | modulet Dokumenter og vedhaeftninger skal du veelge den type, som
dokumentskabelonen befinder sig i.
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Veelg den, og klik pa Redigér skabelon.

Marker afkrydsningsfeltet i den flydende MS Word-assistentdialog for at Gemme som et
nyt dokument.

Hvis en ny skabelontype anvendes til brevskabeloner, skal du veelge den fra rullemenuen
Skabelon.

Gem og luk dokumentet.

Den nye brevskabelon vil nu veere tilgeengelig i modulet Breve fra Booking -> Funktioner
-> Breve hvor CC kan tilfgjes.

Man kan ogsa oprette en Word brevskabelon i Booking -> Funktioner -> Breve og gemme
brevskabelonen i Dokumenter.

Bemaerk at en CC liste ikke kan bruges pa Skabeloner i Dokumenter modulet; i Dokumenter
kan man hverken kan tilfgje CC til Skabeloner eller se Modtager typer i Skabeloner gemt i Breve
modulet.

Hvis man har behov for at bruge CC i Dokumenter modulet kan man gare fglgende:

EN CC liste kan oprettes for et Patient brev i Booking -> Breve, enten fra de forvalgte
modtagere i en brevskabelon eller ved at tilfgje navngivne modtagere til brevet. Hvis
dette brev gemmes til Dokumenter modulet, vil modtagerne ses der og kan udskrives fra
den flydende Word dialog ved at bruge Udskriv til alle CC knappen nederst. Brevet kan
redigeres i Dolumenter og hvis Skrivebeskyttet at sat, skal den fjernes for at kunne tilfgje
yderligere modtagere.

Alternativt kan en Dokument oprettes enten fro en Dokument skabelon eller for bunden
og specifikke modtagere tilfgjet til det individuelle dokument ved at abne Egenskaber
winduet for det dokument.

Bemaerk at i modseetning til Brevmodulet er der ikke nogen mulighed for at udskrive adresse
labels i Dokumenter modulet.

21.1.4 Rediger patientrelaterede dokumenter

Veelg en patientrelateret Dokumenttype for at filtrere pa listen over dokumenter og veelg
sa et patientrelateret dokument i listen.

Klik pa Abn for patient eller dobbeltklik p& et dokument for at redigere dokumentet.
Indtast et Navn eller en Kommentar.

Veelg en dokumenttype, som dokumentet gemmes under.

Lav skabelonen som du gnsker med variabler og layout.

Du kan indsaette variabler i et Word dokument pa 3 mader:

o Placer cursoren dér, hvor du vil indsaette variablen og dobbelt-klik pa variablen i
listen.

o Placér cursoren dér, hvor du vil indsaette variablen og klik pa Indsaet variabel.

o Klik og hiv variablen ind pa den gnskede position i dokumentet ved hjaelp af musen
- det er dog vigtigt at du holder musen helt stille over variablen inden du klikker og
hiver.
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* | stedet for at indseette variabler kan du indsaette patientens veerdier. Du kan enten
veelge en variabel i listen og klikke pa indseaet veerdi eller klikke pa Skift alle variabler
med veerdier for at redigere hele dokumentet.

o Nar du er feerdig skal du klikke pa Gem og luk for at ggmme, Dokumentet vil blive vist i
listen over dokumenter, nar du har den Dokumenttype valgt, som du gemte dokumentet
under.

» Hvis ud ikke vil gemme, skal du klikke pa Annuller.

21.1.5 Rediger egenskaber for et dokument

» Klik pa Egenskaber nar du har valgt et dokument i listen.

¢ Du kan se forskellig information om dokumentet sasom Filtype, om dokumentet har
indhold tilgeengeligt, oprettelsesdato osv.

» Du kan ogsa se om dokumentet er Skrivebeskyttet, hvilket betyder at andre bruger ikke
kan aendre i dokumentet. Det er kun muligt at fjerne dette maerkat, hvis man har den
udvidede brugerrettighed "Dokumenter: Fjern 'Skrivebeskyttet’ meaerkat”, som kan
tildeles af din systemadministrator.

¢ Du kan veelge om Dokumentet er et brev. | dokumentlisten bliver der vist et brev-ikon
udfor de dokumenter, som kan anvendes som breve.

¢ Du kan tilfgje en Beskrivelse af dokumentet, hvis det ikke er skrivebeskyttet.

En speciel knap bruges hvis du vil tilknytte dokumentet til en aftale eller fjerne tilknytningen til
en aftale.
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Dokument, Vedhasftning og Brev indstillinger X
Gem Annuller
Skrivebeskyttet Dokumentet er et brev B Indhold ertilgeengeligt Filtype: WWord dokument
Beskrivelse testtemplate -
-
Type Letter templates Standard type for patient dokumer ~ Dato 231212014
Tilgzengelig i Booking Tilgzengelig i Venteliste Tilgeengelig for Henvisningskvittel
Lokation Alle lokationer - Afdeling Alle afdelinger -
Modtagere Fjern
Type Mavn

Patient

Markeret modtager

MNawvn Paostnr.

Adresse

Nar der sendes E-mail til flere modtagere Send enkelt E-mail hd

iy +

Knappens symbol viser om dokumentet er tilknyttet en aftale, == , eller €], ==, Desuden vises
der detaljeret information om aftalen, nar du flytter din mus henover knappen, hvis dokumentet
er tilknyttet en aftale.

Bemeerk: Dokumentet bliver automatisk tilknyttet en aftale, hvis dokumentet gemmes fra
et brev om aftalen. Hvis dokumentet blev gemt fra Dokumentmodulet, sa kan enhver aftale
fra samme dag som har et starttidspunkt som er tidligere end nuveeredne tidspunkt, veere
den aftale dokumentet automatisk tilknyttes. Hvis der ikke var en aftale den dag, sa bliver

dokumentet ikke tilknyttet en aftale.

» Dato er den dato dokumentet eller brevet blev gemt farste gang.

* Hvis dokumentet eller brevet er patientrelateret, kan du se et felt med Dato sendt. Dette
er datoen hvor dokumentet eller brevet blev udskrevet og derefter sendt. Du kan manuelt
tilfgje en dato, hvis dokumentet ikke er blevet sendt.

Modtagere
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Bemaerk: Du kan kun tilfgje modtagere til patientrelaterede dokumenter og vedhaeftninger.
Dvs. at dokumentet skal vaere gemt for en patient under en Dokumenttype for

patientrelaterede dokumenter. For at redigere et eksisterende brev, skal du have den udvidede

rettighed til at tilfgje eller fjerne brevmodtagere efter brevet er oprettet, som gives af din
systemadministrator.

 Klik pa Tilfgj for at tilfgje modtagere.

Tilfgj standardmodtager til brevskabelon *

Tilfaj Annuller

Veelg modtager

M Patient

[®] Henvisning henvisende instans:

M Alle personlige kontakier markeret som CC
Alle prof. kontakter
Specifik prof. kontakitype Registered Practice
Specifk hervisende instans

Specifik personlig kontakt Mother

¢ Du kan tilfgje den valgte Patient.

¢ Du kan veelge at tilfgje Alle personlige kontakter markeret som CC i
Patientinformationsmodulet under fanebladet Kontakter.

¢ Du kan tilfgje Alle professionelle kontakter.

¢ Du kan veelge kun at tilfgje en Specifik professionel kontakttype.

¢ Du kan tilfgje en Specifik henvisende instans.

¢ Og du kan tilfgje en Specifik personlig kontakt, som ikke er markeret med CC i
Patientmodulet.

 Klik pa Tilfgj.

» Tilbage under Egenskaber kan du fjerne en modtager eller modtagergruppe ved at
markere modtageren i tabellen og klikke pa Fjern.

* Markeér et brev eller dokument under den valgte patients breve og tabellen nederst pa

siden vil vise de modtagere brevet/dokumentet blev sendt til. Det relevante ikon vil veere

markeret og dermed vise om brevet/dokumentet blev postet eller sendt som E-mail.
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21.2 Import og eksport af dokumenter

Word dokumenter oprettet udenfor Auditbase kan seettes ind i Auditbase som skabelon eller ad
hoc dokumenter

e Abnet nyt dokument i Auditbase af den rette dokumenttype.

» Gatilbage til startmenuen pa dit skrivebord og abn dit normale dokument

* Veelg Rediger og Veelg alt.

* Veelg de filer, som du gerne vil importere, i biblioteket. Du kan veelge flere filer ad gangen.

e Defiler, der er valgt til upload, vises i vinduet.

¢ Den dokumenttype, som de valgte filer lagres som, kan veelges fra fold-ud menuen.

e Der er to yderligere valgmuligheder i forhold til Vedhaeft til aftale og til Slet fil(er) efter
upload. Disse er felter, der kan afkrydses.

» Nar valg er truffet, lukkes vinduet ved klik pa OK.

* Veelg Rediger og Kopier.

* Tryk pa det minimerede Auditbase dokument i bunden af skaermen.

* Veelg Rediger og Seet ind.

» Veelg Fil og Luk og tryk pa Ja for at gemme.

e Skriv brevnavnet i Navh/Kommentar-feltet.

e Luk dit andet normale dokument.

dvidet licens: Filvedheeftninger
Hvis du har den udvidede licens til Filvedhaeftninger, kan du uploade dokumenter i ethvert
format, sasom .jpg, .pdf, .avi osv.

o Aben Dokumenter og vedhaeftninger fra Navigation -> Dokumenter og vedhaeftninger
eller brug genvejen Skift+Ctrl+U.

¢ Veelg Upload.

e Vaelg den fil du vil importere i filregisteret og tryk pa Abn.

¢ Dokumentet bliver nu importeret til Auditbase og tilfgjes den valgte patient.

Med den udvidede licens til Filvedhaeftninger kan du desuden downloade dokumenter fra
Auditbase til din computer.

o Aben Dokumenter og vedheeftninger fra Navigaiton -> Dokumenter og vedhaeftninger
eller brug genvejen Skift+Ctrl+U.

e Marker enfil i listen. Hvis du ikke markerer en fil, er det det gverste dokument i listen
som bliver downloadet.

* Veelg Download.

e Veelg hvor du vil gemme filen.

¢ Indtast det navn du vil give filen.

 Dokumentet er nu eksporteret til din computer fra Auditbase.
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21.3 Adgangskodebeskyttede dokumenter

Du kan afgreense adgangen til dokumenter:

e Lav dokumentet.
» Veelg Veerktgj -> Indstillinger -> Sikkerhed.
» Angiv en adgangskode for at undga uautoriseret adgang eller redigering af dokumentet.
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22 Auditiv implantatmodul

Med en udvidet licens til Auditbase, har du adgang til Auditivimplantatmodulet, som handterer
arbejdsflowet for implantatpatienter.
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22.1 Indstillinger for henvisninger

En behandlingstype for implantater skal opseettes af din systemadministrator. Kontakt din
systemadministrator for flere oplysninger.

Henvisningsmodulet viser nu klientens alder i ar. Hvis klienten er under fem ar, vil alderen blive

vist i ar og maneder.

Henvisningsoversigt{1) | Patientens henvisning(2) | Henvisningssvar(3)

Medicinske handlinger(4)

Henvisninger: 109547, 15/08/2019, ++FITTING - from previous referral ~ Patientnavn MRS FIRSTNAME106 LASTNAME 106 Opdater Annuller
Book S@g og book Tilfa] til VL Tilfg] diagnose Udskriv henvis. | Udskriv kvit. Udskriv svar Ny Slet
Valgt henvisning
ForlgbsID Rediger  Venteliste registr Tilknyt Fjern is venteliste
VLG startdato 15/08/2019 Alderved 303 Ventetid WVentetid Dato | WVenteliste Informati
Henv. dato 15/08/2019 Anden dato 1si0ei2019 | |24 15/08/2019 | FAIRFORD - REPAIRS & MISC 3
Behandlingstype ++FITTING - from previous referral -
Arsag ++GP direct referral -
Kunde Auto-created customer with code IEMPTY! ~ % &
Henvist af * DR CM BARRY, CORMNERSTOMNE PRACTICE, STAT Aftaler Tilknyt Fjern Red is i Booking
Dato | Tid |Symb0I|Status| Ressource | -
Medicinsk prioritet - 28M2/2018 | 08:00 & * | Charlie
. X 28M2/2018 | 08:00 b *  |Alan
Henv. handtering -
28M2/2018 | 08:00 E * Res70 Klik for at sortere kolonne
Information Rediger | |4p/12/2018 [1200] B * | Mlan ++GP direct v
- £ >
b
Diagnoser Fjern
Interview Patient kontaitdato Diagnose] DRGkode | Dato |Til[s]
Fs
b
Registreret af Oleksandr Pushchalo hd < >
Aktuel status - -
Resultat 30a, Treatment commenced Tid Stoppet Henvisn.stadier
i Aktiv lzzngde: 94u 6d
siden 09/06/2021 11:58:26 [Titteiny | | Historik Nan _|Fastsatfistog advarsler| Akiuel A !
Treatment | 14/11/2019 I VLG slutdato: 09/06/2021
Kommentar Followup | 14/05/2020 W VLG slutdato sat efter afslutningsarsag
Ny afslutningsarsag 30a, Treatment commenced * |Completed I v 303, Treatment commenced
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22.2 Abning af hovedsiden for Auditiv implantatmodulet

For at abne hovedsiden til Auditivimplantatmodulet, skal du ga til Navigation -> Klientrejse,
oversigt. Disse visninger er beskrevet mere detaljeret under Klientrejse, oversigt.

)} Auditbase - [Henvisning]

Fil Vis Funktioner

E Patient T1106- MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106
Navigation
B Favourites

.5, Patientinformation
L= Arikelliste

4= Journal

55 Henvisning

Patientforleb visning

2 Fuldstzendigt patientforiab

15/08/2019 ++FITTING - from previous referral
07122018 ++FITTING - from previous referral
21/08/2016 ++AUDIO REVIEW reassessment
55 2211212015 ++AUDIO REVIEW reassessment
30/11/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
06/11/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
08/06/2015 ,++AUDIO REVIEW reassessment
08/06/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
08/06/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
12/05/2015 ,++AUDIO REVIEW reassessment
[#4 01/05/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment
28/04/2015 ++AUDIO REVIEW reassessment v
< >

Individual client

Patientforleb visning
Kiinik administration
Stock management

User tasks

il )U‘H H |5 )"}ﬂ o

PPP liste

k]
k]
-

- [m] X
~| 2 Z E Bruger Andrey Shustov 2 Location2 - Flere afdelinger. - ®
Hervisningsoversigh(1) | Patientens henvisning(2) | Henvisningssvar(3) = Medicinske handlinger(4)
Henvisninger. 109561, 25/05/2021, ++AUDIO REVIEW reassessment Patieninavn MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Opdater Annuller
Book Sgg og book Tilfej til VL Tilfej diagnose Udskriv henvis.  Udskriv kit Udskriv svar Ny Slet
Valgt henvisning
ForlabsiD Rediger Venteliste registr Tilknyt Fiemn is venteliste
VLG startdato 25/05/2021 Alderved 323 WVentetid Ventetid Dato Venteliste Informati
Henv. dato 25/05/2021 Anden dato 25/05/2021
Behandlingstype ++AUDIO REVIEW reassessment -
Arsag ++External health professional referral (eg HV's) -
Kunde SWINDON PCT M >
Henvist af * DR CN BARRY, CORNERSTONE PRACTICE, STAT Aftaler Tilknyt || Fien R is i Booking
Dato | Tid | Symbol ‘ Statu# Ressource
Medicinsk prioritet -
Henv. handtering -
Information Rediger
A |« >
-
Diagnoser Fiem
Intenview ST AT Diagnose]  DRG kode Dato [Tl 5] Teks
-
-
Reagistreret af Andrey Shustov A < >
Aktuel status
Resultat 112, EndActive monitoring -treat - STA Tid  Stoppet plesstakeg T
Aktiv lzengde u
siden 26i05/2021 11:16:19 Tilfej ny Historik Nawn Fastsat fist og advarsler | Aktuel .
Assessmer 05/07/2021 VLG slutdato: 26/05/2021
Kommentar x
Treatment | 24/08/2021 - VLG slutdato sat efter afslutningsarsag
Ny afslutningsarsag 11a, End Active monitoring - treat - START NE ~ Followup  22/02i2022 r v 11a, EndActive monitoring - freat- START N

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31

415



Brugermanual

22.3 Abning af andre sider i Auditivimplantatmodulet

For at abne andre sider i Auditivimplantatmodulet, skal du fra Navigation-> Implantat -> veelge
hvilken side du gnsker, ud fra de fglgende muligheder:

e Evalueringsformular fgr operation
Start / Evalueringssessioner
Programmeringssessioner
Rehabiliteringssessioner
Implantatkirurgi
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22.4 Pre-Op undersggelsessken

Dette skaermbillede anvendes til flere formal:

» Dette er en tjekliste der kan bruges for at sikre, at alle ngdvendige trin er udfart, far
patienten gar videre til naeste trin i deres klientrejse.

e Enindsamling af resultater som skal vises pa rapporten pa dette trin.

¢ Et sted hvor man angiver oplyshinger som er specifikke for dette trin i klientrejsen, som
ikke registreres andre steder i Auditbase.

Pre-Op undersegelse *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv = Ny Gem Slet Luk
Underssgelse 01/10/2013 - Dato  01/10/2013 E Bruger full name tests?%? -
Bevillingsinstans  WILTSHIRE PCT - Henvisning  03110/2013, x DO NOT USE-VRA

Planlagt dato for ; )

SREEET 031052013 E @re  Hajre = Behandl. stadie Follow up -

Wigtiotl) | Walgfriti2) | Beslutning(3)  Slutid) = Grundlinje testresultater(s) | Wejledning(g)

Relateret data Klinikass. Bekymringer
Farste aft. 01/10/2013, PHAC new patient mould~ * JULIE TYAS - Tilfaj
PTA 27/09/2013, nr. 1, Pre-operativ full name tests??? - Tilfaj
Aud. med Cl 2710912013, nr. 2, Post-operativ 2-5m full name tests 777 - Tilfj
Tymp 30/09/2013, nr. 3 | full name tests 777 - Tilf]
OAE - Tilfj
Taletests 30/09/2013, PHAC new patient mould~ JULIE TYAS Tilfaj
Hareapparat preve  30/09/2013, 2 USER NAMEZ3Z2 - Tilfaj
Rehab. vurdering 2710912013, 2 USER NAME15 Tilfaj
Medicinsk historik
CT scanning MRI Scan
BV H W Hoved MRALLEN PAUL,ORALSURG| | M v M H M Hoved ANAESTHETIC CONSULTANT, .| M Skanningererevalueret
031072013 E Tilfsj 041072013 E Tilfaj
Bekymringe Wis alle Fjern
Action | Beskrivelse af bekymring| Side | Dato Klinikass. | Bruger Kommentar
CT:Mormal cochlea Hzjre 01/10/2013 MR ALLEM full name tests?97? 234234
MRI Absent cochlea Hasjre 01/10/2013 AMAMDA C full name tests?797 123

De fglgende muligheder er tilgeengelige:

¢ Ny - veelges for at oprette en ny test.

e Gem - gemmer den nuveerende test.

e Slet - vil fjerne den valgte test fra databasen.

e Luk - vil lukke testen uden at gemme den.

e Evaluering - viser en liste over alle tidligere evalueringsformularer.

e Dato - standard ift. den fremhaevede dato, men kan justeres for at afspejle
evalueringsdatoen, enten ved at indtaste datoen manuelt, eller ved at klikke pa
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kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for at
indtaste datoen for i dag.

e Bruger - vil veere navnet pa den indloggede bruger.

» Betalende klient - vil vaere klientens kunde, men kan aendres hvis ngdvendigt.

¢ Henvisning - den relevante henvisning for klienten kan vedheeftes til formularen med

denne knap.

Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning. Klikkes pa = og derefter Ny til

hgjre for henvisningsfeltet. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

¢ Planlagt dato for operation - Operationsdatoen kan indtastes manuelt, eller ved at
klikke pa kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for

at indtaste datoen for i dag.
» @reside - hgjre, venstre eller binaural kan veelges. Dette er et obligatorisk felt.

e Behandlingstrin - hvis en henvisning er valgt ovenfor, vil det relevante behandlingstrin

blive vist her.
* DR-Med - det er nu muligt at oprette et nyt DR-Med-spgrgeskema fra
evalueringsformularen fgr operationen i implantatmodulet.
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Pre-Op undersggelse *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME108 Udskriv - Ny Gem Slet Luk
Underssgelse - Dato  09/06/2021 g Bruger |SYSADM -
Bevillingsinstans  SWINDOM PCT - Henvisning
Planlagt dato for )
operation E dre =  Behandl. stadie
Wigtigh) | Walgfrit2) | Beslutning(3) | Slutid) | Grundlinje testresultater(3) | Wejledningig)
Relateret data Klinikass. Bekymringer
Ferste aft - Tilfj
PTA - Tilfaj
Aud. med Cl - Tilfaj
Tymp - Tilfaj
OAE - Tilfaj
Taletests Tilfaj
Hareapparat preve - Tilfsj
Rehab. vurdering Tilfej
Medicinsk historik
CT scanning MRI Scan Tilknyt )
v H Hoved y H Fiern Skanninger er evalueret
= Tilfj F Gennemse/Rediger If]
Bekymringe Opret ny Visalle | F
Adion|EleskriveIse afbekymring|8ide| Dato Klinikass.| Bruger Kommentar
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Der er et vist antal faner som kan veelges. Disse faner viser forskellige oplysninger under
falgende overskrifter:

Vigtigt
Relaterede data - forskellige tests og aftaler som gemmes i Auditbase kan tilfgjes,
inklusive den fagrste aftale, PTA, Tymp, OAE osv., som ogsa kan tilfgjes til formularen ved

at veelge sggeknappen |

Kliniker - den bruger som har undersggt klienten kan tilfgjes fra denne dropdownmenu.
Kliniker kan anvendes hvis kilde ikke er forbundet til en specifik medarbejder, og du
gnsker at tildele den specifikke medarbejder manuelt.

Betaenkeligheder -

o Tilfg] beteenkeligheder - Disse kan tilfgjes ved at veelge Tilfgj beteenkelighed
knappen. Nar den er valgt, kan Betaenkelighedsnavnet veelges fra
dropdownmenuen. Handlingstype, greside og Dato kan tilfgjes, og en Kliniker bar
forudveelges fra aftalen eller testen, som betaenkeligheden er relateret til. Der er en
tekstboks til kommentarer.

° Vis betaenkeligheder - betaenkelighederne for hver fane vises derefter i bunden af
hver faneside. Du kan se den handling som beteenkeligheden er relateret til. Der
kan vises flere beteenkeligheder.

° Vis alle - alle beteenkeligheder kan vises, uanset hvilken fane de blev indsat
under.

CT-scan - det kan indikeres om der er udfgrt en CT-scan for venstre, hgjre eller hovedet,
samt dato og af hvem. En betaenkelighed kan tilfgjes pa samme made som ovenfor.
MRI-scan - det kan indikeres om der er udfgrt en MRI-scan for venstre, hgjre eller
hovedet, samt dato og af hvem. En beteenkelighed kan tilfgjes pa samme made som
ovenfor.

Valgfrit - forskellige Relaterede data, Klinikere og Beteenkeligheder kan tilfgjes pa
samme made som i den vigtige fane.

Beslutning - forskellige Relaterede data og data specifikke til holdets beslutning og
klientens valg, kan gemmes her. Implantatbeslutningen eller Udskrivningsarsagen,
Klinikere og Betaenkeligheder kan tilfgjes pa samme made som i den Vigtige fane. |
denne fane er der nu en sektion hvor flere klientpraeferencer kan veelges, som relaterer
til deres tilbehgr. Hvis disse er valgt, vil de blive overfart til klientens oplysningsfane.
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Patient MRS FIRSTNAME106 LASTMNAME106

Udskriv = Ny

Undersagelse

Dato  09/06/2021

[

Bruger SYSADM

-

Bevillingsinstans  SWINDON PC]| Veelg lagerprasferencer

Planlagt dato for
operation

Weelg Annuller

Mavn

[ 117 Danalogic 163D

| wigtigt(1y | Valgfiti2) | Beslutnin Type [H[v]
= Kabel 0
T 1] ITE10MR
| Samtykk 2
| Samtykke :
| g
Risikoinformation OO
Meningitis vaccination O
Multi-disciplinaert team Magnet O] ImE1amML
Beslutning taget Implantat CJITETMMR
Hajre Processor [ ][ ]ITE11ML
Implantattype Hook C]C]BE104
Batteritype [][]BE101B
Patientprasferencer Bvrigt C]C1BE101G
# Farve 0

Type|H|\u"|Navn|

Bekymringe
Action | Beskrivelse afbekymring|

DAMALOGIC 163D White
id 10368
DAMALOGIC 163D Red

Tveerfagligt hold - beslutninger som er taget af det tveerfaglige hold kan registreres,

inklusive beslutningsdatoen og enhver Udskrivningsarsag.

Implantattype - hgjre og venstre er identiske muligheder. Der er flere muligheder i

dropdownmenuerne. Disse er opsat af systemadministratoren. Disse klientpraeferencer
overfares til Klientoplysnings-modulet pa Implantat fanen. Dette gares ved at veelge
Kopier til klientoplysninger knappen.

samme som i den Vigtige fane.
Grundlaeggende testresultater

Afslutning - forskellige relaterede data, klinikere og betaenkeligheder kan tilfgjes pa

- tests der er udfart under dette trin kan veelges.

Resultaterne af disse tests vil veere dem der er inkluderet pa rapporten for dette trin.
Andre udgaver af disse tests kan veere udfgrt pa et trin, som du maske ikke gnsker at
inkludere i oversigten. Disse tests vil blive samlet under samme testtype, og visse

oversigtsresultater vil blive vist.

En Ny test kan oprettes, listen over tilgaengelige tests og

alle skreeddersyede spgrgeskemaer vil blive vist, og kan derefter veelges. Den valgte test
eller spgrgeskema vil blive dbnet i et nyt vindue. Tests kan ses ved at vaelge en test og

veelge Aben. Den relevante test

vil blive vist. Yderligere tests kan tilfgjes med Vedheeft

eller fiernes med Fjern. Raekkefalgen pa disse tests er baseret pa prioritetsraekkefalgen i
veerktgjet for systemadministration -> Klientplanlaegning -> Indstillinger for klientrejse,
oversigt -> Automatisk tilknytning mellem indstillinger og bestilling.
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» Radgivning - aftaler vises i kronologisk raekkefalge med en raekke radgivningsemner
som kan kontrolleres, for at se om alle er blevet inkluderet. Der er fire brugerdefinerbare
emner som er indstillet af systemadministratoren. Spgrgeskemaer - disse kan tilfgjes
ved at veelge knappen, og vedheaefte ethvert tidligere udfyldt spagrgeskema.
Beteenkeligheder kan tilfgjes pa samme made som ovenfor.

» Spgrgeskemaer - disse kan tilfgjes ved at veelge knappen, og vedheefte ethvert tidligere
udfyldt spgrgeskema.

» Beteenkeligheder kan tilfgjes pa samme made som ovenfor.

© Auditdata - 2023, ID: 20.0047/31 421



Brugermanual

22.5 Tilkobling / Evalueringssessioner
Dette skaermbillede anvendes til flere formal:

» Dette er en tjekliste der kan bruges for at sikre, at alle ngdvendige trin er udfart, far
patienten gar videre til naeste trin i deres klientrejse.

e Enindsamling af resultater som skal vises pa rapporten pa dette trin.

¢ Et sted hvor man angiver oplyshinger som er specifikke for dette trin i klientrejsen, som
ikke registreres andre steder i Auditbase.

Tilkobling/Evalueringssessioner

Patient MRS FIRSTNAMET10E LASTNAME106 Udskriv - Ny Gem Slet Luk
Evalueringer 011002013 - Evalueringsdato  01/10/2013 Bruger full name tests?7?7? -
Behandl. stadie Completed - Henvisning 03M0/2013, x DO NOT USE-VRA
Arsag Tilkobling/Re-implantat ~  Opdateringsdate 01/10/2013 | 5] gre  Hajre -
Frimeer data(l) | Tilfgjede tests og andre(2) | Udleverede apparater og tilbehgr(3)

Tilpasningssessioner Tilknyt Fjern Ny Abn Rehab. sessioner Tilknyt Fjern My Abn

Dato |Formil med session Dato |
01/10/2013 | Mapping requested 011052013
Mellemare status (hejre) Mellemsre status {venstre)

Tilstand Tylle - 54 Tilstand Perforering + 49

Resultat  Flad - Resultat  megativ -

Tilpasningsreferat Rehab. referat

L} A (|7 -

- -
Audiometri - - -
Tilstand venstre are Tilstand hajre are

PTA Unaided112 w HA1 - 2710912013, nr. 2, Post-operativ 2-5m

AR Unaided112 * Unaided112 = 2710972013, nr. 1, Pre-operativ
Bevaring af herelse MNaone + @MNHreview 1771002013 E AMAMDA CARROLL, MERCHISTO | ..
Forventninger @ 15/10/2013 E] USER NAMES1 - Andre Q 141002013 ﬁ LSER MNAMES -
Informationspakke 251002013 g USER MAMETS2 - 30/09/2013, PHAC new patient mould~
Rapport afsendt  19/10/2013  [J] USER NAME42 -

Der er de fglgende muligheder:

¢ Ny - veelges for at oprette en ny session.
¢ Gem - gemmer den nuvaerende session.
e Slet - vil fjerne den valgte session fra databasen.
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e Luk - vil lukke sessionen uden at gemme den.

» Vurderinger - viser en liste over alle tidligere sessioner.

¢ Vurderingsdato - standard ift. den fremhaevede dato, men kan justeres for at afspejle
sessionsdatoen, enten ved at indtaste datoen manuelt, eller ved at klikke pa
kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for at
indtaste datoen for i dag.

e Bruger - vil vaere navnet pa den indloggede bruger.

e Behandlingstrin - hvis en henvisning er valgt ovenfor, vil det relevante behandlingstrin
blive vist her.

¢ Henvisning - den relevante henvisning for klienten kan vedheeftes til formularen med
denne knap. Dette er et obligatorisk felt, der skal veelges en henvisning.

Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning. Klikkes pa = og derefter Ny til
hgjre for henvisningsfeltet. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

» Formal - formalet med sessionen kan veelges fra den brugerdefinerbare dropdownmenu.

» Valget her vil afggre hvilken dato der vises pa Implantat fanen pa Klientoplysnings-
skaermbilledet. Hvis Start/genimplantat er valgt, vil datoen pa denne formular blive
overfart til den Seneste startdato under Klientoplysninger.

* Opgrader forfaldsdato - kan veelges fra kalenderen

¢ Denne dato beregnes afhaengigt af veerdien i feltet i administrationsveerktgjet under
Definitioner af implantatmodul -> Generelle indstillinger - > Generelle indstillinger.
Det vil tilfgje denne periode til dagens dato, nar der dbnes en ny formular.

* Denne dato vises pa klientoplysnings-skaermbilledet -> implantat fane -> opgrader
forfaldsdato.

» @reside - hgjre, venstre eller binaural kan veelges. Dette er et obligatorisk felt.

Der er et vist antal faner som kan veelges. Disse faner viser forskellige oplysninger under
fglgende overskrifter:

* Hoveddata - flere programmerings- og rehabiliteringssessioner kan registreres og
gemmes. Enhver af disse kan forbindes til start/vurder skeermbilledet. De vil automatisk
blive forbundet hvis de abnes med knappen Ny pa start/vurder skeermbilledet, eller de
kan vedheeftes efter gemning.

¢ Vedheeft - kan anvendes til at vedhaefte en programmerings- eller rehabiliteringssession.
Nar den er valgt, skal du veelge den gnskede session og derefter trykke pa Vaelg.

¢ Fjern - kan anvendes til at fjerne en programmerings- eller rehabiliteringssession.

¢ Ny - dette vil oprette en ny programmerings- eller rehabiliteringssession.

« Aben - dette vil abne en valgt programmerings- og rehabiliteringssession som derefter
kan ses.

» Tilstand - tilstanden af mellemgret kan veelges fra dropdownmenuen, og yderligere
oplysninger kan tilfgjes i tekstboksen.

¢ Resultat - tympanometriresultaterne kan veelges fra dropdownmenuen.

¢ Programmeringsoversigt - yderligere oplysninger kan tilfgjes til tekstboksen.
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¢ Rehabiliteringsoversigt - yderligere oplysninger kan tilfgjes til tekstboksen.
¢ Audiometri - resultaterne fra audiometrien kan vises.
o Tilstand for venstre eller hgjre gre - audiometritypen kan vises ved at veelge fra
dropdownmenuen.

o

Et audiogram kan veelges med sggeknappen |-~ \. Dette kan enten vedhaeftes
sessionen, eller blot ses ved at veelge Vis.

» Bevarelse af hgrelse - dette kan veelges fra dropdownmenuen.
o ENT-vurdering - datoen for ENT-vurderingen og navnet pa henvisningsagenten kan

tilfgjes.

» Forventninger - datoen og en bruger kan tilfgjes for at vise, hvornar dette spagrgeskema
blev udfyldt.

* Andet - datoen og en bruger kan tilfgjes for at vise, hvornar et andet spgrgeskema blev
udfyldt.

» Oplysningspakke - datoen og en bruger kan tilfgjes for at vise hvornar en
oplysningspakke blev udleveret til klienten.

» Rapport afsendt - datoen og en bruger kan tilfgjes for at vise, hvornar en rapport blev
afsendt for denne klient.

» Vedhaeftede tests og andet - nar en vurdering er valgt, kan alle tests som er vedheeftet
til denne session blive vist.

Tests der er udfgrt under dette trin kan veelges. Resultaterne af disse tests vil veere dem der er
inkluderet pa rapporten for dette trin. Andre udgaver af disse tests kan veere udfgrt pa et trin,
som du maske ikke gnsker at inkludere i oversigten. Disse tests vil blive samlet under samme
testtype, og visse oversigtsresultater vil blive vist. Tests og spgrgeskemaer kan tilfgjes som
folger:

* Ny test- EN liste over tests og spgrgeskemaer vil blive vist. Veelg fra listen, gennemfar
testen og tryk pa Gem og Luk.

« Aben - hvis en test allerede er vedhaeftet, kan testen ses ved at veelge test og derefter
Aben. Testen vil derefter blive vist.

* Vedheeft - ved at veelge Vedheeft, vil alle tests og spgrgeskemaer som er gemt, blive vist.
Kontroller den gnskede test og tryk pa Veelg. De vil derefter blive tilfgjet til sessionen.

e Enhver test eller spgrgeskema kan fjernes ved at veelge den, og derefter bruge knappen
Fjern. Tests kan ses ved at veelge en test og veelge Aben. Den relevante test vil blive vist.
Yderligere tests kan tilfgjes med Vedhaeft eller fjernes med Fjern. Reekkefglgen pa disse
tests er baseret pa prioritetsraekkefalgen i vaerktgjet for systemadministration ->
klientplanlaegning -> indstillinger for klientrejse, oversigt -> automatisk tilknytning
mellem indstillinger og bestilling.

* Udleverede enheder og tilbehgr - nar en vurdering er valgt, kan alle enheder som er
vedhaeftet til denne session blive vist. Enheder kan tilfgjes som fglger:

¢ Udlever enhed - EN sggeboks vil blive vist.

o Tilfgj et serienummer eller enhedsnavn i sggefelterne. Bemaerk, at disse felter er
versalfglsomme.
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o Enheder kan filtreres ved at bruge knappen Standard filtreringsvisning. Ved at
veelge denne, vil mulighederne blive vist for forskellige Enheder og Lagertyper.

° Veelg sog.

° Veelg fra listen, sgrg for at venstre kolonne i tabellen er afkrydset, og tryk derefter
pa Udlever.

° En ny status for serienummer: XX eller ny status for maengdekontrolleret enhed: XX-
vinduet vil blive vist.

° Veelg en Lokation hvis relevant.

° Veelg den nye Til lagertype.

o Afheengigt af valget, er der flere felter som skal udfyldes pa samme made som nar
der udleveres en enhed direkte fra Lager-modulet. Nar mulighederne er blevet
valgt, skal du trykke pa OK.

° Den valgte enhed vil nu blive inkluderet i tabellen.

BEMARK: £ndringer i enhedsstatusser kraever kliniske handlinger. Hvis du har
vedheeftet dem til de tilsvarende aftaler, kan de ses under fanen Kliniske handlinger i
Henvisnings-modulet.

* Vedhaeft - ved at veelge Vedheeft, vil alle enheder der pa nuvaerende tidspunkt er
udleveret, blive vist. Kontroller den gnskede enhed og tryk pa Veelg. De vil derefter blive
tilfgjet til sessionen.

¢ Enheder kan fjernes fra listen ved at bruge knappen Fjern.

e Garantiregistrering - En Hgjre og Venstre afkrydsningsboks er tilgeengelig for at vise, at
garantiregistreringen for et implantat er blevet sendt retur til producenten.
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22.6 Tilpasningssessioner
Dette skaermbillede anvendes til flere formal:

» Dette er en tjekliste der kan bruges for at sikre, at alle ngdvendige trin er udfart, far
patienten gar videre til naeste trin i deres klientrejse.

e Enindsamling af resultater som skal vises pa rapporten pa dette trin.

¢ Et sted hvor man angiver oplyshinger som er specifikke for dette trin i klientrejsen, som
ikke registreres andre steder i Auditbase

Tilpasningssessioner *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv My Gem Signér Slet Luk
Sessioner 01/10/2013 - Sessionsdato 01/10/2013 ﬁ =] Bruger full name tests??? -
Formal med session Mapping requested - Henv. stadie Assessment
Frimesr data(l) | Ekstra datal2)
Processor (hejre) Processor (venstre)
Processortype - Magnetstyrke, M - Processortype | - Magnetstyrke, M -
Handlinger udfert (hejre) Handlinger udfert (venstre)
Kortlaegning af elektrode Tilbehar tilpasset B Kortlzegning af elektrode B Tilbehsr tilpasset
FM/Radio apparat Reparationer B FM/Radio apparat B Reparationer
Produkt instruktion Implantat lokation tjekket B Produkt instruktion B Implantat lokation tjekket
@vrigt @rigt 2
Kortlazgningsdetaljer (hejre) Kortlzzgningsdetaljer (venstre)
Neurale reaktioner 4lle - Impedans tests Udenfor normal reekkevic = Meurale reaktioner  Mogle - Impedans tests Indenfor normal raekkevic +
Ubehagsniveau Alle - Balancering Ubehagsniveau Mogle ~ M Balancering
Teerskelniveauer  Alle - Indskud Teerskelniveauer Mogle ~ W Indskud
Elekiroder aktiveret Elektroder deaktiveret M Elekiroder aktiveret M Elekiroder deaktiveret
Elekiroder deaktiveret Elektroder deaktiveret
Mummer Arsag til elektrode - Mummer Arsag til elektrode -
1 ART shows no nerve response 2 Disturbing overall sound impression
2 Extra Cochlear
3 Excessive noise
v v
Elektroderibrug 3 Elektroder i brug (sidst) Elekiroderibrug 4 Elektroder i brug (sidst)
Kommentar Kommentar
5 g
Information
7 -
b

Flere eksempler pa programmeringssessioner kan registreres og gemmes. Enhver af disse kan
forbindes til start/vurder skeermbilledet. De vil automatisk blive forbundet hvis de abnes med

knappen Ny pa start/vurder skeermbilledet, eller de kan vedheeftes efter gemning med
Vedheeft knappen.

¢ Ny - veelges for at oprette en ny session.

Gem - gemmer den nuveerende session.

Slet - vil fjerne den valgte session fra databasen.

Luk - vil lukke sessionen uden at gemme den.
Sessioner - viser en liste over alle tidligere sessioner.
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Sessionsdato - standard ift. den fremhaevede dato, men kan justeres for at afspejle
sessionsdatoen, enten ved at indtaste datoen manuelt, eller ved at klikke pa
kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for at
indtaste datoen for i dag.

Bruger - vil veere navnet pa den indloggede bruger.

Formal med session - formalet med sessionen kan veelges fra den brugerdefinerbare
dropdownmenul.

En speciel knap er tilgeengelig til at vedheefte sessionen, eller fjerne den fra en aftale.

Knappen har et billede som afspejler status for sessionen: enten vedhaeftet ( - ) eller

ikke vedheeftet ( <o ). Derudover har knappen et veerktgjstip der viser detaljerede
oplysninger om tilknytningen af sessionen.

Henvisningstrin - dette viser det trin i henvisningen hvor aftalen befinder sig, hvis et trin
kan identificeres.

Der er to faner som kan veelges. Disse faner viser forskellige oplysninger under fglgende
overskrifter:

Hoveddata - der kan veelges flere afkrydsningsbokse, tekstbokse og dropdownlister.
Dropdownlisterne kan defineres af systemadministratoren. | denne sektion har
processortypen nu faet tilfgjet hareapparatet, og eftersom denne specifikke
dropdownmenu er specialkodet, er det kun muligt for udviklere at foretage sendringer
her.

En begrundelse for deaktivering af elektroden kan tilfgjes ved at klikke pa Begrundelse
feltet under Elektrodebegrundelse og derefter veelge fra dropdownlisten.
Begrundelseslisterne kan defineres af systemadministratoren.

Elektroder i brug - de nuveerende elektroder som er i brug, kan indtastes i denne boks.
Boksen for Elektroder i brug (tidligere) vil vise det tidligere gemte tal. Antallet af
elektroder som kan indtastes kan veere op til enogtyve.

Yderligere data - flere oplysninger kan tilfgjes til antallet af ledige tekstbokse og
dropdownlister.

Program - er en ledig tekstboks.

Strategier og Add-ons er dropdownlister der konfigureres af systemadministratoren. Hvis
mere end én Add-on er i brug for en Strategi, kan dette Add-on par defineres som en ny af
systemadministratoren.
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22.7 Rehabiliteringsmgder

Dette skaermbillede anvendes til flere formal:

e Enindsamling af resultater som skal vises pa rapporten pa dette trin.
¢ Et sted hvor man angiver oplysnhinger som er specifikke for dette trin i klientrejsen, som
ikke registreres andre steder i Auditbase.

Rehabiliteringsmeder *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv My Gem Signér Slet Luk
Sessioner 01/10/2013 - Sessionsdato | 01/10/2013 E <]
Bruger full name tests 7?72 - Henv. stadie Assessment
Sessionsindhold eller mal
B Undersagelse (screeningformel) Sessionsdetaljer Tale
B Viejledning 1 “l |5 -
B Radgivning
B Rehabilitering - -
W/ Coaching/demonstration |dentificerede mal Receptivt sprog
B Malsztning 2 | |5 -
M Sporing aftale
B |ukket szt (flere valg) - -
M Abent saet Handteringsplan Udtryksfuldt sprog
3 - 7 -
B Muskeltraning
M Telefontraening
b b
M Forventninger vejledning
B Tinnitus vejledning Anden (fx opmeerksomhed, skolekontakt, leg) Harer
4 - a8 -
M Qofl. Spergeskema
M Tilbehar tilpasset
b b
M User checkbox 1
B Usercheckbox 2 Artikelbrug i} timer om dagen estimat (0 til 24)

Flere eksempler pa rehabiliteringssessioner kan registreres og gemmes. Enhver af disse kan
forbindes til start/vurder skeermbilledet. De vil automatisk blive forbundet hvis de abnes med
knappen Ny pa start/vurder skeermbilledet, eller de kan vedheeftes efter gemning med
Vedhaeft knappen.

¢ Ny - veelges for at oprette en ny session.

¢ Gem - gemmer den nuveerende session.

¢ Slet - vil fjerne den valgte session fra databasen.

e Luk - vil lukke sessionen uden at gemme den.

e Sessioner - viser en liste over alle tidligere sessioner.

» Sessionsdato - standard ift. den fremhaevede dato, men kan justeres for at afspejle
sessionsdatoen, enten ved at indtaste datoen manuelt, eller ved at klikke pa
kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for at
indtaste datoen for i dag.

e Bruger - vil vaere navnet pa den indloggede bruger.
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e En speciel knap er tilgeengelig til at vedheefte sessionen, eller fierne den fra en aftale.
Knappen har et billede som afspejler status for sessionen: enten vedhaeftet ( == ) eller

ikke vedheeftet ( co ). Derudover har knappen et veerktgjstip der viser detaljerede
oplysninger om tilknytningen af sessionen.

¢ Henvisningstrin - dette viser det trin i henvisningen hvor aftalen befinder sig, hvis et trin
kan identificeres.

¢ Enhed i brug kan anvendes til at registrere hvor mange timer den anvendes (0 - 24
timer).

Oplysninger kan tilfgjes til de forskellige afkrydsningsbokse og ledige tekstbokse. Bruger
afkrydsningsboks 1 og 2 meerkaterne i nederste venstre hjgrne pa skeermbilledet, kan
defineres af systemadministratoren. Afkrydsningsbokse er grundlaeggende grupperet som barn
eller voksen gverst, voksen i bunden, og lukket/aben i midten.

Nar man gemmer rehabiliteringssessionen, er det muligt at underskrive og lase data. Dette
gares ved at trykke pa Gem hvorefter det fglgende popupvindue vises:

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv My Gem Signér Slet Luk
Sessioner 01/10/2013 - Sessionsdato | 01/10/2013 E <]
Bruger full name tests 7?72 - Henv. stadie Assessment

|~ Sessionsindhold eller mal

M Underssgelse (screeningformel) Sessionsdetaljer Tale
B Vejledning 1 g
B Radgivnin
2 2 Signér en session *
B Rehabilitering
i i oK Annuller
B Coaching/demonstration |dentifice = -
B Malsztning 2 Patient
B Sporing aftale [MRS FIRSTNAME 106 LASTNAME106
I Dato
B |ukket szt (flere valg) 01/10/2013
B ibent szt Handteri e mEd e
: 0910672021 | full name tests?2? -
B Muskeltraning

M Telefontraening

M Forventninger vejledning

B Tinnitus vejledning Anden (fx opmaerksomhed, skolekontakt, leg) Harer
4 8

B Qofl. Spergeskema

M Tilbehar tilpasset

M User checkbox 1

B Usercheckbox 2 Artikelbrug g timer om dagen estimat (0 til 24)

Veelg boksen Underskriv med dato hvilket giver brugeren mulighed for at lase de data som er
indtastet, sa ingen andre kan redigere disse oplysninger. Det er muligt at Gemme dokumentet
uden at underskrive det, og derefter gennemse og Underskrive det senere.

Hvis der veelges Gem og underskrift med dato ikke gennemfares, vil knappen Underskriv blive
tilgeengelig i overste hgjre hjgrne, hvormed den kan veelges. Ved at veelge den vil et
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popupvindue komme frem, hvor oplysningerne er udfyldt. Brugeren veelger derefter OK for at
gemme og underskrive.

Signér en session it

QK Annuller

Patient
| MRS FIRSTMAME 106 LASTNAME106
Dato

01/10/2013

Signér med dato

09/06/2021  full name tests??? -

Nar man kigger pa tidligere sessioner, er der oplysninger i overskriften som angiver hvem der
har underskrevet og last dem.

Rehabiliteringsmeder *
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv My Gem Signér Slet Luk
Sessioner 01/10/2013 - Last og signeret af full name tests Sessionsdato  01M10/2013 E (= =]

Bruger full name tests?2? - Henv. stadie Assessment
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22.8 Implantatoperation
Dette skaermbillede anvendes til flere formal:

e Enindsamling af resultater som skal vises pa rapporten pa dette trin.
¢ Et sted hvor man angiver oplysnhinger som er specifikke for dette trin i klientrejsen, som
ikke registreres andre steder i Auditbase.

Implantatoperation >
Patient MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 Udskriv My Gem Slet Luk
Operationer |k ~| Dato 0211012013 ﬁ oo M Geldenc Bruger SYSADM -
Henvisnin 03/10/2013, x DO NOT USE-VRA ... Behandl stadie  Treatment - Tilfej kompl.

Implantat data og opsummering(1) | Adgang/placering(2) | Anchoring and closure(3) | Postoperativ(d) | Explant(s) | Intra-Op audiclogifB) | Komplikationer(@) 4 »

Referat

@re Venstre ~ Procedurenavn Initial implant - Alder ved operati 243
Implantattype
Hajre Electro acoustic implant - Venstre Electro acousticimplant -  Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULT |
Sammenfatning fra andre faneblade, ret her eller pa andre faneblade Additional details of procedure Add/Remove
. . X - Elekiroder placeretog 3
Ossifikation Delvis brugbare Nr. Mavn
Indfaring Delvis - Elektroder udenfor 4

Implant requires B 34
explant

Implantat data
Implantat detaljer

Andringsdato | Til lagertype |Artike| |WH | Eruger| Serienr. | Noter|AntaI |

Tildel artikel Tilknyt Fjern

Flere eksempler pa implantatkirurgi kan registreres og gemmes.

¢ Ny - veelges for at oprette en ny session.

¢ Gem - gemmer den nuveerende session.

¢ Slet - vil fjerne den valgte session fra databasen.

e Luk - vil lukke sessionen uden at gemme den.

e Operationer - viser en liste over alle tidligere sessioner.

* Dato - standard ift. den nuveerende dato, men kan justeres for at afspejle
sessionsdatoen, enten ved at indtaste datoen manuelt, eller ved at klikke pa
kalenderikonet for at veelge en dato fra kalendervinduet. Dobbeltklik i feltet for at
indtaste datoen for i dag.

e Bruger - vil vaere navnet pa den indloggede bruger.

¢ En speciel knap er tilgeengelig til at vedhaefte sessionen, eller fjerne den fra en aftale.

( oD

Knappen har et billede som afspejler status for sessionen: enten vedhaeftet ) eller
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+
ikke vedhaeftet (). Derudover har knappen et veerktgjstip der viser detaljerede

oplysninger om tilknytningen af sessionen.
Henvisning - den relevante henvisning for klienten kan vedheeftes til formularen med
denne knap. Dette er et obligatorisk felt.

Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning. Klikkes pa = og derefter Ny til
hgjre for henvisningsfeltet. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

Behandlingstrin - det relevante behandlingstrin vises her.

Aktiv - en afkrydsningsboks kan veelges for at vise at klienten er aktiv.

Tilfg] komplikation - En kirurgisk komplikation kan tilfgjes til enhver af nedenstaende
faner, ved at veelge denne knap.

Tilfaj kemnplikation vedr. implantat kirurgi X

Tilfa] Annuller

Kirurgi kompl.
Side

Bruger

Kommentar

-

- Dato 09/06/2021 | 5]
SYSADM -

* Veelg en komplikation fra dropdownlisten Kirurgisk komplikation. Veelg en Side, Dato,
Bruger og tilfagj en Kommentar hvis ngdvendigt. Veelg Tilfgj for at inkludere det i listen
over komplikationer, eller Annullér for at forlade skeermbilledet uden at gemme.

Der er et vist antal faner som kan veelges. Disse faner viser forskellige oplysninger under
fglgende overskrifter:

¢ Implantatdata og oversigt - der kan veelges oplysninger fra flere dropdownlister.
Dropdownlisterne kan defineres af systemadministratoren.
o @reside - hgjre, venstre, ukendt eller binaural kan veelges. Dette er et obligatorisk
felt.
° Procedurenavn - navnet pa proceduren kan veelges fra dropdownmenuen.
o Alder ved operation - vil vise klientens alder ved operationsdatoen, og ikke deres
nuveerende alder.
° |Implantattype - dette kan veelges for Hgjre og Venstre.
o Kirurg - kan veelges fra tabellen med henvisningsagenter vha. knappen.
o OQversigt fra andre faner, udfyld her eller pa andre faner - de forskellige valg kan
gares fra dropdownboksene hvis der mangler indtastninger i andre faner.
o Yderligere oplysninger om procedurer - kan tilfgjes med Tilfgj/Fjern knappen. Ved
at veelge denne knap vil en liste over procedurer blive vist. Procedurer kan veelges
fra denne liste.
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° |Implantat oplysninger - alle lagerenheder som er vedheeftet denne session kan
vises. Enheder kan tilfgjes som falger:
° Udlever enhed - En sggeboks vil blive vist.
o Tilfgj et serienummer eller enhedsnavn i sggefelterne.

Bemeerk, at disse felter er versalfalsomme.

o Enheder kan filtreres ved at bruge knappen Standard filtreringsvisning. Ved at
veelge denne, vil mulighederne blive vist for forskellige Enheder og Lagertyper.

° Veelg Sgg.

° Veelg fra listen, sgrg for at venstre kolonne i tabellen er afkrydset, og tryk derefter
pa Udlever.

° En ny status for serienummer: XX eller ny status for meengdekontrolleret enhed: XX-
vinduet vil blive vist.

° Veelg en Lokation hvis relevant.

° Veelg den nye Til lagertype.

o Afheengigt af valget, er der flere felter som skal udfyldes pa samme made som nar
der udleveres en enhed direkte fra Lager-modulet. Nar mulighederne er blevet
valgt, skal du trykke pa OK.

° Den valgte enhed vil nu blive inkluderet i tabellen.

BEMARK: £ndringer i enhedens status kreever kliniske handlinger. Hvis du har
vedheeftet dem til de tilsvarende aftaler, kan de ses under fanen Kliniske handlinger i
Henvisnings-modulet.

o Vedheeft - ved at vaelge Vedheeft, vil alle enheder der pa nuvaerende tidspunkt er
udleveret, blive vist. Kontroller den gnskede enhed og tryk pa Veelg. De vil derefter
blive tilfgjet til sessionen.

° Fjern - enheder kan fjernes fra listen ved at bruge knappen Fjern.

» Tilgang/indtastning - et antal dropdownbokse og ledige tekstbokse vises, hvor
oplysninger kan tilfgjes.
o Fastgarelse og lukning —et antal dropdownbokse vises, hvor oplysninger kan tilfgjes.
o Efter operation - et antal dropdownbokse og ledige tekstbokse vises, hvor oplysninger
kan tilfgjes.
* Eksplantering - et antal dropdownlister og ledige tekstbokse vises, hvor oplysninger kan
tilfgjes. Afkryds boksen Udfert eksplantering for at ggre mulighederne aktive.
* Intraoperativ audiologi - der kan veelges oplysninger fra flere ledige tekstbokse og
dropdownlister.
 Komplikationer - kirurgiske komplikationer kan tilfgjes ved at veelge enten Tilfgj eller
Tilfaj komplikation. De har begge samme funktion.
° Veelg en komplikation fra dropdownlisten Kirurgisk komplikation.
° Veelg en Side, Dato, Bruger og tilfgj en Kommentar hvis ngdvendigt.
o Veelg Tilfgj for at inkludere det i listen over komplikationer, eller Annullér for at
forlade skaermbilledet uden at gemme.
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22.9 Implantatkirurgi, komplikationer

Alle Kkirurgiske komplikationer som tilfgjes til implantatkirurgi formularen, kan vises her. Alle
operationer vises her, grupperet iht. pageeldende operation; hvis der ikke er registreret en
komplikation, vil en veerdi pa <Ingen komplikationer> blive vist. Pa dette skeermbillede kan du
ogsa tilfgje eventuelle komplikationer som matte opsta efter operationen, hvormed datoen ikke

vil svare til operationsdatoen.

Implantat kirurgi komplikationer X
Patient MRS FIRSTMAME106 LASTNAME106 Tilfaj Slet Udskriv Luk
Operationsdato Procedurenavn Operationsside Kirurgisk kompliktion Side Dato Bruger Kommentar
NiA Flap problem without rem| Hajre 03M10/2013 | USER NAME sdfsdf
02/10/2013 | Initial implant Venstre Flap problem without rem| Binaural 01/10/2013 |USER NAME 234
03/03/2013 | Explant Venstre Flap problem with remaova Venstre 04/0312015 | full name teg 123
04/03/2014 | Initial implant Hejre =Ingen komplikationer=
05/03/2014 | Explant Venstre =Ingen komplikationer=
27/04/2013 | Explant Hejre =Ingen komplikationer=
 Tilfgj - vil vise et ekstra vindue.
Tilfej kemplikation vedr, implantat kirurgi >
Tilfa] Annuller
Kirurgi kompl. Flap problem with remaoval -
Side Venstre - Dato 09/06/2021 | [&]
Bruger SYSADM -
Kommentar
| Kommentar |
e Veelg en komplikation fra dropdownlisten Kirurgisk komplikation. Veelg en Side, Dato,
Bruger og tilfgj en Kommentar hvis ngdvendigt. Veelg Tilfgj for at inkludere det i listen
over komplikationer, eller Annullér for at forlade skaermbilledet uden at gemme.
e Slet - vil fjerne en fremhaevet komplikation fra listen.
¢ Udskriv - vil sende en kopi af listen til standardprinteren.
¢ Luk - vil lukke vinduet for implantatkirurgi komplikationer.
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22.10 Tilfgjelser til andre Auditbase-skaermbilleder
22.10.1 Klientoplysnings-skaermbillede

En ekstra fane er blevet tilfgjet til Klientoplysnings-skeermbilledet. Dette er Implantat fanen.

Kontakter(1) = Detaljer(2) | Lister/Foto(3) | Arikler(4) | Implantat(s) @ Bessgsafgift(6) | 4 »

Faktureringssenvices Udskriv artikelrapport
—Hajre rVenstre
Implantatype Implantattype
Elemro acoustic implant Electro acoustic implant
Ferste operationsdato 03/03/2013 Ferste operationsdato 03/03/2013
Seneste operationsdato 02M 02013 Seneste operationsdato 021002013
Farste tilkoblingsdato 01M10/2013 Forste tilkoblingsdato 2710512021
Seneste tilkoblingsdato 01H0/2013 Seneste tilkoblingsdato ITI05/2021
Opdateringsdato 01/10/2013 Opdateringsdato 2710512021
Patientpraeferencer -
Immunisering
Veaelg
13-valent PCV -
Type | Hl V| Navn | Status
Kabel L] ITE10MR Immunized -
Magnet ITET0ML
g ML Dato 27052021 [
Hook []BE101
Batteritype []1BE101B Godk. operation
Bvrigt C1BE101G Mot given -

Dato 2710512021 [

Konsortium (Kundegruppe)

Test customer group -
Finansieringsstatus

Agreed, patient not responding -

Implantat primaer kontakt
USER MAME3E -

Den gverste sektion viser oplysninger fra forskellige Implantat-skeermbiller, inklusive:

¢ Implantattype - fra Implantatkirurgi-skeermbilledet.

* Forste operationsdato - fra implantatkirurgi-skeermbilledet.

» Seneste operationsdato - fra implantatkirurgi-skeermbilledet.

* Fgrste startdato - fra implantatkirurgi-skeermbilledet.

* Seneste startdato - fra implantatkirurgi-skeermbilledet.

* Opgradering, forfaldsdato - fra start / evalueringssessioner skaermbilledet.

» Klientpraeferencer - fra fanen Beslutning pa Evalueringsformular far operation. Disse
preeferencer kan overskrives som aendringer.

¢ Immunisering og status - veelg en immunisering og/eller status, f.eks. immuniseret,
patient radgivet, patient radgivet eller henvist til laege. Dobbeltklik pa datofeltet for
dagens dato, eller veelg en dato ved at klikke pa kalenderikonet.
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o Kirurgisk samtykke - indikerer om der er givet samtykke til f.eks. at bruge billeder af
patienten i forbindelse med uddannelse eller videnskabelig forskning. Dobbeltklik pa
datofeltet for dagens dato, eller veelg en dato ved at klikke pa kalenderikonet.

* Konsortium (kundegruppe) - en konsortium eller gruppe af kunder kan tilfgjes ved at
veelge fra dropdownlisten. Denne liste opdateres som fglger, og det forudseetter at
Kunderne er oprettet:

¢ Fra Klientoplysnings-skeermbilledet veelges Funktioner i menuen.

e Veelg Indstillinger.

e Veelg Kundegrupper.

» Veelg Ny og indtast navnet pa Kundegruppen.

e Andre oplysninger kan tilfgjes efter behov.

e Gem den nye gruppe. Nar dette er gjort, kan der tilfgjes medlemmer til gruppen.

» Veelg den gnskede Kundegruppe og veelg knappen Rediger gruppemedlemmer.

* En liste over tilgeengelige kunder vil blive vist. Disse kan veelges ved at fremhaeve dem, og
derefter anvende Tilfgj knappen. Kunderne kan fjernes fra en gruppe ved at bruge
knappen Fjern.

e Nar kunderne er blevet valgt, skal du Lukke vinduet.

e Luk vil derefter gemme kundegruppen.

e En gruppe kan fjernes ved at bruge knappen Slet.

* Betalingsstatus - dette er en dropdownliste der kan defineres af systemadministratoren.

e Implantat nggleperson - dette felt viser en liste over brugere hvor man kan veelge en.
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23 Tests

Oprettelse af ny test
En ny test kan oprettes pa en af to metoder:

* Fra Navigation, veelg Tests og veelg derefter den gnskede test.

¢ Fra Implantat modulet - Udvid mappen. De praedefineret tests vil blive vist. Veelg den
gnskede test. Raekkefglgen pa testene er baseret pa prioriteringen i
Systemadministrationsveerktgjet -> Patientplanlaegning -> Opsaetning af overblik over
patientforlgb -> Autolinking opsaetning og sortering.

Hver test har en lignende opsaetning bestaende af:

¢ Sammenlign resultater - Veelg for at muliggare en sammenligning af testresultater. Tests
med score, som er tilgeengelige for sammenligning over tid, kan veelges, efter datoen de
blev udfgrt og den scorings type hver af testene benytter, til plotning. Kun en test fra
hvilken som helts dag, kan anvendes, da sammenligningen altid er over tid.

¢ En raekke variable kan veelges og en graf vises. Denne mulighed er der kun for de
fglgende tests:

e BKB test

¢ BKB seaetningstest (Adaptiv eller ikke-adaptiv)

e ABord

e CUNY test

¢ Ny - Veelg for at oprette en ny test.

e Gem - For at gemme den aktuelle test.

¢ Slet - Vil slette den valgte test fra databasen.

e Luk - Vil lukke testen uden at gemme den.

e Tests - En drop-down menu der viser eksisterende forekomster af testen for klienten.

» Oprettet af - Vil vise navnet pa brugeren der har veeret logget pa for hver forekomst
oprettet af testen.

¢ Dato for test - Viser som standard dagsdato, men kan justeres for at afspejle den reelle
dato for testen.

 Alder ved test - Dette er udregnet og pafart nar man gemmer, saledes at alder vil blive
fremvist, nar testen vises. Alderen er vist i ar medmindre patienten er under 5 ar, sa vil
alderen vises i ar og maneder.

e En seerlig knap er tilgeengelig til at tilknytte testen eller fjerne den fra en aftale. Knappen
har et billede, der afspejler tilstanden af testen: enten knyttet () eller ikke knyttet ().
Desuden har knappen et tooltip, der viser detaljerede oplysninger om testens
forbindelser.

» NOTE: Hvis klienten kun har en aftale den pageeldende dag, og aftalens starttidspunkt er
tidligere end den aktuelle tid, sa vil testen blive tilknyttet til denne aftale

e Henv. Stadie - Viser hvilken fase i henvisningen, aftalen befinder sig i, hvis en fase kan
identificeres.

e Test ver. - Viser den version af testen, der anvendes, standard veerdien for dette seettes i
Systemadministrationen og kan aendres, nar en ny version eller udgave er udgivet. Dette
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betyder, at nar testresultaterne vurderes kan du veere sikker pa at du sammenligner ens
udgaver. Versionen kan aendres, nar en test udfares saledes, at ikke-standard versioner
stadig kan benyttes.

» lkke administreret - En arsag kan veelges for at registrere, hvorfor en bestemt test ikke
blev udfart. Drop-down listen kan defineres af systemadministratoren.

For individuelle test, hvor percentil er i brug, vil det percentil interval tage veerdier -1 og 99+
samt numeriske veerdier. Disse veerdier gemmes i database, men veerdier O og 100 lagers ogsa
for at muliggare at plotte grafisk.
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24 Kirurgi modul

Det er muligt, at kebe et modul til at registrere detaljer vedrarende Kirurgiske indgreb. Man kan
registrere pre-operativ og perioperativ udredning og data vedrgrende post-operativ opfalgning
for hovedtyper indenfor grekirurgi.

e Oto-kirurgi

e Stapedius kirurgi

¢ Implant kirurgi - som anvender eksisterende skaermbilleder fra Auditory Implane modul

For at opna komplette forskningsdata, er de fleste datafelter faste og kan ikke aendres af
brugeren. De to felter som kan konfigureres af brugeren, i hver type Kirurgi, kan defineres i
System Administrations veerktgjet. Patienter som veelger at afbryde behandlingen og arsagen til
det, kan registreres.

Kirurgistadier kan knyttes til aftaler enten automatisk eller manuelt. Henvisninger kan knyttes
til kirurgier, dette kan enten ggres obligatorisk eller valgfrit i System Administrations veerktgjet.

Planlagte kliniske aktioner vil kunne ses i modulet Oversigt over Patientforlgb. Disse kliniske
aktioner inkluderer Pre/Per-operativ, Postoperativ 2-6 maneders opfglgning og Postoperativ
>12 maneders opfglgning for Oto-Kirurgi og Stapedius Kirurgi.

Falgende brugerrapporter er tilfgjet:

¢ Audiometrisk resultat og kirurgi data rapporter
¢ Visuelle histogrammer og CSV eksport til fuldsteendig forskning

Kirurgi modulet abnes ved at klikke pa Navigation — Kirurgi eller Ctrl+Shift+Y. Hvis patienten
ikke allerede har en igangveerende kirurgi, vil et vindue vises med mulighed for at veelge den
gnskede form for Kirurgij,

My kirurgi *

(0], Annuller

YWaelg en Kirurgi type

{Otokirurgi
Stapes kirurgi
Cochlear implantat

Dobbelt-klik pa den gnskede kirurgi eller klik pa den og klik derefter pa OK. Afbryd vil lukke
vinduet uden at man veelger en form for kirurgi.

OBS: Innan du fortsétter, vanligen kontrollera att ratt patient ar vald for att undvika att en
felaktig operation planeras.
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24.1 Oto-Kirurgi

Der findes faneblade for Pre-/Per-operativ vurdering, Postoperativ opfglgning 2 -6 maneder,
Postoperativ opfglgning >12 maneder og Afbrudt behandling gverst pa siden som viser
forskellig information.

Generelle data vil vise information om Operationen pa hvert faneblad, den kan kun rettes pa
det fgrste faneblad, den samme information vises med grat pa den andre. Andre indikationer
og diagnoser vises ogsa over hver enkelt faneblad.For at kunne gemme en Oto-Kirurgi, skal
man som minimum angive data for Op. side. Dato er ogsa kreevet, men saettes til dags-dato
automatisk. Hvis Henvisning er kraevet, vil denne ogsa veere kraevet for at kunne gemme.

Operation X
Patient MR JOHM SMITH Kirurgi type ~ Otokirurgi Vzelg My Slet Luk
Pre-/per-Cperativvurdering(1) | Post-Operativ opfalgning 2-6m(2) | Post-operativ opfelgning =12m(3) | Afbrudt{4)
Generelle data
Dato f. kirurgi | U0ES=Y] E Alder 53 Op.Side Venstre |+ OpMNummer 4 ~ Per-operativ diagnose
Henvisning  10/04/2015, ++AUDIO REVIEW reass .. Kirurg MRS ANNAN, 222 STR, HOME CITY H72.8 |+ Perforatio membrana tympani -
B Herenedsa:telse Svimmelhed B Tinnitus Kolesteatom W Care
M Behsver HA W Dreflad @nsker at svemme M Tjekboks 2
Pre-/per-operative data
Status pa ere v operation  Serous discharge - Afsend Slet Gem
Tympanosklerose H74.0 = Myringosclerosis only « Oprettet af SYSTEM ADMIMNISTRATOR. -
Tubafunktion Valsalva positive - Aftale oD Stadie Assessment v
Cholesteatoma opstden  H71.9  ~ Flaccida - Yderligere diagnoser AddiRemaove
Adgang Retroauricular - Nr. Mavn "
Myringaplastik DCDO0 |+ Onlay - HE0.4 Cholesteatoma auris ext
_ ) HE1.8 Exostosis meatus ac ext
CESTEL G ESIE DDD10 [~ |Type I d HE1.3 Stenosis aqv meatus ac ext v
Transplantat type ZZ2C10 ~ Fascia - — - :
Protesemateriale Autolog incus - Audiometri 1040142020, nr. 1, Pre-operativ .. |B| Gatil
Protesetype Incus- I mmEE
FY
Batch Lot
w
W Silastic
Sidelgbende procedurer AddiRemaove
Tilfajet gelskum MaCl-isoton - L
_ = NI Navn
Markosemiddel General anaesthesia MBS exc probal meatus ac ext
Chorda tympani > |DBBOO exc tumoris meatus ac ext
Field3 5 - |DBDZ20 op plast meatus ac ext
Fieldd ~ |DBD30 op pro atresia meatus ac

e Veelg - Viser en liste med tidligere sessioner. Veelg en kirurgi og klip OK for at vise
information relateret til den dato.
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Patient kirurgier *

oK Annuller

Vzelg form for kirurgi

15.01.2020 Implant (Venstre) {a
17.07.2018 OtoSurgery (Venstre)
17.07.2018 StapesSurgery (Hajre)
17.07.2018 OtoSurgery (Hajre)
03.11.2015 OtoSurgery (Venstre)
26.03.2015 OtoSurgery (Menstre)
20.03.2015 OtoSurgery (Hajre) -

* Ny - Veelges for at oprette en ny kirurgi. Dialogen Ny kirurgi vil abne.

e Slet - Vil fjerne den valgte kirurgi og alle relaterede sessioner fra databasen.

¢ Luk - Vil lukke sessionen uden at gemme.

e Dato f. kirurgi - Veelger som standard dags-dato, men kan andres til at vise datoen for
operationen enten ved at angive den manuelt eller ved at klikke pa kalender ikonet og
veelge en dato i kalender vinduet.

« Alder - Vil vise patientens alder ved operationen. Hvis patienten er mindre end 5 ar
gammel, vil alderen vises i ar og maneder.

¢ Op. side - Venstre eller hgjre veelges som operationsside. Dette er et obligatorisk felt.

e Op. nummer - 1-12 eller ukendt kan veelges manuelt.

» Oprettet af - Vil veere navnet pa den bruger som er logget ind.

* Henvisning - Den relevante henvisning for patienten kan tilknyttes siden ved at bruge
knappen. Dette kan veere et obligatorisk felt afhaengig af opsaetningen.

Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning. Klikkes pa = og derefter Ny til
hgjre for henvisningsfeltet. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

o Kirurg - Kan veelges fra tabellen Henvisende Instanser ved at bruge knappen. Listen vil
som standardkirurg vise henvisende instans af typen specialleege. Klik pa Ny for at
oprette dig selv som Kirurg, hvis du ikke allerede er i systemet. Hvis der er behov for at
kunne veelge en anden type henviser, kan dette seettes op af Systemadministratoren.
Hvis du som bruger er administrativt forbundet med en henviser, vil Kirurg-feltet veere
udfyldt med dine data (dit navn).

» Andre indikationer, sa som Hgrenedsaettelse, Tinnitus og Har brug for at svemme vises
som afkrydsningsfelter pa hver enkelt kirurgi skeerm. Der er to klinikspecifikke
afkrydsningsfelter til radighed. Tilfgj jeres agne veerdier til disse felter i System
Administration.

e En speciel knap et tilgeengelig for at tilknytte eller fjerne tilknytning fra en aftale. Knappen

( oD

har et billede som viser hvilken status sessionen har: enten tilknyttet ) eller ikke

tilknyttet ( = ). Derudover har knappen et toolotip som viser detaljeret information om
sessionens tilknytning. Aftalen vil automatisk blive tilknyttet, hvis man indtaster data
samme dag.

e Stadie - Det relevante behandlingsstadie vil blive vist her.
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24.1.1 Pre-/per-operativ udredning

* Pre-/per-operative data - Der findes et antal foruddefinerede drop-down lister som kan
veelges. Disse er ikke brugerdefinerbare, for at sikre konsistente forskningsdata.

» Brugerfeltl og Brugerfelt2 - Disse felters Beskrivende tekst og indhold kan defineres af
Systemadminstrator.

¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuvaerende session. Den fjerne ikke
hele Kirurgien. For at gare det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

* Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.

¢ Andre indikationer - Disse kan tilfgjes med Tilfgj/fjern knappen. En brugerdefinerbar
liste af andre indikationer vises. Find alt som er passende og klik Veelg. Afbryd vil lukke
vinduet uden at tilfgje nogen indikationer.

« AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet
audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Vaelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

Audiometri 09/02/2015, nr. 8, Pre-operativ .. B Gatil

» Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.

« Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

» Sidelgbende procedurer - Disse kan tilfgjes ved at bruge Tilfgj/fjern knappen. En
brugerdefinerbar liste af andre procedurer vises. Veelg alt som er passende og klik Veelg.
Afbryd vil lukke vinduet uden at tilfgje nogen indikationer.

24.1.2 Post-Operativ opfglgning 2-5m

¢ Generelle data vises som beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

o Oprettet af - Dette vi vaere den bruger som har oprettet informationen pa dette faneblad.
Brugere kan veelges fra drop-down listen.

e En speciel knap er tilgeengelig til at tilknytte til eller fjerne tilknytning fra en aftale.

o, =) )

Knappen har et billede som viser tilstanden for sessionen: enten tilknyttet ( eller

ikke tilknyttet ( o ). Derudover har knappen et tooltip som viser detaljeret information
om sessionens tilknytning.

o Stadie - Det relevante behandlingsstadie vises her.

» Post-operative data 2-5 maneder - Information fra et antal drop-down lister kan veelges
her.

» Dato for heendelse - Dette vil veere datoen for 2-5 maneders gennemgangen og er
uafhaengig af hoveddatoen for Kirurgien.
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¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuveerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at gare det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

* Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.
« AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet

audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Vaelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

» Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.

« Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

« Afbryd behandling - Denne knap vil fgre dig direkte til Afbryd behandling fanebladet sa
den information kan angives.

24.1.3 Post-Operativ opfglgning >12m

* Generelle data vises som beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

Operation X
Patient MRS FIRSTMAME 106 LASTNAME 106 Kirurgi type  Otokirurgi Vaelg My Slet Luk
Pre-iper-Operativ vurdering(1) | Post-Operativ opfalgning 2-5m{2) | Post-operativ opfelgning =12mi(3) = Aforudt4)
Generelle data
Dato f. kirurgi | EU0ERORE Alder 243 Op.Side Venstre |+ OpMNummer 2 + Per-operativ diagnose
Henvisning 30/09/2013, x DO NOT USE-VRA Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULTANT EM H72.9  ~ Perforatio membrana tympani -
B Herenedsz=itelse B Svimmelhed W Tinnitus B Kolesteatom W Care
B Behaver HA W Oreflad B @nsker at svamme M Tjekboks 2
Post-operativ data 2-5 maneder
30/09/2013
Past-operati infektion No . Dato for hendelse ﬁ Afzend Slet
. Oprettet af full name tests??? -
Chorda funktion MNew defect hd
Aftale &5 Stadie Assessment -
Ansigtsnernve funktion MNormal -
Audiometri 27/09/2013, nr. 2, Post-operativ 2-5m .. |B| Gatil
Anacusis MNone/no change -
Kommentar
Svimmelhed Mone *  test
Tinnitus MNone hd
Otomikroskopi Intact, normal aeration v
Drop out

» Oprettet af - Dette vi veere den bruger som har oprettet informationen pa dette faneblad.

Brugere kan veelges fra drop-down listen.

e En speciel knap er tilgaengelig til at tilknytte til eller fjerne tilknytning fra en aftale.

Knappen har et billede som viser tilstanden for sessionen: enten tilknyttet

( oD

) eller

+
ikke tilknyttet ( ==)). Derudover har knappen et tooltip som viser detaljeret information

om sessionens tilknytning.
o Stadie - Det relevante behandlingsstadie vises her.
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» Post-operative data >12 maneder - Information fra et antal drop-down lister kan
veelges her.

» Dato for heendelse - Dette vil vaere datoen for 2-5 maneders gennemgangen og er
uafhaengig af hoveddatoen for kirurgien.

¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuvaerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at ggre det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

» Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.

» AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet
audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Veelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

» Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.

¢ Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

» Afbryd behandling - Denne knap vil fgre dig direkte til Aforyd behandling fanebladet sa
den information kan angives.

Operation X

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTMAME 106 Kirurgi type  Otokirurgi Veelg Ny Slet Luk

Pre-fper-Operativ vurdering(1) | Post-Operativ opfalgning 2-5m(2) || Post-operativ opfalgning =12mi(3) | Afbrudt(4)

Generelle data

Dato f. kirurgi | EUtElVgE Alder 243 Op.Side Venstre  » Op.MNummer 2  Per-operativdiagnose
Henvisning 30/09/2013, x DO NOT USE-VRA Kirurg MISS SE CHALSTREY, COMSULTANT EM H72.9 - Perforatio membrana tympani -
B Herenedsa:tielse W Svimmelhed B Tinnitus B Kolesteatom W Care
M Behaver HA W Greflad B @nsker at svemme M Tjekboks 2
Post-operativ data 12 maneder
30/09/2013
Chorda funktion Mormal/ino change - Dato for hendelse ﬁ Atsend —
_ . - - Oprettet af full name tests??7? -
Ansigtsnerve funktion Preoperative function -
) Aftale J5 Stadie -
Anacusis Mew anacusis A
Audiometri 30/09/2013, nr. 4, Post-operativ=12m . B Gatil
Svimmelhed Mone -
Kommentar
Tinnitus Preoperative level T test
Otomikroskopi Intact, retracted -
Er patient tilfreds Meutral -
Drop out
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24.2 Stapedius Kirurgi

Der findes et antal faneblade averst pa siden som viser forskellig information.

Generelle data vil vise information pa hvert faneblad. Nar en kirurgi session er gemt, kan den
kun rettes pa det farste faneblad, den samme information vises med grat pa den andre. For at

kunne gemme en Stapedius Kirurgi, skal man som minimum angive data for Op. side. Hvis

Henvisning er kreevet, vil denne ogsa veere kraevet for at kunne gemme.

Operation

Patient MRS FIRSTNAME106 LASTMNAME106 Kirurgi type = Stapes kirurgi Veelg Ny Slet Luk

Pre-per-Operativvurdering(1) | Post-Operativ opfelgning 2-5m(2) Postoperativ opfelgning =12m(3) | Afbrudt{4)

Generelle data

B Areria stapedia

Dato f. kirurgi | [EIENIENRE] | Alder 243 Op.Side Hajre ~ Op.Nummer 1 - Per-operativ diagnose
Henvisning 07M2/2018, ++FITTING - from previoL Kirurg MISS SE CHALSTREY, COMSULTANT EM H309 |+ Otosclerosis -
B Herenedsaettelse M Svimmelhed M Tinnitus W Aid
M HApa opererede are Familiemedlemmer med otosklerose M Tjekboks 2
Pre-iper-operative data
Narkosemiddel General anaesthesia - Afsend Slet Gem
Adgang Trans canal ~ Oprettet af full name tests?%7? -
DRG DDAOD |+ Stapedotomy ~ Aftale & Stadie Treatment -
Laser Diode ~ Yderligere diagnoser
Bor Skeeter » | testdiagnoses
Protese Mitinol-Smart M
Batch Lot
Protesediameter 0.4 -
Piston lzengde - Audiometri 04/10/2013, nr. 1, Pre-operativ .. |B| Gatil
Kommentar
test comments
Facial nerve Marmal -

i Add/Remove
| stapesnichen Gelfoam . Sidelsbende procedurer
M. Mawvn
| Bregangen Gelfoam + HT-meche MBI exc probat meatus ac ext
Field1 1 -
Field2 3 -

* Veelg - Viser en liste med tidligere sessioner. Veelg en kirurgi og klip OK for at vise
information relateret til den dato

* Ny - Veelges for at oprette en ny kirurgi. Dialogen Ny kirurgi vil abne.

e Slet - Vil fjerne den valgte kirurgi og alle relaterede sessioner fra databasen.

e Luk - Vil lukke sessionen uden at gemme

Dato f. Kirurgi - Veelger som standard dags-dato, men kan aendres til at vise datoen for
operationen enten ved at angive den manuelt eller ved at klikke pa kalender ikonet og
veelge en dato i kalender vinduet.

Alder - Vil vise patientens alder ved operationen. Hvis patienten er mindre end 5 ar
gammel, vil alderen vises i ar og maneder.

Op. side - Venstre eller hgjre veelges som operationsside. Dette er et obligatorisk felt.
Op. nummer - 1-12 eller ukendt kan veelges manuelt.

Oprettet af - Vil veere navnet pa den bruger som er logget ind.
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e Henvisning - Den relevante henvisning for patienten kan tilknyttes siden ved at bruge
knappen. Dette kan veere et obligatorisk felt afhaengig af opsaetningen.

Om ngdvendigt kan du oprette en ‘hurtig’ henvisning. Klikkes pa = og derefter Ny til
hgjre for henvisningsfeltet. Se oplysningerne i Oprettelse af Hurtig henvisning.

o Kirurg - Kan veelges fra tabellen Henvisende Instanser ved at bruge knappen. Listen vil
som standard veere sat til at vise henvisende instans typen ENT. Hvis der er behov for at
kunne veelge en anden type henviser, kan dette seettes op af Systemadministratoren.
Hvis du som bruger er administrativt foroundet med en henviser, vil Kirurg-feltet veere
udfyldt med dine data (dit navn). Klik pa Ny for at oprette dig selv som Kirurg, hvis du ikke
allerede er i systemet.

e En speciel knap et tilgeengelig for at tilknytte eller fjerne tilknytning fra en aftale. Knappen

( oD

har et billede som viser hvilken status sessionen har: enten tilknyttet ) eller ikke

tilknyttet ( e ). Derudover har knappen et toolotip som viser detaljeret information om
sessionens tilknytning. Aftalen vil automatisk blive tilknyttet, hvis man indtaster data
samme dag.

e Stadie - Det relevante behandlingsstadie vil blive vist her.

24.2.1 Pre-/per Operativ udredning

* Pre-/per-operative data - Der findes et antal foruddefinerede drop-down lister som kan
veelges. Disse er ikke brugerdefinerbare, for at sikre konsistente forskningsdata.

» Brugerfeltl og Brugerfelt2 - Disse felters Beskrivende tekst og indhold kan defineres af
Systemadminstrator.

¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuvaerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at ggre det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Stapedius Kirurgi afsnittet.

* Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.

¢ Andre indikationer - Disse kan tilfgjes med Tilfgj/fjern knappen. En brugerdefinerbar
liste af andre indikationer vises. Find alt som er passende og klik Veelg. Afbryd vil lukke
vinduet uden at tilfgje nogen indikationer.

« AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet
audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Vaelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

Audiometri 09/02/2015, nr. 8, Pre-operativ ..|B Gatil
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» Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.

e Kommentar - En boks til fri tekst er tilgaengelig til kommentarer.

¢ Sidelgbende procedurer - Disse kan tilfgjes ved at bruge Tilf@j/fjern knappen. En
brugerdefinerbar liste af andre procedurer vises. Veelg alt som er passende og klik Veelg.
Afbryd vil lukke vinduet uden at tilfgje nogen indikationer.

24.2.2 Post-Operativ opfglgning 2-5m

* Generelle data vises som beskrevet i Stapedius Kirurgi afsnittet.

» Oprettet af - Dette vi veere den bruger som har oprettet informationen pa dette faneblad.
Brugere kan veelges fra drop-down listen.

e En speciel knap er tilgeengelig til at tilknytte til eller fijerne tilknytning fra en aftale.

( oD

Knappen har et billede som viser tilstanden for sessionen: enten tilknyttet ) eller

ikke tilknyttet ( co ). Derudover har knappen et tooltip som viser detaljeret information
om sessionens tilknytning.

o Stadie - Det relevante behandlingsstadie vises her.

» Post-operative data 2-5 maneder - Information fra et antal drop-down lister kan veelges
her.

» Dato for heendelse - Dette vil veere datoen for 2-5 maneders gennemgangen og er
uafhaengig af hoveddatoen for kirurgien.

¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuvaerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at ggre det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Oto-Kirurgi afsnittet.

* Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.
« AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet

audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Vaelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

» Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.

¢ Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

« Afbryd behandling - Denne knap vil fgre dig direkte til Afbryd behandling fanebladet sa
den information kan angives.
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24.2.3 Post-Operativ opfglgning >12m

* Generelle data vises som beskrevet i Stapedius Kirurgi afsnittet.

Operation X
Patient MRS FIRSTMAME106 LASTHNAME106 Kirurgi type Stapes kirurgi Veelg Ny Slet Luk
Pre-iper-Operativvurdering(1) || Post-Operativ opfalgning 2-5m{2) | Post-operativ opfalgning =12m(3) | Afbrudt(4)
Generelle data
Dato f. kirurgi | MRl Alder 243 Op.Side Hajre + OpMNummer 1 + Per-operativdiagnose
Henvisning 07M2/2018, ++FITTING - from previoL Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULTANT EM H20.9 - Otosclerosis -
M Herenedsa:ttelse M Svimmelhed M Tinnitus W Aid
M HApa opererede sre Familiemedlemmer med otosklerose B Tjekboks 2
Post-operativ data 2-5 maneder
09/M10/2013 G
Post-operativ infektion Yes . Dato for hendelse E Afsend Slet G
) Oprettet af full name tests?77 -
Chorda funktion Mormal/ino change hd
: : Aftale &5 Stadie v
Ansigtsnerve funktion Preoperative function v
Audiometri 03/10/2013, nr. 1, Post-operativ 2-5m ..|B| Gatil
Anacusis Mone/no change -
_ Kommentar
Svimmelhed Preoperative level * testcomments
Tinnitus Mone v
Otomikroskopi Intact, normal aeration -
Drop out

» Oprettet af - Dette vi vaere den bruger som har oprettet informationen pa dette faneblad.

Brugere kan veelges fra drop-down listen.

e En speciel knap er tilgaengelig til at tilknytte til eller fjerne tilknytning fra en aftale.

Knappen har et billede som viser tilstanden for sessionen: enten tilknyttet

( oD

) eller

+
ikke tilknyttet ( ==1). Derudover har knappen et tooltip som viser detaljeret information

om sessionens tilknytning.
o Stadie - Det relevante behandlingsstadie vises her.

Post-operative data >12 maneder - Information fra et antal drop-down lister kan
veelges her.

Dato for haendelse - Dette vil vaere datoen for 2-5 maneders gennemgangen og er
uafhaengig af hoveddatoen for kirurgien.

Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuveerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at gagre det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Stapedius Kirurgi afsnittet.

Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuvaerende session.
AUDIOMETRI - Audiogrammer kan tilfgjes til sessionen ved at klikke pa knappen. Dette
vil give en mulighed for at tilknytte et audiogram (Tilknyt), Fjerne et allerede tilknyttet
audiogram (Fjern) eller at vise et allerede tilknytte audiogram (Vis). Ved at klikke pa
Tilknyt vil en liste over audiogrammer gem under patienten. Denne liste vil give mulighed
for at vise (Vis) et valgt audiogram. Audiogrammet kan veelges ved at dobbeltklikke eller
ved at veelge pa listen og klikke Vaelg. Nar audiogrammet er valgt, vil detaljerne om det
vises. Det tilknyttede audiogram kan vises ved at veelge Vis knappen.

Klik pa Ga til for at abne audiogrammet i selve Audiogram modulet.
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« Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

» Afbryd behandling - Denne knap vil fare dig direkte til Aforyd behandling fanebladet sa
den information kan angives.

Operation X
Patient MRS FIRSTNAME06 LASTNAME106 Kirurgi type Stapes kirurgi Veelg Ny Slet Luk
Pre-lper-Operativvurdering(1) | Post-Operativ opfalgning 2-5m(2) | Post-operativ opfelgning =12m(3) | Afbrudt(4)
Generelle data
Dato f. kirurgi | Nl Alder 243 Op.Side Hajre ~ Op.Nummer 1 ~ Per-operativ diagnose
Henvisning 07/12/2018, ++FITTING - from previot| Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULTANT EM | H80.9 |+ Otosclerosis -
B Horenedsettelse B Svimmelhed M Tinnitus W Aid
W HApA opererede sre Familiemedlemmer med otosklerose M Tjekboks 2
Post-operativ data 12 maneder
] Dato for hendelse 09/10/2013 Afsend Slet Gem
Chorda funktion Mormalino change - & - =
_ ) Oprettet af full name tests?%? v
Ansigtsnerve funktion Mormal hd
Aftale & Stadie -
Audiometri 021102013, nr. 3, Post-operativ=12m .. B Gatil
Svimmelhed Mone -
Kommentar
Tinnitus Mone ¥ test comments -~
Otomikroskopi Intact, normal aeration A
Er patientftilfreds Satisfied - hd
Drop out
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24.3 Kirurgisk behandling afbrudt

Afbrudt behandling for en patient kan abnes fra fanebladet pa Kirurgi vinduet eller med
knappen med det navn pa de to opfalgningsskeerme.

* Generelle data vises som beskrevet i hhv. Oto-Kirurgi og Stapedius Kirurgi afsnittene.

» Oprettet af - Dette vi veere den bruger som har oprettet informationen pa dette faneblad.
Brugere kan veelges fra drop-down listen.

e En speciel knap er tilgaengelig til at tilknytte til eller fjerne tilknytning fra en aftale.

oD )

Knappen har et billede som viser tilstanden for sessionen: enten tilknyttet ( eller

ikke tilknyttet ( o ). Derudover har knappen et tooltip som viser detaljeret information
om sessionens tilknytning.

o Stadie - Det relevante behandlingsstadie vises her.

« Data for afbrydelse - En Arsag for afbrydelse kan veelges. Hvis den valgte Arsag er
Trommehindens stand, vil feltet Otomikroskopi blive aktiveret og forskellige muligheder
kan veelges.

» Dato for afbrydelse - Dette kan tilfgjes pa samme made som andre datoer. Sa snart en
dato er angivet, vil feltet Varighed pa opfalgning vises i maneder og dage.

¢ Slet - Denne knap vil kune fjerne detaljerne for den nuvaerende session. Den fjerne ikke
hele kirurgien. For at gare det, skal man bruge Slet knappen gverst i vinduet, som
beskrevet i Oto-Kirurgi og Stapedius Kirurgi afsnittene.

» Gem - For at gemme informationen pa det valgte faneblad for den nuveerende session.

« Kommentar - En boks til fri tekst er tilgeengelig til kommentarer.

Operation *

Patient MRS FIRSTMAME106 LASTNAME106 Kirurgi type Stapes kirurgi Velg My Slet Luk

Pre-lper-Operativvurdering(1) = Post-Operativ opfelgning 2-5m(2) | Post-operativ opfelgning =12m(3) | Afbrudt(4)

Generelle data

Dato f. kirurgi | [Gelgfelepk Alder 243 Op.Side Hajre « Op.Nummer 1 ~ Per-operativ diagnose
Henvisning 071212018, ++FITTING - from previot Kirurg MISS SE CHALSTREY, CONSULTANT EM H80.9 |~ Otosclerosis -
M Hegrenedszattelse M Svimmelhed M Tinnitus W Aid
M HApa opererede gre Familiemedlemmer med otosklerose B Tjekboks 2
Data for afbrydelse
Dato for afbrydelse 0910/2013 Afsend Slet e
Arsag State of drum - 4 E = =
) ) Oprettet af full name tests??7? hd
Otomikroskopi Lateralization -
Aftale oo Stadie Completed -

Varighed pa opfalgning om

Kommentar
test comments
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24 .4 Tilfgjelser til AB Audiogram

Hvis Kirurgi modulet er tilfgjet som en mulighed, vil endnu et faneblad aktiveres i Malinger —
AB Audiogram. Dette faneblad hedder Kirurgi og viser yderligere data for det valgte audiogram.

o)) Auditbase - [AB Audiogram - 1070172020, nr. 1, PTA, Post-operativ > 12m [SKRIVEBESKYTTET]] - [m] K
Eil Vis Funktioner
| Patient T1106 MRS FIRSTNAME106 LASTNAME106 -2 | =& |Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer * Alle afdelinger - ¢ ?
Male
125 250 500 1000 2000 4000 8000 NORMAL - 125 250 500 1000 2000 4000 8000
-10 -10 -10 -10
e Symbol '?

0 0 (@] Y ] 0
10 L) HECESIED < 1 10
% BC UNMASKED Ty
20 20| L somasken g 2 20
30 @ 30 | ucLum d 30 % N VAV SV SV I N> 0

1 R XX s
0 & —0— 00009 L0 S8 |4 veLu =2 m
M, McL UM M
50 20 g ouoLm m 5 Ol OO D OO |50
60 FAN B0 |% SF % 60 50
“ff- [-C G L OG- O O ST =
70 7o 70 3, 70
B RIPSY E
a0 80 m RIPSY M s 40 a0
90 90 | RCONTRA X 90 90
100 100 100 100
110 110 110 110
120 120 120 120
130 130 130 130
140 140 140 140
Loz EpeEE Operation 17.07.2018 OtoSurgery (Hejre) | [ [ Venste Meferesce
Kirurgi stadie Post-operativ=12m -
BC (4-pta) E5 SHIMENT D] - BC (4-pta) 55
opereret sres side N
AC (4-pta) 40 ABG "overlukket” AC (4-pta) 35
BC (3-pta) 5 AC (4-pta) forbedring BC (3-pta) 57
ABG (4.pla) 25 ABG (4-pta) forbedring . ABG (4.ptay |20
|nter-aural diff AC 5 Belfast 15/30 dB tommelfingerregel med med'ELLER‘ Inter-aural diff AC -5
& Information [1] | @ Herwisning (2] | @ Tale[3)  Taleiste 4] Tympl]  Sammenhan [B) | Grafisk tale [£] | &ndee (8] | Yestibulzer (3) | @ Operation [10]

e Tilknytning af audiogrammer til kirurgier kan udfgres i begge retninger. Audiogrammer
kan knyttes til kirurgier og kirurgier kan knyttes til audiogrammer. For at knytte et
audiogram til en Kkirurgi, se afsnittene ovenfor.

e Etaudiogram kan kun veere tilknyttet ét kirurgisk stadie, men til flere operationer. Et
audiogram kan ikke veere tilknyttet en stadie-dato far den dato, der er tilknyttet et senere
stadie for den samme operation.

e For at knytte et audiogram til en kirurgi, veelg knappen lige efter Kirurgi feltet. Veelg tilknyt
og en liste med patientens tilgaengelige vil vises.
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Patient kirurgier x

OK Annuller

Waelg form for kirurgi

30.09.2013 OtoSurgery (Venstre) -
09102013 StapesSurgery (Hajre)

1504 2014 OtoSurgery (Venstre)
20.03.2015 OtoSurgery (Hajre)

26.03.2015 OtoSurgery (\Venstre)
03.11.2015 OtoSurgery (Venstre)
17.07.2018 OtoSurgery (Venstre) hl

Faj til stadie

» Dobbeltklik eller klik pa den gnskede kirurgi og klik OK. Afbryd vil lukke vinduet uden at
veelge en kirurgi.

Operation 17.07.2018 OtoSurgery (Hajre) | [_Abn

Kirurgi stadie Post-operativ=12m v

e Audiogrammet er nu knyttet til en Kirurgi og informationen vil blive vist inklusiv Kirurgi
stadie.

e Kirurgien kan vises ved at veelge Aben knappen.

» 4 frekvens middelveerdier for luftledning, benledning og "Air-Bone Gap” vises. Disse
middelvaeder er valgt for at kunne publicere i videnskabelige tidsskrifter i USA.

Wenstre Reference

BC (4-pta) 55
AC (4-pta) 35
BC (3-pta) 57
ABG (4-pta) -0
Inter-aural diff. AC -2

» Hvis 3 kHz ikke er angivet, vil brugeren fa en advarsel ved at den relevante boks vil blinke
med en farve som angiver siden, dvs. rad for hgjre og bla for venstre. Middelveerdien vil
blive beregnet med 4 kHz i stedet. | dette tilfaelde vil et tooltip vises.

o Etflag bliver gemt i databasen for audiogrammet, hvis denne advarsel er ngdvendig.
Dette flag bruges til brug i rapporter og kan ikke ses af brugeren.

» Ved at seette kryds i Sammenlign til opereret gre side, kan et tidligere malt audiogram
veelges. Dette vil fylde data i yderligere nogle felter vedrgrende den opererede side.

ABG "overlukket” -33
AC (4-pta) forbedring -9
ABG (4-pta) forbedring 25

Belfast 15/30 dB tommelfingerregel med ["] med "ELLER"
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e Der bliver vist et ikon til at vise, om de sammenlignede audiogrammer opfylder Belfast
15/30 dB-tommelfingerreglen. Belfast-reglen beregnes i henhold til to fortolkninger af
reglen. Den ene med "OG", hvor den interaurale forskel skal veaere mindre end 15 dB, og
hgretabet i gret er under 30 dB, og den anden med "ELLER", hvor én eller begge disse
tilstande er til stede.

» Farven pa audiogrammet som sammenlignes kan aendres ved at veelge den farvede
firkant til hgjre for sammenligningsfeltet. En farvepalette vil abne og den ny farve kan
veelges.

* Hvis mere en to audiogrammer skal sammenlignes skal man bruge Sammenlign
fanebladet i AB Audiogram. De nuveerende valg vil blive delt mellem de to faneblade.
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24.5 Andre tilfgjelser

24.5.1 Rapporter

Crystal og CSV rapporter er blevet tilfgjet til Moduler — Brugerrapporter — Kirurgi — Crystal
Reports fanebladet eller CSV rapport fanebladet. Disse kgres pa samme made som andre
Crystal eller CSV rapporter.

24.5.2 Oversigt over patientforlgb

Folgende aktioner er blevet tilfgjet til Oversigt over patientforlgb opseetning i System
Administrations veerktgjet. Alle undtagen Kirurgi afbrudt kan tilfgjes som planlagte aktioner.

¢ Oto-Kirurgi Pre-Op

e Oto-Kirurgi PostOp 2-5m

e Oto-KirurgiPostOp >12m

e Stapedius Kirurgi Pre-Op

e Stapedius Kirurgi PostOp 2-5m
e Stapedius Kirurgi PostOp >12m
e Kirurgi afbrudt

Ikoner er blevet tilfgjet til Oversigt over patientforlgb for disse kirurgiske aktioner. Den relevante
Kirurgi skeerm kan veelges fra oversigten. De vil vises under den passende henvisning, hvis
dette er blevet valgt af din System Administrator.
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25 Laptop synkronisering

Auditdata supportere kan konfigurere en baerbar computer, sa dele af Auditbase kan bruges pa
computeren uden netvaerksforbindelse, i fald dette modul er blevet tilkgbt. Nar computeren er
blevet konfigureret, skal du forbinde computeren til et netveerk og oprette den database du vil
bruge uden netveerksforbindelse. Dette kaldes en ’'offline database’ og bliver normalt benaevnt
ABASEOFF.

Det er ikke muligt at overfare patienter, der har en Noah handling pa samme dag, hvor du
opretter databasen.
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25.1 Oprettelse af offline database

e Logind pa online databasen som normal bruger.

* Veelg Navigation-> Systemopsaetning -> Forbered frakoblet database.

¢ Tjek at du har indtastet det korrekte navn, for den database du vil oprette, i Offline
database dropdown listen, som regel ABASEOFF.

e Tryk pa Neeste.

* Tryk pa OK for at overskrive den eksisterende database. Bemeerk at laptoppens database
skal veere synkroniseret i forvejen med hovedsystemet for at kunne gendanne den
samme database. Hvis dette ikke er gjort, bliver der vist en fejlbesked.

» Nar databasestrukturen er oprettet, kan du veelge de patienter, der skal tilfgjes, pa
felgende mader:

« Tilfgj patient - her kan du bruge funktionen Sgg pa patient og tilfgje individuelle
patienter ved at markere dem pa klikke pa Veelg.

» Tilfgj patienter fra venteliste - her kan du tilfgje patienter fra en venteliste til offline
databasen ved at veelge ventelisten fra dropdown listen.

 Tilfgj patienter fra en ressource - her kan du veelge patienter, som allerede har en
aftale booket. Veelg navnet pa ressourcen fra dropdown listen og udfyld datointervallet.
Datointervallet skal definere datoen fagr og datoen efter de ngdvendige datoer, sa hvis du
skal bruge patienter med aftaler booket den 3. april 2008, sa skal du veelge 02/04/2008
til 04/04/2008.

» Nar alle ngdvendige patienter er valgt, klik pa Naeste.

» Nar du har fuldfert guiden, klik pa Afslut. Databasen er nu klar til offline brug.

Det er vigtigt, at netveerksforbindelsen ikke er afbrudt under denne proces.

Forbereder til off-line arbejde it
q) Tilfej patient Tilfs] patienter fra venteliste Tilfe] patienter fra ressource
m Mr. | Mavn
U T11000 MR FIRSTNAME1000 LASTNAME1000

-Q T110001 MR FIRSTNAME10001 LASTMAME10001
- T110002 MRS FIRSTNAME10002 LASTNAME 10002
[ T110004 MR FIRSTNAME10004 LASTMAME10004
'0 T110003 MR FIRSTNAME10003 LASTMAME10003
— Aktuelle 5 patienter ervalgt Fiern
o
T Mezeste Annuller Hj=lp
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25.2 Aftalesymboler i offline databasen

For at nedsaette den tid det tager at forberede en offline database, er ikke alle aftaler synlige pa
den beaerbare computer.

» Hvis valg af patienter ved oprettelse af offline databasen er sket pa baggrund af
Ressourcer, sa vil alle aftaler og reservationers symboler i den valgte periode blive
kopieret til booking skeermen pa offline computeren.

» Hvis valg af patienter ved oprettelse af offline databasen er sket pa baggrund af
patienternes navne eller via en venteliste, sa er det kun symbolerne fra aftaler inden for
de naeste 30 dage der overfgres til booking skeermen. Ingen andre reservationer eller
gruppeaftaler bliver kopieret.

* Alle aftaler vedr. en patient fra tidligere eller som er booket fremover bliver kopieret til
laptoppen, men bortset fra ovenstaende eksempler vil aftalernes symboler ikke veere
synlige pa booking skaermen.
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25.3 Log ind pa offline database

» Dobbeltklik pa Auditbase ikonet pa dit skrivebord.
» Skift databasenavnet i dropdown listen til navnet pa din offline database, som regel
ABASEOFF.
e Logind
1. Log ind med en Microsoft Windows-konto
e Login-navnet bliver valgt pa forhand. Adgangskode ikke ngdvendig.

2. Log ind med en Auditbase-konto
¢ Indtast dit normale brugernavn og din adgangskode.

e Du kan nu bruge de dele af databasen, som er tilgeengelige offline som normailt.
¢ Oprettelse af dokumenter og skabeloner er tilladt. Redigering af dokumenter og

skabeloner offline understgttes ikke. Dette kan omgas ved at kopiere det eksisterende
dokument, mens man er offline, og redigere det.
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25.4 Synkronisering

Nar en bruger har brugt en offline database, fx ved et hjemmebesgg, sa skal alle eendringer i
databasen pa laptoppen synkroniseres med den centrale database tilbage pa klinikken.

¢ Forbind den baerbare computer til et netvaerkssted.

* Log pa den normale Auditbase database, som regel er navnet ABASE.

* Veelg Moduler -> Systemopsaetning -> Laptop synkronisering.

» Fglg instruktionerne pa skaermen og tjek, at det rigtige navn dukker op i navnefeltet for
databasen, som regel ABASEOFF.

Det er vigtigt, at netvaerksforbindelsen ikke er afbrudt under denne proces.

» Synkroniseringshjaelpen aktiverer en sggning efter navnet pa offline databasen. Hvis
navnet ikke bliver fundet, skal du selv veelge det fra en liste.

o Systemet s@gger i den centrale database efter patient ID fra offline databasen. Findes der
en patient med samme ID i den centrale database, overfgres data fra offline databasen
automatisk.

e Findes ID’et ikke i den centrale database, vil du blive spurgt, om patienten skal indfgres
som ny patient eller flettes med en eksisterende patient, som du veelger.

» Hvis replikationsloggen indeholder en ny patientregistrering, sa abner dialogen for at
flette patienter.

e For at behandle patientdata fra offline databasen, skal du veelge en af tre Igsninger:

° importer som ny

o flet med eksisterende patientdata

° udelad patient - al data relateret til patienten bliver udeladt og kan derefter ikke
findes i den centrale database.

¢ Ved at bruge en delmaengde af patientdata fra offline databasen kan du finde den rigtige
patient i den centrale database ved fx at sgge pa:

° patient CPR nummer
° navn(e)

o fgdselsdato

° adresse

» Hvis du indtaster et eller flere af sggekriterierne og derefter trykker pa Sgg abner en
Patientsggningsdialog med resultaterne af din sggning.

» Hvis du ikke indtaster nogen sggekriterier men stadig trykker pa Sgg, abner dialogen, sa
du kan sgge pa den normale made.

Efter alle nye og eendrede patientinformationer er blevet behandlet, bliver aendringer fra den
centrale database kopieret til offline databasen. Du bliver informeret om, at offline databasen
ikke leengere er tilgeengelig, med mindre du initialiserer databasen igen far brug.

| offline databasen vil medicinske handlinger ikke blive tilknyttet automatisk til aftaler og kan
ikke tilknyttes manuelt.
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Aftaler fra offline databasen bliver ikke synkroniseret tilbage til den primaere database, dvs. at
alle tilknytninger ikke bliver opdaterede. For at tilknytte handlinger til aftaler pa offline
databasen, skal du bruge Tilknyt muligheden efter databasen er blevet synkroniseret og
handlingerne er i den primeere database. Dog kan Noah sessioner blive keedet automatisk til
aftalen, nar databasen synkroniseres tilbage til hoveddatabasen. Hvis patienten har mere end
en aftale samme dag, vil aktionen blive keedet til den seneste aftale.
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25.5 Flet nye patienter som blev oprettet, mens du var offline

Hvis du har oprettet nye patienter, mens du var offline, sa kan du flette dem ind i eksisterende
poster eller oprette dem som nye poster i den centrale database under laptop
synkroniseringen.

» En dialog boks abner under laptop synkroniseringsprocessen med titlen: En ny patient
blev fundet i offline databasen.

» Det er bedst at afkrydse boksen Sgg pa eksisterende patienter, for at sikre at patienten
ikke allerede findes i den primaere database. Hvis patienten ikke er i databasen, klik pa
Annuller og brug knappen Som en ny for at tilfgje patienten til den primaere database.

¢ Hvis patienten allerede findes i databasen, veelg patienten og flet posterne.

e Fortsaet synkroniseringsprocessen som normailt.

¢ Venstre side i vinduet er de nye informationer om patienten. Veelg hvilke kriterier du vil
s@ge pa ved at trykke pa pilene til hgjre og derved overfare kriterierne til hgjre side.

» Tryk pa Sgg.

* Tryk pa Flet hvis du vil flette dataene.

e Patientens primeere data som navn, efternavn, og adresse i offline databasen medtages
ikke, da dette data modtages fra en PAS link til den centrale database og opdateres
derfra.

» Hvis du ikke vil flette dataene kan du trykke pa Som ny, hvilket gemme patienten fra
offline databasen som en ny patient.

» Tryk pa Udelad hvis du helt vil udelade patientens data fra offline databasen i den
centrale database.

En ny patient blev fundet i offline databasen. Du kan importerede ham/hende som ny, sammenfere med eksisterende patie., X
0 My patient SeEg Aktuelle patient
m Hospital ne 741008 Dpret ny =
0 NHS no. Opret ny =
D Navn TEST FORMAVN =
I ] Efternavn  TEST EFTERNAVN =
(1] Fedselsda =
-o Adresse - = |
E - == -
—_ F som ny Udelad
o
T MNaeste Annuller Hieelp
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26 Rapporter

Du kan oprette egne rapporter eller sggestrenge i Crystal Reports, Microsoft Query og Microsoft
Excel og tilga dem direkte fra Auditbase. Rapporter kan gemmes i under-registre i det korrekte
lande register under det register, som defineres her: Auditbase Administration -> Indstillinger
for arbejdsstation -> @vrigt -> Sti til brugerdefinerede rapporter. Systemet viser rapporter i
en mappe-lignende struktur, der svarer til strukturen pa dit drev. Dette er nyttigt til at opstille
rapporter i en logisk sammenhaeng.

Nar du abner en Crystal rapport, bruges nuveerende database, brugernavn og kodeord til at
logge ind med og med ODBC data kildenavnet Auditbase - ODBC. Hvis du bruger Microsoft
Query eller Excel, bliver du bedt om log ind detaljer, hvor du skal bruge den database og
brugernavn, som du finder i Auditbase Administration -> Indstillinger for arbejdsstation ->
ODBC opseetning.

Hvis du vil redigere en rapport lavet i Crystal Reports, skal du bruge en fuld installation af
Crystal Reports Professional edition. Auditdata leverer ikke en licens til dette produkt. Med
Auditbase har du kun en viewer for eksisterende Crystal rapporter fra version 11. Nar du
gemmer en standard brugerrapport i Auditbase kan de redigeres i Crystal Reports Version 9
Professional. Denne version virker dog ikke pa Auditbase fgr du installerer Crystal Reports
Service Pack 7, som du finder pa installationscd’en for Auditbase eller pa Crystal Reports
hjemmeside.

For at bruge Microsoft Excel og Query eksemplerne skal du have en installation af Microsoft
Office (eller naevnte produkter) for at kunne abne filerne. For at abne en Microsoft Query (*.dqy)
i Microsoft Query, skal du farst manuelt associere filtypen med Microsoft Query.

Bemaerkninger:

Microsoft Query redigeringsprogrammet bliver ikke som standard installeret sammen med
installationen af Microsoft Office. Nar du opretter din egen rapport, skal du altid bruge ODBC
data kildenavnet (ogsa kaldet DSN), Auditbase - ODBC, for at sikre at indstillingerne er
korrekte. Derefter skal du sikre dig, at din rapport er placeret i den mappe, din
systemadministrator har specificeret.

Nar du opretter en rapport i Microsoft Excel, skal du vaere opmaerksom pa, at Excel som
standard gemmer kodeordet og data sammen med Excel arket. For at undga dette skal du
aendre egenskaberne for dataomradet i Excel arket. Med Crystal Reports har du samme
mulighed under Fil -> Gem data med rapport, hvor du skal undga at gemme data med
rapporten.

Hvis du bruger Windows enkeltlogon til at komme pa Auditbase, og du far en logon-prompt til en
rapport, skal du indtaste et stjernesymbol* i brugerfeltet og lade adgangskodefeltet sta tomt.

OBS:
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Det frarades pa det kraftigste at redigere data i Auditbase databasen fra et eksternt veerktgj.
Fejl som opstar pa grund af dette supporteres ikke af Auditdata. Hvis du vil a&endre data i en
Auditbase database fra et eksternt veerktgj, bar du kun gare dette pa en kopi af databasen -
aldrig den karende database - og veer sikker pa, at du rent faktisk er forbundet med kopie,n
inden du udfgrer nogen handlinger.
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26.1 Rapport Eksempler

Brugerdefinerede rapporter og statistikker

Man kan fa adgang til disse rapporter fra Brugerdefinerede rapporter og statistikker rapport
fanebladet og data vil blive gemt i Kommasepareret (CSV) format. Med disse rapporter kan
brugeren veelge parameterveerdier fra en liste af parametre (preedefinerede i
Administrationsveerktgjet).

Rapporter | dette faneblad kan findes | folderne:

e Kirurgi

Disse inkluderer:

e Hgreapparat resultat af rejse

» Patienter som anvender service i udvidet abningstid

o Efterjusteret med hgreapparat efter genbesgg

¢ Henvisninger markeret med henvisningsresultatet 'afvist’ opgjort i en given periode
¢ Henvisninger med henvisningsresultat at der gnsket en ny udbyder

¢ Apparater som erstattes pga. mekaniske fejl

* Tabte, beskadigede hgreapparater

e Ogandet
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26.2 Hvorledes kgres en standard brugerrapport

Et antal standardrapporter findes | formaterne Crystal Reports, Excel eller Microsoft Query.

» Veelg Navigation-> Brugerrapporter.

e Brug fenebladene for at veelge en Crystal Report, Microsoft Excel, Microsoft Query or
Brugerrapporter og statistik.
¢ Abn den gnskede folder.

Brugerrapporter

Rediger

Crystal Rapporter(1) | Microsoft Excel(2) | Microsoft Query(3) | Brugerrapporter og statistik(4)

* Veelg den gnskede rapport.
» Veelg Abn eller dobbeltklik pa rapporten for at kare den.

Crystal Reports

» Der er maske behov for at klikke pa Refresh knappen for at opdatere rapporten.
¢ Udskriv hvis det gnskes.

Brugerrapporterne virker kun pa computere hvor Systemadministratoren har aktiveret den

korrekte driver. For avancerede rapporter, kan Crystal Reports treeningskurser udbydes.
Kontakt venligst Auditdata Support for mere information.
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26.3 Hvorledes kgres en rapport fra fanebladet
Brugerrapporter og statistikker

Veelg og Abn den gnskede rapport ved at dobbeltklikke pa den.

Brugerrapporter X

Crystal Rapporter(1) = Microsoft Excel(2) | Microsoft Query(3) | Brugerrapporter og statistik(4)

‘&0 Kirurgirapporter

Operationskomplikationer fordelt over perioder.xml

Otokirurgi - Forbedring af herelse i forhold til tympanoplastik.xml
Otokirurgi - Forbedring af herelse xml

Otokirurgi - Fordeling af operationer ud fra aldersinterval. xml
Otokirurgi - Trommehindestatus i forhold til cholesteatoma.xmi
Stapeskirurgi - Forbedring af herelse.xml

Stapeskirurgi - Fordeling af operationer ud fra aldersinterval xml
Udtraek af otokirurgi data samt audiogram resultater xml
Udtraek af stapeskirurgi data samt audiogram resultater xml

For at opsaette rapporten udfyldes de kreevede parametrer og de gnskede af de valgfrie
parametrer, som man gnsker at filtrere data pa.

Kreevede parametrer

Det rgde udrabstegn ved siden af en parameter viser at der er tale om et kraevet felt. Nar en
kraevet felt er udfyldt, forsvinder udrabstegnet.

Besked >

Alle krasvede felter markeret med "' skal udfyldes for at kunne kere rapporten.

A

[ —

Hvis man forsgger at kare en rapport uden af udfylde en eller flere af disse parameter, vil en
advarsel vises pa skaermen.

Hvis man forsgger at gemme en rapport uden af udfylde en eller alle disse parametrer, vil en
advarsel vises pa skaermen.

Resultatfilens navn og placering

Hver rapport kraever at man angiver et navn og placering for resultatfilen, som er det sted hvor
data vil blive gemt, nar rapporten er blevet kart. Nar man veelger Vaerdifeltet for placering af
resultatfilen, skal brugeren blade hen til den gnskede folder til resultatfilen.

Det vil dog stadig veere muligt, at gemme rapporten uden af udfylde alle kreevede felter.

Udfylde parameterveerdier
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Parametervalget udfgres | genkendelige controller afhaengig af hvilken type data feltet har, sa
som dato, enkeltvalg, valg med flere valgmuligheder, talfelter, mv..

For enkeltvalg fra rullegardinsmenuer, klik pa pilen for valg af en parameter.
Veelg veerdien som man gnsker skal udfylde den parameter.
Felter med flere valgmuligheder

For at lave rapporter med flere veerdier fra felter med flere valgmuligheder, skal man klikke pa
hver enkelt veerdi for at flytte den til boksen Valgte veerdier ved af bruge pilene ved side af
boksen. Nar en veerdi er overfgrt til boksen Valgte vaerdier, vil denne vaerdi blive inkluderet i
rapporten og de veerdier som bliver efterladt i Tilgeengelige veerdier vi ikke blive inkluderet i
rapporten.
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Rapport Filtre
Muvasrende filter

1| Hvis rapportens datofelter er tomme, vil rapporten ikke filireres efter dato.

| Filter - Gem Gem som...

Slet

Kar rapport

Angiv parameter:
16/01/2020 E arationsd 16/01/2020 E

Angiv parameter:
Alder

Kirurg
Tilgeengelige enheder: Valgte enheder:

AMANDA CARROLL

MISS SE CHALSTREY

MR BASS00

MR D GUPTA

MR JP DONMELLY [ 2
MRS AMMAN

Tilfa] Alle

Operationsside
Tilgeengelige enheder: Valgte enheder:

Left
Right

Tilfa] Alle

Operationsnummer
Tilgzengelige enheder: Walgte enheder:
=Empty value= -

KO 00 =] O N g L0 RO

Fiern Alle

Fiern Alle

Over hver boks med Valgte veerdier er placeret et afkrydsningsfelt med titlen Ignoreret. Dette
felt vil ikke veere afkrydset far en veerdi er flyttet over i boksen. Hvis ingen veerdier bliver flyttet
til boksen Valgte vaerdier og boksen forbliver tom, vil der ikke blive udfart filtrering pa dette

valg og alle parameter veerdier vil blive inkluderet i rapporten.

Lister
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Hvis der er en liste af mulige veerdier som kunne bruges | flere rapporter (sa som
Tilpasningsaftale symboer) kan disse defineres i Lister som defineres i Auditbase

Administration -> Andre definitioner -> Lister for rapportparametre.

Vis Listeveerdier

Nar en parameter er en liste af veerdier, kan man vise veerdierne ved at klikke pa knappen Vis
Listeveerdier. Knappen vil kun vises nar man har valgt en vaerdi som indeholder en liste.

Selvom listens veerdier vil vises, er det ikke muligt at lave nogen aendringer herfra. £ndringer
skal udfares fra Auditbase Administration da den samme liste maske bruges i en anden rapport

og aendringer fil pavirke alle rapporter den bruges i.

Deceased + Transport

Luk

besd

| Tekst

D Deceased
[]/1,Interprete

]/ M Moved

T Transport

] ©,0perated

[]/HHome visit

]/ FMedical

[/ ¥,Check info

[J] Research

[] Paed. client

[]| Commercial

]| July 04 - digital aid info leaflet
[/ MHAS digital aid

(] NHS

[]| Domiciliary patient

]| Private

[J|Paper journal

[] 02,02

[] 09,09

[] 08,08

[/".Comm. need - Large print
]/ *,.Comm. need - Braille

[J] #Comm. need - Easy read

Raport Filtre

For at gemme de valg man har lavet for rapporten, klik Gem. Man vil blive bedt om at angive et

Filter navn.
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Gem raport filter >

Gem Luk

« Gem som nyt filter
Mavn

Gem som standard filter

Nar dette er gjort, vil rapporten veere gemt som et navngivet Filter og kan hentes fra
rullegardinsmenuen Nuveerende filter.

Flere Rapport Filtre

Man kan definer flere forskellige versioner af samme rapport og gemme dem som Filtre. For at
gare dette, abnes den rapport man vil rette en parameter pa. Ret veerdierne og klik Gem som.
Giv filteret et navn.

Gem raport filter Ed

Gem Luk

# Gem til nuveerende filter <Filter=
Omdasb nuvaerende filter

Gem som nyt filter
Mavn Filter

(W] Gem som standard filter!

Dette vil nu veere tilgeengeligt i rullegardinsmenuen Nuvaerende filter sammen med den
originale rapport. Ved at gemme hver rapport som et filter, kan man genbruge dem fremover.
Der er ikke nogen grund til at blive ved med at genskabe rapporter med skiftende vaerdier.

Man kan ogsa angive hvilken rapport Auditbase skal bruge som standard.

Gem raport filter x>

Gem Luk

Gem il nuveerende filter =Filter=
# Omdab nuvaerende filter

Gem som nyt filter
Mavn Filter

[ :Gem som standard filter!

Rapporten vil altid blive abnet som standard rapport.

Hvis man har lavet eendringer til en rapport men ikke har gemt dem, vil man blive spurgt om
man gnsker at gemme dem hvis man genabner rapport listen eller afslutter Auditbase.

Ker og genopfrisk
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Knappen Kgr rapport vil skifte til gul hvis man har eendret en parameter. Dette vil advare
brugeren om at man bgr genopfriske den eksisterende rapports resultat. Hvis man klikker pa
Kar rapport vil man generere et nyt resultat for CSV rapporten.

Rapport Filtre

Muvaerende filter

Filter - Gem Gem som... Slet
4 Huis rapportens datofelter er tomme, vil rapporten ikke filireres efter dato.

Det hvide felt til hgjre for parameterlisten vil vise den Igbende dialog og dens forlgb. Hvis
rapport data et kort, vil dialogen kun blinke kortvarigt, fgr den forsvinder. En Stop knap vil vises
sammen med dialogen for at man kan afslutte processen hvis det tager for lang tid.

En LOG-fil er inkluderet i resultatfilen, hvis der var fejl som skal rapporteres til Support. Hvis
rapporten kgrte uden problemer, er der ingen grund til at gemme det, sa det kan slettes.

Sa snart rapporten er afsluttet, vil resultatfilen live abnet audomatisk i Excel.
Abne rapporten | Excel
Resultatfilen vil automatisk blive abnet | Excel.

Data vil blive vist i kolonner med navngivne kolonneoverskrifter. Tomme celler vil vise, at der
ikke er nogen tilavarende information tilgeengelig i patientens journal.

CSV rapporten kan efter den er blevet dbnet i Excel, kunne gemmes som et Excel dokument
med Fil -> Gem som. Hvis der er behov for det, kan den ogsa omdgbes og/eller gives en ny
dato, sa den ikke bliver overskrevet ved fremtidige kgrsler.

Abne andre rapporter fra fanebladet ‘Brugerdefinerede rapporter og statistik’
For at dbne en ny rapport, ga tilbage til Moduler -> Brugerrapporter.

Nar man abner en ny rapport fra Moduler -> Brugerrapporter, og en anden rapport allerede er
aben, vil baggrundsskeermen aendres. Til trods for dette, vil rapportskeermen genabne sa snart
den gnskede rapport er blevet valgt.

Brugerrapporter og statistik med Crystal Report resultat

Kun | Kirurgi folderen vil man finde rapporter som vises som Crystal Reports rapporter. Crystal
Report resultatet vil blive vist i det hvide felt til hgjre for rapport parametrene.

Nar parameter aendres i en rapport vil et klik pa knappen Kgr rapport fa rapporten til at
genopfriske. Forskelle i resultatet med eendrede valg kan derfor let ses.

Crystal Report resultater kan eksporteres til et PDF dokument.

Scroll Bar
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Den sakaldte Scroll Bar til hgjre for rapporten, kan ikke se starrelsen pa rapporten ig vil derfor
altid vises som om rapporten er stor (Scroll Bar vil veere lille). Denne Scroll Bar understagtter
ikke musens Scroll hjul.
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27 Kommunikation
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27.1 Opgaveliste

En opgaveliste er en liste over opgaver, som ikke er gjort feerdige endnu, fx nye aftaler. Tilga
Opgaveliste modulet fra Navigation-> Opgaveliste eller tryk Skift+Ctrl+T.

"-‘)) Auditbase - [Opgaveliste]

Fil Funktioner
[ Patient T141847 MR FIRSTNAME41847 LASTNAME41847 |- 2 5 E Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer + | Alle afdelinger ¥ Q
Filter Alle - Faerdig ‘ Veelg alle Ingen raekker valgt ‘ My Rediger Slet Komplet
| | |0prette|sesdat0| Opgavetype |Etiket|Eleskrivelse|CF'R—nummer.| Patientnavn Tildelt Bruger |Fu|df:
O 10.12.2015 Appointment T128343 MR FIRSTNAMEZ28343 LASTNAMEZ28343 | Hbakan Marten
Ol 03.10.2019 Appointment M JULIE TYAS
a|te 03.10.2019 Client T129799 MST FIRSTNAMEZ29799 LASTNAMEZ29799 M JULIE TYAS
O 18.06.2021 Client T141847 MR FIRSTNAME41847 LASTNAME41847 | SAVERMNAKE ADULTS |Anna Child
a|te 04.08.2021 Appointment T132153 MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 | USER NAME32 SYSTEM ADMINISTRATOR
I E 04.08.2021 Appointment T132153 MR FIRSTMAME32153 LASTNAME32153 | USER NAME11. SYSTEMADMINISTRATOR.
alte 04.08.2021 Repair T132153 MR FIRSTNAME32153 LASTMAME32153 | USER NAME41 SYSTEM ADMINISTRATOR
a|ne 04.08.2021 Repair T132153 MR FIRSTNAME32153 LASTNAME32153 | USER NAME42. SYSTEM ADMINISTRATOR
e Opgavelisten viser de alle opgaver, der er oprettet af brugere som er tilknyttet den valgte
lokation eller den globale lokation. Skift lokation for at filtrere alle poster efter den
agnskede lokation eller veelg Alle for at se alle opgaver.
e Opgaver tildelt til mig vil vise alle de opgaver, du skal udfgre uanset placering
. o
¢ KIlik pa Ny for at oprette en ny opgave.
Ny opgave X
Tilfaj patient Ryd patient Sag patient Gem Annuller
Patient
Hospitalno. | T1106 Navn  FIRSTNAME106 LASTNAME108
Opgave Til
Dato 16/01/2020 Brugere
opganenpe - Brugerma ~
i [/ USER MAMEBS
]| USER MAME3E
Prioritet Normal - []| USER MAME15
Beskrivelse -~ |O|usER MAMET1
[/ USER MAMEB1
[J| USER MAMETS
[/ USER MAMESD -
< >
" Ressourcegruppe
Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR - M

¢ Indtast patientinformation.

» For at veelge den nuveerende patient, tryk pa Tilfgj patient eller brug genvejen Alt+t. For
at veelge en anden patient, tryk pa Sgg patient. Tryk pa Ryd patient for at oprette en
opgave, der ikke er tilknyttet en patient.

* Veelge Opgavetype, fx Aftale eller Audiogram. Opgavetyperne oprettes af din
systemadministrator. Opgavetyper kan indstilles til at veere foreaeldede af din
systemadministrator, men de bliver stadig vist i Auditbase uden at du dog kan veelge
dem. De er markeret med en stjerne *.
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» Veelg Etiket, fx Nyt audiogram. Etiketterne er kun tilgeengelige i Auditbase hvis de er
blevet oprettet af din systemadministrator og linket til en Opgavetype.

e Standard datoen er sat til dags dato. Du kan aendre den manuelt.

e Veelg hvem der skal modtage opgaven. Du kan veelge én eller flere ressourcer eller en
ressourcegruppe. Brugerne star oplistet efter den valgte lokation.

» Du kan saette prioriteten pa opgaven til hgj, normal eller lav, hvilket tilknytter henholdsvis
enten et rgdt udrabstegn, intet symbol eller en bl pil der peger nedad til opgaven.

¢ Din systemadministrator kan linke en allerede defineret tekstbeskrivelse til
opgaveetiketten eller du kan selv indtaste en beskrivelse.

e Tryk pa Gem.

« Nar du har feerdiggjort en opgave, skal du afkrydse boksen til venstre for reekken og
trykke pa Fuldfart.

¢ En opgave kan slettes ved at markere den i kolonnen med afkrydsningsfelter til venstre
for den og klikke pa Slet. Sletning af opgaver har permanent virkning. Nar en opgave ser
slettet, kan den ikke hentes igen. Systemadministratoren kan styre, hvilke brugere, der
har tilladelse til at slette opgaver, der ikke er oprettet af dem selv. Hvis brugerne ikke har
den udvidede brugererrettighed Opgaveliste: Slet en opgave, kan de kun slette opgaver,
de selv har oprettet.

» Der vises en advarsel til brugeren, nar opgaver slettes, og den indeholder antallet af
slettede opgaver. Dette nedseetter risikoen for at brugeren utilsigtet sletter opgaver eller
sletter flere opgaver end tilsigtet.

e Der kan aktiveres en automatisk journalbegivenhed til sletning af uafsluttede opgaver i
forbindelse med patienter. Dette kan anvendes til at sikre, at en registrering af en
uafsluttet patientopgave altid bevares, da den kan indeholde opgavebeskrivelsen.

o)) Auditbase - [Opgaveliste] — O x
Fil Funktioner
| Patient MST FIRSTNAME32534 LASTNAME32534 - || & | = El|Bruger SYSTEM ADMINISTRATOR Alle lokationer ~ Alle afdelinger - Q 9
Filter Alle ~ W Feerdig Slettet ‘ Veelg alle Ingen reskker valgt ‘ Ny Rediger Slet Fuldfart
| | ‘Oprenelsesdat0| Opgavetype | Etiket | Beskrivelse |Hosp\tal no. Patientnavn o)
] /| 2310512007 Corda fitting Corda fit appointment required 7128343 |MRFIRSTNAMEZ28343 LASTNAMEZ28343
O \/ 23/05/2007 Corda fitting bilateral Corda fit appointment required T129450 MR FIRSTNAMEZ29450 LASTNAMEZ29450
O \/ 23/05/2007 Corda fitting Corda 1stfit appointment required T119985 MR FIRSTMAME 19985 LASTNAME19985
] /2410512007 need fu T128614 |MST FIRSTNAMEZ28614 LASTNAME2B614
O \/ 29/05/2007 Paed repair Please could a right aid be set up fo.. T115679 MST FIRSTNAME 15679 LASTNAME15679
O \/ 29/05/2007 DV appointment | DV - CANCELLED LAST APPT IN MAY 07, R... TH741 MRS FIRSTNAME1741 LASTNAME1741
| Y|/ 31052007 Device list Digital aids need putting on device list T126979 |MRFIRSTNAME26979 LASTNAMEZ26979
O \/ 31/05/2007 Contact client | SEND OUT FIT EXCHANGE APPT FOR AFTER T14308 MR FIRSTNAME4308 LASTNAMEA4308
O \/ 04/06/2007 Paed repair Paed aid in box awaiting repair - tel... T121158 MISS FIRSTNAME21158 LASTNAME21158
[N \/ 04/06/2007 Paed repair Paed aid in box awaiting repair T12410 MISS FIRSTNAMEZ410 LASTNAMEZ2410
| 1 |/ 04i06/2007 Device list Digital aids need putting on device |... T127744 |MRFIRSTNAMEZ7744 LASTNAMEZ7744
Ot \/ 06/06/2007 Change appt PLEASE BOOK AD/REF APPT FOR 3RD WK O... | T120569 MR FIRSTMAMEZ29569 LASTNAMEZ9569
Ot \/ 06/06/2007 DV appointment| on waiting list at 153 week wait due .. T11930 MR FIRSTMAME 1930 LASTNAME 1930
[l /0810612007 refer to ENT T18909 MR FIRSTNAMES2909 LASTNAMES909
Ot \/ 11/06/2007 refer to ent T1184686 MRS FIRSTNAME18466 LASTMAME 18466
11 W/ 12062007 DV appointment| SON TELEPHOMNED PATIENT READY FORADY | T1450 MRS FIRSTHNAME450 LASTNAME4S50 ~
< >

* Fra oversigten kan du se prioriteten af opgaverne som enten er hgj, normal eller lav:

! Hgj prioritet
< Lav prioritet
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 Visningen af opgavelisten kan filtreres ved at veelge et filter pa rullelisten. Der kan ogsa
filtreres pa gennemfarte opgaver ved at markere afkrydsningsfelterne.

e Opgaver for den aktuelle globale klient kan filtreres ved at veelge Opgaver for valgt patient
pa rullelisten med filtre.

« Filterets indhold og status for afkrydsningsfeltet Udfagrt huskes for hver enkelt bruger, sa
det foretrukne filter ikke skal hentes igen.

» Du kan redigere en opgave ved at dobbeltklikke pa opgaven eller afkrydse feltet til
venstre for reekken og trykke pa Rediger.

* Nar en bruger vaelger en opgave pa listen, der er relateret til en anden patient, kan
systemadministratoren aktivere en advarsel til brugeren om, at patientes skifter.

e Som standard kan kun den person, som har oprettet opgaven, og den person, som er
blevet tildelt opgaven, redigere opgaven. Din systemadministrator kan dog give udvidede
rettigheder til brugere, sa de ligeledes kan redigere opgaver.

 Indtast eendringer og tryk pa Gem.

» Nar du tildeler en opgave til en person, vil den person blive alarmeret. Hvis opgaven er
tildelt en gruppe, vil alle ressourcer i gruppen blive alarmeret. Brugeren skal veere
tilknyttet gruppen for at modtage gruppealarmer. Alarmen for opgaven bliver slettet for
alle ressourcer, sa snart den fagrste bruger i gruppen abner opgaven. Din
systemadministrator kan definere om brugeren skal alarmeres ved log ind om
udestaende opgaver og/eller Igbende.

» Der kan markeres flere opgaver pa én gang med den normale Windows-metode ved at
holde Shift og Ctrl knappen nede, mens der klikkes med musen pa opgaverne. Dermed
markeres de valgte reekker i sort til kommandoerne Slet eller Afslut ved at markere Veelg
fremheevede-knappen, hvorpa der star Veelg alle, hvis der ikke er fremhaevet nogen
reekker.
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27.2 Generelle noter og daglige noter

Bade generelle og daglige noter er ressourcespecifikke. Generelle noter kan ses hver dag, indtil
de bliver slettet. Daglige noter kan kun ses for den aktuelle dag.

¢ Noter kan indtastes ved enten at trykke Generel eller Daglig i hovedmenuen i
bookingmodulet, mens en ressource er valgt.

» For at gemme noten, skal du lukke vinduet og trykke pa Ja.

» Ressourcenavnet i ressourcelisten vil nu sta med rgdt. For at se noten, veelg ressourcen
og tryk pa Daglig note eller Generel note.

* Ressourcen bliver desuden alarmeret om noten enten ved log ind eller Igbende.
Indstillingerne bliver defineret af din systemadministrator.
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28 Teknisk Information
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28.1 Installation og Opseetning

For minimum and anbefalet klient and server specificationer, se venligst Auditbase Server and
Client Specification.

For fuld trin for trin vejledning pa installation af Auditbase System, se venligst Auditbase
Complete Install Guide.
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28.2 Anvendte Symboler i Systemet og i Dokumentationen

Symboler anvendes i systemet og i dokumentationen pa de placeringer de er kreevet af reglerne
og hvor det simpelthen er mere praktisk pa grund af pladsbegraensninger.

Man kan finde en oversigt over de anvendte symboler pa indpakningen og her.
Generelle advarsler

d Producentadresse

ce
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29 Fabrikat and System Data

SaMD Auditbase systemet fremstilles og seelges i EU af:

Hovedkontor:

Auditdata A/S

Wildersgade 10B, 1408 Kgbenhavn K, Danmark
Telefon: +45 7020 3124

www.auditdata.com

F&U-center:

Auditdata Ukraine TOV, Ukraine
04053, Kyiv, str. Sihovykh Striltsiv, 23a
Telefon: +38 044 284 18 65

www.auditdata.com

2003 Auditbase

Dokumentation version:

Auditbase Brugermanual version 20.0047/31

Symboler anvendt i systemet, indpakning, og i dokumentation:

Se sektionen "Anvendte Symboler i Systemet og i Dokumentationen" for en oversigt over de
anvendte symboler.
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